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NORMAS PARA ELABORACAO E APRE§ENTAQAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO NA UNIRIO

Estas normas foram baseadas na Resolu¢éo UNIRIO 1561/96 que dispde sobre o Regulamento
para Elaboracédo da Monografia de Final de Cursos de Graduacao da UNIRIO e no Projeto
Pedag6gico do Curso de Administracdo Publica.

O Colegiado da Escola de Administracdo Publica, reunido no dia xxx de xxx de XxXXXx, aprovou as
seguintes normas para elaboracdo e apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de
Administracdo Publica da UNIRIO.

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ficam aprovadas estas NORMAS PARA ELABORAQ%O E APRESENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO DE ADMINISTRACAO
PUBLICA NA UNIRIO.

8 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso tem por base a Resolugdo UNIRIO 1.531/96, que dispde
sobre a regulamentacdo para elaboracdo de Monografia como Trabalho de Conclusdo de Cursos de
Graduacdo na UNIRIO.

§ 2° O calendario com os prazos académicos do TCC, as areas tematicas ou linhas de pesquisa
institucionalizadas disponibilizadas para pesquisa em que poderdo inserir-se os TCCs e a lista de
professores(as) orientadores(as), serdo divulgados no inicio de cada periodo letivo pela Coordenacao
de TCC. Para elaborar este calendario e organizar as linhas tematica a Coordenagao, antes do primeiro
dia de aula, devera se articular com o/a professore (a)s das disciplinas de Metodologia da Pesquisa e
de Projeto de Pesquisa.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso sera coordenado pelo(a) professor(a) responsavel pela
unidade curricular de TCC no referido periodo académico.

Il - DA NATUREZA DA MONOGRAFIA FINAL E SEUS OBJETIVOS

Art. 3° - A monografia, de cunho eminentemente académico, se constitui num requisito para
concluséo do curso de graduacdo em Administracdo Pablica da UNIRIO, a partir do exercicio e da
iniciacdo a pesquisa, fruto de reflexdes de carater cientifico e tecnoldgico, devendo ser elaborada em
dois periodos letivos: 1° periodo (Projeto de Pesquisa) e 2° periodo (TCC).

Art. 4° - Considerando-se a especificidade do Curso de Administracdo Publica, o TCC a ser
apresentado devera ser produto de uma pesquisa académica, envolvendo aspectos tedricos e
aplicados; preferencialmente apresentado no formato de uma monografia, sem prejuizo de outros
formatos, desde que previamente propostos e aprovados pelo Colegiado do Curso.

Art. 5°- O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) tem por objetivo principal estimular a pesquisa e
a producdo de texto académico de forma a articular o plano teorico e o plano aplicado, possibilitando
aos(as) graduandos(as) em Administracdo Publica refletir, aprofundar e consolidar todos os
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conhecimentos adquiridos durante o processo de formacéo e contetdos ministrados nas disciplinas
curriculares.

111 - DA ESCOLHA DO TEMA

Art. 6° - As areas tematicas em linhas de pesquisa disponibilizadas para estudo pelo (a) Coordenador
(@) de TCC, em desenvolvimento no ambito da Escola de Administracdo Publica, devem contribuir
para a formacdo dos(as) alunos (as).

Art. 7° - Cabe a Coordenacdo do Curso e do TCC em parceria com o(a)s professore(a)s de
Metodologia e de Projeto de Pesquisa manter atualizadas as areas tematicas e as linhas de pesquisa
aprovadas pelo Colegiado do Curso.

IV - DA ORIENTACAO

Art. 8° E de responsabilidade do(a) aluno(a) escolher e apresentar o termo de compromisso assinado
pelo professor(a) orientador(a) na disciplina Projeto de Pesquisa em formulério proprio. Este (a)
professor (a) deve encaminhar a Coordenacao de TCC o termo de compromisso.

Paragrafo anico -O processo de orientacdo inicia-se com a entrega do termo de compromisso na
disciplina de Projeto de Pesquisa. Caso seja necessaria uma mudanca de orientador(a) o(a) aluno (a)
deve comunicar imediatamente aos professores-orientadores (antigo e novo), que deverdo tomar as
providéncias cabiveis. Entregando um novo termo de compromisso para o(a) professor(a) da
disciplina pertinente, Projeto de Pesquisa ou TCC, dependendo do momento no qual ocorre esta troca.

Art. 9° - A escolha do(a) orientador(a) se fara entre professores(as) em efetivo exercicio no Curso de
Administracdo Publica.

Art. 10° - E facultado ao (&) professor (a) ndo acolher a solicitagio de orientacdo de um (a) aluno (a),
pressupondo-se que 0 aceite da orientacdo gera compromissos matuos e, por isso, deve ser feito
através de Termo de Compromisso.

8§ 1° A partir do momento do aceite, o(a) professor ja na fungdo de orientador(a) deve discutir com
o(a) aluno(a) a delimitacdo do tema a ser investigado, o levantamento de dados e a bibliografia
necessaria a elaboracdo do trabalho, supervisionar a escolha da metodologia, a montagem do plano
de monografia, a composi¢édo da introducdo, do desenvolvimento das ideias e da concluséo, bem
como proceder a leitura critica de sua redacao final.

§ 22 Cada professor(a) orientador(a) podera orientar no maximo 2 alunos(as) novos(as) por periodo
letivo. Considera-se a duracdo completa de uma orientacdo como dois periodos letivos.

8§ 3° No critério de disponibilidade de orientagdo s6 sdo computados os(as) alunos(as) do curso de
Administracdo Publica, ndo sendo considerados os(as) orientandos(as) de outros cursos.

8 4° Nos casos em que ndo houver consenso entre 0s potenciais orientadores e o orientando para a
emissao de um Termo de Compromisso, o Colegiado da Escola de Administracdo Pablica deliberara
sobre a questdo, designando um(uma) orientador(a) para o(a) aluno(a).

§ 5° Em carater excepcional, o Colegiado do Curso de Administragdo Publica podera pronunciar-se
sobre a ampliacdo e alteracdo dos critérios de orientacéo.
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Art. 10 - Durante a elaboracéo do trabalho, o(a) orientador(a) devera utilizar todos os meios para se
comunicar com seus(suas) orientandos(as), a fim de manter a pesquisa em andamento. Caso essa
recomendacdo ndo seja atendida qualquer das partes (aluno e professor) deve procurar a Coordenacao
do TCC para relatar o problema na orientacao.

Art. 11 - Somente ap0ds a aprovacdo do orientador, podera ocorrer a entrega do trabalho final e o
agendamento da sua apresentagao.

V - DA ELABORACAO DO TRABALHO

Art. 12 - A elaboracdo do trabalho e sua redacdo obedecerdo as normas cultas da lingua portuguesa
e da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), bem como aquelas pertinentes a
especificidade do produto final.

Art. 13- O (a) coordenador de TCC devera disponibilizar manual atualizado sobre as normas de do
TCC.

VI - APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO

Art. 14 - A defesa/apresentagdo oral da monografia do(a) aluno(a) perante Banca Examinadora
composta pelo(a) professor(a) orientador(a), na qualidade de Presidente(a), e por dois(duas) outros
(as) professores(as) seréa publica e obrigatéria e sera programada por cada orientador(a). Esta podera
ocorrer presencialmente ou remotamente.

8 1°. A banca e os professores(as) convidados devem ser aprovados pelo colegiado do curso.

§ 2°. Os membros das Bancas Examinadoras serdo convidados pela(a) aluno(a) com antecedéncia
minima de 20 dias da data prevista para defesa. Uma vez que o convite seja aceito a defesa sera
formalmente agendada com 15 (quinze) dias corridos do dia da apresentacdo oral, por meio de
formulario proprio no qual constardo o nome do aluno, o titulo do trabalho, 0 nome do professor
orientador, a composicdo da Banca, o dia, a hora e o local da defesa. Caso a defesa seja na modalidade
remota também devera constar no e-mail o link para a reunido online. Estes dados serdo divulgados
pela Coordenacdo de TCC e pelo diretorio académico.

8§ 3°. A defesa do trabalho perante a Banca Examinadora obedecera as seguintes regras:

a) instalada a Banca, que sera presidida pelo(a) professor(a) orientador(a), o(a) aluno(a) tera um
prazo de até vinte minutos para fazer a apresentacao oral;

b) em seguida, os(as) dois(duas) professores(as) arguirdo o(a) aluno(a) por dez minutos, tendo
este(esta) dez minutos para a resposta apds cada arguicéo;

VIl - DA AVALIACAO

Art. 15 - A avaliacdo da monografia de final de curso serd realizada por uma Banca Examinadora
apos terminada a defesa oral, a Banca reunir-se-a secretamente para deliberar sobre a avaliacdo do(a)
aluno(a).

§ 1° A Banca podera condicionar a aprovagdo do trabalho escrito de conclusdo de curso ao
atendimento das recomendag0es que fizer, caso em que o trabalho corrigido pelo(a) aluno(a) no prazo
de dez dias corridos devera novamente submetido & mesma Banca, dispensada nova defesa oral para
que o grau seja conferido.
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Art. 16 - Os membros da Banca Examinadora atribuirdo individualmente ao TCC grau de zero a dez.
As notas de cada membro da Banca deverao ser registradas em ata através de formulario proprio, no
dia da defesa oral ou na data da revis&o do trabalho escrito.

Paragrafo Unico A avaliacdo realizada pelos componentes da Banca Examinadora levard em
consideracdo os seguintes indicadores como critérios: pertinéncia e delimitacdo do tema; metodologia
utilizada; composicéo da introducdo, desenvolvimento das ideias e concluséo; correcdo do texto; e
normalizacdo do texto (adequacdo as normas ortogréaficas, gramaticais, e as da ABNT vigentes).

Art. 17 - A nota da monografia de final de curso devera corresponder a média aritmética dos graus
atribuidos pelos(as) diferentes avaliadores(as), sendo aprovado(a) o(a) aluno(a) que obtiver nota
minima 7,0 (sete).

Art. 18 — O(a) aluno(a) que obtiver média inferior a 7,0 (sete), tera uma nova oportunidade para
aprimorar ou refazer o seu trabalho,

Art. 19 — O(a) aluno(a) que devera alcancar aprovacao na sua monografia de final de curso para poder
colar grau.

Art. 20 - O ndo cumprimento do prazo-limite estabelecido para entrega da monografia implicara a
reprovacdo do(a) aluno(a) em TCC neste periodo.

Paragrafo Unico - No caso do ndo cumprimento do prazo estabelecido para entrega da monografia
corrigida o(a) aluno(a) pedir uma extensédo de prazo, mediante justificativa, & Coordenagéo do Curso,
que decidira, ouvido o(a) professor(a) orientador(a) e o Colegiado do Curso.

Art. 21 - A entrega final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) aprovado pela banca devera
ocorrer de acordo com calendario estabelecido pela Coordenacdo de TCC. Apds a defesa o(a) aluno(a)
devera enviar para a Coordenacdo de TCCo arquivo final (DOC e PDF) em midia digital, a ata da
defesa assinada pela banca examinadora e pelo aluno, a lista de presenca e a gravacao da defesa.

VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 — O Colegiado do Curso de Administracdo Publica, se assim considerar necessario,
estabelecera normas complementares as definidas na Resolugdo 1.561/96, encaminhando as mesmas
a Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROEG).

Art. 23 — Estas normas entram em vigor no dia de sua aprovagéo, restando revogadas as disposic¢des
em contrario.

Art. 24 - A banca poderé fazer, no momento da defesa por meio da ata de apresentacdo do TCC, a
indicacdo do trabalho para receber mencdo honrosa. De posse de todos os trabalhos que forem
indicados pelas bancas, o Colegiado do Curso escolherd até trés trabalhos que receberdo a mencéo
honrosa em cada periodo letivo.

8 1° - Os trabalhos indicados para a mencé@o honrosa deverdo antes da reunido do colegiado para
deliberacdo apresentar também uma versdo do seu TCC em formato de artigo para eventual submissao
para um periodico cientifico. SO serdo considerados como habilitados para concorrer a mencéo
honrosa, os TCCs em que os(as) alunos(as) enviem para a Coordenacao de TCC um comprovante de
submisséo do artigo para publicacéo.

8§ 2° - A avaliacdo do Colegiado se baseara na qualidade do artigo submetido.
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Art. 25- Todos os TCCs defendidos e aprovados serdo colocados no repositorio digital de
monografias hospedado no sitio eletrdnico do curso de Administracdo Publica da UNIRIO.

Art. 26 — Casos excepcionais serdo avaliados pelo colegiado do curso.



