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ORDEM DE SERVICO CONJUNTA PROPGPI-PROPLAN
N° 01, DE 19 DE OUTUBRO DE 2020

Normatiza os procedimentos dos atos
académicos dos Coordenadores de
Curso e das secretarias académicas de
Po6s-Graduacédo, definindo os Grupos
Disponiveis ao qual competem seus
respectivos registros no Sistema de
Informacgao para o Ensino (SIE).

A Pro-Reitora de PdOs-Graduacgdo, Pesquisa e Inovacdo e a Pro-Reitora de Planejamento da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO, usando da atribuicdo que lhes
conferem, respectivamente, as Portarias n® 506 e n° 509, ambas publicadas em 11 de junho de 2015,

por meio da Diretoria de PGs-Graduacgédo — DPG, resolvem:

Art. 1°. O calendario académico da Pés-Graduacdo da UNIRIO é definido pela Diretoria de Pos-
Graduacgéo, homologado pela Camara de P6s-Graduagédo e aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

Art. 2°. A coordenacgéo de cada curso de Pos-Graduagdo, com o auxilio da secretaria académica, é
responsavel pela oferta de componentes curriculares com nimero de vagas, horarios e turmas,
conforme permissdes definidas pelo ANEXO I.

§ 1°. A Coordenacio de cada Curso de Pos-Graduagdo, em conjunto com a secretaria
académica, cabera consolidar as ofertas de componentes curriculares por curso, bem como
disponibiliza-las no SIE, para que os estudantes realizem suas solicitacdes de inscricdo via Portal do
Aluno no prazo determinado pelo Calendario Académico.

§ 2°, O lancamento de notas no Portal do Professor, ao final de cada semestre letivo, é
de responsabilidade Unica e exclusiva do professor ministrante do componente curricular.

§ 3°. A data do langcamento de notas estara registrada no Calendario Académico.

§ 4°, Findo o prazo destinado ao langamento pelo docente, somente os Coordenadores
de Curso fardo o lancamento.

§ 5° Cabe a Coordenagcdo de Curso, subsidiada pela Secretaria Académica, o

monitoramento e a realizacdo das respectivas acfes no sentido de corrigir possiveis
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intercorréncias em relacdo ao lancamento de notas.

Art. 3°. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim da UNIRIO,

revogadas disposi¢des em contrario.

Prof2.Dr2. Evelyn Goyannes Dill Orrico Lore | ilva
Pro-Reitora de P6s-Graduagéo, Pesquisa e Inovagio Pré-Reitorade Planejamento
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ANEXO |

PERMISSOES AOS COORDENADORES DE CURSO E
AS SECRETARIAS ACADEMICAS DA POS-GRADUACAO
PARA REGISTROS ACADEMICOS NO
SISTEMA DE INFORMACAO PARA O ENSINO (SIE)

Responsavel Grupo Disponivel no SIE

Secretaria Administrativa

Coordenador de Curso
Secretarias de Ensino

Secretarias Académicas Secretarla_ Admlnlstrapva
Secretarias de Ensino
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