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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS E SOCIAIS – CCH
ESCOLA DE TURISMO


RELATÓRIO FINAL DO ESTÁGIO(A)  

 
	1. IDENTIFICAÇÃO DO ESTAGIÁRIO

	Nome completo do aluno:
	

	Matrícula acadêmica:
	

	Período:
	

	2. IDENTIFICAÇÃO DO ESTÁGIO

	Área(s) de atuação no estágio:
	

	Período
	Início:
	Término:

	Horário
	Início:
	Término:

	Carga horária diária:

	Total de horas:

	

	3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

	3.1
	Descrição das atividades:

	3.2
	Periodicidade das atividades:

	3.3
	Equipamentos utilizados:

	3.4
	Documentos utilizados:

	3.5
	Outros itens relevantes:

	3.6
	Comentários sobre as atividades realizadas:

	

	4. IDENTIFICAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO:

	Razão social:

	Nome fantasia:

	Endereço completo:

	Fone:

	Homepage:

	Nome do avaliador da empresa:

	

	5. ANÁLISE/INFORMAÇÕES DA ORGANIZAÇÃO

	5.1
	Missão, objetivos e política da empresa:

	5.2
	Segmento de mercado:

	5.3
	Produtos e serviços:

	5.4
	Serviços diferenciados:

	5.5
	Análise da concorrência de mercado:

	5.6
	Relacionamento da organização

	
	5.6.1
	Com fornecedores:

	
	5.6.2
	Com clientes:

	
	5.6.3
	Com funcionários:

	5.7
	Tecnologias (nível de utilização e desenvolvimento):

	5.8
	Estrutura da área que estagiou:

	5.9
	Contribuição da área para a missão da empresa:

	

	6. DIAGNÓSTICO DOS PROBLEMAS/SUGESTÕES

	6.1
	Estrutura organizacional:

	6.2
	Estrutura física:

	6.3
	Ambiente de trabalho:

	6.4
	Processo de trabalho:

	

	7. CONCLUSÃO

	7.1
	Escrever a opinião sobre a atividade de estágio

	7.2
	Mencionar pontos negativos e positivos do estágio

	7.3
	Avaliar a adequação das atividades desenvolvidas em relação aos objetivos propostos no programa de estágio

	7.4
	Cumprimento de normas

	7.5
	Aplicabilidade de conhecimentos teóricos

	
	

	8. ANEXOS

	Publicações, folhetos, folders, cartões de visita, entre outros relacionados ao estágio realizado.

	
OBSERVAÇÃO: 
1- Este espaço é para uso do Estagiário, com o objetivo de oferecer sugestões e novas ideias para melhorar a atuação da empresa ou fornecedor do estágio, que envolva clientes, colaboradores, concorrentes, setor turístico, mercado.
2- Para tanto, deve-se utilizar de análises e considerações de foco técnico. 
3- Também serão bem-vindas apreciações que contribuam com a Supervisão de Estágios.






Data: ____/____/______
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	          Assinatura do Estagiário
	
	Assinatura do Supervisor de Estágios do Curso
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