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Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEPE)

Memo. Circular N° 02/2019 PROGEPE
Rio de Janeiro, 17 de julho de 2019.

De: Pré-Reitoria de Gestiao de Pessoas
Para: Servidores docentes e técnico-administrativos

Assunto: Oficio Circular n° 2/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-MEC e Oficio
Circular n° 39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC

Ref.: Novas rotinas para Concessio das Gratificacdes: Incentivo a Qualificacéio- IQ para os
servidores técnico-administrativos; e Retribuic@o por Titulacao - RT, Promocéio e Aceleragdo da
Promocao para os servidores docentes.

Senhores Servidores:

Com base no texto que compde os oficios supracitados, encaminhados pela Secretaria de
Gestdao e Desempenho Pessoal (SGP) do Ministério da Economia, a partir de 18/06/2019, todos os
servidores poderdo solicitar seus respectivos incentivos, retribuigdes e promog¢des por meio da entrega
de documentos provisorios equivalentes*, o comprovante de inicio de expedicio e registro do
respectivo certificado ou diploma**, assim como o requerimento para pagamento de
gratificacao.

*Entende-se como ‘documentos provisorios equivalentes’( a serem entregues no
momento da solicitacdo da gratificagdo):

1) Cépia da Certiddo, Declaracdo ou Ata de defesa de banca de pds-graduacdo
stricto sensu;

2) Declaracdo ou Certiddo e Historico Escolar para cursos de ensino fundamental,
médio, médio técnico, graduacdo e pos-graduagdo lato sensu.

A documentagdo apresentada deverd ser emitida pela institui¢do de ensino responsédvel, que
declare expressamente a conclusio efetiva do curso reconhecido pelo MEC, a aprovagdo do
interessado e a inexisténcia de qualquer pendéncia para a aquisicdo da titulagdo. No caso da
graduacdo, na declaragdo deve constar a data em que ocorreu a colagio de grau.

Nota: Para estes casos, para a concessdo da gratificacéo serd considerada a data de entrada do
requerimento _no__departamento _(quando docentes) ou na PROGEPE (quando técnicos
administrativos), desde que as exigéncias sejam cumpridas integralmente.

*¥ Entende-se como ‘comprovante de inicio de expedigcdo e registro do respectivo
certificado ou diploma’:

1) Declaragdo ou protocolo, expedido pela instituigdo de ensino responsdvel, que
ateste que o certificado ou diploma estdo em fase de confecgdo.
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Possiveis dividas para solicitagcdes realizadas ANTES do dia 18/06/2019:

Como proceder no caso de Servidores que ja deram entrada em documentos provisérios COM
o comprovante de inicio de expedicéo e registro do respectivo certificado ou diploma e tiveram o
seu pleito negado?

Nesses casos, como deram entrada com a documentacdo completa, deverdo solicitar revisdo do
processo junto ao departamento de ensino (quando docentes) ou na Progepe (quando técnico-
administrativo), sendo, ap6s apreciacdo e deferimento, os efeitos financeiros retroagidos a 18/06/2019,
data em que todos os dispositivos contrarios foram revogados pelos oficios supracitados.

Como proceder no caso de Docentes que deram entrada em seus pedidos de RT, promocio e
aceleracdo com documentos provisérios, SEM o comprovante de expedicdo e tiveram suas
solicitacoes negadas, tendo seus processos retornados ao departamento?

Nesse caso, os docentes deverdo solicitar junto ao departamento o desarquivamento do processo,
anexar o comprovante de inicio de expedicio e registro do respectivo certificado ou
diploma, solicitar a revisdo do pedido e encaminhar o processo a Progepe. Os efeitos financeiros
serdo considerados a partir da data em que os servidores sanarem a pendéncia, ou seja, da data de
entrada do documento pendente no departamento.

Como proceder com Servidores técnico-administrativos que entregaram documentos
provisérios, SEM o comprovante de expedicéo e tiveram suas solicitacdes negadas?

Esses servidores deverdo reapresentar junto a PROGEPE o comprovante de inicio de expedicio e
registro do respectivo certificado ou diploma para ser anexado ao processo que se encontra
arquivado no Setor de Forma¢do Permanente/PROGEPE. Os efeitos financeiros serdo considerados a
partir da data em que os servidores sanarem a pendéncia, ou seja, da data de entrada do documento
pendente na Progepe.
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