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INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD N° 001, DE 18 DE JANEIRO DE 2024

Dispfe sobre a documentacao necessdria para a matricula
de ingressantes nos cursos de graduacéo da UNIRIO.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO (UNIRIO), no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e considerando o Decreto 57.654 de
1966; a Lei 9.394/1996; o Decreto n° 4.887/2003; a Lei 12.089/2009; a Resolucao Unirio n°® 3.060/09;
a Lein®12.711/2012 e suas alteracOes e regulamentagdes; a Lei 13.146/2015 e suas alteragbes e
regulamentacdes; a Lei 13.709/2018; a Portaria Normativa MEC n°® 19/2014; a Portaria Normativa
MEC n° 21/2012 e suas alteragbes; a Portaria Interministerial n°® 176/2018 e demais Resolucdes e
Instrugbes Normativas internas da Unirio,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer o conjunto de documentos necessarios para a matricula dos estudantes
ingressantes nos cursos de graduacao da Unirio, conforme as diferentes modalidades de acesso.

Paragrafo unico. Entende-se por matricula a vinculagéo a Unirio dos candidatos que cumpriram todos
0S requisitos para ingresso na instituicao.

Art. 2° O candidato aprovado sé sera matriculado caso tenha concluido o ensino médio ou
equivalente, perdendo o direito a vaga se nao apresentar a documentacdo comprobatoria exigida e
listada nos anexos da presente Instrucdo Normativa, de acordo com as modalidades de acesso.

§1° A falta de qualquer documento exigido, dentro do prazo estabelecido no edital, implicara na perda
do direito & matricula.

§2° Toda a documentacdo referente a matricula devera ser enviada pelos candidatos, de forma
digitalizada, exclusivamente, através de endereco eletrbnico disponibilizado nos editais dos
processos seletivos.

Art. 3° Para fins de comprovacédo da conclusao do ensino médio, o candidato devera apresentar, no
ato da matricula, o histérico escolar acompanhado do certificado ou do diploma de conclusédo do
curso de ensino médio ou equivalente, emitido pela Secretaria Estadual de Educacédo ou instituicdo
certificadora, devidamente registrado ou autenticado pelo 6rgao competente.

§1° O candidato que tenha concluido o ensino médio e que, no ato da matricula, ndo disponha do
certificado de sua conclusao, podera enviar, excepcionalmente, declaracao de concluséo desta etapa
de ensino, emitida com prazo de validade de, no maximo, 180 dias.

§2° O candidato que apresentar a declaracdo de conclusdo do ensino médio ficara obrigado a
apresentar o historico escolar e o certificado ou diploma na coordenacao do curso para o qual foi
selecionado.
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83° Para as modalidades de acesso as vagas reservadas, o histérico escolar ou a declaragéo de
conclusdo deverdo apresentar, explicitamente, as instituicdes publicas em que o candidato cursou
cada ano do ensino médio.

84° O candidato que realizou curso técnico integrado ao ensino médio devera, no ato da matricula,
ter concluido o estagio supervisionado obrigatério, quando for o caso.

85° O candidato que tenha estudado em escola que foi extinta e ndo possua certificado de conclusdo
do ensino médio ou de curso equivalente e histérico escolar, devidamente registrados, devera
apresentar, no ato da matricula, documento expedido pela Secretaria de Estado de Educagéo que
comprove a conclusdo desta etapa de ensino.

Art. 4° O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao ensino médio, no todo ou em parte,
no exterior deverd comprovar a equivaléncia dos estudos reconhecida pela Secretaria Estadual de
Educacéo.

Paragrafo unico. O candidato que ndo apresentar a comprovacdo de equivaléncia de estudos
perdera, automaticamente, o direito a vaga.

Art. 5° Nas modalidades de acesso as vagas reservadas que envolvem dois ou mais requisitos
conjuntamente, o candidato devera enviar os documentos descritos nos anexos desta Instrucéo
Normativa que permitam a comprovacao de todas as exigéncias para a ocupacao da vaga.

Art. 6° A lista basica de documentos referente as modalidades de acesso vinculadas a renda
encontra-se disponivel no Anexo Il desta Instrucdo Normativa e podera ser adaptada para a realidade
socioecondmica de cada candidato.

Paragrafo Gnico. No caso de comprovagdo de renda por meio do Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal (CadUnico), o célculo da renda familiar é de responsabilidade do 6rgéo
gestor do referido cadastro.

Art. 7° O candidato que se servir de documento inidéneo ou falso tera a matricula anulada, sujeitando-
se, além da perda da vaga, as puni¢des previstas em lei.

Paragrafo unico. A prestacdo de informacgdo ou documento falso pelo candidato, apurada mesmo que
posteriormente a matricula, em procedimento que Ihe assegure o contraditério e a ampla defesa,
ensejara o cancelamento da matricula na Unirio, sem prejuizo das san¢des penais eventualmente
cabiveis.

Art. 8° E vedada ao candidato a ocupacdo de 2 (duas) vagas simultaneamente em instituicdes
publicas de ensino superior.

Art. 9° Excepcionalmente, a Pro-Reitoria de Graduacgéo podera fixar novos prazos para a emissao,
consulta e validade de documentos, em conformidade com a legislacdo vigente e considerando as
especificidades de cada processo seletivo.

Art. 10 Os casos omissos serdo decididos pela Pré-Reitoria de Graduacgéao da UNIRIO.
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Art. 11 Revoga-se a Instru¢cdo Normativa PROGRAD n° 007, de 01 de abril de 2021.

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor nesta data.

Documento assinado digitalmente

“b RONALDO DA SILVA BUSSE
g Data: 18/01/2024 12:55:38-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ronaldo da Silva Busse
Pro-Reitor de Graduacdo em exercicio
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ANEXO |

DOCUMENTACAO BASICA COMUM A TODAS AS MODALIDADES DE ACESSO

1) Documento oficial de identificagao:

E um instrumento oficial que tem por finalidade comprovar a identidade de uma pessoa fisica. Ex:
Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo, Passaporte, Carteira de Trabalho (modelo com
foto), Carteira de Identidade Militar etc. O documento de identificagdo deve estar digitalizado na integra
(frente e verso). Em caso de perda ou furto o candidato devera submeter o registro de ocorréncia policial.

2) Comprovante de quitacdo com as obriga¢cfes militares:

E um documento oficial que atesta a situacdo militar regularizada, com relacdo as sucessivas
exigéncias do Servico Militar. E obrigatério para o candidato do sexo masculino que completou ou
completard 19 anos de idade no ano da entrega da documentagdo. A quitacdo das obriga¢cdes com o
servigo militar serd comprovada através dos seguintes documentos:

a) Certificado de Alistamento Militar (CAM), nos limites de sua validade;
b) Certificado de Reservista;
c) Certificado de Dispensa de Incorporagao.

S&o isentos os candidatos que completaram ou completardo 46 anos de idade no ano atual, 0os
menores de 19 anos, bem como todas as pessoas do sexo feminino.

3) Certificado ou Diplomade Concluséo do Ensino Médio ou equivalente, devidamente registrado
ou autenticado pelo 6rgdo competente:

E o documento que certifica que o candidato concluiu o ensino médio e esta apto a prosseguir 0s
estudos no Ensino Superior. Pode ser emitido separadamente ou de forma atrelada ao histoérico escolar.

Para candidatos que concorrem as vagas reservadas, o certificado ou diploma de conclusdo do
ensino médio ou equivalente, devidamente registrado ou autenticado pelo 6rgdo competente, deve
certificar que o candidato cursou todo o ensino médio em instituicdo publica de ensino.

4) Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente, devidamente registrado ou autenticado pelo
6rgao competente:

E o documento em que consta a carga horaria, as notas e a frequéncia obtida em cada disciplina.

Para candidatos que concorrem as vagas reservadas, o histérico escolar ou declaracéo de concluséo
deve apresentar, explicitamente, as instituicées publicas em que o candidato cursou cada ano do ensino
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médio.

Os candidatos que concluiram o Ensino Médio por certificacdo do Enem ou ENCCEJA estdo
dispensados de apresentar o historico escolar ou declaragdo, devendo anexar o respectivo documento
de concluséo.
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ANEXO Il

DOCUMENTACAO PARA COMPROVACAO DE RENDA
Referente as modalidades de acesso que exigem renda per capita de até 1 (um) salario minimo
(de acordo com a realidade socioecondmica do candidato).

Os candidatos convocados para as vagas reservadas vinculadas a renda, deverdo, no ato da
matricula, demonstrar que possuem renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1 (um) salario
minimo, optando por uma das seguintes formas de comprovacao:

1) Candidato inscrito no CadUnico:

a) O candidato devera encaminhar o comprovante atualizado de inscricdo do Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico) digitalizado. O referido documento pode ser obtido
através de site oficial do governo federal e devera ser enviado na integra, com informagdes legiveis e
sem rasuras, sendo essencial constar a chave de seguranca para confirmar a autenticidade do
documento. A data da inscrigdo no CadUnico n&o podera ser inferior a 180 dias da data de abertura da
inscricao para o processo seletivo.

Excepcionalmente, na primeira edicdo do Sisu apos a publicacdo desta Instrugdo Normativa, fica
estabelecido que a data de inscricdo no CadUnico devera ser até 31 de dezembro de 2023.

b) Toda a documentacao descrita no Anexo | e, quando for o caso, nos Anexos I, IV, V e VI.

2) Candidatos n&o inscritos no CadUnico:

Para candidatos n&o inscritos no CadUnico, a comprovacéo da renda devera ser realizada através
da apresentacdo dos documentos listados abaixo, conforme a realidade socioecondmica de cada
candidato:

a) Documentacao basica (comum para todos os candidatos que concorrem a vagas reservadas
relacionadas a renda e que nao estéo inscritos no CadUnico):

- Declaracdo de composicao de nucleo familiar;

- Certiddo de Nascimento ou documento de identidade ou certiddo de casamento (para todos os
membros no nucleo familiar);

- Declaracédo de Unido Estéavel (se for o caso);

- Termo de Guarda, Tutela ou Curatela (quando for o caso);

- Certid&o de Obito (se for o caso);

- Extratos bancarios, tanto de banco fisico quanto digital, com a movimentagéo financeira completa,
de todas as contas dos ultimos trés meses, pelo menos, ou declaracdo de que nao é titular de nenhuma
conta bancaria. Contas bancarias sem movimentacao, também, devem ser apresentadas;

- CTPS (pégina da identifica¢éo, qualificacdo e todas as paginas referentes a sec¢éo de contrato de
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trabalho, mesmo as que estejam em branco);
- Toda a documentacao descrita no Anexo | e, quando for o caso, hos Anexos I, IV, V e VI.

b) Trabalhadores assalariados (para todos os candidatos e membros familiares assalariados e que
n&o estdo inscritos no CadUnico):

- Contracheques dos ultimos 3 meses;

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificagao de restituicdo, quando houver;

- Carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de empregada doméstica;

- Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS.

c¢) Trabalhadores rurais (para todos os candidatos e membros familiares que sao trabalhadores rurais e
que n&o estdo inscritos no CadUnico):

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;

- Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ;

- Quaisquer declaracdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato ou a
membros da familia, quando for o caso;

- Notas fiscais de vendas.

d) Aposentados e pensionistas (para todos os candidatos e membros familiares que séo aposentados e
pensionistas e que n&o estdo inscritos no CadUnico):

- Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

e) Autbnomos e profissionais liberais (para todos os candidatos e membros familiares que s&o
auténomos e profissionais liberais que néo estdo inscritos no CadUnico):

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;

- Declaracgéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ, quando houver;

- Quaisquer declaracdes tributérias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato ou a
membros de sua familia, quando for o caso;

- Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do Ultimo més, compativeis com
a renda declarada. Caso o membro familiar ndo recolha o INSS, deve ser preenchida a Declaragdo de
Trabalho Informal.

f) Trabalhadores que atuam como motoristas de aplicativo (para todos os candidatos e membros
familiares que atuam como motorista de aplicativo e que n&o est&o inscritos no CadUnico):

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e da

respectiva notificacédo de restituicdo, quando houver;

- Comprovantes de recebimento de valores por servicos prestados por meio do aplicativo;

- Quaisquer outros documentos que o candidato entenda como Uuteis.

g) Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens mdveis e iméveis (para todos os candidatos e
membros familiares que possuem renda oriunda de aluguel ou arrendamento de bens méveis e iméveis
e que nao estao inscritos no CadUnico):

- Declaracao completa do IRPF, acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e da

respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver;

- Contrato de locagéo ou arrendamento devidamente registrado em cartério acompanhado dos trés

tltimos comprovantes de recebimentos.
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h) Candidato e/ou membro familiar maior de idade sem qualquer fonte de renda (para todos os
candidatos e membros familiares que ndo possuem fonte de renda e que ndo estdo inscritos no

CadUnico):
- Declaragdo de N&o Exercicio de Atividade Remunerada preenchida.
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ANEXO Il

DOCUMENTAGAO PARA AS MODALIDADES DE ACESSO DE CANDIDATOS
AUTODECLARADOS PRETOS OU PARDOS

Os candidatos convocados para as vagas reservadas aos autodeclarados pretos ou pardos, deveréo,

no ato da matricula, enviar os seguintes documentos:

1) Autodeclaragéo étnico-racial e comprometimento de presencga na comissao de heteroidentificacao

devidamente preenchida e assinada.

2) Toda a documentacao descrita no Anexo | e, quando for o caso, no Anexo Il.
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ANEXO IV

DOCUMENTAGAO PARA AS MODALIDADES DE ACESSO DE CANDIDATOS
AUTODECLARADOS INDIGENAS

Os candidatos convocados para as vagas reservadas aos autodeclarados indigenas, deverdo, no ato
da matricula, enviar os seguintes documentos:

1) Autodeclaracao étnico-racial preenchida e assinada.
2) Um dos documentos listados a seguir que comprove o pertencimento a povo indigena:

a) RANI — Registro de Nascimento Indigena, ou

b) Carta de Recomendacdo emitida por lideranga indigena reconhecida ou ancido indigena
reconhecido ou personalidade indigena de reputacdo publica reconhecida ou 6rgéo
indigenista, ou

c) Declaracdo de Pertencimento a Povo Indigena contendo informagdes sobre vinculo de
pertencimento, atuagdo ou residéncia do candidato na comunidade a ser emitida e assinada
por trés liderangas tradicionais da mesma etnia do candidato ou de representante da FUNAI
no territério de origem do candidato, com data de emisséo dentro do prazo de, no maximo,
dois anos antes do periodo de inscricdo no processo seletivo, ou

d) Declaracdo de Pertencimento a povo indigena emitida pela FUNAI.

3) Toda a documentacao descrita no Anexo | e, quando for o caso, no Anexo II.
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ANEXO V

DOCUMENTAGCAO PARA AS MODALIDADES DE ACESSO DE PESSOA COM DEFICIENCIA

Os candidatos convocados para as vagas reservadas a pessoa com deficiéncia, deverdo, no ato da
matricula, enviar os seguintes documentos:

1) Laudo médico descritivo onde conste as seguintes informagoes:

a) ldentificacdo da pessoa com deficiéncia, com nome e documento de identificagdo,
preferencialmente o CPF;

b) O Cdbdigo Internacional de Doengas - CID e, no caso de existir mais de um, cita-se o principal;

c) Descricdo detalhada do tipo e grau de deficiéncia que justifique a reserva de vaga,

d) Data, local do atendimento, telefone e carimbo do médico avaliador e/ou equipe
multidisciplinar, com respectivos niumeros de inscricdo no conselho profissional e assinatura.

2) Exames complementares nos quais o laudo descritivo foi baseado para atestar a condi¢cdo de
pessoa com deficiéncia.

3) Em casos especificos determinados pela comissao, poderéo ser solicitados laudo emitidos em até
30 dias, ou a atualizacdo do ora apresentado no comparecimento para a avaliacdo pericial, o
mesmo se aplicando no caso de exames complementares que possam detectar alteracdes que
modifiguem a condi¢do de PCD ao longo do tempo.

4) Toda a documentacéo descrita no Anexo | e, quando for o caso, no Anexo II.
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ANEXO VI

DOCUMENTAGAO PARA AS MODALIDADES DE ACESSO DE CANDIDATOS
AUTODECLARADOS PERTENCENTES A COMUNIDADE QUILOMBOLA

Os candidatos convocados para as vagas reservadas a quilombolas, deverédo, no ato da matricula,
enviar os seguintes documentos:

1) Certiddo de Autodefinicdo de Comunidade Remanescente de Quilombo, expedida pela Fundagéo
Cultural Palmares, com data de emissdo dentro do prazo de, no maximo, dois anos antes do periodo
de inscricdo no processo seletivo. Para os Quilombos em processo de reconhecimento pela Fundacao
Cultural Palmares, serd aceito um documento que comprove a abertura de processo de
reconhecimento nesta Fundacgéo, acompanhado de cOpia autenticada da ata da reunido dos membros
da Comunidade Quilombola assinada pelos presentes no ato da mesma.

2) Declaracdo de que o candidato pertence a comunidade quilombola, com data de emisséo dentro do
prazo de, no maximo, dois anos antes do periodo de inscricdo no processo seletivo, assinada por, no
minimo, uma lideranga reconhecida da comunidade, na qual conste que o candidato é remanescente
quilombola.

3) Toda a documentacéo descrita no Anexo | e, quando for o caso, no Anexo II.
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