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RESUMO

Esta pesquisa investiga a origem dos documentos cartograficos em diversas areas do
conhecimento, em especial sua producdo no contexto da arquivologia dentro da
estrutura interna de instituicdes arquivisticas publicas da cidade do Rio de Janeiro -
Arquivo Nacional (AN) e Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro (AGCRJ) e da
cidade de Séo Paulo — Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo. Dessa forma, este
trabalho busca o méximo de informacbes dos marcos teoricos estudados,
fundamentando-se em conceitos da arquivologia e de documentos arquivisticos
cartograficos, para possiveis solucbes dos problemas levantados pelo campo
empirico. Como metodologia, esta dissertacdo realiza uma analise comparativa de
instrumentos de pesquisa de instituicdes arquivisticas publicas que possuem acervos
cartograficos, utilizando-se de regimentos internos, normativas e decretos, além de
levantamento de dados, através de questionario com os servidores responsaveis pelo
processamento técnico destes documentos. A pesquisa assinala ainda, a partir dos
dados coletados, que as instituicdes arquivisticas publicas aqui delimitadas, apesar
de possuirem setores especificos para guarda e tratamento técnico de acervo
cartografico, ainda necessitam de uma melhor estruturacédo, no que diz respeito ao
processamento da descri¢cdo arquivistica, conforme as areas e elementos das normas

vigentes, para construcdo de instrumentos de pesquisa de maior qualidade.

Palavras-chave: Arquivologia. Arquivos. Documentos Cartogréficos. Instrumentos de

Pesquisa.



RESUMEN

En el marco de la estructura interna de instituciones archivisticas publicas de la ciudad
de Rio de Janeiro, Archivo Nacional (AN) y Archivo General de la Ciudad de Rio de
Janeiro, se investiga el origen de los documentos cartograficos en diversas areas del
conocimiento, en particular, su produccion en el contexto de la archivologia dentro de
la estructura interna de Instituciones Archivisticas Publicas de la ciudad de Rio de
Janeiro (AGCRJ) y de la ciudad de Sao Paulo - Archivo Publico del Estado de Sé&o
Paulo. De esta forma, este trabajo busca el maximo de informaciones de los marcos
tedricos estudiados, fundamentandose en conceptos de archivologia y documentos
archivisticos cartogréficos para posibles soluciones de los problemas planteados por
el campo empirico. Como metodologia realiza un andlisis comparativo de
instrumentos de investigacion de instituciones archivisticas publicas que poseen
acervos cartograficos, utilizando regimientos internos, normativas y decretos, ademas
de levantamiento de datos a través de cuestionario con los servidores responsables
por el procesamiento técnico de estos documentos. La investigacion sefala, a partir
de los datos recolectados, que las instituciones archivisticas publicas aqui delimitadas,
a pesar de poseer sectores especificos para guardia y tratamiento técnico de acervo
cartografico, todavia necesitan una mejor estructuracion, en lo que se refiere al
procesamiento de la descripcidén archivistica, de acuerdo con las areas y elementos
de las normas vigentes, para la construccion de instrumentos de investigacion de

mayor calidad.

Palabras clave: Archivologia. Archivos. Documentos Cartogréficos. Instrumentos de

Investigacion.
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1 INTRODUCAO

O estudo dos documentos cartograficos'! nos leva, primeiramente, a
necessidade de analisar as diferentes areas do conhecimento que influenciaram a sua
evolucdo, entre elas, a histéria, a geografia, a arquitetura e a engenharia, e assim
determinaram seus elementos basicos de representacdo, para em seguida nos
aprofundarmos na importancia desses documentos como representacdo grafica da
informacao nos parametros da descrigdo arquivistica.

Desta forma, a pesquisa aqui proposta possui como embasamentos tedricos a
busca por uma revisdo de literatura na area da arquivistica e nas areas do
conhecimento supracitadas, analisando seus conceitos de formacao e transformacao,
para finalmente caracterizar o documento cartografico de acordo com a literatura
conhecida, tornando visivel o objetivo da pesquisa. Assim, nessa trajetéria, séo
demonstradas as diferentes percepcdes sobre o conceito de documento cartografico
e, dentro dessa mesma linha de conceituacao tedrica, abre-se uma breve discusséo
desse género documental, também reconhecido por algumas instituicdes arquivisticas
publicas como “arquivo especial”’. E o caso do Arquivo Geral da Cidade do Rio de
Janeiro — AGCRUJ.

Outro embasamento tedrico versa sobre 0s conceitos e as normas de descricao
arquivistica, em especial a descricdo de documentos cartogréaficos, realizando-se uma
breve visita aos dicionarios e as normas arquivisticas nacional e internacional,
analisando a representacao da informacéo arquivistica permanente e a descricdo de
documentos de arquivo para elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Observa-se
assim que a descri¢cdo dos documentos cartogréaficos funciona como um processo no
qual o arquivista considera aspectos fisicos e de conteido dos documentos,
contextualizando um conjunto documental em relagédo as suas fun¢des. Igualmente
funcionam os instrumentos de pesquisa desenvolvidos nas praticas arquivisticas
resultantes da descricdo dos documentos de arquivo, ora com a funcdo de meio
representativo do conteudo de um acervo documental arquivistico em todo o acervo
ou parte dele, ora pormenorizando determinados conjuntos documentais que o

compdem, descrevendo tanto os itens quanto os contetdos destes.

1 De acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.74), documento
cartografico significa género documental integrado por documentos que contém representacdes
gréficas da superficie terrestre ou de corpos celestes e desenhos técnicos.
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Nessas circunstancias, observa-se, sob o ponto de vista histérico, que desde a
época da pré-historia, a “cartografia” tem sua existéncia no contexto que remete para
a elaboracdo de mapas, cartas e outras formas de expressao ou representacao de
objetos. Segundo Francischett (2004, p.4), “geralmente esses mapas eram usados
em locais sagrados, utilizados em rituais e sem pretensao de serem preservados apos
0s eventos”.

Por outro lado, no olhar da “geografia”, a cartografia utilizou-se de normas
técnicas visando operacionalizar, através de calculos, a execug¢do de servicos e
projetos para emprego de instrumentais que orientam as coordenadas e 0s
deslocamentos na superficie de nosso planeta. Assim, devido as suas especificidades
técnicas, é na geografia que encontramos o maior nimero de tipologias e espécies
documentais para documentos cartograficos, principalmente dentro da classificacéo
de cartas e mapas.

No caso dos documentos cartograficos relacionados as areas de arquitetura e
engenharia, verifica-se que as plantas sdo os tipos documentais mais comuns de
ambas as areas e estas referem-se a obras? planejadas e executadas no ambito de
uma determinada construcao; porém, é possivel determinar outras tipologias dessa
natureza, tais como projetos e fotografias, que também fazem parte deste acervo
técnico.

Ja no foco da Arquivologia, observa-se, de forma geral, que os documentos
cartograficos acumulados por instituicbes publicas, em sua maioria através de
recolhimento e doacéo, apresentam terminologia especifica em suas homenclaturas,
além de problemas comuns de organicidade da informacéo, especialmente aqueles
que ndo se utilizam de técnicas arquivisticas em sua ordenacdo. Ja os documentos
cartograficos, arquivisticamente organizados, apds passarem por processo de
descricao e digitalizacéo, possibilitam acesso pleno por seus usuérios, justamente por
se encontrarem normalizados e salvaguardados em instrumentos de pesquisa
informatizados de instituicdes arquivisticas publicas.

Partindo dessas pontuacdes, esta dissertacdo avalia, de forma comparativa, as
areas de identificacdo utilizadas na descricdo de instrumentos de pesquisa em sites

eletrénicos de trés instituicbes arquivisticas publicas de referéncia no Brasil, que sao:

2 MANUAL DO ARQUITETO. Edificagdo em processo de construcdo. Disponivel em:
<http://www.manualdoarquiteto.com.br/2014/02/topico-33-planta-de-cobertura.html>. Acesso em: 04
jun. 2017.
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o Arquivo Nacional (AN), o Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo (APESP) e o
Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro (AGCRJ), visando recolher informacdes
que possam auxiliar na possivel identificagdo de necessidades de melhoria dos
processos de descricdo e suas respectivas atividades.

Deste modo, mediante a origem conceitual dos documentos cartograficos
proceder de diferentes areas do conhecimento e apesar de sua significacao
terminolégica abarcar caracteristicas singulares que os identifiquem, formato e
dimensédo, arquivisticamente observa-se, na préatica, que ndo existe ainda um
consenso entre as instituicdes sobre a classificacdo de alguns documentos do género
cartografico®, muitas vezes sendo classificados em outro género. Como exemplo, as
“fotografias aéreas”, que algumas instituicbes consideram como documento de género
iconogréafico enquanto outras as mantém organizadas dentro do género cartografico,
sendo um fator que podera atrapalhar, no momento da analise comparativa dos
instrumentos de pesquisa das instituicdes.

Essa questdo fundamenta-se, por exemplo, no Sistema de Informac¢des do
Arquivo Nacional — SIAN, que, apesar de considerar a fotografia aérea como uma
tipologia documental do género cartografico, ao realizar pesquisa no sistema do site
eletrbnico da Instituicdo, a mesma remete para uma falta de resultados, retornando
ao usuario como “nenhum registro encontrado”. Infelizmente, verificou-se durante
visita técnica* ao Arquivo Nacional, que esses documentos encontravam-se sem
definicdo de guarda e acesso. Ja o Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, por
sua vez, classifica as fotografias aéreas como documentos do género cartografico,
além de inseri-las dentro de sua divisdo de acervos especiais.

Nessa perspectiva, observa-se uma certa indefinicdo na classificagdo a qual
género as fotografias aéreas pertencem. Para o Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica - DIBRATE (2005, p.95), essa tipologia € conceituada como “fotografia
obtida com a utilizacdo de camara aerotransportada, com eixo perpendicular ao solo,
aplicada na elaboracdo de mapas”, o que teoricamente a manteria classificada no

género cartogréfico. No caso das normas espanholas de documentacao cartografica,

3 PAES (1997, p.29) classifica documentos cartograficos quanto ao género arquivistico, considerando-
os em formatos e dimensdes variaveis, contendo representacfes geograficas, arquitetbnicas ou de
engenharia.

4 Informacdes obtidas através de visita técnica a Coordenagdo de Documentos Audiovisuais e
Cartogréficos do Arquivo Nacional — CODAC contato: Sr. José Luiz Macedo de Farias Santos,
responsavel pela Se¢éo de Cartografia da Instituicdo. (06 jun. 2016).
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que classificam as fotografias aéreas, as regras de catalogacdo do manual de
descricdo multinivel daquele pais foram revisadas durante as convencfes para
projetos de arquitetura, obras publicas e restauracao e nelas verifica-se a classificacao
das fotografias aéreas no ambito da descricdo de documentos cartograficos, como

segue:

“En este sentido hay que hacer referencia obligada a las Reglas de
Catalogacion, en las que se dedica un capitulo a la descripcién de materiales
cartograficos. Dentro de esta categoria se engloban los mapas y planos en
dos y tres dimensiones, las cartas aeronauticas, marinas y celestes, los
globos, los bloques-diagramas, los cortes de terreno, las fotografias aéreas,
los atlas, las vistas a vuelo de pajaro, etc” (MDM CONVENCIONES:
PROYECTOS DE  ARQUITECTURA, OBRAS PUBLICAS Y
RESTAURACION, 2011, p. 8).

De forma oposta, em um recente artigo publicado sobre o patrimonio fotografico
capixaba, de autoria dos professores Dr. André Malverdes e Dr. André Porto Ancona
Lopez, afirma-se que, entre os documentos iconograficos, a fotografia constitui o
maior volume nas instituicbes, sendo o mais utilizado nas mais diversas atividades. E,
nesse aspecto, os autores englobam a fotografia aérea na categoria dos documentos

iconograficos.

Como sdao incontaveis os elementos da realidade, sdo incontaveis os objetos
da fotografia. Registram-se em fotos os monumentos arquitetbnicos, a
crianca no batizado, as paisagens, a arte, a politica, a moda, o esporte, a
histéria, o eletrodoméstico no catdlogo comercial. Realiza-se assim, uma
ampla variedade de categorias de fotos, podendo-se citar, entre elas, a foto
artistica, a foto aérea, as fotos sensacionalistas da imprensa de escandalos,
0s retratos pessoais, as fotografias técnico-cientificas, as fotos publicitarias
(LOPEZ, A. P. A; MALVERDES, A., 2016, p. 60).

Assim caracterizam-se as fotografias aéreas, definidas em géneros diferentes
e utilizadas sob diversas perspectivas de organizacdo e acesso. Apesar das
contraposicdes aqui apontadas, esta pesquisa ndo tem como pretenséo criar um
manual de padronizacdo desses documentos mas sim abrir uma discussao que
permita uma reflexdo sobre as melhores praticas de identificacdo, gestdo e acesso
aos documentos cartograficos.

Deste modo, justifica-se esta pesquisa com discussdes variadas, que
estimulardo a intencdo de trabalhar com o tema “documento cartografico”, além da

atuacdo como arquivista, em um inventario especifico de acervo cartogréafico, no
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Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo (APEES), que ainda nédo disponibiliza
este género documental para consulta online, em seu site eletrbnico. Igualmente, a
pratica profissional com documentos cartograficos trouxe uma visdo da realidade
arquivistica em funcdo do enfrentamento e da busca pela solugdo de algumas
dificuldades no dia a dia, em Instituicdo Publica que mantém este tipo de acervo sob
sua custodia.

Outro ponto fundamental para justificativa desta pesquisa se da devido a
modesta bibliografia brasileira sobre documentos cartogréficos, o que de certa forma
incentiva a exploracdo investigativa em literatura internacional para este género
documental, visando novas diretrizes sobre o assunto, como fontes alternativas que
tematizam os arquivos cartograficos. Nesse sentido, este trabalho busca o maximo de
informacdes dos marcos tedricos estudados, fundamentando-se em analises e
reflexdes que possam se juntar as discussoes, para possiveis solucdes dos problemas
levantados pelo campo empirico.

Como citado anteriormente, 0 campo empirico de estudo ficou delimitado nas
seguintes instituicbes arquivisticas publicas: o Arquivo Nacional do Rio de Janeiro
(AN), o Arquivo Publico do Estado de S&ao Paulo (APESP) e o Arquivo Geral da Cidade
do Rio de Janeiro (AGCRJ). A escolha dessas instituicbes como fontes de pesquisa
foi amparada primeiramente no histérico de evolugao arquivistica que as mesmas
possuem na gestdo de seus acervos documentais e também em relacao a capacidade
técnica de manterem secbes especificas para guarda, tratamento e acesso de
documentos cartograficos fisicos e em meios digitais, tornando-se assim referéncias
nacionais em sua devida esfera de competéncia. As delimitacbes para 0 campo
empirico que apontaram para apenas 3 (trés) instituicdes arquivisticas publicas nesta
dissertacao, se restringe a necessidade de impor limites para viabilidade metodolégica
da pesquisa, em consideragdo as condicdes de atendimento ao cronograma da
dissertacéo.

Logo, ficaram delimitados os pressupostos da pesquisa:

a) Os campos de identificagdo que descrevem documentos cartogréficos em
sites eletrénicos de instituicdes arquivisticas publicas devem atender os requisitos
minimos de normas de descricdo arquivistica;

b) No intuito de aprimorar a construcdo de campos de identificacdo nas

7

instituicbes arquivisticas publicas aqui apontadas, € imprescindivel que essas
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instituicbes possam manter aberta a possibilidade de aperfeicoamento e renovacao
da metodologia dos instrumentos de pesquisa.

Dessa forma, ao longo do desenvolvimento desta pesquisa, pretende-se
responder a uma questao central: Os campos de identificacdo usados para descricao
de documentos cartograficos em sites eletrénicos de instituicées arquivisticas publicas
atendem as normas de descri¢cao arquivistica?

Nesse mesmo sentido, o objetivo geral da pesquisa € analisar de forma
comparativa os instrumentos de pesquisa disponibilizados em sites de instituicoes
arquivisticas publicas, utilizando-se para isso da analise dos campos de identificacao
empregados para descrever documentos cartograficos. E, dentre os objetivos
especificos, pretende-se:

a) Averiguar se, nos instrumentos de pesquisa constantes dos sites, existe a
utilizacao de normas de descricdo arquivistica, ou o uso de outras metodologias;

b) Identificar as areas utilizadas nos campos de identificacdo para descrever
documentos cartograficos dos instrumentos de pesquisa das instituicbes arquivisticas
publicas;

c) Realizar andlise comparativa de campos de identificacdo para descrever 0s
documentos cartograficos nos instrumentos de pesquisa dos sites eletrénicos das
instituicBes arquivisticas publicas.

Partindo para a analise metodoldgica, esta pesquisa intitula-se como de
natureza qualitativa e de carater descritivo, com estudo e analise das particularidades
dos documentos cartograficos, trabalhando com metodologia comparativa para
identificacdo dos aspectos mais relevantes da descricdo desses documentos nos
instrumentos de pesquisa. Nela foi utilizado o questionario estruturado como
instrumento para a coleta de dados, onde 0s sujeitos da pesquisa Sa0 0s responsaveis
pelos setores dos arquivos cartograficos. Também foi realizada uma analise dos
dispositivos normativos referente aos acervos cartograficos das instituicoes
arquivisticas publicas e uma analise dos dados coletados nos instrumentos de
pesquisa online das instituicdes arquivisticas publicas. Assim, a fase de tabulacéo e
interpretacdo dos dados é responsavel pelas contribuicbes para a discussédo e
aprofundamento de consideracdes e referéncias dos documentos cartograficos.

Para atingir os objetivos definidos, a dissertacdo esta estruturada da seguinte

forma: Capitulo 1, “Introdugéo”. Capitulo 2, “Os documentos cartograficos no ambito
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da arquivologia e sua relacdo com outras areas”, onde sao citados os principais
conceitos e aspectos de evolucao histérica dos documentos cartograficos nas areas
de Histéria, Geografia, Arquitetura, Engenharia e Arquivologia. Capitulo 3 “A descri¢ao
dos documentos arquivisticos”, apresentando aspectos historicos e conceituais de
descricédo e da norma arquivistica. Capitulo 4, “Analise da Descrigao dos Documentos
Arquivisticos Cartograficos”, abordando o campo empirico da pesquisa, onde é
analisado em cada Instituicdo Publica Arquivistica, seu sistema de informacdes online
para acervos cartogréficos, normas, instrumentos de pesquisa e questionario
aplicado. Por fim, no capitulo 5, é realizado uma “Analise Comparativa das instituicoes
arquivisticas publicas”, destacando pontos positivos e negativos, através de graficos.

Em suma, esta pesquisa aborda o0s aspectos inerentes aos documentos
cartograficos, especificamente em relacdo as técnicas de descri¢do arquivistica neles
utilizadas para organizacdo e acesso, buscando aprofundar e entender suas
caracteristicas tipolégicas e terminologicas. Do mesmo modo, esta pesquisa
estabelece um aprofundamento sobre documentos cartograficos e sua relagéo
arquivistica com outras areas do conhecimento, sendo colaborativa para aqueles que
trabalham com documentos cartograficos em Instituicdes Publicas.

Igualmente, espera-se que esta dissertacdo deva ser contextualizada através
de conhecimentos tedricos da cartografia que possam enriquecer arquivisticamente o
cenario técnico-literario brasileiro, proporcionando, sempre que necessario, definicdes
e redefinicbes do objeto aqui apresentado, pois, segundo Minayo (1992, p.89), o
conhecimento é uma construcao que se faz a partir de outros conhecimentos, sobre

0S quais se exercita a apreensao, a critica e a duvida.
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2 OS DOCUMENTOS CARTOGRAFICOS NO AMBITO DA ARQUIVOLOGIA E
SUA RELACAO COM OUTRAS AREAS

Considera-se documento arquivistico aquele que um determinado 6rgao
produz® no exercicio de suas fungGes e atividades, sendo que a informacdo nele
registrada é dotada de organicidade, independente da forma ou do suporte, e
produzida ou recebida no decorrer das atividades da instituicdo, devendo possuir
elementos constitutivos suficientes para servir de prova dessas atividades. Nesta
concepgao, independentemente de sua origem, género representativo e utilizacdo em
diferentes areas, o documento arquivistico se caracteriza dentro de uma génese
documental que possa demonstrar suas caracteristicas de vinculo organico com os

demais documentos que fazem parte de um determinado conjunto de informacdes.

2.1 CONCEITOS E ASPECTOS DA HISTORIA DOS DOCUMENTOS
CARTOGRAFICOS

De forma geral, mapas e plantas sdo os documentos mais comuns nos acervos
cartograficos, sendo que os primeiros possuem uma relacdo mais familiar com as
areas de historia e geografia, assim como os ultimos tém maior afinidade com as areas
de arquitetura e engenharia.

Sob a dtica da historiografia, observou-se durante muito tempo que a
cartografia limitou-se as atividades de criagdo de mapas e, assim, cada nacdo
desenvolveu os seus documentos cartograficos. Os mapas deixados por essas
nacbes acabaram por estabelecer uma representacdo de suas tradicbes e de
manifestarem as visdes que eles tinham do mundo, pois neles identificaram-se
igualmente os interesses em relagcdo ao ambiente contiguo, ou em relacdo ao
ambiente que se almejava dominar. Portanto, podemos afirmar que a cartografia
também foi tratada como um instrumento de dominagdo cultural e de
representatividade educacional, servindo ainda como referéncia para a construcéo e

a preservacdo da memoéria da sociedade, onde seus conceitos e abordagens

5 O termo producdo, aqui colocado, pode significar tanto a elaboracdo do documento pelo préprio
organismo como sua recepgao e guarda.
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metodoldgicas podem se transformar de acordo com a direcdo imposta ao meio.

Segundo Paulo Araujo Duarte (2002, p.15), a cartografia denomina-se como:

Conjunto de operacdes cientificas, artisticas e técnicas produzidas a partir de
resultados de observacbes diretas ou de exploracdes de documentacéo,
tendo em vista a elaboracéo de cartas, plantas e outros tipos de apresentacao
e também a sua utilizacao.

Outra definicdo do termo cartografia, proposta na literatura, vem do historiador
Paulo Miceli (2002, p. 41), que a considera como o estudo que trata da representacao
da Terra, ou parte dela, por meio de mapas, cartas e outros tipos de documentacdes.
Miceli afirma ainda que os primeiros mapas conhecidos foram tragados no século VI
a.C. e o primeiro atlas da histéria moderna surgiu no século XVI, no ano de 1570. O
historiador destaca que o0 mapa é uma das maneiras que 0 homem encontrou para se
localizar no espaco e conclui: “Antes da invengao da escrita, a humanidade desenhou
mapas nas paredes das cavernas, por meio de pinturas rupestres feitas com a
intencéo de representar o caminho dos locais onde havia caca”.

Por outro lado, Erwin Josephus Raisz (1969, p. 7), representante da
historiografia tradicional, descreve acerca da existéncia de rudimentos ou esbocos do
gue viria a ser a cartografia entre os povos primitivos, entre eles os habitantes da
antiga Babilbnia, os indios nativos das llhas Marshall, os esquim@s, os astecas e 0s
chineses. Segundo o autor, € dos babilénios, por exemplo, a autoria do mapa
encontrado na localidade de Gar-Sur (Figuras 1 e 2), considerado por muitos como o
mais antigo exemplar da “arte” de representar o espacgo. Trata-se de um artefato feito
de barro cozido, contendo tragos que indicam a presenca de um rio rodeado por
montanhas. A interpretacao feita por arquedlogos € que seria uma representacado da

antiga Mesopotamia® e que esse artefato teria entre 2.500 e 4.500 anos de existéncia.

6 Provavelmente de Sippar, atual sul do Iraque (RAISZ, 1969, p.9).
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FIGURA 01 — O mapa mais antigo: placa de barro de Gar-Sur, data de 2500 a.C.

Fonte: Raisz (1969, p. 9).

FIGURA 02 - Peca arqueoldgica original encontrada em Gar-Sur.

Fonte: Raisz (1969, p. 9).

E importante assinalar uma questéo relevante. Ndo podemos pensar em mapas
e plantas tendo como suportes apenas o papel e sim, devemos imagina-los de formas
e materiais diversos, pois a cartografia € reconhecida por suas diversas formas de
representacédo do espagco, mesmo nao atendendo a padrbes como o0 uso de escalas
regulares ou de uma simbologia mais convencional.

Nesta visdo, alguns povos antigos expuseram desde cedo o desejo de
representar o espago através de mapas e, para isso, fizeram uso dos recursos de que
dispunham, como a argila, o papiro ou as inscricbes rupestres. Estes sdo exemplos
bem claros da importancia da representacdo dos espacos de vivéncia para a propria

sobrevivéncia dos grupos humanos, especialmente das popula¢cdes némades, para
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as quais o desenho dos itinerarios e dos pontos de interesse a eles associados era
essencial.

Um outro artefato cartografico também bastante antigo foi descoberto em 1963
por James Mellaart, em Ankara, na Turquia (Figuras 3 e 4), durante uma escavacao
realizada na localidade de Catal Hoyuk. Em escala grande, os estudos do “mapa”
apontam para sua origem héa cerca de 6.200 a.C., contrariando a pesquisa de Erwin
Josephus Raisz, sendo assim este 0 mapa mais antigo identificado nos tempos atuais.
Segundo a descri¢cdo, 0 mapa €, na verdade, a planta de uma cidade e representa um

total de 80 edificacdes.

FIGURA 03 - O mapa de Catal Hoyuk em seu local original.

Fonte: Disponivel em:
<http://www.esteio.com.br/newsletters/paginas/002/mercator.htm>.
Acesso em: 18 mai. 2017.

FIGURA 04 - Representacao grafica do original.

Fonte: Disponivel em: http://www.esteio.com.br/newsletters/paginas/002/mercator.htm>.
Acesso em: 18 mai. 2017.
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Mais um testemunho da cartografia antiga € o mapa da localidade de Bedolina
no vale do rio Po, territorio italiano (Figura 5). Atribuido aos caménios, povos que
viviam no norte da Italia, o0 mapa, em escala grande, representa as atividades
agricolas desses povos e acredita-se que tenha cerca de 2.400 anos a.C. Ele
representa em detalhes aspectos da organizacao social e das atividades econdémicas

desse povo, como podemos verificar:

FIGURA 05 — O mapa rupestre de Bedolina, no vale do P6.

Fonte: Oliveira (1988, p. 17).

Podemos observar que a cartografia, na definicdo historica, analisa o
surgimento e a dindmica da atual configuracdo dos territérios, por meio de suas
representacdes espaciais ao longo do tempo. Dessa forma, compreende-se que exista
uma estreita relagéo entre o processo historico da cartografia e o desenvolvimento da
humanidade, pois tanto a historiografia tradicional, quanto as abordagens mais
atualizadas, mostram o emprego das representacdes, de forma especial os mapas,
em diferentes épocas e lugares do mundo. Assim, afirma Oliveira (1988, p. 17), todo
povo, sem excegdo, nos legou mapas. Portanto, nessa concepcao, os estudos de
cartografia se resumem ao processo historico de confeccdo de mapas descritivos do
seu territorio.

Em sua obra denominada “O tesouro dos mapas: a cartografia na formagéao do

Brasil”, o historiador da Unicamp Paulo Miceli (2002 p. 25) enfatiza que a palavra
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cartografia foi introduzida no Brasil pelo historiador portugués Manuel Francisco
Carvalhosa, 2° Visconde de Santarém, numa carta datada de 8 de dezembro de 1839.

De forma caracteristica e interpretativa, a historicidade dos mapas também nos
permite extrair informagfes singulares sobre o contetddo destes documentos. O
proprio mapa de Gar-Sur’, remete a acidentes geograficos e pontos cardeais. Duarte,
(2002, p.28-29) também cita que na China os mapas tinham diversas funcdes, entre

elas as politicas, militares, econémicas e burocraticas. E assim conclui,

Na china antiga, muitos mapas tinham finalidades cadastrais, demarcatdrias
de fronteiras, como documentos burocraticos, planos para conservacdo das
aguas, meios para fixagdo de impostos, estratégias militares, reconstrucéo da
geografia.

O autor também enfatiza que os mapas continham importantes componentes
de religiosidade e misticismo, fatores que, por sua vez, influenciaram os rumos da
cartografia, a ponto de cidades como Jerusalém, Meca e Meru ocuparem pontos de
destaque nos mapas antigos.

A trajetéria da cartografia ndo difere daquela de outras areas e por ela
passaram importantes personagens, 0s quais deixaram sua contribuicdo, cientifica ou
nao. Segue, abaixo, quadro demonstrativo de algumas dessas personalidades que

contribuiram com a historia da cartografia no mundo:

QUADRO 01: Personalidades da histéria da cartografia.

Periodo: Descrigao:
Autor do famoso mapa que representava o mundo
Anaximandro de entdo conhecido — regides da Europa e Mar

et (611 a 547 a.C.)

Mediterraneo, e tendo sido aperfeicoado por Hecateu,
Seu contemporaneo.

Abriu novos horizontes para a cartografia quando
mediu a circunferéncia da Terra, obtendo como
resultado proximo de 46 mil quildmetros, sendo este
Erastostenes de 0 que mais se aproximou das atuais medidas, que é
(276 2196 a.C.) | de aproximadamente 40 mil quildmetros. Além disso,
foi o autor de um mapa do mundo que mostrava as
areas habitadas, o qual foi modificado mais tarde por
Hiparco de Niceia (161 a 126 a.C,) e ainda chegou a
dirigir a biblioteca do museu de Alexandria.

E considerado um dos marcos da cartografia antiga.
o Influenciou o mundo ocidental por muitos séculos,
Claudio Ptolomeu (90a168a.C.) | através de varias obras que escreveu sobre assuntos
das ciéncias da Terra, astronomia, cartografia e um
que dizia respeito as projecoes.

Cirene

7 Figuras “1” e “2”, p.25.
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Também conhecido por nds por Gerardo Mercator ou
simplesmente Mercator foi um dos cartégrafos mais
importantes da Europa, comparado a Ptolomeu em
sua época, inaugurou uma nova €época para a
Gerhard Mercator (1512 - 1594) | cartografia e teve como seu trabalho mais conhecido
as projecoes cartograficas. A palavra “atlas”, que hoje
utilizamos para designar publicacdes que relinem um
conjunto de mapas, nos foi legada também por
Mercator.

Francés famoso na histéria dos mapas. Influenciado
Nicolau Sanso (1600 - 1667) por Mercator, publicou mapas e atlas. Os franceses,
através das grandes navegacOes, desenvolveram
bastante a cartografia.

Fonte: Duarte (2002, p.37).

Ja no ambito da histdria da cartografia brasileira, suas origens ocorreram na
expansdo das grandes navegacdes preconizadas por nosso pais colonizador,
Portugal. De acordo com Duarte (2002 p.19), a expansao ultramarina e a havegagao
marcaram fortemente o carater utilitario da cartografia portuguesa da época da politica
colonialista, tendo sido intensa a producdo de mapas maritimos que mostravam a
configuracéo das costas e o delineamento de continentes e ilhas.

Assim, criou-se aqui em nosso pais uma cartografia nacional, a partir da vinda
da familia real, onde fomos beneficiados principalmente pelas técnicas provenientes
da Europa. A partir de 1808, sobretudo com as criacbes do Arquivo Militar e da
Tipografia Régia, deu-se a criacdo da cartografia imperial, que tinha como funcéo
capacitar técnicos especialistas nas areas geogréficas e cartograficas. Isso serviu de
apoio a impressao de novos mapas, entre 0s quais podemos citar a planta de Séo

Sebastido do Rio de Janeiro, em 1812, conforme figura 06.

FIGURA 06: Planta de S&o Sebastido do Rio de Janeiro (1812).

Fonte: Disponivel em: <http://www.sddoestesp.com.br/file/colecao—imagens
-periodo-colonial-rio-janeiro/684/>. Acesso em: 05 jun. 2017.
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Segundo Bakker (1968 p.83), entre 1857 a 1859, Manoel Antbnio Vital de
Oliveira® realizou mapeamento desde o Rio Grande do Norte até o limite sul de
Alagoas, através de atividades desenvolvidas nas Companhias Hidrogréficas da
Marinha do Brasil. O autor afirma que alguns hidrégrafos franceses também
contribuiram para a construcéo de cartas nauticas em todo o litoral brasileiro, que foi
muito explorado, devido a sua extensao.

A Cartografia brasileira se desenvolveu com maior énfase na cidade de S&o
Paulo, principalmente apos a criacdo, em 1886, da Comissao Geografica e Geologica
naquele estado, mesmo depois da extingdo da Imperial Comissdo Geoldgica, criada
sem sucesso em 1874. Assim, o estado de Sao Paulo teve um importante papel no
desenvolvimento cartografico do pais, pois esta Comissdo foi pioneira nos
levantamentos oficiais regulares em grande escala, com objetivo de realizar os
trabalhos de levantamento das cartas topograficas, geograficas, geoldgicas, agricolas,
meteoroldgicas e botanicas.

O inicio do século XX é marcado por uma nova fase do mapeamento brasileiro.
Em 1914 ocorre a primeira operagdo estereofotogramétrica® no Rio de Janeiro,
cobrindo uma &rea de aproximadamente 1.345 km?. A partir de 1918, com o fim da
Primeira Guerra Mundial, o governo brasileiro faz uma parceria com a Austria,
buscando técnicas cartograficas desenvolvidas na Europa, para implantacdo de um
sistema de projecéo cartografico mais moderno, visando o mapeamento de todo o
pais.

Devido as dificuldades de penetracdo nas florestas brasileiras, principalmente
na Amazonia, em 1928 surgiu a primeira Comissdo Brasileira Demarcadora de
Limites, visando a demarcacéo das areas de fronteira. Como todo o trabalho era feito
atravessando os rios e por trilhas dentro da mata fechada, o processo de levantamento

topografico era muito lento e problematico.

8 Considerado o Patrono da Hidrografia, foi oficial de brilhante inteligéncia no curso de Escola da
Marinha Brasileira. Aproveitando os méritos de tdo habil especialista, resolveu o governo investi-lo de
missdo mais ampla, encarregando-o do levantamento da carta geral da costa do Império. (Fonte:
Patronos na Marinha - Academia de Historia Militar Terrestre do Brasil).

9 Estereofotogrametria € uma técnica mais sofisticada da Fotogrametria, na qual sdo executadas
medi¢cdes mais precisas, utilizando-se de fotografias métricas. Envolve coordenadas estimadas de
pontos de um objeto tridimensional. (Fonte: Manual Técnico de Geociéncias).
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Durante a segunda guerra mundial, foi criado, no nordeste brasileiro, um
destacamento especial do Servico Geografico do Exército, para mapeamento. Coelho

(1969, p.15), comenta que:

[...] devido as necessidades militares do momento, julgou-se indispensavel e
urgente melhorar e completar a documentacao cartografica que existia sobre
o satélite norte-oriental brasileiro, que compreende o litoral dos estados de
Pernambuco, Paraiba, Rio Grande do Norte e parte do Ceard, porque nessa
regido necessariamente se verificariam, acontecimentos de ordem militar,
defensivos ou ofensivos.

Nesse periodo, para atender as necessidades de defesa nacional, a cartografia
brasileira fez grandes avancos. Foi especialmente nessa regido estratégica do
nordeste brasileiro que se trabalhou mais. Incentivado pelo desenvolvimento da
aerofotogrametria, o Brasil preparou uma série de mapas, compreendendo uma faixa
litorAnea de 50 km de largura; porém, esses mapas ndo foram colocados a disposicao
da sociedade.

Apos a Segunda Guerra, uma das primeiras medidas adotadas foi a criacdo do
decreto-lei n°® 9.210 em 29 de abril de 1946, que estabelecia normas para
uniformizacédo da cartografia brasileira, comec¢ando a ficar evidente a preocupacao
com a linguagem técnica da cartografia, visando uma melhor capacitacdo técnica dos
cartografos. Em 1967, através do decreto-lei 243, foram estabelecidas as normas da
legislacéo cartografica brasileira, regulamentando as diretrizes e bases da cartografia
e da politica cartogréafica nacional. A partir dos anos 70, inicia-se no Brasil uma nova
etapa para a cartografia, auxiliada pelo sensoriamento remoto, principalmente pelos
lancamentos de satélites no mundo e pelos desenvolvimento do sistema GPS10,

Historicamente, verifica-se que a maior preocupacdo com 0O mapeamento
sistematico brasileiro, por parte do governo federal deu-se sob o governo do
Presidente Getulio Vargas, com 0 mapeamento em escalas mais precisas e também
sob o governo do Presidente Juscelino Kubitschek, onde os mapeamentos foram
executados para atenderem os interesses econémicos e politicos. Posteriormente,
tais mapeamentos foram realizados esporadicamente e em locais estratégicos,

visando o controle de territérios.

10 O GPS (Sistema de Posicionamento Global) é um sistema de navegacdo que permite, através de
satélites artificiais, a obtencé@o de informacgfes sobre a localizacdo geografica em qualquer lugar da
superficie terrestre e em qualquer hora do dia.
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Atualmente, o desenvolvimento de técnicas topograficas caminha ao lado das
novas tecnologias, com imagens e instrumentos de alta precisdo, produzidas
principalmente a partir de avides e satélites. Nos casos de sensoriamento remoto
(deteccao remota), sdo usados 0s conhecimentos da estereoscopia, de modo que seja
possivel perceber o relevo da regido fotografada, ou representada em alguma
imagem, e se possa medir as diferencas de nivel, para se produzir as plantas e cartas.
Outra ferramenta muito utilizada para mapeamentos mais precisos é através do laser
scanner, onde o equipamento faz uma varredura dos pontos a seu redor, obtendo uma

grande quantidade de pontos tridimensionais.

2.2 OS DOCUMENTOS CARTOGRAFICOS NO CONTEXTO DA GEOGRAFIA

Em carater geral, percebe-se que, a partir das atividades associadas aos
servicos cartograficos ou de natureza cartografica, a geografia buscou tratar a
cartografia como um assunto técnico e assim estabeleceu normas a serem
observadas pelas entidades produtoras e usuarias desses servicos. No entanto, a
esséncia da cartografia esta preservada, independentemente dos avancos
tecnoldgicos, uma vez que o seu objetivo ndo sofreu alteracdes.

Segundo a geografa Archela (2001 p.42), os mapas sao considerados a
representacdo geogréafica mais remota conhecida atualmente, pois sua confec¢ao
precede a escrita, visto que viajantes e exploradores, mesmo néo sabendo ler, tinham

a habilidade de tracar e interpretar suas linhas e desenhos. Assim, afirma a autora:

Variadas séo as formas de ver a cartografia, seja tendo em vista a diferenca
entre as disciplinas (ciéncias humanas, ciéncias fisicas e engenharias), seja
no ambito de um mesmo campo do conhecimento, como demonstra a
trajetéria do uso da cartografia pela geografia (ARCHELA, 2001, p.335).

Nesse mesmo sentido, Archela (2001 p.47) realizou estudos, através do
Departamento de Geociéncias - DGEO da Universidade Estadual de Londrina - UEL,
utilizando-se de uma pesquisa bibliografica e analitica no @mbito da cartografia. Nela,
a autora informa que a cartografia brasileira originou-se a partir da cartografia
portuguesa do século XVI, devido a necessidade de uma intensa elaboracédo de
mapas das rotas de navegacédo e do dominio dos territorios descobertos, tornando-se

atualmente um importante documento do género cartografico. Foi observado também
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que, no inicio do século XX, alguns mapas importantes na histéria do Brasil foram
apresentados sob a forma de coletaneas.

Nessa mesma linha, Francischett (2004, p.4) afirma que a geografia e a
cartografia até o século XVIIl eram ciéncias comuns e, a partir desse momento,
redefiniram-se em meio a nova ordem mundial, pois ambas tém como base de analise
0 espaco, embora a primeira priorize a analise da producdo e organizacdo deste
espaco e a segunda, a sua representacao.

Numa perspectiva de evolucdo conceitual, em 1949, a Organizacdo das
Nacdes Unidas — ONU*! ja perfilhava a importancia da cartografia no mundo, por meio
da seguinte assertiva lavrada em Atas e Anais, “Cartografia no sentido lato da palavra
ndo € apenas uma das ferramentas basicas do desenvolvimento econdmico, mas é a
primeira ferramenta a ser usada antes que outras ferramentas possam ser postas em
trabalho”.

A despeito de seu significado etimoldgico, a concepc¢ao inicial da cartografia
tinha a ideia do tracado de mapas. Assim, no primeiro estagio de evolu¢éo, o vocabulo
passou a significar a arte do tracado de mapas, para em seguida conter a ciéncia, a
técnica e a arte de representar a superficie terrestre. Nesse sentido, a historia da
cartografia confunde-se com a origem da geografia e essa interacdo entre as duas
ciéncias ocorre em funcéo da proximidade do objeto de estudo de ambas. Enquanto
a geografia tem como objeto o espaco geografico, a cartografia visa mapear esse
espago, ou seja, transferir para um mapa as representacdes que se encontram no
espaco.

Aprofundando-se no assunto, em 1999 o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE langcou Manual Técnico de Nog¢6es Basicas de Cartografia, no qual
buscava-se padronizar os termos cartograficos representativos da area de geografia,
além de conter diversos conceitos importantes nesta area, principalmente sobre a
classificacdo de cartas e mapas. Conforme documento, 0 conceito da cartografia
descrito foi estabelecido em 1966 pela Associacao Cartografica Internacional (ACI) e,

posteriormente, ratificado pela UNESCO?? no mesmo ano, considerando-se que,

A cartografia apresenta-se como o0 conjunto de estudos e operacdes
cientificas, técnicas e artisticas que, tendo por base os resultados de

11 ONU, Departament of Social Affair. MODERN CARTOGRAPHY - BASE MAPS FOR WORDS
NEEDS — Lake Success.
12 UNESCO - Organizacao das NagGes Unidas para a Educacéo, a Ciéncia e a Cultura.
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observac6es diretas ou da andlise da documentacdo, se voltam para a
elaboracdo de mapas, cartas e outras formas de expressdo ou representacao
de objetos, elementos, fendbmenos e ambientes fisicos e socioeconémicos,
bem como a sua utilizacdo (IBGE, Manual Técnico em Geociéncias, n° 8,
NocOes Basicas de Cartografia, 1999 p.12).

O conceito de cartografia tem suas origens intimamente ligadas as inquietacdes
gue sempre se manifestaram no ser humano, no tocante a conhecer o mundo que ele
habita. Assim, dentro dos diversos conceitos técnicos para o termo, o IBGE considera
0 processo cartogréfico, partindo da coleta de dados que envolve estudos, analises,
composicoes e representacdo de observacgles, de fatos, fendmenos e dados
pertinentes a diversos campos cientificos associados a superficie terrestre.

Nesse sentido, visando a implantacdo e efetivacdo das técnicas a serem
utilizadas a partir da cartografia, surgiram entidades com o objetivo de garantir a
producdo de informacéo geografica e suas diversas vertentes. Segundo Anderson
(1982, p.21), na cartografia topografica brasileira existem trés entidades muito
importantes: A COCAR?®? (Comissédo de Cartografia), a DSG (Diretoria de Servico
Geogréfico) e o IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica). Esta ultima
Instituicdo, ja citada anteriormente, foi criada na década de 1930, no governo de

Getulio Vargas, e tem como obijetivo:

Assegurar a producdo de informacao estatistica, geograficas, cartograficas,
geodésicas, demogréficas, socioecondmicas, de recursos naturais e de
condicdbes de meio ambiente, inclusive poluicdo, necessarias ao
conhecimento da realidade fisica, econbmica e social do Pais, em seus
aspectos considerados essenciais ao planejamento econémico e social e a
seguranca nacional (ANDERSON, 1982, p. 25).

Ainda de acordo com o autor, cabem as Superintendéncias de Geodésia e
Cartografia executarem as atividades técnicas de pesquisas, andlise e estudos
geodésicos (das dimensfes e forma da Terra, seu campo gravitacional, locagéo de
pontos fixos e sistemas de coordenadas), cartograficos e 0s levantamentos
geodésicos e topograficos, mapeamento e outras atividades cartogréaficas. E assim
foram determinadas as politicas cartograficas, que possuem diversas acdes desde os

primeiros anos do descobrimento do Brasil, conforme consta no quadro abaixo:

13 A COCAR (Comissdo de Cartografia) foi instituida pelo decreto-lei 243 de 28/02/1967 e deu origem
a atual CONCAR (Comisséao Nacional de Cartografia) através do Decreto s/n°® de 01/08/2008, 6rgéo
colegiado do Ministério do Planejamento, que fixa as diretrizes e bases da Cartografia brasileira e da
outras providéncias.
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QUADRO 02 - Cronologia de a¢bes da politica cartogréfica: Coordenacao da

Cartografia Nacional.

Ano / Periodo: Descricao:

1502

Primeira representagdo cartografica do territério brasileiro (Planisfério de
Cantino).

1519

Primeira representacdo cartografica do territério brasileiro de forma integrada
(Carta
Atlantica do Atlas Miller).

1544

Primeira representacao cartografica com o rio Amazonas (Planisfério de Caboto).

1830

Primeiros trabalhos de Cartografica Nautica, realizados por iniciativa de
entusiastas brasileiros.

1873/1877

Primeira tentativa de dotar o pais de documentos cartograficos terrestres
confiaveis, com a Comisséo da Carta Geral do Império (extinta em 1874).

* A Carta do Império resultante do trabalho da Comissdo da Carta Geral do
Império é apresentada na exposicdo internacional de Filadélfia, nos Estados
Unidos.

* Institucionalizada a reparticdo Hidrografica do Ministério da Marinha, atual
Diretoria Hidrografica de Navegacédo (DHN).

* Iniciados, pelo Rio Grande do Sul, os trabalhos da Carta Itineraria, com
austriacos contratados pelo imperador Pedro Il, tiveram pouca direcdo.

1890

E criado o Servico Geografico, anexo ao Observatério Astrondémico do Rio de
Janeiro, para a execucao de trabalhos geodésicos e geograficos, o qual teve
pouca duragéo.

1903

A Comisséo da Carta Geral do Brasil instala-se em Porto Alegre (RS), para dar
inicio ao projeto “A Carta do Brasil”’, apresentado em 1900 pela 3% Secéo do
Estado Maior do Exército, como o primeiro projeto de carater sistemético para a
cartografia terrestre.

1920

A Missao Cartografica Austriaca, contratada para organizar o Servico Geografico
do Exército chega ao Brasil, trazendo as técnicas fotogramétricas de desenho
cartografico e de impressao offset.

1932/1938

« E feita a fusdo do Servico Geografico Militar, sediado no Rio de Janeiro, e a
Comisséao da Carta Geral do Brasil, sediada em Porto Alegre, constituindo o novo
Servico Geografico do Exército.

* Instalado o Instituto Nacional de Estatistica, que fora criado em 1934, dando
inicio ao processo de fusdo das atividades estatisticas e cartograficas no pais,
pois 0 sucesso dos levantamentos estatisticos dependia da existéncia de
documentos cartograficos confiaveis.

» Surge o Sindicato Condor, embrido do grupo empresarial brasileiro ligado a
atividade cartogréfica.

* O Instituto Nacional de Estatistica e o Conselho Nacional de Geografia sdo
incorporados ao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), com os
nomes de Conselho Nacional de Geografia e Conselho Nacional de Estatistica.

1942/1946

» Estabelecimento das diretrizes e bases da Cartografia brasileira, pelo Decreto-
Lei 243 de 28 de fevereiro de 1967.

+ Estabelecimento de Normas para Uniformizacdo da Cartografia Brasileira
(Decreto-Lei 9.210).

1962/1967

* Publicacdo da primeira edicdo completa do album da Carta Internacional ao
Milionésimo. CIM (46 folhas na escala 1:1. 000.000 que recobrem totalmente o
pais).

* Estabelecimento das diretrizes e bases da Cartografia brasileira, pelo Decreto-
Lei 243 de 28 de fevereiro de 1967. Criada a Comisséo de Cartografia (COCAR).

1974/1978

* O Presidente da Republica determina estudos para conclusdo do mapeamento
topogréfico do Brasil no mais curto prazo possivel.

* Criagdo do Plano de Dinamizagao da Cartografia - PDC/78, para intensificar o
mapeamento sistematico brasileiro, visando & cobertura plena do territorio, na
escala de 1:250.000 e o incremento da cobertura, na escala 1:100.000 (nas
regibes Centro-Oeste e Nordeste e em parte das regides Sudeste e Norte), na
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escala 1:50.000 (nas regifes Sul e parte do Sudeste e Nordeste) e na escala
1:25.000 (em capitais estaduais).

1984

Instrug6es Reguladoras das Normas Técnicas da Cartografia Nacional (Decreto
n°® 89.817).

1990/1999

* A reforma administrativa executada pelo governo federal desativou a CONCAR
e, consequentemente, as interacdes no ambito do Sistema Cartografico Nacional.
Inicio da absorcédo de novas tecnologias na producéo cartografica nacional por
parte dos 6rgaos integrantes do SCN.

* IBGE elabora normas para levantamento GPS e implanta a Rede Brasileira de
Monitoramento Continuo (RBMC).

* Reativagdo da Comissédo Nacional de Cartografia, pelo Decreto s/n°, de 21 de
junho de 1994, no Ministério do Planejamento e Orgcamento (MPO), desta vez
denominada CONCAR.

» Com a extingdo do Ministério do Planejamento e Orcamento (MPO), ao qual a
CONCAR achava-se vinculada, a comissao foi, consequentemente, desativada.

2000/2005

* Reativacdo da CONCAR, no Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
pelo Decreto sem numero de 10 de maio de 2000, e pelo Decreto 4.781, de 16
de julho de 2003.

» Retomada dos trabalhos da Comisséao Nacional de Cartografia (CONCAR), com
a elaboracao de Plano Cartografico, integrando os planos do IBGE, da DSG, do
IGA e da DHN.

* Reativagao dos trabalhos da Comissao Nacional de Cartografia (CONCAR).

» Elaborado o planejamento estratégico da CONCAR.

Fonte: Disponivel em: <http://www.concar.ibge.gov.br/panoramaHist.aspx>. Acesso em: 30 mai. 2017.

Além dos procedimentos técnicos utilizados nos documentos cartograficos pelo

IBGE, é importante salientar que, em 1984, instituiram-se no Brasil, através do

Decreto n® 89.817, instrucdes reguladoras das normas técnicas da cartografia

nacional, onde, em seu artigo 1°, estabelece que as normas devem ser observadas

por todas as entidades publicas e privadas produtoras e usuarias de servicos

cartograficos, de natureza cartogréfica e atividades correlatas, e que, de acordo com

o artigo 5° do referido decreto, para efeito das instrucdes estabelecidas, designa as

seguintes defini¢des:

1. Servigo Cartografico ou de Natureza Cartogréafica - é toda operagédo de
representacdo da superficie terrestre ou parte dela, através de imagens,
cartas, plantas e outras formas de expressao afins, tais como definidas no
art. 6° do DL 243/67 e seus paragrafos.

2. Atividade Correlata - toda acéo, operagdo ou trabalho destinado a apoiar
ou implementar um servigo cartografico ou de natureza cartogréfica, tal como
mencionada no paragrafo Unico do art. 2° do Decreto-Lei nimero 243/67.

Desta forma, a representacdo do espaco geografico pode se dar através de

cartas, plantas, croquis, mapas, globos, fotografias, imagens de satélites, graficos,

perfis topograficos, maquetes, textos e outros meios que utilizam a linguagem

cartografica. A fungcdo dessa linguagem € a comunicagdo de informagdes sobre o

espaco, dai a necessidade de haver uma situacdo comunicativa (exposicado e
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divulgacdo dos trabalhos) para que a atividade seja significativa e ocorra

aprendizagem e avaliacdo do processo, além de contribuir para que mais pessoas

tenham acesso ao conhecimento.

Ainda na perspectiva geografica, segundo o Manual Técnico em Geociéncias

do IBGE, intitulado “Nocbes Basicas de Cartografia”, existem vocabularios especificos

para o tracado de mapas e plantas, contendo técnicas da arte de representar a

superficie terrestre. Os tipos de representacdo por traco séo o globo, o mapa, a carta

e a planta, conforme quadro abaixo.

QUADRO 03 — Representacéo por traco.

Caracteristicas / Conceitos:

Representacao por trago:

GLOBO:

Representacéo cartografica sobre uma superficie esférica, em
escala pequena, dos aspectos naturais e artificiais de uma figura
planetaria, com finalidade cultural e ilustrativa.

MAPA:

Representacdo no plano, normalmente em escala pequena, dos
aspectos geograficos, naturais, culturais e artificiais de uma area
tomada na superficie de uma Figura planetaria, delimitada por
elementos fisicos, politico-administrativos, destinada aos mais
variados usos, tematicos, culturais e ilustrativos.

CARTA:

Representacdo no plano, em escala média ou grande, dos
aspectos artificiais e naturais de uma éarea tomada de uma
superficie planetéria, subdividida em folhas delimitadas por linhas
convencionais - paralelos e meridianos - com a finalidade de
possibilitar a avaliacdo de pormenores, com grau de precisdo
compativel com a escala.

PLANTA:

Carta que representa uma area de extensao suficientemente
restrita para que a sua curvatura ndo precise ser levada em
consideragdo, e que, em consequéncia, a escala possa ser
considerada constante.

Fonte: IBGE, Manual Técnico em Geociéncias (1999, p.21).

Os elementos da representacdo por imagem sao o mosaico, a fotocarta, a

ortofotocarta, a ortofotomapa a fotoindice e a carta imagem, conforme o quadro

abaixo:

QUADRO 04 - Representagao por imagem.

Caracteristicas / Conceitos:

Representa¢do por imagem:

MOSAICO

E o conjunto de fotos de uma determinada area, recortadas e
montadas técnica e artisticamente, de forma a dar a impresséo
de que todo o conjunto é uma Unica fotografia. Classifica-se em:
- CONTROLADO - é obtido a partir de fotografias aéreas
submetidas a processos especificos de correcdo de tal forma
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gue a imagem resultante corresponda exatamente a imagem no
instante da tomada da foto. Essas fotos sdo entdo montadas
sobre uma prancha, onde se encontram plotados um conjunto
de pontos que servirdo de controle a precisdo do mosaico. Os
pontos lancados na prancha tém que ter o correspondente na
imagem. Esse mosaico é de alta precisao.

- NAO-CONTROLADO - é preparado simplesmente através do
ajuste de detalhes de fotografias adjacentes. N&o existe
controle de terreno e as fotografias ndo sao corrigidas. Esse tipo
de mosaico é de montagem rapida, mas nao possui nenhuma
precisdo. Para alguns tipos de trabalho ele satisfaz plenamente.
- SEMICONTROLADO - sdo montados combinando-se
caracteristicas do mosaico controlado e do ndo controlado. Por
exemplo, usando-se controle do terreno com fotos néo
corrigidas; ou fotos corrigidas, mas sem pontos de controle.

FOTOCARTA

E um mosaico controlado, sobre o qual é realizado um
tratamento cartografico (planimétrico).

ORTOFOTOCARTA

E uma ortofotografia - fotografia resultante da transformac&o de
uma foto original, que é uma perspectiva central do terreno, em
uma projecdo ortogonal sobre um plano - complementada por
simbolos, linhas e georreferenciada, com ou sem legenda,
podendo conter informagées planimétricas.

ORTOFOTOMAPA

E o conjunto de vérias ortofotocartas adjacentes de uma
determinada regiao.

FOTOINDICE

Montagem por superposicdo das fotografias, geralmente em
escala reduzida. E a primeira imagem cartogréafica da regido. O
fotoindice € insumo necessario para controle de
aerolevantamentos utilizados na producao de cartas através do
método fotogramétrico. Normalmente a escala do fotoindice é
reduzida de 3 a 4 vezes em relagdo a escala de voo.

CARTA IMAGEM

Imagem referenciada a partir de pontos identificaveis e com
coordenadas conhecidas, superposta por reticulado da
projecdo, podendo conter simbologia e toponimia.

Observacédo: Outro elemento comum na cartografia geogréfica é a escala, que nada mais € do que a
relacdo entre a medida de um objeto ou lugar representado no papel e sua medida real.

Fonte: IBGE, Manual Técnico em Geociéncias (1999, p.22).

Assim evoluiu a cartografia na perspectiva geogréfica: ora através de

procedimentos técnicos especificos utilizados para os documentos cartograficos, ora

através de instrucbes reguladoras de normas técnicas cartograficas, formando

vocébulos peculiares com significado técnico da arte de representar a superficie

terrestre para o tracado de mapas e plantas.

2.3 OS DOCUMENTOS CARTOGRAFICOS NO CONTEXTO DA ARQUITETURA E

ENGENHARIA

A cartografia na esfera da arquitetura e da engenharia encontra-se presente no

meio social sob a forma de testemunhos graficos, também provinda de épocas

remotas:
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[...] A tipologia era muito variada, estando ja entdo definidas as principais
categorias que integram os arquivos de época mais recente: cartas régias,
tratados internacionais, actas, missivas, contratos, assentos contabilisticos,
censos, etc. Nem mesmo estédo ausentes os documentos cartograficos, como
por exemplo, a placa legendada em caracteres cuneiformes, do século Xl
a.C., com a representacdo de Ninive ou o papiro egipcio com a planta
topografica das minas de ouro Gebel (SILVA; RIBEIRO, 1999, p. 46).

Em 2003 iniciou-se um movimento mais intenso da gestdo arquivistica de
documentos de arquitetura e engenharia no XVII Congresso Brasileiro de Arquitetos,
onde houve recomendacbes da mesa de “Preservacao e Acesso a Acervos de
Arquitetura e Urbanismo” para criacdo da Portaria n°® 80, de 13 de junho de 2006, do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que instituiu a Camara Setorial sobre
Arquivos de Arquitetura, Engenharia e Urbanismo. O principal objetivo naquele
momento era de realizar estudos, propor diretrizes e normas, no que se refere a
organizagdo, a guarda, a preservacdo, a destinacdo e ao acesso de documentos
integrantes de arquivos de arquitetura, engenharia e urbanismo.

Sob o ponto de vista historico dessas areas, podemos também dizer que a
cartografia é a arte de representar, por meio de desenho, parte ou totalidade da
superficie terrestre e essa representacdo € elaborada com um sistema de projecao
reduzida a uma dada escala.

Nesse sentido, o homem esforcava-se para registrar essas informacdes em
suportes disponiveis no momento de sua producdo, como por exemplo, em placas de
argila e pedras rochosas e, mais recentemente, realizar o registro das representacoes
sobre caracteristicas fisicas de terrenos por ele ocupados, a fim de orientar-se,
conhecer, ou até mesmo dominar determinado territério, nascendo assim 0s primeiros

croquis. De tal modo, surgem as noc¢des das primeiras cidades.

Com o passar do tempo, através do traco linear, o homem comeca a
expressar aspectos que deveriam ter uma construcdo, uma cidade ou uma
rua, de forma a guiar-se na execucéo desse projeto, originando as primeiras
plantas de arquitetura e engenharia (CARRASCAL SIMON; GIL TORT, 2008,
p.15).

Em geral, verifica-se que arquivos de arquitetura e engenharia necessitam de
uma guarda especifica, exceto em reparticbes publicas ou escritorios privados onde

foram necessérios preserva-los, em virtude do proprio carater de operagdo dos

mesmos. Porém, tratar-se-ia, nesses casos, “simplesmente de uma operacédo de
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armazenamento, sem implicacdo alguma de uma tarefa adequada de
acondicionamento e catalogacdo” (GUTIERREZ, 2001, p.34). O autor ainda informa
que, o Brasil possui respeitaveis colecdes de cartografia e planos de arquitetura
localizados em diversos arquivos. Entre eles, algumas Instituicdes detentoras de
acervos desta natureza, tais como o Arquivo Nacional, o Arquivo Historico do Exército,
a Mapoteca do Itamaraty e a Biblioteca Nacional.

Nesta linha, Manuel Blanco (2003, p.9), conceituou os documentos de

arquitetura como:

[...] todo o material documental e anexo que se relaciona com a historia, a
teoria e a préatica da arquitetura e de dominios relacionados sejam quais forem
0S suportes e as caracteristicas fisicas, criado ou recebido por organismos
publicos ou privados no decorrer das suas atividades [...].

De tal modo, tanto para os arquivos de arquitetura quanto para os arquivos de
engenharia, inclui-se o fato de que as caracteristicas de suporte fisico (diversidade,
fragilidade e formato em grandes dimensdes), contetdo informacional
(representacdes graficas, terminologia e linguagem especifica), acessibilidade,
diferentes modelos de tratamento e incorporacao de novos elementos ao projeto, além
de inovacgdes e tecnologias desenvolvidas ao longo dos séculos XIX e XX, acarreta
ainda uma maior dificuldade a procura de solu¢cdes na organizacdo desses
documentos.

Desta forma, os projetos de arquitetura e engenharia, formam uma variedade
de registros documentais referentes a sua natureza. A producdo desses projetos,
acumula uma diversidade de documentos durante o processo, a partir da realizacéo
de rotinas, funcdes e atividades relacionadas a uma edificacao, por exemplo, que séo
desempenhadas por diversos profissionais, entre eles arquitetos e engenheiros, onde
participam da elaboracéo e execucao desses projetos que serdo considerados como
pontos centrais da producdo documental.

Conforme o Dicionério llustrado de Arquitetura (ALBERNAZ; LIMA, 2000 apud
VIANA, 2011, p. 27), o projeto arquitetbnico é formado por desenhos e textos que
compdem a representacdo grafica da obra e também de sua maquete. Para a
elaboracdo do projeto, existem trés etapas: o estudo preliminar, 0 anteprojeto e o

projeto de execuc¢do. A partir dessas etapas, sao produzidos documentos carregados
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de significados, pela memoéria ou pela imaginacao, alusivos ao processo de criacédo
do edificio.

Conclui-se entdo, que os documentos produzidos na area de arquitetura ndo
estdo exclusivamente relacionados com a construgdo do edificio, mas também
adjuntos aos demais documentos, tais como desenhos, textos, fotos etc., que
estabelecem a sua base documental. Recentemente, percebeu-se que, junto com a
fotografia, o desenho arquitetonico feito a méao é considerado de suma importancia
para composicado do fundo de arquitetura. De acordo com Ching (2008, p. 163), o
desenho arquitetdnico € um “instrumental grafico, incluindo os processos e técnicas
do arquiteto para representar um objeto, ambiente ou ideia através de linhas sobre
uma superficie”.

Do mesmo modo, apesar da abundancia de documentos produzidos com varias
siglas, notacfes e numeros recebidos no momento da sua elaboracéo, ou durante o
processo de producdo, segundo Montenegro (1997, p. 84), os documentos de
representacdo grafica seguem uma determinada ordem natural de producgéo. Essa

sequéncia € demonstrada no quadro abaixo:

QUADRO 5 - Sequéncia de ordem natural de producdo dos documentos de
representacdo grafica de um projeto arquiteténico.

Ordem: | Documentos: Descrigao:

Peca desenhada integrante do projeto de construgcdo de um edificio,
gue compreende a vista superior do plano secante horizontal. A altura
e Planta de Edificacdo | considerada do plano é variavel, de forma a poder ser possivel a
representacdo de todos os elementos considerados relevantes.

Peca desenhada que representa a seccdo de um plano vertical na
representacdo de um edificio, mostrando pormenores do seu interior,

20 Corte nomeadamente as cotas. As plantas também sado cortes efetuados
por um plano horizontal.

30 Fachadas Desenho das faces exteriores de um edificio. Parede exterior de um
edificio.

Também conhecida como Planta de Implantacéo. Peca desenhada
integrante de um projeto que inclui a representacdo em planta de
todos os elementos arquitetbnicos, bem como outros elementos
existentes no lote a edificar, como muros, vedacdes, passeios, entre
outros.

Representacéo da projecdo superior da edificacéo, levando em conta
o telhado, os sistemas de recolhimento e escoamento das aguas
Planta de pluviais, beiral, cumeeira, rincéo, espigéo, chaminés, reservatorios e
50 0 que aparecer na cobertura. Esta representacdo deve estar
Cobertura't acompanhada do desenho do terreno, geralmente da mesma forma
gue a planta de localizacéo.

40 Planta de Locacao

14 Fonte: Manual do Arquiteto. Disponivel em: <http://www.manualdoarquiteto.com.br/2014/02/topico-
33-planta-de-cobertura.html>. Acesso em: 04 jun. 2017.



42

6° Planta de Situacao

Peca desenhada integrante de um projeto que permite a identificacéo
em planta da localizacdo de uma edificacdo, representando os

edificios e vias existentes, entre outros.

Fonte: Dicionario de Engenharia Civil. Disponivel em:
<https://www.engenhariacivil.com/dicionario/planta-de-edificacao>. Acesso em: 04 jun. 2017.

E importante sublinhar que essas tipologias documentais, apresentadas na

tabela acima, sdo desenhos manuais, em plena era da tecnologia.

Ja existem equipamentos sofisticados que auxiliam o arquiteto a desenhar
levantamentos completos, planos urbanisticos e projetos de arquitetura,
apresentando os cortes, as fachadas, as perspectivas externas e de interiores
na posi¢ao que for escolhida pelo cliente ou arquiteto, podendo até visualizar
o0 objeto arquitetbnico em movimento (MONTENEGRO, 1997, p.1).

N&o obstante, a preservacdo das plantas, junto com a documentacdo que
compde o projeto arquitetbnico, permite avaliar todo o conjunto histérico de
representacdo grafica no processo de constru¢do. Uma outra questao proeminente
diz respeito a documentacdo, que pode se tornar a Unica referéncia de obras
demolidas, ou mesmo daquelas que ndo sairam do papel, assim como a necessidade
de informacbes para possiveis intervengfes visando a conservacdo, reforma ou
restauracdo do patrimdnio construido.

No entanto, ndo séo raras as ocasides em que 0 acervo encontra-se disperso
ou deteriorado. A tarefa que se apresenta atualmente aos arquitetos, arquivistas,
conservadores e historiadores, entre outros que trabalham na area da preservacéo do
patrimonio cultural, é a de se apropriar, disseminar, disponibilizar, divulgar e preservar
as informacdes que por algum motivo foram consideradas sem valor.

Fillion (1998, p. 229) fez um estudo comparativo entre mapas e plantas,
demonstrando que possuem caracteristicas comuns e isso € o motivo de serem

tratados de modo semelhante em arquivos:

E verdade que a informac&o veiculada por um mapa geogréfico difere da de
um plano de constru¢do, mas ambos partilham de caracteristicas comuns e
€ por isso que 0s servicos de arquivo os tratam muitas vezes de maneira
idéntica. Os documentos cartograficos e os documentos arquitetdnicos
caracterizam-se pelo formato geralmente de grande dimensdo e pelo
desenho com escala [...].

Assim, as definicbes de plantas e mapas configuram certo grau de naturalidade

no trato cotidiano de profissionais arquivistas. Por isso, partimos do principio que
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demonstrar caracteristicas que as unem e as diferenciam pode facilitar a
compreensao de conceitos de ambos os campos na identificacdo e levantamento de
tipos e espécies documentais especificos, seja na arquitetura, na engenharia, na

cartografia ou mesmo na arquivologia.

Desta forma, a figura do arquiteto € indispensavel para a implementagéo e
futura execucdo do projeto arquitetdbnico e suas acbes sdo de grande
interesse para o arquivista, o qual deve ser o responsavel pela organizagao
dos documentos por ele produzidos no decurso de seu oficio
(MONTENEGRO, 1997, p. 28).

Carrascal Simon e Gil Tort (2008, p. 17) expdem a vantagem de esclarecer a
terminologia empregada em centros de documentacdo, chamando a atencdo para
uma mistura de significados entre os termos planta e mapa. Segundo 0s autores, uma
planta de urbanismo, por exemplo, segue um mesmo objetivo de descrever
graficamente um territério ou parte dele, caracteristica comum também a um mapa.
Por esta razdo, séo tratados como se fossem documentos iguais, fazendo com que
as vezes o termo planta ou mapa sejam utilizados de forma indiscriminada para referir-
se a um mesmo documento. Outras similaridades entre a planta e o mapa dizem
respeito ao formato em tamanhos ndo convencionais, bem como o uso de simbolos
ou sinais, 0s quais sdo regulamentados por normativas que demandam do
pesquisador conhecimentos especificos dessa linguagem.

Assim se da a importancia dos arquivos de arquitetura e engenharia, com suas
particularidades de informacfes e de suporte documental. Se, por um lado, estes
arquivos precisam de condi¢cfes peculiares de armazenamento e conservacao, devido
as grandes dimensdes ou formas tridimensionais que possuem, por outro lado, fazem
jus a interpretacdes especiais, pois elas sao reveladoras de uma atividade especifica
e fundamental em nosso meio social, que € a ocupacdo de diferentes modos do
espaco fisico. O profissional arquivista deve estar atento a todas essas demandas,
pois sO podera interpretar essas informacdes através de estudos aprofundados da
génese documental e das atividades e funcbes realizadas por essas areas,
trabalhando em parceria com arquitetos e engenheiros, para que tenha pleno
conhecimento da estrutura semantica dos documentos que séo parte integrante dos

projetos.
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2.4 OS DOCUMENTOS CARTOGRAFICOS NO CONTEXTO DA ARQUIVOLOGIA

O documento cartogréfico produzido no exercicio de suas fun¢des e atividades,
dotado de organicidade e com elementos caracteristicos suficientes para servir de
prova dessas atividades, também é considerado um documento arquivistico.

Segundo consta no Glossario norte-americano de Terminologia Arquivistica
(2005, p.61), documentos cartogréaficos sdo materiais que usam imagens, nimeros ou
relevo para representar caracteristicas fisicas ou culturais da terra ou corpo celeste
(ou parte dele), tais como mapas, plantas, atlas, gréaficos, globo, perfil etc. J4 o
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.74) conceitua documento
cartografico como um género documental integrado por documentos que contém
representacdes graficas da superficie terrestre, ou de corpos celestes e desenhos
técnicos, como mapas, plantas, perfis e fotografias aéreas. Nessa concepcao,

entende-se género documental como:

Reunido de espécies documentais que se assemelham por seus caracteres
essenciais, particularmente o suporte e o formato, e que exigem
processamento técnico especifico e, por vezes, mediacdo técnica para
acesso (1), como documentos audiovisuais, documentos bibliograficos,
documentos  cartograficos, documentos  eletrbnicos, documentos
filmograficos, documentos iconograficos, documentos micrograficos,
documentos textuais. (ARQUIVO NACIONAL, 2006, p. 15).

Ou seja, em alguns casos observa-se que género documental tem a ver com a
forma de representacédo (cartografico difere, por exemplo, do filmografico, pela forma
como a informacdo foi representada); ou o suporte (como a diferenciacdo entre
documentos bibliograficos e textuais, uma vez que ambos sdo escritos, porém 0s
primeiros tém caracteristicas de cole¢fes). Assim, é interessante notar que uma dada
informacao pode apresentar-se concomitantemente em dois ou mais géneros. Um
filme com extensao .avi € filmogréfico, pela forma de representagéo da informacéo, e
também digital, por conta do suporte e "codificagédo estrutural”, (codigo binario).

Entre os principais tipos de documentos cartograficos, encontram-se 0s mapas
e as plantas. Conforme o mesmo dicionario norte americano, 0s mapas incorporam
um grau de andlise ou abstracdo. Por exemplo, uma fotografia de uma massa de terra
ndo é, em si, um mapa, mas a inclusdo de informac¢des que identificam as

caracteristicas da fotografia podem torna-la um mapa.
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Conceituando mapas e plantas por meio do Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (2005, p. 114), verifica-se que 0s mapas sao considerados
documentos que descrevem, de forma grafica ou fotogramétrica, geralmente em
escala e em meio plano, caracteristicas fisicas e abstratas selecionadas da superficie
terrestre ou de um corpo celeste. Ja as plantas, segundo o0 mesmo Iéxico, aparecem
designadas como documentos em forma grafica ou fotogramétrica, representando, em
secao horizontal, a organiza¢édo de uma estrutura ou fracédo do solo, também chamado
plano. Assim, dentro desse contexto, observa-se que os mapas e as plantas possuem
determinadas semelhancas, principalmente no formato de suas dimensfes nao
convencionais e no uso de simbologia caracterizadas por normativas regulamentadas.

Comumente, o procedimento técnico que envolve a cartografia dos mapas tem
como produtos caracteristicos muitos documentos comuns no campo do
conhecimento, ao passo que a planta €, em regra associada ao processo técnico de
concepcao arquitetdnica e urbanistica, bem como aos céalculos de engenharia. Assim,
€ importante perceber que ela é um produto de atividades de diversos profissionais,
como algo resultante de um conhecimento especifico, e visa ilustrar a concepcao e a
construcdo de uma obra, quer esta seja fixa ou movel, e ndo se refere a cartas
geograficas, como ocorre com um mapa (FILLION, 1998, p. 229).

Em uma andlise mais pontual, apesar de a cartografia ter sua influéncia em
outras areas do conhecimento, é fato que, para a Arquivologia, a sua origem devera
ser apenas um detalhe historico, ou mesmo técnico, pois 0 mais importante € o
entendimento das atividades e funcdes arquivisticas, para as quais o documento foi
criado/produzido. Desta forma, constata-se ainda que, além das demandas técnicas
e institucionais aqui apresentadas, abre-se também um espaco para dar énfase a sua
trajetéria cultural, no desenvolvimento dos acervos cartograficos, que de alguma
forma teve sua parcela de acréscimo na evolugédo deste género arquivistico ao longo

da historia, pois, como afirma Bellotto (1991, p. 228);

A ideia de pensar o arquivo como um espaco de difuséo cultural permite duas
vias de acéo, que seriam o langcamento de elementos de dentro do arquivo
para fora”, buscando atingir um maior “campo de abrangéncia, e o retorno
dessa mesma politica, acenando com atrativos no recinto do arquivo.

Consultando a literatura canadense a respeito dos documentos cartograficos

no ambito da arquivologia, observa-se, no passado, que a administragdo dos arquivos
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de cartografia se baseou fortemente na literatura do campo da biblioteconomia de
mapas, caracterizando uma visao diferenciada sobre a origem e uso da cartografia.
Brenda Kepley, que trabalha com arquivos no Canada, publicou um artigo intitulado
“Cartographic Archives”, na revista denominada American Archivist (Vol. 46, No.
2/Spring, 1983), onde aponta em seu pais para uma crescente literatura sobre
cartografia documental, mostrando que os arquivistas que trabalham com documentos
cartograficos estdo agora definindo sua metodologia e seus proprios termos.

Outra pesquisadora canadense, Kara Quann, ao se formar na Universidade de
Manitoba em 2001 como Mestre das Artes, publicou em sua dissertacdo um
importante estudo na area de cartografia, intitulado: “Remapeando arquivos: arquivos
cartograficos em teoria e pratica nos arquivos provinciais de Manitoba”. Nele, Quann
oferece breves reflexdes sobre a discussdo de registros cartograficos na literatura
arquivistica canadense, onde o foco principal é estritamente sobre as implicacfes de

seu formato fisico diferente. E assim afirma a pesquisadora canadense:

A discusséo de registros cartograficos em literatura de arquivos tem focado
estritamente nas implicagbes de seu formato fisico diferente. No geral, a
administracdo de arquivos dessas participagbes especializadas foi feita
principalmente de acordo com 0s preceitos gerais e metodologia para
registros textuais (QUANN, 2001, p. 1, traducdo nossa).

Ja nos EUA, os registros cartograficos e afins oficialmente criados durante o
periodo colonial estavam intimamente relacionados com a propriedade da terra e uso
pelos colonos, por um lado, e a patria, por outro. Em sua obra chamada “Cartographic
and related record”, o pesquisador norte americano Herman Friis (1950, p.137,

traducdo nossa), enfatiza:

O volume e a natureza diversa dos registros cartograficos e documentos
relacionados produzidos nos Ultimos vinte anos quase desafiam a
imaginagdo. Isto €&, naturalmente, ndo é tdo verdadeiro em unidades
administrativas menores nos Estados Unidos como é nos Governos Federal
e Estadual.

De acordo com Friis (1950 p.136), a maioria dos mapas de terrenos e muitos
outros documentos cartograficos foram feitos para o uso em cooperagcdo com as
atividades militares mas o maior problema foi a falta de planejamento para

organizacao dessa documentacao, que possui dimensdes fora de padréo.
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Dentro dessa mesma perspectiva, verifica-se que existem dificuldades para
trabalhar com documentos de natureza cartografica, cujas funcées e nomenclaturas
sdo determinadas pelas Instituicbes que a eles encontram-se custodiados,
principalmente nos casos em que acervos de Museus e Bibliotecas recebem
tratamento organizacional ndo arquivistico.

De forma geral, a definicdo de documento cartografico na literatura caminha no
sentido do agrupamento de documentos, formado por colecdo de mapas, plantas e
desenhos acompanhados de documentos textuais. No entanto, é preciso entender
que, arquivisticamente, documento cartografico também tem funcdo organica e por
isso deve sempre estar interligado com as espécies documentais que fazem parte do
seu processo de criagdo. A organizagao dessa documentacgéo, nao respeitando essa
ordem, pode trazer uma descontextualizacdo, que culminard em perda de informacao.

Portanto, o profissional arquivista deve ter habilidade para diferenciar arquivos
de colecdes, pois 0 arquivo ndo € criado arbitrariamente, a maneira das colec¢des de
manuscritos. O arquivo €, ao contrario, um todo organico, um organismo vivo que
cresce, se transforma e pode ser eliminado ou ndo, dependendo do seu valor como
documento. Nesse sentido, de forma fundamental, somente uma organizacéo
arquivistica mantém as pecas documentais classificadas e avaliadas como um todo,
pois os profissionais envolvidos no processo, assim como 0S usuarios, poderdo
acessar informac¢des com maior confiabilidade.

Contudo, observa-se que o que diferencia 0 documento arquivistico de outros
documentos existentes € justamente o motivo de sua criacdo e a relacao organica
entre eles. Enquanto um livro, por exemplo, forma uma colecdo determinada
conscientemente por um individuo, o documento de arquivo tem um vinculo com o
processo que o gerou. Deste modo, num entendimento de produto de uma atividade
ou fungdo, os arquivos cartograficos podem servir de fonte para o estudo das acdes
dos individuos e instituicbes em determinado momento.

Nesse contexto, a interpretacdo das informacgOes contidas nos arquivos
cartograficos sdo reveladoras de uma atividade especifica e fundamental das
sociedades, que € a ocupacdo de diferentes modos do espaco fisico e que criam
espacos historicos. O proprio modo de representar esses documentos ja € expressivo
de um pensamento, de uma consciéncia estética, enfim, uma linguagem propria, que

cria uma realidade especifica e se manifesta também de modo Unico.
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Portanto, o profissional arquivista s6 podera decifrar as informacfes dos
documentos cartograficos com um estudo aprofundado de génese documental e das
atividades e funcdes realizadas pela area a qual ele pertence. Assim, a aplicacdo de
principios arquivisticos nesses arquivos deve ser feita com prudéncia. Por exemplo,
as caracteristicas fisicas dos documentos cartograficos fazem com que ocorra o
afastamento na ordem original que pode, no entanto, ser reestabelecida com 0 uso
dos instrumentos de pesquisa.

Embora a maior parte dos arquivistas ja tenha se deparado com documentos
cartograficos, boa parte ndo tem o conhecimento da forma como se da a producéo
desses documentos, nem sua classificacdo, principalmente dentro dos manuais
técnicos da geografia e da arquitetura, assim como da engenharia. No caso dos
projetos arquitetbnicos, existe uma maior complexidade na analise a ser realizada,
visto que seguem um roteiro em ordem pré-estabelecida, dando origem a diversos
outros documentos de menor importancia no contexto da planta arquiteténica, porém
organicos no contexto arquivistico.

Observa-se, assim, que 0 ndo respeito a essa ordem, pode trazer uma
descontextualizacdo que culminard em perda de informacédo, pois nem sempre as
plantas arquitetdbnicas possuem identificacdo que indique essas etapas, por isso a
parceria do arquivista com o profissional da arquitetura é de suma importancia, para
aprender a ler e interpretar esses documentos. Apos término de um determinado
projeto, podemos afirmar que os documentos que o constitui ndo sdo apenas uma
colecdo propriamente dita em um sentido genérico e sim integrantes de uma unidade
arquivistica e organica.

Percebe-se, entdo, que a cartografia €, ao mesmo tempo, arte e ciéncia. Ela
mostra suas bases culturais, cientificas e sua importancia econdmica, ficando claro
que a comunicacdo € um dos grandes objetivos da cartografia, além da analise
espacial cartografica e a sua producdo cientifica em relagdo ao campo especifico da
area de arquivo; como pdde ser constatado atraves desta pesquisa, a cartografia

carece de reflexdes tedricas.
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3 A DESCRICAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

A descricdo de coisas ou objetos, em sentido amplo, enumera caracteristicas
proprias através dos sentidos que os seres humanos possuem, assim, as formas de
descricéo sao realizadas basicamente através de palavras ou textos, de imagens e/ou
de nameros, onde em algumas situa¢des, um devera predominar mais do que o outro,
enquanto os restantes irdo servir de auxiliar. Ja a descricdo documental pode ser
considerada um procedimento arquivistico, desde que realizada de tal modo a permitir
a localizacdo dos documentos existentes nos arquivos atraveés de instrumentos de
pesquisa criados por um profissional arquivista, visando facilitar a consulta dos
usuarios. No intuito de entender o documento cartografico como documento
arquivistico, propriamente dito, este capitulo ir4 discorrer sobre o processo de
descricdo arquivistica aplicado através de normas descritivas que funcionam como
instrumento auxiliar ao acesso as informacdes do arquivo.

Desde os tempos mais remotos, era comum descrever e registrar as atividades
das pessoas em seu meio social, e a partir da escrita, o documento de papel firmou-
se como um dos suportes da informacdo mais utilizados. E importante salientar que
essa informacdo em um dado instante, necessitou ser organizada, e essa
sistematizacao s6 ocorreu a partir do momento em que o homem sentiu necessidade
de ter um acesso mais rapido e mais preciso aos documentos, estabelecendo assim
as primeiras normalizacdes.

Nesse aspecto, a descricdo dos documentos arquivisticos surge como um
procedimento em que o arquivista cria representacdes de um determinado conjunto
documental, especificando o contexto e conteddo deste acervo. Heredia Herrera
(1991, p. 300), conceitua a descricdo como uma “ponte que comunica o documento
com os usuarios”. Para a autora, a descrigdo abarca ndo somente o diagnostico da
documentacdo e seus fatores caracteristicos, mas também sua localizagdo. Além
disso, os instrumentos descritivos aumentam a durabilidade das fontes documentais,
pois o contato direto com o documento torna-se desnecessario.

Deste modo, a descricdo arquivistica € visivelmente uma atividade intelectual
gque demanda competéncias de interpretacdo de texto, conhecimento histérico a
respeito do produtor naquele determinado periodo, além de desenvoltura com o

idioma em que estao sendo produzidas as informagdes descritivas.
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3.1 ASPECTOS HISTORICOS E CONCEITUAIS DA DESCRICAO ARQUIVISTICA

A descri¢do arquivistica, segundo Luciana Duranti, 1993 (apud ANDRADE e
SILVA, 2008, p. 17), apresenta os repertérios de documentos registrados em tabletes
de argila como os registros mais antigos conhecidos. Conforme a autora, esses
registros datam por volta de 1.500 a.C. e foram encontrados na Mesopotamia, antiga
cidade de Nuzi. Ela assinala ainda que a primeira definicdo de “archival description”
foi publicada no ano de 1974, no glossario da Society of American Archivists, (traducéo

nossa) que assim descreveu:

1. Processo de andlise, organizacdo e registro de detalhes sobre os
elementos formais de um registro ou colegcdo de registros, como produtor,
titulo, datas, extensdo e conteudo, para faciltar a identificacédo,
gerenciamento e compreensao do trabalho. 2. O produto desse processo.
(DURANTI, 1993, p.35).

Por outro lado, existem pesquisadores que afirmam que a conceituacédo da
descricdo arquivistica ainda € mais antiga do que aquela que aparece no glossério
americano. E o caso da autora Heredia Herrera (1991, p. 299), que afirma a existéncia
de uma publicacdo de Theodore Schellenberg do ano de 1961, onde ele designa
tarefas que “[...] engloba as diversas e variadas atividades do arquivista, para elaborar
0s instrumentos que facilitam o acesso aos fundos, no geral, e aos documentos, em
particular”.

Compreende-se que a descri¢cao tinha como objetivo inicial o controle do acervo
documental. Contudo, ap6s a Revolucdo Francesa, as atividades de descricdo de
documentos tornaram-se uma solucao para as metodologias tematicas, passando a
ser adotada por historiadores contratados para a organizacdo de documentos, porém
ainda era necessario a utilizacdo de técnicas mais adequadas, a fim de evitar a
descaracterizacéo da identidade destes documentos em relagcdo a seus respectivos
produtores. Segundo Leéo (2006, p.19), essa situacao foi solucionada com a adoc¢ao
de representacdoes da ordem original dos fundos, produzidas pelo processo de
descricdo arquivistica, passando portanto, a partir do inicio do século XX a distanciar-
se do objetivo de ser instrumento de controle dos acervos para ser, de acordo com a
autora, instrumento facilitador da recuperacéo dos documentos.

Uma obra bem conhecida do meio arquivistico que retratou pela primeira vez

regras de descricdo mais detalhadas e considerada por muitos como um marco inicial
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da arquivologia moderna, € o Manual dos Arquivistas Holandeses do ano de 1898.
Apesar de sua primitiva normalizacdo do processo descritivo da documentacédo de
arquivos, segundo Fonseca (2005 p.39), este Manual acentua a necessidade de que
a documentacdo seja descrita de maneira uniforme sem privilégios. E importante
enfatizar que o Manual possui caracteristicas técnicas inéditas no meio arquivistico, e
foi traduzido no inicio do século XX para diversos idiomas como o alemao, o inglés, o
italiano e o francés e a partir da segunda metade do século XX para o portugués.
Conforme Tognoli, (2010, p. 25), no Manual dos Holandeses:

[...] os problemas ou regras que apresentaram e explicaram neste volume,
sdo os primeiros esfor¢cos reais para articular sistematicamente conceitos e
métodos que encontram seu valor em ideias de teoria arquivistica que tem
I6gica e consisténcia internas e ndo provenientes do contexto historico, legal
ou cultural.

Da mesma forma, Duranti (1993, p. 52), enfatiza que a descricdo de
documentos passou por um processo de evolucao a partir da criagdo dos documentos
que forneciam relatos das exploragdes para salvaguardar a sociedade de uma
memdaria permanente. A autora infere que esse processo de descricdo proporcionou
diversos elementos de prova da existéncia dos registros, conduzindo pesquisas
académicas, adequando o arranjo dos registros, revelando a ordem intelectual dos
documentos fisicamente desordenados e, por fim, auxiliando o arquivista na pesquisa
através de suporte para 0 mesmo orientar qualquer tipo de usuério em diferentes
analises por meio de relacdes contextuais e da historia dos registros.

Cabe ressaltar também, que apesar das referéncias de manuais e tratados na
area de descricdo arquivistica, ainda continuam os estudos de aprimoramento de
normas que padronizem de forma sistémica o uso das descri¢cdes arquivisticas, visto
gue outros temas equivalentes da area como principio da proveniéncia e da ordem
original surgiram ao longo do tempo como principios teoricos para facilitar o
entendimento da natureza e conteudo dos documentos.

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, (2005 p. 67), a
descricdo arquivistica caracteriza-se como sendo um conjunto de procedimentos que
leva em conta os elementos formais e de conteudo dos documentos para elaboragéo
de instrumentos de pesquisa, enquanto que o Glossario Americano de Terminologia
Arquivistica (traducdo nossa) assinala a descricdo como um processo de criacdo e

descoberta de ferramentas de acesso que permitem aos individuos procurar um
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substituto da colecdo para facilitar o acesso e melhorar a seguranca, criando um
registro da colecdo e minimizando a quantidade de manipulacdo dos documentos
originais.

Assim sendo, podemos afirmar que a descricdo de documentos arquivisticos
tem como finalidade identificar e esclarecer o assunto e o teor das informacoes
contidas nos registros documentais, buscando o amplo acesso a estes documentos.
E para alcancar esse objetivo, devem ser criados processos que permitam estabelecer
controles indispensaveis para tornar as informagfes auténticas, significativas e
acessiveis, além de permitir também que as descricbes se mantenham ao longo do
tempo.

Partindo desse entendimento, a descrigdo arquivistica é considerada uma das
principais atividades na organizagao dos arquivos, pois tem como principais diretrizes
o principio da proveniéncia e a descricdo multinivel. No caso do principio da
proveniéncia e respeito aos fundos, onde basicamente o arquivo produzido pela
entidade ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras, € possivel
observar a existéncia de uma relagdo entre os documentos e o seu produtor,
fornecendo importantes informacBes ao profissional arquivista acerca da ordem
original do acervo documental no momento de sua descricéo.

Segundo argumenta MacNeil (2005, p.264), o registro de tais circunstancias
acerca do contexto de producao, tende a incorporar elementos que evidenciam a
autenticidade da documentacao, trazendo maior qualidade ao trabalho de descricao.
Assim, o0 autor enfatiza que descrever documentos deve ser uma tarefa de analise
séria e intelectual, pois sera um meio pelo qual o arquivista “presta contas” aos
usuarios, especificando como ele esta resguardando a autenticidade da
documentacdo e permitindo relacionar sua imagem a confianca que se espera do
responsavel pela custddia do acervo.

Outra importante diretriz da descricdo arquivistica, refere-se a descricao
multinivel que considera a estrutura de organizacdo de um acervo, permitindo a
recuperacdo das informa¢des dos documentos que o integram em diferentes niveis,
do mais genérico ao mais especifico, visando estabelecer relacdes verticais e
horizontais entre eles. Essas caracteristicas, podem ser melhor percebidas no quadro

abaixo:
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QUADRO 06: Descricao multinivel.

Descricdo multinivel

Regras que devem ser aplicadas para estabelecer a relagdo hierarquica entre as
descri¢des de documentos partindo da parte mais abrangente para a mais especifica:
Informac6es sobre o fundo como um todo é dada no
primeiro nivel, nos demais, sdo dadas informacdes
Descricdo do geral ao particular | sobre as partes. Desta forma, € apresentada uma
relacao hierarquica entre as partes e o todo seguindo do

geral (todo/fundo) para o particular (partes).
Informac6es fornecidas devem ser apropriadas para o
nivel que esta sendo descrito, representando rigor com
0 contexto e o conteudo.

Demonstra visivelmente a posicdo na hierarquia do
material descrito, identificando seu nivel de descrigdo.
Nao repetir as informagbes em niveis diferentes de
N&o repeticdo de informacéo descricdo, evitando a redundancia de elementos
(SOUSA, 2006 p.118).

Fonte: Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica, 2006.

Informacéo relevante para o nivel
de descricao

Relacéo entre descricdes

Corroborando com essas questdes, Cruz Mundet (1994, p.359), afirma que a
descricdo compde a parte principal do trabalho arquivistico por consolidar os objetivos
da Arquivologia: organizacdo e acesso. Para Schellenberg (1974, p. 346), as
atividades de descricéo refletem o arranjo documental sendo essas duas funcdes
intrinsecas em diversos aspectos metodologicos da organizacdo do acervo.

Assim, € importante o profissional arquivista sempre descrever o conteudo, a
estrutura e o0 contexto dos documentos, resguardando a imparcialidade e
autenticidade da evidéncia, caracteristica propria do documento arquivistico, pois no
resultado deve conter elementos referentes ao conjunto de criacdo, além de outros
retirados da prépria documentacao descrita como um todo, pois como afirma Haworth
(2001 p.10, traducdo nossa), a descricdo documental € o coracdo do trabalho
arquivistico.

De tal modo, ao efetivar uma descricdo de documentos, o profissional do
arquivo deve executar essas atividades utilizando-se de conhecimento técnico, pois a
descricdo € um processo em que o profissional analisa o contetdo do acervo a partir
de aspectos caracteristicos dos documentos e de seus suportes.

Uma questao polémica, que nao deve ser esquecida, ainda abre um leque de
discussbes sobre a relagdo da descricdo arquivistica com a gestdo documental.
Muitos autores defendem que a descricdo deve iniciar exclusivamente na fase
permanente dos documentos, isto €, apds chegarem a terceira idade. E o caso de
Heloisa Bellotto (2006, p.173), quando cita que, a descricdo de documentos é uma
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atividade exclusiva da terceira idade de um arquivo e o trabalho de descri¢do e arranjo
€ continuo, pois o recolhimento de novas parcelas documentais ndo pode ser

interrompida enquanto o fundo n&o se fechar. E assim a autora afirma,

A descrigdo é uma tarefa tipica dos arquivos permanentes. Ela ndo cabe nos
arquivos correntes, onde seu correspondente é o estabelecimento dos
cédigos do plano de classificacdo — que acabam por servir de referéncia para
a recuperacao da informacéo -, assim como de outras categorias de controle
de vocabulario e indexacdo que se usem para 0 mesmo fim. Tampouco a
descricdo faz sentido no ambito dos arquivos intermediarios, onde a
frequéncia de utilizacdo secundaria é quase nula.

J& outros autores, afirmam que a descricdo € uma atividade que deve ser
desenvolvida desde a fase de classificacdo, passando pela fase de avaliacdo e
aprimorando-se no processo de arquivamento. Nesse sentido, Schellenberg, enfatiza
que todo arquivo deve possuir politicas para o seu acervo, incluindo a descricdo como
etapa essencial na organizacao. Assim o autor declara:

Mais importante ainda que, a descri¢cdo ndo seja pensada e realizada apenas
na terceira idade documental, e sim, que deve comecar na gestdo
documental, ou seja, desde o nascimento do documento, com claro objetivo
de facilitar a elaborag&o dos instrumentos e de haver total controle sobre o
acervo documental. (SCHELLENBERG, 2002 p.313).

Lopes (1996) apud Hagen (1998 p.212), também compartilha com o
pensamento de Schellenberg, porém dentro da concepcdo dos documentos
eletronicos, caracterizando-os em todo o ciclo documental. O autor assegura que “a
descricéo ocorre em todos os momentos do tratamento dos documentos eletrénicos
[...] a descricdo comeca no processo de classificacdo, continua na avaliacao e se
aprofunda nos instrumentos de busca mais especificos”.

Outra questdo levantada por Lopez (2002 p.17), diz respeito a descricao
arquivistica desprovida das atividades de classificacdo compreensivel somente para
as pessoas que organizaram o acervo. Porém, é importante observar que a gestao de
documentos implica ndo somente em atividades de classificacdo de documentos, mas
também em atividades de descri¢do arquivistica, visto que esta garante compreender
de forma mais ampla o conteido de um acervo, permitindo um melhor acesso e a
localizag&o dos documentos que o integram. O autor assegura que essa configuragao

irA garantir que as atividades de classificacdo obtém seus objetivos inteiramente
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alcancados mediante a aplicacdo de técnicas de descricdo documental, pois dessa
forma o acervo néo ficaria restrito exclusivamente as pessoas que o0 organizaram.

No préximo capitulo dessa pesquisa, onde h&d uma abordagem sobre a
normalizagdo da descricdo arquivistica, observa-se também que a difusdo em
diversos paises da primeira norma internacional de descri¢cao arquivistica denominada
ISAD (G)®, abriu de forma contundente a utilizacéo da descricdo nas diversas fases
do arquivo. Basicamente, a norma ISAD (G) é usada em arquivos historicos, contudo
houve uma recomendacdo durante o Congresso Internacional de Arquivos em
Montreal, no ano de 1992, para sua aplicacdo em arquivos correntes, apesar dos
guestionamentos diversos.

Portanto, mesmo sabendo que a descri¢cao arquivistica no sentido mais aberto
do termo compreende todo elemento de informacdo, ndao implicando em qual
momento da gestdo documental ele é identificado ou constituido, e que em qualquer
periodo, a informacéo sobre os documentos deve permanecer dinamica e assim ser
submetida a alterac6es de seu contetdo ou do contexto de sua cria¢do, essa pesquisa
irA abarcar somente a descricdo dentro da concepcdo dos arquivos permanentes,
considerando que as demais fases de organizacdo dos documentos devem ficar por
conta da gestdo documental, principalmente nos processos de classificacdo e
avaliagdo de documentos arquivisticos.

Uma outra questéo importante, diz respeito a relagéo entre a autenticidade e a
descricdo dos documentos arquivisticos. Segundo MacNeil (2005, p.1, traducéo
nossa), um documento auténtico € aquele que consegue comprovar ser aquilo que ele
garante ser, sem ter sido modificado em seus aspectos principais. A autenticidade tem
seu alicerce em parametros de identidade, ou seja, se foi realmente escrito pelo seu
autor, e de integridade, isto €, se foi modificado de alguma maneira desde sua
producdo e, caso tenha sido, se essa mudanca alterou suas caracteristicas
essenciais. Baseado nessas premissas, sao apresentados as finalidades e os

métodos da descrigédo arquivistica:

a) Promover o acesso aos documentos arquivisticos por meio de uma
descri¢cdo que permita a recuperacgdo, pelo menos, por meio da proveniéncia;
b) permitir o entendimento da documentacdo por meio do registro de seu

15 A ISAD(G) — General Internacional Standard Archival Description, ou Norma Geral Internacional de
Descrigdo Arquivistica — é uma norma desenvolvida pelo Conselho Internacional de Arquivos /
International Council on Archives (CIA) que estabelece diretrizes gerais para as descrigbes
arquivisticas.
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contexto, estrutura e conteudo; c) estabelecer indicios que permitam a
presuncéo da autenticidade do acervo, por meio do registro da cadeia de
custddia, seu arranjo e as circunstancias de sua producéao e uso. (MACNEIL,
2005, p. 1).

Refletindo sobre a recuperacdo dos documentos arquivisticos por meio da
proveniéncia, entende-se que MacNeil faz uma breve conformacdo ao principio da
proveniéncia e respeito a ordem original dos fundos, relacionando sua historia de
criagdo com as tarefas de descricdo arquivistica. Nesse aspecto, o autor pondera que
0s registros ocorridos em face da descricdo arquivistica, dentro deste contexto, irdo
se caracterizar por informacdes que indicam a autenticidade da documentacdo
descrita, numa forma de comprovacao de fidedignidade transmitida através do
atendimento dos principios arquivisticos enumerados anteriormente. Assim, a
descricdo arquivistica enfatiza que conjunto da documentacdo analisado também
pode ser registrado de forma legitima.

Em outro aspecto, ao permitir o entendimento da documentacéo por meio do
registro de seu contexto, estrutura e contetdo, MacNeil (2005, p.264) parte do
principio que instrumentos arquivisticos de referéncia ndo sao ferramentas
indiferentes ao seu conteldo, e sim caracterizadas fortemente por elementos culturais
e historicos, estabelecidos em um determinado tempo e espaco. Essa ideia que o
autor nos proporciona, nos leva a uma linha de pensamento sobre a duragéo e a
permanéncia de um instrumento arquivistico analisado de forma mais profunda na
conjuntura da descricdo arquivistica.

Finalmente, MacNeil (2005, p.275) ao estabelecer indicios que permitam a
presuncéo da autenticidade do acervo, abrange a possibilidade de aparecimento de
modelos de descricdo arquivistica a partir de investigacdes realizadas por meio do
registro da cadeia de custddia, seu arranjo e as circunstancias de sua producao e uso,
isto é, quando um grau mais profundo for alcangcado no relacionamento entre os
conceitos de representacdo e autenticidade, enfatizando que é possivel ampliar a
consciéncia que um usuario tem acerca de um acervo por meio das representacoes,
porém considerando que sempre havera margem para melhoria da representacao
criada. Portanto, segundo este autor, a descricdo arquivistica também pode
resguardar a autenticidade de um documento implicando na preservacdo da sua

identidade e integridade.
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3.2 NORMALIZACAO DA DESCRICAO ARQUIVISTICA

A normalizagéo encontra-se presente em diferentes areas do conhecimento,
principalmente nas produgdes técnico-cientificas como elemento de confiabilidade e
seguranca. Conforme Silva (1985, p.19),

A normalizacdo é baseada nos resultados ja consolidados da ciéncia, técnica
e da experiéncia. Ela determina ndo s6 as bases para o presente, mas
também para o futuro, e deve acompanhar o progresso da tecnologia e as
mudancas de padrdes e as mudancas de consumidores.

E importante, porém, diferenciar normalizacdo de normatizagdo. Ambos o0s
termos existem, sao corretos e estdo devidamente registrados no diciondrio da lingua
portuguesa, contudo, ndo sdo sindnimos e sao utilizados em situacdes diferentes. De
acordo com Arouk (1995, p.65), normalizar € submeter algo a normas, padronizar,
enquanto normatizar € estabelecer normas para alguma coisa, acdo ou processo.
Assim sendo, o objeto de discussédo dessa pesquisa, estd de acordo com a primeira
definicdo aqui apresentada, de normalizar.

No Brasil, o 6rgédo que regulamenta a normalizacdo da descricdo arquivistica é
o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgéo vinculado ao Arquivo Nacional,
que estabelece a politica nacional dos arquivos publicos e privados como 6rgéo de
um Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), constituido por membros do poder publico,
associacles e instituicdes arquivisticas. Também é importante salientar que dentro
destes oOrgdos, existem as Camaras Técnicas e Setoriais, entre elas, a Camara
Técnica de Normalizacdo da Descri¢cao Arquivistica (CTNDA), criada em 2001, com a
finalidade de acompanhar, debater e divulgar as normas arquivisticas brasileiras.

Assim, o CTNDA em 2006, foi responsavel pela elaboracéo e difusdo da Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE), que estabelece instrucdes para a
descricdo de documentos de acordo com a ISAD(G) e a ISAAR (CPF)'8, porém
adaptada a realidade do Brasil. Essas questdes relacionadas ao CONARQ e CTNDA

com as normas ISAD (G) e NOBRADE serdao melhor elucidadas durante este capitulo.

16 A ISAAR (CPF) - Estabelece diretivas para a preparacao de registros de autoridade arquivistica que
fornegam descri¢bes de entidades (entidades coletivas, pessoas e familias) relacionadas a producéo e
manutenc¢ao de arquivos.
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A partir da NOBRADE, foi iniciado no Brasil um processo de conscientizacao
da necessidade de padroniza¢céo da organizacao documental nas instituicées, visando
aumentar o grau da qualidade das atividades realizadas, com o intuito de criar uma
metodologia para organizacdo e compreensdo dos acervos, promovendo o facil
acesso aos documentos de arquivo, além de auxiliar numa melhor conservacéo dos
fundos arquivisticos.

Segundo Menne-Haritz (2001, p.57), durante as décadas de 1980 e 1990 a
avaliacdo de documentos foi objeto de intensa discusséo e, a partir dos anos 2000, a
descricdo arquivistica passou a ser o foco das atencdes dos pesquisadores, talvez
pelo fato das normas de descricdo arquivistica, internacional e brasileira, terem sido
publicadas nessa época. A autora afirma ainda, que essas normas apresentam de
forma geral, boas préticas de trabalho, porém, ndo explicam em quais situacdes elas
funcionam melhor, criando um risco de que o0s arquivistas executem representacoes
arquivisticas improprias, como por exemplo, instrumentos arquivisticos ineficazes.
Apesar desse aspecto negativo, a pesquisadora reconhece que as normas S80 0S
melhores instrumentos para assisténcia dos profissionais quando h& intencao de se
disponibilizar as informacdes arquivisticas para 0 acesso.

De tal modo, como acontece em diversas areas, houve uma certa resisténcia
dos profissionais arquivistas para implantacdo das normaliza¢des de descri¢édo. Ledo
(2006, p.35), aponta alguns aspectos como justificativas,

a) o carater Unico dos arquivos; b) a influéncia do usuério/pesquisador; c) a
existéncia de diferentes realidades histéricas, culturais, de formacéo, de
organizacdo e de funcionamento; d) o isolamento e a independéncia dos
arquivistas; e) a caréncia de recursos.

Outra questao importante das normalizacdes esta relacionada a preservacao
dos documentos originais através dos instrumentos de descricdo. Heredia Herrera
(1991, p.304), acredita que os instrumentos descritivos também aumentam a
durabilidade das fontes documentais, visto que o usuéario ndo tera uma relacao direta
com os documentos. A autora aponta para um aumento da demanda de pesquisas
em documentacao primaria para o qual os instrumentos descritivos servem em relacao
ao atendimento de um maior niumero de usuarios. Nesse sentido, acredita que a
descricdo envolve também a localizagdo dos documentos e ndo somente o0

diagnostico da documentacéo e seus fatores caracteristicos.
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Historicamente, os primeiros delineamentos da construcdo de uma norma de
descricdo arquivistica no mundo aconteceram em 1988 através do Conselho
Internacional de Arquivos — CIA, com o apoio da UNESCO. Os Estados Unidos, a Gra-
Bretanha e até mesmo o Canada foram paises que investiram na publicacdo de
diversas normas descritivas, porém haviam diferentes métodos de trabalho nos
diversos paises, pois os instrumentos de descricdo criados e a terminologia eram
diferentes entre si, o que atrapalhava a normalizacdo geral. A solucdo para essa
questéao foi a criagdo de uma organizagao internacional visando consensualizar essas
praticas.

Desta forma, em 1988, os Arquivos Nacionais do Canada instituiram uma
reunido de especialistas sobre normas de descricdo em Ottawa, tendo como objetivo
recolher informacfes sobre os processos de descricdo realizados nos paises que
tinham a pratica da descricdo arquivistica, permitindo compreender o nivel de
desenvolvimento arquivistico e comparar as diferentes praticas para identificar normas
gue sao utilizadas de uma forma comum. Essa reunido contou com a participacao de
15 paises dos 5 continentes, sobretudo com a presenca de varios especialistas de
organizacdes internacionais. Foram identificados de forma mais enfatica as
experiéncias em cada pais, a normalizacdo da descricao bibliogréfica e, as questdes
gerais sobre a descricdo arquivistica em termos de conceitos e metodologia de
trabalho. De modo geral, houve um consenso sobre essa padronizacéo,
principalmente em relacdo a facilidade de acesso a informacédo e divulgacdo dos
fundos documentais e o melhor aproveitamento dos recursos humanos, financeiros e
tecnoldgicos.

Assim, como resultados desse Congresso, a partir de 1989, foi
institucionalizada a declaracao de principios basicos sobre a descricdo arquivistica,
além da padronizacéo de regras gerais de descricdo a partir de manuais e principios
ja estabelecidos, visando numa fase posterior a criacdo de normas precisas e
detalhadas cujo objetivo era a elaboragéao dos elementos da descricéo.

Em 1990, na Alemanha, foi realizada a reunido de Horhr-Grenzhausen entre
especialistas da area de documentos com o nome de Ad Hoc “Commission on
Descriptive Standards”, que deu origem a primeira Declarag¢éo de principios relativos

a descrigcao arquivistica, demonstrando assim a existéncia de elementos comuns nas
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tradicdes dos diferentes paises como o Principio do Respeito da Proveniéncia. Dessa
declaracdo surgiram os seguintes topicos:
a) Objetivos do projeto, da declaragdo, da descricdo arquivistica e das
normas de descricdo e a indicacdo de quais 0s principios tedricos que a
declaracéo deve-se reger;
b) Quais as unidades a que deveria ser aplicada a descri¢do arquivistica,
C) Apresentacdo da descri¢do arquivistica com a necessidade de descrever
do geral ao particular e a opcao de descrever o fundo como um todo ou
descrever um fundo e as partes que o0 compunham;
d) Necessidade de organizar a descricdo dos varios niveis em diferentes
formatos;
e) Necessidade de que a descricdo arquivistica contivesse elementos

normalizados para servirem de pontos de acesso a descri¢ao.

Em 1992 ocorreu uma segunda reunido sobre normas e descri¢do, dessa vez
na Espanha, evoluindo com alteragdes de alguns conceitos, entre eles o de unidade
de descricdo, que deixa de ser o fundo, defendida pela versédo anterior e passa a ser
qualquer entidade arquivistica organizada. Nessa mesma ocasido foi apresentada
pela primeira vez uma versédo da norma ISAD (G) como modelo de regras gerais de
descricdo, sendo que até a versao definitiva, foram feitas poucas modificagdes. De
maneira geral, a nhorma continha a introducéo indicando o modo como se criaram as
regras, o prefacio explicando as regras, lista de termos e os elementos de descricao

dispostos em seis areas, conforme quadro abaixo:

QUADRO 07 - Lista das areas da descri¢do arquivistica.

N°: | Areas: Descrigéo:
1 Identidade: Destinada a informagédo essencial para identificar a unidade de descricao).
2 Contexto: Destinado a informacéo sobre a origem e custddia da unidade de descricao.
a0 Destinado a informagcé@o sobre o assunto e organizagdo da unidade de
3 Conteudo: Cx
descricéo.
4 Acesso: Destinado a informacéo sobre a acessibilidade da unidade de descrigédo.
e Destinado a informagéo sobre como, quando e por quem a descricdo
5 Utilizacao: S .
arquivistica foi elaborada.
- Destinado a informacao sobre fontes com uma relagdo importante com a
Materiais : -
6 . . | unidade de descricéo.
relacionados:

Fonte: Norma Brasileira de Descri¢cao Arquivistica, 2006.
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Uma outra questéo indefinida nessa época era a respeito do fundo documental,
considerado na declaracao de principios como unidade documental. Contudo, ainda
naquele mesmo ano, 1992, durante o Xl Congresso Internacional de Arquivos em
Montreal, foram discutidos alguns pontos considerados de suma importancia na
identificacdo dos grupos documentais e que sdo mais adequados a descricao
arquivistica. Como nos arquivos australianos o alvo da descricéo arquivistica € a série,
no Congresso de Montreal foi defendido a ideia que esse elemento seja 0 mais viavel
a descricao arquivistica e ndo o fundo. Apesar de ndo haver um consenso, definiu-se
a entrada de mais este componente, que foi definitivamente introduzido pela norma
australiana.

Em 1993, na Suécia, surge a primeira versao definitiva da norma com algumas
modificagdes no texto, entre elas:

a) Alteracéo de glossario com desaparecimento e introducéo de elementos
com a eliminacdo de termos genéricos como peca, estrutura fisica e formato;
b) Introducdo no glossario da expressao secc¢do de fundo;

c) Alteragbes do conteudo de alguns elementos das areas de introdugéo,
contexto e condi¢cdes de acesso e utilizacao;

d) Introducédo de novas areas e modificacBes no que toca a disposi¢cdo dos
elementos;

e) AlteragBes no prefécio e na introducéo nas areas de contetdo de alguns
elementos das areas de introducdo, contexto, conteudo e condicBes de
acesso e utilizacao.

Na Espanha, a ISAD (G) foi apresentada em 1995 em nivel nacional, contudo
ja tinha sido anunciada pela Associacao de Arquivistas de Castela e Ledo (Espanha),
com publicacdes e acdes de formacédo. Alguns anos depois, durante a V Conferéncia
Europeia de Arquivos (1997), foi reforcado a ideia de trabalhar de forma pratica a
Norma e também a criacdo de instrumentos eletrbnicos para uso automatizado das
normas.

Porém, foi no ano anterior, em 1994, que o Comité de Normas de Descri¢cdo da
CIA anunciou em reunido em Haya, (Holanda), para mais uma revisao da ISAD(G),
sugerindo como principal tarefa realizar revisbes consecutivas que deveriam
acontecer entre 1996-2000. Assim, uma segunda versdo da Norma foi finalmente

apresentada durante o XVI Congresso Internacional dos Arquivos, realizado em
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setembro de 2000. Essa nova versdo permitiu uma simplificacdo do uso de alguns
elementos, permitindo o registro de informacdo em diferentes formas em atencao a
tradicao arquivistica e o modo de trabalho de um arquivo. Essa flexibilizagéo da norma
permitiu um uso universal, adaptavel ao modo descritivo de cada pais, contudo a nova
versao poderia também ocasionar um risco de simplificacdo, pois as principais
modificacdes ocorreram no ambito estrutural, em relacdo a terminologia e aos
conceitos, com alteracbes de glossario, de conteuddo e de denominacdo dos
elementos, além de modificagbes no ambito como a juncdo de elementos diferentes,
a eliminacao de outros elementos e a criacdo de novas areas e novos elementos.

Com a revisdo concluida e apresentada na terceira reunido plenaria do Comité,
em Estocolmo (Suécia), a norma ISAD (G) foi impressa no inicio do ano 2000,
culminando com uma publicacdo no mesmo ano de uma segunda versao
disponibilizada no XIV Congresso Internacional de Arquivos, em Sevilha (Espanha).

Mesmo com todas as interlocucdes sobre as normas arquivisticas entre 6rgéos
e paises, verificou-se que a auséncia de recomendac¢fes mais detalhadas dentro de
cada area, faz com que cada 6rgéo ainda realize um conjunto de sugestdes para um
USO mais preciso.

No caso do Brasil, o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), vinculado ao
Arquivo Nacional, € o 6rgdo responsavel pela gestao, preservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos em nivel federal, além da responsabilidade de propor
normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica
nacional de arquivos publicos e privados. Segundo Sousa (2006, p.91), também é
responsavel pela “politica nacional de arquivos publicos e privados”, atuando ainda
como orgédo central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), com participacao de
membros do poder publico, das associacdes arquivisticas e dos profissionais
arquivistas. E importante salientar que somente no final da década de 1990, o Brasil,
por meio do Arquivo Nacional, iniciou seus debates para as primeiras contribuicoes
com a norma ISAD (G), pois o pais passou a fazer parte do Conselho Internacional de
Arquivos, (CIA).

Pensando nessas contribuicbes, o CONARQ se estruturou visando
desenvolver normas arquivisticas através da atuacdo de camaras técnicas e setoriais.
No inicio da década de 2000, enquanto a norma de descricdo arquivistica ISAD (G)

se difundia pelos paises do mundo, no Brasil houve uma mobilizacdo das instituices
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arquivisticas para producdo de uma norma de descricdo brasileira, baseada nos
preceitos da ISAD (G), ndo se limitando exclusivamente aos fundos e com o Arquivo
Nacional sob a responsabilidade de sua publicacéo e divulgacao.

Deste modo, O CONARQ, tomou a iniciativa de criar no ano de 2001, a Camara
Técnica de Normalizacdo da Descricdo Arquivistica — CTNDA, com a finalidade de
propor normas que em conformidade com a ISAD (G), fossem, ap06s discussao pela
comunidade profissional, aprovadas pelo préprio 6rgdo e adotadas oficialmente como
normas brasileiras de descricdo de documentos. Assim, uma versédo preliminar da
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica foi submetida a consulta publica no
primeiro semestre de 2006, com muitas contribuicbes enviadas por profissionais de
varias partes do pais que foram analisadas em reunido do Conselho, elaborando-se
uma versao final, ora apresentada.

A norma brasileira institui diretivas para a descricdo de documentos
arquivisticos, compativeis com as normas internacionais, ISAD (G) e ISAAR (CPF),
tendo em vista promover 0 acesso e o intercambio de informagdes em ambito nacional
e internacional. Em tese, a implantagdo da Norma teve como objetivo padronizar as
descricbes, proporcionando melhor condicdo de trabalho técnico e também
cooperando para a economia dos recursos aplicados, com otimizacdo das
informacgdes recuperadas.

Concomitantemente, as normas trouxeram uma certificacdo para o0s
pesquisadores quanto ao uso dos instrumentos de pesquisa que estruturam de
maneira semelhante a informacédo através de descri¢cdes consistentes, adequadas e
autoexplicativas. Uma vez que sdo gerados a partir da descricdo arquivistica, os
instrumentos fazem uma interface entre os questionamentos e a solucdo dos
problemas levantados, sendo essenciais ao acesso as informacdes contidas nos
documentos de arquivo, tendo sua importancia refletida tanto na organizagdo dos
documentos quanto em sua divulgagéo.

Visando fortalecer a utilizagdo da norma brasileira em nivel nacional, o
CONARQ instituiu em 2009 a resolugéo n° 28, aprovada em sua 422 reunido plenaria
realizada em 1° de agosto de 2006, a qual recomenda a ado¢do da NOBRADE pelos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, além de
estabelecer o Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos
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Arquivisticos, com a obrigatoriedade da adocdo do Cddigo de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos — CODEARQ.

O objetivo principal deste codigo é a identificacdo precisa de cada instituicao,
visando permitir o acesso as informagfes sobre a missdo institucional dessas
entidades, seu acervo e contatos. De acordo com o Art. 4°, da referida resolucéo, a
inscricao da instituicdo no Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos
Arquivisticos deverd ser solicitada ao CONARQ, para cada ponto de acesso, que 0
disponibilizaréa no site do Org&o. Segundo consta, 0 CODEARQ deve estar presente
em todos os niveis de descricdo, conjugado com os demais elementos que compde o
coédigo de referéncia das unidades de descricdo, sendo fornecido somente as
entidades custodiadoras que permitam acesso de seu acervo ao publico em geral,
ainda que sob restrigdes.

Desta forma, na utilizacdo da norma brasileira de descricdo arquivistica, cabe
a cada instituicdo custodiadora de acervos arquivisticos, a insercdo e a forma de
apresentacdo dos dados a serem implantados, sempre respeitando a principio, 0s
elementos obrigatérios de descri¢do, enumerados no quadro a seguir:

QUADRO 08 — Elementos obrigatérios da descricao arquivistica (NOBRADE).

. Elementos obrigatérios: | Descrigéo:

1 Cdédigo de referéncia: Cédigo destinado a identificar qualguer unidade de descri¢ao.

2 Titulo: Identificar nominalmente a unidade de descrigdo.

3 Data (s): Informar a (s) data (s) da unidade de descrigao.

4 Nivel de descricao: Identificar o nivel da unidade de descricdo em relacao as
demais.

5 Dimenséo e Suporte: Identificar as dimensfes fisicas ou ldgicas e o suporte da
unidade de descricao.

Nome do produtor: Identificar o (s) produtor (es) da unidade de descri¢ao.
Condicdes de acesso, Fornecer informacgéo sobre as condi¢cdes de acesso a unidade
7 somente para descri¢gfes | de descricdo e, existindo restricdes, em que estatuto legal ou
em niveis 0 e 1: outros regulamentos se baseiam.

Fonte: Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica, 2006.

E importante lembrar que a norma internacional ISAD (G) considera 6
elementos obrigatorios: codigo de referéncia, titulo, data, nivel de descri¢cdo, dimensao
da unidade de descricdo e nome do produtor.

Dentro dessas diretrizes, a NOBRADE é compativel com a ISAD (G) e com a
ISAAR (CPF), sendo voltada para a descricdo de documentos em fase permanente.

E assim como a norma internacional, também pode ser utilizada com documentos nas
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fases corrente e intermediaria e, conforme é salientado “[...] tem em vista facilitar o
acesso e o intercambio de informagcdes em ambito internacional” (ARQUIVO
NACIONAL, 2006, p. 10).

Assim, as normas de descricdo devem respeitar os fundos documentais e a
descricdo multinivel, do geral para o especifico, representando, desta forma, o
contexto e a estrutura na qual a documentacéao foi gerada. Com a NOBRADE né&o foi
diferente, pois essa norma foi criada para obter representacbes descritivas
consistentes, contribuindo com a reducao de custos na recuperacao das informagdes
e promovendo as atividades de pesquisadores no uso dos instrumentos de pesquisa
gue passam a ser ordenados de maneira uniforme.

Além disso, a NOBRADE sugere, o0 uso de informacdes relevantes, de acordo
com o nivel de descricdo, o que, também especifica a posigdo da “unidade de
descricao” na hierarquia instituida para a descrigdo dos documentos, pois ndao ha
imposicao de uso de todos os niveis, que devem estar de acordo com o arranjo de
fundos, ou da colegdo. Desta forma, a norma brasileira recomenda a seguinte

estrutura de niveis, conforme quadro 09:

QUADRO 09 - Estrutura de niveis da Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica.

Nivel:  Estrutura dos niveis: Descricéo:
0 Acervo da entidade Registra-se como titulo o nome da entidade. E Gtil para
custodiadora: descricdes gerais da totalidade do acervo.

. A subunidade somente cabe quando a entidade custodiadora
0,5 Subunidade: dispde de subunidades administrativas que custodiam acervos e

déo acesso a eles em diferentes enderecos.
O fundo também corresponde ao conjunto de documentos de
uma mesma proveniéncia e a colecdo ao conjunto de
~ . documentos com caracteristicas comuns, reunidos

1 Fundo/colecéo:

intencionalmente. O titulo do fundo deve representar o produtor,
registrar seu nome. No caso de uma colegdo, o titulo deve
representar o colecionador ou o tema da colecéo.

A secdo, também chamada de subfundo, corresponde a uma
primeira fragéo l6gica do fundo, em geral reunindo documentos
produzidos e acumulados por unidade (s) administrativa (s) com
2 Secdo: competéncias especificas. Os titulos da secdo devem refletir,
preferencialmente, a estrutura administrativa ou familiar da
entidade, o exercicio de uma funcdo ou atividade ou a
organizacdo geografica.

2,5 Subsecdo: A subsecdo é a subdivisdo da secao.

A série corresponde a uma sequéncia de documentos relativos a
uma mesma funcéo, atividade, tipo documental ou assunto. Os
3 Série: titulos da série devem refletir, preferencialmente, um tema,
tipologia documental, estrutura administrativa ou familiar da
entidade ou o exercicio de uma funcgdo ou atividade.
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3,5 Subsérie: Subdivisao da série.

Conjunto de documentos relacionados entre si por assunto
(acéo, evento, pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade
de arquivamento. O titulo do dossié pode incluir tipologia,
indicacdo de responsabilidade (como autor, destinatario,
emissor, requerente, requerido, outorgante, outorgado, e/ou
interveniente etc.) e assunto.

Menor unidade documental, intelectualmente indivisivel,
integrante de dossiés ou processos. (dossié/processo e item
documental). O titulo do item documental pode incluir tipologia,
indicacdo de responsabilidade (como autor, destinatario,
emissor, requerente, requerido, outorgante, outorgado, e/ou
interveniente etc.) e assunto.

Fonte: Norma Brasileira de Descri¢cao Arquivistica, 2006.

4 Dossié:

5 Item documental:

Numa andlise mais pontual, observa-se que o nivel 5, item documental, deve
ser entendido como um nivel e ndo como um documento, e tem como requisito o nivel
4, dossié, que pode ser um Unico documento, fugindo ao conceito de dossié.

Por outro lado, em contrassenso a implantacdo uniformizada das normas de
descricdo arquivistica, aparece a resisténcia de profissionais e instituicdes
arquivisticas a normalizacdo descritiva, que pode ser melhor observada no quadro

abaixo:

QUADRO 10 — A representacao da informacao arquivistica permanente.

Principais fatores de resisténcia a

implantacdo das normas de Observacoes:
descricéo:

- Causando utilizacdo de normas especificas em cada
arquivo. Essa postura, que pode ser confirmada pela
diversidade de praticas descritivas verificadas em varias
instituicbes arquivisticas nacionais e internacionais,
evidencia a concepcao de que cada arquivo, considera seu
acervo como sendo Unico.

- O usuario, tipico pesquisador erudito, ndo utilizando os
instrumentos de pesquisa, preferindo acessar diretamente a
documentacao pesquisada.

- Essa questéo descaracteriza uma das principais funcées
dos arquivos que € a funcao social. Uma normalizagao
minima de procedimentos prové acesso a um publico
diversificado, ao passo que o atendimento a demandas de
acesso particulares inviabiliza, por definicdo, qualquer
perspectiva de normalizacéo.

- Esse fator vem sendo anulado nos ultimos anos devido ao
O isolamento e a independéncia | aumento de numero de profissionais, a projecao que 0s
dos arquivistas: arquivos vem obtendo na sociedade, a informética e,
sobretudo a influéncia de disciplinas afins.

- Infelizmente, com raras excecdes, a area arquivistica é
uma area que conhecidamente dispde de poucos recursos.

O carater Unico dos arquivos:

A influéncia negativa do usuario /
pesquisador:

A existéncia de diferentes
realidades historicas, culturais, de
formacdo, de organizacdo e de
funcionamentos das instituicdes
arquivisticas:

A caréncia de recursos:
Fonte: LEAO (2006).
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As questdes aqui levantadas por Ledo (2006, p.38), demonstram
significativamente que mesmo com a implantacdo das normas descritivas em nivel
internacional e logo em seguida em nivel nacional, varias sdo as barreiras
principalmente culturais e sociais para mudanca de comportamento e absorcéo de
novas ideias que possam padronizar determinados procedimentos.

Outra problematica de relevancia significativa em relacdo as descricfes

arquivisticas é levantada por Oliveira (2010, p.101), onde afirma que:

A comunidade arquivistica investiu no desenvolvimento de padrdes e
modelos para a descricdo arquivistica apresentando dentre os objetivos
centrais a possibilidade de intercambio entre os arquivos e a ampliagcdo do
uso dos acervos. Contudo, este processo modelizador destituiu da descri¢cdo
arquivistica sua natureza de pesquisa, na medida em que néo foi criado o
devido espaco para a discussdo tedrico-metodoldgica pertinente a sua
natureza.

Desta forma, mesmo trabalhando na perspectiva de arquivos pessoais, a autora
enfatiza que este problema acaba atingindo os arquivos de forma geral, quando o
correto seria buscar uma pesquisa mais detalhada para reconstrucdo dos vinculos
arquivisticos.

Em relacdo aos instrumentos de pesquisa, conforme ilustrado anteriormente,
eles constituem-se em representacdes dos documentos e/ou conjuntos documentais,
empregando-se para isso 0os elementos formais e de conteido dos documentos.
Nesse sentido, diferentes instrumentos de pesquisa sao preparados de acordo com o
principio da proveniéncia, que se refere a estrutura e as atividades da organizagéo
produtora dos documentos arquivisticos, sendo a principal forma de controle
intelectual e de recuperacao de documentos nos arquivos, bem como a diretriz para o

arranjo do fundo como um todo. Assim, compactua Calderon (2003, p.47),

O conjunto de elementos estruturais e substantivos permite a realizacdo da
atividade descritiva dos fundos recolhidos, que se processa por meio dos
instrumentos de pesquisa que representam o acervo do nivel geral até o
especifico.

Observa-se assim que nos instrumentos de pesquisa também séo aplicadas
técnicas de indexacdo, que por sua vez resultam em instrumentos auxiliares, tais
como os tesauros, os indices e as listas de controle de autoridade. Assim, a indexacao

proporciona 0 acesso aos documentos/conjuntos documentais por meio de nomes,
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temas, atividades, etc. Ainda que essa pratica seja vista com prudéncia nos arquivos,
admite-se que ela expande as probabilidades de recuperacéo de informacéo, desde
que se respeite 0s principios arquivisticos. De acordo com Lytle (1980, p.19), “as
informagdes sobre a proveniéncia e aquelas obtidas por meio da indexagéo (nomes,
locais, temas, atividades, etc.), devem ser usadas como complementares na pratica
descritiva”.

Compreende-se assim 0s instrumentos de pesquisa como, basicamente, a
representacéo da realidade informacional existente nos arquivos permanentes, que
tém por finalidade permitir o acesso a informacdo, assim Bellotto (1991, p.108)

certifica,

“Os instrumentos de pesquisa sdo como “obras de referéncia que identificam,
resumem e localizam em diferentes graus e amplitudes os fundos, as séries
documentais e/ou unidades documentais existentes em um arquivo
permanente".

Outro fator primordial nos instrumentos de pesquisa se refere a escolha dos
elementos informativos que irdo compor sua estrutura, pois estes devem incidir sobre
agueles de maior expressdo no universo documental. Portanto, cada unidade
documentaria sera representada por diferentes tipos de elementos, os quais estao
previstos na literatura arquivistica. Assim sendo, a qualidade das descri¢cdes devera
refletir o grau de habilidade dos arquivistas para compartilhar tanto as informacdes
sobre 0os documentos quanto as acdes e combinacdes da instituicdo produtora.

Do mesmo modo, o grau de eficacia no processo de recuperacao de
informacdes arquivisticas dependem da associacdo das combina¢cdes mencionadas,
no momento de constituicdo dos instrumentos, pois segundo Ribeiro (1998, p.8), é
necessario ainda estabelecer vias para aceder a essa mesma informacédo, as quais
se traduzem, em termos técnicos, no estabelecimento de pontos de acesso?'’.

Assim, reafirmamos que é por meio dos instrumentos de pesquisa do arquivo
gue o trabalho arquivistico deixa manifestar-se na sua qualidade e, nesse sentido, a
literatura aponta para as questdes subjacentes a atividade de elaboragdo desses
instrumentos. Uma delas diz respeito a questdo terminoldgica e a tipologia dos
instrumentos, a outra refere-se a forma como esses instrumentos promovem a

recuperacédo da informacéao.

17 Qualquer elemento que possa tornar-se a chave para o acesso a informacéo e ao documento.
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Cada instrumento de pesquisa corresponde a um nivel de descri¢cdo especifico;

a excecao sao os indices indicados no quadro abaixo:

QUADRO 11 - Conjuntos documentais X Instrumentos de pesquisa.

Agrupamentos documentais: Instrumentos de pesquisa:
I Arquivo/fundo/secéo de fundo/sec¢éo de arquivo; Guia
Il Séries documentais; Inventario
Il Pecas singulares/unidades arquivisticas; Catalogo
Y -=- X --- indice

Fonte: Heredia Herrera, (1993).

Se os instrumentos de acesso a informacdo constituem um meio de
representacdo de uma realidade arquivistica, eles devem refletir em seus resultados
principios basicos da fundamentacao tedrica e metodologia utilizadas, seja qual for o

seu objeto de analise.

FIGURA 07 — Elementos oriundos dos documentos de arquivo.

Unidade Acdo que o
criadora do traduz
documento

: : Datas: criagéo,

Tipologia emisséo /

documental periodo

Elementos oriundos dos
documentos de arquivo

Autoria / Contetdo - todo ou
responsabilidade partes
Funcéo a que se Notag&o de identificacdo
refere e localizacéao

Fonte: Bellotto, (2006).

A seguir, apresentam-se diferentes tipos de instrumentos, dos mais

abrangentes aos mais especificos, conforme demonstrado no quadro abaixo:
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QUADRO 12 —Tipos e descri¢cdes de instrumentos de pesquisa.

Tipos de Instrumentos de pesquisa:

Catélogo

Descricbes:
Instrumento de pesquisa que representa unidades
documentais descritas, respeitando ou ndo a ordem de
classificacao.

Guia

Instrumento de pesquisa abrangente que possibilita uma
visdo geral do acervo.

Indices

Instrumento de pesquisa que decompde os documentos
em descritores com a finalidade de permitir a localizacao
de cada documento.

Inventario

Instrumento de pesquisa que abrange uma descrigdo
precisa dos fundos ou de suas partes refletindo seu
arranjo.

Repertério ou catalogo seletivo

Instrumento de pesquisa cujos documentos pertencem a
um ou mais fundos, onde as unidades documentais
também sao descritas individualmente.

Tabela de Equivaléncia ou
Concordéancia

Instrumento de pesquisa que auxilia no processo de
recuperacao da informacao, delineando a equivaléncia de
notag@es terminoldgicas dos arquivos.

Fonte: Lopez (2002); Bellotto, (2006).

Portanto, € por meio dos instrumentos de pesquisa, que a descri¢cao arquivistica

permite a identificacdo e a utilizacdo da informacé&o a partir de elementos categoéricos

de contetudo dos fundos e sdo definidos como o termo mais amplo que abrange

qualquer descricdo ou meio de referéncia elaborado ou recebido por um servico de

arquivo, com vistas ao controle administrativo ou intelectual do acervo arquivistico.

Assim, cada instrumento de pesquisa tem uma finalidade especifica, de acordo com

a abrangéncia e o nivel de descri¢ao.
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4 ANALISE DA DESCRICAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS
CARTOGRAFICOS

Os procedimentos metodolégicos desenvolvidos nesta pesquisa configuraram-
se através de diagndstico das funcdes organicas e de tarefas dos produtores de
documentos cartograficos, com analise documental do organograma de cada
instituicdo (APENDICES A, B e C), incluindo também os regimentos internos,
normativas e decretos, entre outros documentos pesquisados.

Assim, para realizacdo das analises de descricdo dos documentos
arquivisticos, delimitou-se como campo empirico instituicbes arquivisticas publicas,
que tém sob sua custddia acervos cartograficos e que mantém o servigco de pesquisa
arquivistica online para estes acervos documentais. Dentro deste universo, esta
pesquisa apropriou-se, no campo empirico, de 3 instituicdes arquivisticas publicas de
referéncia nacional, representando as esferas de governo federal, estadual e
municipal, através de seus sites eletrbnicos, onde foram selecionados: o Arquivo
Nacional (AN), o Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo (APESP) e o Arquivo Geral

da Cidade do Rio de Janeiro (AGCRJ), conforme demonstrado no quadro 14.

QUADRO 13 - Instituices arquivisticas publicas pesquisadas.

InstituicGes arquivisticas

publicas pesquisadas:

Arquivo Nacional — AN

Area da Instituicdo que
contém acervo cartografico:

Coordenacdo de Documentos
Audiovisuais e Cartograficos —
CODAC.

Sistema de base de dados
para pesquisa arquivistica:

Sistema de Informacdes do
Arquivo Nacional — SIAN.

Arquivo Publico do Estado de
S&o Paulo — APESP

Centro de Acervo Iconogréafico
e Cartografico / Nuacleo de
Acervo Cartografico.

Sistema Informatizado
Unificado de Gestéo
Arquivistica de Documentos e
Informacdes — SPdoc.

Arquivo Geral da Cidade do
Rio de Janeiro - AGCRJ

Subgeréncia de Documentagéo
Especial.

Sistema: Arquivo Virtual

Maédulo Web.

Fonte: Elaborado pelo autor.

A partir destas identificagbes, realizou-se primeiramente uma analise dos

dispositivos legais e normativos que proporcionassem um entendimento da estrutura

interna de cada instituicdo, identificando sua misséo, competéncias e atribuicoes.
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Para fundamentar de forma mais contundente esta pesquisa, também foi
utilizado um outro procedimento metodolégico que consistiu na analise dos
instrumentos de pesquisa diretamente nos sites das instituicfes arquivisticas publicas,
com levantamento dos dados referentes aos servigcos arquivisticos dos acervos
cartograficos disponiveis em formato online.

O acervo cartografico foi contextualizado através da analise dos campos de
descricdo, dos elementos das normas de descricdo, das espécies documentais e da
forma com que cada instituicdo trabalha, visando no final uma comparagéo dos
instrumentos de pesquisa dos sites institucionais. Assim, depois de coletados os
dados, foram feitos os registros e a compilacdo das informacdes, levando em
consideracgao, principalmente, a qualidade e a eficiéncia dos instrumentos de pesquisa
disponibilizados aos usuarios.

Para complementar as analises, foi realizado um método de investigacdo com
aplicacdo de questionario - APENDICE D, aos responsaveis pelos setores de
cartografia destas instituicbes, revelando quais foram as estratégias empregadas
durante o processo de descricdo dos documentos arquivisticos, visando a
caracterizacdo do processamento técnico dos instrumentos de pesquisa. Nessa
perspectiva, 0 uso do questionario teve por objetivo principal proporcionar a coleta de
dados relativos aos procedimentos desenvolvidos na descricdo dos documentos
cartograficos, com o intuito de servir de alicerce para a preparacdo de um diagndstico
da realidade de descri¢céo técnica dos acervos cartograficos.

Sob o0 mesmo ponto de vista, a elaboracdo do questionario foi baseada em
obras de referéncia que tratam de metodologia para diagnésticos, procedendo-se no
final uma organizacao e tabulagéo dos dados recebidos. Segundo Marconi e Lakatos
(1999, p.100), questionario € um “instrumento de coleta de dados constituido por uma
série de perguntas, que devem ser respondidas por escrito”. Esta ferramenta possui
diversas vantagens, como economia de tempo e de deslocamento, além de atingir um
maior numero de pessoas simultaneamente em uma area geografica mais ampla.
Outros beneficios considerados estao relacionados também a liberdade de respostas
(anonimato, quando necessario) e mais tempo para responder em horarios favoraveis.

Além disso, para complementar as informacdes referentes ao campo empirico,
visando proporcionar um maior embasamento na analise dos instrumentos de

pesquisa online, o questionario sugerido foi dividido em 5 temas: a) identificacéo; b)
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recursos humanos; c) organizacdo e acondicionamento; d) normalizacéo; e) acesso.
Procurou-se também utilizar questdes abertas'® e fechadas'®, para que a combinacéo
de respostas tabuladas pudessem trazer uma maior quantidade de informagdes. Do
mesmo modo, por meio das respostas ao questionario, foi possivel verificar
semelhancas e diferencas entre as informacgfes alcancadas e, as atribuicbes dos
setores e as praticas arquivisticas.

Verificou-se, assim, que a aplicacdo destes procedimentos metodoldgicos
consistiram em traduzir os objetivos desta pesquisa, pois 0S mesmos visaram
identificar as caracteristicas dos instrumentos de pesquisa a partir da descricdo de
documentos cartogréaficos. Calderon (2004, p. 102) enfatiza a importancia de se utilizar
metodologias e instrumentos adequados, de modo a coletar dados precisos em cada
etapa do processo de realizacdo do diagndstico, para que seja possivel subsidiar a
proposicao de acdes de intervencao.

E, para fechamento desta etapa, realizou-se uma analise comparativa entre 0s
instrumentos de pesquisa das 3 instituicdes citadas, extraindo informacées com a
finalidade de obter dados e elementos sobre as técnicas de descricdo aplicadas.
Franco (2000, p. 223) afirma que o “método comparativo tem a histéria como base e
preserva a especificidade local e temporal dos mesmos fenbmenos e visualiza-os nas

relagdes que estabelecem com outros fendmenos”.

4.1 ARQUIVO NACIONAL — CRIACAO E FINALIDADE

O Arguivo Nacional é o 6rgado da administracdo publica federal integrante da
estrutura do Ministério da Justica, que tem por finalidade assegurar o acesso a
informacédo, o apoio as decisdes governamentais de carater politico-administrativo e
0 auxilio aos cidadaos, em relacdo aos seus direitos sociais, além do incentivo a
producdo de conhecimento cientifico e cultural. Suas competéncias estao
estabelecidas através do Decreto n° 8.668, de 11 de fevereiro de 2016, Anexo |, que

sao:

18 Questbes abertas: sdo as que permitem ao informante responder livremente, usando linguagem
prépria e emitir opinides.

19 Questdes fechadas: sdo aquelas em que o informante escolhe sua resposta entre duas ou mais
opcoes.
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“I - Orientar os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo federal na
implantacdo de programas de gestdo de documentos, em qualquer suporte;
Il - Fiscalizar a aplicacéo dos procedimentos e operacdes técnicas referentes
a producdo, ao registro, a classificacdo, ao controle da tramitacao, ao uso e
a avaliacdo de documentos, com vistas a modernizacao dos servigcos
arquivisticos governamentais; Il - Promover o recolhimento dos documentos
de guarda permanente para tratamento técnico, preservacéo e divulgacao,
garantindo pleno acesso a informac&o em apoio as decis6es governamentais
de carater politico-administrativo e ao cidaddo na defesa de seus direitos,
com vistas a incentivar a produgao de conhecimento cientifico e cultural; IV -
acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos, definida pelo
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ”.

Entre os principais 6rgdos vinculados ao Arquivo Nacional esta o Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, criado pelo art. 26 da Lei n° 8.159/91 e
regulamentado pelo Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como exercer
orientacdo normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial aos
documentos de arquivo. O funcionamento do CONARQ é regulamentado pelo seu
regimento interno, aprovado pela Portaria n° 2.588, de 24 de novembro de 2011, e

tem como principais competéncias:

“Estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, visando a gestdo, a preservacdo e ao acesso aos
documentos de arquivos; promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercaAmbio e a integracdo sistémica das
atividades arquivisticas; propor ao Ministro de Estado da Justica normas
legais necessarias ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica
nacional de arquivos publicos e privados; zelar pelo cumprimento dos
dispositivos constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o acesso
aos arquivos publicos; estimular programas de gestdo e de preservagdo de
documentos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e
municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das fun¢gfes executiva,
legislativa e judiciaria; subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica nacional de
arquivos publicos e privados; estimular a implantagdo de sistemas de
arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario da Uniéo, dos
Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e Legislativo dos
Municipios; estimular a integracdo e modernizacdo dos arquivos publicos e
privados; identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos
termos do art. 12 da Lei n° 8.159, de 1991; propor ao Presidente da
Republica, por intermédio do Ministro de Estado da Justica, a declarag&o de
interesse publico e social de arquivos privados; estimular a capacitagédo
técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas
instituicoes integrantes do SINAR; recomendar providéncias para a apuracao
e a reparacao de atos lesivos a politica nacional de arquivos publicos e
privados; promover a elaboracdo do cadastro nacional de arquivos publicos
e privados, bem como desenvolver atividades censitarias referentes a
arquivos; manter intercambio com outros conselhos e instituicdes, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informacdo e juizo, conjugar esforcos e encadear
acOes; articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico formuladores de
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politicas nacionais nas areas de educacado, cultura, ciéncia, tecnologia,
informacgao e informatica”.

Criado também pelo art. 26 da Lei n® 8.159/91, o SINAR — Sistema Nacional de
Arquivos, instituido anteriormente sem sucesso, atraves do Decreto 82.308/78, € um
sistema que tem como orgéao central o CONARQ e abrange, além do Arquivo Nacional,
os Arquivos federais, estaduais, municipais e do Distrito Federal, em todas as esferas
dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario. A organizacao, funcionamento e as
competéncias do SINAR estéo regulamentados pelo Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro
de 2002.

Outro Sistema que confere ao Arquivo Nacional, como 6érgdo central, um papel
estratégico junto aos 6rgaos e entidades dessa esfera de governo é o SIGA - Sistema
de Gestdo de Documentos de Arquivo - criado através do Decreto n° 4.915, em 12 de

dezembro de 2003, com a finalidade de,

Garantir ao cidaddo e aos oOrgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal, de forma agil e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as
informacdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as
restricbes administrativas ou legais; Integrar e coordenar as atividades de
gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas pelos 6rgaos setoriais e
seccionais que o integram; Disseminar normas relativas a gestdo de
documentos de arquivo; Racionalizar a producdo da documentacao
arquivistica publica; Racionalizar e reduzir os custos operacionais e de
armazenagem da documentacgdo arquivistica publica; Preservar o patriménio
documental arquivistico da administracao publica federal; e articular-se com
os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao da
informacao publica federal.

A historia do Arquivo Nacional esta ligada a época do Império no Brasil, sendo
prevista a sua criagcdo ainda na primeira metade do século XIX, através da
Constituicao de 1824. Denominado primeiramente como Arquivo Publico do Império,
tinha como finalidade principal guardar documentos publicos, vindo a se chamar
Arquivo Nacional somente no inicio do século XX.

Localizado atualmente em um dos mais belos prédios construidos no século
XIX, onde funcionou a Casa da Moeda (1868-1983), situado na Praca da Republica
n.° 173, o Arquivo Nacional tem como missao “garantir, a sociedade e ao Estado, o
acesso a documentagao arquivistica publica”, e sua visao institucional é “ser
reconhecido como polo de difusdo de informag8es arquivisticas e como protagonista

em gestdo de documentos por sua atuacao estratégica junto aos orgaos e entidades
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da Administragédo Publica.” O quadro a seguir demonstra uma cronologia histérica do

Arquivo Nacional.

QUADRO 14 - Cronologia da histéria do Arquivo Nacional.

Ano: ‘ Histérico do Arquivo Nacional

1838

Criacdo do Arquivo Publico do Império, através do regulamento n° 2, previsto na
Constituicdo Brasileira de 1824. Estava organizado em trés secdes: Administrativa,
responsavel pelos documentos dos poderes Executivo e Moderador; Legislativa,
incumbida da guarda dos documentos produzidos pelo Poder Legislativo e Histérica.

1876

O Arquivo Publico do Império é reorganizado, contando com as seguintes secoes:
Legislativa, Administrativa, Judicidria e Histdrica.

1877

Em um relatério do diretor Joaquim Pires Machado Portela declara que o Arquivo Publico
tem, sob sua guarda, um total de 420 caixas de documentos, distribuidas pelos periodos
denominados Brasil-Colbnia, Brasil-Reino Unido e Brasil-Império.

1886

E lancada a primeira publicagéo do Arquivo Publico, intitulada Catalogo das cartas régias,
provisées, alvaras, avisos, portarias, de 1662 a 1821.

1893

O Arquivo Publico do Império passa a denominar-se Arquivo Publico Nacional, e é
reorganizado em duas sec¢odes gerais: Legislativa e Administrativa e Judiciaria e Histérica.

1911

O Arquivo Publico Nacional muda a denominacdo para Arquivo Nacional e o novo
regulamento interno estabelece trés sec¢bes: Administrativa, Histérica e Legislativa e
Judiciaria.

1932

O Arquivo Nacional € reorganizado, com as seguintes sec¢des: Administrativa, Historica,
Legislativa e Judiciaria; Biblioteca e Mapoteca, além de uma Secretaria.

1958

E aprovado o novo regimento do Arquivo Nacional. S&o criados o Conselho de
Administracdo de Arquivos; o Servico de Documentacdo Escrita; o Servico de
Documentacgdo Cartografica e Fonofotogréfica; o Servigo de Pesquisa Historica; o Servigco
de Registro e Assisténcia; a Secao de Consultas; a Secao de Restauracao e a Secao de
Administracao.

1975

Novo regimento estabelece a seguinte estrutura para a instituicdo: Divisdo de Pré-
Arquivo, Divisdo de Documentacdo Escrita, Divisdo de Documentagdo Audiovisual,
Divisdo de Pesquisas e Atividades Técnicas, Divisdo de Publica¢des, Divisdo de
Administracdo e Coordenadoria de Cursos de Arquivologia.

1978

Decreto n° 82.308 de 25 de setembro, institui o Sistema Nacional de Arquivos - SINAR,
com a finalidade de assegurar a preservagdo de documentos do Poder Publico, tendo
como 6rgao central o Arquivo Nacional. Fica também instituida, junto ao Arquivo Nacional,
a Comissao Nacional de Arquivos - CONAR.

1983

O Arquivo Nacional é transformado em o6rgdo autbnomo da administracdo direta do
Ministério da Justica.

1985

A Instituicdo transfere-se, em 3 de janeiro, para a sua atual sede, ocupando um dos
edificios da antiga Casa da Moeda, na Praca da Republica.

1987

E fundada a Associac&o Cultural do Arquivo Nacional - ACAN, entidade civil que apoia o
Arquivo Nacional, através da captacdo de recursos, no desenvolvimento de projetos
culturais e de atividades técnicas.

1991

E promulgada, em 8 de janeiro, a Lei n° 8.159, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados.

1994

E criado o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgao colegiado vinculado ao
Arquivo Nacional que tem como uma de suas competéncias definir normas gerais e
estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

2000

O Arquivo Nacional passa a ficar subordinado & Casa Civil da Presidéncia da Republica.

2003

Criacdo do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administracédo
Pdblica Federal, aliada a Lei de Arquivos.
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ApOs um processo de restauracdo, o Arquivo Nacional transfere-se para um dos mais
2004 belos prédios construidos no século XIX, onde funcionou a Casa da Moeda (1868-1983),
situado na Praca da Republica n°® 173.

2011 | Por forca do decreto n° 7.430, o Arquivo Nacional volta a integrar a estrutura basica do
Ministério da Justica.

Fonte: Arquivo Nacional (2016) — elaborado pelo autor.

O Arquivo Nacional conserva, na sede, no Rio de Janeiro e em sua
Coordenacédo Regional no Distrito Federal, documentos textuais, fotografias e
negativos, albuns fotogréficos, diapositivos, caricaturas e charges, cartazes, cartbes
postais, desenhos, gravuras, ilustracbes, mapas, filmes e registros sonoros, entre
outros documentos, além de uma vasta colecdo de livros raros. A documentacao
textual € originaria dos poderes Executivo, Judiciario e Legislativo federais, incluindo
também diversas colecdes privadas.

Em seu acervo existem inUmeros conjuntos documentais produzidos na época
da Republica, entre eles destacam-se patentes de inventos, documentacdo de
imigrantes, livros de registro civil, processos de pretorias civeis e criminais, projetos
de urbanizacéo, etc. Também existem relatérios dos 6rgaos de censura, documentos
de entidades que compunham o aparato de repressao as lutas politicas, documentos
do regime militar, além de documentacéo de acervos pessoais entre eles de Floriano
Peixoto, Afonso Pena e Jodo Goulart.

Segundo dados recolhidos nos sites da Sede e da Coordenacdo Regional,
atualmente o acervo do Arquivo Nacional tem mais de 55 quildmetros de documentos
textuais, cerca de 1,74 milhdo de fotografias e negativos, 200 albuns fotograficos, 15
mil diapositivos, 4 mil caricaturas e charges, 3 mil cartazes, 1 mil cartdes postais, 300
desenhos, 300 gravuras e 20 mil ilustracfes, além de mapas, filmes, registros sonoros

e uma colecdo de livros raros que supera 8 mil titulos.

4.1.1 Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional (SIAN)

O Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional - SIAN é o principal meio de
acesso online as informagdes relacionadas ao acervo custodiado pelo Arquivo
Nacional. O sistema é uma base de dados principal?®°, que encontra-se dividida em

dois modulos com naturezas distintas: Médulo de Descricdo Multinivel e Modulo de

20 Disponivel em: <http://sian.an.gov.br/sianex/consulta> Acesso em: 09 novembro 2016.
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Memoaria da Administracdo Publica — MAPA. Ao acessar o Sistema, observa-se que a
nomenclatura de sua interface é de facil linguagem para o usuario e é favoravel a
terminologia arquivistica.

No mdédulo multinivel, de interesse desta pesquisa, o consultor pode ter um
cenario de todo o acervo guardado pela instituicdo, além de se informar sobre bases
de dados exclusivas e outros instrumentos de pesquisa fora do sistema que podem
ajuda-lo em sua busca. A pesquisa realizada consente ao usuario buscar o contetdo
por titulo ou codigo de referéncia. Neste moédulo é possivel ainda observar desde a
lista de instituicOes e pessoas cujos acervos estdo no Arquivo Nacional, passando
pela organizacdo da documentacédo, até o documento pelo qual se tem interesse.

Ainda no médulo multinivel é admissivel localizar documentos por meio da
“‘pesquisa livre”, que permite a busca de uma palavra em todos os campos de
descricéo, oferecendo itens de pesquisa como o nivel de descricdo, a presenca ou
nao de arquivo digital, termos e o periodo pesquisado.

Na “pesquisa avangada”, o usuario pode abreviar a sua busca por assunto,
datas, local de producédo, entre outros, oferecendo multiplos campos para atender a
demandas mais especificas, condicionando seu resultado ao maximo de 4 itens de
pesquisa, embora exiba mais de 15 campos para o usuario elaborar a sua busca.

Ja o modulo de “Memaria da Administragéo Publica Brasileira” — MAPA, apenas
para contextualizacdo, foi desenvolvido para atender as necessidades das areas
técnicas do Arquivo Nacional no processo de identificacdo e organizacdo dos
conjuntos documentais sob a guarda institucional, constituindo-se numa base de
dados que reune informacdes sobre a estrutura administrativa colonial, imperial e
republicana. Essa pesquisa também pode ser efetivada de modo simples ou avancado
e, da mesma forma como a pesquisa multinivel, proporciona maior flexibilidade e
eficacia de uso.

Compete lembrar que os dois modulos estdo em constante alimentacdo e
revisao e as descricdes aqui pesquisadas serdo especificadamente para documentos
cartograficos, que estdo sob a guarda da Coordenacdo de Documentos Audiovisuais
e Cartograficos — CODAC, do Arquivo Nacional.

Como resultados, o sistema gera dados relacionados com a quantidade de
acessos realizados na pagina do instrumento de pesquisa online que, em forma de

indicadores, é uma excelente opcao para acompanhamento da evolugdo quantitativa
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das informac@es disponibilizadas e atualizadas no sistema, servindo de referéncias
para futuras pesquisas.

Existe também uma opgdo de “estatistica”, indicando o total de cddigos de
referéncias habilitados e publicados atualmente e em relacdo aos niveis de fundos,
dossiés, e itens, originando graficos que podem ser apresentados em forma de barra,

pizza ou linha, conforme figura a seguir.

FIGURA 08 - Dados estatisticos de codigos de referéncia habilitados.

Estatistica de Codigos de Referéncia Habilitados
Tipo de Grafico: Barra ¥

Tipo de Pesquisa: ®) Publicado Nao Publicado

Nao Publicado

Publicado

Nivel

Fundo 201 E - Fundo 7 - -

Dossié 526971 131876 395095 Dossie 40930 22231 18759

Item 122956 2957 119999 Item 13164 193 12571
Total de registros: 650828 Total de registros: 54161

Fonte: Sistema de Informagdes do Arquivo Nacional — SIAN.

4.1.2 Analise dos dispositivos normativos referentes ao acervo cartografico - AN

Percebe-se, no quadro histérico do Arquivo Nacional, uma evolucao da
estrutura das secdes que custodiam o acervo cartografico da instituicdo, pois, diante
das diversas reorganizacdes dessas se¢fes ao longo de sua existéncia, verificou-se
que, em 1932, aparece, pela primeira vez, uma denominacdo voltada para 0s
documentos cartograficos, designada “Secédo de Mapoteca” e em 1958, através da
aprovagao de um novo regimento do Arquivo Nacional, é criado o “Servigo de

Documentacédo Cartogréafica e Fonofotografica?'”.

21 Arte ou processo de fotografar ondas sonoras ou as vibragGes de um instrumento, causadas por
ondas sonoras que incidem nele.
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Porém, somente em 08 de novembro de 2002, através da portaria n.° 42 da
Presidéncia da Republica, Casa Civil, que instituiu o regimento interno do Arquivo
Nacional, em seu Capitulo I, artigo 2.2, item 2, verifica-se a criagdo da “Coordenagao
de Documentos Audiovisuais e Cartograficos — CODAC”. O artigo 13 desta mesma

Portaria remete as competéncias determinadas para esta Coordenacao, que sao:

| - assistir ao Coordenador-Geral de Processamento e Preservacdo do
Acervo, no ambito de sua atuacéo; Il - arranjar e descrever os documentos
cartogréficos, iconograficos, sonoros e de imagens em movimento, sob sua
guarda; Ill - elaborar instrumentos de pesquisas a serem utilizados pela
Coordenacdo de Atendimento a Usuérios; IV - apoiar as atividades de
consulta e de divulgacdo, viabilizando o acesso aos documentos sob sua
guarda; V - apoiar as atividades de avaliacdo de documentos; VI - gerenciar
os depésitos de documentos e promover a preservagdo do acervo sob sua
guarda; VIl - executar atividades relativas a emissdo de certiddes de
documentos sob sua guarda; VIII - executar a reproducédo de documentos
sonoros e de imagens em movimento, para atendimento a usuarios; e IX -
subsidiar a Coordenacéo de Gestdo de Documentos com informacdes quanto
ao desmembramento de fundos arquivisticos e transferéncia interna de
acervo.

No entanto, em 24 de outubro de 2011, ocorre uma atualizacao das atribuicoes
do Orgéo, através da Portaria 2.433, que revoga a Portaria n.° 42, de 8 de novembro
de 2002, e aprova novo regimento interno do Arquivo Nacional. Entre a permanéncia
de algumas competéncias e as novas competéncias designadas para a Coordenacao
de Documentos Audiovisuais e Cartogréaficos, verifica-se a inclusdo das seguintes
atividades:

- Planejamento, coordenacao e execucdo das atividades relacionadas a esta
documentacdo, com promocdo da alimentacdo da base de dados de
descricdo multinivel do Sistema de Informag¢es do Arquivo Nacional — SIAN;
- Elaboracdo de instrumentos de pesquisa de atendimento a distancia; -
Realizacdo de avaliacdo e selecdo de documentos, com proposta de
eliminacdo daqueles destituidos de valor para guarda permanente; -
Realizagdo de programas em video e audio que retratem as atividades
desenvolvidas pelo Arquivo Nacional e para fins de divulgagcéo do acervo; -
Desenvolvimento de estudos em preservacao digital, em articulagdo com a
Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos, a Coordenagdo de
Tecnologia da Informacé&o, e a Coordena¢do Regional do Arquivo Nacional
no Distrito Federal.

Atualmente, na estrutura organizacional do Arquivo Nacional, (APENDICE A),
consta a Coordenagdo de Documentos Audiovisuais e Cartograficos — CODAC,
subordinada & Coordenacédo Geral de Processamento e Preservacdo de Acervo —

COPRA, e esta por sua vez, subordinada a Direcédo Geral.
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Se, por um lado, o regimento interno do Arquivo Nacional preconiza que a
CODAC tenha uma gestdo compartilhada entre a documentacdo cartografica,
audiovisual, iconogréfica e sonora, por outro lado, verifica-se que na pratica isso nao
aconteceu, pois em 27 de maio de 2010, através da Portaria n.° 90, foi criada a
CTDAIS, Camara Técnica de Documentos Audiovisuais, Iconograficos, Sonoros e
Musicais, deixando de fora desta inclusdo, os documentos cartograficos.

De tal modo, a CTDAIS tem como objetivo realizar estudos, propor normas e
procedimentos, no que se refere a terminologia, a organizacao, ao tratamento técnico,
a guarda, a preservacdo, ao acesso e ao uso desta documentacdo, assim como
orientar as instituicbes na elaboracdo de projetos que possam resultar em
financiamentos para a organizacdo, preservacao e acesso de seus acervos, e para a
constituicdo e/ou modernizacao de instituicdes voltadas para esse fim.

Contudo, apesar da documentacao cartografica constar nas competéncias do
Artigo 9.° do regimento interno atual do Arquivo Nacional, verifica-se que este género
documental deveria também fazer parte das responsabilidades da CTDAIS,
juntamente com os demais géneros documentais ali recomendados, pois, se 0 objetivo
da criacdo desta Camara foi de suprir uma caréncia de terminologia arquivistica
prépria e normalizada para documentacdes diferentes de documentos textuais, isto é,
daqueles que demandam um tratamento técnico de metodologia mais especifica, € no
minimo incoerente que o acervo cartografico tenha sido colocado em segundo plano
no momento de sua criacao.

Legitimando ainda mais a criacdo da CTDAIS, o Conselho Nacional de Arquivos
- CONARQ instituiu em 9 de dezembro de 2014 a Resolucéo n°® 41, que recomenda a
insercdo dos documentos audiovisuais, iconogréficos, sonoros e musicais em
programas de gestdo de documentos arquivisticos dos 6rgéos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a sua preservagcéo e acesso,
porém deixando de fora mais uma vez o género de documentos cartograficos.

Portanto, devido as caracteristicas arquivisticas diferenciadas da
documentacédo cartografica, verifica-se que sua inclusdo nesta Camara Técnica, ou
em uma Camara Técnica especifica, € importante para abrir novas discussdes para
seu desenvolvimento técnico e normativo, visto que as instituicdes arquivisticas e nédo

arquivisticas ainda nado possuem critérios definidos e padronizados de gestdo e



82

descricdo arquivistica, referentes a este género documental que, como dito, possui

especificidades e procedimentos peculiares para sua guarda, acesso e preservacao.

4.1.3 Analise dos dados coletados em instrumento de pesquisa online - AN

E notdrio que instituicdes arquivisticas publicas tém sob seu encargo a
necessidade de garantir a todo cidaddo o acesso as informacdes de seus acervos.
Assim, os instrumentos de pesquisa sdo desenvolvidos para garantir a plena
transferéncia dessas informacdes, levando-se em consideracdo que estes
mecanismos S0 0s principais mediadores entre o usuario e a informacao.

Segundo o Arquivo Nacional (2005, p.102), instrumento de pesquisa é um
“‘meio que permite a identificagdo, localizacdo ou consulta a documentos ou a
informacgdes neles contidas”. Como exemplos, podemos citar: catalogo, guia, indice,
inventario, listagem descritiva do acervo, repertorio e tabela de equivaléncia, entre

outros. Migueis acrescenta que:

O trabalho de um arquivo s6 se completa com a elaboracao de instrumentos
de pesquisa, que consistem na descri¢édo e localizagdo dos documentos no
acervo, e se destinam a orientar os usuarios nas diversas modalidades de
abordagem a um acervo documental. (MIGUEIS, 1976 apud PAES, 2006, p.
122).

Assim, o Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional — SIAN, se apresenta
como o principal meio de acesso as informagfes digitais, relacionado ao acervo
custodiado pela instituicdo. Ao consultar a documentacédo cartografica disponivel
online, verifica-se que 0s principais instrumentos de pesquisa utilizados sdo o
inventario e o catalogo, que seguem as especificacbes da NOBRADE para serem
produzidos. Notou-se também a existéncia de algumas bases de dados, que
possibilitam ao usuério o acesso ao documento digital.

Do mesmo modo, durante a consulta da documentacdo cartogréafica existente,
constatou-se que o Arquivo Nacional reune mais de 44 mil titulos sobre as
caracteristicas geograficas de diversas regides do mundo e do territério brasileiro, do
século XVIII ao XX, sendo composta basicamente por mapas, plantas e cartas
nauticas. Referentes ao Brasil, observou-se um maior destaque para os projetos de
urbanismo e infraestrutura, como ferrovias, linhas telegraficas, portos, acudes,

canalizagdo de rios e sistemas de abastecimento de agua.
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Desta maneira, com o Arquivo Nacional trabalhando com um sistema de

descricdo multinivel??, dentro das especificacdes técnicas da NOBRADE, foi possivel

observar os niveis de descricdo se apresentando do geral para o especifico, isto &,

seguindo a teoria arquivistica conforme o principio da proveniéncia, onde a unidade

de descricdo mais abrangente é o fundo e cujas partes constituem niveis

subsequentes, deixando clara a posi¢ao hierarquica da unidade de descricéo.

Dentro dessa conjuntura, tem-se a Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica,

com a seguinte estrutura: 28 elementos de descri¢ao, distribuidos em 8 &reas, sendo

7 elementos de uso obrigatdrio. O quadro a seguir contextualiza a distribuicdo das

areas e elementos de descricdo com maior clareza:

QUADRO 15 - Elementos de Descricdo da NOBRADE.
(* elementos obrigatérios).

Areas da Norma:

Elementos de Descricéo:

y *Codigo de *Titulo *Data (s) *Nivel de *Dimenséo
1 IDENTIFICACAO Referéncia Descrigcao e Suporte
*
| armresaes | wistoria Historia _
2 | CONTEXTUALIZACAO (es) Administrava Arquivistica Procedéncia
: Ambito e AT, Sistema de
3 CONTEUDO E Contetdo CITEEED & Incorporacdes Arranjo _
ESTRUTURA temporalidade porag I
. _— - L
. CONDICOES DE Coz‘dlgoes de CondlgoeSNde _ Cara;g:tgrlstlcas Instrumen_tos
ACESSO E USO Cesso reproducéo Idioma isicas de pesquisa
Existéncia e Existéncia e Unidades de
FONTES | ™ . o Nota sobre -
5 ocalizacdo dos | localizacao de descricéo publicacio
RELACIONADAS originais copias relacionadas
Notas sobre Notas gerais - - -
6 NOTAS conservacao g
. CONTROLE DA Nota _do Regras ou OIData_(s~) daN(s) - -
DESCRICAO arquivista convencgoes escricao (0es)
Pontos de
acesso e , , : ;
8 | PONTOS DE ACESSO indexacao de
assuntos

Fonte: Norma Brasileira de Descricao Arquivistica — elaborado pelo autor.

22 A descricdo multinivel é a descricdo dos grupos documentais (fundo, secdo, série...) como um
conjunto que proporciona, por um lado, informacéo geral (macro-descri¢cdo), e por outro, sobre 0s
componentes dos grupos (caixas, dossiés, livros, processos administrativos, documentos), um apos o

outro (micro-descrigao).
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Com a analise desse perfil, ressalta-se que a primeira caracteristica notada nos
campos para busca online do Instrumento de Pesquisa do Arquivo Nacional refere-se
a presenca de pelo menos 3 elementos obrigatérios de descri¢cdo, todos pertencentes
a area 1, designada “area de identificagdo”. Sao eles, a) nivel de descricdo; b) titulo e

c) data, conforme imagens a seguir, retiradas do sistema:

FIGURA 09 - Campos do nivel de descri¢ao.

Nivel nd 1 - Fundo/Colecéo v
| nd 2, 2.5 - Secdo e Subsecao
nd 3, 3.5 - Série e Subsérie
nd 4 - Dossié
nd 5 - ltem
nd 1 a 3.5 - Fundo a Subsérie
nd 4 e 5 - Dossié e ltem

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional — SIAN.

FIGURA 10 - Campo do titulo.

Titulo contém v &

| inicio
| contém

Fonte: Sistema de Informacges do Arquivo Nacional — SIAN.

FIGURA 11 - Campos das datas.

® Data Producéo Data Assunto Data Entrada De (aaaa) Para (aaaa) @

Fonte: Sistema de Informagdes do Arquivo Nacional — SIAN.

Percebe-se assim, principalmente na figura 08, que os niveis de descri¢cao
exibidos neste campo (de 1 a 5) estdo sendo utilizados de forma adequada,
acrescentados pelas informacdes de busca de fundo a subsérie (1 a 3,5) e de busca
de dossié e item (4 e 5), visto que o nivel 5, item documental, deve ser entendido como
um nivel e ndo como um documento, e tem como requisito o nivel 4, dossié, que pode

ser um unico documento, fugindo ao proprio conceito de dossié.
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Portanto, compondo os elementos da norma de descri¢ao brasileira na base de
dados do Arquivo Nacional conforme figura a seguir, verifica-se na area 1, de

“‘identificacado”, a presencga de 5 elementos obrigatérios que séo:

1. Nivel de descric¢ao: Fundo;

2. Titulo: Afonso Pena;

3. Data de producéo: 1826 — 1909;

4. Codigo de referéncia?®: BR RJANRIO?4;

5. Dimenséo e suporte: sem especificacdo; textual; iconogréafico; cartografico.

FIGURA 12 - Descri¢do dos campos da area 1 — Identificacao.

1 - AREA DE IDENTIFICACAO - BR RJANRIO ON - Fundo

1.1 - Codigo de Referéncia: BR RJANRIO ON

1.2 - Titulo
1.2.1 Indicagdo do titulo
Afonso Pena

1.2.2 - Indicac3o de Responsabilidade

1.2.3 - Edicao
Revisada: NZo

Aumentada: N3o
1.2.4 - Local de Producao

Localidade Cidade/Municipio Unidade politica-administrativa Pais
1.2.5 - Editora:

1.3 - Datas
1.2.1 - Data de Producao
Inicial : 1825 Final : 1903
1.5 - Dimens3o e suporte
Género: Sem especificacdo Espécie: Quantif./Mens.:1
Unidade: Forma Apresentacdo:
Género: Espécie:sem especificacdo Quantif./Mens.:3,92
Unidade: Forma Apresentacdo:
Género: Espécie:ilustracio(des) Quantif./Mens.:1
Unidade: Forma Apresentacdo:

Género: Espécie:mapa(s Quantif./Mens.:1

Unidade: tem(n Forma Apresentacao:

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional — SIAN.

Na area 2, designada como “area de contextualizagdo”, também tem-se a
presenca de um elemento obrigatério (Nome do Produtor: Pena, Afonso Augusto

Moreira), acompanhado por diversos elementos ndo obrigatdrios, conforme segue:

23 Para que o Cadigo de Referéncia tenha validade, a Instituicdo Arquivistica que realiza a descrigcao
de seus documentos pela NOBRADE deve encontrar-se devidamente cadastrada no CODEARQ -
Cdédigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos - Resolucdo n® 28 de 17/02/2009 -
CONARQ.

24 BR RJANRIO é o Cddigo de Referéncia do Arquivo Nacional, cadastrado na propria Instituicdo
através do CODEARQ - Cadigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos.
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FIGURA 13 - Descricdo dos campos da area 2 — Contextualizacéo.

~ 2 - AREA DE CONTEXTUALIZACAO

2.1 - Nome(s) do(s) Produtor(es)
Afonso Augusto Moreira Data de Nascimento / Criacdo: 1847
Data de Morte / Extincdo: 1909

Nome: Pen
Tipo: Pesso

2.2 - Histéria administrativa / biografia
Afonso Augusto Moreira Pena nasceu em Minas Gerais, em 1847 e faleceu no Paldcio do Catete, em 1905. Bacharel em Direito
(1870), foi deputado provincial (1874-1878) e geral (1878-1889), ministro da Guerra (1882), Agricultura (1883) e Justica (1885),
tomou parte da Assembléia Constituinte Mineira (1890-1891), foi presidente de Minas Gerais (1892-1854) e fundou Belo Horizonte
€ a Faculdade de Direito de Minas Gerais. Foi presidente do Banco do Brasil (1895-1898), senador estadual (189%9), presidente do
Conselho Deliberativo de Belo Horizonte (1900), vice-presidente (1902-1906) e presidente da Republica {1906-1909).

2.3 - Histéria arquivistica (histéria da acumulacdo)
A documentacao foi doada pela familia em 1570. Este fundo recebeu anteriormente o cédigo AP 14.

2.4 - Procedéncia

Fonte: Sistema de Informagdes do Arquivo Nacional — SIAN.

E na area 4, designada como “area de condigbes de acesso e uso”, também
tem-se a presenca de um elemento obrigatério (Condi¢cdes de acesso: campo hao

preenchido), acompanhado por diversos elementos ndo obrigatérios, conforme segue:

FIGURA 14 - Descricdo dos campos da area 4 - Condicdes de Acesso e Uso.

- 4 - AREA DE CONDIC@ES DE ACESSO E USO

4.1 - Condicoes de Acesso

Condicdo Tipo de Restricdo

4.1.1 - Observacoes

4.1.2 - Normas legais e administrativas

Normas legais e administrativas

4.2 - Condicoes de reproducdo
Condigbes Nome Localidade
4.2.1 - Outras condigoes

4.3 - Idioma/Escrita

Idioma/Escrita

Francés
Portugués

4.4 - Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

4.5 - Instrumentos de Pesquisa
:’ Referéncia BibliogrAfica Tipo Item

Referéncia
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). N3o impressos
Afonso Pena: inventario
analitico. Ric de Janeiro, 1994,
{instrumento informatizado)

Fonte: Sistema de Informag8es do Arquivo Nacional — SIAN.

Apesar de cumprir as etapas de obrigatoriedade dos elementos de descricdo

da NOBRADE, inserindo também diversos outros campos que remetem além dos 28
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elementos que a norma conceitua, percebe-se que ha uma grande quantidade de
campos nao preenchidos, dentro do Instrumento de Pesquisa do SIAN, refletindo na
falta de algumas informacdes relevantes sobre determinado documento. Também é
importante frisar que cabe a cada entidade custodiadora e organizadora de seus
acervos os acréscimos e a forma de apresentacao dos dados de descricdo, conforme
a necessidade da pesquisa pelo usuario e as peculiaridades de cada acervo.

Em relacdo a descricdo dos documentos cartograficos pelo Instrumento de
Pesquisa do Arquivo Nacional, é importante salientar que o sistema permite a busca

por género documental, que a propria NOBRADE (2006, p. 15) conceitua como:

Reunido de espécies documentais que se assemelham por suas
caracteristicas essenciais, particularmente o suporte e o formato, e que
exigem processamento técnico especifico e, por vezes, mediacdo técnica
para acesso, como documento audiovisual, documento bibliogréafico,
documento  cartografico, documento cinematografico, documento
iconografico, documento eletrénico, documento micrografico, documento
textual.

Portanto, além de trabalhar com niveis de descri¢cdo, onde o fundo é a parte
mais abrangente da hierarquia, o Instrumento de Pesquisa da instituicdo também
seleciona o género documental conforme a necessidade do pesquisador. A figura a
seguir demonstra 9 campos de géneros documentais, que podem ser acessados no
sistema, incluindo o género cartografico, além de uma opg¢ao por género “sem

especificacao”.

FIGURA 15 - Escolha do campo do Género Documental.

Género -- Selecione um Género - v
Bibliografico(s)
Cartografico(s)
Filmografico(s)
Formato(s) digital(is)
Iconografico(s)
Micrografico(s)

Sem especificacdo
Sonoro(s)
Textual(is)
Tridimensional(is)

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional — SIAN.
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E, dentro do género cartografico, o Instrumento de Pesquisa do Arquivo
Nacional também fornece opcdo de escolha no campo de descricdo para uma
quantidade de 20 espécies documentais, além de um campo de op¢ao para espécie

“sem especificacdo”, conforme figura abaixo:

FIGURA 16: Campo da espécie documental.

Espécie — Selecione uma Espécie — v
atlas
carta(s) aeronautica(s)
cartograma(s)
croqui(s)
desenho(s) técnico(s)
diagrama(s)
esboco(s)
esquema(s)
fotografia(s) aérea(s)
fotoindice(s)
grafico(s)
imagem(ns) de satélite
mapa(s)
mosaico(s) aereo(s)
organogramaf(s)
perfil(is)
planta(s)
projeto(s)
sem especificacdo
sondagem(ns)
tabela(s)

Fonte: Sistema de Inforhﬁa(;c”)es do Arquivo Nacional — SIAN.

Como dito anteriormente, as espécies documentais do género cartografico aqui
designadas pela Coordenacao de Cartografia do Arquivo Nacional ndo seguem um
padrao de identificacdo nas instituicdes arquivisticas publicas pesquisadas, podendo
ser incluidas em outro género, conforme entendimento de cada instituicdo. E, ao
acessar cada espécie documental no sistema, o instrumento de pesquisa remete para
uma outra pagina digital, que indica uma determinada quantidade de registros dos
fundos para aquela espécie, onde o elemento de descricdo “dimensao e suporte” vai
indicar a quantidade de itens documentais para cada registro, ou seja, em uma
espécie documental podemos ter varios registros de um fundo documental, e cada

fundo pode variar a sua quantidade de itens documentais.
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Observa-se também que, das 20 espécies documentais designadas no campo
do género cartografico do Arquivo Nacional, 3 delas, a “fotografia aérea”, a “foto
indice” e a “imagem de satélite” ndo possuem resultados para registro de fundos,
guando efetuada a pesquisa no sistema online. Por outro lado, os “mapas” e as
“plantas” sdo as espécies documentais com maior numero de registros de fundos, o
primeiro com 44 registros e o segundo com 39 registros.

No caso do campo de pesquisa designado como “sem especificagado”, existem
6 registros de fundos, compondo uma documentacao diversa formada por mapas,
plantas e fotografias aéreas, rascunhos de plantas de terrenos, plantas com tracado
para esgoto e de prédios construidos, cartazes do sesquicentenario, plantas e
esquemas de linhas telegraficas, documentos cartograficos referentes a vagdes de

trens, entre outros.

4.1.4 Analise dos dados coletados em questionario - AN

O questionario aplicado para realizacdo de diagnéstico da descricdo
arquivistica de documentos cartograficos no Arquivo Nacional constatou diversas
informacBes relevantes. Primeiramente, que a instituicdo, além de possuir uma
coordenacao prépria para o tratamento dos documentos cartogréaficos (Coordenacédo
de Documentos Audiovisuais e Cartograficos — CODAC), também possui uma equipe
prépria para desempenho das atividades.

De forma positiva, a existéncia de um setor especifico para os documentos
cartogréficos dentro da estrutura de uma Instituicdo Publica Arquivistica contribui para
o desenvolvimento das atividades de preservacdo e acesso a este género
documental, porém existem outras questdes que devem ser levadas em conta, tais
como a organicidade documental em relacéo a outros géneros documentais, além de
investimentos em equipamentos e recursos humanos dentro do setor.

Segundo consta, a equipe do CODAC é formada por um total de 4 servidores,
sendo 3 de nivel superior e 1 de nivel técnico, onde 2 deles possuem mais de 18 anos
de trabalho no setor, e 0s outros 2, menos de 2 anos no setor. Apesar do indice
relevante em relacdo a formacao técnica e superior, verificou-se que estas formacgdes

nao sao totalmente enquadradas com as fun¢des ou cargos exercidos na instituicao.
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Se, por um lado, existem servidores formados nas areas de geografia, histéria
e biblioteconomia que, de certa forma, podem contribuir para o desenvolvimento de
um trabalho multidisciplinar (n&o especializado) nos acervos arquivisticos, por outro
lado, existem servidores formados nas é&reas de fonoaudiologia e radiologia,
especializacbes médicas que a principio sdo bastante divergentes do trabalho de
descricéo arquivistica.

Em relagdo a organizacdo dos documentos cartograficos, observa-se que o
acervo é de grande proporcao, em relagdo a mao de obra disponivel, além de possuir
uma variedade consideravel de espécies documentais, tais como mapas, plantas,
croquis, graficos, fotografias e perfis. Segundo o supervisor de equipe de trabalho, Sr.
José Luiz, estima-se um total de 10.000 titulos no acervo, (com fundos em tratamento)
que ultrapassam 50.000 folhas.

Sobre o espaco fisico do CODAC, é proprio e foi avaliado pela equipe como
adequado para o trabalho. Além disso, as questdes relacionadas ao
acondicionamento e mobiliario parecem bastante razoaveis, visto que utiliza-se
material adequado para o seu acondicionamento, como papel poliéster ou papel
alcalino e para sua guarda em estantes e mapotecas.

Em relacdo as digitalizacfes, estas séo realizadas no préprio 6rgdo, o que
acarreta, de certa forma, uma economia de custos, e tem como finalidade a
preservacdo dos originais. Normalmente é um procedimento considerado de alto
custo, se relacionado a uma grande massa documental acumulada, porém é bastante
Gtil para documentacao permanente, evitando o0 manuseio e facilitando as consultas.

Sobre as normas de descri¢do para os documentos cartograficos, foi informado
que a instituicdo ndo possui setor responsavel para essa normalizacao exclusiva, nem
tampouco existem normas de descricdo internas especificas para documentos
cartograficos. Porém, a equipe utiliza-se de uma referéncia normativa externa,
totalmente baseada na Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica. Informou-se ainda
que, antes da NOBRADE, as primeiras organizacbes realizadas no acervo
cartografico foram submetidas a norma AACR2, que caracteriza 0s arranjos no
formato de coletdneas, muito caracteristico da biblioteconomia. Mesmo assim, a
equipe acredita que as normas arquivisticas existentes sdo eficazes para descrever

os documentos cartograficos.
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Quando perguntado a equipe sobre a criacdo de Instrumentos de Pesquisa de
descricdo arquivistica, foi informado de sua existéncia através do Sistema de
Informacdes do Arquivo Nacional (SIAN), porém ndo souberam designar o (S) nome
(s) do (s) instrumento (s). O entendimento que se tem € que 0 usuario tem acesso ao
acervo sempre pelo SIAN, nédo ficando claro como é realizado.

Outra questao importante refere-se ao acesso no sistema ao documento fisico
disponibilizado via online, através de processo de digitalizacéo, pois, apesar de alguns
fundos do SIAN poderem utilizar-se dessa ferramenta, a documentacao cartogréfica
ainda ndo passou por este processo.

E entre as competéncias do setor de documentos cartograficos, foram
apontados: o desenvolvimento de atividades de descricdo arquivistica para
documentos oriundos do poder executivo, legislativo e de entidades privadas; a
criacao de instrumentos de pesquisa e alimentacédo da base de dados SIAN; a guarda
em mobiliario adequado as caracteristicas da documentacao cartogréafica; a avaliacao
da importancia de documentos cartograficos e de arquitetura em situacdes de
transferéncia ou doagdo ao Arquivo Nacional; o atendimento ao consulente
interessado em documentos cartograficos e de arquitetura, que estejam depositados
no setor de documentos cartograficos.

Por fim, constatou-se que o setor cartografico permite pleno acesso a sua
documentacéo, pois possui local dotado de sistema informatizado para o atendimento

de publico externo, como pesquisadores/usuarios.

4.2 ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO - CRIACAO E
FINALIDADE

O Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo - APESP tem como missao
institucional a formulacdo de politicas publicas de gestdo documental do Governo
Estadual, propondo normas, regulamentos e instrugdes normativas necessarias a
implementacgdo da politica estadual de arquivos, visando a gestéo, o recolhimento, a
preservacdo e a difusdo do patriménio documental do estado. Desta forma, é
responsabilidade do APESP atuar junto aos demais 0Orgdos da administracao
estadual, no desenvolvimento de instrumentos de gestdo documental e instrumentos

de pesquisa descritiva.
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Na condicdo de 6rgao central do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo
- SAESP, o Arquivo Publico Paulista tem como competéncias, formular e implementar
a politica estadual de arquivos, além de exercer orientacdo normativa visando a
gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo, independente
da forma ou do suporte em que a informacao esta registrada.

O SAESP, por sua vez, representa o conjunto de arquivos e protocolos dos
orgaos e entidades da Administracdo Estadual, funcionando de forma integrada, de
acordo com normas e procedimentos técnicos comuns. Entre 0s seus objetivos

principais estéo:

| - assegurar a protecdo e apresentagdo dos documentos do Poder Publico
Estadual, tendo em vista o seu valor administrativo e histdrico e os interesses
da comunidade;

Il - harmonizar as diversas fases da administracdo dos documentos
arquivisticos, atendendo as peculiaridades dos Orgdos geradores da
documentacao;

Il - facilitar o acesso ao patriménio arquivistico publico de acordo com as
necessidades da comunidade.

Também é possivel averiguar, através do Art. 6° do Decreto n.° 22.789/84, que
instituiu 0 SAESP, as competéncias e atribuicbes da Divisdo de Arquivos e do

Departamento de Arquivos do Estado de Sao Paulo, que séo:

| - estabelecer a articulagcdo com os 6rgados integrantes do SAESP e com
unidades afins; Il - elaborar principios, diretrizes, normas e métodos sobre
organizagdo e funcionamento das atividades de arquivo; Il - prestar
orientacdo técnica aos oOrgdos integrantes do Sistema e as unidades
responsaveis pela guarda de documentos arquivisticos; IV - orientar e
controlar a elaboracéo dos planos de destinacéo de documentos; V - controlar
0 encaminhamento obrigatorio aos arquivos competentes dos documentos
acumulados nas unidades responsaveis pela guarda dos arquivos
intermedidrios e correntes; VI - providenciar a celebracao de convénios entre
o Governo do Estado, por sua Secretaria da Cultura, e entidades, publicas e
privadas, municipais, estaduais, nacionais ou internacionais, visando atingir
os objetivos do Sistema; VIl - administrar os convénios de que trata o inciso
anterior e fiscalizar as correspondentes prestacdes de contas; VIII - manter
cadastro geral atualizado das unidades responsaveis pela guarda de
documentos arquivisticos; I1X - produzir textos de interesse para o SAESP; X
- elaborar programas de divulgacao do Sistema e dos acervos a disposi¢cédo
do publico; XI - desenvolver estudos visando a instalagdo de arquivos
intermedidrios ou permanentes; XIl - propor a politica de acesso aos
documentos publicos; XIIl - promover a organizagdo de eventos culturais
relacionados ao Sistema; XIV - promover a realizacdo de cursos para o
desenvolvimento dos recursos humanos do Sistema.
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Vinculado administrativamente a Secretaria de Governo do Estado de S&o
Paulo, o APESP tem seu acervo caracterizado por documentacao publica, do Poder
Judiciério e cartorial, das prefeituras, além de acervos privados de interesse publico.
Basicamente, o acervo é formado por documentos textuais, fotografias, mapas,
ilustracbes, jornais, revistas, livros, manuscritos do Brasil Colonia, importantes
registros pertencentes ao extinto Departamento de Ordem Politica e Social - DOPS,
além de acervos particulares de ex-governadores e ex-presidentes, como Julio
Prestes, Washington Luis e Adhemar de Barros, fornecendo assim informacoes
valiosas sobre a historia da cidade. Embora o Arquivo Publico Estadual esteja sempre
buscando condicdes de uso do acervo, existem restricdes de acesso aos documentos
em precario estado de conservacao.

Apesar de sua criagdo em 1891, as origens do Arquivo Publico do Estado de
Séo Paulo estéo ligadas ao inicio do século XVIII, onde o capitdo-mor Dom Rodrigues
César de Meneses, entdo Governador da Capitania de Sdo Paulo, determinou a seu
secretario de governo, Gervasio Leite Rabelo, que desse inicio ao “Inventario dos
Documentos da Governancga”, portanto, sendo considerada uma das reparticbes mais
antigas do estado de Séo Paulo.

Em 1892, o Arquivo teve sua primeira sede no Palacio do Governo e passou a
denominar-se “Reparticdo de Estatistica e do Archivo do Estado” com o objetivo da
“‘guarda, coordenagcdo e classificagdo de todos os papéis, documentos e livros
atinentes ao Direito Constitucional, a Histéria Politica e Administrativa, a Legislacao e
a Geografia de Sdo Paulo, e de todos os demais que as autoridades competentes
determinarem que ali se depositem”.

Em 22 de abril de 1997, mais de 100 anos ap6s a sua criagdo, o Arquivo Publico
finalmente consegue sua sede proépria, localizada no bairro de Santana, zona norte da
capital paulista. No ano de 2012, um novo prédio para a instituicdo foi inaugurado,
considerado como o primeiro prédio para suporte de grandes arquivos do Brasil.

Com um total de 23 mil metros quadrados de area construida, o prédio possui
10 andares, sendo 5 com pé-direito duplo. O novo edificio foi projetado para contar
com estrutura extremamente reforcada para suportar o peso de um acervo estimado
em 70 Km de documentacdo e uma carga de 2.600 kg/m2, bem acima de qualquer

edificio residencial e comercial de area semelhante.
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O edificio é recoberto por placas térmicas na parte externa, que previnem o
aguecimento e economizam gastos com climatizacdo. Conta ainda com sistema
automatizado de sprinklers?® secos a base de agua para combate a incéndios. E,
dentro da modernidade proposta, as instalagées do Arquivo Publico paulista possuem
sistema de vigilancia e controle de acesso, rampas, elevadores e amplos corredores
para pessoas com deficiéncia. O quadro a seguir demonstra a cronologia histérica do
APESP.

QUADRO 16 - Cronologia da histéria do Arquivo do Estado de S&o Paulo.

Histérico do Arquivo do Estado de S&o Paulo - APESP

1892 | Criada, na Secretaria do Interior, com apenas sete funcionarios, a Reparticéo de
Estatistica e do Arquivo do Estado pelo Decreto n° 30, de 10 de marco de 1892.

1894 E lancado o primeiro exemplar da colec¢éo "Documentos Interessantes para a Histéria e
Costumes de Séo Paulo”.

O entéo presidente do Estado de S&o Paulo, coronel Fernando Prestes de Albuquerque
"manda remover para o archivo publico do Estado todos os papeis, autos e livros
1899 | existentes no cartorios dos escrivaes do judicial, officiaes de registros e tabellides de
notas, anteriores ao século XIX" (Lei n® 666, de 6 de setembro). Com isso, € acrescido ao
acervo da instituicAo um consideravel volume de documentacéo do periodo colonial e
imperial.

A Reparticdo de Estatistica e Arquivo do Estado é transferida do Palacio do Governo para
1906 | 0 andar térreo dos fundos da Igreja dos Remeédios (Rua Onze de Agosto, 80), no bairro
da Sé, na capital paulista. O edificio foi demolido em 1940 para reurbaniza¢do da praca
Jodo Mendes.

O Arquivo Publico é novamente transferido, agora para a Rua Visconde do Rio Branco,
na esquina com a Rua Timbiras, onde permaneceu até 1949. O edificio ja foi demolido.
1912 Nesse mesmo ano, encerram-se os trabalhos da comissdo nomeada pelo Presidente
Tibirica para catalogar o acervo. Nos seis anos de trabalho, a comissao teria mandado
incinerar grandes quantidades de documentos, considerados sem valor historico”.
Publicacdo do primeiro volume da série Inventarios e Testamentos, num total de 42
volumes. No ano seguinte, é inaugurada a série "Sesmarias", concessoées de terras do
1920 Rei feitas pelos capitdes-generais e governadores das antigas capitanias. Em 1923, tem
inicio a série "Documentos Avulsos de Interesse para a Histéria e Costumes de Séo
Paulo".

A Reparticdo de Estatistica do Archivo do Estado é transferida da Secretaria do Interior
para a Secretaria de Estado dos Negécios da Educacdo e da Saude Publica. Nesse
mesmo ano também é criado o cargo de restaurador no Arquivo Publico. Ao longo dos
1931 anos, a area de restauracdo de papé€is passou por muitas mudancas: praticas como a
plastificacdo e o uso de pesticidas para preservacdo e conservacdo de documentos,
comuns no passado, hoje foram abolidas pelos restauradores. Técnicos do Arquivo
Publico fazem avaliacdo de documentos.

Durante o Governo Adhemar de Barros, a Reparticdo de Estatistica e do Arquivo do
1938 Estado € desmembrada, com a criacdo do Departamento Central de Estatistica (futura
Fundacdo SEADE) e do Departamento do Arquivo do Estado.

"A 26 de novembro de 1949 sofre o Arquivo tremendo golpe: € obrigado a mudar-se
1949 repentinamente do prédio que até entao vinha ocupando e que féra desapropriado. Isto
ocasionou a desorganizacdo completa de seu acervo, provocando acerbas criticas dos

25 Splinker € um componente do sistema de combate a incéndio que descarrega agua quando for
detectado um incéndio, por exemplo, quando uma temperatura predeterminada foi excedida.
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jornais ao Governo de entao". O acervo é separado e guardado em trés locais diferentes,
reduzindo o Arquivo Publico a atividades administrativas.®

1951

O Arquivo Publico foi instalado no antigo prédio da Estrada de Ferro Sorocabana. Séo
reorganizadas a Secdo Historica e o Servico de Restauracéo.

1952

Ubirajara Dolacio Mendes, entéo diretor do Arquivo Publico, organiza o | Curso Livre de
Paleografia. Ele foi um dos pioneiros no uso da Paleografia para a leitura de documentos
antigos. Hoje, o Arquivo Publico possui paledgrafos que atendem diariamente a pedidos
de transcricdo de documentos antigos. Também oferece oficinas para quem quiser se
arriscar na "arte de decifrar".

1953

Arquivo Publico instala-se na Rua Dona Antdnia de Queiroz, n°® 183, no bairro da
Consolacdo. Com suas 165 janelas, o edificio da R. Dona Anténia de Queiroz contava
com uma boa iluminacdo natural, "provocando muito menos cansaco visual dos leitores
de documentacgéo antiga".

1967

Transferéncia para a Secretaria da Cultura - decreto n° 49.165.

1976

Arquivo Publico recebe parte do acervo pessoal do ex-governador de Sdo Paulo Altino
Arantes. Nos anos seguintes, a instituicdo também receberia os acervos dos ex-
governantes paulistas Armando Salles de Oliveira (1978), José Carlos de Macedo Soares
(1984), Julio Prestes (1981 e 1990), Washington Luis (1991) e Adhemar de Barros (2001).
Washington Luis deixou expresso em testamento a determinacdo de que seus
documentos pessoais ficassem sob a guarda do Arquivo Publico.

1984

Decreto n°® 22.789 institui o Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo (SAESP), com
0 Arquivo Publico como 6rgédo central.

1989

Decreto n°® 29.838 cria as Comissdes de Avaliacdo de Documentos de Arquivos (CADA),
responsavel pela gestdo de arquivos no ambito dos érgéos da Administracéo Publica. O
Arquivo Publico recebe o acervo do jornal carioca Ultima Hora, comprado de Pinky
Wainer, filha de Samuel Wainer, fundador do periddico.

1994

Acervo do Departamento Estadual de Ordem Politica e Social (DEOPS/SP), recolhido ao
Arquivo Publico em 1991, é aberto a consulta publica. O Estado de Sao Paulo foi o
primeiro Estado da Federacdo a conceder acesso integral a documentos da ditadura
militar mediante a assinatura de um termo de responsabilidade.

1997

O Arquivo Publico muda-se para sede prépria, localizada no bairro de Santana, zona norte
da capital paulista. Em parceria com a Associacdo dos Arquivistas de Sdo Paulo, o
Arquivo Publico realiza o projeto “Como Fazer”, que promoveu oficinas técnicas sobre
Arquivologia. Para cada oficina foi elaborado um manual, que foi posteriormente
publicado, totalizando 10 volumes. A parceria durou até o ano de 2006.

1999

Arquivo Publico recebe, sob forma de doacdo, o acervo iconogréfico dos jornais Diario da
Noite e Diario de Sdo Paulo, ambos do grupo Diérios Associados, fundado pelo jornalista
Assis Chateaubriand.

2000

O Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo lanca a 12 edicdo da Revista Historica. Até
2005, a revista é impressa. Hoje, a Histérica é eletrbnica, com periodicidade bimestral:
http://www.historica.arquivoestado.sp.gov.br. Nesse mesmo ano, é assinado o termo de
cooperacao técnica que formaliza a parceria entre o Arquivo Publico e o Ministério Publico
estadual, sendo renovado e ampliado em 2009.

2003

O Arquivo Publico organiza em Sao Paulo o 1° Encontro Paulista sobre Gestéao
Documental Publica, realizado sempre em uma cidade diferente, sendo realizado mais de
10 edicdes.

2004

Elaborados pelo Arquivo Publico do Estado, sdo publicados: o Decreto n° 48.897/2004
que definiu critérios para a gestdo documental; e o Decreto n° 48.898/2004 que aprovou
o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos das Atividades-
Meio para a Administracdo Estadual.

2006

Arquivo Publico torna-se uma Unidade, formada por dois departamentos: o Departamento
Técnico de Gestao do Sistema de Arquivos e o Departamento de Preservacéo e Difusdo
da Memodria.

2007

O Arquivo Publico é transferido da Secretaria da Cultura para a Casa Civil. No mesmo
ano, a instituicdo passa por uma grande reorganizacdo de sua estrutura, com a criacao
de novos Centros e Nucleos.

2008

Arquivo Publico torna-se responsavel pela guarda do acervo do Instituto Historico e
Geografico de Sdo Paulo.
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2009 | Arquivo Publico realiza o primeiro concurso publico de sua histéria para a contratagéo de
60 funcionarios.

Sob a coordenacao do Arquivo Publico, é criado o Comité Gestor SPdoc. Parceria entre
2010 o Tribunal de Justica de Sao Paulo e o Arquivo Publico permite o recolhimento de cerca
de 7 mil processos judiciais dos século XVIII e XIX.

E inaugurado um novo edificio do Arquivo Publico. Trata-se do 1° edificio projetado para
arquivos de grande porte no Brasil. Nesse mesmo ano, foi publicado o Decreto n°
2012 58.052/2012, que regula o acesso a informacdes no Estado de Sao Paulo, atribuindo ao
Arquivo Publico a competéncia de coordenar a integracdo sistémica dos Servicos de
Informacao ao Cidadé&o-SIC.

2013 E inaugurada no sagu&o do Arquivo Publico a Central de Atendimento ao Cidad&o — CAC.

Fonte: Arquivo do Estado de S&o Paulo — APESP — elaborado pelo autor.

Segundo dados atuais do Arquivo Publico do Estado de Séo Paulo, sua sede
mantém um acervo documental de grandes propor¢des, que implica em atividades

variadas, como pode ser observado no quadro 18, em numeros aproximados:

QUADRO 17 - Acervo documental no Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo.

Quantidade: ‘ Unidade: Tipo documental:

25 milhbes Unidades Documentos Textuais;

12.723 Metros lineares | Documentos no arquivo administrativo;

15.837 Metros lineares | Documentacgdo historica;

1 milhdo Unidades Documentos e imagens histéricas digitalizadas;
2,7 milhdes Unidades Documentos cartogréaficos e iconogréaficos;
45.000 Volumes Livros;

6.000 Titulos Jornais;

2.300 Titulos Revistas;

Fonte: Arquivo do Estado de Sao Paulo — APESP — elaborado pelo autor.

4.2.1 Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos e
Informacdes — SPdoc - APESP

Por meio da resolucao do Secretario-Chefe da Casa Civil n.° 19, de 14 de maio
de 2008, aprovada conforme despacho constante no Processo CC 19.501/2009, foi
instituido na Unidade do APESP, através da Casa Civil, Grupo de Trabalho com o
objetivo de promover estudos a fim de propor as diretrizes e os procedimentos
necessarios a integracao dos documentos arquivisticos digitais na politica estadual de
gestdo de documentos. Este trabalho deu origem a Instrugdo Normativa APE/SAESP-
1, de 10 de marco de 2009, que estabelece diretrizes e define procedimentos para a
gestéo, a preservacao e 0 acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais da

Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta.
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Assim, foi concebido o Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos e InformagBes — SPdoc. Primeiramente a partir de regras e requisitos
arquivisticos definidos pelo Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo, utilizando-se do
seu Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo-
SAESP e através de desenvolvimento de sistema informatizado pela Companhia de
Processamento de Dados do Estado de S&do Paulo-PRODESP, com adocdo de
requisitos obrigatorios e seus respectivos metadados, de acordo com a Resolugéo n°
25, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), de 27 de abril de 2007.

Este sistema, em conformidade com a politica estadual de arquivos, permite
acompanhar o documento ao longo do seu ciclo de vida, desde a sua producéo (na
mesa do gestor), sua tramitacdo, arquivamento, até o seu destino final, que pode ser
o recolhimento a instituicdo arquivistica ou sua eliminacdo. Possibilita, ainda, a
utilizacdo de servicos via internet, bem como o controle dos atos de governo e a
transparéncia administrativa. Dentre as principais caracteristicas do SPdoc, destaca-
se o controle de todos os documentos (processos, expedientes e avulsos, como
relatérios, atas, oficios, planilhas e outros) do Governo Paulista, desde a produc¢édo até
a destinacéo final (eliminacdo ou guarda permanente).

Em sua primeira fase, o SPdoc foi implementado nas secretarias de Gestéo
Publica, Casa Civil, Comunicacédo, Cultura, Direitos da Pessoa com Deficiéncia e
Relacdes Institucionais, possibilitando a analise de seu desempenho e acdes de
aprimoramento técnico. Ja a implementacdo progressiva do sistema em todos 0s
orgaos da administracdo publica paulista serd planejada pelo Comité Gestor do
SPdoc, sob a coordenacédo do Arquivo Publico do Estado. As principais vantagens do
SPdoc sao:

1) Promover a integragdo das informagBes de governo, auxiliando no
processo de planejamento estratégico e implementacédo de politicas publicas;
2) Possibilitar ao cidaddao o acesso a tramitacdo dos processos de seu
interesse via Internet; 3) Garantir aos gestores a rastreabilidade e a
localizac@o imediata de documentos em fase corrente, intermediéria ou
permanente; 4) Assegurar a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagéo e
das Tabelas de Temporalidade; 5) Implementar rotinas padronizadas e o uso
de vocabulario controlado, otimizando o desempenho dos sistemas
informatizados; 6) Permitir a visualizacdo dos dados identificadores dos
documentos e o controle da tramitacao, desde a producéo até a destinagéo
final (eliminacéo ou guarda permanente); 7) Agilizar a tramitac@o controlada
de documentos entre os Orgdos; 8) Automatizar os procedimentos de
recolhimento e eliminacdo de documentos; 9) Articular em uma ampla rede
de informacdes todos os protocolos e arquivos dos 6rgaos e entidades do
Governo Estadual. (Sistema informatizado Unificado de Gestéo Arquivistica
de Documentos e Informagdes — SPdoc. Disponivel em:
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<http://lwww.arquivoestado.sp.gov.br/spdoc/vantagens.php>. Acesso em 15
ago. 2017).

O Comité Gestor do SPdoc é o orgao colegiado, instituido junto a Casa Civil,
responsavel por planejar a implementacao progressiva e 0 aperfeicoamento continuo
do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos e Informacgdes. Ele
é presidido pelo Coordenador do Arquivo Publico do Estado, e é composto por
representantes dos seguintes 6rgdos: Secretaria da Gestdo Publica; Secretaria da
Fazenda; Secretaria do Planejamento e Desenvolvimento Regional; Procuradoria
Geral do Estado; Companhia de Processamento de Dados do Estado de S&o Paulo -
PRODESP.

Para assessora-lo no desempenho de suas atividades, bem como desenvolver
atividades caracteristicas de apoio técnico e administrativo, o Comité Gestor conta
com um nucleo de apoio, sob a responsabilidade do Centro de Coordenacdo dos
Protocolos Estaduais, do Departamento de Gestdao do SAESP, e com Comissodes
Técnicas para realizar estudos e pesquisas sobre temas especificos fundamentais ao

constante aprimoramento do SPdoc.

4.2.2 Andlise dos dispositivos normativos referentes ao acervo cartografico —
APESP

Segundo consta, os documentos cartograficos do Arquivo Publico do Estado
de Sédo Paulo (APESP) estdo alocados no Nucleo de Acervo Cartogréfico da
instituicdo e tem suas diretrizes gerenciadas pelo Centro de Acervo Iconografico e
Cartografico - CAIC, este por sua vez subordinado ao Departamento de Preservacao
e Difusdo do Acervo — DPDA. Essa estrutura organizacional (APENDICE B) esta
fundamentada pelo Art. 19 do decreto 54.276, de 27 de abril de 2009, que preconiza

as seguintes atribuicbes ao CAIC:

| - assegurar a preservacdo e 0 acesso aos documentos iconograficos,
cartograficos e audiovisuais de guarda permanente; Il - gerir; a) os
documentos iconograficos, cartograficos e audiovisuais de guarda
permanente; b) a movimentacdo dos documentos sob sua guarda; c) em
ambiente especifico, o0 atendimento ao publico.

E as seguintes atribuicbes ao Nucleo de Acervo Cartografico:



99

a) identificar, organizar, classificar, catalogar e descrever mapas e plantas; b)
gerenciar programa de conversdo digital do acervo cartografico. Paragrafo
Unico: Os Nucleos do Centro de Acervo Iconografico e Cartografico tém,
ainda, em suas respectivas areas de atuacao, a atribuicdo de gerenciar os
depdsitos de documentos.

Outras competéncias observadas neste mesmo decreto e que dizem respeito
aos documentos cartograficos, se manifestam no Art. 21, que informa que o Centro
de Preservacdo, também subordinado ao DPDA, tem que desenvolver atividades
sistematicas de conservacao preventiva, higienizacéo e recuperacdo de documentos
textuais e cartogréaficos, por meio do Nucleo de Preservacdo. Esta importante
normativa resguarda os documentos cartograficos dos possiveis processos de
deterioragdo que os documentos estéo sujeitos, ao passar dos anos.

Por outro lado, apesar das competéncias atribuidas ao Nuacleo de Acervo
Cartografico e ao Departamento de Preservacdo do APESP, através do decreto
54.276, publicado em 2009, para documentacao cartografica da instituicao, verifica-
se que na reorganizagao anterior da estrutura do APESP, ocorrida através do decreto
52.026/2007, os documentos cartograficos ndo eram reconhecidos para fins de
organizacao e normalizacdo, pois sequer foram citados no decreto.

Nessa estrutura organizacional de 2007, havia apenas o Nucleo de Acervos
Iconograficos, subordinado ao Centro de Arquivo Permanente e este ao Departamento
de Preservacdo e Difusdao da Memdéria do Estado. Os documentos cartograficos
permaneciam nesse nucleo sem desenvolvimento de técnicas ou normas para sua
organizacao.

Compreende-se assim que a gestao técnica e sistémica da documentacdo
cartografica do Governo do Estado de Sao Paulo é condicdo indispenséavel para sua
organizacdo e pleno acesso as informacGes ali contidas. Por esse motivo, a
reorganizacdo estrutural do APESP, criando o Nucleo de Acervos Cartograficos,
constituiu-se em servico essencial para o reconhecimento de suas especificidades e

valor informacional como documento arquivistico.

4.2.3 Andlise dos dados coletados em instrumento de pesquisa online —
APESP

O Sistema Informatizado Unificado de Gestdo Arquivistica de Documentos e

Informacbes — SPdoc integra principios e técnicas da gestdo documental as
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tecnologias da informacdo e processa eletronicamente procedimentos e operacdes
técnicas da gestdo arquivistica de documentos. Como dito anteriormente, foi
concebido a partir de regras e requisitos arquivisticos definidos pelo Arquivo Publico
do Estado e desenvolvido pela Companhia de Processamento de Dados do Estado
de Sao Paulo-PRODESP.

A documentacdo cartogréfica disponivel online, encontra-se em repositérios
digitais, no site do APESP, e foram produzidos e acumulados, segundo dados da
instituicdo, pelo Instituto Geografico e Cartografico (IGC), no periodo compreendido
entre a segunda metade do século XIX e o inicio da segunda metade do século XX. E
um material de grande importancia, tanto juridica quanto historica, pois se refere
especialmente a questdes territoriais, podendo contribuir com registros cartograficos
para o resgate da memoria de diversas regides do Estado de Sao Paulo, constituindo-
se numa importante fonte de pesquisa.

Apesar desta pesquisa estar direcionada para a analise apenas da
documentacdo cartografica online do APESP, é preciso ressaltar que a instituicdo
possui, desde o ano de 2010, um “Guia do Acervo”, que fornece informagdes basicas
sobre os arquivos da instituicdo e seus fundos. Visando adequa-lo as normas
internacionais de descri¢cao arquivistica, principalmente a ISAD (G), no final de 2014,
equipes técnicas do APESP iniciaram uma revisdo do Guia, com disponibilizagdo em
plataforma ICA-AtoM?® para pesquisas em fundos e cole¢des revisados.

Desta forma, embora conste no site que periodicamente novos conjuntos
documentais séo inseridos e divulgados em sua plataforma como documentacgéo
tratada nos preceitos da norma, as andlises dos elementos de descricdo realizadas
neste capitulo, foram feitas especificamente de acordo com o instrumento de pesquisa
online para documentos cartograficos?’, visto que, no Guia do Acervo citado, nota-se
uma evolucdo da aplicacdo das normas, considerando-se as areas e elementos
descritivos, porém sem atingir ainda a descricdo arquivistica para os documentos

cartograficos da instituigao.

26 O ICA-AtoM é um software livre, do Conselho Internacional de Arquivos, adotado por instituigcbes do
mundo inteiro, que permite o cruzamento e a consulta de todos os documentos disponiveis na sua
base, refinando os instrumentos de busca e agilizando a pesquisa. Seu nome foi alterado para AtoM
(Acesso a Memdria) apés o langcamento de sua verséo 2.0 em outubro de 2013.

27 Disponivel em: <http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/acervo/repositorio_digital/documento_
cartografico>. Acesso em: 02 setembro 2017.
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Portanto, dentro das especificacdes técnicas da Norma Brasileira de Descricao
Arquivistica, € possivel verificar, no instrumento de pesquisa online do APESP, a
utilizacéo de alguns elementos de descri¢cao obrigatorios, porém, percebe-se também
a falta de outros elementos importantes.

Assim, observou-se nos campos para busca online a presenca de 4 elementos
obrigatorios de descricao, pertencentes a area 1 “identificagao”, que sao: titulo, cédigo

de referéncia e ano e a area 2 “contextualizagao”: autor, conforme imagens a seguir:

FIGURA 17 - Campo do titulo.

Titulo

Fonte: Sistema Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos e Informacdes SPdoc Arquivo
Publico do Estado de S&o Paulo — APESP.

FIGURA 18 — Campo do cddigo de referéncia?®.

Codigo de Referéncia

Selecione v

|
BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_A_0001_001_001 !
BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_A_0002_001_001
BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_A_0003_001_001
BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_A_0004_001_001

BR APESP IGC IGG CAR | A 0005 001 001
BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_A_0020_001_001
_BRAPESP_IGC IGG_CAR | A 0021 001 001 -
Fonte: Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos e
Informac6es SPdoc — APESP.

28 O Codigo de Referéncia do Arquivo Publico do Estado de Séo Paulo, cadastrado no Arquivo Nacional
pelo CODEARQ - Cddigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos é: BR SPAPESP.



FIGURA 19 - Campo do ano.

Ano

Selecione

1640
1791
1835
1876
1881

Selecione -

v

Fonte: Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos

e Informag6es SPdoc — Arquivo Publico do Estado de Séo Paulo — APESP.

FIGURA 20 - Campo do autor.

Autor

Selecione

A Bueno

A.Bernardo

A.Bueno

A. Ferreira dos Santos. Eng. Civil
A. Panuzio Ippolito

A. Ribeiro

Fonte: Sistema Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos e

Informacdes SPdoc — APESP.
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Observa-se, na figura a seguir, o resultado de uma pesquisa de documentacdo

cartogréfica no repositorio digital do APESP, onde aparecem, além dos elementos de

descricdo citados anteriormente, a presenca do elemento de descricdo obrigatério

“dimenséo e suporte”, pertencente também a érea 1 (identificacao).

FIGURA 21 - Campos diversos para resultado da pesquisa.

Resultado da Pesquisa

Total de 1 registro(s) encontrado(s)

Titulo Lagoinha
Nome do Autor Eng. Civil Alberto Andrade Galvao

Codigo de

e BR_APESP_IGC_IGG_CAR_I_C_0072_001_001
Referéncia

Localidade Lagoinha Ano
Escala 1:2.000 Dimensao
Cromia Preto e Branco Suporte

Visualizar

Fonte: Sistema Informatizado de Gestéo Arquivistica de Documentos e

Informag6es SPdoc - Arquivo Puablico do Estado de Sao Paulo — APESP.
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Como elemento ndo obrigatdrio e também nao pertencente aos 28 elementos
de descri¢cdo que a norma cita, destaca-se um campo chamado “escala”, (Figura 21),
visto que a sua inclusdo neste género documental é primordial devido a peculiaridade
da informacéo referente entre a relacdo da dimens&o do objeto e o desenho. Isso
demonstra como o trabalho de descri¢cdo arquivistica deve ser bem analisado, para

atingir os objetivos da pesquisa e principalmente de pesquisa do usuario.

FIGURA 22 - Campo da escala.

1:10 000

1:10.000

1:2.000 v
Fonte: SPdoc — Arquivo Publico
do Estado de S&o Paulo — APESP.

De outra forma, notou-se a auséncia de dois elementos obrigatérios no sistema
online do APESP: “nivel de descricao”, pertencente a area de “identificacdo”, e o
elemento “condi¢cdes de acesso”, pertencente a area de “condigdes de acesso e uso”.

A importancia de identificar o “nivel de descricao” de um determinado acervo é
primordial na hierarquizacdo e metodologia da organizagcdo dos documentos, assim
como as “condigdes de acesso” a unidade de descricdo devem ser explicitadas, visto
que, caso existam restricdes, € preciso indicar o tipo de excecédo, a norma legal ou
administrativa em que se baseia e em que estatuto ou outros regulamentos se
fundamentam.

Outra questao levantada, indica que o instrumento de pesquisa para acervos
cartograficos do APESP nado remete para pesquisas por género documental, pois ja
existe uma pagina especifica para a pesquisa do género cartografico.
Consequentemente, ndo existe a opcdo de escolha de campo para espeécies
documentais deste género, o que de certa forma prejudica a pesquisa, pois exclui
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informacdes de suma importancia para o usuario, que muitas vezes realiza sua busca
através das espécies de alguns documentos cartograficos bastante conhecidos, como
mapas e plantas.

Ainda em relacdo ao instrumento de pesquisa do APESP, observa-se também
a falta de alguns elementos de descri¢do arquivistica indicados pela NOBRADE, tais
como histdria administrativa e arquivistica, ambito e conteudo, avaliacédo, sistema de
arranjo, notas, pontos de acesso e indexacdo de assuntos, entre outros,
demonstrando que ainda é necesséario um planejamento técnico para implantacéo de
uma descricdo mais efetiva na instituicao.

Como ponto positivo do Instrumento de Pesquisa, o APESP disponibiliza
diretamente no link do resultado da pesquisa um botdo chamado “visualizar”, que
remete diretamente para a imagem digitalizada do assunto pesquisado, como pode

ser visto na figura a seguir:

FIGURA 23 - Visualizagcdo do mapa da pesquisa.

z s PR EE

Powered by Zoomify Download do Mapa
Fonte: Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos e Informagdes SPdoc — Arquivo
Publico do Estado de S&o Paulo — APESP.
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4.2.4 Analise dos dados coletados em questionario — APESP

O questionario aplicado para realizacdo de diagndstico da descricdo
arquivistica de documentos cartograficos no Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo
demonstrou que a instituicdo possui setor exclusivo para a organizacdo de
documentos cartograficos, denominado Nucleo de Acervo Cartografico, subordinado
ao Centro de Acervo Iconografico e Cartografico — CAIC, ambos pertencentes ao
Departamento de Preservacao e Difusao do Acervo — DPDA.

Conforme consta na pesquisa, a equipe que trabalha no Nucleo de Acervo
Cartogréfico € formada por um total de 8 servidores, sendo 7 com nivel superior
completo e um servidor com nivel superior em andamento. 3 servidores possuem de
7 a 8 anos de trabalho no setor, 2 servidores de 3 a 4 anos e outros 3 servidores tém
menos de 2 anos.

Pode-se considerar, dessa forma, que j4 existe um periodo de gestdo
administrativa razoavel, em termos de planejamento e implantacdo de métodos de
trabalho, trazendo ainda o beneficio de continuidade para projetos ja implementados,
além da vantagem de intercalar servidores mais antigos com 0s mais novos, que
sempre propiciam um folego a equipe e uma nova visao de trabalho para a instituicao.

Apesar de quase 100% dos servidores do setor de documentos cartogréaficos
terem formacdo superior académica, constata-se que, de forma geral, essas
formacdes ndo séo voltadas para as funcdes mais especializadas do setor, visto que
3 servidores sdo geodgrafos formados e um estd em formacédo; 2 servidores sdo da
area de direito, sendo que 1 deles também é bidlogo e o outro é formado na area de
Publicidade e Propaganda. Existe ainda 1 servidor que é jornalista e outro que é
formado na area de Artes Visuais. Conforme consta, apenas o servidor formado em
jornalismo possui uma especializacdo em Gestdo de Documentos de Arquivo.

Diante deste panorama, é importante salientar que a Arquivologia, assim como
qualquer outra profissao, tem suas técnicas baseadas em estudos especificos e que
determinam ndo somente a organizagcao de documentos, mas toda uma gestéo de
politicas publicas arquivisticas voltadas para a implantacdo de sistemas de arquivos
dotados de instrumentos arquivisticos, que possam trazer modernidade ao acesso e

preservagao dos documentos institucionais.
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Também é relevante dizer que a multidisciplinariedade de outras profissdes
sera sempre bem-vinda ao trabalho arquivistico, porém néo o substitui. Outra questéo
que pode ser considerada mais sensivel € o trabalho com documentos ndo textuais,
como € o caso da documentacdo cartografica, pois ainda se percebem muitas
dificuldades nestes acervos, como falta de padronizacdo, normalizacdo e,
principalmente, organizacdo, através de técnicas de descricdo com uso de
instrumentos de pesquisa.

Sobre a organizacdo dos documentos cartograficos do Nucleo de Acervo
Cartografico do APESP, apesar de a equipe responder que existe uma mensuracao
aproximada do acervo em itens documentais, nao foi informada qual a quantidade que
a instituicdo possui.

Porém, informou-se que o local para realizacdo das atividades de organizacao
€ adequado e possui espaco fisico préprio, com a documentacdo organizada
parcialmente. Basicamente, o acervo é formado pelas espécies documentais mais
comuns, mapas e plantas, além de cartas, croquis, graficos, perfis, cadernetas de
campo, atlas e albuns. Infelizmente, como constatado anteriormente, o instrumento
de pesquisa online ndo informa quais as espécies documentais do acervo cartografico.

Também foi possivel analisar, a partir desta e de outras informacfes, 0 modo
como a instituicdo esta estruturada. A principio, a composicao € adequada ao trabalho
arquivistico, visto que existe um espaco fisico proprio, com responsabilidade de
ndcleo, e dotado de recursos humanos para realizacdo das descricoes.

Porém, o instrumento de pesquisa online para documentacao cartografica nao
remete informagdes para outros documentos, ndo deixando claro se existe uma
relagcdo de organicidade entre os documentos cartograficos ali identificados e os
documentos de outros géneros em outros setores da instituicao.

Em relacdo ao acondicionamento, foi informado que existem documentos sem
acondicionamento primario, guardados diretamente em mapotecas horizontais e/ou
enrolados em caixas especificas. De acordo com informacdes da equipe, esses
documentos estéo passando por uma etapa de higienizag&o e acondicionamento, que
consiste em: documentos cuja dimensdes néo ultrapassam 120 x 90 cm sao selados

individualmente com poliéster de 75 micras.



107

Os documentos que ultrapassam essas dimensfes sdo guardados em caixas
seguindo padrdes arquivisticos. Ja em termos de armazenagem, além das mapotecas
citadas anteriormente, foi mencionada na pesquisa a existéncia de caixas e estantes.

Atualmente, sabe-se que o acondicionamento de documentos cartogréficos,
enrolados em tubos ou caixas, ndo € mais indicado, devido ao esforco de dobra que
as fibras do papel sdo submetidas por um longo periodo de tempo, porém a dificuldade
de guarda de documentos de grandes dimensfGes ainda € um desafio para os
profissionais desta area.

No Arquivo Nacional, por exemplo, foi adotado um sistema de dobra dentro da
prépria gaveta da mapoteca horizontal, onde uma peca abaulada adaptada ao
gaveteiro, permite um &ngulo maior de inclinagdo dos documentos de grandes
dimensdes, diminuindo o esfor¢co do papel, mas néo solucionando o problema por
completo.

A respeito de procedimentos de digitalizacdo de documentos cartograficos, foi
confirmado pela equipe, que séo realizados em setor especifico do APESP e tém por
finalidade a preservacao dos originais e a difusdo da informagé&o, possibilitando um
melhor acesso a documentacao cartografica, visando aprimorar o atendimento ao
publico.

Este procedimento pode ser claramente visto no acesso ao repositério digital
do acervo cartogréfico da instituicdo, visto que, dentro do instrumento de descricao,
aparece um link em forma de botdo “visualizar’, o qual remete para a imagem
digitalizada do documento pesquisado.

A proposito das normas de descricdo para os documentos cartograficos, a
pesquisa confirmou que o Centro de Acervo Permanente € o setor responséavel por
essa normalizacdo, que € baseada na norma internacional ISAD (G). Apesar da
existéncia de um setor especifico para essa atribuigédo, a equipe informa que ainda
permanece uma maior dificuldade em descrever as questdes técnicas especificas dos
documentos cartograficos.

Assim, apesar de constar no site e de a equipe confirmar que os documentos
da instituicdo estdo adequados as normas de descri¢do internacional, acredita-se que
a normalizacdo deva ser orientada pela NOBRADE e néao pela ISAD (G), visto que a

norma brasileira atende aos padrdes internacionais.
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Outro assunto colocado em duavida, refere-se a quais normas internas o Centro
de Acervo Permanente aplica ao acervo cartografico da instituicdo, pois, como visto,
muitos elementos de descricdo obrigatérios da norma ndo sdo aplicados no
instrumento de pesquisa online, conforme analise feita no capitulo anterior.

Essa questdo fundamenta-se de forma incisiva quando perguntado a equipe
quais Instrumentos de Pesquisa foram criados para utilizacdo no acervo cartografico.
Como resposta, foi informada apenas da existéncia de tabelas do excel e de um
Sistema de Gerenciamento do Acervo, que se encontra em elaboragéao.

Sobre as competéncias do setor de documentos cartograficos, foi citado como
responsabilidade, identificar, organizar, classificar, catalogar e descrever mapas e
plantas e gerenciar programa de conversdo digital do acervo cartografico,
assegurando a preservacao e 0 acesso aos documentos, tendo ainda como atribuicao
gerenciar os depdsitos de documentos.

Por fim, em relacdo ao acesso a documentacao do setor cartografico, afirmou-
se gue existe local préprio destinado ao atendimento dos pesquisadores/usuarios,
porém com acesso apenas a planilhas do excel. Ndo houve informagdo se esse

acesso é permitido ao publico externo.

43 ARQUIVO GERAL DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO — CRIACAO E
FINALIDADE

O Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro — AGCRJ tem como competéncias
a gestao e a preservacao da documentacao de valor permanente produzida na esfera
do Poder Executivo Municipal, tendo como principais objetivos organizar, gerir,
preservar e democratizar 0 acesso publico aos acervos documentais de valor
probatdrio e historico, reconhecidos e produzidos no ambito da Prefeitura da Cidade.

O AGCRJ também registra, de diversas formas, as manifestagdes culturais,
politicas e sociais, oficiais e ndo-oficiais, realizadas na cidade, de reconhecida
relevancia para a sua memaria e para a sua historia, contribuindo para divulga-las e
preserva-las, dentro de uma politica municipal de arquivos.

Essa politica pode ser entendida como o conjunto de objetivos, principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pelo Poder Executivo municipal,

como forma de garantir a gestdo, a preservagdo, o acesso aos documentos publicos
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municipais e a protecdo especial a arquivos privados de interesse publico para a
cidade.

A partir de 2003, com a publicagéo do decreto n.° 22.615, que regulamentou a
Lei n.° 3.404, o AGCRJ teve ratificadas as suas competéncias de elaborar, implantar
e acompanhar a execucao da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados, no
ambito do Poder Executivo do municipio e de fazer a gestdo documental dos 6rgaos
e entidades da administrag@o publica municipal.

De acordo com o histdérico da instituicdo, o 6rgdo tem sua origem a época da
refundacdo da cidade, por Mem de Sa, no morro do Castelo, em 1567, quando foi
instituido o Arquivo da Camara Municipal. Esse Arquivo tinha como finalidade guardar
a documentacdo gerada e acumulada pela Camara, que, obedecendo a legislacédo
portuguesa, cumpria tanto fungdes legislativas quanto executivas na administracao da
cidade do Rio de Janeiro.

A partir do Decreto n°® 44, de 5 de agosto de 1893, sua denominacdo foi alterada
para Arquivo Geral da Prefeitura do Distrito Federal?®, assumindo a competéncia de
gerir e preservar a documentacdo produzida e acumulada pelos diversos érgaos e
reparticdes do Executivo municipal.

Mas, logo a seguir, o Arquivo foi rebaixado na escala administrativa,
permanecendo em situacdo de subordinacdo, fato que o impediu de cumprir
eficazmente suas atribuic6es. Dai em diante, passou por sucessivas mudancas de
denominacdo, de dependéncia e de localizacdo, funcionando, muitas vezes
precariamente, em instalacdes inadequadas.

A partir de 1960, com as transformacdes politico-administrativas ocorridas no
Rio de Janeiro, principalmente a transferéncia da capital federal para Brasilia e a
criacdo do estado da Guanabara, o Arquivo do Distrito Federal passou a ser
denominado Servigo de Arquivo Historico e, a partir de 1975, com a fusdo dos antigos
estados da Guanabara e do Rio de Janeiro, sua denominagao foi mudada para
Arquivo Municipal.

Somente em 1979, através do decreto n°® 2.053, o Arquivo Municipal
restabeleceu a denominagao de Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, onde,

nesse mesmo ano, foram realizadas as obras para a construcao do seu prédio-sede.

2% O Distrito Federal foi criado pela Constituicdo dos Estados Unidos do Brasil em 1891, no territério
correspondente a atual localizagcdo do municipio do Rio de Janeiro, com jurisdicao até 1960, onde foi
transferido para o Planalto Central do Brasil, depois da inauguracdo da nova capital do pais, Brasilia.
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Assim, através da Lei n° 3.404, de 5 de junho de 2002, o érgéo se tornou o gestor da
Politica de Arquivos e do Sistema de Memoria da Cidade.

Localizado atualmente na Cidade Nova - Rio de Janeiro, 0 AGCRJ é um 6rgao
da Secretaria Municipal de Cultura da Prefeitura do Rio. Com a promulgagéo da Lei
n.° 3.404/02, que trata da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados na
Cidade do Rio de Janeiro, foi atribuido ao Arquivo da Cidade novas fungdes que lhe
permitem desenvolver uma gestdo voltada para a preservagdo do patrimonio
documental, da informacdo e do conhecimento. Assim, o AGCRJ tem como
atribuicoes:

a) ser o gestor da documentacdo produzida pelo poder publico no decorrer
do exercicio de suas funcdes administrativas; b) deter informacgbes
indispenséveis para o cidaddo e para o pesquisador respectivamente na
busca de comprovacdo de direitos e na reconstrucdo do passado; c) estar
mais proximo do universo afetivo da comunidade a que pertence, ja que
mantém os registros do cotidiano da cidade e de sua populagéo.

Compete, deste modo, ao AGCRJ influir no aprimoramento de politicas
publicas, garantindo o acesso a informacédo como direito democratico, cooperando
para o exercicio pleno da cidadania e para a transparéncia dos atos da administracéo

publica. O quadro a seguir demonstra a cronologia historica do 6rgéo:

QUADRO 18 - Cronologia da histéria do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

Historico do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro - AGCRJ

1565 Criagdo do Arquivo em 1° de marco de 1565 pelo Capitdo-Mor Estacio de S&;

1567 Constituido o Arquivo da Camara Municipal;

Um incéndio considerado criminoso no Arquivo da Camara destruiu grande parte do
acervo arquivistico. Entretanto, os vereadores determinaram que fossem feitas copias
dos documentos relativos a municipalidade, existentes em outros 6rgaos
1790 administrativos, conseguindo reconstituir uma parte da documentacdo perdida,
especialmente os registros de terras, que foram o alvo principal do incéndio, ja que
continham informac6es sobre a propriedade de terrenos e de imdveis, em varias
regides da cidade;

1825 Inaugurado o primeiro Pagco Municipal para sediar a Camara Municipal, onde passou
a funcionar, também, o seu Arquivo;
1856 Demoli¢do do prédio do Pago Municipal onde se localizava o Arquivo da Camara;

Inaugurado o segundo Paco Municipal, pelo imperador D. Pedro Il e por outras
autoridades, com grande solenidade. Nele voltaram a se instalar os vereadores e o

1882 . e )
arquivo da municipalidade;
O Arquivo da Camara é transferido para o ambito do Poder Executivo municipal,
continuando a funcionar nas dependéncias do Paco, integrando uma das suas
1892 Diretorias. Nesse ano, inicio de periodo republicano, apds a promulgacao da nova Lei

Orgéanica Municipal que alterou a organizagédo politico-administrativa da cidade, foram
separados os poderes Executivo e Legislativo e o Paco Municipal passou a sediar o
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Conselho de Intendentes (Poder Legislativo) e a Prefeitura da Cidade (Poder
Executivo), até 1897, quando o Conselho de Intendentes foi transferido para o prédio
da antiga Escola Sao José, no largo da Mae do Bispo, atual praca Floriano;

1893

O Arquivo da Camara tem sua denominacao alterada para “Arquivo Geral da Prefeitura
do Distrito Federal”, a partir do Decreto n° 44, de 5 de agosto de 1893, assumindo a
competéncia de gerir e preservar a documentacao produzida e acumulada pelos
diversos 6rgaos e reparticées do Executivo municipal;

1894 -1897

Nesse periodo, o Arquivo do Distrito Federal, antecessor do Arquivo da Cidade,
publicou uma revista, com o nome de Revista do Archivo do Distrito Federal, periédico
que divulgava transcricdes de documentos e artigos sobre o acervo do Arquivo.
Retomada em 1950, a revista deu continuidade ao projeto anterior. Foram cinco
volumes, até 1954, que contavam também com colaboracdes esporadicas sobre
temas selecionados da historia carioca;

1938

O Arquivo Geral da Prefeitura do Distrito Federal tornou-se, através da publicacéo do
Decreto n° 836, um Servigco da Diretoria de Interior da Prefeitura do Distrito Federal,

1940

O Arquivo, até entdo denominado “Servigo da Diretoria de Interior da Prefeitura do
Distrito Federal” foi transferido para a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura,
ficando subordinado ao Departamento de Historia e Documentacdo, com a designacao
de Servico de Arquivo Geral. Essa situacdo constituiu-se, mais uma vez, em um
obstaculo para que o 6rgao pudesse cumprir a sua funcao de gerir e preservar a
documentacdo permanente produzida pelo Poder Executivo municipal, pois perdeu
poder na escala hierdrquica da administracdo. Uma das consequéncias dessa
subordinacdo administrativa foi o extravio de muitos conjuntos documentais
importantes, produzidos, nesse periodo, pelos diferentes 6rgdos e reparticbes da
Prefeitura da cidade;

1960 -1975

Todas as transformac6ées politico-administrativas ocorridas no Rio de Janeiro nesse
periodo, como a transferéncia da capital federal para Brasilia e a criacdo do estado da
Guanabara, também contribuiram para dispersar e extraviar os documentos oficiais
produzidos nessa época;

1963

Passou a ser denominado Servi¢o de Arquivo Histdérico;

1975

Passou a ser denominado Arquivo Municipal, mas permaneceu subordinado ao
Departamento Geral de Cultura da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura;

1979

Em marco de 1979, através do decreto n° 2.053, de 06 de margo de 1979, como mais
uma medida para revitalizar a Cidade Nova, o Arquivo enfim ganhou seu edificio sede,
erguido ao lado do Prédio dos Correios, de frente para a Avenida Presidente Vargas e
cujo Projeto ficou a cargo dos consagrados arquitetos Edison e Edmundo Musa.
Passou a denominar-se Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, porém foi mantido
subordinado ao Departamento Geral de Cultura da Secretaria Municipal de Educacéo;

2002

A lei n°® 3.404, de 5 de junho de 2002, determinou que o 6rgdo se tornasse o gestor da
Politica de Arquivos e do Sistema de Memdria da Cidade;

2003

Através do decreto 22.614, de 30 de janeiro de 2003, foi transferido do Departamento
de Documentacéo e Informacéo Cultural, para o Gabinete da Secretaria Municipal de
Cultura.

Fonte: Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro — elaborado pelo autor.

Desta forma, no ambito de uma Instituicdo Publica Arquivistica que cumpre com

0S preceitos de preservacdo e acesso pleno a documentacdo pelos usuarios, o

AGCRJ mantém sob sua custddia cole¢des de documentos particulares de prefeitos,

administradores, professores, engenheiros e personalidades da vida carioca.

Observa-se que seu acervo tem diversos géneros documentais com uma vasta

tipologia documental disponivel para consulta, entre eles manuscritos e impressos,

fotografias e negativos, gravuras, albuns fotograficos, diapositivos, caricaturas e
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charges, cartazes, cartbes postais, desenhos, fitas, videos, livros e periddicos,
podendo ser consultados por qualquer usuario.

Portanto, o Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro tem legitimamente uma
dupla missédo: empreender, no Governo, programas de gestdo de documentos e
possibilitar o controle sobre a massa documental produzida, autorizando os descartes
legalmente permitidos e fomentando a transferéncia da parcela de carater permanente

aos seus depdsitos, como 6érgao central.

4.3.1 Sistema de Informacdes do Arquivo Virtual Médulo WEB - AGCRJ

O Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro — AGCRJ — possui um sistema
de informacdes denominado Arquivo Virtual Médulo Web?°, que se propde a oferecer
aos usuarios o pleno acesso as informacdes arquivisticas produzidas pela Prefeitura
da Cidade. Numa primeira impresséao, percebe-se que a interface do sistema é
apropriada ao usuario, permitindo sua facil compreensdo, porém o design inicial
apresenta fontes de tamanho pequeno, dificultando a visualizagao.

Nesta ferramenta, encontram-se informacdes referentes a “Fundos e
Colegdes”, que sao custodiados pela instituicdo, e sua construcéo foi fundamentada
de acordo com os conceitos de organiza¢do da teoria arquivistica, respeitando-se a
ordenacéo em sistema de arranjo, disponibilizando assim a documentacao descrita e
digitalizada ao usuéario. A estrutura do Médulo WEB ¢é baseada na Norma Brasileira
de Descricdo Arquivistica — NOBRADE, cuja interface do instrumento de referéncia
reflete a utilizacéo do software livre AtoM (Acesso a Memodria).

Em relacdo as descricbes de documentos cartograficos realizadas nos
instrumentos de pesquisa, as espécies documentais verificadas no sistema variam
entre mapas e plantas, além de atlas, cartogramas, fotografias aéreas, mosaicos
aereos e perfis.

Para realizacdo de consultas por meio da opcdo “Fundos e Colegdes”, o
sistema proporciona um total de 94 registros. Também é possivel realizar buscas mais
abertas, através da opgéao “livre”, ao optar por um ou mais termos para a consulta e

através da opgao “avangada”, com 8 campos para a busca.

30 Disponivel em: <http://wpro.rio.rj.gov.br/arquivovirtual/web>. Acesso em: 22 novembro 2016.
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O sistema também possui uma opcéo de consulta publica digital em formato de
estatisticas, que oferece dados sobre os fundos e/ou cole¢cBes digitalizados nos
bancos de dados do AGCRJ. Segundo consta, atualmente sao 94 fundos, 137 sec¢des,
15 subsecdes, 1.210 séries, 1.554 subséries, 17.065 dossiés e 17.320 itens

documentais.

4.3.2 Anadlise dos dispositivos normativos referentes ao acervo cartogréfico —
AGCRJ

Em 1979 foi instituido o regimento interno do Arquivo Geral da Cidade do Rio
de Janeiro que, de acordo com o site da instituicdo, estd passando por reformulacao.
O Art. 4.° deste regimento informa sobre a necessidade de implantagcéo de um Sistema
Municipal de Documentacdo, que posteriormente foi criado, através do decreto n.°
7.434, em 29 de fevereiro de 1988, porém revogado, através do decreto n.° 24.009 de
05 marco de 2004.

Em relacdo a documentacdo cartogréafica, no capitulo I, Art. 9°, item Ill, do
referido regimento interno, que versa sobre a estrutura organizacional do AGCRJ, é
citada a existéncia da Secdo de Documentacdo Cartogréfica, Iconografica e
Audiovisual - SEAVI, subordinada ao Servico de Documentacdo Permanente e
Intermediaria da instituicdo. J4 o Art. 16, item lll, versa sobre a necessidade de
elaboracao de Guias dos Fundos e Colec¢des para o acervo.

A respeito das competéncias, o Art. 25, item Il, informa que a Secdo de
Documentacao Cartogréfica, lconografica e Audiovisual deve custodiar, inventariar,
conservar e eventualmente propor a aquisicdo de registros cartogréficos,
iconogréficos, fonograficos e cinematogréficos, referentes ao espaco socialmente
organizado do municipio do Rio de Janeiro.

Portanto, percebe-se que, ja a partir do final da década de 1970, em um periodo
em que os estudos arquivisticos no Brasil estavam apenas comecando, 0s gestores
do Arquivo da Cidade do Rio de Janeiro se preocupavam com questdes importantes
na gestdo e na metodologia de pesquisa de seus acervos arquivisticos, tais como a
criacdo de um Sistema de Arquivos e a necessidade de elaboracdo de instrumentos
de pesquisa, mesmo na época sem contar com referéncias normativas de descricao

arquivistica.
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Outra questao importante, citada no Art. 4.° do regimento interno do AGCRJ,
fala sobre a necessidade de formulacédo e implantacdo de uma Politica Municipal de
Arquivos que foi criada posteriormente, através da lei 3.404, de 05 de junho de 2002,
e regulamentada através do decreto 22.615, de 30 de janeiro de 2003. O Art. 5.° da

referida lei conceitua esta Politica Municipal de Arquivos como:

“Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de objetivos,
principios, diretrizes e programas elaborados e executados pelo Poder
Executivo Municipal de forma a garantir a gestéo, preservacéo e acesso aos
documentos dos arquivos publicos municipais, bem como a protecéo especial
a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para a Cidade
do Rio de Janeiro”.

E o Art. 1°, do decreto 22.615/2003 considera:

“O Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro como érgao responsavel pela:
| - elaboracgdo, implantacdo e acompanhamento da Politica Municipal de
Arquivos Publicos e Privados no &mbito do Poder Executivo Municipal. Il -
pela gestédo de documentos dos 6rgéos e entidades da Administracéo Puablica
Municipal”.

Outras duas questdes que devem ser consideradas, referem-se a lei de Politica
Municipal de Arquivos, citada no Art. 20, que cria o Conselho Municipal de Arquivos-
COMARQ, posteriormente regulamentado pelo decreto 29.996, de 08 de outubro de
2008.

De acordo com a legislacdo, o COMARQ sera composto por representantes de
orgdos da Administracdo Direta e Indireta, Autarquica e Fundacional, instituicdes
arquivisticas e académicas, publicas e privadas, e presidido pelo Diretor do Arquivo
Geral da Cidade do Rio de Janeiro. Tera como finalidades favorecer a formulacédo e a
implementagdo da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados, bem como
exercer funcdes consultivas e de assessoramento.

Uma segunda questao importante citada nesta legislacéo diz respeito ao Art.
22, que cria a Rede Municipal de Arquivos ARQ-RIO, vinculada ao Arquivo Geral da
Cidade do Rio de Janeiro, com o objetivo de implementar a Politica Municipal de
Arquivos no ambito do Poder Executivo Municipal, com competéncias de supervisdo
e orientacdo técnica as unidades de protocolo e arquivos correntes dos 6rgaos e
entidades da Administracdo Direta, Indireta, Autérquica e Fundacional do Poder

Executivo Municipal.
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Segundo o organograma do AGCRJ (APENDICE C), a instituicdio tem suas
atividades constituidas em 3 unidades organicas: a Geréncia de Documentacao
Escrita e Especial, a Geréncia de Apoio Técnico e a Geréncia de Pesquisa.

A primeira geréncia citada, de Documentagao Escrita e Especial, se subdivide
em duas Subgeréncias: a de “Documentagdo Escrita’” e a de “Documentacao
Especial”, sendo esta ultima o foco desta pesquisa, por ser responsavel pela guarda
e preservacdo dos documentos -cartograficos, assim como dos documentos
iconogréficos e audiovisuais do acervo institucional.

As funcbes da Geréncia de Documentacdo Escrita e Especial sdo de gerir,
preservar e democratizar o acesso publico a documentacéo sob sua guarda, além de
elaborar instru¢des, normas, tabelas de temporalidade e instrumentos de pesquisa,
para identificar, arranjar, descrever e preservar os acervos documentais custodiados
pelo érgéo.

Além destas finalidades, cabe também a esta Geréncia providenciar o
recolhimento, ao Arquivo da Cidade, dos documentos de carater permanente
produzidos pelos 6rgéos da Prefeitura e coordenar os tramites necessarios a doagéo
de acervos.

Os documentos da Subgeréncia de Documentacéo Especial sdo constituidos
pelos seguintes géneros documentais: iconografico, cartogréfico, filmografico,
micrografico e sonoro. Esses documentos sdo provenientes dos o6rgaos da
administracdo publica e das cole¢des particulares.

O acervo da Subgeréncia de Documentacdo Especial registra, de forma
significativa, as transformacdes urbanas, os costumes, as festas populares, os
eventos oficiais, as obras e os servi¢os publicos.

Em relacdo ao acervo cartografico do AGCRJ, a pesquisa demonstrou que
atualmente o mesmo é formado por mais de 3.600 itens documentais, compostos
fundamentalmente por plantas, mapas e cartas da cidade. Sua data limite é 1790-
1977.

Este acervo aborda, entre seus varios documentos, informacdes sobre a
abertura e as alteracbes de logradouros publicos e de obras e reformas civis

realizadas na cidade do Rio de Janeiro. Recentemente, o AGCRJ recebeu um
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significativo contingente de plantas originarias do Instituto Municipal de Urbanismo
Pereira Passos (IPP)32.

No ano de 2016, através de um processo de recuperagdo da histéria da
cartografia, foram restaurados 70 mapas, utilizando-se da mé&o de obra de 4 (quatro)
estagiarios capacitados para o restauro, com auxilio da Geréncia de Apoio Técnico.

O conjunto restaurado possui tematica sortida e abrange documentacdo da
cidade do Rio de Janeiro, ao longo dos séculos XIX e XX. Entre eles, estdo
importantes documentos, como a planta do Paco Municipal de 1903 e a planta da
fachada lateral da Companhia Nacional de Navegacao Costeira, de 1917. Este acervo
encontra-se atualmente nas etapas de digitalizacao, tratamento arquivistico e insercao

no Arquivo Virtual.

4.3.3 Anédlise dos dados coletados em instrumento de pesquisa online - AGCRJ

O Sistema de Informacdes do Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ, como
citado anteriormente, possui estrutura do Médulo WEB baseada na NOBRADE, e
interface do instrumento de referéncia com utilizacdo do software livre AtoM. Esta
ferramenta permite o acesso a Fundos e Cole¢des salvaguardados pela Instituicédo
Arquivistica e sua criacao foi baseada de acordo com as normas de descricdo
arquivistica, respeitando a hierarquia dos fundos.

E importante ressaltar que 0 AGCRJ também possui um “Guia de Fundos”, em
desenvolvimento desde 2006. Este instrumento permite o0 mapeamento da
documentacdo, em todos os suportes, organizando-a de acordo com sua origem,
publica e/ou privada. Ele proporciona um controle sistematico do acervo com uma
rapida recuperacdo das informacfes, facilitando a consulta ao usuario, além de
permitir a constru¢cdo de uma politica institucional de arranjo e descrigéo.

Segundo o site da instituicao, a produgédo do “Guia de Fundos” online, nessa
primeira fase, disponibilizara apenas informacdes sobre seus acervos e colecdes
particulares, permitindo um cenéario dos conjuntos documentais produzidos e/ou

acumulados por personalidades politicas, académicas ou artisticas.

31 Org&o pertencente a Secretaria Municipal de Urbanismo, o Instituto Municipal de Urbanismo Pereira
Passos (IPP) realiza atividades de planejamento urbano, producéo cartografica e de estatisticas na
cidade do Rio de Janeiro.
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Visando a andlise do instrumento de pesquisa online do AGCRJ e dentro das
especificacoes técnicas da NOBRADE, foi possivel verificar primeiramente, nos
campos de busca, a utilizacdo de todos os niveis de descricdo documental da norma,

conforme segue na figura abaixo:

FIGURA 24 — Campos dos niveis de descricao.

Todos os Niveis v

'Nivel 0 - Entidade Custodiadora
‘ Nivel 0.5 - Subunidade Custodiadora
Nivel 1 - Fundo
Nivel 1 - Colecdo
Nivel 2 - Secao
Nivel 2.5 - Subsecao
'Nivel 3 - Série
'Nivel 3.5 - Subsérie
'Nivel 4 - Dossié
2 Nivel 5 - Item Documental b
Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo
Virtual Médulo WEB — AGCRJ.

|

Da mesma forma, observou-se que a instituicdo se preocupou em implantar um
instrumento de pesquisa online baseado nas 8 areas recomendadas pela NOBRADE,

conforme a figura a seguir:

FIGURA 25 - Areas da norma de descri¢do no Sistema do AGCRJ.

1 - IDENTIFICACAO 2- CONTEXTUALIZACAO 3- CONTEUDO E ESTRUTURA A - CONDICOES DE ACESSO E USO § - FONTES RELACIONADAS G- NOTAS 7 - CONTROLE 8- PONTOS DE ACESSO

Fonte: Sistema de Informacgdes do Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ.

E, ao adentrar em cada area identificada, as respectivas telas digitais remetem
para os elementos de descricdo obrigatorios e ndo obrigatérios da NOBRADE. Neste
caso, foram inseridas apenas as telas referentes as areas 1, 2 e 4, que possuem 0s

elementos obrigatérios da norma, observados nas figuras a seguir:
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FIGURA 26 - Campos da area de identificacdo3?.

/AREA 1 - IDENTIFICAGAO

1.1 -Cédigo de Referéncia

BR RJ AGCRJ.FD.MP.01.01

1.2 -Titulo

PARTE CENTRAL DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
1.3 - Datas

1.3.X - Pesquisa (Exclusivo preenchimento em 4 digitos)
1.3.1 - Inicial 1850

1.3.2 - Final 1850

1.3.3 - Modalidade | PRODUCAO M

1.4 - Nivel de Descric&o

ITEM DOCUMENTAL v

1.5 - Dimens&o e Suporte

Espécie: CARTOGRAFICO - Mapa (s)  Quantidade/Mensuracdo: 0,00 FOLHA(S)
Escala: aaafg
Obs.: 21,5 x 33 cm Cromia: P/B

2~ CARTOGRAFICO

Fonte: Sistema de Informagdes do Arquivo Virtual Médulo
WEB — AGCRJ.

FIGURA 27 - Campos da area de de contextualizac&o.

AREA 2 - CONTEXTUALIZAGAO

2.1 - Produtores

2,

N

- Histéria Administrativa/Biografia

2,

w

- Histéria Arquivistica

2.4 - Natureza Juridica| MISTO v

kS

2.

n

- Procedéncia

Voltar

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Virtual Médulo WEB
— AGCRUJ.

82 O Codigo de Referéncia do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, cadastrado no Arquivo
Nacional pelo CODEARQ - Cddigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos é: BR
RJAGCRJ.



FIGURA 28 — Campos da area de acesso.

AREA 4 - CONDICOES DE ACESSO

4.1 - Condicdes de Acesso

4.1.1 - Condicdo | SEM RESTRICAO ~
4.1.2 - Tipo de Restricdo
4.1.3.- Observacdes

4.2 - Condicdes de Reproducédo

4.3 - Incorporacdes

4.3.1 -Idioma
|

4.4 - Instrumento de Pesquisa

4.4 1-Modalidade de Instrumentos de Pesquisa

L Voltar

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ.

FIGURA 29 - Campos de géneros documentais.

6-Busca por Género documental

--------- Escolha 0 Género --—--—-- ¥ |
Escolha o Género
' AUDIOVISUAL
BIBLIOGRAFICO
CARTOGRAFICO
FORMATO DIGITAL
HEMEROGRAFICO
ICONOGRAFICO
< MICROGRAFICO
SONORO
TEXTUAL
| TRIDIMENSIONAL
Fonte: Sistema de Informac¢6es do
Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ.
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Em relacdo a descricdo dos documentos cartograficos pelo Instrumento de
Pesquisa, € importante constatar que o sistema online do AGCRJ permite a busca por
género documental. A figura 29 mostra 10 campos de busca para géneros
arquivisticos, que podem ser acessados no sistema, conforme consta a seguir. Porém,
€ importante salientar, que existe um campo denominado “Formato Digital” que deixa

davidas se neste género também poderao ser inseridos documentos cartograficos.
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E em referéncia as espécies documentais do género cartografico, o Instrumento
de Pesquisa online fornece opcédo de escolha no campo de descricdo, para uma

quantidade de 12 espécies documentais, conforme figura a seguir:

Figura 30 — Campos de espécies documentais.

7- Busca por Espécies Documentais

---------- Escolha a espécie -—--—-—-- ¥

Escolha a espécie
Atlas

Carta (s) AeronAjutica (s)
Cartograma (s)

Desenho (s) TA@cnico (s)
Diagrama (s)

Fotografia (s) AACrea (s)
FotoAndice (s)

Mapa (s)

Mapa(s) / planta(s)
Mosaico (s) AA@reos
Perfil (is)

Planta (s)

Fonte: Sistema de Informagdes do
Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ.

Ao acessar cada espécie documental no sistema online, o instrumento de
pesquisa nos remete para outra (s) pagina (s) digital (is) em formato de lista, indicando
uma determinada quantidade de registros dispostos em todos os niveis que a
NOBRADE permite, desde fundos até itens documentais.

Assim, cada registro acessado pelo “relatério de abas” nos remete para uma
pagina final, preenchida com as 8 areas da norma e todos os elementos obrigatorios
e ndo obrigatorios. O acesso também pode ser pelo elemento titulo, onde é possivel
verificar os dados das areas individualmente.

Observa-se também que, das 12 espécies documentais designadas no campo
do género cartografico, 4 delas nado tiveram retorno no campo de busca, nao
possuindo nenhum registro de fundos para pesquisa no sistema. Sao elas, “carta
aeronautica”, “desenho técnico”, “diagrama” e “foto indice”. Por outro lado, as
“fotografias aéreas” e “mosaicos aéreos” sdo as espécies documentais com maior

namero de registros de fundos, respectivamente 393 e 178 registros.
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Na pesquisa também foi possivel observar que alguns arquivos permitem a
visualizacdo da imagem digitalizada do documento, porém outros nao permitem.

Segue modelo de imagem acessada, conforme figura abaixo:

FIGURA 31 - Visualizacdo de imagens através da Pesquisa.

Parte central do Rio de Janeiro, cerca de 1850 A2
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Fonte: Sistema de Informacgdes do Arquivo Virtual Médulo WEB — AGCRJ.

Dentro desse cenario, 0s tipos de instrumentos de pesquisa identificados no
AGCRJ, além das guias de fundos e base de dados, foram as guias de colecdes
particulares, inventarios, catalogos e indices, o que demonstra o comprometimento da
instituicdo em manter e criar ferramentas que possibilitem o pleno acesso a
documentacgéo existente.

4.3.4 Analise dos dados coletados em questionario — AGCRJ

O questionario aplicado ao Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, para
realizacdo de diagnostico de descricdo arquivistica de documentos cartograficos,
constatou que a instituicdo possui uma Subgeréncia de Documentacdo Especial e,
subordinado a ela, um setor de Acervo Iconogréafico, Cartografico e Sonoro.

A principio, ndo existe uma equipe propria, pois sao profissionais terceirizados

e estagiarios. A subgerente, funcionaria da instituicédo, é formada na area de Historia
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e graduanda em Arquivologia, porém tem apenas 4 meses no setor. 2 funcionarios
sao terceirizados, sendo 1 Assistente Administrativo e 1 formado em Museologia.
Também trabalham no setor 4 estagiarios, graduandos nas areas de Arquivologia,
Cinema e dois deles na &rea de Histéria.

Analisando essa estrutura de recursos humanos, € possivel observar as
dificuldades que o setor deve enfrentar, visto que, além de possuir atualmente uma
chefia com pouco tempo de experiéncia na funcdo, os funcionarios terceirizados néo
se enquadram na funcéo técnica especifica para o trabalho arquivistico e, entre os 4
estagiarios, somente um deles tem uma caracteristica mais técnica, voltada para os
arquivos.

Sobre a organizacao dos documentos cartograficos, apesar de informado pela
equipe que existe uma mensuragcdo aproximada do acervo, ndo foi relatado no
guestionario qual a quantidade e a unidade existente.

O local de realizacdo das atividades de organizacdo da documentacdo é
proprio, sendo considerado adequado pela equipe e atualmente a documentacdo do
acervo foi classificada como organizada parcialmente.

As espécies documentais citadas no ambito do género cartogréfico foram as
cartas, croquis, fotografias, imagens, mapas e plantas, com informacdo de que
existem documentos com necessidade de intervencao de restauracdo. Em relacdo ao
acondicionamento, foi informado que algumas plantas sdo embaladas em jaquetas e
o mobiliério utilizado para guarda do acervo sdo as mapotecas.

Sobre os trabalhos de digitalizac&o, a instituicéo realiza no proprio local, o que
€ uma vantagem, em termos de economia de custos e otimizacdo do acesso ao
acervo. Segundo a equipe, este procedimento visa principalmente a preservacéo dos
originais e a disseminacéo rapida para o acesso a informacéao.

A respeito das normas de descricdo para os documentos cartogréaficos, a
informacdo € de que a instituicAo possui um setor responsavel para essa
normalizacéo, através da Geréncia de Documentacéo Escrita e Especial, que realiza
a disseminacdo de normas de descricdo internas especificas para documentos
cartograficos, baseadas na NOBRADE.

Foi informado também que a instituicdo utiliza-se de normativas da Cémara
Técnica de Preservacdo de Documentos, aléem das resolugdes do CONARQ,

acreditando-se que estas sao eficientes para descrever documentos cartograficos.
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A propésito da criacao de Instrumentos de Pesquisa de descricdo arquivistica,
foi informado de sua existéncia, através da guia de fundos e do Arquivo Virtual, base
de dados online do AGCRJ. No caso de conjuntos documentais que ainda nao
sofreram nenhum processo de intervencéo tecnoldgica, ainda séo utilizadas as fichas
de papel. E importante salientar que, na base de dados online, alguns documentos
cartograficos digitalizados podem ser acessados pelo usuario.

Assim, entre as competéncias apontadas pela equipe para o setor de
documentos cartograficos, estdo a gestdo dos documentos salvaguardados, visando
sua integridade e respeitando a organicidade dos fundos, bem como o acesso ao

usuario do arquivo, possibilitando as pesquisas e o direito ao acesso a informacao.

4.4 ANALISE COMPARATIVA DAS INSTITUICOES ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Os sistemas de bases de dados informatizados das instituicdes arquivisticas
publicas delimitados nesta pesquisa primeiramente demonstram a capacidade técnica
que cada instituicdo tem empreendido, no sentido de se manterem atualizadas com
as novas demandas tecnoldgicas e informacionais.

Foi-se 0 tempo em que a mecaniza¢do para organizacdo dos documentos
arquivisticos era vista como processo solucionador da gestdo de grandes massas
documentais. Atualmente, ao se pensar em organizar arquivos, o profissional
arquivista deve procurar realizar um trabalho multidisciplinar e ter, como um de seus
grandes aliados, o profissional de Tecnologia da Informacéo, para que juntos possam
analisar a estrutura do sistema de informacfes que ira receber os dados do acervo
fisico, e transforma-la em interfaces amigaveis nos programas dos computadores.

Assim se refletem alguns objetivos dessa pesquisa: a andlise de instrumentos
de pesquisa online e a avaliacdo de processos de descricdo arquivistica para
documentos cartograficos.

A despeito do carater de investigacao preliminar, os resultados da analise dos
dados coletados serviram para o diagndéstico e a utilizagdo de método comparativo,
pois indicam que h& diferencas qualitativas, quanto ao uso de instrumentos de
pesquisa nas instituicbes arquivisticas publicas aqui registradas.

De acordo com Lakatos e Marconi (2003, p. 107), o método comparativo

“realiza comparagdes com a finalidade de verificar similitudes e explicar divergéncias”,
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e se propde a elucidar um determinado fenbmeno por meio da analise dos seus
elementos.

Igualmente, o método comparativo aqui utilizado serviu para identificar e avaliar
as similaridades e as diferencas existentes entre os procedimentos de descricéo
arquivistica empregados no contexto dos documentos cartograficos, pois auxiliou na
descricéo, avaliacado e contextualizacdo dos dados levantados.

No aspecto de diagnostico dos instrumentos de pesquisa, as analises
realizadas envolveram os niveis de descri¢do utilizados, as areas e o0s elementos de
descricdo obrigatorios e ndo obrigatérios da NOBRADE, assim como as espécies
documentais do género cartogréfico.

Em relagdo a perspectiva do questionério, foram feitas avaliagdes no contexto
das informacdes fornecidas por servidores que trabalham em setores que possuem
documentacédo cartografica e que, entre suas funcdes diarias, sdo responsaveis por
atividades de descri¢do arquivistica e de elaboracdo de instrumentos de pesquisa.

Dentro dos aspectos aqui elucidados, os sistemas de bases de dados avaliados
nas instituicdes arquivisticas publicas demonstraram, de forma geral, uma interface
digital com nomenclatura de linguagem acessivel. Essa simplicidade no acesso aos
sistemas € resultado de uma normalizacdo arquivistica bem aplicada aos mesmos,
uma vez que a descricdo do geral para o particular, conhecida como multinivel,
permite que o usuario possa percorrer toda a estrutura do fundo, no momento de sua
consulta.

Visando apresentar resultados o mais proximos da realidade, nas comparacdes
de dados dos sistemas online das instituicbes aqui delimitadas, consideraram-se,
nesta pesquisa, somente 0s acervos com documentacao cartogréafica, visto que o
desenvolvimento e a alimenta¢édo dos sistemas que atualizam as Guias dos Acervos
do sites Institucionais aqui descritos acontecem de forma gradativa e por tipo de
acervo, por isso alguns acervos cartograficos via online ainda ndo receberam esse
tratamento.

Assim, no quesito comunicag¢do visual da pégina inicial, com excecdo do
Sistema Virtual do AGCRJ, que apresenta fontes de tamanho pequeno, dificultando
uma visualizacdo mais nitida do Instrumento de Pesquisa pelo usuario, as outras
instituicdes investigadas possuem uma pagina inicial com uma boa acessibilidade as

informacgoes.
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Em relacéo as formas de acesso, os sistemas de informagé&o online do AN e do
AGCRJ permitem uma busca de maior qualidade para os documentos, através da
“‘pesquisa livre”, que oferece essa busca por insergdo de palavras nos campos de
descricado e de “pesquisa avangada”, que disponibiliza diversos campos para atender
a demandas mais especificas.

Estas duas instituicdes também geram, em seus sistemas de informacao digital,
dados relacionados com a quantidade de acessos realizados na péagina do
instrumento de pesquisa online, o que revela a possibilidade de criacdo de indicadores
para provaveis mudancas futuras, visando o aperfeicoamento do sistema.

O APESP, por sua vez, ndo apresentou a opcao de busca livre ou avancada
em sua pagina de pesquisa, oferecendo apenas a opc¢ao através da escolha de um
ou mais filtros. A instituicdo também nao possui, em seu sistema, um controle de
dados relacionados aos acessos a sua pagina digital, limitando assim uma analise de
estrutura do sistema para possiveis mudancas.

Nota-se porém que apesar de o APESP ainda ndo ter estruturado suas
descricOes para acervos cartograficos em sua base de dados online de forma mais
completa, é notoério que a instituicdo vem empreendendo esfor¢os significativos para
integracdo dos documentos arquivisticos digitais em sua politica estadual de gestao
de documentos, visto que foram criadas diversas normativas e grupos de trabalho,
para avancar rumo as tecnologias que auxiliam na producédo, organizacdo e acesso
aos documentos arquivisticos.

A respeito dos setores cartograficos das instituicbes aqui citadas e seus
respectivos instrumentos normativos, como ja falado, o AN previu, em seu regimento
interno, em 2002, a criagcdo da Coordenacdo de Documentos Audiovisuais e
Cartograficos. Observa-se que a criacao deste setor foi considerada um avanco, visto
que certificou a descricdo técnica dos documentos deste género, assim como a
elaboracao de instrumentos de pesquisa fisicos e online.

No caso do APESP, a criacdo do Centro de Acervo Iconografico e Cartografico,
previsto pelo decreto 54.276/2009, cujas normas internas asseguram a preservacao
do acervo, observou-se que houve a preocupagédo de criar uma subdivisdo mais
especifica, chamada Nucleo de Acervo Cartografico, com atividades de descricao de

mapas e plantas, entre outras. Este setor exclusivo para gerir a documentacao
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cartografica pode ser visto como sendo de carater pratico, no sentido de oferecer
estudos e aprimoramento de técnicas de descricdo arquivistica.

J& 0 AGCRJ, através de seu regimento interno de 1979, previu a criagdo da
Secédo de Documentacgéo Cartografica, com necessidade de elaboragédo de Guias dos
Fundos, assim como de inventariar registros cartograficos, iconograficos, fonograficos
e cinematograficos. Apesar de manter juntos diversos géneros documentais no
momento de sua criacdo, percebe-se atualmente um progresso no incremento de
acOes para acervos cartograficos, como setores independentes.

Em termos de estrutura organizacional, verifica-se que tanto o AN quanto o
APESP tem seus setores de documentacao cartografica subordinados a divisdes de
preservagao de acervos, o que pode ser uma vantagem, se levarmos em conta que
0S processos de restauragdo de documentos sdo normalmente onerosos e esse
trabalho pode ser realizado internamente.

Ja o AGCRJ tem uma distincdo em relacdo a subordinacdo de seu acervo
cartogréfico, pois encontra-se condicionado a uma Subgeréncia de Documentacao
Especial. Segundo consta no Dicionario de Terminologia Arquivistica, (2005, p.75),
documento especial é aquele, no caso de suporte em papel, que tem formato e
dimensdes excepcionais e que exige procedimentos especificos para seu
processamento técnico, guarda e preservacao.

Apesar desse conceito se encaixar perfeitamente na designacdo de
documentos cartograficos e o AGCRJ caracterizar sua secao de arquivos com a
nomenclatura “especial”’, essa discussao ndo se aprofundara nesta pesquisa, visto
que nem todos os autores da area arquivistica consideram essa conceituacao.

Ainda em referéncia ao organograma destas instituicdes, é preciso destacar
que, se por um lado a criacdo de setores especificos para os documentos
cartograficos proporciona uma analise mais minuciosa das descri¢des realizadas, por
outro lado € necessario que se tenha uma certo cuidado com a fragmentacédo dos
fundos documentais pertencentes a géneros diferentes, isto €, sempre pensando na
necessidade de manter o vinculo da organicidade.

Da mesma forma, durante o acesso as bases de dados online, percebe-se que
tanto o AN quanto o AGCRJ montaram seus instrumentos de pesquisa digitais com a
preocupacao de vinculo organico dos géneros documentais na mesma interface da

pagina pesquisada.
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Essa questdo pode ser melhor percebida na figura a seguir, na qual, mesmo
sendo realizada somente uma pesquisa para um determinado documento
cartografico, o Instrumento de Pesquisa do Arquivo Nacional apresentou, na area 1
(identificacdo), elemento de descricdo (dimensdo e suporte), uma relacdo entre

documentos do género textual, iconografico e cartogréfico.

FIGURA 32 - Area 1 identificac&o.
Elemento de descricdo: dimenséao e suporte.

1.5 - Dimensao e suporte

Género: Textual(is) Espécie:sem especificacdo Quantif./Mens.:5,27
Unidade: m Forma Apresentacao:

Som: Apresentacdo Grafica:

Formato: Constituicao do Material:

Padrao Cor: Velocidade:

Tipo Escala: Escala:

Lado: Pista:

Contador Contador Final:

inicial:

Duracdo:

Género: Iconografico(s) Espécie:fotografia(s) Quantif./Mens.:31
Unidade: tem(ns) Forma Apresentacdo:

Som: Apresentacao Grafica:

Formato: Constituicao do Material:

Padréo Cor: Velocidade:

Tipo Escala: Escala:

Lado: Pista:

Contador Contador Final:

inicial:

Duracao:

Género: Cartografico(s) Espécie:mapa(s) Quantif./Mens.:5
Unidade: tem(ns) Forma Apresentacdo:

Som: Apresentacdo Grafica:

Formato: Constituicdo do Material:

Padrdo Cor: Velocidade:

Tipo Escala: Escala:

Lado: Pista:

Contador Contador Final:

Fonte: Sistema de Informacdes do Arquivo Nacional — SIAN.

Um outro ponto importante a ser destacado sobre as questbes normativas
retorna as reflexbes realizadas nesta pesquisa sobre a Camara Técnica de
Documentos Audiovisuais, Iconograficos, Sonoros e Musicais — CTDAIS, do Arquivo

Nacional.

Criada pela Portaria n.° 90, de 2010, ja fora aventado que esta Camara deveria
também incorporar 0s documentos cartograficos, devido as competéncias
determinadas na propria legislacdo e as caracteristicas diferenciadas destes
documentos. Portanto, um avango nas discussfes sobre este género seria de suma
importancia para os arquivistas e outros profissionais que trabalham nestes setores,
principalmente no tocante a padronizacao de espécies documentais, normalizacao de
processos de descricdo e guarda desta documentacéo de especificacdes peculiares.
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Em relacdo aos instrumentos de pesquisa online das instituicdes arquivisticas
publicas apontadas, nota-se que ainda existe uma falta de entendimento do que
realmente seriam esses instrumentos digitais, visto que a prépria evolucao continua e
rapida da informatica acaba “atropelando” os conceitos e nomenclaturas especificas
desta area.

Fisicamente, sabe-se que o0s instrumentos de pesquisa que realizam
descri¢des arquivisticas vao desde as guias até os inventarios, podendo ser em forma
de catalogos e indices, entre outros. Porém, em formato digital, percebe-se que os
instrumentos de pesquisa arquivisticos muitas vezes estdo inseridos dentro de sites
eletrbnicos e sistemas informatizados, compondo bases de dados, plataformas de
softwares livres e até repositorios digitais.

Portanto, ainda que haja expressdes semelhantes no meio tecnolégico, embora
exista sempre a possibilidade de aparecerem novos softwares, o mais importante a
saber € que essa disponibilizacdo dos dados para 0 acesso via online precisa ser
organizada e baseada nas normas de descri¢cdo arquivistica, com facil identificacéo,
localizagcdo e consulta, para que se caracterize um instrumento de pesquisa
arquivistico online.

Assim, é possivel inferir dos resultados obtidos nesta anélise que, em relagéo
ao AN, nota-se o0s instrumentos de pesquisa online em uma base de dados com
caracteristicas de inventario e catalogo e que também a instituicdo respeitou as
normas de descri¢cdo, quando implantou o sistema multinivel, para que atingisse todas
as areas e elementos obrigatérios para as consultas.

No caso do APESP, os instrumentos de pesquisa online estédo inseridos em
uma plataforma AtoM, que permite pesquisas em fundos e cole¢cdes ou em
repositérios digitais para consulta da documentacdo cartografica. Neste ultimo,
verifica-se que a descrigcdo arquivistica deve ser melhor analisada, no sentido de
atingir, no minimo, todas as areas e elementos obrigatorios da norma.

Assim como no APESP, observou-se que o AGCRJ também possui um guia de
fundos com interface de utilizacdo do software livre AtoM. Além disso, a instituicdo
respeita consideravelmente as normas de descricdo aplicadas aos instrumentos de
pesquisa, visto que em sua interface foram inseridas todas as areas e elementos
descritivos obrigatorios da NOBRADE.
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Porém, diante da falta de elementos obrigatorios nas descricdes do Instrumento
de Pesquisa no setor cartografico realizadas pelo APESP, pode-se afirmar que a
norma arquivistica ainda ndo da conta de descrever, de forma minima, os documentos
cartograficos.

Mesmo assim, é possivel notar que, dentro das acfes de desenvolvimento
tecnolégico que o APESP tem direcionado nos ultimos anos em seu acervo
arquivistico, essas medidas de modernizagdo deverdo, em pouco tempo, atingir a
documentacdo cartogréfica, que serd beneficiada por estudos mais profundos da
norma.

Apos essas informac0des, € possivel perceber que, apesar de o AN e 0o AGCRJ
manterem, em suas bases de dados online, um formato que apresenta todas as areas
de descricdo e seus respectivos elementos obrigatérios, verifica-se que nem todos os
campos de descricao sdo preenchidos pelo profissional, talvez pela dificuldade que o
documento cartografico apresenta no momento de sua andlise, o que pode ser
considerado um componente desafiador ainda a ser superado.

Através da analise de género realizada no presente estudo, verifica-se
inicialmente que a interface digital do Instrumento de Pesquisa do APESP nao
seleciona as espécies documentais da cartografia, consequentemente nao indicando,
no Instrumento online, quais as espécies existentes, o que também se caracteriza
como um elemento que devera ser melhor avaliado.

De outra forma, observa-se que o AN e o0 AGCRJ permitem a opc¢éo da busca
por espécie documental da cartografia. Apesar de o AN apresentar 20 espécies
documentais do género e 0 AGCRJ, 12 espécies, € notério que ainda ndo existe um
padrdo comum para identificacdo destas nomenclaturas nas instituicdes arquivisticas
publicas pesquisadas, podendo haver outras espécies ainda nao listadas.

Dependendo também da Instituicdo Arquivistica, verifica-se que determinadas
espécies que sao intituladas documentos cartograficos numa instituicdo, em outras,
nao pertencem a este género, sendo entendidas como documentos de um outro
género arquivistico.

Outra ferramenta importante disponibilizada nestes Instrumentos de Pesquisa,
refere-se ao acesso a imagens dos documentos que passaram pelo processo de

descri¢ao arquivistica.
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Esse acesso ao documento ocorre no formato digitalizado, o que traz a
vantagem de aproximar ainda mais o usuario da instituicdo, pois o instrumento de
pesquisa terd um grau maior de qualidade da pesquisa no acesso. Infelizmente, o AN
ainda nao tem esse servico disponivel no acervo cartografico, porém o APESP e o
AGCRJ informam a existéncia desta ferramenta, para algumas descri¢ces realizadas.

Analisando os questionarios aplicados as instituicées arquivisticas publicas
desta pesquisa, podem-se levantar algumas questdes importantes sobre Varios itens.
Primeiramente, em relacéo a equipe que trabalha no setor cartogréfico, tecnicamente,
poucos séo os profissionais especializados em arquivos e/ou documentos.

O AN e 0 APESP possuem uma equipe com a maioria dos profissionais de nivel
superior, porém as formacdes tém estreita relagcdo com as funcdes exercidas.

Ja4 0 AGCRJ tem, em sua maioria, funcionarios terceirizados e estagiarios,
porém, apesar de a instituicdo ndo possuir uma equipe técnica maior e mais completa
para o desenvolvimento das atividades de descricdo arquivisticas no acervo
cartogréfico, a principio, a instituicdo se encontra muito bem estruturada em relagéo a
seus Instrumentos de Pesquisa e descricdo de normas.

A andlise das equipes dos acervos cartograficos, pode ser melhor observada

nos graficos a sequir:

GRAFICO 01 - Quantitativo de profissionais das instituicdes com nivel superior.

PROFISSOES DIVERSAS DE NiVEL SUPERIOR

AN - APESP - AGCRJ
Artes Visuais;

1

Jornalismo; 1

Geografia; 4
Direito; 1

Publicidade e |
Propaganda; 1

Biologia; 1
Histdria; 2

Fonte: Elaborado pelo autor.
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GRAFICO 02 - Quantitativo de profissionais das instituicdes sem nivel superior.

TECNICOS, ESTAGIARIOS E GRADUANDOS
AN - APESP - AGCRJ

Técnico Graduando  Graduando Estagiario Estagiario Estagiario
Radiologia Geografia em Arquivologia Cinema Historia
Arquivologia

Fonte: Elaborado pelo autors3,

Outro dado relevante é em relacdo as espécies documentais existentes nos
acervos cartograficos, apontadas pelos servidores como pertencentes a este género.
Verifica-se uma grande variedade dessas espécies, porém, como falado outras vezes,
ndo existe consenso sobre sua padronizacdo e terminologia. Também foram
consideradas as espécies apontadas nos sites das instituicdes.

Como o APESP ndo possui campo de identificacdo de suas espécies no
Instrumento de Pesquisa online, foram estimadas no quadro abaixo, as espécies

informadas no questionario:

QUADRO 19 - Espécies documentais do género cartogréfico.

Quantidade: Espécies Documentais: AN APESP AGCRJ

1 Albuns X
2 Atlas X X
3 Cadernetas de Campo X
4 Carta Aeronautica X X
5 Cartas X X
6 Cartogramas X X

33 Considera-se neste grafico, “Graduando em Arquivologia” servidor da instituicdo arquivistica publica e
“Estagiario em Arquivologia” ndo servidor da instituicdo arquivistica publica.



7 Croquis X X
8 Desenho Técnico X X
9 Diagramas X X
10 Esbocos X
11 Esquemas X
12 Fotografias X X
13 Fotografias Aéreas X X
14 Foto indices X X
15 Graéficos X
16 Imagens X
17 Imagens de Satélite X
18 Mapa / Planta X
19 Mapas X X
20 Mosaicos Aéreos X X
21 Organograma X
22 Perfis X X
23 Plantas X X
24 Projetos X
25 Sem Especificacéo X
26 Sondagem X
27 Tabela X

Fonte: Elaborado pelo autor.
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Analisando o quadro acima, verifica-se primeiramente uma variedade de

espécies documentais pertencentes as trés instituicbes arquivisticas publicas, muitas

delas pouco conhecidas no proprio meio arquivistico.

Em um universo de 27 documentos, apenas 15% das espécies documentais

sdo comuns as trés instituicbes arquivisticas publicas, ou seja, 4 documentos. S&o

eles, “croquis”, “mapas”, “perfis” e “plantas”. Documentos em comum a duas

instituicdes, perfazem um total de 11 itens e documentos que constam apenas em

uma das instituicdes, sao 12. Essas informa¢des podem ser melhor observadas na

imagem do grafico a seguir:

GRAFICO 03 - Espécies documentais do género cartografico.

Distribuic&o por instituicoes.
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Espécies Documentais
Género Cartografico

- N
11

Comum em 3 Instituigoes ™ Comum em 2 InstituicGes M Apenas em 1 Instituicao

Fonte: Elaborado pelo autor.

Sobre o espaco fisico e o mobiliario dos setores cartograficos das trés
instituicGes, a avaliagdo das equipes foi positiva, pois a propria caracteristica fisica da
documentacédo cartografica exige um espaco adequado para manuseio e guarda. Em
relacdo ao acondicionamento dos documentos, verifica-se que 0s constantes
recebimentos de novos documentos tém trazido demandas maiores e,
consequentemente, um acumulo para a organizacdo dessa documentacao.

Quanto as normas de descricdo, observou-se, de forma geral, que as
instituicbes seguem o padrdo da NOBRADE, porém, mesmo havendo setores
responsaveis por sua difusdo, nota-se a necessidade de uma capacitacdo mais
adequada entre os servidores. Assim, essa formacao especializada devera trazer,
para a equipe, um maior entendimento dos termos técnicos utilizados e,
principalmente, das andlises, em relacdo a interpretacdo dos documentos
cartograficos, visando o preenchimento correto dos campos descritivos, pois, como
visto anteriormente, alguns servidores informaram da dificuldade de empreender
determinadas técnicas especificas da norma.

Finalmente, em relacdo aos Instrumentos de Pesquisa online das instituicbes
investigadas, nota-se, principalmente, que os servidores alocados no setor de
cartografia necessitam desenvolver um trabalho de maior qualidade, referente as
descri¢cOes arquivisticas.

O entendimento das normas de descrigdo € um ponto primordial para a criacdo
dos instrumentos de pesquisa nas instituicbes e, por isso, como citado, uma
capacitacdo continua de aprimoramento das normas trara, como beneficio, a criacéo

e utilizacdo de instrumentos de pesquisa de melhor usabilidade.
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Outra importante acéo a ser empreendida deve partir dos proprios profissionais
gue trabalham com arquivos, pois 0s mesmos devem sempre estar antenados com as
novas demandas tecnoldgicas, visto que a informatica € muito dindmica e surgem
inovacdes técnicas a todo momento.

Assim sendo, o aprimoramento dos instrumentos de pesquisa online deve ser
feito sempre em harmonia com o profissional de tecnologia da informacdo da
instituicdo, analisando, junto com ele, quais técnicas arquivisticas deverdo ser
implantadas na construgcédo dos instrumentos de pesquisa, em concomitancia com o
acesso informatizado mais rapido, simples e preciso.

Também é preciso levar em consideracdo que uma organizacao realizada fora
das normas de descri¢do arquivisticas torna um acervo mais dificil de reorganizar, em
relacdo a uma massa documental acumulada, pois existe o risco iminente de quebrar
os vinculos de organicidade dos documentos e perder-se totalmente as referéncias
da organizacéo e do arranjo do acervo.

Por fim, mesmo apoiando as equipes multidisciplinares nos acervos
cartograficos, é importante acrescentar que a presenca de pelo menos um profissional
arquivista no setor € essencial, visto que existe uma série de técnicas e procedimentos
gue devem ser desenvolvidos ao longo dos anos, pois, muitas vezes, a organizacao
a ser implantada em um arquivo € um servico de médio a longo prazo e, por isso, ndo

deveria ser iniciado de forma errada e sem um bom planejamento.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Ao concluir essa pesquisa, parece oportuno voltar as indagacoes iniciais sobre
o cumprimento dos objetivos aqui investigados. Entende-se, a principio, que € um
assunto fértil e que merece um maior aprofundamento, porém, até o momento, ja foi
possivel levantar diversas reflexdes sobre o campo estudado. A realizacdo de novas
pesquisas devem ser levadas em conta, para que olhares diferentes possam estender
as analises aqui realizadas.

Como primeiro objetivo, essa pesquisa visou averiguar se, nos instrumentos de
pesquisa constantes dos sites das instituicdes citadas, existe a utilizacdo de normas
de descricdo arquivistica, ou o uso de outras metodologias. Nota-se, primeiramente,
gue o cenario dos instrumentos de pesquisa online nas instituicdes arquivisticas
publicas ainda é um campo em construcéo e transformacéo, pois é inegavel que a
tecnologia da informacédo tem estado presente em todas as areas do conhecimento,
algumas com maior énfase, outras apenas iniciando sua informatizacao.

Contudo, apesar de acompanharmos diariamente essas mudancas
tecnoldgicas, percebemos que nem todas as coisas andam no mesmo ritmo. E assim
também sdo as instituicbes Publicas, que dependem de diversos fatores,
principalmente financeiros e humanos, para que possam alavancar seus projetos do
papel para a realidade, na busca pelo mesmo objetivo: o atendimento ao usuario de
forma rapida e eficaz.

Percebe-se assim que a construcéo dos instrumentos de pesquisa online foi e
ainda é um grande desafio para os profissionais, servidores e usuarios que dele farao
uso, pois sua estrutura ndo deve ser apenas preenchida com dados para pesquisa e
sim devem seguir uma série de regras e normas concatenadas a complexidade de
informagdes que os acervos documentais fornecem, para que estes instrumentos
possam se transformar em ferramentas com informagdes organicas.

Conforme vimos, as normas de descrigao arquivisticas, principalmente a ISAD
(G), que deu origem a NOBRADE, tém um histérico recente de referéncias, dentro das
instituicbes aqui delimitadas. Via de regra, percebe-se que utilizar-se das areas de
informacdes e elementos de descricdo obrigatérios da norma, por si s6, ndo garante
plenamente que a documentacdo sofrerd um tratamento arquivistico completo, ou

seja, é preciso previamente realizar uma série de analises do acervo, em termos de
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tipologias e espécies documentais, proveniéncia e formacdo de fundos de arquivos,
padronizacdo e normalizacdo de géneros, entre outros.

Em resposta inicial ao primeiro objetivo da pesquisa, concluiu-se que, pelo
menos duas, das trés instituicbes arquivisticas publicas, utilizam satisfatoriamente as
normas de descricdo, em seus Instrumentos de Pesquisa online, mesmo que
timidamente, pois 0 que se percebe é que os documentos cartograficos necessitam
de um maior aprofundamento em sua andlise estrutural, 0 que demanda pesquisas
sobre o acervo, para que possam extrair maiores informagoes.

Como apontado anteriormente, os instrumentos de pesquisa tém em sua
estrutura uma grande quantidade de campos de pesquisa obrigatérios e nao
obrigatérios e a maioria deles ndo preenchidos, provavelmente devido a falta de
informacdes contidas nos documentos primarios.

Outra questao relevante é a necessidade de interpretar tanto o documento em
si, como o género documental ao qual ele pertence, pois é notorio que, devido a sua
relevancia informacional, vao existir situagcdes em que um determinado campo deva
ser criado, de forma exclusiva, para alguns documentos, como exemplo, 0 campo de
“escala®?”, elemento peculiar de um documento cartografico.

Por outro lado, uma das instituices analisadas deixa a desejar na utilizacao
das normas de descricdo, em seu Instrumento de Pesquisa, principalmente no uso
dos elementos de descri¢do obrigatdrios. Uma outra falha percebida vem de encontro
a identificacdo das espécies documentais no sistema online, que, para documentos
cartograficos, se faz necessario, devido a complexidade das nomenclaturas e
terminologias utilizadas nas diversas instituices arquivisticas publicas.

Em relacdo aos setores internos de normalizacdo das instituicdes, € preciso
ressaltar que, em alguns casos, percebe-se um avanc¢o nos estudos de descri¢ao
multinivel, que proporciona uma analise da descricdo dos grupos documentais
partindo do fundo, percorrendo as secdes, séries, até atingir o item documental. E,
portanto, uma tarefa intelectual, que deve ser realizada com atencao, aprofundamento
técnico e diversidade de conceitos e opinides por parte de uma equipe multidisciplinar.

Porém, o que se percebe é que tais setores possuem grandes demandas de
normalizacdo dentro da Instituicdo Publica, devido a quantidade de locais a serem

atendidos, realizando os servi¢os gradativamente, muitas vezes iniciando este tipo de

34 Relacao entre as dimensdes de um desenho e o objeto por ele representado.
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trabalho técnico pelos acervos textuais, que possuem massa documental acumulada
de maiores proporcdes, deixando para depois 0s acervos mais complexos, ou seja,
formado por documentos ndo textuais, no qual se inclui o acervo cartografico.

E, com a necessidade de os acervos cartograficos avancarem em suas
organizacdes descritivas e normalizadas, o que se percebe é que as préprias equipes
dos setores cartograficos precisam interagir junto a comissao de normalizacao interna
e auxiliar na analise e implantagdo das normas de descri¢do da instituicdo, a fim de
avangarem na organizacao dos Instrumentos de Pesquisa.

Uma outra possibilidade que ndo deve ser descartada € analisar também a
construcdo de Instrumentos de Pesquisa online, que possam proporcionar uma
composicdo apenas dos campos de descricdo que sdo imprescindiveis ao
Instrumento, para tornar sua construcdo menos complexa, porém eficaz.

O segundo objetivo desta pesquisa foi buscar a identificacdo das areas
utilizadas nos campos de descricdo dos documentos cartograficos dos instrumentos
de pesquisa das instituicbes arquivisticas publicas. Como ponto de partida, entende-
se que as descrigdes devem ser interpretativas e nao “engessadas”. Delimitar
elementos de descricdo obrigatorios, dentro das areas utilizadas em uma norma,
apenas nos leva a possibilidade de ndo permitir que informacdes vitais deixem de ser
registradas no Instrumento de Pesquisa online.

Sabe-se que a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica indica a utilizacdo
de 8 areas de informacédo, com recomendacédo de uso de 28 elementos de descricéo,
sendo 7 elementos de uso obrigatério. O AN, por exemplo, utiliza em seu Instrumento
de Pesquisa online 7 areas de informacdo, ndo incluindo a area 8 da norma,
denominada “pontos de acesso”. Porém, em sua area 7, “area de controle”, foi incluido
um campo denominado “termos de indexacgao”, que assertivamente conclui-se que faz
0 mesmo papel dos “pontos de acesso” do documento descrito.

No caso do AGCRJ, o Instrumento de Pesquisa online obedece criteriosamente
o cumprimento das 8 areas de informacédo da NOBRADE, destacando-se, a principio,
como um estudo mais completo e mais préximo de atendimento dos pontos cruciais
da norma de descrigao brasileira.

Em relacdo ao APESP, apesar do avango da constru¢ao do “Guia do Arquivo”
na instituicdo, relacionando um estudo técnico mais completo com as normas de

descricdo arquivisticas e suas areas de informagédo, percebe-se que, em relacdo ao
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Instrumento de pesquisa online do acervo cartogréfico, ndo houve ainda um
aprofundamento de implantacdo da norma, sendo necesséaria uma readequacao do
Instrumento de Pesquisa da Instituicdo, para que, no minimo, ofereca informacg6es dos
campos com elementos de descri¢cdo obrigatorios.

Como terceiro objetivo, esta pesquisa realizou analise comparativa de campos
de identificacdo, para descrever os documentos cartograficos nos instrumentos de
pesquisa dos sites eletrénicos das instituicdes arquivisticas publicas. Compreende-se
que, no desenvolvimento desta pesquisa, procurou-se fazer uma analise construtiva,
em torno das ferramentas de pesquisa online disponibilizadas por trés instituicoes
custodiadoras de acervos cartograficos de referéncia no Brasil, representando as
esferas publicas nos diversos niveis do governo brasileiro.

Comparar Instrumentos de Pesquisa online ndo tem o intuito de demonstrar
guem € melhor ou pior no seu campo de trabalho, e sim evidenciar e aprimorar as
diversas técnicas utilizadas, visto que as praticas realizadas dependem de uma série
de fatores, que vao desde a construcdo de politicas publicas arquivisticas, utilizando-
se de normativas provindas de leis, que devem estabelecer normas e regras a serem
seguidas e sobretudo as acdes da prépria gestdo administrativa do Orgéo Publico,
gue necessitam estar afinadas com a organizacao, a transparéncia e o pleno acesso
as informacg6es e aos documentos da institui¢&o.

Assim, apesar de saber que os instrumentos de pesquisa tradicionais ainda séo
bastante utilizados para pesquisas fisicas, ou seja, diretamente ao acervo, nota-se
qgue desenvolver ferramentas tecnoldgicas tornou-se um meio imprescindivel de
sobrevivéncia da instituicdo em relacao ao acesso a informacéo. Nao que ja tenhamos
uma previsdo para o fim dos documentos fisicos, porém, cada vez mais, 0S usuarios
se utilizam de ferramentas digitais e as instituicbes devem estar atentas a essas
necessidades, para ndo correrem o risco de se tornarem arcaicas.

Dentro da dinamica dos dados comparativos, verificou-se que, tanto o AGCRJ
como o AN atendem de forma mais completa as normas de descricdo arquivisticas
solicitadas pela NOBRADE para construcéo de instrumentos de pesquisa. No quesito
organizacao, ambos os sites também atendem as necessidades de consulta, uma vez
que agrupam, em uma Unica parte do site, todas as areas de informagdes e elementos

de descricdo. O instrumento de pesquisa online para documentos cartogréficos do
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APESP ainda necessita de mudancas mais significativas para uma descricdo que
possa atender as demandas dos usuarios.

As instituicbes arquivisticas publicas aqui delimitadas trabalham basicamente
com inventérios, indices e catalogos fisicos, que com o tempo deverdo ser totalmente
digitais. E uma tendéncia natural, de acordo com as necessidade do proprio usuario
dos arquivos. Por isso, as instituicbes arquivisticas publicas Brasileiras devem estar
atentas ao desenvolvimento de instrumentos de pesquisa online, como forma de
permitir o acesso a informagéo e o reconhecimento do arquivo como uma instituicdo
fundamental para a organizacéo, difusdo, guarda e acesso aos documentos.

Esta pesquisa ainda demonstrou que as instituicbes arquivisticas publicas
caminham na dire¢do certa, em conformidade com as necessidades dos usuérios
pois a informacao so6 sera vista como um elemento em potencial a partir do momento
em que a mesma apresentar fontes confiaveis, organizacdo, através de normas, e
difusdo, através de Instrumentos de Pesquisa digitais disponiveis a todos, de facil
acesso e interpretacgéo.

Particularmente, é interessante a tendéncia do uso dos Instrumentos de
Pesquisa online, como referéncia para pesquisas, a partir de qualquer local, em
qualquer pais. Por isso, sua criacdo deve ser sempre em funcéo do usuario, para que
esteja em um nivel de interpretacdo simples, porém eficaz, e que proporcionara o
direito ao acesso a informacéo aos cidadaos, de acordo com os preceitos de nossa
Constituicao Federal.

Por fim, a identificacdo do cendrio da descricao arquivistica e dos instrumentos
de pesquisa online pode servir de apoio para o aprimoramento dos processos
realizados, baseados nas normas de descri¢cdo arquivisticas e, por conseguinte, das
atividades de analise dos documentos cartograficos. As recomendacdes aqui
colocadas configuram-se somente como ponto inicial de estudos dos documentos
cartograficos, que necessitam de um olhar mais apurado e um cuidado na mesma
proporcdo dos outros géneros documentais, estimulando o surgimento de novos
diagnésticos, visando contribuir para o papel nobre dos Arquivos Publicos: servir ao

USUuario.
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APENDICES

APENDICE A: Organograma do Arquivo Nacional do Rio de Janeiro.

CONARQ
DIRECAO GERAL Consetho Nacional de Arquivcs
Diego Barbosa (entidade winculada)
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Fonte: Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br/component/content/article.html?id=22:
estrutura-organizacional>. Acesso em: 13 fev. 2017.
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APENDICE B: Organograma do Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo.

Coordenadoria
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Fonte: Disponivel em: <http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/institucional/estrutura>. Acesso em: 13

2017.

Central de

Atendimento

ao Cidadao
NCAC

Apoio Logistico

NAL

Assisténcia
aos Municipios

CAM

Suporte de
Imagens Digitais
NSID

Apoio a
Informatica
NAL

Acervo
Permanente

Paleografia

NP

Acervo Textual
Pdblico

NATPu

Acervo

Iconografico e

Cartografico
CAIC

Acervo Textual
Privado

NATPr

Acervo
Iconografico

Acervo
Cartografico

NAI

Difusdo e Apoio
a Pesquisa

CDAP

Preservagao

CP

Conservagao

NC

Acondic. e

Microfilma;
Encadernagio jopiimessn

NAE NM

Agao
Educativa

NAE

Assisténcia ao
Pesquisador

NAPe

Atendimento
ao Pablico

Biblioteca e
Hemeroteca

NAPU NEH

fev.



147

APENDICE C: Organograma do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

Direcao Geral

Subgeréncia de

x X Restauraca
Gestao de Geréncia de estauracao

Documentos Apoio Técnico

Laboratério
Fotografico

Geréncia de
Documentacéao
Escrita Especial
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Cartografico e
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Subgeréncia de Subgeréncia de
Documentacéo Documentacao
Escrita Especial Laboratorio de
preservagao
Audiovisual

Licenca para Acervo
Obras Histérico

Fonte: Elaborado pelo autor.
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APENDICE D: Questionario para realizacdo de diagnostico da descrigcéo

arquivistica em acervo cartografico.

- Estudante/pesquisador/elaborador do questionario: Marcos Prado Rabelo

- Orientadora: Prof.2. Dr2 Mariana Lousada

- Dissertacao de Mestrado: “Andlise comparativa de instrumentos de pesquisa de
instituicBes arquivisticas publicas custodiadoras de acervos cartograficos”.

- Programa de Pés Graduacao em Gestdo de Documentos e Arquivos - PPGARQ

- Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO

1- IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

1.1) Nome da Instituicao:

1.2) Nome da Secretaria/Departamento/Setor responsavel pela documentacao
cartografica:

1.3) Subordinacéo hierarquica na Instituicao:

1.4) Dias de funcionamento:

1.5) Horario:

1.6) Endereco:

1.7) E-Mail;

1.8) Telefone:

2- RECURSOS HUMANOS

2.1) Qual funcdo exerce o responsavel no setor de documentos cartograficos?
2.2) Quanto tempo trabalha nesta fung&o?
2.3) Tem formacao superior?
() Sim. Qual area?
( ) Nao
2.4) Existem outras pessoas que trabalham na Secretaria/Departamento/Setor?
() Sim
( ) Nao
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2.5) Em caso positivo: Quantas? Em quais cargo (s)? Qual nivel de

conhecimento/formacéo e tempo de trabalho de cada pessoa?

3- ORGANIZACAO E ACONDICIONAMENTO DOS DOCUMENTOS
CARTOGRAFICOS

3.1 Existe uma mensuracao aproximada do acervo cartografico?
() Sim. Qual e em que unidade:
( ) Nao
3.2 O local para realizacdo das atividades de organizacdo da documentacgao
cartografica é adequado?
( )Sim
() Nao. Por qué?
3.3 Possui espaco fisico proprio?
( )Sim
() Nao. Por qué?
3.4 O acervo de documentos cartograficos encontra-se em qual estagio de
organizacao?
() N&o organizado
() Organizado parcialmente
() Organizado totalmente. Especifique:
3.5 Cite as espécies documentais existentes no acervo cartografico:
( ) Cartas
() Croquis
( ) Fotografias
) Globos
Gréficos
Imagens

Mapas

Perfis
Plantas

(
()
()
()
() Maquetes
()
()
()

Outros. Especifique:
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3.6 Como estao acondicionados os documentos cartograficos no setor?
() Avulsos
() Amontoados
() Outros. Especifique:
3.7 Em qual tipo de mobiliario os documentos cartogréaficos estdo armazenados:
( ) Estantes
() Deslizantes
() Armérios
() Gaveteiros
() Mapotecas
() Outros. Especifique:
3.8 Existem documentos cartograficos com necessidade de procedimentos de
restauracao?
() Sim
() Nao. Especifique:
3.9 Ocorrem procedimentos de digitalizacdo nos documentos cartograficos?
() Sim. Especifique se ocorre no proprio 6rgao ou através de terceiros.
( ) Nao
3.10 Se a resposta anterior for sim, qual a finalidade do processo de digitalizagcao?
() Preservacéao dos originais
() Substituicdo dos originais

( ) Disseminacéo da informacao. Especifique:

4- ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM RELACAO AS NORMAS DE DESCRICAO
DOS DOCUMENTOS

4.1 Quais séo as principais competéncias do setor de documentos cartograficos?
4.2 Existe na Instituicdo algum setor responsavel pela normalizacdo da descricao de
documentos arquivisticos?
() Sim. Qual?
( ) Nao
4.3 Existem normas internas de descricdo que sao utilizadas para os documentos

cartograficos?
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() Sim. Quais? Baseadas em qual legislacédo?
( ) Nao
4.4 A organizacdo dos documentos cartograficos segue alguma outra referéncia
normativa externa?
() Sim. Quais? Baseadas em qual legislacédo?
( ) Nao
4.5 As normas arquivisticas existentes séo eficazes para descrever os documentos
cartograficos?
() Sim
() Nao. Especifique as principais dificuldades encontradas.
4.6 Foram criados instrumentos de pesquisa para utilizacdo no acervo cartogréafico?
() Sim. Quais?
( ) Nao
4.7 O trabalho de descricdo dos documentos cartograficos é apresentado de que

forma ao usuario?

5- ACESSO

5.1 No setor cartografico existe local destinado ao atendimento dos
pesquisadores/usuarios?

( )Sim

() Nao. Por qué?
5.2 A Instituicdo utiliza sistema informatizado para 0 acesso aos documentos
cartogréficos da Instituicao?

( )Sim

( ) Néo
5.3 Se a resposta anterior for positiva, esse acesso também é permitido ao publico
externo?

( )Sim

() Nao. Por qué?



