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1. APRESENTACAO

Essas normas tém como publico-alvo alunos, Orientadores e Membros das
Bancas Examinadoras dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, do curso de
graduacédo em Medicina da UNIRIO e seus objetivos sao:

1. Padronizar o modelo a ser utilizado na elaboracéao do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC);
2. Definir os procedimentos relacionados a defesa dos trabalhos;

3. Uniformizar a avaliagéo dos trabalhos pelas Bancas Examinadoras.

Essas normas baseiam-se na norma NBR 14724 da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), que define os principios gerais para elaboracdo de
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trabalhos académicos = e também, nos padrbes habitualmente utilizados para

elaboracdo e apresentacdo de artigos cientificos da area médica.

2. REGRAS GERAIS DE FORMATACAO

e Formato: Papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), digitados no
anverso, na cor preta.
e Margem:
Esquerda e superior: 3 cm
Direita e inferior: 2 cm
e Fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12, exceto as citagdes longas,
notas de rodapé, paginacao, legendas das ilustracdes, titulos das tabelas e
graficos, que devem ser digitados em tamanho 10.
e Espacejamento:
v Todo texto deve ser digitado com espaco 1,5 , sendo que 0s
paragrafos devem ser iniciados com recuo de 2 cm.
V' Deixar um espaco de 1,5 entre os titulos das secBes e o texto

seguinte.



\ Utilizar espaco simples para citacbes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, referéncias, legendas, ficha catalografica,
resumo, legendas de ilustracdes e tabelas.

v Na lista de referéncias, entre uma referéncia e outra, usar um
espaco simples.

e Alinhamento: o texto deve ser justificado. As referéncias devem alinhadas
apenas na margem esquerda
e Secdes:
v Formatacao:
1 SECAO PRIMARIA (MAIUSCULAS ; NEGRITO ; 12)
1.1 SECAO SECUNDARIA (MAIUSCULAS ; NEGRITO ; 12)
1.1.1 Secéo terciaria (minusculas com excecao da 12 letra ;
negrito ; 12)
1.1.1.1 Secao quaternéaria (minasculas com excecéo da 12

letra ; negrito; 12)

V Os titulos das secbes primarias devem ser colocados na parte
superior da folha e alinhados a margem esquerda

V' Os titulos das demais secdes devem ser separados do texto que
0s precedem por dois espacos de 1,5 e alinhados a margem
esquerda.

v O indicativo numérico de uma secéo precede seu titulo, separado

por um espaco e alinhado a esquerda.

OBS: Titulos sem indicativos numéricos, como agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas, resumo, sumario, referéncias, glossério,
apéndices e anexos devem ser centralizados. A folha de aprovacao, a
dedicatéria e a epigrafe sdo elementos sem titulo e sem indicativo
numerico.

e Paginacéo: As folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, mas ndao devem ser numeradas. A numeragao

€ colocada a partir da primeira folha do texto (Introducéo), em algarismos



arabicos. Havendo anexos e apéndices numera-los de maneira continua e
sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

Siglas: Quando uma sigla aparece no texto pela primeira vez, o nome
completo deve preceder a sigla, colocada em parénteses. Exemplo:
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

llustracbes (fotos, gréficos, etc): devem ter sua identificacdo na parte
inferior, contendo tipo de ilustracdo, numero de ordem no texto e
legendaltitulo

Tabelas: Identificacdo, numero e titulo devem ser colocados acima da

tabela

3. ESTRUTURA DO TCC

O TCC deve conter os elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos pos-textuais.

3.1.ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais, na ordem em que devem ser dispostos, séo:

Capa (obrigatério - ver modelo EMC/UNIRIO)

Folha de rosto (obrigatério - ver modelo EMC/UNIRIO)

Errata (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

Folha de aprovacao (obrigatorio - ver modelo EMC/UNIRIO)

Dedicatoria (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

Agradecimentos (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

Epigrafe (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

Resumo em portugués

e Conforme norma da ABNT (“constituido de uma sequéncia de

frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracéao de
tépicos,”) ou Resumo Estruturado, ndo ultrapassando 250 palavras.

= Exemplos de Resumo Estruturado:
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- artigo original: objetivos, métodos, resultados, conclusdes.
- revisdo: objetivos, fonte dos dados, sintese dos dados,
conclusoes.
- relato de caso: objetivos, descricdo do caso, conclusdes.
e O resumo deve ser seguido de 3 a 5 palavras-chave segundo o
DECs - http://decs.bvs.br/

e Resumo em inglés: igual ao em portugués

e Lista de llustragbes (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)
e Lista de Tabelas (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

e Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional - ver modelo EMC/UNIRIO)

e Sumario (obrigatorio - ver modelo EMC/UNIRIO)

OBS: caso o0 TCC seja um trabalho ja apresentado em evento de Iniciagao

Cientifica ou um artigo ja submetido para publicacéo ou publicado em revista

cientifica acrescentar, apos a Folha de aprovacdo, uma folha contendo as

seguintes informacdes:

Titulo do trabalho
Autores
Para trabalhos de Iniciagdo Cientifica:
» evento de Iniciacdo Cientifica no qual o trabalho foi apresentado
Para artigos ja submetidos para publicacdo ou publicados:
= se submetido, aceito ou publicado (com a respectiva data)
= nome do periédico e, se ja publicado, ano, volume, nimero e

paginas.

3.2.ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem-se no trabalho propriamente dito. A norma

NBR 14724 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) divide os

elementos textuais em introducdo, desenvolvimento (parte principal do texto e que

contém a exposicao ordenada do assunto em sec¢des e subsecdes) e concluséo.


http://decs.bvs.br/

Entretanto, de acordo com os padrdes habitualmente utilizados em artigos

cientificos da area médica, sugere-se que o TCC siga a seguinte estrutura:
3.2.1. Pesquisa original

e Deve conter os seguintes elementos: Introducdo, Métodos,

Resultados e Discussao (com conclusdes)
3.2.2. Revisao clinica

e Deve conter os seguintes elementos: Introdugédo, Métodos e

Discuss&o 2
3.2.3. Relato de caso

e Deve conter os seguintes elementos: Introducao, Relato do Caso e

Discusséo *
3.2.4. Qutros tipos de trabalhos

e Adotar a estrutura apropriada ao trabalho

OBS 1: Os alunos bolsistas ou voluntéarios de Iniciacédo Cientifica, regularmente
cadastrados no DPQ da UNIRIO, podem utilizar no TCC o Resumo Expandido do
seu trabalho de iniciagcao cientifica, porém acrescentando uma secao contendo a

discussao do trabalho.

OBS 2: Artigos ja submetidos para publicacdo ou publicados em revista
cientifica, ap0s aprovacao da disciplina, podem ser apresentados no seu formato

original desde que isto esteja de acordo com o direito autoral transferido a editora.

OBS 3: Para citagOes (reproducéo de informacgé&o de outros autores/trabalho)
consultar a NBR 10520 da ABNT * e utilizar o mesmo sistema de chamada numérico

das referéncias para identifica-las no texto.



A utilizacdo de trabalho ou ideias de outros autores deve sempre ser

reconhecida no texto

3.3.ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais, na ordem em que devem ser dispostos, sao:

e Referéncias (obrigatorio)

V  As referéncias devem ser elaboradas de acordo com os “Requisitos
uniformes para originais submetidos a revistas biomédicas” do Comité
Internacional de Editores de Revistas Médicas (estilo Vancouver) *>:

- As referéncias devem ser identificadas no texto por nimeros entre
parénteses ou sobrescritos e ap6s pontuacao;

- As referéncias devem ser numeradas consecutivamente na ordem
em que aparecem no texto pela primeira vez;

- Para os diferentes tipos de referéncias utilizar os formatos
desenvolvidos pela National Library of Medicine 8.

- Os titulos dos jornais devem ser abreviados de acordo com a lista
de jornais indexados ao MEDLINE (disponivel em:
www.ncbi.nlm.nih.gov/sites/entrez?Db=journals&Cmd=DetailsSearc
h&Term=currentlyindexed%5BAll%5D

OBS: Para facilitar a elaboragéo do TCC, sugere-se 0 uso de um

programa gerenciador de referéncias.

e Glossario (opcional)
v Elaborado em ordem alfabética

e Apéndices (opcional)
V' Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua

argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.


http://www.ncbi.nlm.nih.gov/sites/entrez?Db=journals&Cmd=DetailsSearch&Term=currentlyindexed%5bAll%5d
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/sites/entrez?Db=journals&Cmd=DetailsSearch&Term=currentlyindexed%5bAll%5d

V' Os apéndices s&o identificados por letras mailisculas consecutivas,
travess&o e pelos respectivos titulos. Exemplo: APENDICE A —

Questionario

e Anexos (opcional)
Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de

fundamentagéo, comprovacgao e ilustracéo.
\ Os anexos s&o identificados por letras maitsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Exemplo: ANEXO A — Carta de

Aprovacdo do Comité da Etica e Pesquisa

e indice (opcional)
\ Elaborado conforme a NBR 6034 da ABNT

4. DA DEFESA DO TCC

4.1. 0 Professor Responsavel pela Disciplina divulgara, a cada semestre, o
periodo destinado as defesas dos Trabalhos de Conclusdo de Curso bem

como o periodo para o agendamento das defesas;

4.2. Todos os alunos deverao defender o seu TCC na EMC da UNIRIO inclusive,
a partir do 2° semestre de 2014, os alunos bolsistas ou voluntarios de
Iniciacdo Cientifica que optarem por utilizar seus trabalhos de Iniciagéo

Cientifica como TCC (ver item 3.2);

4.3. Agendamento da defesa do TCC:

e O Agendamento da defesa do TCC devera ser feito atraves do
preenchimento e entrega na Secretaria Escolar da Ficha de

Agendamento de Defesa;

OBS: O Titulo do TCC deve ser igual ao do Projeto de TCC entregue
pelo aluno quando da sua matricula no 10° periodo e que foi

considerado aprovado;



4.4.Dos Membros da Banca Examinadora:

A Banca Examinadora devera ser composta por dois membros (sendo

um deles o Presidente da Banca) e um suplente;

e Orientador e Co-orientador ndo podem fazer parte da banca;

e O Orientador devera sugerir a composicédo da Banca Examinadora,;

e A Banca Examinadora devera contar, obrigatoriamente, com a

participagéo de pelo menos um Professor efetivo da EMC da UNIRIO;

e Os outros Membros da Banca Examinadora poderao ser profissionais
da UNIRIO ou de outras Instituicbes que estejam envolvidos com o
tema do trabalho e que tenham concluido curso de pés-graduacao latu
sensu ou stricto sensu. OBS: Médicos Residentes, sem curso de

pés-graduacao concluido, ndo podem fazer parte da Banca;

¢ A Disciplina sera responsavel pela homologacao da Banca
Examinadora sugerida pelo Orientador e envio, aos seus Membros, da
carta convite e das Normas para os Trabalhos de Concluséo de Curso
da EMC. Posteriormente, emitira os certificados de participagdo aos

Membros da Banca, que poderao ser retirados na Secretaria Escolar;

4.5. Procedimentos para a defesa do TCC:

e O aluno devera entregar copia do seu TCC aos Membros da Banca

com pelo menos 15 dias de antecedéncia;

e A Ata de Defesa, na qual sera lancada a nota do TCC, ser& elaborada
pela Secretaria Escolar e entregue com antecedéncia ao Orientador ou

aluno;



Uma copia impressa do TCC devera ser levada pelo aluno no dia da
defesa e devera ser assinada pelos Membros da Banca apés a

aprovacao do trabalho.

4.6. Defesa e avaliagdo do TCC

A sesséao de defesa do TCC, com a presenca obrigatoria do
Orientador, tera a duragédo de 1h. Na sessédo de defesa do TCC o
aluno devera fazer a apresentacéo oral do trabalho (maximo de 20
minutos) e a seguir cada Membro da Banca tera 10 minutos para
arguicao e, o aluno, 0 mesmo tempo para as respostas. Apos as

arguices a Banca divulgara o resultado da sua avaliagéo;

A fim de uniformizar a avaliacdo dos Trabalhos de Concluséo de
Curso, cada Membro da Banca devera avaliar e pontuar os itens
listados na Tabela 1, observando a pontuacdo maxima definida para
cada item (caso necessario, adaptar a pontuacao a estrutura do
trabalho);

Tabela 1: Itens a serem avaliados na defesa do TCC e pontuagéo

Pontuacao
ltem L.
maxima
DO TCC:
e Adequacédo as normas da EMC e redacao geral do trabalho 1,0
e Relevancia do tema 1,0
e Titulo 0,5
e Resumo 0,5
e Introducao 1,0
e Objetivos 0,5
e Metodologia 1,0
e Resultados ou relato do caso 1,0
e Discussao 1,0
e Conclustes 0,5
DA DEFESA:
e Apresentacgdo oral 1,0
e Desempenho na arguicdo (dominio do assunto) 1,0
TOTAL 10




e A nota na Disciplina sera a nota atribuida ao TCC,;

e A nota minima para aprovacdo do TCC e na Disciplina é 5,0 (cinco).
Mesmo para alunos com nota superior a 5,0 (cinco) a Banca
Examinadora podera exigir corre¢fes no TCC para considerar o aluno
aprovado. O aluno que obtiver nota inferior a minima exigida (5,0)
podera corrigir o TCC para nova defesa no prazo de 15 (quinze) dias.
Caso o aluno néo defenda o seu TCC até o 11° (décimo primeiro)

periodo, a sua nota no TCC serd zero.

4.7. Procedimentos apods a defesa:

e ApOs a sessdo de defesa o Orientador ou um Membro da Banca
devera entregar na Secretaria Escolar:
v' A Ata de Defesa preenchida e assinada
v" Uma cépia impressa do TCC com a folha de aprovacgao

assinada.

OBS 1: Caso sejam solicitadas CORRECOES no TCC, a ATA DE
DEFESA e o respectivo TCC devem ser entregues na Secretaria

Escolar somente apés o aluno efetuar as corregdes.

OBS 2: A Ata de Defesa e a copia impressa do TCC, com a folha de
aprovacao assinada, NAO podero ser entregues na Secretaria

Escolar pelos alunos.

e Posteriormente, o aluno, Orientador ou Membro da Banca devera
entregar na Secretaria Escolar o TCC em formato eletrénico (CD), o

gue é um pré-requisito para o lancamento da nota no SIE.
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