FUNCOES DO COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS GRADUAGAO EM ALIMENTOS E
NUTRICAO - PPGAN

(aprovadas pelo Colegiado do PPGAN em 31/01/2013)
* Indicar o coordenador dos cursos do PPGAN

* Coordenar, supervisionar e orientar as atividades académicas e administrativas do
PPGAN, cumprindo e fazendo cumprir as deliberacdes do Colegiado do Curso e as
determinacdes dos Orgdos Superiores e da legislagdo vigente.

* Convocar mensalmente e presidir as reunidoes do Colegiado do PPGAN, constituido
pelos professores credenciados, cabendo-lhe o direito de voto, inclusive o de
qualidade.

* Integrar o Conselho do Centro Académico, a Camara de Pds-Graduacdo e o Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

* Responsabilizar-se pelo fornecimento de dados as Unidades Organizacionais internas e
externas a UNIRIO

*  Propor a formacao de Comissdes para auxilid-lo nas tarefas académico-administrativas
do PPGAN.

* Representar o Colegiado do PPGAN junto aos drgdos deliberativos da UNIRIO e demais
instituicdes.

*  Propor a UNIRIO e as agéncias de fomento projetos de interesse do PPGAN,
elaborados em conjunto pelo seu colegiado.

*  Zelar pelo cumprimento do calendario académico da pds-graduacao da UNIRIO e do
calendario da CAPES.

FUNCGES DO COORDENADOR DO CURSO DE MESTRADO DO PPGAN
(aprovadas pelo Colegiado do PPGAN em 31/01/2013)

* Responsabilizar-se pela oferta dos componentes curriculares do Curso no Sistema de
Informagdes para o Ensino — SIE.

* Supervisionar e consolidar a oferta dos componentes curriculares do Curso no Sistema
de InformacGes para o Ensino — SIE.

* Coordenar a matricula e inscricdo dos estudantes nos componentes curriculares do
Curso.

* Acompanhar o desenvolvimento académico do estudante de acordo com as diretrizes
dos drgaos de apoio pedagdgico e a¢des de assisténcia estudantil da UNIRIO.



Representar o Colegiado do PPGAN junto aos drgdos deliberativos da UNIRIO e demais
instituicdes

Integrar o Conselho do Centro Académico, a Camara de Pés-Graduacao e o Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Manter atualizada a bibliografia basica e complementar do curso junto ao SIE

Informar a Biblioteca central quanto as atualizagdes da bibliografia basica e
complementar do curso

Solicitar aquisicdao de material bibliografico e material didatico considerando as
necessidades do Curso e o estabelecido pelos érgaos de avaliacao.

Zelar pelo cumprimento do calenddrio académico da pds-graduagao da UNIRIO e do
calendario da CAPES.



