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1. Introducgao

Neste manual serdo apresentadas as funcionalidades para Registrar TV-SIAFI (para
convénios que foram assinados e publicados antes desta funcionalidade fazer parte da
assinatura do Convénio), pagamento por Unidade Gestora com CPR Total (Documento
Habil e OB — Gercomp) e pagamento por Unidade Gestora com CPR parcial (Nota de

Langcamento e OB - Ordem de Pagamento).

Ap6s a Publicagdo do Convénio, o Orgéo ou entidade Concedente devera gerar no
Portal dos Convénios — SICONV:

* Registro da Transferéncia Voluntaria — SIAFI - Registrar TV-SIAFI
* Para as Unidades Gestoras que utilizam CPR Total

- Documento Habil

. OB - Gercomp

- Para as Unidades Gestoras que utilizam CPR Parcial - Pagamento fora do
CPR
- Nota de Langcamento

. OB - Ordem Bancaria

Apoés realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. No fluxograma a seguir, o usuario possui o perfil de “Gestor Financeiro do
Concedente”. Esse perfil & utilizado pelo servidor responsavel pela gestdo financeira do

Convénio na fase de Execugao.
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2. Fluxo Operacional da Execugdo do Concedente

REGISTRA TV MO SIAFI

b

REPASSE DO RECURSO LIBERAGAD

DAS PARCELAS

UG JUE UTILIZA CPR
TOTAL

'

DOOUMENTO HABIL

'

OB GERCOMP

o

UG CUE UTILEZA CPR
PARCIAL

L

MNOTA DE LANCAMENTO

OB ORDEN BANCARLY
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3. Roteiro para a Execugao do Documento Habil

Tipo de Documento

Cancelamento do

Opgoes da Confluxo

Opc¢éo da Confluxo para

Habil Documento Habil Retorna-la a situagdo anterior
TV - Transferéncia |C — Cancelamento no B - Baixa por Realizagdo |T - Restabelecer Compromisso
Voluntaria exercicio atual. fora do CPR baixado por Realizagao ou

Cancelamento

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescricao

T - Restabelecer Compromisso
baixado por Realizagao ou
Cancelamento

DV — Devolugao
Voluntaria

C — Cancelamento no
exercicio atual.

B - Baixa por realizagao
forado CPR

T- Restabelecer Compromisso
baixado por Realizagdo ou
Cancelamento

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescrigao

T- Restabelecer Compromisso
baixado por Realizacdo ou
Cancelamento

R - Realizagédo On-line

S - Tomar pendente compromisso
Realizado

CV — Reclassificagao
de Despesa

C - Cancelamento no
exercicio atual.

P - Cancelamento de
exercicios anteriores por
prescrigao

4. Registrar TV-SIAFI (Transferéncia Voluntaria)

A geragao do cadastro reduzido do Convénio no SIAFI devera ser registrada pelo

Orgao Concedente no Portal dos Convénios — SICONV por meio da integragdo com o

SIAFI.

O objetivo desta agao é para que sejam enviados os dados do convénio registrados

no sistema através de um Cadastro Reduzido, para contabilizagdo no SIAFI.

Para registrar TV-SIAFI - (para convénios que foram assinados e publicados antes

desta funcionalidade fazer parte da assinatura do Convénio)”’, o Concedente devera acessar

o Portal dos Convénios, o menu “Execugdo”, e clicar na opcao “Registrar TV-SIAFI”,

conforme Figura 1.
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> —
¢: ‘AN Alterar Senha | Usudrio: OLIVEIRA
SICONV

Alterar Meus Dados | CPF: 123.456.785-00

I3 Cadastramento I3 Acomp. & Fiscalizacio MExecugido
I Programas I3 Prestagao de Contas »  Assinar Convénios em Lote ¥ Mota de Langamento
= = »  Assinar/Celebrar Convénio ¥ Notas de Credito
[ Propostas I3 Administragao ¥ Cancslamento NE em Lote »  Notas de Empenho
o . I3 Banco de Projetos »  Classificar Ingresso de »  Notas de Pré-Empenho
Execu Recursos » OB GERCOMP
I3 Inf. Gerenciais g TCE »  Conciliagio Bancaria ¥ Ordem Bancdria
»  Consultar Convénios »  Ordenador Despesa OBTV
Cadastros ;
O Reservados » Parametrizar Abertura de
»  Consultar Convénios/Pre- Contas
Caixa de Entrada Convénios » Pendéncia de Importagio de
»  Consultar Domicilio Bancario Arquivo Bancario
5 : .. : I Credor » Pendéncia de Importacao de
Convénio 731871/2010: Relatdrio de Execucio aguardando | »  Consultar Tributos a Arquivo Financeiro
andlise. Recolher com OBTV » Prorroga de Oficio
Convénio 701566/2008: Relatdrio de Execugao aguardando » Conta Bancaria »  Publicar Convénio
analise. »  Dewvolugao de Recursos »  Publicar Sub-Rogacio
Convénio 722321/2009: Relatorio de Execucao aguardando »  Discriminar 0BTV » Realizar
analise. »  Documento Habil Eventos/Retificagtes
@ Convénios aguardando analise da Prestacio de Contas " Empenhot\fincu lado a0 »  Recolher Tributo com OBTV
Lo RREE e £ roponents ¥ Reenviar Contratos de
1200 CUG "
Slfa_nl;a;nm 723362/2009: Relatdrio de Execugdo aguardando »  Enviar Dados Orcamentarios Repasse
= »  Envio Contas Bancarias em »  Registrar Notificagio
Lote nef A
»  Envio Documentos SIAFI em » Registo Ingressa de
Lote B Recurso
¥ Extrato Bancario do » Relatérios Execuio
Convemo_ ) »  Sub-Rogagio de
»  Importagao de Arquivo Proponente
Bairsoy } »  Termos Aditivos
»  Importagao de Arquivo » UGTV
[ Financeiro
Figura 1

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera preencher e
selecionar um ou mais campo(s) de pesquisa. Podera também, na area “Campos para
Exibir Convénio”, selecionar um ou no maximo quatro campos para ser exibido no
resultado da consulta. No exemplo vamos informar o numero do convénio.

Ap6s o preenchimento, o usuario devera clicar no botdo “Consultar”, conforme Figura
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*Principal * Docum ento H abil

Documento Habil

Preencha oscampos abaixo com osdadosda consulta e cligue em "Consultar'. E mandatario o preenchimento do campo Orgdo do
Convénio = o Mimer da Proposta oo do Corvénio ndo forinformmado.

Mimern da Propoga | ]

Midmero do Convénio | |

&

Orgdo Convénio

Modalidade

v]

El Nao Aprovado Plano de Trabalho
D Aprov ado Plano de Trabalho
El Nae empenhado
El Empenhado
Situagdo do Convénio ] nao assinado
D Assinado
[ nao publicado
D Publicade
D Legados

Cddigo do Programa

Cadigo Parlamentar

Mimero Emenda Padamentar

Identificacdo do Proponente

Tipo de ldentificagdo do
Froponente

LUF do FProponente

CPF do Responsavel

Matureza Juridica

i

Periodo de Envio da Propoga
para Analise

El Ano

F Orgiao Conv énio

] modatidade

O Situacio do Convénio
I:l Fundamento Legal
] sustificativa

[ pata Publicacio

D Drata Assinatura

[ pata micio Execugio
I:l Data Fim Execucao
D Nome do Programa

Campos Para Exibir Convenio E permitida a =elegdo de no maximo quatro campos

D Nimeroe Emenda Parlamentar

. Consultar . Limpar

Figura 2
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O sistema exibirA o Numero do convénio informado. O usuario devera clicar no

“‘“Numero do Convénio”, conforme Figura 3.

Pl

¥ Planejamento
ff ﬁmm'!iupl-njmweﬁgﬂn ‘}W

Usudario: JOSE DE OLIVEIRA, Sair do Sistema H
‘: CPF: 12345678300
Portsl dos Convénios
S I c 0 N 3 Cadastramento 3 Program &z 1 Propostas [ Execucéo
It . Gerencisiz 1 Cadastros 2 &companhamento 0 Prestagdo de Contas
2 Administragio . Banco de Projetos

PPrincipal *Registrar TV-SIAF]

Registrar TV-SIAFI

Lizta de Convénios
Selecione o CORVEMIO de seu interesse pata obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio

GO0340/2011

Opgobes para exportar: [2) cSV | ¥ Excel | =] XML | TIPDF |¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 3
O sistema exibira os campos Uasg Emitente, Mneménico Credor, Motivo da Inclusao,
Numero da UGTV gerada no SIAFI e os campos Observagao e Data em branco.

« No campo Observagao, informar para qual convénio esta sendo gerado o Registra
TV.
- No campo Data, informar a data que esta sendo gerada o Registra TV - SIAFI.

Apés preencher os campos Observacao e Data, o usuario devera clicar no botédo

“Enviar”, conforme Figura 4.
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’Plane] amento
Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao
Usuario: JOSE DE OLIWEIR2, Sair do Sistema B
‘ bertst dos Gominins | CPFE 12345675300
S I CD NV Cadastram ento Program as Propostas Execugio

Inf. Gerenciais Cadastros Acom panhatn erto Prestagio de Contas

Adm inistragso Banco de Projetos

*Principal * Registrar TW-514F|

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVEN TOLORCAMENTO E GESTAD

Registrar TV -SIAFI

Llasg Emitente 201013

Mnemdnico Credor Prefeitura

Motivo da Inclusdo Conv enio 900341
Mdrmero da Ugty 11111111000111450033

Obsarvagdo *

Caracteres restantes: 234

Data | [=

U g Emitente Gestao Emitente Ano Numero
201013 oooot 2011 0000o000090034142011
201013 oooot 2011 0000o000090034152011

Opgoes para exportar: E] CSV | @Excel |£‘“|)(ML | '@PDF

Ano Valor
2011 RE 80,000 00

Opcdes para exportar: [ CSV | 8] Excel | 2] xML | TIPDF

Campos marcados com () o obrigatdrios

Figura 4

O sistema exibira mensagem informando que “O arquivo foi enviado ao SIAFI com

sucesso’, a Situagao ficara como “Enviado” e exibira o Numero da Nota de Servigo (NS)
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retornado do SIAFI, conforme Figura 5.

ﬂplanejamento
s Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Sair do Sistema B4

Usuario: JOSE DE OLIVERA
CPF: 12345675900

“siconv

13 Cadastramento 10 Programas 10 Propostas ) Execugio

I Int. Gerenciais 1 Cadastros 12 Acompanhamento 0 Prestagdo de Contas

12 Administragio 1 Banco de Projetos

PPrincipal *Registrar TW-S1AF]

20113 - MHISTERIC DO PLANEJAVEN TO,ORCAVENTO E GESTAD

Registrar TV-SIAFI

arquive foi enviado ao SIAFI com sucesso

fechar@

gz Emitente
Mnemdnico Credor

Motivo da Inclusio

201013

Prefeitura

Convenio 900341

Mirmero da Ugty 11111111000111450033
ITreinamentD
Ohservagdo
Situagdo Enviado
Mmero 201 1NS000042
Data 08022011
U g Emitente Gestao Emitente Ao Numero
201013 oonm 2011 Q0o0000000900341/2011
201013 ooom 2011 Qo0o00000090034152011

Opgbes para exportar: [ SV | ] Excel | =] XML | TIPDF

Ano
2011

Valor
RE a0.000,00

Opgbes para exportar: [ €SV | 8] Excel | 2] xmL | FPoF

Campos marcados com (*) o ohrigatdrios

Figura 5
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5. Documento Habil (Unidade Gestora que utiliza CPR Total)

Apos o registro do cadastro reduzido do convénio no SIAFI, o usuario podera iniciar o
repasse dos recursos (Parcelas do convénio).

Para os 6rgaos — Unidades Gestoras que utilizam Contas a Pagar e Receber - CPR
— Total, o usuario devera gerar o Documento Habil, OB — Gercomp (Ordem Bancaria) e
executar a Confluxo no Documento Habil - DH.

Para gerar o Documento Habil, no menu Execugéo, clicar em Documento Habil,
conforme Figura 6.

Ay Sair do Sistema [

W
¢SIP¢6N\; Alterar Senha | Usudrio: JOSE DE OLIVEIRA

Alterar Meus Dados | CPF: 123

Cadastramento Acomp. e Fiscalizagio N Execucgdo
Programas Prestagio de Contas ¥ Assinar Convenios em Lote »  Nota de Lancamento
= : = = ¥ Assinar/Celebrar Convénio »  Motas de Credito
Propostas Administragao »  Cancelamento NE em Lote ¥ Motas de Empenho
Execucio Banco de Projetos ¥ Classificar Ingresso de »  Notas de Pré-Empenho
Recursos » 0B GERCOMP
Inf. Gerenciais TCE »  Conciliagao Bancaria »  Ordem Bancaria
»  Consultar Convénics » Ordenador Despesa OBTV
I3 Cadastros ESETV, :
Reservados »  Parametrizar Abertura de
»  Consultar Convénics/Pré- Contas
Caixa de Entrada Convénios ¥ Pendéncia de Importacio de
»  Consultar Domicilio Bancario Arquivo Bancario
o I : = Credor »  Pendéncia de Importacio de
Convénio 731971/2010: Relatorio de Execugio aguardando »  Consultar Tributos a Arquivo Financeiro
andlise. Recolher com OBTV w Prorroga de Oficio
Convénio 701566/2008: Relatorio de Execugao aguardando » Conta Bancaria »  Publicar Convénio
analise. »  Devolugao de Recursos ¥ Publicar Sub-Rogacio
Convénio 722321/2009: Relatorio de Execugao aguardando ¥ Discriminar OBTV w Realizar _
analise. » ¢l Eventos/Retificagies
{B Convénios aguardando andlise da Prestagio de Contas " ngEHth\'IHCUlﬁdG ao »  Recolher Tributo com OBTV
" At R atis roponente » Reenviar Contratos de
ECF?:;:ENO 723362/2009: Relatorio de Execugao aguardando » Emviar Dados Orcamentérios Repasse
’ »  Envio Contas Bancarias em »  Registrar Notificagio
Lote »  Registrar TV-SIAF|
»  Envio Documentos SIAF] em » Registro Ingresso de
Lote Recurso
»  Extrate Bancario do » Relatorios Execucao
gttt ) » Sub-Rogagio de
¥ |mportacao de Arguivo Proponente
E!.ancano_ : ¥ Termos Aditivos
»  |Importagio de Arquive n UGTY
<l Financeiro
Figura 6

O sistema exibird tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.
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O sistema exibira o Nimero do Convénio, o usuario devera clicar no Nimero do Convénio,
conforme Figura 7.

¥ Planejamento %
PP Niristério do Planejamento, Grcamento e Gestio =

: | Uswiario: JOSE DE OLIVERL Sair do Sistema B
? ' CPF: 1234567800
Portal dos Convénios
S I c 0 N V 1 Cadastramento 1 Programas 1 Propostas J Execugio
12 Inf. Gerenciais 10 Cadsstros 10 Acom panham ento 1 Prestagfo de Contas

I3 tdministragéo I3 Banco de Projetos

*Principal * Documento H&kil

Documento Habil

Lista de Convénios
Selecione o0 CONVERIO de su inters sse para obier o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio

4003407201

Opgies para exportar: [2 CSV | ¥]Excel | =] XML | TPDF |¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 7

Ao clicar no numero do convénio, sera exibida a tela para a inclusdo do Documento
Habil - DH, para isto o usuario devera clicar no botdo “Incluir’, conforme Figura 8.
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¢ Principal » Consultar Pré-Convénic/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Cary Bnio 900540/2011

.Daclus da Proposta |

Plano de Trsh&l'u:l/. | Projeto Basico/Termo de Referéncia |

Y Execugao Concedente .E:mn;;éuCuwa‘mte/:

NEs OH OBs Ajustes do PT Prorrega de Oficio Ths

Pagina 1 de 1 (10 itemis))

Namero Namero Minuta Gestao Emitente Opgac MNovo CPR
201100000022 00001 I MNao Detahar
2011TVO00015 201100000023 00001 I MNao Detahar
2011TVO00O18 201100000024 00001 I MNao Detahar
2011TVO00021 201100000034 00001 I MNao Detahar
201100000038 00001 I Mao Detahar
201100000039 00001 I MNao Detahar
2011TVO00002 201100000041 00001 c Mao Detahar Histérico
2011TVO00025 201100010115 00001 B MNao Confhoo Detahar Historico
2011TVO0D0024 201100010118 00001 I MNao Confhexo Detahar Histérico
2011TVO00023 201100010483 00001 I Mao Confheo Detalhar Histérico

Opgoes para exportar: [7) CSV | ] Excel | [2] XML | TJPDF

Figura 8

O sistema exibira a tela para o preenchimento dos dados do Documento Habil - DH.

« No campo Tipo de Documento: selecionar um dos tipos de documentos, podendo
ser:
- TV - Transferéncia Voluntaria,
. DV - Devolucgao Voluntaria, ou
. CV - Reclassificagao de Despesa.
Obs:

selecionado.

Os proximos campos serdo exibidos de acordo com o tipo de documento

« No campo Situagcao SIAFI: informar o tipo de situagdo do documento. Em caso de
duvida consultar a situagéo no icone ajuda ao lado do campo:

©

ou no SIAFI através da transacao >CONSIT.
Obs: Atentar para novas situagcdes que estao sendo incluidas em 2015 por causa do
PCASP.

«  No campo UG/Gestao: informar o codigo da unidade gestora e o cddigo da gestao

da unidade responsavel pela emissao do documento;
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No campo Data Emissao: informar a data de liberagcédo da parcela;
No campo Numero Interno Concedente: informar o numero interno do concedente,

se houver;

Na Area Dados UG Pagadora

No campo Gestao: nao devera ser preenchido;
- No campo Banco: ndo devera ser preenchido;
No campo Agéncia: nao devera ser preenchido;
No campo Conta Corrente: informar a Conta Unica do Tesouro ou apenas a palavra
UNICA.

Caso a UG Pagadora nao saiba os dados acima, o usuario podera consultar no
SIAFI na transacdo >CONDOMBAN.

Na Area SIAFI

No campo Emitente do Documento de Origem: informar o cédigo a UG do emitente;
« No campo Gestao: informar o cédigo da gestao;
No campo Numero do Documento de Origem: informar o numero do convénio
gerado pelo SICONV, sem o ano (ex: 700001);
No campo Data da Emissao do Documento de Origem: informar a data de emisséo
do documento habil;
No campo Valor do Documento Habil: informar o valor do documento habil;
No campo Observagao: informar o que deseja que seja registrado no CPR,;
No campo Centro Custo: informar o centro custo, se houver;
«  No campo Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos, se houver;
No campo Vinc. Pagamento: informar a vinculagao do pagamento, se houver;
No campo Categoria de Gastos: informar a categoria de gastos, se houver;
No campo Taxa de Cambio: informar a taxa de cambio, se houver;
« No campo Data de Valorizagao: somente sera preenchido, se houver taxa de
cambio;
No campo Ident Transf: informar o identificador de transferéncia, se houver;

No campo Inscrigao 2: informar o numero do convénio sem o ano. Ex: 700001;
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« No campo Nota de Empenho: selecionar o numero do empenho;
« No campo UG do Documento de Referéncia: o sistema recupera a UG do
documento da Nota de Empenho selecionada;

Na Area Outras Informagdes

«  No campo Valor do Compromisso: informar o valor do documento habil;

« No campo Data de Vencimento: informar a data de vencimento do documento habil;

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar’,
conforme Figura 9.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio $0034r2011

Tipo de Documento TV | & ] Situacao SIAFI | |9

UG/Gestao * | | Data Emissdo | =]

Numero Interno Concedente | |

Dados UG Pagadora
Gestao | |

Banco I:I Agéndal:l Conta-Corrente |

SIAFI

Emitente do Documento de Origem | | Gestao | |
Data da Emissao do

Mumero do Documento de Origem | | Documento de | | E
Crigem

Valor do Documento Habil * | |

Observacio

Centro Custo

Fonte de Recursos | |

Data da Valorizacao E | Categoria de Gastos | |
Inscriggo 2 | |

UG do Documento de
Nota Empenho [ < Refer&ncia- |

Outras Informagoes

Valor do Compromisso Data de Vendmento | |E

e

Campos marcados com (*) 530 obrigatorios

Figura 9
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O sistema exibira a tela com a mensagem “Sucesso ao incluir o Documento Habil”

e solicitara o preenchimento dos campos para inclusdo das NDs.

«  No campo Nota de Empenho: selecionar o numero do empenho;

- No campo Classificagdo 1: informar a Natureza de Despesa e o
subitem,;

« No campo Valor do Documento de Referéncia: informar o valor do
documento;

- No campo Classificacao2: Nao é necessario preencher.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Adicionar”,
conforme Figura 10.

’PIHHEJHmEHIO E ;
Ministerio do Planej Orcamento e Gestao

| Usuario: JOSE DE OLIVEIRA, Sair do Sistema
@ | CPF: 12345678900
Portsl dos Convénios
S I c 0 N V 1 Cadastramento 0 Programas . Propostas 1 Execucio
1 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 10 Acom panham ento ) Prestagfo de Contas
2 fddministragio I Banco de Projetos

*Principal * Documento Habil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO, ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil
v ConvEnio 90034052011

= Pk
105 Lontabels

MNota Empenhos | 2011NESO0030 + |

Classficagdo 1+ | |

Yalor do Documento de Referéncia | ]

Classficacan2 | ]

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) 5o ohrigatdrios

Figura 10

O sistema disponibilizara a informagao incluida no rodapé da tela. Se houverem
outras NDs, inclui-las e em seguida clicar no botdo “Finalizar”, conforme Figura 11.
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¥ Planejamento %} ==
T Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao i

Usuario: JOSE DE OLIVERA, Sair do Sistema ER
v y | CPF: 12345572900
*ortal dos Convénios
S I c 0 N V 0 Cadastramento 10 Programss 0 Propostas 1 Execucio
O Inf. Gerenciaiz 1 Cadastros 1 Acom panham ert o 1) Prestacéo de Contas
3 Administragéo 1 Banco de Projetos

Principal * Documento H akil

20013 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

v ConyEnio 9005 40/2011

Mota Empenhos

Classificacdo 1+

YWalor do Docurmento de Referéncia

Clazsificacan?

Classificagio 1  Classificacao2 NoOmero do Documento de Referéncia Valor do Documento de Referéncia
33504101 2011MEBOOO30 R 10,00

Opgibes para exportar: [ SV | #]Excel | =] xML | TJPDF

Campos marcados com ) o ohtgatdrios

Figura 11

Ap6s finalizar a inclusdo das NDs, o sistema exibira a tela com todos os dados
incluidos e os botdes:
* Enviar — envia o documento ao SIAFI;
» Editar — permite que seja feita alteragdo nos dados do documento Habil;
* Excluir Documento Habil — exclui o documento Habil;

» Listar Documento Habil — exibe a relacdo dos documentos habeis incluidos.

Para enviar o documento habil ao SIAFI, o usuario devera clicar no botdo “Enviar”.
Esta agao sera realizada através da integragao do Portal dos Convénios com o Sistema
Integrado de Administragao Financeira — SIAFI, conforme Figura 12.
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» Principal » Decumento Habil

Documento Habil

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio S00340r 2011

Tipo de Documento ™ Numero DH

Opgio 1 Situacio SIAFI TRF002

Situagao Cadastrado Data Emissio 17/09/2013

UGIGestao 201013/00001 Numera Minuta 201300010147

Mamero Documento Mamero Interno Concedente 2900340
Dados Favorecido

Gestdo do Favorecido

Banco Agéncia Conta-Corrente  unica
SIAFI

Emitente do Documento de Origem 201013 Gestao 1

Nuamero do Documento de Crigem 900340 Data da EmissSo do Documento de Origem 17/09/2013

Valor do Documento Habil R$ 10,00 Data de Vencimento
Cbservacao Treinamento

Centro Custo Fonte de Recursos 100000000

Categoria de Gastos c Data da Valorizagao sem data cadastrada
Data de envio do XML Sem Data Cadastrada Movo CPR Sim
Outras Informagoes
Numero Documento Crigem 900340
Retorno SIAFI Inscrigao 2 900340
Nota Empenho 2011NEEBODD30 UG do Documento de Referéncia 201013

saon [ enia N eaie ] ccuroi

Classificacao2 Numere Documento Referéncia Valor do Documento de Referéncia
33504101 2011NEBDOO30 R% 10,00

Opgoes para exportar: [ CSV | ¥ Excel | [2] XML | TFJPDF

Dados Contabeis
Classificagdo 1

Campos marcados com (*) 30 obrigatdrios

Figura 12

Apds a geragao do documento habil no SIAFI, o sistema exibira a mensagem
“‘“Documento Habil enviado com sucesso”. Observe que o sistema exibira o niumero do
Documento Habil gerado no SIAFI. O usuario devera clicar no botao “Listar DH”, conforme
Figura 13.
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’ Planejamento :
Hrl-sh&‘lndn Phtjmnﬂq.hﬂmﬂne Gestao

Usudrio: JOSE DE OLIWEIRS, Sair do Siztema Bl

¢\ CPF: 12345678900
Portal dos Convénios
S]CONV 1 Cadastram ento . Programas 1 Propostas 0 Execucao
I3 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 1 &com panham ento 7 Prestacdo de Contas

I3 2dministragio I Banco de Projetos

FPtincipal * Docum erto H akil

20113 - MNISTERIC DO PLANEJAVEN TOLOR CAVENTO E GESTAD

Documento Habil

Documento Hdbil enviado com sucesso fechar(d |
.
Tipo de Documento 1 Himero DH 200111TVO00025

OpgEo 1 Situacdo SI1AFI Vo1

Situagdo Enviado Data Emissio 27212011

UGIGeddn 201013/00001 Marnero Minuta 201100000040

Mamera Documentao Mamero Interng Concedente

Dados Favorecido

Gegdo do Favorecido

Banco 999 Agéncia 9999 Conta Corente 999999
SIAR

Emitente do Documento de Crigem 201013 Gegdo 1

Mamero do Docurmento de Origem Data da Emissio do Documento de Origern 2/2/2011

Yalor do Documento Ha kil R 10,00 Data de Yencimento

Ohservagdo Treinamento

Centro Cudo Fonte de Recursos

Categoria de Gados Data da Valarizagdo sem data cadastrada

Data de envio do XML 02022011 - 16:02:00

Codigo de Erro SIAFI
Ermo SIAFI

Outras Inform ag Ges

mMumero Documento Origem

MUmero NS 2011NS 000036 Inscricdo 2 900340
Mota Empenho Z011NE800030 UG do Documento de Referéncia 201013
ETE T

Dados Contabeis

Classificagio 1 Classificacao? Nimero Documento Referéncia Valor do D ocumento de Referéncia
33504101 2011MESOOOZ0 RF 10,00

Opgies para exportar: [T CSV | 8] Excel | 2] xmL | FIPOF

Campos marcados corm ) s3o ohdgatorios

Figura 13
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Importante: Se em vez de sucesso 0 usuario receber a mensagem de erro do SIAFI
“2027-EMPENHO INFORMADO NAO ESTA RELACIONADO A TV INFORMADA”, o motivo
€ porque o sistema SIAFI foi alterado para nao permitir a liquidacdo de empenhos que nao
estejam registrados no cadastro reduzido, CONTVREDUZ. Neste caso, o usuario devera
fazer um Termo Aditivo de Dados Orgamentarios para incluir as notas de empenho enviadas
para o Siafi apés o Registra TV Siafi do Convénio, conforme Manuais de Capacitagéo
Convenente / Concedente — Ajuste do Plano de Trabalho, Termo Aditivo e Prorroga de
Oficio. Logo apods reenviar o Documento Habil para o SIAFI.

O sistema exibira tela com todos os Documentos Habeis — DH gerados para o
convénio.

Para cada Documento Habil — DH gerado, sera exibido o Numero, Nimero Minuta,
Gestao Emitente, Opg¢ao, Novo CPR e os botdes Confluxo” e “Detalhar”.

No campo “Op¢ao” sera exibida a letra “I’ que significa “Inclusao”.
No campo “Novo CPR” sera exibido “Nao” para DH incluido antes da liberagcdo do
Novo CPR, SIAFI Web, ou “SIM” para DH incluido apés a liberacdo do Novo CPR, SIAFI

Web.

No botdo “Confluxo” o usuario podera Baixar por realizacdo fora do CPR o

Documento Habil — DH, desde que n&o tenha sido gerado a OB-Gercomp para a TV.

No botdo “Detalhar’ o sistema exibira os dados do DH correspondente e
disponibilizara os botdes Listar DH, Cancelar DH e Opg¢ao Confluxo, conforme Figura 14.

20/82



+ Principal » Documento Habil

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOD

v Convenio 90034052011

| Dados daProposta | | Plano de Trabalho | | Projeto BasicolTermo de Referéncia |  Execugdo Concedente | Execugdo Convenente |

MNEs DH OBs

Pagina 1 de 1 (11 item(s)})

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Namere Numers Minuta Gestio Emitente  Opgdc Nove CPR
201100000022 Qo001 I MNao Detahar
2011 TVDDOO1S 201100000023 o001 1 Mao Detahar
2011 TVDDOO16 201100000024 00001 1 Mao Detahar
2011TV0OOO21 201100000034 Qo001 I Mao @ Detahar
201100000035 Qo001 I Mao Detahar
201100000039 Qooo1 I MNao Detahar
2011TVDO0D02 201100000041 Qooo1 cC MNao Detahar Histérico
2011TV0OO025 201100010115 Qo001 B Mao Confhuxo Detahar Histérico
2011TV0D0D024 2011000101158 o001 I MNao Confhuo Detahar Histérico
2011 TVDO0023 201100010493 Qooo1 I MNao Confluxo Detahar Histérico
201300010147 Qo001 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: [7) csv | 8] Excel | [2] xmL | TYPOF

Figura 14

Como o usuario utiliza o CPR Total, apés gerar o Documento Habil - DH, ele devera
gerar a OB — Gercomp.

6. Cancelar Documento Habil

Para cancelar um Documento Habil — DH de Opc¢ao “I”, o usuario devera clicar no
botdo “Detalhar”, conforme Figura 15.
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+ Principal » Documents Habil

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Conyvénio 90034002011

Execucdo Concedente [:f-Exanug‘iu mwmﬁ

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia |

NEs DH 0OBs

Pagina 1 de 1 (11 item(s})

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Namere Minuta

Gestao Emitente Opgac Nove CPR

201100000022 00001 I N&o Detahar
2011TV000015 201100000023 00001 I M&0 Detahar
2011TV000016 201100000024 00001 I M50 Detahar
2011TV0D002 1 201100000034 00001 I Mao Detahar
201100000038 00001 I Mao Detahar
201100000039 00001 I M&0 Detahar
2011TV000002 201100000041 00001 c M&o Detahar Histérico
2011TV000025 201100010115 00001 B Mao Confluxo Detahar Histérico
2011TV000024 201100010118 00001 I M&o Confluxo Detahar
2011TV000023 201100010493 00001 D M&o Confluxo @ Detahar o
201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgoes para exportar: ) csv | 8] Excel |[2] xmL | FPOF

Figura 15

O sistema exibira todos os campos gerados na inclusao do do Documento Habil — DH
e os seguintes botdes “Listar DH”, "Cancelar DH” e "Opg¢ao Confluxo”. Observe que a

situagdo do documento do tipo TV com a opgéo | esta como “Enviado”.

Para realizar o procedimento de cancelamento, o usuario devera clicar no botao

“Cancelar DH”, conforme Figura 16.
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+ Principal » Documento Habil

Documento Habil

Dados Contabeis

20113

EZE

- MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 9007022012

Tipo de Documento TV Nuamero DH 2013TV000019
Opgao 1 Situacio SIAFI TRFO02
Situagio Data Emissao 15/04/2013
UG/Gestao 201013/00001 Numera Minuta 201300010041
Mamero Documento Mamero Interno Concedente
Dados Favorecido
Gestao do Favorecido
Banco Agénda Conta-Corrente UNICA
SIAFI
Emitente do Documento de Crigem 201013 Gestao 1
Numero do Documento de Crigem 900702 Data da Emiss&o do Documento de Origem 15/04/2013
Valor do Documento Habil R$ 50.000,00 Data de Vencimento
Observacao liquidacao
Centro Custo Fonte de Recursos 100000000
Categoria de Gastos Data da Valorizacao 15/04/2013
Data de envio do XML 15/04/2013 18:12:26 MNovo CPR Sim
Outras Informagoes
Numero Documento Crigem 900702
Retorno SIAF] 2013N30001386 Inscrigao 2 900702
Mota Empenho 2013NEB00124 UG do Documento de Referéncia 201013

Classificacao2 Numero Documento Referéncia
33504101 2013MEBDD124

Opgdes para exportar: [ €SV | & Excel | [2] xML | fF|PDF

Classificagao 1

Valor do Documento de Referéncia
R$ 80.000,00

Campos marcados com (*) 380 cbrigatérios

Figura 16

O sistema apresentara os campos para preenchimento:

« Data Emissao: informar a data da emissdo do cancelamento; e

* Observacao: registrar uma informacgao referente ao cancelamento.

Ap6s preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme
Figura 17.
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+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Documento Habil

» Convénio 900702/2012

Ug Emitente 201013

Gestao Emitente 00001

Data Emissao * ||ﬁ
MNota Empenho 2013NEBOD124

Observacao *

Opcao c

&

Campos marcados com (") s&0 obrigatdrios

Figura 17

Ao clicar no botdo “Salvar”, o sistema exibira mensagem “Sucesso ao Alterar o
Documento Habil”, a situagcdo do documento do tipo TV com a opcao | foi alterado para

“Cadastrado”.

Apds a conferéncia dos dados, o usuario devera envia-la ao SIAFI. Para isto, devera

clicar clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 18.
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» Principal » Documente Habil

Documento Habil

Tipo de Documento

Opcao

Situagao

UGIGestao

Mimero Documento

Dados Favorecido
Gestdo do Favworecido

Banco

SIAFI

Emitente do Documento de Crigem
Numero do Documento de Origem
Valor do Documento Habil
Observacgio

Centro Custo

Categoria de Gastos

Data de envio do XML

Outras Informagoes

Numero Documento Origem
Retorno SIAFI]

MNota Empenho

Dados Contabeis

201013/00001

201013
200702
R$ 80.000,00

Teste

15/04/2013 18:12:26

200702
2013NS000136

2013NEBOD124

N O Kl EXEN

Numero DH
Situacao SIAFI
Data Emissao
Numero Minuta

Numero Interno Concedente

Agénda

Gestao

Data da Emissao do Documento de Crigem

Data de Vencimento

Fonte de Recursos

Data da Valorizacgio

Nowo CPR

Inscrigio 2

UG do Documento de Referéncia

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Conveénio 9007022012

2013TVO000019

TRFO02

201300010148

Conta-Corrente UNICA

100000000

Sim

200702

201013

Classificacdo 1
33504101

Classificacao2

Niumero Documento Referéncia
2013NEBDD124

R§ 80.000,00

Opgoes para exportar: [7] csv | 8] Excel |[2] xmL | T)PDF

Valor do Documento de Referéncia

Figura 18

O sistema exibird mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.”, a situacao

foi alterada para “Enviado” e a Opcéo alterada para “C”.

Para visualizar a situacdo do Documento Habil — DH, o usuario devera clicar no botédo

“Listar DH”, conforme Figura 19.
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+ Principal » Documento Habil
e | - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
v Convénio 900419/2011
Documento Habil enviado com sucesso. fechar (] {
Tipo de Documento ™ MNamero DH 2011TV000554
Cpgao @ Situagio SIAFI Vo1
Situacao Data Emissao
UG/Gestao 201013/00001 Mumero Minuta 201100010172
Mamero Documento Namero Interno Concedente
Dados Favorecido
Gestao do Favorecido
Banco Agéncia Conta Corrente unica
SIAFI
Emitente do Documento de Origem 201013 Gestao 1
Numero do Documento de Origem Data da Emissac do Documento de Origem
Valor do Documento Habil R$ 1,00 Data de Vencimento
Observagao Observacao
Centro Custo Fonte de Recursos 100000000
Categoria de Gastos c Data da Valorizagao
Data de envio do XML 30/08/2011 -10:00:18
Outras Informagoes
Numero Documento Crigem
Retorno SIAFI 2011NS001283 Inscrigao 2 900419
Mota Empenho 2011NEB0056T UG do Documento de Referéncia 201013
] Lstaon B
Dados Contabeis
Classificagao 1 Classificacao2 Namero Documento Referéncia Valor do Documento de Referéncia
33503999 2011NEBO0SET R$ 1,00
Figura 19

O sistema apresentara as colunas de “Numero” (Documento Habil), “Numero
Minuta”, “Gestao Emitente”, “Opg¢ao”, que foi alterado para opgao “C”, e “Novo CPR” e os
botdes “Detalhar” e “Histérico”.

Para visualizar as operacodes realizadas no Documento Habil — DH, o usuario devera
clicar no botédo “Histérico”, conforme Figura 20.
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» Principal » Documento Habil

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

| Dados da Proposta | | Planc de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia |  Execucdo Concedente | Execugdo Convenente |

NEs DH OBs

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs

Namero Minuta

Gestio Emitente Opgdo Novo CPR

201100000022 00001 I Nao Detahar
2011TV000015 201100000023 00001 I Nao Detahar
2011TV000016 201100000024 00001 I Nao Detahar
2011TV000021 201100000034 00001 I Mao Detahar

201100000038 00001 I Nao Detahar

201100000039 00001 I Nao Detahar
2011TV000002 201100000041 00001 @ Mo Detahar d| Histdrico B
2011TV000025 201100010115 00001 B Nao Confluxo Detahar Hista rico
2011TV000024 201100010118 00001 I Nao Confluxo Detahar Histdrico
2011TV000023 201100010493 00001 I Nao Confluxo Detahar

201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgdes para exportar: [ €SV | ¥ Excel | 2] xmL | TJPOF

Figura 20

O sistema exibira todas as operagdes realizadas e o botdo “Detalhar’ para cada

operagao.

Na coluna “Opgao” o sistema exibira a letra que identifica a operagao realizada no
Documento Habil — DH:
“I’: significa que o Documento Habil - DH foi incluido com sucesso; e
“C”: significa que foi cancelado o Documento Habil;

Observe que no exemplo o Documento Habil — DH, do tipo TV, teve a inicializagao (1) e
houve o cancelamento do Documento Habil — DH, opgéo “C”, conforme Figura 21.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

v Convénio 900419/2011

Histérico
Pagina 1 de 1 (2 itemi(s))

.
Namero Numero Minuta Gestdo Emitente Opgaoc Data Emissao
2011TV00D0554 10171 Qo001 30/08/2011 Detalhar
2011TWVO000554 10172 00001 30/08/2011 Detalhar

Opgdes para exportar: csv |H] Excel |[=] xmL | E|PDF

Figura 21
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7. OB Gercomp

Apds acessar o Portal de Convénios, no menu Execugao, o usuario devera clicar na
opgao OB Gercomp, conforme Figura 22.

I3 Inf. Gerenciais O TCE

D Cadastros

@ Caixa de Entrada

@ Convenios a vencer nos proximes 60 dias

@ Conwénios aguardando andlise da Prestagao de Contas

¥
¥

¥

»

¥

Recursos

Caonciliagac Bancaria
Consultar Convénios
Reservados

Caonsultar Convénios/Pre-
Caonvénios

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Pendé&ncia
Registro TV SIAFI

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagio MExecugao

I Programas ] Prestagio de Contas »  Assinar Convénios em Lote » Nota de Langamento
- ~ »  Assinar/Celebrar Convénio n  Motas de Crédito

[ Propostas I3 Administragio ¥ Cancelamento NE em Lote » Notas de Empenho

[J Execucao [3 Banco de Projetos »  Classificar Ingresso de »  Notas de Pré-Empenho

0B GERCOMP

1]

»y

¥

»y

¥y

¥

Ordem Bancaria

Ordenador Despesa OBTV
Parametrizar Abertura de
Contas

Pendéncia de Importagao de
Arquive Bancario

Pendéncia de Importagio de
Arguive Financeiro

Prorroga de Oficio

»  Consultar Tributos a » Publicar Convénio
Foi solicitado um Bloqueio/Desblogueio para o convénio Recolher com 0BTV »  Publicar Sub-Rogagio
S00246/2014. »  Conta Bancaria » Realizar
Convénios com solicitagbes de Ajuste de PT aguardando »  Devolucio de Recursos Eventos/Retificagbes
andlise ¥ Discriminar OBTY ¥ Recolher Tributo com OBTV
Convénios com Termos Aditivos aguardando ajustes pelo »  Documento Habil » Reenviar Contratos de
Concedente »  Empenho Vinculado ac Repasse
Proponente »  Registrar Motificacio
»  Enviar Dados Orgamentarios » Registrar TV-SIAF|
»  Envio Contas Bancarias em » Registro Ingresso de
Lote Recurso
»  Envio Decumentos SIAFI em » Reinigiar Senha OBTV
Lote . »  Relatdrios Execucao
»  Extrato Bancario do » Sub-Rogagio de
Conuemc-_ . Proponente
» Importagao de Arquivo »  Termos Aditivos
Bancario » UGTV
»  Importagao de Arquivo
Financeiro
¥ Incluir Suspensiva/Liminar
¥ Incluir permissdo OBTV para
Convenente
¥ Limite OBTV para o
Convenente
»  Listar Movimentagies
Financeiras
Figura 22

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira tela com varias abas. Na aba OBs a listagem de repasse: Valor
Total de Repasse (R$), Valor Desembolsado (R$), Valor a desembolsar (R$) e Data do
ultimo desembolso e os botdes:

+ OBs Gecomp efetuadas - Ordens Bancarias efetuadas, € utilizada
quando é gerado o DH — Documento Habil.
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« OBs Efetuadas - Ordens Bancarias efetuadas, é utilizada quando é

gerada NL — Nota de Langamento.

Para o exemplo, como foi gerado um DH — Documento Habil, sera incluido uma OB

Gercomp. O usuario devera clicar no botdo OBs Gercomp efetuadas, conforme Figura 23.

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900202/2014

| Dados da F'rupnsta;': { Planc de Trﬂ:ﬂ"-n/. [ Projeto BasicoTermo de Refﬁmj Execugdo Concedente | (| Execucao Convenente )

MEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Listagem de Repasses

Valor _—
Valor Total de Valora Data do altime
Repasse (RS) P:ss:lembnlsadn desembolsar (R8) desembolso
RS RE 20de
Tooooooo 819000 [7ins0,  movembroe

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | F)PDF

Figura 23

O sistema exibira tela com o Valor a Desembolsar, Valor Desembolsado e Valor
Previsto. O usuario devera clicar no botdo “Inserir OB Gercomp”, conforme Figura 24.

» Principal » Consultar Pre-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900202/2014

Valor a Desembolsar R$ 179.850,00
Valor Desembolsado R$ 150,00
Valor Previsto R$ 180.000,00

Pagina 1 de 1 (4 itemis))

. . - . Gestao . -
Nimero Interno Namero Siafi Ug Emitente Emitente Situacio
201400000063 201408800421 201013 0ooo1 R$ 50,00 {F;ﬁn Cancelado 20M11/2014 Sim
201400000013 20140B800358 201013 00001 RS RS Enviado 30/09/2014 Sim
100,00 0,00
201400000064 201408800423 201013 0ooo1 R$ 50,00 {F;ﬁn Cancelado 20M11/2014 Sim
201400000008 20140BB800355 201013 00001 R% 50,00 [;R%D Enviado 29/09/2014 Sim

Opgodes para exportar: [ €SV | $] Excel |[=] XML | Tf|POF

Figura 24
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O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados da OB Gercomp.

Preencher os campos conforme orientagdo abaixo:

«No campo DH: selecionar o numero do documento habil;

«No campo Data: informar a data da geragao da OB Gercomp;

«No campo UG Emitente: o cédigo da UG Emitente é recuperado pelo sistema do
DH selecionado;

«No campo Gestao Emitente: o codigo da Gestao Emitente é recuperado pelo
sistema do DH selecionado;

«No campo Observacgao: registrar a observacao referente ao convénio;

«No campo Valor: informar o valor da OB Gercomp;

«No campo Tipo DH: selecionar Sim, porque é referente a um DH,;

-No campo Data do ateste: informar a data de pagamento;

«No campo Justificativa de inadimpléncia: preencher quando necessario;

«No campo Gestao UG favorecida: informar a Gestado UG favorecida, se houver;
No campo Numero Interno Concedente: informar o numero interno do

concedente, se houver;

Area Dados Orgcamentarios

«No campo Vinculagao: informar a vinculagao utilizada pelo 6rgao;

«No campo Empenho: selecionar o empenho que sera vinculado a OB Gercomp,
conforme Notas de Empenhos informadas no DH;

«No campo Valor Grupo: o valor do Grupo € recuperado pelo sistema do DH
conforme o valor da Nota de Empenho selecionada; e

-No campo Categoria Gasto: assinalar, se houver categoria gasto.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Dados

Orgamentarios”, conforme Figura 25 .
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+ Principal » Consultar Coménio/ Pré-Com&nio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio S00340F 2011

Walor Previsto R$ 40.000,00 Valor Desembolsado R$ 2.440,00 Walor a Desembolsar R$ 37.560,00
DH (2011Tv000021 ¢ | Data * [
UG Emitente * 201013 Gestdo Emitente 00001

leSEe

Observacao DH

Observacio
Caracteres restantes: 234
Walor 20,00
Tipo DH ® sim O Nao Data Ateste [
Justificativa de

Inadimpléncia

Gestao Ug Favorecida I:I Nuamero Interno Concedente I

Dados Orcamentarios

Vinculagao Valor Grupo Empenhao o
| | |

Categoria Gasto I:I
Nenhum registro foi encontrado.

ﬁ
(& Incluir Dado Orgamentario
| vor [ swer |

Figura 25

O sistema exibira no rodapé da tela os dados orgamentarios incluidos: Vinculagao,
Categoria Gasto, Valor Grupo e o botdo “Excluir’ referente a cada dado orgamentario

incluido.
Exibira também o botdo “Incluir Dado Orgamentario” caso necessite incluir mais

dados orcamentarios para a OB Gercomp.

Se nao houver mais dados a serem incluidos, o usuario devera clicar no botdo

“Salvar”, conforme Figura 26.
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» Principal » Consultar Comvénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 50034062011

Walor Previsto R$ 40.000,00 Valor Desembolsado R$ 2.440,00 Walor a Desembolsar R$ 37.560,00
DH 2011TV000021 & Data * | &
UG Emitente * 201013 Gestio Emitente 00001

Teste

Observacao DH

Observacao
Caracteres restantes: 234
Valor 20,00
Tipo DH ® sim O Nao Data Ateste [==]

Justificativa de
Inadimpléncia

Gestao Ug Favorecida I:I Namero Interno Concedente |

Dados Orgamentarios

Vinculagéo Valor Grupo Empenho
| | | | |

Categoria Gasto |_|

Vineulagio Valor Grupo Empenho
400 R$ 10,00 2011MEBODO30 Excluir

Opgdes para exportar: [] CSV | 3] Excel | 2] xML | ff]PDF

|ﬂ Incluir Dado Orcamentario |

| P>

<>

Figura 26

Apo6s clicar em salvar, o sistema exibira a mensagem: “A OB Gercomp foi inserida

com sucesso.”.

Exibira também os campos preenchidos com o Valor a Desembolsar, Valor

Desembolsado e Valor Previsto e no rodapé da pagina o Namero Interno que foi gerado

para esta OB Gercomp, Numero Siafi, UG Emitente, Gestao Emitente, Valor, Valor

Acerto, para

quando houver acerto por Nota de Langamento, Situagao, Data e Novo CPR.

O usuario devera clicar no Numero Interno para:

Alterar dados da OB Gercomp, caso necessario;
Excluir a OB Gercomp, caso necessario e
Enviar a OB Gercomp ao SIAFI.
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No exemplo, vamos enviar a OB Gercomp ao SIAFl. O usuario devera clicar no
Numero Interno, conforme Figura 27.

+ Principal » Consultar Comvénio/ Pre-Comvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio
v Convénio 9003402011

i A OB GERCOMP foi inserida com sucesso fechar(X] ;
Valor a Desembolsar R% 37.560,00

Valor Desembolsado R% 2.440,00

Valor Previsto R$ 40.000,00

Pagina 1 de 1 (6 itemis))

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente Ges_tio
Emitente

201100000002 20110B800001 201013 ooom ik i Enviado 11/01/2011 MNa

2.400,00 0,00 via =0
201100000016 20110B800013 201013 oooo1 R$ 10,00 E%O Enviado 20/01/2011 Mao
201100000017 20110B800014 201013 oo R$ 20,00 E%O Enviado 20/01/2011 Mao
201100000022 20110B8000158 201013 oooo1 R$ 10,00 E%U Enviado 03/02/2011 Mao
201300010053 201013 oooo1 R$ 20,00 {F;fn Cadastrado 18/09/2013 Mao

Opgdes para exportar: [7) csV | ¥ Excel |[2] xmL | T)PDF

Figura 27

O sistema exibira a tela com os dados da OB Gercomp e os botdes:

Editar — permite alterar os dados da OB Gercomp
Voltar — Volta para tela anterior

Excluir — Exclui a OB Gercomp

Enviar — Envia os dados da OB Gercomp para o SIAFI

Para enviar os dados da OB Gercomp para o SIAFI, o usuario devera clicar no botao
“Enviar”, conforme Figura 28.
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» Principal » Consultar Comvénio/ Pré-Comvénic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 90034002011

Mamero Data 18/09/2013
Valor R% 20,00 Numero Interno 201300010053
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
Observacao
Mamero Interno Concedente Gestao UG Favorecida
Situacao Cadastrado Data Ateste

Dados do Documento Habil
Numero 2011TVO00021 Ano 2011
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001

Observacio Teste
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml Sem Data Cadastrada

Dados Orgcamentarios

Vincul agao Categoria Gasto Valor Grupo Numere Empenho
400 R$ 10,00 2011NEB00030

Opgdes para exportar: [) csv | 8] Excel |[2] xmL | f)POF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langcamento

Menhum registro foi encontrado.

ECE T T GG

Figura 28

O sistema exibira a mensagem “A OB foi emitida com sucesso”, o numero da OB

gerada no SIAFI e os botdes:
- Voltar — volta a pagina anterior,
+ Cancelar OB Gercomp — cancela a OB Gercomp que foi enviada.

Conforme Figura 29.
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+ Principal » Consultar Pré-Conveénio/Convenio

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

| A OB foi emitida com sucesso Facharl |
O |
Nimero 201108800018 Data 03022011

Valar R§ 10,00 Mimero Intemao 201100000022

g Emitente 201013 Gesao Emitente 00001

Oheervagdo Treinamento

Mdmero Interno Concedente Geddo UG Favorecida

Data Atede 03022011

MOrmero 20011 TVOD0 025 Ano 2011

g Emitente 201013 Gegio Emitente [T |

Jugificativa de Inadimpléncia

Dados Orcamentarios

Categoria Gasto Valor Grupo Nimero Empenho
400 nan RF 10,00 2011 MEBDOO30

Opgies para exportar: m CSV | &]Excel | 2] XML | @PDF

Dados de Realizag do

“enhum registro foi encontrado,

Figura 29

Importante: O “Cancelamento OB Gercomp”, pelo usuario, somente sera realizado
com sucesso se o0 SIAFI ainda né&o tiver enviado a mesma para a Instituicdo Bancaria. O
SIAFI envia ao Banco as OBs incluidas no dia, o processamento e envio ocorre a noite do
mesmo dia. Até o processamento se o envio da OB Gercomp for cancelado, a liberacéo é
desfeita no SIAFI retornando a data e o numero da OB de cancelamento e o campo

“Situacado” no SICONV fica como “Cancelada”, conforme figura 30.
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» Principal » Consultar Comvéniol Pre-Comvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convénio/ Pré-Convénio
» Conveénic 9000822010

Numero Data 25103/2010
Valor R$ 3,00 Mamero Interno 201000000006
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
Cbservagio AKX

Nuamero Interno Concedente Gestdo UG Favoredda

Situacao Data Ateste 25/03/2010

Dados do Documento Habil

Numero 2010TV000011 Ano 2010
Ug Emitente 201013 Gestdo Emitente 00001
OCbservacio AKX

Justificativa de Inadimpléncia

|Data Envio Xml 23/04/2010 - 12:25:54 |
|Numen:- Cancelamento 201008800606 |
Cbservacao Cancelamento TESTE

Data Cancelamento 23/04/2010

Dados Orcamentarios

Vincul acao Categoria Gasto Valor Grupo Nimero Empenho
400 C R% 3,00 2010ME200075

Opgdes para exportar: [ €SV | 8] Excel |[2] xmL | TPOF

Dados de Realizacio

Nenhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 30

A Instituicdo Bancaria podera devolver a transferéncia do repasse através da OB
Gercomp. Neste caso, o motivo do cancelamento estara disponivel no campo “Observacao
Cancelamento” e o campo “Situagao” sera “Recusado”, conforme figura 31.
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+ Principal + Consultar Pré-ConvénicConvénic

36000 - MINISTERIO DAS CIDADES

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 9000822010

MNumero 20130B801277 Data |12,.I'09,|I'2013

WValor RS 3,00 Numero Interno 201300000141

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001

Observacio Pagamento de parcela do Contrato CR.NR.0O002142-PC2011, conforme OF FNHIS 3251 de 02/09/2013
Namero Interno Concedente Gestdo UG Favorecida 00001

Data Ateste 12/09/2013

Dados do Documento Habil

Namero 2013TV000138 Ano 2013
Ug Emitente 560018 Gestao Emitente 00001
Observagao OF FNHIS 2087 de 18/06/2013 Contrato: CR.NR.0002142-PC2011

Justificativa de Inadimpl&ncia

Data Envia Xml 12/09/2013 - 16:07:50

Mumero Cancelamento 0130B801280

Cbservacao Cancelamento |CANL’:ELAD& APOS REMESSA AQ BANCO

Data Cancelamento 16/09/2013

Codigo Cancelamento 10

Dados Orcamentarios

Vinculagio Categeria Gaste Valor Grupo Namerc Empenho
415 R$ 3,00 2011NEBO0094

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xmL | jPDF

Dados de Realizagdo

Nenhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langamento

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 31

7.1. Registrar Acerto de Ordem Bancaria — GERCOMP por Nota de Langamento

O acerto de OB por NL - é realizado quando ocorre a devolugao por GRU - Guia de
Recolhimento da Unido e o acerto da conta contabil é efetuado através de NL gerada no

SICONV com os eventos especificos de devolucio.
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O acerto sera registrado no SICONV e nao sera enviado ao SIAFI.

Mas, para registrar um Acerto de OB — Gercomp por Nota de Langamento no sistema
SICONV, o processo tem seguir as seguintes regras:

« O acerto podera ser efetuado somente durante a vigéncia do Convénio;

« A situacdo da Ordem Bancaria — Gercomp, devera estar no status “Enviada”;

« A Nota de Langcamento devera possuir a Data de Emissao posterior a data da
emissdo da Ordem Bancaria — Gercomp; e

+ O botao “Registrar NL” sera exibido quando existir uma Nota de Langamento
na situacdo de “Enviado”, com mesmo numero da Nota de Empenho,

UG/Gestao e Valor igual ou menor ao da OB Gercomp selecionada.

Para o registro do acerto, o usuario Concedente devera consultar/selecionar o
Convénio desejado e clicar na aba “OBs”. Apos selecionar a aba, devera clicar na opgao de
“OBs Gercomp efetuadas”, conforme Figura 32.

¢+ Principal » Consultar Pre-Convénio/Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAC

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Comvenio 500202/2014
[ Dachsdaﬁmusta..; | P'Ia'ndeTrdJﬂ'n._; [ H‘qetuBasMTﬁnndeRefﬁérm Execucao Concedente | Ezﬂm.lpéuﬂuwm'rte._;

MEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Listagem de Repasses

Valor _—
Valor Total de Desembolsado Valor a Data do altimo

Repasse (RS) (R$) desembolsar (RS) desembolso

R% RS 20de
N ooooo  RS15000 % o novembrode

2014
Opgdes para exportar: [ CSV |3 Excel |[2] xML | TF)POF

Figura 32

Apos clicar na opgao de “OBs Gercomp efetuadas”, o sistema exibira a listagem das
OB Gercomp inseridas para o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
180.000,00 e o valor a Desembolsar ¢ de R$ 179.850,00 e o valor jA Desembolsado foi de
R$ 150,00.
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A OB de numero 20120B800189, que esta na situacdo de “Enviado” tera, no
exemplo, uma devolugdo de valor de acerto de R$10,00. Para isto, o usuario devera clicar
no Numero Interno 201200015061 referente a OB de numero 20120B800189, conforme
Figura 33.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Valor a Desembolsar R$ 179.850,00
Valor Desembolsado R% 150,00
Valor Previsto R$ 180.000,00

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

Niumero Interno Numero Siafi Ug Emitente :E;;?:::m Situagio
201200015033 201208800148 201013 00001 R$ 10,00 gi{l Realizado 05/08/2012 Sim
201200015044 201208800153 201013 o001 ;RE?D.DD E?JU Realizado 11/09/2012 Sim
201200015108 201208800209 201013 Q0001 R$ 10,00 {F;?m Enviado 24/10/2012 Sim
201200015109 20120B800210 201013 Q0001 R$ 10,00 E?JU Realizado 24/10/2012 Sim
201200015123 20120B800222 201013 00001 R$ 13,00 {F;fl{l Cancelado 12M1/2012 Sim
201200015170 20120B800239 201013 00001 R$ 27,00 EED Realizado 03M2/2012 Sim
201200015021 20120B800131 201030 00001 R$ 50,00 [F;E{J Enviado 14M11/2012 Sim
201200015023 201030 00001 R$ 25,00 E?J[J Pendente 14M11/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 00001 R$ 9,00 gﬁ{l Enviado 231172012 Sim
201200015024 201208800132 201030 Q0001 R$ 20,00 gfm Enviado 14M1/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 Q0001 R$ 13,00 gﬁ{l Enviado 2211172012 Sim
201200015012 201208800126 201030 Q0001 R$ 25,00 E?JU Enviado 13M1/2012 Sim
@EDB‘ 213120@ 201013 Qo001 panEnE =
201200015187 20120B800243 201013 01013 R$ 9,00 _ Enviado 05M2/2012 Sim

Opgdes para exportar: [) CSV | 8] Excel |[=] xmL | f)PDF

Figura 33

Ap6s clicar no Numero Interno 201200015061, o sistema exibira os campos da OB
Gercomp e na secao de “Dados de Acerto por Nota de Langamento”, o sistema informara

que nenhum registro foi encontrado.

Para registrar o acerto de OB — Gercomp por Nota de Langamento, o usuario devera

clicar em “Registar NL”, conforme Figura 34.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» Convénio 900667/2012

MNamero 201208800189 Data |02f10j'2012
Valor R$ 10,00 Numero Interno 201200015061
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Observacio Observacao referente a OB Confluxo

Mamero Interno Concedente Gestio UG Favorecida

Data Ateste |

Dados do Documento Hab

MNuamero 2012TV000097 Ano 2012
Ug Emitente 201013 Gestio Emitente 00001
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 0210/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios
e,

Vineculagio Categoria Gasto Valor Grupo MNiamere Empenhe

400 cC R$ 10,00 2012MEBOD266

Opgdes para exportar: [ CSV | Excel |[2] xmL | ffjPDF

Dados de Realizagdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

Menhum registro foi encontrado.

oo | conenrosconnueo [{ regmrarve b

Figura 34
Importante: O botdo “Registrar NL” s6 sera exibido quando existir uma NL na
situagao de “Enviado”, com mesmo numero da Nota de Empenho, UG/Gestao e Valor

igual ou menor ao da OB Gercomp selecionada.

O sistema exibira campo “Nota de Lancamento” para ser selecionado. O usuario
devera selecionar a NL correspondente ao valor do acerto, conforme Figura 35.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Mota de Langcamento * ] ]

» Convénic 300667/2012

Observagao *

Campos marcados com (*) s3o obrigatorios

Figura 35

No exemplo, o sistema apresentara apenas a NL de numero “2012NL800034”,
conforme Figura 36.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

Mota de Lancamento * °

2012NL800034
-l-__‘_.__-l--_

+ Convénio 900667/2012

OCbservagao *

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 36

Apo6s selecionar a NL de numero “2012NL800034”, o usuario devera informar a

observacgao referente ao acerto da devolugéo e clicar em “Salvar”, conforme Figura 37.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio S00667/2012

Mota de Lancamento * 2012NL800034 <

Observacdo referente ao acerto de GRU devolvida.

Observacao *

EE

Campos marcados com (*) s30 obrigatorios

Figura 37
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O sistema exibira mensagem: “Acerto OB Gercomp incluido com sucesso.” e a
situagdo € alterada para “Acerto por NL” e na secdo de “Dados de Acerto por Nota de

Langamento”, o sistema exibira também o registro incluido sendo possivel a sua exclusao.

Para visualizar novamente a listagem das Ordens Bancarias com a opgédo de

Confluxo, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 38.

+ Principal + OB Confluxo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Acerto OB GERCOMP incluido com sucesso. (el
Numero 20120B800189 Data 02/10/2012 |
Valor R% 10,00 Numero Interno 2012000150861
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Observacio Observacao referente a OB Confluxo
Namero Interno Concedente Gestao UG Favorecida

Data Ateste |
Situacao Acerto por NL

Numero 2012TV000097 Ano 2012

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Justificativa de Inadimplé&ncia

Data Envio Xml 02M10/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Namere Empenho

400 = R$ 10,00 2012NEBD0266
Opgoes para exportar: [Z) CSV | 3] Excel |[2] xmL | FF]PDF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langcamento

Nota de Langamento Observagio
2012NL800034 R$ 10,00 Observacao referente ao acerto de GRU devolvida ‘ Excluir ’

Opgoes para exportar: [1] CSV |34 Excel |[2] XML | LJPDF

&=

(<li>)

Figura 38
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Apos clicar em “Voltar”, o sistema exibira a listagem das OBs Gercomp inseridas para
o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
180.000,00 e o valor a Desembolsar foi alterado para R$ 179.860,00, com o aumento de
R$10,00 referente a devolugdo do acerto e o valor ja Desembolsado foi alterado para R$
140,00.

A OB de numero 20120B800189, onde a situacao foi alterada para “Acerto por NL”,

o valor de Acerto foi alterado para R$10,00, conforme Figura 39.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 006672012

Valor a Desembolsar R% 179.860,00

Valor Desembolsado R$ 140,00

Walor Previsto R$ 180.000,00

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

_ _ e ’ Gestio " -
Numere Interno Numere Siafi Ug Emitente P—— Valor Acerto Situagaio
. . R% R% } )
201200015033 201208800149 201013 ooood 1000 0.00 Realizado 05/09/2012 Sim
201200015044 20120B800153 201013 oooo1 RS RS Realizado 11/09/2012 Sim
100,00 0,00
201200015108 201208800209 201013 ooood L s Enviado 241072012 Sim
10,00 0,00
201200015109 201208800210 201013 00001 1R[;$D[J [;R?JD Realizado 24/M10/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 ooood Tg{m Eiﬂ Cancelado 12M11/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 00001 2?$D[J [;R?m Realizado 031272012 Sim
. T RE RS ' :
20120001502 201208800131 201030 oooo1 5000 000 Enviado 14M11/2012 Sim
; ; R R )
201200015023 201030 00001 2500 0.00 Pendente 14/11/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 oooo1 R% 9,00 {Ti{] Enviado 231172012 Sim
201200015024 201208800132 201030 oooo1 EE?DD [;R?JD Enviado 141172012 Sim
201200015031 201208800137 201030 oooo1 1R§{JU {Ti{] Enviado 221172012 Sim
201200015012 201208800126 201030 oooo1 §$ D Enviado 13M11/2012 Sim
R B . R$ R$ Acerto por :
20120001506 201208800189 01013 oooo1 1000 1000 021072012 Sim
201200015187 201208800243 201013 01013 R% 9,00 i Enviado 051272012 Sim

Opgoes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | T)PDF

0.0

Figura 39
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Importante: Se o valor da OB Gercomp for igual ao da NL selecionada a situagao da
OB devera passar para “Acerto por NL”. Mas, se o acerto for parcial, ou seja, o valor da NL
for menor que o da OB selecionada a situagcdo da OB continuara “Enviada” até que todo o
valor seja acertado.

7.2. Excluir Acerto de Ordem Bancaria — GERCOMP por Nota de Langamento

Para a exclusdo de um registro incluido de acerto da OB Gercomp por Nota de
Lancamento, a OB Gercomp devera estar na situagao de “Acerto por NL".

No exemplo, a OB 20120B800189 que esta na situacdo de “Acerto por NL”, o

usuario devera clicar no Numero Interno 201200015061, conforme Figura 40.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio S900667/2012

Valor a Desembolsar R% 89.811,00
Valor Desembaolsado R% 189,00
Valor Previsto R% 90.000,00

Pagina 1 de 1 (15 item(s}))

Gestao
Emitente

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente

201200015033 201208800149 201013 00001 ;R{T[J'D {F‘]!?J-D Realizado 05092012 Sim
201200015044 201208800153 201013 coo01 RS RS Realizado 11/09/2012 Sim
100,00 0,00
201200015108 201208800209 201013 00001 T{?U{J {Ti{l Enviado 24M10/2012 Sim
201200015109 201208800210 201013 ooo01 ;R[T[][J [;Rz[l Realizado 24M0/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 00001 ;R:f[]ﬂ {F‘;iﬂ Cancelado 12M1/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 coo01 ;{??UD ETEID Realizado 03M2/2012 Sim
- - - RS RS ' :
20120001502 201208800131 201030 00001 5000 000 Enviado 141172012 Sim
. ; RS RS )
201200015023 201030 ooo01 2500 0.00 Pendente 14M1/2012 Sim
201200015035 201208800140 201030 00001 R% 9,00 {?30 Enviado 23M1,2012 Sim
201200015024 201208800132 201030 00001 ;_{E?UD g?}l[} Enviado 14M11/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 00001 R3 RS Enviado 22M1/2012 Sim
13,00 0,00
201200015012 201208800126 201030 ooo01 ESs[JD [;Rz[l Enviado 13M1/2012 Sim
» P ; R% RS Acerto po )
20120001506 201208800189 201013 00001 1000 1000 02M0/2012 Sim
201200015187 201208800243 201013 01013 R% 9,00 g?}l[} Enviado 0sM2/2012 Sim
Figura 40
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Apos clicar no Numero Interno 201200015061, o sistema exibira os campos da OB
Gercomp e na secgao de “Dados de Acerto por Nota de Langamento” os dados do Acerto

por Nota de Langamento e o botao “Excluir”.

Para excluir o registro, o usuario devera clicar em “Excluir”, conforme Figura 41.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900667/2012

Numero 20120B800189 Data |02f10f2012
Valor R$ 10,00 Numero Interno 201200015061
Ug Emitente 201013 Gestido Emitente 00001
Observacao Observagio referente a OB Confluxo

Mamero Interno Concedente Gestdo UG Favorecida

Data Ateste |

Situacao

Numero 2012TV000097 Ano 2012

Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001

Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 02102012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Nimere Empenho
400 c R$ 10,00 2012MNEBOO266

Opgdes para exportar: [ CSV | & Excel |[=] xmL | fjPOF

Dados de Realizacdo

Menhum registro foi encontrade.

Dados de Acerto por Nota de Lancamento

MNota de Langamente Valor Observagio
2012MLB00034 R$ 10,00 Observacao referente ao acerto da GRU devolvida v

Opgoes para exportar: [ CSV | & Excel |[2] xmL | fPOF

C=—]

Figura 41

O sistema exibira confirmacéao: “Deseja realmente excluir o registro de acerto por

nota de langamento?” e o usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 42.
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Deseja realmente excluir o registro de acerto por nota de langamento?

Cancelar K[ QK

Figura 42

O sistema exibira mensagem: “Registro de acerto por nota de lancamento
excluido com sucesso.” e a situagao é alterada para “Enviado” e na se¢ado de “Dados de

Acerto por Nota de Langamento”, o sistema informara que nenhum registro foi encontrado.

Neste momento, o usuario podera registrar um novo acerto por nota de langamento

clicado no botdo “Registrar NL”.

Para visualizar novamente a listagem das Ordens Bancarias com a opgédo de

Gercomp atualizada, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 43.

46/82



20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio S00667/2012

Registro de acerto por nota de langamento excluido com sucesso. edian| ]
Numero 201208800189 Data 02/10/2012 |
Valor R$ 10,00 MNuamero Interno 2012000150861
Ug Emitente 201013 Gestio Emitente 00001
Observagao Observagao referente a OB Confluxo
Mimero Interno Concedente Gestao UG Favorecida

Data Ateste |

Situagao

Dados do Documento Hab

Mumero 2012TV000097 Ano 2012
Ug Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Justificativa de Inadimpléncia

Data Envio Xml 02M0/2012 - 19:44:48

Dados Orgamentarios

Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo Namero Empenho

400 = R$ 10,00 2012NEBD0266
Opgoes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] xML | )PDF

Dados de Realizagao

Menhum registro foi encontrado.

Dados de Acerto por Nota de Langamento

f oter Y caneros cencoup JI4 g 2

Menhum registro foi encontrado.

Figura 43

Apds clicar em “Voltar”, o sistema exibira a listagem das OBs Gercomp inseridas para
o Convénio selecionado.

Observe que no exemplo, o valor Previsto para o Repasse total da Unido é de R$
90.000,00 e o valor a Desembolsar foi alterado novamente para R$ 89.801,00, com a
diminuicdo de R$10,00 referente a exclusdo da devolugcdo do acerto e o valor ja
Desembolsado foi alterado para R$ 199,00.
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A OB de numero 20120B800189, onde a situacao foi alterada para “Acerto por NL”,

o valor de Acerto foi alterado para R$0,00, conforme Figura 44.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 9006672012

Valor a Desembaolsar R% 89.801,00
Valor Desembolsado R% 199,00
Valor Previsto R% 90.000,00

nerr 08 Gencoue

Pagina 1 de 1 (18 item(s))

Namero Interno Namero Siafi Ug Emitente (E;r":l?:ari:te Situacao
201200015033 201208800149 201013 00001 R 10,00 {F:ig Realizado 05/09/2012 Sim
201200015044 201208800153 201013 0ooo1 :{{T0.0{J 330 Realizado 11/09/2012 Sim
201200015108 201208800209 201013 00001 R 10,00 {F:io Enviado 24/M10/2012 Sim
201200015109 201208800210 201013 oooo1 R$ 10,00 330 Realizado 24/10/2012 Sim
201200015123 201208800222 201013 00001 R$ 13,00 {F:iu Cancelado 12/111/2012 Sim
201200015170 201208800239 201013 oooo1 R$ 27,00 {F:ig Realizado 03/M12/2012 Sim
201200015021 20120B800131 201030 00001 R$ 50,00 {F:i{l Enviado 14/11/2012 Sim
201200015023 201030 00001 R 25,00 {F;i{l Pendente 14/M11/2012 Sim
201200015035 20120B800140 201030 00001 RS 9,00 {F:i{l Enviado 23M1/2012 Sim
201200015024 201208800132 201030 00001 R$ 20,00 {F:ig Enviado 14/M11/2012 Sim
201200015031 201208800137 201030 0ooo1 R$ 13,00 {?30 Enviado 22/11/2012 Sim
201200015012 201208800126 201030 00001 R 25,00 {F:?ﬁﬂ Enviado 13M11/2012 Sim

@5051 2[]120@ 201013 0ooo1 R$ 10,00 {? 02M0/2012 Sim
201200015187 20120B800243 201013 01013 RS 9,00 {F;iu Enviado 05/M2/2012 Sim

Opgoes para exportar: [ €SV | ] Excel |[=] XML | TF|PDF

Figura 44

8. Opgao Confluxo

A opcado Confluxo permite ao usuario baixar e realizar o que foi incluido no
Documento Habil — DH.

Para executar a Confluxo, o usuario devera clicar no menu Execug¢ao, opcao
Documento Habil, conforme Figura 45.
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a
“sicon

I3 Cadastramento
I3 Programas
I Propostas
I Execugao
I3 Inf. Gerenciais

[ Cadastros

@ Caixa de Entrada

analise.
analise.

analise.

Acomp. e Fiscalizagio
I3 Prestagao de Contas
Administragao

Banco de Projetos

g TCE

Conwénio 731971/2010: Relatdric de Execucio aguardando
Convénio 701566/2008: Relatdrio de Execucdo aguardando
Convénio 722321/2009: Relatorio de Execucao aguardando

@ Conwénios aguardando andlise da Prestagao de Contas
Conwénio 723362/2009: Relatdric de Execucac aguardando

Alterar Senha
Alterar Meus Dados

M Execugao

»  Assinar Convénios em Lote

»  Assinar/Celebrar Convénio

»  Cancelamento NE em Lote

»  Classificar Ingresso de
Recursos

»  Conciliagdo Bancaria

»  Consultar Convénics
Reservados

»  Consultar Convwenics/Pre-
Convénios

»  Consultar Domicilio Bancario
Credor

»  Consultar Tributos a
Recolher com OBTV

» Conta Bancaria

»  Devolugao de Recursos

¥ Discriminar OBTV

¥ €[

¥ Empenho Vinculado aoc
Proponente

»  Enviar Dados Orgamentarios

Usuario: JOS
CPF: 123

Nota de Langcamento

Notas de Credito

Notas de Empenho

Notas de Pré-Empenho

0B GERCOMP

Ordem Bancaria

Crdenador Despesa OBTV
Parametrizar Abertura de
Contas

Pendéncia de Importagao de
Arquive Bancario

Pendéncia de Importagio de
Arquive Financeiro

Prorroga de Oficio

Publicar Convénio

Publicar Sub-Rogagao
Realizar
Eventos/Retificagbes
Recolher Tribute com OBTW
Reenviar Contratos de
Repasse

analise. : s

»  Envio Contas Bancarias em »  Registrar Notificagio
Lote ¥ Registrar TV-SIAF|

»  Envie Documentos SIAF] em »  Registro Ingresso de
Lote Recurso

»  Extrato Bancdrio do » Relatdrios Execugao
CO”‘-'EH'C'_ ) » Sub-Rogacio de

% Importagio de Arquivo Proponente
Hancark ) W Termos Aditvos

»  |Importagio de Arquive » UGTY
Financeiro

Figura 45

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as

orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira o Nimero do Convénio, o usuario devera clicar no Numero do

Convénio, conforme orientagdes da pagina 12 e Figura 7 deste Manual.

O sistema exibira todos os documentos habeis gerados para o convénio informado e

os botdes Confluxo, Detalhar e Histérico, dependendo da situacdo do DH, para cada
documento habil. O usuario devera clicar no botao “Confluxo”, que ndo estara disponivel se,

o DH estiver vinculado a uma OB Gercomp, conforme Figura 46.
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+ Principal » Documents Habil

N o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Pré-Convénio/Convénio

v ConvEnio 90034002011

[:'Daclua da Hrquaj (_Ham de Tmhaln'j LPmﬁD Basico/Termo de mj Execucio Concedents (_El:ecu;a] mmj

NEs DH 0OBs

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs

Namere Minuta

Gestio Emitente Opgao MNovo CPR

201100000022 00001 I Mao Detalhar
2011TVO00O15 201100000023 00001 | M&o Detahar
2011TVO0DO16 201100000024 00001 | M&o Detalhar
2011TV000021 201100000034 Qo001 | Mao @ Detalhar
201100000038 00001 | Ma&o Det alhar
201100000038 00001 | Mao Detalhar
2011TVD0D0D2 201100000041 00001 c Mao Detalhar HistGrico
2011TV000025 201100010115 00001 B M&o Confluxo Detahar
2011TV00D024 201100010118 00001 | M&o Confluxo Det alhar
2011TV000023 201100010493 Qo001 | Mao Confhuo Detalhar Histarico
201300010147 00001 | Sim Det alhar

Opgoes para exportar: [7] csv | 8] Excel | 2] xmL | T POF

Figura 46

8.1. Opcgao Confluxo para TV (Transferéncia Voluntaria)

Ao clicar na Confluxo de um documento habil do tipo TV (Transferéncia Voluntaria), o
sistema exibira tela para selegdo de uma das opg¢des do Confluxo:

- B - Baixa por Realizagdao fora do CPR (Contas a Pagar e Receber): esta
relacionada a Ordem Bancaria - OB e
No exemplo selecionaremos a opgao B — Baixa por Realizagao fora do CPR . Apds

selecionar a opgao, o usuario devera clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 47.
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FPrincipal * Docum ento Hakil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,OR CAVENTO E GESTAD

Documento Habil :
y Convenio 9003402011

Cpgdo Confluso izac &0 fora da CPR

i - Baika por Realizacdo fora do CFR

N secconer N cmeon

Figura 47

O sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos:

- Data Emissao Confluxo: informar a data da emissao da Confluxo;
« Observagao Confluxo: registrar a informacéo referente a Confluxo;

Na area Lista de OBs:
« selecionar uma ou mais Ordem Bancaria e/ou uma ou mais Notas de
Langcamento desde que a somatoria dos valores sejam iguais ao valor do

Documento Habil — DH.

Ap6s o preenchimento dos campos e a selegéo da(s) OB(s) e/ou NLs, o usuario
devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 48.
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» Principal » Documento Habil

Documento Habil

Data Emissdo Confluxo *

Observacaoc Confluxo *

Lista de OBs

O
O

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

v Convénio 90074412013

Numero Siafi
201308300065
20130B200074

Valor
R$ 100,00
R$ 100,00

Opgoes para exportar: [7) CsV | ] Excel |[2] xML | TPDF

Lista de MNotas Lancamento

Uasg Emitente Gestiao Emitente Ano Nimero Decumento Valor
] 201013 oooo 2013 2013NLB00009 R§ 100,00
] 201013 ooood 2013 2013NLB00008 R% 100,00
] 201013 o000 2013 2013NLB0000T R$ 100,00
] 201013 oooo1 2013 2013NLB0000S RE 1,00

Opgoes para exportar: [ €SV | 8] Excel | [2]] XML | '@PDF

L B |

Figura 48

O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso.” € na area
Lista de OBs e/ou Lista de Notas de Langamento, serdo exibidos os dados selecionados.

Exibira também no rodapé da tela os botdes:
« Voltar — volta para tela anterior,
« Enviar — envia os dados da Confluxo para o SIAFI,
« Editar — permite alterar os dados da Confluxo,
« Cancelar — cancela a Confluxo.

Apébs a conferéncia dos dados da Confluxo, o usuario devera envia-la ao SIAFI, para
isto devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 49.

52/82




+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

» Convénio 9007442013

Opgédo Confluxo B
Data Emissdo Confluxo 19/092013

Observagio Confluxo Treinamento

Lista de OBs

Menhum registro foi encontrado.

Lista de Notas Lancamento

Uasg Emitente Gestao Emitente Nam ere Decumento

201013 00001 2013 2013NLBOD0DS R$ 1,00

Opgoes para exportar: [ CSV | ¥ Excel |[2 xML | TF]PDF

| vorr U ewer B caer |

Figura 49

O sistema exibira tela com mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.” e

exibe os botdes “Voltar” e “Confluxo”, conforme Figura 50.

v Principal » Documento Hakil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
v Convénio 90034072011

Opgao Confluxo B
Data Emissao Confluxo 03022011

Observagdo Confluxo TREINAMENTO

Lista de OBs

Menhum registro foi encontrado.

Lista de Notas Lancamento

NOmero Siafi Valor
2013NLB00D0S RS 1,00

Opgdes para exportar: [ CSV | Excel |[=5 XML | fF|PDF

Figura 50
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8.2. Cancelar Confluxo

Para cancelar uma Confluxo do Tipo B - Baixa por realizagédo fora do CPR, o usuario

devera clicar no botédo “Confluxo”, conforme Figura 51.

v Principal » Documento Habil

- - 20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTADO
Consultar Pré-Convénio/Convénio i

L\Dadus da Pmpusta-;l |\Ha1|:| de Trﬂlﬂtu) kH‘qe‘tu BasicoTermo de R:emrmua/. Execugdo Concedente kE:eumau Guwamm)

NEs DH 0OBs

=

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Numere Minuta

Gestio Emitente Opgao MNove CPR

201100000022 00001 | M&o Detahar
2011TV000015 201100000023 00001 | M&o Det ahar
2011TVDODD16 201100000024 00001 | M&o Detahar
2011TV000021 201100000034 00001 | Mao Det alhar

201100000038 00001 | M&o Detahar

201100000039 00001 | Mao Detahar
2011TV000002 201100000041 00001 c M&o Detahar HistGrico
2011TV000025 201100010115 00001 B Mao 4 Confluco B Detahar Histarico
2011TV000D024 201100010118 00001 | M&o Confluse Det alhar Histarico
2011TV000023 201100010493 00001 | Mao Confluwo Detahar

201300010147 00001 | Sim Det ahar

Opgdes para exportar: [7) csv | ¥ Excel |[2] xmL | TPOF

Figura 51

O sistema exibira tela com o campo “Opg¢ao Confluxo” selecionado com a letra “T —
Restabelecer compromisso baixado por Realizacado ou Cancelamento”, que neste
momento representa o cancelamento da Confluxo enviada ao SIAFI.

Importante: A opgédo Confluxo T (Restabelecer Compromisso baixado por Realizagao
ou Cancelamento) podera ser realizada na Confluxo quando houver no campo Opgao as

letras B (Baixa por realizagao fora do CPR).

Para executar a operagcdo de cancelamento, o usuéario devera clicar no botéao
“Selecionar”, conforme Figura 52.
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*Rrincipal * Documento Habil

o 200113 - MHISTERIO DO PLAHEJAVENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Documento Habil

v Cony Enio 90034052011

Oppdo Confluxa

[T - Restabelecer compromisso baixado por Realizacéo ou Cancelamento 2

Figura 52

O sistema exibira tela com os campos Data Emissao Confluxo, Observagao

Confluxo preenchidos e na area Lista de OBs e/ou Lista de Nota Langamento os dados a
serem restabelecidos.

Sera exibido também os botdes:

Salvar: executa a operagao de cancelamento da Confluxo enviada ao SIAFI;
Cancelar: cancela a operagao de cancelamento da Confluxo.

Para executar o cancelamento da Confluxo, o usuario devera clicar no botdo
“Salvar”, conforme Figura 53.

FPrincipal * Document o H abil

o 20113 - MHISTERIO DO PLAHEJANMENTO,OR CAVENTO E GESTAD
Documento Habil

v ConvEnio 900340/2011
Qpedo Confluxo

Diata Emissiio Confluxo » 03/02/2011 E

Treinamento

Obsarvacdo Confluxo =

Lista de OBs

Menhum registrofoi encontrado,

Lista de Notas Lancamento

Hamero Siafi

Valor
2013NLB0000S R% 1,00

Opgdes para exportar: [ CSv | 8] Excel | 2]xmL | TPDF

=0 =0

Figura 53
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O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso!”, os campos
“‘Data da Emissao Confluxo”, “Observag¢ao Confluxo”, “Retorno SIAFI” preenchidos.

Observe que no campo “Retorno SIAFI”, a situacao da Confluxo € de “Documento
Baixado”.

Sao exibidos também no rodapé da tela os botdes:
- Voltar: volta para tela anterior,
« Enviar: envia os dados de cancelamento da Confluxo , opgao “T” para o
SIAFI,
- Editar: permite alterar os dados de cancelamento da Confluxo,op¢ao “T”
« Cancelar: cancela a operagao de cancelamento da Confluxo, opg¢ao “T".

O usuario devera enviar o cancelamento da Confluxo ao SIAFI, para isto devera
clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 54.

» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil

v Em Aditivagio 9004192011

Documento Habil salvo com sucesso. s
Data Emissao Confluxo 26/08/2011
Observacao Confluxo Observagao Confluxo
Lista de OBs

Menhum registro foi encontrado.

Lista de Motas Lancamento

2013NLB0000S RS 1.00
| | D | | |
Figura 54

O sistema exibira mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.” e os
campos “‘Data da Emissao Confluxo’, “Observacdo Confluxo”’, “Data Envio XML’
e“Retorno SIAFI” preenchidos.
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Observe que no campo “Retorno SIAFI”, a situagcdo da Confluxo foi alterada para

“‘Documento Restabelecido”. O documento retorna para a situagao inicial | (Incluido),

Para visualizar as operagdes realizadas, o usuario devera clicar no botao “Voltar”,
conforme Figura 55.

+ Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Em Aditivacao 900419/2011

Documento Habil enviado com sucesso. e B |
Data Emissao Confluxo 26/08/2011
Observacio Confluxo Observagio Confluxo
Data Enwvio Xml 26/08/2011 15:51:48
Retorno SIAFI . DOCUMENTO RESTABELECIDO
Lista de OBs

Nenhum registro foi encontrado.

Lista de Notas Lancamento

Himero Siafi Valor
2013NLE0000S R% 1.00

[ =— ]

Figura 55

O sistema exibira tela com o Namero, Numero Minuta, Gestao Emitente, Opc¢ao,
Novo CPR e para cada Documento Habil — DH serao exibidos os botdes:

+ Confluxo: executa a operacéao de:
+ Baixa da OB Gercomp quando selecionado “B — Baixa de Realizagao
fora do CPR”.
Apds a execucdo da Confluxo, ou inclusdo de OB Gercomp relacionado a um DH, o
botdo “Confluxo”, ndo sera exibido para o Documento Habil, a ndo ser que a operacgéo seja

cancelada.

« Detalhar: exibe os botoes:
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“Listar DH”: exibe a relagdao de Documentos Habeis - DH;

« “Cancelar DH”: exclui a minuta e retorna o Documento Habil para a
situacao anterior. Ao clicar no botdo “Cancelar DH”, o sistema exibira no
campo “Ope¢ao” as letras: “C” - quando o cancelamento ocorrer dentro
do exercicio atual e a letra “P” quando o cancelamento for em

exercicios anteriores;

- “Opc¢ao Confluxo”: executa a mesma operacao do botdao “Confluxo”.

« Histoérico: exibe todas as operagoes realizadas no Documento Habil - DH e o
botdo “Detalhar” para cada opgéo.

Importante: Na coluna “Op¢ao” o sistema exibe a letra que identifica a operagao
realizada no Documento Habil — DH:

« I significa que o Documento Habil - DH foi incluido no SICONV
enviado para o SIAFI e se nao existir o botdao “Confluxo” para o registro
significa que ja existe OB Gercomp relacionada ao DH;

- “B”: significa que foi dado baixa na Confluxo no SIAFI;

« “C”: significa que foi cancelado o Documento Habil - DH no SIAFI;

Para visualizar as operacgdes realizadas no Documento Habil — DH, o usuario devera
clicar no botdo “Histérico”, conforme Figura 56.
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+ Principal » Documento Habil

kDamschHupth thwdeTrﬂnJ kH‘ugehJMmdeﬁe‘HmJj Execugdo Concedents kaemmucuwmtej

Consultar Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

» Convénio 90

NEs DOH

Pagina 1 de 1 (11 item(s))

OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Numera Nimere Minuta Gestio Emitente Opgas Nove CPR
201100000022 00001 I Nao Detahar
2011TVOOD015 201100000023 00001 I Nao Detahar
2011TVDODO16 201100000024 00001 I N&o Detahar
2011TVO00021 201100000034 00001 I N&o Detahar
201100000038 00001 I Nao Detahar
201100000039 00001 I Na&o Detahar
2011TV00O0D002 201100000041 00001 c N&o Detahar Histarico
2011TVO0D0ZS 201100010115 00001 B N&o [T Detahar Histarico
2011TVDODO24 201100010118 00001 I N&o Confluxo Detahar
2011TVOO0D023 201100010483 00001 I MN&o Confluxo Detahar
201300010147 00001 I Sim Detahar

Opgdes para exportar: [ csV | #] Excel |[2] xmL | T PDF

Figura 56

O sistema exibira as operacdes realizadas e o botao “Detalhar” para cada operacéo.

Na coluna “Op¢ao” o sistema exibira a letra que identifica a operagao realizada no
Documento Habil — DH:

- I significa que o Documento Habil - DH foi incluido no SICONV
podendo ter sido ou ndo enviado para o SIAFI e se ndo existir o botao
“‘Confluxo” para o registro significa que ja existe OB Gercomp
relacionada ao DH;

- “B”: significa que foi dado baixa na Confluxo no SIAFI;

+ “T”: significa que foi cancelado o documento da Confluxo no SIAFI;

Observe que no exemplo o Documento Habil — DH, foi baixado com a opg¢ao (B) e

estornado com a opgéao (T) retornando para o status "I" que é a situagao inicial de incluséo,

conforme Figura 57.
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PPrincipal * Documerto H kil

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAVENTO,ORCAVENTO E GESTAD

Documento Habil

v ConvEnio 900340/2011

Histarico
Gestio Emitente
2011TV000024 37 00001 02/02/2011
2011TV000024 10116 nooo1 030212011
2011TV000024 10118 0ooo1 03/02/2011
2011TV000024 10118 00001 0370242011

Opgdes para exportar: [5] CSV | ®]Excel | 2] XML | TPDF

Figura 57

8.3. Opcao Confluxo para DV (Devolugao Voluntaria)

Para realizar a Confluxo de um Documento Habil — DH do tipo DV (Devolugao
Voluntaria), o usuario devera clicar no botao “Confluxo”, onde a coluna “Opgao” esteja na

situagao de “I’ (Incluido), conforme Figura 58.

v Principal » Documents Habil

. = 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Pré-Convénio/Convénio .

» Convénio 9003

| Dados da Proposta | | Plane de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execucao Concedente | Execucao Convenente |

NEs OH QOBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Pagina 2 de 2 (30 item(s))

Paginas 1,2

Nimera Minuta Gestio Emitente

Opgao MNeove CPR

2011DV000017 00001 R MNao Histérico

2011DV000023 00001 R MNao Histérico

2011TVD00554 201100010172 00001 C Nao Histérico

2011 TV000572 201100010689 00001 | Mao Confluxe Histérico

|2011 DV000027 201100010691 00001 I MNao Histérico

2011TV0D00574 201100010178 00001 C Nao Histérico
201100010185 00001 I MNao

2011TVD00381 201100010186 00001 I MNao

2011TV000E600 201100010191 00001 C MNao Histérico

2011TV000348 00001 T MNao Histérico

Opgobes para exportar csv | &) Excel |[2] xmL | T POF

Figura 58

Ao clicar no botdo “Confluxo” de um documento habil do tipo DV, o sistema exibira

selecao de uma das opgdes da Confluxo:
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+ B - Baixa por Realizagao fora do CPR (Contas a Pagar e Receber): e
« R —Realizagao On-line.

Conforme Figura 59.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Documento Habil

v Em Aditivacao 900419/2011

Op¢do Confluxo [ B - Baixa por Realizacdo fora do CPR = ]

B - Baixa por Realizacao fora do CPR
R - Realizacdo On-Line

Figura 59

No exemplo selecionaremos a opgdo R — Realizagdo On-line . Apds selecionar a

opgao, o usuario devera clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 60.

* Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Em Aditivagao 9004192011

Opcgéo Confluxo [ R - Realizacdo On-Line =
Figura 60

O sistema exibira os campos “Data Emissdo Confluxo”, “Observagcao Confluxo” e
“Valor”. Exibira também a secéo “Lista de Empenhos” e a “Lista de OB Gercomp” para

ser preenchida.

O usuario devera na coluna “Valor Realizagao” informar o valor a ser realizado

referente a OB(s), e clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 61.
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+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Em Aditivagao 9004192011

Data Emissio Confluxo * |

Observacao Confluxo *

Valor |1,DD |

Lista de Empenhos

Numere Empenhe Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo
2011NEBODSET 400 nao RS 1,00

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2]) xML | T|PDF

Lista de Ob Confluxo

Namere Siafi Valer Valor Realizagio
20110B800382 RS 1,00 0,00
20110B8B00385 R% 1,00 [D,CID l
201108800408 R$ 1,00 [D,GO l
201108800409 R% 1,10 [D,C'ﬂ l
201108800415 R% 0,60 lD,GG l
| |
Figura 61 B

Importante: Podera ser utilizado mais de uma OB e o valor podera ser maior do que
o informado no campo “Valor”.

Apos clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo
com sucesso.” e exibira os campos “Data Emissao Confluxo”, “Observagao Confluxo”,

“Valor” preenchidos, a secao “Lista de Empenhos”.

Apods a conferéncia dos dados do Confluxo R, o usuario devera envia-la ao SIAFI,

para isto devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 62.
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» Principal » Documento Habil

Documento Habil

P

i Documento Habil salvo com sucesso.

. __

Data Emissdo Confluxo

Obsarvacio Confluxo

20/09/2013

Treinamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Valor R$ 1,00

Lista de Empenhos

Niamere Empenho Vineulagao Categoria Gasto Valor Grupe
2010MES00090 400 nao RS 1,00

Opgdes para exportar: [1Y) €SV | 3] Excel | [&] XML | ﬂPDF

Lista de OB Confluxo

Namere Siafi Valor Valor Realizagio
20110B800409 R% 1,10 R$ 0,40
20110BB00415 R% 0,60 R$ 0,60

Opgdes para exportar: [ CSV | %] Excel |[2] XML | ¥ PDF

| vow [N e )

» Em Aditivacio 900082'2010

fechar i

Figura 62

Apds clicar no botdo “Enviar”, o sistema exibira mensagem “Documento Habil

enviado com sucesso.” e exibira os botdes “Voltar’ e “Confluxo”.

Observe que no campo “Retorno SIAFI”, foi incluido o numero da NS (Nota Sistema)

e que na coluna “Valor Realizagao” na secao de “Lista de OB Gercomp” a soma do valor

da Confluxo.

Para visualizar a listagem do Documento Habil — DH, o usuario devera clicar no

botéo “Voltar”, conforme Figura 63.
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*+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil
+ Em Aditivagao 900419/2011

Data Emissdo Confluxo 26/08/2011
Observagao Confluxo Obs

Valar R$ 1,00

Data Envio Xml 29/08/2011 08:08:44

Retorno SIAFI 2011NS001270

Lista de Empenhos

Categoria Gasto Valor Grupo

Nimero Empenho Vinculagao
RS$ 1,00

2011NEBODSET 400

nao

Opgoes para exportar: [ CSV | ] Excel |[2) xmL | TfPDF

Lista de OB Confluxo

Valor Realizagao

Numero Siafi
20110B800409 R% 1,10 R$ 040
201108800415 R% 0,60 R$ 0,60

Opgdes para exportar: [7) CSV | ] Excel |[2] xmL | TfPDF

= ==

Figura 63

Ao clicar no botdo “Voltar’, o sistema exibira as colunas do numero do
Documento Habil do tipo DV, o numero da Minuta, a Gestdo Emitente, opgao da Confluxo,

Novo CPR e os botoes “Confluxo”, “Detalhar” e “Histérico”, conforme Figura 64.
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» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Pré-Convénio/Convénio

» ConvEnio 90054002011

| Dﬂnﬁw | | Plano de Trabalho | | wmmm] Execugao Concedente | | %’ Convenente |

MEs | DH  ©OBs | AjustesdoPT | Promogade Oficio | | TAs

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Gestao Emitente Opgac Novo CPR

Numero Minuta

2013TV000004 201300010004 00001 ] Sim Detalhar

2013TV0D0D05 201300010006 00001 [ Sim Detalhar
[20130V000008 201300010170 00001 R Sim Detalhar
Opgdes para exportar: [f] SV | &) Excel |[2] xML | f¥jPDF

Figura 64
8.4. Estorno da R - Realizagao On-Line (Opg¢ao Confluxo S)
Para realizar o estorno de uma realizagéo On-line, o Documento Habil do tipo DV tem

que possuir a opcédo R - Realizagao On-Line. Para isto, o usuario devera clicar no botédo

“Confluxo”, conforme Figura 65.

+ Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

v Convénio 90034002011

[ mmw | | Plano de Trabalho | | wmmm] Execugao Concedente | | %‘ Convenente |

NEs DH  OBs  AjustesdoPT  Prorrogade Oficio TAs

Pagina 1 de 1 (3 itemis))

Namero Minuta Gestao Emitente Opgac Nove CPR
2013TV000004 201300010004 oooo01 I Sim Detal har

2013TV000005 201300010006 00001 I Sim
Z613DVOD000E> 201300010170 00001 ® Sim @

Opgoes para exportar: [] CSV | & Excel |[2] xmL | ff)PDF

Figura 65

Apés clicar em “Confluxo”, o sistema exibirda a op¢do S — Tornar pendente

compromisso realizado. O usuario devera clicar em “Selecionar”, conforme Figura 66.

+ Principal » Documente Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ

Documento Habil

+ Em Aditivagao 9004 19/2011

Opcao Confluxo [ S - Tomar pendente compromisso realizado 2

v




Figura 66

Apds clicar no botao “Selecionar”, o sistema exibira os campos para preenchimento:

- Data Emissao Confluxo: informar a data da emissao da Confluxo e

+ Observacgao Confluxo: registrar a informacao referente a Confluxo;

Observe que o campo “Numero NS” é preenchido automaticamente pelo sistema.

Apobs preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 67.

» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Documento Habil
v Convénio 9007172013

Data Emissdo Confluxo * |E

CObservacao Confluxo *

Numero NS C ?DIENSDDI}‘!IT 5

Lista de Empenhos

Nuamere Empenho Vinculagao Categoria Gasto Valer Grupo
2013NEBOOD1E 400 nao R$ 1,00

Opgies para exportar: [] CSV | ] Excel |[2] XML | ff]PDF

T~
{ D] |
~—

Figura 67

O sistema exibira mensagem “Documento Habil salvo com sucesso.”

Apods a conferéncia dos dados do Confluxo S, o usuario devera envia-la ao SIAFI,

para isto, devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 68.
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» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio B00T17/ 2013

_________________________________________________________________________________________________________________

dpcao Confluxo

Data Emissao Confluxo 23/09/2013
OCbservagio Confluxo Treinamento.
Retorno SIAFI 2013NS000417

Lista de Empenhos

Numero Empenho Vinculagao Categoria Gasto Valor Grupo
2013NEBDOO1E 400 nao R% 1,00

Opgdes para exportar: [T csv | ¥] Excel | 2] xmL | F)PDF

Lista de OB Confluxo

Namero Siafi Valor Valor Realizacao
20130B800002 R$ 10,00 RS 1,00

Opgbes para exportar csv |@ Excel |@| XML | '@PDF

TN O T TR

Figura 68

O sistema exibira mensagem “Documento Habil enviado com sucesso.” Em
seguida clique no botdo “Voltar” para visualizar a situacdo do Documento Habil, conforme
Figura 69.
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» Principal » Documents Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Documento Habil

+ Convénio 9007172013

Opgao Confluxo S

Data Emissao Confluxo 23M09/2013

Observacio Confluxo Treinamento.

Data Envio Xml 23/092013 14:18:57

Retorno SIAFI RESTABELECIDO

Lista de Empenhos

Namere Empenho Categoria Gasto Valor Grupeo
2013NEBDOO1E 400 nao R$ 1,00

Opgoes para exportar: [ csv | 3] Excel |[2] xmL | )POF

Lista de OB Confluxo

Namero Siafi Valor Valor Realizacao
201308800002 R$ 10,00 R$ 1,00

Opgoes para exportar: [75 CSV |@ Excel |@ XML | 'EPDF

O sistema exibira as colunas “Numero” do Documento Habil, “Numero Minuta’,

Figura 69

“‘Gestao Emitente”, “Opcao” (I) e Novo CPR. A opc¢édo | informa que a situagédo do

Documento Habil retornou a situagéo inicial, conforme Figura 70.

» Principal » Documento Habil

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Pré-Convénio/Convénio

¢ COonvEnio 11

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente |

MEs DOH OBs Ajustes do PT Prorrega de Oficio TAs

Pagina 1 de 1 (3 itemi(s))

Namero Minuta Gestao Emitente Opgao Movo CPR

2013TV000004 201300010004 00001 [ Sim Detalhar
2013TV000005 201300010006 00001 [ Sim Detalhar
2013DV000008 201300010169 00001 1D sim Detalhar

Opgdes para exportar: csV | &) Excel |[2] xmL | TE)PDF

Figura 70
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9. Nota de Langamento (Unidade Gestora que utiliza CPR Parcial)

Para os 6rgaos — Unidades Gestoras que realizam Contas a Pagar e Receber — CPR

— Parcial, o usuario devera gerar a Nota de Langamento e OB — (Ordem Bancaria).

A acao para gerar a Nota de Langamento e OB, sera realizada através da integracao

do Portal dos Convénios com o SIAFI - Sistema Integrado de Administragao

Financeira.

Para gerar a Nota de Langamento, no menu Execugdo, o usuario devera clicar em

“‘Nota de Langamento”, conforme Figura 71.

I3 Cadastramento 0 Acomp. e Fiscalizacio

I Programas 0 Prestagao de Contas
I3 Propostas I3 Administragao
0 Execucio I Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais O TCE

I3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

Convénio 722321/2009: Relatdrio de Execugao aguardando
andlise.
Convénio 701366/2008: Relatdric de Execucao aguardando
analise.

@ Convénios aguardando analise da Prestagio de Contas
Convénio 731971/2010: Relatdric de Execucao aguardando
andlise.

Convénio 723362/2009: Relatorio de Execugao aguardando

S Execucao

¥
¥
¥
»r

¥
»r

¥

¥

»r

¥
¥
»r
¥
¥

Assinar Convénios em Lote
Assinar/Celebrar Convénio
Cancelamento NE em Lote

Classificar Ingresso de
Recursos

Conciliagao Bancaria
Consultar Convénios
Reservados

Consultar Convénios/Pre-
Conveénios

Consultar Domicilio Bancario
Credor

Consultar Tributos a
Recolher com OBTV

Conta Bancaria
Devolugao de Recursos
Discriminar 0BTV
Documento Habil

Empenhe Vinculado ac
Proponente

»
M
M
»r
¥
»
M
M

»

»r

M
»r
»
»

»r
»

Notas de Empenho

Notas de Pré-Empenho

OB GERCOMP

Ordem Bancaria

Ordenador Despesa 0BTV
Parametrizar Abertura de
Contas

Pendéncia de Importagio de
Arguivo Bancario

Pendéncia de Importagio de
Arquive Financeiro

Prorroga de Oficio

Publicar Convénio

Publicar Sub-Reogacio
Realizar
Eventos/Retificagtes
Recolher Tribute com OBTV
Reenviar Contratos de

lota de Langamento
Notas de Credito

andlise »  Enviar Dados Orgamentarios Repasse
: »  Envic Contas Bancarias em »  Registrar Notificagio
Lote ¥ Registrar TV-SIAFI
»  Envie Documentos SIAFI em »  Registro Ingresso de
Lote B Recurso
»  Extrato Bancario do » Relatorios Execugio
CG"“‘E""% . »  Sub-Rogagio de
¥ Importagio de Arquivo Proponente
Bancario . »  Termos Aditivos
»  |mportagao de Arguivo » UGTV
Financeiro
Figura 71

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir

orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.
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O sistema exibirA o Numero do convénio informado. O usuario devera clicar no
Numero do Convénio, conforme Figura 72.

FPrincipal *hMota de Langamento

Nota de Langamento

Lizsta de Convénios
Selecione o CONYEMNIO de U inters s para ohter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Nenhum

Nimero do Convénio

90034072011

Opgdes para exportar: [ CSV | ¥ Excel | = XML | f5)PDF [¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 72

Apés clicar no numero do convénio, sera exibida a tela para a inclusdo da Nota de

Langamento, para isto o usuario devera clicar no botao “Incluir”, conforme Figura 73.

FRrncipal *Mota de Langasmento

201113 - MHISTERIO DO PLANEJAVEN TO,OR CAVMENTO E GESTAD

Nota de Langamento

v T ony &nio 90034172011

Menhum registro fol encontrado.

Figura 73

O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos da Nota de Langamento:

« No campo UG Emitente: informar o codigo da UG emitente da nota de
langamento;

« No campo Gestao Emitente: informar o cédigo da gestdo da unidade gestora;

« No campo Numero Interno Concedente: informar o numero interno, se
houver,;

«  No campo Data Emissao: informar a data de emissao da Nota de Langamento;

« No campo Data Valorizagao: somente sera preenchido, se houver taxa de
cambio;

« No campo Favorecido: nao preencher;

- No campo Gestao Favorecida: nao preencher;
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« No campo Titulo Crédito: informar o titulo de crédito, se houver;

«  No campo Data Vencimento Titulo Crédito: informar a data de vencimento do
titulo;

«  No campo Taxa Cambio: informar a taxa de cambio, se houver; e

- No campo Observagao: registrar a observagao referente ao convénio.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar’,

conforme Figura 74.

» Principal » Nota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento

+ Convénio 900290/2014

Namero Minuta Situagao CADASTRADO

Gestao Emitente * |:|
E Data Valorizagao I:I E
Taxa Cambio I:I
| Gestao Favorecida I:I
| Data Vencimento Titulo Crédito I:l E

UG Emitente *

Data Emissao *

Numero Interno Concedente

Favorecido

Titulo Crédito

UL

Observagao

Caracteres restantes: 468

[ — 1 =——1]

Figura 74

O sistema exibira a mensagem “Nota Langcamento incluida com sucesso“ e os
botdes “Incluir Evento” e “OK”. O usuario devera agora incluir os eventos, para isto devera

clicar no botdo “Incluir Evento”, conforme Figura 75.
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FPrincipal *Mota de Langam ento

20113 - MHISTERIO DO PLANEJAMEN TO,ORCAVENTO E GESTAD

Nota de Langamento

v Cony &nio 00354002011

Menhum registro foi encontrado.

Figura 75

O sistema exibira tela para o usuario preencher os campos: preencher conforme o
roteiro do SIAFI

Apo6s preencher todos os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme

Figura 76.

+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Nota de Langamento

» Convénio 900200/2014

Evento * |:| Walor Langamento * I:I

Inscrigio 1 | Inscrigio 2 |

Classificagao Contabil 1 I:l Classificagao Contabil 2 I:l

Classificagdo Orgamentaria 1 |:| Classificagdo Orgamentaria 2 I:I
s

Figura 76

O sistema exibira mensagem “Evento Nota Langamento incluido com sucesso” e

os dados informados para o evento.

Para incluir outro(s) evento(s), o usuario devera repetir os passos acima.

No exemplo, foi incluido dois eventos. Apds o usuario incluir os eventos, ele devera

clicar no botao “OK”, conforme Figura 77.
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FPrincipal *hlota de Langamerto

20113 - MHISTERIO DO PLAHEJAMENTO,OR CAMENTO E GESTAD

MNota de Langamento

v ConvEnio 90034972011

Valor Classificacao Classificagao Classificacdo Classificagao

P — Inscrigao 1 Inscrigao 2

R$
35,00

Contabil 1 Contabil 2 Orgamentaria 1 Orgamentdria 2

400026 2014MEB50504 800280 32802401 32902401 Ema

Opgdes para exportar: [*) csv | 8] Excel | 2] xmL | TPOF

Figura 77

O sistema exibira tela com os dados da Nota de Langamento — NL, o numero
interno gerado pelo sistema e no rodapé da tela, os botdes:

« Voltar - retorna para tela anterior;

- Editar - permite alterar os dados da Nota de Langamento — NL;

« Excluir - exclui o documento da Nota de Langamento — NL; e

« Enviar - envia os dados da Nota de Langamento - NL para o SIAFI.

Para enviar a Nota de Langamento — NL, o usuario devera clicar no botao “Enviar”,
conforme Figura 78.
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+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento

+ Convénio S00250/2014

Mumero Minuta 201400000117 Situagao CADASTRADO

UG Emitente 201013 Gestio Emitente 00001

Data Emissao 171212014 Data Valorizagao

Favorecido Gestio Favorecida

Titulo Credito Data Vencimento Titulo Credito

Mamero Interno Concedente Taxa Cambio

Observacao

Mamero Documento Data Envio Xml Sem Data Cadastrada
EETH EETH EETH KTE

Valor Inscricio 1 Inscricio 2 Classificagao Classificagao Classificagio Classificagio
& ¢ Contabil 1 Contabil 2 Orgamentaria 1 Orgamentdria 2

Langcamento
400026 R$ 35,00 2014MNEB30504 800290 32902401 32902401

Opgdes para exportar: [T) CSV | ] Excel |[&) xmL | ffPOF

Figura 78

O sistema exibira mensagem “Confirmar envio de Nota Langamento?”, o usuario

devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 79.

+ Principal » Mota de Langamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Nota de Langamento

v Convénio 900280/2014

Namero Minuta 201400000117 Situacao CADASTRADO
UG Emitente 201013 Gestao Emitente 00001
Data Emisséo 171212014 Data Valorizagio

Favorecido

A pagina hitps:f/hom.convenios.gov.br diz:

Titulo Crédito § i
9 Confirmar envio de Moka Langamento?

Mumero Interno Concedente

Observacio |l QK J [ Cancelar l
Mumero Documento Data Envio Xml Sem Data Cadastrada

Valor Inscricio 1 Inscricio 2 Classificagao Classificagao Classificagao Classificagao
& & Contabil 1 Ceontabil 2 Orgamentaria 1 Orgamentaria 2

Langamento
400026 R$ 35,00 2014MEB50504 800290 32902401 32802401

Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] xML | f]PDF

Figura 79
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O sistema exibira a mensagem “O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso” e
exibira o numero da Nota de Langamento — NL gerada no SIAFI, conforme Figura 80.

» Principal » Nota de Lancamento

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Nota de Langamento

v Convénio S00290/2014

O arquivo foi enviado ao SIAFI com sucesso fechar() |
| o o o o e e e e o
Numero Minuta 201400000086 Situacio ENVIADO

UG Emitente 201013 Gestao Emitente oooo1

Diata Emissao 2TM1/2014 Dat= Valorizagao

Favorecido Gestao Favorecida

Titulo Crédito Data Vencimento Titulo Crédito

Numero Interno Concedente Taxa Cambio

Observacao teste siconwv

Muamero Documento 2014NLES0047 Data Envio Xml 2TM1/2014 -17:19:13

| voutar _|

Valor Inscrigio Classificagio Classificagio Classificagio Classificagio

Inscrigio 1

Langamento
580740 R% 50,00 200290

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xML | FJPDF

2 Contabil 1 Contabil 2 Orgcamentaria 1 Orgamentaria 2

Figura 80

Ap6s gerar a nota de langamento, o usuario podera gerar a Ordem Bancaria - OB.

10. Ordem Bancaria — OB

Apds acessar o Portal de Convénios, no menu Execugdo, clicar em Ordem
Bancaria, conforme Figura 81.
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" Acesso & Informagéo

3&,6 tﬁxvnl Al Senha | Usudrio:
erar Senha

Alterar Meus Dados | CPF:

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacao s Execugao
3 Programas 3 Prestagao de Contas »  Assinar Conwénios em Lote »  Nota de Lancamento
= = ¥ Assinar/Celebrar Convénio ¥ Notas de Crédito
[3 Propostas [ Administragao ¥ Cancelamento NE em Lote ¥ Motas de Empenho
QE = [3 Banco de Projetos ¥ Classificar Ingresso de ¥ Notas de Pré-Empenho
Recursos » OB GERCOMP
[3 Inf. Gerenciais [3 TCE » Congiiagio Bancaria v Grdem Bancaria_ >
»  Consultar Convénios »  Ordenador Despesa OBTV
[} Cadasios Reservados »  Parametrizar Abertura de
»w  Consultar Convénios/Pré- Contas
@ Caixa de Entrada Convénios » Pendéncia de Importagio de
»  Consultar Domicllio Bancario Arquivo Bancario
s 2 : =) Lredor » Pendéncia de Importagio de
C{:p\_;emc- 731971/2010; Relatdric de Execucao aguardando ¥ Consultar Tributos a Arquive Financeiro
andlise. Recolher com OBTV » Prorroga de Offcio
@ C{:p\_rénic- 701566/2008: Relatorio de Execugio aguardando » Conta Bancaria » Publicar Convénio
andlise. »  Devolugio de Recursos » Publicar Sub-Rogacio
Convénio 722321/2009: Relatdrio de Execucio aguardando ¥ Discriminar 0BTV ¥ Realizar
andlise. »  Documento Habil Eventos/Retificagies
@ Convénios aguardando andlise da Prestacio de Contas . Empenhctv'inﬂuladc- ao »  Recolher Tributo com OBTV
s : i 55 : roponente " i
Comvenio 723352/2005: Relsoro de Execusdo aguardando i e e B e Eg’;;‘::; i bl
»  Envio Contas Bancarias em » Registrar Notificagio
Lote » Registrar TV-SIAF|
»  Envio Documentos SIAF] em » Registro Ingresso de
Lote Recurso
Figura 81

O sistema exibira tela para consultar o convénio, o usuario devera seguir as
orientagdes da pagina 7 e Figura 2 deste Manual.

O sistema exibira o Niumero do Convénio , o usuario devera clicar no Numero do
Convénio, conforme Figura 82.
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¥ Planejamento e
© Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao w
Usuario: JOSE DE OLIVEIRA Sair do Sistema Bl
‘: CPF: 12345678900
Portal dos Convénios

s I c O N Cadastram ento 2 Programas FPropostas Execugao
3 Inf. Gerencisis 2 Cadastros Acom panhatn enta Prestacio de Contas
13 Administragdo ) Banco de Projetos

PPrincipal * Ordem Bancéria

Lista de Canvénios
Selecione o COMYEMND de seu intere e pata obter o detalhamento
Filtros da pesquisa: Nenhum

40034002011

Opgibes para exportar: [2) CSV | #]Excel | = xML | TPDF |¥]EXPORTAR TODOS REGISTROS

Figura 82

Apds clicar no numero do convénio, o sistema exibira as abas contendo os dados do
convénio, a area “Listagem de Repasses” exibindo as parcelas informadas no cronograma
de desembolso através dos campos: Valor Total de Repasse (R$), Valor Desembolsado

(R$), Valor a Desembolsar (R$) e Data do ultimo desembolso e também os botdes:

- OBs Gercomp efetuadas - Ordens Bancarias Efetuadas;

« OBs Efetuadas - Ordens Bancarias Efetuadas; e

Para incluir a Ordem Bancaria - OB, o usuario devera clicar no botao “OBs

efetuadas”, conforme Figura 83.
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+ Principal + Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio
v Convénio 200250/2014

('Daclus da Prupusaaj I’kau de Trabam'j (H-qem Basico/Termo de ﬂeﬁermj Execucio Concedents LExemgan cumrmj

MNEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Listagem de Repasses

Valor

Valor Total de Valor a Data do altimo

Repasse (R§) P;:,embolsado desembolsar (R$) desembolso

Rs e
R§95.00000  RS000 REN. ¥ Ot Ertuauae )

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xmML | f)PDF

Figura 83

O sistema exibira a tela com o Valor Previsto, Valor Desembolsado e Valor a

Desembolsar. O usuario devera clicar no botdo “Inserir OB”, conforme Figura 84.

*Principal * Ordem Bancaris

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 900280/2014
| Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto BasicorTermo de Referéncia | Execugdo Goncedente | Execugéo Convenente |

NEs DH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs

Walar Previgo R$ 50.000,00
Walor Desembolsado R} 10.00
Walor a Desembolsar R$ 49.990,00

Menhum registro foi encontrado.

Figura 84

O sistema exibira a tela para o preenchimento dos campos com os dados da Ordem
Bancaria — OB:
+ No campo Data: informar a data da geragéo da ordem bancaria;
+ No campo Cédigo UG Emitente: informar o codigo da UG emitente;
+  No campo Gestdao UG Favorecida: informar o cédigo da gestdo da UG do

favorecido,se houver;
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+  No campo UG Documento de Origem: informar o cédigo da UG responsavel
pelo documento de origem;

+ Os campos Valor Previsto, Valor Desembolsado e Valor a Desembolsar:
vem preenchido automaticamente pelo sistema conforme o cronograma de
desembolso;

+ No campo Valor Evento Sistema: informar o valor da ordem bancaria;

« No campo Taxa Cambio: informar, se houver;

+ No campo Numero Documento Origem: informar o numero de convénio
gerado pelo sistema sem o ano (ex: 700178);

+ No campo Numero Interno Concedente: informar numero interno, se houver;

« No campo Cédigo Gestao Emitente: informar a gestdo do 6rgéo;

+  No campo Controle Stn Original: ndo preencher;

+ No campo Gestao Documento Origem: nio preencher;

+ No campo Numero Lista OB: ¢é informado pelo SIAFI, apds a geragao da Nota
de Langamento;

+ No campo Numero Processo: informar o numero do processo do convénio;

+ No campo Observagao: registrar o que deseja que seja informado na Ordem
Banciria;

+ Nos Dados Bancarios Origem, os campos Cédigo Agéncia Origem, Cédigo
Banco Origem e Numero Conta Corrente Origem: o sistema captura os
dados automaticamente da conta Unica do Tesouro.

+ No campo Cédigo Agéncia Destino: informar o cddigo da agencia de destino;

« No campo Cédigo Banco Destino:informar o cédigo do banco de destino;

+ No campo Numero Conta Corrente Destino; informar o nimero da conta
corrente do destino;

+ No campo Cédigo Favorecido: informar o cédigo do favorecido; e

« No campo Identificador Transferéncia: informar o codigo identificador de

transferéncia.

Apéds preencher todos os campos, antes de clicar no botao “Salvar OB”, o usuario
devera informar os campos do evento, preencher conforme o roteiro do SIAFI.

Apds preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Evento”,

conforme Figura 85.

79/82



¢ Principal » Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Convénio

| Dados da Proposta | | Piano de Trabaho | | Projeto BasicolTermo de Referéncia | Exsciicao Concsdente | Execugdo Convenents |

MEs oOH OBs
Data *

Caodigo UG Emitente +

UG Documento Origem *

Valores

Valor Previsto

Valor Evento Sistema

Dados Documento

Numero Documento
Crigem

Gestio UG Favorecida

Numero Lista OB

Observagao

Codigo Agéncia Origem

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio TAs

[ =B

1
1

1

L]
I
1

Codigo Gestao Emitente «

Gestao Documento Origem

Valor Desembolsado

Taxa Cambio

Mumero Interno Concedente

Controle Stn Criginal

Mumero Processo

L 1
L 1

R$

R$ 325,00 89.675,00

Valor a Desembolsar

L 1

L]
[ ]

Caracteres restantes: 468

Dados Bancarios Origem

Dados Bancarios Destino

Codigo Agéncia Destino

Cadigo Favorecido

Eventos

Evento

Inscrigio 1

Classificagdo Contabil 1

Classificagao Orgcamentaria 1

L]
]

Codigo Banco Origem

Codigo Banco Destino

Identificador
Transferéncia

I

| Inscricsio 2

| Classificaco Contabil 2

L

&2 Incluir Evento

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios

Valor Langamento

Classificagao Orgcamentaria 2

MNumero Conta Corrente Crigem

[ ] [ |
| |

Numero Conta Corrente
Destino

Figura 85
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O sistema exibira a mensagem “Evento inserido na OB com sucesso”, os dados da
ordem bancaria, os eventos no rodapé da tela e os botdes “Salvar OB” e “Voltar”. Caso seja

necessario incluir outros eventos repita os passos acima.

Apos incluir os eventos, o usuario devera clicar no botao “Salvar OB”.

O sistema exibira a mensagem “A OB foi emitida com sucesso”, os dados da
ordem bancaria, os eventos no rodapé da tela e os botdes:

« Voltar - Volta para tela anterior;

+ Alterar OB - permite alterar os dados da OB;

« Excluir OB - Exclui os dados informados para OB;
« Enviar OB - Envia os dados da OB para o SIAFI.

Apés verificar os dados, o usuario devera envia-los ao SIAFI, para isto, clicar no botéao
“‘Enviar OB”.

O sistema exibira mensagem “Ordem Bancaria enviada ao SIAFI’.

11. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no menu

Manuais do Portal dos Convénios.

12. Em caso de duvidas

« Acionar os canais informados no Portal dos Convénios no endereco,

http://www.portal.convenios.gov.br/ clicando no menu “Fale Conosco”.

13. Historico de Versoes

Data Versao Atualizacao/Inclusao de Funcionalidades

19/12/2012 3 Inclusdo do item 7.1. Registrar Acerto de Ordem Bancaria — Gercomp por

Nota de Langamento e do item 7.2. Excluir Acerto de Ordem Bancaria —
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http://www.portal.convenios.gov.br/

Confluxo por Nota de Langamento.

20/09/2013| 3.1 |Revisao completa do Manual.

24/09/2013| 3.1 1. Ajuste nas regras do Documento Habil — TV, recuperando a UG do
Documento de Referéncia da nota de empenho selecionada e na
funcionalidade OB Gercomp estdo sendo obtidos automaticamente do
DH os campos UG Emitente e a Gestao Emitente e, de acordo com
o(s) empenho(s) selecionado(s), o Valor do Grupo.

30/12/2014| 3.2 |Alteragdbes PCASP.

06/03/2015| 3.2 |Alteracdes item 4 “Em caso de duvidas”.

30/03/2015| 3.2 |Ajustes.
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