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1. Introducgao

Neste manual, sera apresentada a funcionalidade para ajustar o plano de trabalho
apdés a celebracdo do convénio, a funcionalidade para a inclusdo do Termo Aditivo e

Prorroga de Oficio.

1.1 Ajuste do Plano de Trabalho — PT

O Ajuste do PT permite ajustes no plano do plano de trabalho, sem a necessidade de
Termo Aditivo, conforme determina paragrafo 3° Artigo 26, da Portaria n° 507/2011, onde se
|&: “Os ajustes realizados durante a execugdo do objeto integrardo o Plano de Trabalho,

desde que submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente”.

Estes ajustes n&o implicam em alteragdo de valor, vigéncia ou objeto do instrumento

celebrado.

A solicitagdo do ajuste do plano de trabalho sera realizada pelo Convenente por meio
do Portal dos Convénios — SICONV.

Antes de solicitar um ajuste do plano de trabalho, o Convenente identifica a
necessidade de ajustar o Plano de Trabalho (cronograma fisico, cronograma de desembolso e

plano de aplicagédo detalhado) de determinado convénio.

A descricdo dos procedimentos para o inicio do Ajuste do Plano de Trabalho,

contempla os seguintes passos:

e Consultar o Convénio;

« Solicitagcao e envio do ajuste do plano de trabalho por parte do Convenente;

« Analise da solicitacdo do ajuste do plano de trabalho por parte do Concedente;

- Realizag&o dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do
Convenente;

« Analise dos ajustes realizados pelo Convenente no plano de trabalho por parte

do Concedente.
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1.2 Termo Aditivo — TA

Para a execugao do Termo Aditivo, o convénio tem que estar assinado, publicado e
empenhado. Através do Termo Aditivo é possivel alterar:
* Acréscimo;
* Supressao;
* Alteragao da Vigéncia;
* Ampliacéo do Objeto;
* Indicacao de Crédito;
* Alteragcédo de Responsavel do Concedente;
* Exclusdo de Dados Orgamentarios;
* Inclusao de Dados Orgcamentarios;
* Alteragédo de Executor
* Outros
o Alteracao de Clausula Contratual; e

o Alteracado de Responsavel do Convenente .

Para a inclusdo do Termo Aditivo, o usuario Convenente com o perfil de Gestor de

Convénio do Convenente podera incluir no sistema a Solicitagao de Alteragao.

A descricdo dos procedimentos para a inclusdao do Termo Aditivo, contempla os
seguintes passos:
e Consultar o Convénio;
+ Inclusao da solicitacdo de alteracao por parte do Convenente;
« Analise da solicitacdo de alteracao por parte do Concedente;
+ Inclusdo do Termo Aditivo por parte do Concedente;
« Realizacao das alteragdes por parte do Convenente ou Concedente; e
« Confirmacéao das alteracdes pelo Concedente.
« Assinatura, Disponibilizagdo ou Registrar/Publicagédo o Termo Aditivo pelo
Concedente.
+ Se Termo Aditivo do tipo “Acréscimo” ou “Supressao” envio dos dados para o

SIAFI pelo Concedente.
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1.3 Prorroga de Oficio

Esta funcionalidade foi criada para que o Concedente possa prorrogar a vigéncia do
convénio, quando houver atraso na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogacao ao exato

periodo do atraso verificado.

Importante: A prorrogagao "de oficio" é dada pelo Concedente quando houver atraso
na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado,

conforme inciso VI do Art. 30° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008.

Apds a publicacdo da Prorroga de Oficio, o0 mesmo devera ter os seus cronogramas

aditivados e enviados ao SIAFI.

2. Fluxo do Ajuste do Plano de Trabalho

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "Ajuste do PT" de
um convénio publicado e cria uma solicitagdo de Ajuste de Plano de Trabalho. O
usuario preenche os dados da solicitacao, inclusive qual das abas pretende modificar:

Cronograma Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagdo Detalhado;

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a solicitacdo para a

analise;

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Analista Técnico emite um parecer para a

solicitagcao de Ajuste de Plano de Trabalho;

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio autoriza ou ndo a execugao do

ajuste. Caso o ajuste ndo seja autorizado, encerra-se o fluxo;

5. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio executa o(s) ajuste(s) na

aba(s) solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario envia o ajuste para aprovacgao;

6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou ndo a solicitagdo. Se
a solicitacao nao é aprovada, o fluxo volta para o passo anterior, onde o Convenente

pode executar nova alteragao.
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3. Incluir Solicitagao de Alteragao do Ajuste do Plano de Trabalho — Convenente ou
Concedente

Apo6s acessar o Portal dos Convénios, o usuario devera clicar no banner “Acessar o
SICONV”, conforme Figura 1.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo ~

Portal dos Convénios

‘O Portal dos Conwvénios do Gowverno Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislacdo | Publicacides | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORMAGOES URGEMTES

ara erm manuten no perioda

Acessar o

Oltimas noticias

09/04,/2010
Nova versdo e novas .
= Unidade Cadastradora funcionalidades do Portal dos Central de atendimento
Convénios e sistema SICONY 0800 978 2340
- & Ministério do Planejarmento, Oroarmento = Cligque aqui para abrir

= Concedente
Gestio disponibilizou,no dia 09 de abril, uma - -
nova versS8o do Portal dos Convénios & do acionamentse na CSS via

Sisterna SICOMY. Foi concebido um novo WEB.
layout, mais funcional, & o contedda fai

R T s 2 e CAPACITACAO
TREINAMENTO

= Convenente/Proponente

= Entidade sem fins lucrativos
[l=ia mais]

Para proponentes,

concedentes e
unidades cadastradoras

Conhecga as novidades!

Figura 1

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de acesso

ou Certificado Digital. Clique no botao “OK”, conforme Figura 2.
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>
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgbes Gerenciais Legislagdo Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

mento  gue
de recursos financeiros de do consignadas
e da Seguridade So
gao ou entidade da administracac
ainda, entidades privi 3 fims lucrati
programa de 0 Ve realizaca
ativ e, Sevigo, aqui
Em regime de mutua o

Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007

Ecgueceu sua senha?

Figura 2

Apos realizar o login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. Para incluir a solicitagdo alteragdo do Ajuste do Plano de Trabalho, o
usuario devera ter o perfil Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor de Convénio do

Concedente.

O usuario devera clicar no menu “Execu¢ao”, e depois devera clicar na opgao

“Consultar Convénios”, conforme Figura 3.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Principal

v Convénio 70445372011

I Cadastramento I3 Inf. Gerenciais M Execugao
[ Programas [ Cadastros » Licitagoes
- = E—— »  Consuliar Convenios » Pagamento
I3 Propostas 0] Prestagao oni Reservados » Registro Ingresso de
= »  Consultar Documento de Recurso
Execugio A
o Liquidagio » Relatorios Execugio
»  Contratos »  Termos Aditivos
Caixa de Entrada »  Incluir Documento de
Liquidagao
Figura 3

O sistema exibira uma tela com campos a serem preenchidos para consulta.
Para realizar a consulta, o usuario podera preencher um ou mais campos

disponibilizados e selecionar a situacdo do Convénio. Quanto mais campos forem informados,
melhor sera o resultado da pesquisa.
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Na area “Campos Para Exibir Convénio”, podera(ao) ser selecionado(s) até quatro

campo(s) a serem exibido(s) no resultado da consulta.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar”,

conforme Figura 4.
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+ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”. E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do
Convénio se o Numero da Proposta ou do Convénio nao for informado.

Numero da Proposta | |

Mumero do Convénio | |

lf)rgécu Convénio | ”g]

Modalidade [ z ]

[] nao Aprovade Plano de Trabalho
[ Aprevade Plano de Trabalho
J Nao empenhado
O Empenhado
Situacdo do Convénio [] Nao Assinado
L] Assinado
[ Nao Publicado
[ Publicado
O Legados

Cadigo do Programa |

Cadigo Parlamentar I:I
Numero Emenda Parlamentar I:l

Identificacio do Proponente | |

Tipo de dentificacado do Proponente [ s l

UF do Proponente

CPF do Responsavel | |

<r

Natureza Juridica [

Eﬁ;ﬁs: de Envio da Proposta para | |E a | |E

Periodo Inicio de Vigéncia | |E a | |E

Periodo Término de Vigéncia | |E a | |E

O
»
3

ﬁrgio Convénio
Meodalidade

Situacao do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Publicagao

Data Assinatura

Data Inicio Execugao

Campos Para Exibir Convenio E permitida a selecio de no maximo quatro campos

Data Fim Execugido
Nome do Programa
Numero Emenda Parlamentar

oo )] o

OoOooOOoooOooOoon

Figura 4
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Importante: E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do Convénio se o nimero

da proposta ou do convénio nao for informado.

O sistema exibira os convénios que atendem aos critérios de busca informados,

apresentando para cada um, os campos escolhidos para serem exibidos.

O usuario devera selecionar o convénio clicando no Numero do Convénio, conforme

Figura 5.

v Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Lista de Convénios
Selecione o CONVENID de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Modalidade , Situagao do Convénio , Data Publicagao

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nuamero do Convénio Modalidade Situacdo Data da Publicacdo

w Convenio Empenhado, Publicado & Assinado 04/08/2011

Opgées para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | F)PDF

Figura 5

ApoOs clicar no numero do convénio, o sistema ira disponibilizar os dados da
Proposta/Convénio e as abas que compdem a proposta/plano de trabalho de acordo com o

perfil do usuario.

Observacao: Sempre que a opcao “Opgoes para exportar’ estiver disponivel, o

usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e PDF.

O usuario devera clicar na aba “Ajustes do PT” do submenu “Execugao Convenente”

para solicitar a inclusdo de uma solicitacdo de ajuste do plano de trabalho.

Apés clicar na aba “Ajustes do PT”, o usuario devera clicar no botdo “Incluir
Solicitacao de Ajuste do Plano de Trabalho”, conforme Figura 6.
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FPrincipal * Dados PropostaPré-ConvénioiConyvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT G, ORCAMENTO E GESTAD

Dados PropostalPré-Convénio/Convénio

I:: Dados da Proposta :] I:: Flano de Trabalho :] ( Frojeto BasicoTermo de Referéncia :] I:: Execucén Concedente :] Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prarroga de Oficia TAs Processo de Execugdo Contratos/Subconyénio Documento de Liguidagio

Movimentagoes Financeiras Rendimento de Aplicagso Relatdrios de Execugéo Declaragies

Ajustes do Plano de Trabalho 6

4 Incluir Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho

Menhum regizstro foi encontrada.

Figura 6

Observacao: Sempre que a opgao da figura de exclamacédo é disponibilizada no
sistema, o usuario devera, se necessario, clicar na figura para que o sistema exiba um auxilio
de acordo com o assunto. No exemplo, é explicitado o fluxo do ajuste do plano de trabalho,

conforme Figura 7.

Ajustes do Plano de Trabalho @

Fluxo Ajuste Plano de Trabalho:

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "Ajuste do PT™ de um convénio publicado e cria uma solicitagdo de
Ajuste de Plano de Trabalho. O usuario preenche os dados da solicitacao, inclusive qual das abas pretende modificar: Cronograma
Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagao Detalhado.

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a solicitacao para analise.

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Analista Técnico emite um parecer para a solicitagdo de Ajuste de Plano de Trabalho.

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio autoriza ou nao a execucao do ajuste. Caso o ajuste nao seja autorizado,
encerra-se o fluxo.

5. Usuario CONVENMENTE com perfil Gestor de Convénio executa ofs) ajuste(s) na abais) solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario
envia o ajuste para aprovacao.

6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou nao o ajuste. Se o ajuste nao € aprovado, o fluxo volta para o passo
anterior, onde o Convenente pode executar nova alteracao.

o+

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 7

Ao clicar no botao “Incluir Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho”, o sistema

exibira tela para a inclusdo dos dados da solicitagao.
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O usuario devera informar detalhadamente o objeto da alteragdo, a justificativa da
alteracao e selecionar qual o plano de trabalho que deseja realizar as alteragbes. O sistema
dispbe para selecionar as op¢des de Cronograma Fisico, Cronograma de Desembolso e do
Plano de Aplicagao Detalhado, conforme Figura 8.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

[( Dacdos da Proposta ‘) [( Flano de Trabalho ‘:I f Frojeto BasicofTermo de Referéncia \:l f Execucdo Concederte ‘:I Execugio Convenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processzo de Execugio CantratosiSubconyEnio Documento de LiguidacSo
Movimertagdes Financeiras RFendimento de Aplicagio Felatdrios de Execugio Declaragdes

Numero

Numero do Convénio T04453/2011

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

CPF do Responsavel pelo 99999999999

Concedente

MNome do Responsavel pelo ANTONIO NETO

Concedente

Identificagaoc do Convenente CHNPJ 00000000000199

Fazio Social do Convenente  SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

CPF do Responsavel pelo

33333333333
Convenente
Mome do Responsavel pelo

Pessoa Fisica TESTE
Convenente

CPF do Responsavel pelo
Registro da Solicitagao
MNome do Responsavel pelo
Registro da Solicitagcao

33333333333
Pessoa Fisica TESTE

Data da Solicitacao 04/08/2011

Cbjeto da Alteragdo *

[0 Cronograma Fisico

O Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagido Detalhado
O O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao”™ aos itens do plano de aplicagao
detalhado que serao alterados/excluidos pelo convenente.

[ — 1 —1

Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n® 127/2008 - "Os ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente™.

Campos marcados com (*} &0 obrigatorios

Figura 8
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Importante: De acordo com o paragrafo 3° Artigo 26, da Portaria n° 507/2011, "Os
ajustes realizados durante a execug¢do do objeto integrar&o o Plano de Trabalho, desde que
submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente".

Apos o usuario informar as informagdes do objeto da alteracéao, justificativa e selecionar

qual a opgao desejada para a alteragéo, devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 9.

Data da Solicitacao 04/08/2011

ALTERAR CROMOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO
DE APLICACAQ DETALHADO.

* INFORMAR AS ALTERACE]ES A SEREM REALIZADAS WO PLAND DE
TRABALHO DETALHADAMENTE.
Objeto da Alteragao *

JUSTIFICAR A MOTIVACAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLAND
DE TRABALHO.

Justificativa *

&

Cronograma Fisico

&l

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado

O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao”™ aos itens do plano de aplicagio
detalhado que serao alterados/excluidos pelo convenente.

EnE=a

Paragrafo 27, Artigo 21, da Portaria n® 12772008 - "0s ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competenta™.

Campos marcados com (*) 880 obrigatdrios

Figura 9

O sistema exibira uma mensagem informando que a “Solicitagdo de Ajuste do Plano

de Trabalho criada com sucesso.” e que sua situacdo é de Cadastrado, conforme Figura
10.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dadoz da PrDEDStEI Flano de Trabalho Projeto BasicoTermo de Referéncia Execuiéu Concedente Execucao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ta= Proceszo de Execugdo Cortratos/Subconvénio Documento e Liguidagio

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execucio Declaragdies

Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com sucesso feonar{x] |
Nuamero 1/2011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 10

Ainda é possivel realizar alteragdes na solicitagado clicando no botdo “Editar”’, anexar

um arquivo clicando em “Anexar Arquivo” e excluir a solicitacdo clicando no botao “Excluir”.

Apoés a criacado da solicitacao do ajuste do plano de trabalho, o usuario Convenente
tera que enviar a solicitagado para a analise do 6rgdo Concedente. Para isto, devera clicar no

botdo “Enviar para Analise”, conforme Figura 11.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementagao™ aos itens do plano de aplicagio detalhado
que serfo alterados/excluidos pelo convenente.

e ot J o aravo [4 e s aise B e

Figura 11

O sistema exibira confirmacao. O usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 12.

‘) A pagina https://ftreinamento.convenios.gov.b X

@ Deseja enviar para analise?

Figura 12
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O sistema exibira uma mensagem informando que a “Solicitagao de Ajuste do Plano
de Trabalho enviada para analise com sucesso.” e que sua situagdo agora é de “Em
Analise”, conforme Figura 13.

¢ Principal » Consultar Convenio
A 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio
» Convénio 704453/2011
(-Dadus da Propasta-jl (-Plana de Trahalha-:l [:Prajetcn BasicoTermo de Referéncia-j [:-Execugéa Cancedente-rj Execucao Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio ContratosiSubconyénio Documento de Liguidacdo
Movimertacies Financeiras Rendimento de &plicacio Relatdrios de Execugio Declaragies
: Solicitagdo de ajuste do Plano de Trabalho enviada para andlise com sucesso. fecier{E] 5
Muamero 1/2011
Situacao Em Andlise
Miamero do Convénio T04453/2011
Figura 13

Se o usuario clicar no botao “Voltar”, o sistema exibe a tela com listagem dos Ajustes

do PT. Neste exemplo s existe uma solicitagao e que esta com a situagao de “Em Analise”,
conforme figura 14.

+ Principal » Consultar Convenio

N 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011

( Dadoz cla Proposta jj ( Plano de Trabalho :1 E Projeto BasicoiTerma de Referéncia :I ( Execucio Concedents :1 Execugéo Convenerte

Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Tas Frocesso de Execucio ContratosrSubconyenio Cocumento de Liguidagso

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execugio Declaragies:

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacgio Objeto da Alteracao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Em DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO. *
zom INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO SisuslizarEerecaies

PLAMO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgoes para exportar: [ €SV | ] Excel |[2] XML | T PDF

Figura 14
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Importante: Apds a criagao e o envio da solicitacdo do ajuste do plano de trabalho para
o Concedente, o sistema ndo esta mais apto a ter o botdo de “Incluir Solicitagao de Ajuste
do Plano de Trabalho”. Este botdo somente aparecera novamente caso o Concedente

aprove ou reprove sua solicitagcao.

4. Analise da Solicitagdao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

E de responsabilidade do Concedente analisar a solicitacdo de alteragdo do plano de

trabalho feita pelo Convenente, aprovando ou rejeitando sua solicitagao de ajustes do PT.

O Concedente devera consultar o convénio que teve uma solicitagado de Ajustes de PT,
e clicar na aba “Ajustes do PT".

Antes de aprovar ou nao a solicitacdo do Ajuste do PT, é fungdo do Concedente inserir

um parecer. Para isto, o mesmo devera clicar no botéo “Inserir Parecer”, conforme Figura 15.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

:_. [Dados da Proposta '_: :_. Plano de Trabalho ._: :,' Projeto Basico/Termo de Referéncia '_: :_. Exegcucan Concederte ._: Execucio Convenente
Ajustes do PT Prarroga de Oficio Th= Processo de Execugdo CortratosrSubconyénio Documenta de Liguidacio
Movimertacies Financeiras Rendimenta de Aplicacio Relatdrios de Execugio Declaragies

Ajustes do Plano de Trabalho @

Numero Situagao Objeto da Alteracio

ALTERAR CRONOGRAMA FISICO,
Em CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE
112011 L. APLICACAO DETALHADO. * INFORMAR AS
ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO
DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgdes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |[=] xML | ffjPDF

Figura 15

Apos clicar no botao “Inserir Parecer”, o usuario Concedente com o perfil de Analista

Técnico do Concedente devera inserir um parecer e clicar no botdo “Emitir Parecer’.

Podera,se necessario, inserir um arquivo anexo, clicando no botado “Anexar Arquivo”,
conforme Figura 16.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
v Convénio 7044532011

Dados da Solicitacao de Ajuste do Plano de Trabalho

Numero do Convénio 70445372011

Numero do Ajuste do Plano

de Trabalho 12011
ALTERAR CRONOGRAMA FiSICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAQ

Objeto da Alteracao DETALHADO.* INFORMAR AS ALTERAGCOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO DE TRABALHO
DETALHADAMENTE.

Justitificativa JUSTIFICAR A MOTIVAGAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLANO DE TRABALHO.

Dados do Parecer
CPF do Responsavel 00000000010
Mome do Responsavel FREDERICODE MELO

Atfribuicao do Responsavel * =
Fungio do Responsavel |Ana|ista Técnico do Concedente

Parecer *
i
Emitir Parecer Cancelar An Arquive
Figura 16

Ao informar os dados do parecer e clicar no botdao “Emitir Parecer”, o sistema exibira
mensagem para confirmagao. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 17.

@\/ Deseja emitir o parecer?

‘QCancelarH <ok J

Figura 17

Ap6s clicar no botdo “OK”, o sistema exibird a mensagem “Parecer cadastrado com
sucesso!” e a situagao do ajuste do PT altera para “Parecer Emitido”, conforme Figura 18.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

| Dados da Pru:uposta:)': | Plana de Trabalhcu:)': i"..F‘rc'jeto Basico/Termo de Referéncia;} i".-Execuu;écu Cu:unu:edeme:} Exgcucéo Convenente

Ajustes do PT Protroga de Ofizio Tas Frocesso de Execugéo ContratosrSubconyénio Documento de LiguidagSo
Movimertagdes Financeirss Rendimento de Aplicagio Relatarios de Execugio Declaragies

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Niamero Situacao Objeto da Alteragao

AL TERAR CROMOGRAMA FISICO,
Parecer
Emitido

CROMOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANC DE
APLICACAC DETALHADO. * INFORMAR AS
Opcoes para exportar: @ csv |@ Excel | XML |'@PDF

12011
ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO
PLAMNO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Figura 18

Para dar continuidade na analise e da abertura dos campos para a alteragao por parte
do Convenente, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura

18 acima e clicar no botédo “Analisar”, conforme Figura 19.

|  Cronograma Fisico

| Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
| O concedente devera atribuir o status de "Em complementagac™ aos itens do plano de aplicagao detalhado
gue serao alterados/excluidos pelo nte.

| | N D

Figura 19
Ao clicar no botdo “Analisar’, o usuario Concedente devera clicar a opgao desejada.

No exemplo, sera selecionado a opgédo “Autorizar” e clicar no botdo “Registrar Analise”,
conforme Figura 20.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
» Convénio 7044532011

@] Autorizar
' Nao Autorizar

Analise *

e e,
e ——

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 20

Apds o usuario clicar no botdo “Registrar Analise”, o sistema altera a situacédo da
solicitacdo do Ajuste s do PT para “Autorizado (aguardando execug¢dao do ajuste)’,
conforme Figura 21.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

v Convénio T04453/2011

Dados da PrDEDSta Flanao de Trabalho Projeto Basico/Termo de Referéncis Execuiéu Concedente Execucao Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Frocesso de Execugio CortratosfSubconyénio Documento de Liguidag&o
Movimertagies Financeiras Rendimento de &plicacdo Relatdrios de Execugio Declatagies
Mumero 1/2011
Situacao @o (aguardando exec ugio@
Numero do Convénio 70445372011
Figura 21

Importante: Se na solicitagdo do Ajuste do PT, o usuario marcou a alteragao do Plano
de Aplicacdo Detalhado, o Concedente ndo podera esquecer de atribuir o status de “Em
complementacao” aos itens do plano de aplicacdo detalhado que serdo alterados/excluidos

pelo usuario que fara os ajustes.
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5. Ajustes no Plano de Trabalho — Convenente

A realizagao dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do Convenente se
da apds o usuario Concedente registar a analise, autorizando o ajuste. Apos feito isto, o
usuario Convenente ja tera acesso nas abas do plano de trabalho escolhidas para realizar as

alteragbes necessarias.

O usuario Convenente devera consultar o convénio que teve a solicitagdo de Ajustes

de PT autorizada, conforme Figura 22.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados da Proposta ',: Plano de Trabalho .J: Projeto BazicoTermo de Referéncia .J: Execugéo Concedente ',: Execugéo Convenernte
Ajustes oo PT Prarroga de Oficio Th= Frocesso de Execugdo CortratoziSubconyvEnio Documenta de Liguidagio
Movimentacoes Financeiras Fendimento de Aplicagso Relatdrios de Execugio Declaragdes

Modalidade Convénio

Situacio de Contratacio Atual Normal

Situacgao Em execugao Empenhado sim Publicagao Publicado

L subSituacio Em Ajuste do Plano de Trabalho

Nimera do Convénio 704453/2011 Efﬂ”;i;?ﬁda 002967/2011
Figura 22

Na aba “Dados”, o sistema exibe um novo campo chamado “SubSituagao” onde ha a

informacéo que esta como “Em ajuste do Plano de Trabalho”.

Entdo, o convénio esta com a situacdo de “Em Execug¢ao” e com uma SubSituagao
“‘Em ajuste do Plano de Trabalho”, demonstrando que a(s) aba(s) do plano de trabalho do

convénio esta(ao) aberta(s) para alteragao de acordo com a solicitagao efetuada.
Apos a realizacado de todas as alteragdes no plano de trabalho, o usuario Convenente

devera clicar na aba “Ajustes do PT” e o usuario devera clicar no botdo “Detalhar’, conforme
Figura 23.
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v Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

[:Dadcus o PerDS‘ta-:l [:Plann de Trahalho-j [:-Projeto BiéicofTermo de Heferéncia-j [:Execugéu:u Cnncedente-:l Execugdo Convenente

Ajustes da PT Protroga de Oficio Tas Processo de Execucdo Contratos/SubconyEnio Documernto de Liguidac3o

Movimentagdes Financeiras Rendimerto de Aplicagao Relstarios de Execugio Declaragies

Ajustes do Plano de Trabalho @

Namero Situacao Objeto da Alteracao

ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CROMOGRAMA DE

Autorizado

o DESEMBOLSO E PLANC DE APLICACAD
1/2011 g _ DETALHADO. * INFORMAR AS ALTERACOES A
execugao do
] SEREM REALIZADAS NO PLAND DE TRABALHO
! DETALHADAMEMNTE.

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=] XML | TfJPDF

Figura 23

Para enviar as alteragdes efetuadas no Plano de Trabalho para serem aprovadas pelo

Concedente, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para Aprovagao”, conforme Figura 24.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao™ aos itens do plano de aplicagao detalhado
gue serao alterados/excluidos pelo convenente.

Motivo
P e . ~
Voltar ‘ Enviar para Aprovagao .
Figura 24

Ao clicar no botdo “Enviar para Aprovagao”, o sistema exibirA mensagem para
confirmagédo. O usuario devera clicar no botado “OK”, conforme Figura 25.

/0\ Deseja confirmar a finalizacdo do ajuste e enviar para aprovacao pelo Concedente?

|°CancelarH té‘,,-ﬂﬂl( ‘

Figura 25
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Ao clicar no botdo “OK”, o sistema exibe a mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho
enviado para aprovacgao pelo Concedente com sucesso.” e a situagao do ajuste do PT

altera para “Ajustado (aguardando aprovacgao)”, conforme figura 26.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

( Dados ta Proposta ) Plano de Trakalhe | { Projeto BasicofTerma de Referéncia ) | Exegcugfo Concedents N Execucdo Convenente
Ajustes da PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio Contratos!SubconyEnio Documento de Liguidagio
Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relstarios de Execucio Ceclaragdes

Numero 172011
Situacao @{agmr@nduap@
Numero do Convénio T04453/2011

Figura 26

Neste momento, o usuario Convenente devera aguardar a andlise do Concedente

para que possa analisar os ajustes executados e aprova-los ou nao.

6. Analise e Aprovagao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

Apdés a realizagdo dos respectivos ajustes no plano de trabalho pelo Convenente e
envia-lo para a aprovagao, € dever do usuario Concedente aprovar ou nao os ajustes

executados.

Para isto, o Concedente devera consultar o convénio onde foi realizado o envio para a

aprovacgao, clicando na aba “Ajustes do PT”, conforme figura 27.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

[:_Dados da Propos‘ta:] I:I_Plaru:u de Trahalhoj I:I_F‘rnjetcu Bazico/Termo de Referéncia::l [:_Execuqéo Cnncedente:] Execucéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio Cartratos/Subconyénio Documento de Liguidag3o

Movimentapdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Declaragdes

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Nimero Situagao Objeto da Alteragao
R siado ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO. oo |
2ot f:‘ﬂgi;d? ”D[;D * INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS Sisualizar Fareceres | Detalhar b
provaga NO PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.
Figura 27

Note que a situagdo da solicitagcdo do ajuste do PT se encontra com o status de

“‘Ajustado (aguardando aprovacao)” e que a situagdo do convénio é de “Em Ajuste do

Plano de Trabalho”.

Para realizar a aprovagao, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Detalhar”,

conforme figura 27 acima.

Apds clicar no botao “Detalhar”, o sistema exibira a tela conforme Figura 28.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembaolso

Plano de Aplicacgao Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementagao” aos itens do plano de aplicacao detalhado

qgue serao alterados/excluidos pelo convenente.

Figura 28
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O usuario Concedente devera inserir um Motivo se necessario de acordo com a sua

escolha e clicar no botdo “Aprovar” ou “Reprovar”, conforme figura 28 acima.

Apos informar o motivo, neste exemplo, o usuario devera clicar no botao “Aprovar”. Ao
clicar no botao “Aprovar”, o sistema exibira mensagem para confirmacgéo. O usuario devera

clicar no botao “OK”, conforme Figura 29.

/é\ Deseja aprovar o Ajuste do Plano de Trabalho?
R

‘QCancelarH @GK ‘

Figura 29

Ao clicar no botdo “OK”, o sistema exibira mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho

aprovado e finalizado com sucesso.”, conforme figura 30.

v Principal » Consultar Convenio
. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

| Dados da Prnpos’ta;j { Plana de Trabalho;j | Projeto Basicaferma de Referéncia;} C Execugio Concederﬂe;:l Execugén Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio CortratozrSubconyvénio Documento de LiguidacEo
Movimentacies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execugio Declaragies
Ajuste do Plano de Trabalho aprovado e finalizado com sucesso. fesh=rt X 5
Mamero 12011
Situacao Ajustado e Aprovado
Namero do Convénio 704453/2011
Figura 30

Ap6s aprovar ou ndo um ajuste do PT, o usuario do Concedente ndo podera voltar na
decisdo e a situagao da solicitagdo do Ajuste do PT ficara como no exemplo como “Ajustado

e Aprovado”, conforme figura 31.
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Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacio Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado e DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAD DETALHADO. *
B INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO VT e

PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Figura 31

7

Observe que a situagao do convénio é “Aguardando Prestacao de Contas” e a

SubSituagao do convénio nado possui mais o status, conforme Figura 32.

v Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 70445312011

| Datos da F‘ru:uposta;} | Plano de Trabalhu:u;} i"'-Prnjeto BasicoTerma de Referéncia;} i".-Exec:uu;écu Cu:unu:ederrte;} Execugéo Convenerte

Ajustes do PT Frorroga de Oficio T Frocesso de Execugdo ContratoziSubconyénio Documento de Liguidagio

Movimentagies Financeiras Rendimento de &plicacio Relatdrios de Execugio Declaragies

Modalidade Convénio

Situacio de Confratagio Atual Normal

Situacdo @ndu Prestacao de@ Empenhado sim Publicaciao Publicado
MNumero

Namero do Convénio T04453/2011 da 002967/2011
Proposta

Figura 32

Neste momento, o usuario Convenente consegue incluir uma nova solicitagdo de
Ajuste do Plano de Trabalho. Para isto, o usuario devera clicar na aba “Ajustes do PT” e o

sistema retorna com o botdo “Incluir Solicitagido de Ajuste do Plano de Trabalho”,

conforme Figura 33.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

( Dados da Proposta ) { Plana de Trabaiho ) Projeto Basico/Termao de Referéncia ) ¢ Execucdo Concedente ) Execucio Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processzo de Execugio Contratos!Subconyénio Documento de Liguidacso
Movimentacies Financeirss Rendimento de Splicacio Relatdrios de Execucin Declaracies

Ajustes do Plano de Trabalho @

S Incluir Solicitago de Ajuste do Plano de Trabalho

Niamero Situacao Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado e DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAO DETALHADO. *
1z Aprovado INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS MO (Vi e

PLANOC DE TRABALHO DETALHADAMEMTE.

Figura 33

7. Fluxo do Termo Aditivo

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "TAs" de um
convénio publicado e cria uma Solicitagdo de Alteragao. O usuario preenche os campos

da solicitacao;

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a Solicitagao de Alteragcao

para a analise;

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita ou recusa a Solicitagao

de Alteragéo. Caso a Solicitagao de Alteragao seja recusada, encerra-se o fluxo;

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita a solicitagdo, inclui

Termo Aditivo e libera para ajustes pelo Convenente ou Concedente.

5. Usuario CONVENENTE ou CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio realiza os

ajustes no plano de trabalho; e
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6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou nao os ajustes

realizados.

8. Incluir Solicitagao de Alteragao de Termo Aditivo — Convenente

Apds acessar o Portal dos Convénios, realizar o login, e consultar o Convénio
desejado, o usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente, devera clicar no

submenu “Execugao Convenente”, conforme Figura 34.

¥ Principal * Consuttar Convéniol Pré-Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convéniol Pré-Convénio

» Conwvenio 9010025201 4

Dados da Proposta ;'; Plano de Trabalho ',; ;". Projeto BasicoTermo de Referéncia .,; ;". Execucéo Concedeants ',; @uqén Conve@;

Daclos Programas Participantes

Modalidade Convénio g:}:::?% """ Emvado para o SIAFI - 2014NS000021
Situagdo de Contratagdn Atual Normal

Situacdo Em execucio Empenhado Sim  Publicagio  Publicado
Mirmero do Convénio 010022014 mOmero da Proposta 0000172014

Mirnero Interno do Orgéo 000992014

Mdmero do Processo G60073.898058/2013-26

Lista de Documentos Digitalizados

Home Arquivo Data Upload
carmpras b 180272014
Convenente CHP.J 14.043.001/0001-51 - PREFEITURA
CMPJ: 00143717000143 OMG DIGITAL
CHPJ 001587390001458 SECRETARIADE PROMOCAD DA IGLALDADE
Figura 34

Importante: O Termo Aditivo, conforme o Artigo 50 da Portaria n® 507/2011, devera ser
registrado no SICONV, no minimo 30 (trinta) dias antes da data fim da vigéncia do
Convénio. Caso seja incluido posteriormente, o usuario devera informar a justificativa no

campo “Justificar”, exibido pelo sistema.
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Em seguida o usuario, devera clicar no botao “TAs”, conforme Figura 35.

¥ Principal * Consultar Convéniosd Pré-Conyvénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol/ Pre-Convénio

Dados da Proposts [ Plana de Trabaho | | '-Projeto Bésico/Terma de Referéncia | | '-Execuqéo Concederte | | .-Execugéu Convenerte |

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Processo de Execucio Contratos/Subconyénio Documenta de Liguidacio
tovimertagdes Financeirss Rendimento de Aplicagso Relatarios de Execugdo Liguidagao Despess Convenerte Declaragdes

Situacio no

Maodalidade Conveénio Emdado para o SIAFI - 2014NS000021

SIAFI
Situagio de Contratagdo Atual Normal
Situagio Em execucio Empenhado Sim - Publicagdo  Publicado
Mimern do Convénio 9010022014 Mimero da Proposta 0000172014
Mrmero Interna do Orgéo 000992014
Mimero do Processo G007 3.898958/2013-26

Lista de Documentos Digitalizados

Home Arquivo Data Upload
compras bt 181022014 E=3
Caonvenente CHNPJ 14.043.001/0001-51 - PREFEITURA
Identificacao Home
CHPJ: 00143717000143 OMG DIGITAL
CHPJ: 00158739000158 SECRETARIA DE PROMOCAD DA IGLUALDADE
Figura 35

O sistema exibira tela para inclusdo da Solicitacdo de Alteracdo e o usuario
Convenente devera clicar no botdo “Incluir Solicitagao de Alteragcao”, conforme Figura 36.
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FPrincipal ¥ Consultar Conwvéniod Pré-Corvénio

20113 - MINISTERIOD M) PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniof Prée-Convénio

io 201 00

| Dados da Proposta | | Plano de Trabalha | | Projeto Basicoermo de Referéneia | | Execugéo Concedente b Execucén Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execucio ContratosiSubconyénio Documento de Liguidagdo

Movimentagies Financeiras Rendimerto de Aplicag&o Relatdrios de Execugdo Liguidag&n Despess Convenente Declaragies

Termos Aditivas

Il i Assinatura Disponibilizacao ::;:tl;-.li:::;_;ﬁcr
00000142014 Eggﬁﬁgf ue E:E'iigtarggg 1800202014 18/02/2014
00000212014 Eggﬁﬁgf ue E:E'iigtarggg E0342014 B032014
000003/2014 E'}Egﬁﬁgf ue ;gg'iigfrggg 24004/2014 24/04/2014
0000052014 éggﬁlﬁgf ue ;gg'ii:targgg 140052014 14/05/2014
0000562014 éggﬁlﬁgf de ;gg'ii:targgg 2EA05/2014 26/05/2014
0000062014 éggﬁlﬁgf ue ;gg'ii:targgg 10M06/2014 10/06/2014

Opgies para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] XML | TPDF

Salicitacdes de Alteracio

Menhum registro foi encontrado,

dncluir Solicitacio de Alteracio j

Figura 36

O sistema exibira os dados do convénio e os campos “Objeto da Alteragao” e
“Justificativa” para serem preenchidos detalhadamente. Apds registrar as informagdes, o
usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 37.
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v Principal * Consultar Convéniod Pré-Convenio

Consultar Convéniofl Pré-Convénio

Frocesso de Execugio Contratos/Subconyvenio

Movimertacies Financeiras Rendimerto de Aplicacio Relatdrios de Execugio

Mdmera do Convénio

Orgéo Concedents

CPF do Responsavel pelo Concedente
Mome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente

Razdo Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Mome do Responsavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da
Solicitagao

Mome do Responsavel pelo Registro da
Solicitagdo

Diata da Solicitagéo

<Ohjeto da Alteragdo #

010022014

201113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

70647708115

NTOXYZUNZVIVMHTE

CNP.J 00 151574000151

PREFEITURA

58575413104

ZMLTPITTRNGOFKFUUCHDMMDE

58575413104

ZMLTPITTRNGFKFUUCHDMMDE

117062014

20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

y D !
Dadoz da Proﬁos‘ca Plano de Trabalho Projeto BasicoTermo de Referéncia Execuién Concedente Execugio Convenent

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Documenta de Liguidagio

Liguidag&n Despesa Convenente

Caracteres restantes: SO00

Caracteres restantes: SO00

T

Campos marcados com ) s4o0 obrigatarios

Figura 37

Apos clicar no botao “Salvar”, o sistema exibird mensagem “Solicitagao de alteragao

7

cadastrada com sucesso.” e a situacao da solicitagao do termo aditivo é “Cadastrada’.
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E possivel realizar alteracdes na solicitacdo clicando no botédo “Editar” ou excluir a

solicitacao clicando no botao “Excluir”.
No exemplo, sera incluido um Termo Aditivo de alteracao de valor e vigéncia.
Ap0s incluir a solicitagdo de alteragao, o usuario Convenente devera envia-la a para a

analise do Concedente. Para isto, devera clicar no botdao “Enviar Para Analise”, conforme
Figura 38.

20113 - MINISTERIQ [} PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Conveénio

[J-Dados oa Pru:upu:usta-‘\,l fJ-PIancu e Trabalhu:u-\J [J-F‘rcujetcu BaszicaTermo de Referéncia-xj [J-Execucécu Concedente-\J Execucio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Taz Processo de Execugio ContratosSubconyEnio Documerto de Liguidacio
Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatarios de Execugio Liquidagao Despesa Convenerte Declaragies
5 Solicitagdo de alteragdo cadastrada com sucesso. fosherli] |
Numero do Convénio T04453/2011
Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999
Mome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO
ldentificagao do Convenente CNPJ 00000000000199
Razdo Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAQ
CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333
MNome do Responsavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE
CF*I.: -.jo F_{esponsével pelo Registro da 33333333333
Solicitagao
N-:ur.nq.a d-:u_ Responsavel pelo Registro da Pessoa Fisica TESTE
Solicitacéo
Numero da Solicitagio o0o001/2011
Situacao da Solicitacao Cadastrada
Data da Solicitagio 05/08/2011
Objeto da Alteracao EXEMFLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Editar
Excluir
Figura 38
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Ao clicar no botdo “Enviar Para Andlise”, o sistema exibira a mensagem “Solicitagao
de alteracao enviada para analise com sucesso” e que a situagdo da solicitagdo neste
momento € alterada para “Em Analise”, conforme Figura 39.

+ Principal » Consultar Convenic
o - o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniof Pre-Convénio
I::Dados da Propos’ta::l I:._-Plano e Trabalho:;l I::Prcnjem BésicoTermo de Referéncia::l I::Execuqéo Cu:nncedente:;l Execucéo Convenente
Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Tos Processo de Execucio ContratoziSuboonwEnio Drocumento oe LiguidacEo
Movimentagies Financeiras Rendimenta de Splicagio Relatdrios de Execugdo Liguickagan Despesa Convenente Declaragies
Solicitagdo de alteracdo enviada para analise com sucesso. fedisl 2
Niamero do Convénio T04453/2011
Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999
Nome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO
ldentificagao do Convenente CNPJ 00000000000199
Razao Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333
Nome do Responsdavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE
CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao 33333333333
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitaciao Pessoa Fisica TESTE
Numero da Solicitacao 000001/2011
Situacao da Solicitacao
Data da Solicitacao 05/08/2011
Cbjeto da Alteracao EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Figura 39

O usuario podera visualizar a solicitagao realizada clicando no botado “Listar Termos
Aditivos e Solicitagdes”, conforme Figura 39 acima.

Ao clicar no botdao “Listar Termos Aditivos e Solicitagdes”, o sistema exibira a
listagem da(s) solicitagao(des), conforme Figura 40.
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+ Principal » Consultar Convenic

2013 - MINISTERID DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Convénio

onvvEnio 3010025201 4

;'\' Diandog e Proposts -,; ;;- Flano ce Trakalho -,; ;'\- Projeto Basico/Termo de Referéncia -,; ;'\' Execucfo Concedents ',; Execucdo Convenerts

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execucio CortratosiSubconyénio Documento de LiguidagEo

Movimertagies Financeiras Rendimenta de &plicagio Relatdrios de Execugio Liguickagan Despesa Convenente Declaragiies

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.

Solicitagbes de Alteracdo

Situagao Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

Opgdes para exportar: [) CSV | 3] Excel |[2] XML | F|PDF

Namero
Q000001/2011

Detalhar Visualizar Pareceres

Figura 40

Importante: Apds o envio da Solicitagdo de Alteragdo para o Concedente, o botao
“Incluir Solicitagdao de Alteragcao” ficara inibido para o Convenente, sendo habilitado

somente apos a analise (aprovar ou rejeitar a solicitacédo) do Concedente.

9. Andlise da Solicitagdo de Alteragao de Termo Aditivo — Concedente

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente ira analisar a

solicitagcao de alteracao realizada pelo Convenente, para aprovagao ou rejeigao.

Para isto, o usuario Concedente devera acessar o sistema SICONV, consultar o

Convénio e verificar se existe Solicitagao de Alteracao.

Para analisar a solicitacdo de alteracédo, o usuario Concedente devera clicar na aba

“TAs”.

O sistema apresentara tela com o botdo “Incluir Termo Aditivo” na seg¢do “Termos
Aditivos” e na secado “Solicitagoes de Alteragao”, os campos Numero da Solicitagao,

Situacgao, Objeto e os botdes “Visualizar Pareceres” e “Detalhar”.
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Para aceitar ou rejeitar a Solicitagao de Alteragao, o usuario Concedente devera clicar

no botao “Detalhar”, conforme Figura 41.

+ Principal + Consultar Convenio

o . o 20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio
v Convenio 90100252014

{ Dados da Prapasta'. | { Plano de Trabaho | i-...PrDjE‘tD Bésico/Termo de Referéncia | i'-'.ExecugéiD Cancedents | Execucéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugdo CortratosiSubconyénio Documento de Liguidagio

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execucio Liguictagan Despesa Convenente Declaragies

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.
|@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitagoes de Alteracao

Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAD DE VALOR E VIGEMNGCIA.

Situacgao
Em Analise

Namero
00000142011

Visualizar Pareceres

‘ Detalhar '

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TJPOF

Figura 41

O sistema apresentara os dados da solicitagéo, inclusive o objeto e a justificativa da
solicitagdo, juntamente com os botdes “Aceitar”’, “Recusar” e “Listar Termos Aditivos e

Solicitagoes”.

Se o Concedente recusar a solicitacdo, apds clicar no botdo "Recusar”, o sistema
solicitara uma justificativa. Para o exemplo, iremos aceitar a solicitagdo de alteragdo. Para

isto, o usuario devera clicar no botao “Aceitar’, conforme Figura 42.
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¢ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convéniol Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Dados da Pruﬁnata Flano de Trabalho Projeto Béasico/Termo de Referéncia Execuiéu Concedente Execucfo Convenents

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio ThE

Movimentagdes Financeiras
Nimero do Convénio
Grgdo Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsdvel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao
Nome do Responsdavel pelo Registro da Solicitacéo
Mumero da Solicitagao

Situacéo da Solicitagio

Data da Solicitagao

Cbjeto da Alteracao

Processo de Execugdo

Rendimento de Aplicagio

Contratos/SubconvEnio Documento de Liguidacao

Relatérios de Execugio Liguidsg&o Despesa Convenerte Declaragies
T04453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA TECNOLOGIA E INOVACAO
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

000001/2011

Em Anidlise

05/08/2011

EXEMPLO DE ALTERAGADO DE VALOR E VIGENCIA.

Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGCADO DE VALOR E VIGENCIA.
‘ Aceitar ' Recusar Listar Termos Aditivos e Solicitagoes
Figura 42

O sistema exibira a mensagem “Solicitacao de alteragao aceita com sucesso.” € 0

status da situacéo da solicitagdo € “Aceita”.

Apods aceitar a Solicitagao de Alteracao, o usuario Concedente devera incluir o Termo

Aditivo. Para isto, devera clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, conforme Figura 43.
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v Convénio 90100252014

( Dados da F‘rapasta'. | ( Plano de Trabalho | | ..F‘rcnjetu Bésico/Termo de Referéncia | | ..Execuqéa Concedente | Execucio Convenente
Ajustes da PT Provrogs de Oficio Ths Processo de Execucéo Contratoz/SubconyEnio Documento de Liguidacio
Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatarios de Execucio Liguidag#o Despesa Convenente Declaragies

Solicitagdo de alteracdo aceita com sucesso. o)

Numero do Convénio 70445312011

Orgdo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999

Nome do Responsdvel pelo Concedente ANTONIONETO

Identificagao do Convenente CHNPJ 00000000000199

Razao Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD

CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333

MNMome do Responsavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitacao 01146821433

MNome do Responsavel pelo Registro da Solicitagao Pessoa Fisica TESTE

Numero da Solicitagio 00000172011

Situacao da Solicitagao

Data da Solicitacao 05/08/2011

Objeto da Alteracao EXEMPLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.

Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.

S ESS—b.

Figura 43

Ao clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, o sistema exibira os dados do Convénio e
os campos do Termo Aditivo a serem preenchidos.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:

+«  Numero do Termo Aditivo: informar o numero do Termo Aditivo;

+ Novo documento digitalizado: podera ser incluido um arquivo digitalizado do
termo aditivo;

+ Objeto da Alteragao: podera alterar ou inserir novas informagdes no objeto da
alteragao.

« Justificativa: podera alterar ou inserir novas informacdes na justificativa;
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+ Fundamento Legal: informar o fundamento legal correspondente ao tipo do

Termo Aditivo;

- Tipo(s) do Termo Aditivo: Selecionar um ou mais tipos, a seguir:

Acréscimo, e/ou;

Supressao, e/ou;

Alteracao da Vigéncia, e/ou;

Ampliagao do Objeto, e/ou;

Indicagao de Crédito, e/ou;

Exclusao de Dados Orgamentarios, e/ou;
Inclusao de Dados Orgamentarios, e/ou;
Alteragao do Executor, e/ou;

Outros

* Alteragao de Clausula Contratual; e

* Alteracado de Responsavel do Convenente .

+ Acgdao desejada: Selecionar a agao de publicacao: “Termo Aditivo sera

publicado/registrado publicagao ” ou “Disponibilizado”.

Importante: Podera ser selecionado um ou mais de um tipo do Termo Aditivo e de

acordo com o tipo selecionado o sistema exibira campos para preenchimento, conforme

Figura 44.
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Dados do Termo Aditive

Mdrmera do Termo Aditivos |.-"|2E|1 4 |

CPF do Responsavel do

registro do TA 29753465653

home do Responsavel do MAGDA CORREA PAIM GARCIA

registro do TA

Movo documento digitalizado |[ Selecionar argquirvo.. | Menhum arguivo selecionada,

Data da Solicitag&o 11062014

Ohjeto da Alteragdo *

Caracteres restantes: S000

Justificativa

Caracteres restantes: S000

Fundamento Legal = |

[ Acréscimo
O supressiio
O Alteracio da Vigéncia
1 ampliacie do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditiva » [ mdicacio de Crédito
[ Exclusiio de Dados Orgamentarios
1 mclusio de Dados Orcamentarios
O Alteracao de Executor
L1 owtros
O Termo Aditive sera publicadoregistrado publicagio

Apdo desejada:»
C Disponibilizado

Conforme o art. 37 da Portaria n® 1272008, um Termo Aditivo deve acontecer e ser registrada no SICONY durante antes dos ditirmos 30
dias de vigénecia da execucdo do convénio. Para efetuar este registro durante os Oltimos 30 dias de execugdo ou durante a Prestagdo de
Contas, & obrigatdria a justificativa do mativo gque causou o ndo cumprimento da legislacdo e parecer favordvel a este pracedimenta
emitido pela Consultoria Juridica do drgdo.

Justificativa do Atraso

Caracteres restantes: 5000
Parecer da COJUR pelainclusio fora do prazo
Menhum registro foi encontradao.

Fundamento Legal: Paragrafo dnico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 1272008,

Art. 33. A eficacia de convenios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicagdo do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que serd providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias s contar de sua assinatura.

FParagrafo Unico. Somente deverdo ser publicados no Didrio Oficial da Unido os extratos dos aditivos gue alterem o valar oo armpliem a
execupdo do ohjeto, vedada a alteracfio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (7 580 obrigatdrios

Figura 44
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No exemplo, sera selecionado “Acréscimo” e "Alteragao de Vigéncia’.

Ao selecionar a opg¢ao de Acréscimo, observe que os campos Valor Global, Valor do
Repasse, Valor da Contrapartida, Valor da Contrapartida Financeira e Contrapartida de
Bens e Servigos, ndo estao habilitados.

E ao selecionar a opgéo de Alteragao da Vigéncia, serdo exibidos os campos:

- Data de Inicio da Vigéncia do TA; e

- Data do Fim da Vigéncia;

Para informar os novos valores referentes ao “Acréscimo”, o usuario devera clicar no

botao “Alterar Valores” exibido, pelo sistema, no campo “Programas”.
Importante: Observe que na inclusdo do Termo Aditivo, o usuario devera informar,
obrigatoriamente, o CPF do Responsavel pelo Concedente e o CPF do Responsavel pelo

Convenente, exceto para o Termo Aditivo de Alteragao de Interveniente.

Apés informar a data de inicio da vigéncia do TA e data do fim da vigéncia, clicar no

botdo “Alterar Valores”. Conforme Figura 45.
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Dados do Termo Aditivo

Nimero do Termo Aditivos l:lf

CPF do Responsavel do registro do TA 99999999999

Mome do Responsavel do registro do TA AFONSO GUERRA

Movo documento digitalizado | Selecionar arguivo_

Data da Solicitacdo 99/99/9999

Rlteragio de Vigéncia e Valor.

Objeto da Alteracio «

Caracteres restantes: 5000

Blterar vigéncia e valor do Convénio.

Justificativa =

Caracteres restantes: S000

Fundamento Legal * Portaria 507

Acréscimo

[T supressio

Alteragéo da Vigéncia

I} Ampliagio do Objeto

[C] indicag&o de Crédito

[T] Excluséo de Dados Orgamentarios
[T] Inclus3o de Dados Orgamentarios
[C] outros

Data de Inicio da Vigéncia do TA 77/77/7777 &
Data do Fim da Vigéncia 99/99/9999 |

Tipo(s) do Termo Aditivo =

Valor Anterior Novo Valor
Valor Global R$ 310.000,00 | |
valor do Repasse R$ 279.000,00 | |
Valor da Contrapartida RS$ 31.000,00 | |

Valor da Contrapartida Financeira R$ 31.000,00 | |

Contrapartida de Bens e Senvicos  R$ 0,00 | |

*0s noves valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragic dos valores da(s) propostals) abaixo.

Nome Valor Global Formatado
Programas -
2011320130001 Homologacdo 2013 R% 310.000,00 ‘ Alterar Valores .
Valor Anterior Novo Valor
. 2013 R% 270.000,00 R$ 270.000,00
Repasses por Bxercicio 2014 RS 9.000,00 RS 9.000,00

CPF do Movo Responsavel do Concedente = It et e et ol B P T o et o oy

Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Movo Responsavel do Convenente = [ e netei e et g el St PO I oo E TS
Mome Movo Responsavel Convenente

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Uni&io, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Gnico. Somente deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucdo do objete, vedada a alteraco da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s&o obrigatérios

Figura 45
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O sistema exibira tela para a inclusdao dos novos valores. Apds a alteragado, o usuario

devera clicar no botédo “Salvar”, conforme Figura 46.

¥ Principal * Consultar Convéniod Pré-Convénio

20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

» Convenio 50100272014

| Dadas da Proposta j | Plana de Trabalha j | Projsta BasicoMermo de Referéncia \,I | Execugdo Concederte j Execucdo Convenerte

Ajustes do PT Profrocs e Oficio Ths Processn de Execucio ContratosSubconEnio Documerto de Liguidacio
Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidag&o Despesa Convenente Declaragdes
Cadigo do Programa 2011320130001
Mome do Programa Homologagio 2013
Objetos TESTE VWV

@ TESTE VWVWV [Percentual Minimo Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo

Regra de Contrapartida
g P Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

Valor Global do(s) Objeto(s) (R§) - | 38{]{}[}[]'{}{}|
Total de Contrapartida (RE) | ?{]DDDDD|
Contrapartida Financeira (R§) | ?{].{}[}[},{}{}|
Contrapartida em Bens e Sernvicos (RE) | [},{}{}|
Valor de Repasse (RS) | 31{].DDD,DD|
Valor Repasse Voluntrio (RS) | 31{].[}[}[},{}{}|

e

Campos marcados com (*) sAo obrigatarios

Figura 46

O sistema exibira tela com os novos valores informados e em seguida, o usuario devera

alterar o valor(es) do(s) Repasse(s) do Exercicio.

Na secao “Repasses por Exercicio”, o usuario devera clicar no botao “Alterar Valores
dos Repasses”, conforme Figura 47.
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Valor Anterior Movo Valor

Valor Global R$ 310.000,00 | 38{]{10{]{]{]|
Valor do Repasse R$ 279.000,00 | 31{].{10[],{}[]|
Valor da Contrapartida R$ 31.000,00 | ?[].DD{],{]{]|
Yalor da Contrapartida Financeira  R$ 31.000,00 | ?[].DD{].{]{]|
Contrapartida de Bens e Servicos  R$ 0,00 | {],{]CI|

*0s nowvos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragio dos valores da(s) propostals) abaixe.

Codigo Nome Valor Global Formatado

Programas -
2011320130001 Homologacdo 2013 R$ 380.000,00

Valor Anterior Novo Valor

2013 R 270.000,00 R$ 270.000,00

B B— S R%9.000.00
{ Alterar Valores dos Repasses | :}

Repasses por Exercicio

L S L [ R T EF T e O g Lo To (=141 (- InformariAlterar Hovo Responsavel do Concedente

Mome do Movo Responsavel do Concedente

L S R T R T BT R Oy (-1 =10 R Informaridlterar Hovo Responsavel do Convenente

Mome Movo Responsavel Convenente

MNenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucadc do objeto, vedada a alteracao da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 47

O sistema exibira tela para a inclusdo do novo(s) valor(es) do(s) repasse(s). O usuario
devera preencher os campos “Ano do Repasse” e “Valor do Repasse” e em seguida clicar
no botao “Incluir’, conforme Figura 48.
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* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pre-Convénio

» CORwE

l::Dados da Pru:upnata-.j [:F‘Iano e Trabalho:] [:Projetcu Bésico/Termo de Referéncia-.) [:Execuu;éu Cnncederrte:] Execucfo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Cficio Tz Processn de Execucdo Contratos/Subcony&nio Documento de Liguidacén

Movimentacies Financeirsas Rendimenta de SplicacEo Relatdrios de Execucdo Liguidacdo Despesa Convenente Declaracdes

Ano do Repasses | |

Valor do Repasse s | |

| ncuir [ Finaiizar |
Valores Anteriores de Repasse

2014 RE9.000,00
2013 R% 270.000,00

Movos Valores de Repasse
Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 48

O sistema exibird o novo valor do repasse incluido na secdo “Novos Valores de

Repasse”. Caso haja outros repasses a serem incluidos, o usuario devera realizar a operagéo

novamente.
Apo6s as inclusédo(des) o usuario devera clicar no botao “Finalizar”, conforme Figura 49.

* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

201113 - MINISTERIC IO PLAHEJAMENTO, ORCAMENT O E GESTAOQ

» Conwvenio 901002:2014

Consultar Convéniol Pré-Convénio

I;:Dados da Proposta:;l l::F‘Iano de Trabalho:l I:F‘rojeto BazicoTermo de Referéncia:;l [_':Execuqéo Concederﬂetj Execugio Convenente

Ajuztes da PT Praorroga de Oficio TAs Processo de Execugio ContratosiSubconvénio Documernto de Liguidacio

Movimentsgies Financeiras Rendimento de Splicagéo Relstdrios de Execugso Liguidagdo Despesa Convenente Declaragies

Ano do Repasse = | |

Valor do Repasse =

!
Valores Anteriores de Repasse
2014 RE& 9.000,00
20132 R 270.000,00

Novos Valores de Repasse

Ano \Valor
2013 RE 270.000,00 Excluir
2014 R$ 9.000,00
2015 RS 31.000,00
Campos marcados com (*) 8o obrigatdrios
Figura 49
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O sistema exibira o novo valor do repasse.

O usudrio devera, em seguida, informar ou alterar o CPF do Responsavel do
Concedente. Para isto, devera clicar no botdo “Informar/Alterar Novo Responsavel do
Concedente”, conforme Figura 50.

Valor Anterior MNovo Valor
Valor Global R$ 310.000,00 | 38{]{10[]{}U|
Valor do Repasse R$ 279.000,00 | 31{].{]{]{],{]{]|
Valor da Contrapartida R$ 31.000,00 | ?[].DD[].{}D|
Valor da Contrapartida Financeira  R$ 31.000,00 | ?{].{}Gﬂ,{]ﬂ|
Contrapartida de Bens e Servicos  R$ 0,00 | {].DEI|

*05 novos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragdo dos valores da(s) propostals) abaixo.

Nome Valor Global Formatado
Frogramas =
2011320130001 Homologacao 2013 R% 380.000,00
Valor Anterior Hovo Valor
2013 R$ 270.000,00 R& 270.000,00
Repasses por Exercicio 2014 RE 9.00000 RE& 9.000,00

2015 R5 0,00 R% 31.000,00

Alterar Valores dos Repasses

JE——— T——

CPF do Movo Responsavel do Concedente < I e i el e R e e Rade e et

— —_—

Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Movo Responsavel do Convenente * Informariflterar Nove Responsavel do Convenente

Mome MNovo Responsavel Convenente

Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33 Aeficicia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Unico. Somente deverdo ser publicados no Didrio Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execlcdo do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 50

O sistema exibira tela para a inclusdo do CPF do responsavel do concedente. O
usuario devera preencher o campo “CPF do Novo Responsavel do Concedente” e em

seguida clicar no bot&do “Confirmar”, conforme Figura 51.
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» Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Conveénio 9010025201 4
| Daclos da Proposta | | Plano de Trakaho | | Projeto Bésica/Termo de Referéncia | | Execugéo Concedente | Execugéo Canvenerta

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execugio Contratoz/SubconyvEnio Documento de LiguidagEo

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatérios de Execugio Liguidsg&o Despesa Convenerte Declaragies

CPF do Movo Responsavel do Concedente

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 51

O sistema realizara consulta a Base de Dados da Receita Federal e informara o nome
do CPF informado. O usuario devera clicar novamente no botdo “Confirmar”, conforme
Figura 52.

» Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Conv&nio 90100252014
| Dadas da Praposta | | Plano de Trakalha | | Projeto Basica/Termo o Referéncia | | Execugéa Concederte | Execugéa Convenente

Ajustes do PT Prarroga ce Ofizia Ths= Processo de Execugio Contratoz/Subconyénio Documento de LiguidacEo

Movimentacies Financeirsas Rendimenta de SplicacEo Relatdrios de Execucdo Liguidacdo Despesa Convenente Declaracdes

CPF do Movo Responsavel do Concedente | BB8BEE888888 |

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 52

Ap6s informar ou alterar o CPF do Responsavel do Concedente, o usuario devera
informar ou alterar o CPF do Responsavel pelo Convenente. Para isto, o usuario devera clicar
no botao “Informar/Alterar Novo Responsavel do Convenente”. Conforme Figura 53.
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*0s nowvos valores serdo preenchidos automaticamente, a partir da alteragdo dos valores da(s) propostals) abaixo.

Codigo Home Valor Global Formatado
Programas = i
2011320130001 Homologacdo 2013 - Darci R% 380.000,00
Valor Anterior Hovo Valor
2013 R% 270.000,00 R$ 270.000,00
Repasses por Exercicio 2014 R$ 9.00000 R$ 9.000,00

2015 RS 0,00 R$ 31.000,00

Alterar Valores dos Repasses

CPF do Movo Responsavel do Concedente = e i el Lt R e R ey e

Mome do Movo Responsavel do Concedente

CPF do Movo Responsavel do Convenente Informariflterar Nove Responsavel :|

Mome Movo Responsavel Convenente

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo Unico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33, Aeficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo tnico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucdo do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

| swar || Concotar |

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

Figura 53

Apods clicar no botdo “Confirmar”, o sistema realizara consulta a Base de Dados da
Receita Federal e informara o nome do CPF informado. O usuario devera clicar novamente no

botdo “Confirmar”, conforme Figura 54.

* Principal * Consultar Convénio/ Pré-Convénio

e . - 204113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio

(-Dadas da Propasta-zl (-F‘Iana de Trabalha-:l (-Prajeta BésicoMermo de Referéncia-:l (-Execuqéa Cancedente-j Execug@io Convenente

Ajustes do PT Prarroga de Oficio Tas Processo de Execugio CortratoziSubconyénio Documerto de Liguidag3o
Movimentagies Financeirss Rendimento de SplicagEo Relstarios de Execucio Liguidacén Despesa Convenente Declaracies
CPF 55555555555

Mome ZMLTPITTRNQFKFUUCHDMMDEB

e N o

Figura 54
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Importante:
* A aba “Participantes” do Convénio ficara sempre atualizada quando houver alteragao

do responsavel. Na publicagao, o sistema assumira o CPF informado no TA.

* Observe que na aba “TA” foi criado uma categoria “Outros” e dentro desta categoria as
subcategorias:
» Alteracao de Clausula Contratual; e
» Alteracdo de Interveniente.
Conforme Figura 55

[] Acréscimo
[ supressio
[ Areragiio da Vigéncia
F Ampliagio do Objeto
[ indicagiio de Crédito
Tipois) da Termao Aditiva » [] Exclusiio de Dados Orgamentarios
[ Inclusio de Dados Orgcamentarios
|_:|_ Alteracao de Executor
4] outros>
[] Areracio de Clausula Contratual
[ Aer acao de Interveniente

Figura 55

« A opcao “Incluir Interveniente” ficara disponivel na Celebragao e enquanto o convénio
estiver na situacao “Em Aditivagao”. Ao clicar no botdo “Incluir Interveniente” o
sistema exibira a mensagem: "Esta opcao deve ser utilizada apenas para
adequacao entre o processo fisico e o processo eletronico". O usuario devera
clicar no botao “OK” para dar continuidade ao processo.

* Na aba “Participantes” o botdo ‘“Incluir/Alterar/Excluir Interveniente” ficara
disponivel na “Celebragio” e na “Execugao”, caso NAO tenha ocorrido nenhum TA do
tipo Interveniente.

O usuario devera informar a justificativa e anexar o “Termo de Convénio”, caso ndo o

tenha incluido no momento da assinatura. Este arquivo devera ser digitalizado para
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demonstrar que a alteracdo foi motivada por um erro em relagcdo ao Termo Fisico, por
exemplo.

Em seguida o usuario, devera clicar no botdo “Salvar”. Conforme Figura 56.

Acréscimo

[ Supressao

Alteragio da Vigéncia

[l Ampliagdo do Objeto

[] indicacio de Credito

O Alteragao de Responsavel do Concedente
O Exclusao de Dados Orgamentdrios

[ Inclusao de Dados Orgamentarios

O Alteragao de Clausula Contratual

O Alteragao de Responsavel do Convenente

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Data de Inicio da Vigéncia do TA |05/08/2011 |
Data do Fim da Vigéncia |05/09/2011 &=
Walor Anterior MNovo Valor
Valor Global RS 320.000,00 | 420.000,00|
Valor do Repasse RS 288.000,00 | 378.000,00|
Valor da Contrapartida RS 32.000,00 | 42.000,00
Valor da Contrapartida Financeira R$ 32.000,00 | 42.000,00
Contrapartida de Bens e Servicos R$ 0,00 | D,Dﬂ|

“0s novos valores serfio preenchidos automaticamente, a partir da alteragio dos valores da(s) proposta(s) abaixo.

Codige Nome :rzl:‘:;;t;m
Programas Acbes na area de tecnologia de RS
2011320110533 informacio e comunicagio - FPOM - 420.000.00
23/05/2011
Ano Valor Anterior Neove Valor
Repasses por Exercicio 2011 R$ 288.000,00 R% 378.000,00

Alterar Valores dos Repasses

Conforme o art. 37 da Portaria n® 127/2008, um Termo Aditivo deve acontecer e ser registrada no SICONV durante antes dos dltimos 30 dias
de vigéncia da execugio do convénio. Para efetuar este registro durante os dltimos 30 dias de execugio ou durante a Prestagio de Contas,
& pbrigatoria a justificativa do motivo que causou o ndo cumprimento da legislacdo e parecer favoravel a este procedimento emitido pela
Consultoria Juridica do drgao.

Justificativa do Atraso*

Arquivo do parecer da CONMJUR* I
Somente arquivo PDF

Caracteres restantes: 5000

| Selecionar arquivo...

Nenhum registro foi encontrado.

Fundamento Legal: Paragrafo dnico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33. A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicagio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo unico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Uniao os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucao do objeto, vedada a alteracao da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

&=

Figura 56
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Apds o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo
cadastrado com sucesso.”, conforme Figura 57.

¢+ Principal » Consultar Convenic
o o o f 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC
Consultar Convéniol Pré-Convénio
venio 90100252014
(" Dados ta Proposta ) | Plano de Trabalho ) { Projeto Basico/Terme de Referéncia ) Execucéo Concedents N Exegcucio Convenente
Ajustes do PT Prarroga de Oficio Ths= Processo de Execucio Contratoz/Subconyénio Documerto de Liguidacio
Movimentacies Financeirss Rendimenta de Aplicacio Relatirios de Execucio Liguidacdo Despesa Convenerte Dreclaracies
. Termo aditivo cadastrado com sucesso. e
Numero do Termo Aditivo 000001/2011
Mimero do Convénio 704453/2011
Figura 57

O sistema exibira também os dados do Termo Aditivo e os botdes “Editar’, “Excluir”, “
Permitir Ajustes” e “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”.

Observe que situacdo do Termo Aditivo é “Cadastrado” e o valor do acréscimo nos
campos de “Variagao do Valor Global’, “Variagao do Valor do Repasse”, “Variagao do
Valor da Contrapartida” e “Variagao do Valor da Contrapartida Financeira”.

O usuario Convenente ou Concedente devera realizar as alteragcbes no plano de

trabalho “Cronograma Fisico”, Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagao
Detalhada”.

Para isto, o usuario Concedente devera, primeiramente, clicar no botao “Permitir
Ajustes”, conforme Figura 58.
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Tipo do TA

Objeto da Alteragio

Justificativa

Fundamento Legal

Data de inicio de vigéncia do TA

Data final de vigéncia

uG
Gestao

ObservacaolJustificativa

Alteragao da Vigéncia | Acréscimo

EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.
JUSTIFICATIVA DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCI
Portaria 127

035/08/2011

05/09/2011

Variagao do Valor Global

Variagao do Valor do Repasse

Programa

Valor Repasse Voluntario (RS)
Variagao do Valor da Contrapartida

Variagao do Valor da Contrapartida Financeira

Wariacio do Valor da Contrapartida em Bens e

ACRESCIMO DE R$ 100.000,00

ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

2011320110533 - Agdes na area de tecnologia de informagao e comunicagao.

Valores Anteriores Valores Atuais

R$ 288.000,00 R$ 378.000,00
ACRESCIMO DE R$ 10.000,00
ACRESCIMO DE R$ 10.000,00

VALOR NAO ALTERADO

Senvigos

Variagoes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao

Exercicio 2011 ACRESCIMO DE RS 90.000,00
Situagado do TA Cadastrado

Documento Digitalizado

Situacgao Nao enviado

Ultimo erro Sem erro

Numero NS Repasse
Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload *

Nome Arguive Descricao

Justificativa.pdf

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

JUSTIFICATIVA DO ATRASO.

|  Selecionar arquivo... || Upload |

Data Upload
05/08/2011

Baixar

Figura 58
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Ao clicar no botao “Permitir Ajustes”, o sistema disponibiliza as op¢des para o ajuste

pelo Convenente ou pelo Concedente.

Observacao: Ao liberar para ajustes pelo Convenente, tanto o Concedente quanto o
Convenente, realizam as alteragdes necessarias. Mas ao liberar para ajustes pelo

Concedente somente o Concedente consegue realizar as alteragdes.

No exemplo, o ajuste sera realizado pelo Concedente. Para isto, o usuario devera
selecionar a opcéao: Liberar para Ajustes pelo Concedente e clicar no botao “Liberar

Convénio para Ajustes”, conforme Figura 59.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 7T04453/2011

O Liberar para Ajustes pelo Convenente

Selecione uma opgao * .
' Liberar para Ajustes pelo Concedente

Campos marcados com (*} s&o obrigatdrios

Figura 59

10. Ajustes no Termo Aditivo — Convenente/Concedente

Apds o usuario clicar no botdo “Liberar Convénio para Ajustes”, o sistema exibira a
mensagem “Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragoes pelo
Concedente.”

Note que a situagdo do Termo Aditivo é “Em ajustes pelo Concedente”, conforme
Figura 60.

51/109



20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

» Em Ajustes Pelo Concedente 70445372011

:;'.Dadcus s Proposta -,; :;-.Planu:u e Trabalho -,; :;-.Projeto Bézico/Terma de Referéncia -,; :;-.Execuqéu:u Concederts -,; Execuzao Convenents

Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Ths Processo de Execugio Cortratos/Subconyvenio Cocumerto de Liguidagso

Movimentagdes Financeirss Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguickagan Despesa Convenente Declaracies

5 Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragoes pelo concedente. e ]

Termos Aditivos

Data de Data Data de
Assinatura Dispenibilizacao Publicagao

Alteragio da Vigéncia / Em ajustes pelo
00000172011 =22

Opgdes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[2] xmL | FPOF

Situacao

Solicitagbes de Alteracdo

Situagao Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERACAD DE VALOR E VIGEMCIA.

Visualizar Pareceres

000001/2011 Detalhar

Opgdes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] XML | TPOF
Figura 60

Caso o usuario clicar na aba “Dados”, o sistema apresentara, como no exemplo, os
novos registros das datas e dos valores do convénio realizados na inclusao do Termo Aditivo

e que o TA esta pendente de formalizagéo, conforme Figura 61.

Data da Proposta 04/08/2011

Data Assinatura (TA pendente: 04/08/2011)

Conwvénio publicado no DOU 04/08/2011

em

Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011

Loia Termino e VISEncia 9410812011 (TA pendente: 05/09/2011)
pata Limite pIPresiacie o2 9310912011 (TA pendente: 05/10/2011)

RS 320.000,00 (TA pendente: RS 420.000,00) Valor Global
. RS 288.000,00 (TA pendente: R§ 378.000,00) Valor de Repasse

X , RS 32.000,00 (TA pendente: R$ 42.000,00) Valor da Contrapartida
\ . R$ 32.000,00 (TA pendente: R§ 42.000,00) Valor Contrapartida Financeira

R$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos

—

Deverdo ser informados os valores gque serio empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (RS)
2011 R$ 378.000,00
Figura 61
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O usuario devera realizar as alteragdes nas abas:

- Cronograma Fisico — alterar o valor e a vigéncia das metas e etapas de acordo
com o valor e a vigéncia registradas no Termo Aditivo;

+ Cronograma Desembolso — alterar o(s) valor(es) da parcela de acordo com o
valor registrado no Termo Aditivo; e

« Plano de Aplicagao Detalhado — incluir um novo(s) item(ns) e/ou alterar o(s)

valor(es) do(s) item(ns) de acordo com o valor registrado no Termo Aditivo.

Apoés realizar todas as alteragdes necessarias nas abas informadas acima, o usuario

devera clicar na aba “TAs” e clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura 62.

+ Principal + Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

+ Em Ajustes Pelo Concedente 7T04453/2011

| Dados da Proposta | | Plano de Trakbalho | | Projeto BasicoTermo de Referéncis | | Execugdio Concedente | Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Thsz Processo de Execucio ContratozfSubconyvenio Documento de Liguidagio

Movimertacies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execugio Liguidacao Despesa Convenents Declaragies

Termos Aditivos

Data de Data Data de

Namero Situagao Assinatura Dispeonibilizacao Publicagao
B — Alteragao da Vigéncia / Em ajustes pelo ‘m'
Acreéscimo concedente ————

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | )PDF

Solicitagoes de Alteragao

Numero Situacio Objeto
0oD001/2011 Aceita EXEMPLO DE ALTERACAQ DE VALOR E VIGENCIA. Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | TE)PDF

Figura 62

Ao clicar no botao “Detalhar”, o sistema apresentara todas as informacdes do Termo
Aditivo e os botdes “Confirmar Ajustes”, “Solicitar Ajustes Convenente” e “Listar Termos

Aditivos e Solicitagoes”.

Caso seja necessario solicitar o ajuste pelo Convenente, o usuario Concedente

devera clicar no botao “Solicitar Ajustes Convenente”. Entdo, o usuario Convenente devera
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realizar o ajuste necessario e enviar, novamente, para o usuario Concedente, para que o

mesmo confirme os ajustes.

Para o exemplo, vamos confirmar os ajustes realizados nas abas “Cronograma
Fisico”, “Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagcao Detalhado”. O usuario

Concedente devera clicar no botdo “Confirmar Ajustes”, conforme Figura 63.

Variagbes dos Valores dos Repasses por Ano Variagio
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE RS 80.000,00
Situacido do TA Em ajustes pelo concedente

Documento Digitalizado

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Dacumento Digitalizado Upload * | | Selecionar arquivo... || Upload |
Nome Arquivo Descricao Data Upload
Justificativa.paf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baixar

Campos marcados com (*) 30 obrigatorios

Figura 63

O sistema exibira a mensagem “As alteragées no convénio foram confirmadas com

sucesso!” e a situagao do convénio ¢é alterada para “Em Aditivagao”, conforme Figura 64.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Em Aditivacao 704453/2011

{ Dacos da Proposta .’: { Plana de Trabaho -‘: | Projeto Bésica/Terma de Reteréncia -': ¢ Execucdo Concedents .’: Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tos= Proceszo de Execugio CortratosfSubconyEnio Documento de LiguidagSo

Movimentagdes Financeiras Fendimerto de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguidagio Despesa Convenente Declaragies

MNumero do Termo Aditivo 000001/2011
MNumero do Convénio T04453/2011
Figura 64
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A situacao do Termo Aditivo agora é “Confirmado”, e sao disponibilizados os seguintes
botdes:
- Editar: permite realizar alteracbes em alguns campos;
« Excluir: permite excluir Termo Aditivo;
« Permitir Ajustes: permite, ainda neste momento, realizar ajustes;
- Assinar: permite assinatura do Termo Aditivo; e
« Listar Termos Aditivos e Solicitagdes: permite visualizar os termos Aditivos

e solicitagdes incluidas para o convénio.

Como todas as alteragdes foram realizadas, o usuario Concedente devera clicar no

botdo “Assinar”, conforme Figura 65.

Variagbes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Situagio do TA

Documento Digitalizado

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | selecionar arquivo... || Upload |
Nome Argquive Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Bainar

Wl Gy

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 65

Ap6és clicar no botdo “Assinar”, o usuario Concedente devera informar a data da
assinatura do Termo Aditivo e clicar no botao “Confirmar”, conforme Figura 66.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v+ Em Aditivacao 704453/2011

( Dados da Proposta \:J I:_‘ Plano de Trakalho TJ (_‘ Projeto BédsicosTerma de Referéncia jl I:_‘ Execugéo Concederte j Execugdo Convenents

Ajustes do PT Prorroga de Oficia Tas Processo de Execucio ContratosSubconvEnio Docutmento de Liguidagda

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidag#o Despesa Convenerte Declaragdes

| [
= =T

Data Assinatura *

Campos marcados com (*} sa0 obrigatorios

Figura 66

O sistema exibird a mensagem “Termo Aditivo assinado com sucesso!”, conforme

Figura 67.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Em Aditivagao 704453/2011

[:-Dadcus da PerDSta-jl I':-Planu:u e Trabalhn-\) [:-Projeto BasicoiTermo de Referéncia-\) [f-Execuqéo Cuncedeme-\) Execugéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execugdo Contratoz/Subconyénio Documento de Liguidagso

Movimertagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidag&o Despesa Convenente Declaragies

Nuamero do Termo Aditivo 000001/2011
Numero do Convénio T704453/2011
Figura 67

Apos a assinatura do Termo Aditivo, a situagao é alterada para “Assinado” e o usuario
Concedente podera realizar as operagbes com os botdes “Editar’, “Excluir’, “Permitir

Ajustes”, “Publicar/Disponibilizar” e “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”.

Importante: No exemplo, houve alteracdo de valor. Portanto, o Termo Aditivo devera
ser publicado conforme Art. 33° da Portaria Interministerial n°127 de 29/05/2008.

O usuario Concedente devera clicar no botdo “Publicar/Disponibilizar’, conforme

Figura 68.
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Situacio do TA

Documento Digitalizado

Dados do envio para SIAFI

Situacgao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | Selecionar arquivo... || Upload |

Parecer da COJUR pela inclusao fora do prazo

Descricao
JUSTIFICATIVA DO ATRASO.

Nome Argquivo
Justificativa.pdf

Data Upload
05/08/2011 Baixar

Editar Excluir Permitir Ajustes ‘ Publicar/Disponibilizar .
Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Figura 68

Apos clicar no botdo “Publicar/Disponibilizar’, o sistema disponibilizara a tela para
que usuario Concedente informe a agéo desejada, conforme Figura 69.

+ Principal + Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
» Em Aditivagio T04453/2011

Publicagdo

@] Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
Acao desejada P a0 pa P

Erros de Publicacdo

@] Registrar dados jd publicados no DOU

Menhum registro foi encontrado.

Figura 69

Caso o usuario deseje publicar via SICONV, a acdo desejada devera ser a opgao
‘Enviar dados de publicagcao para Imprensa Nacional” e deverdo ser informados os
seguintes campos obrigatorios:

- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;

- UG Executora; e

« Gestao .
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Apods informar os dados, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Publicar” ,
conforme Figura 70.

Acio desejada ® Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

@] Registrar dados ja publicados no DOU
Data de Publicacao * |091"DBJ"2C'11 |

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicacao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera nao ser publicada.

UG Contrato I:I Gestao Contrato I:I Empenho

Figura 70

Caso o usuario deseje apenas informar uma data do Termo Aditivo ja publicado, a agcéao
desejada devera ser a opgao “Registrar dados ja publicado no DOU”, informar os campos

obrigatérios e clicar no botao “Registrar dados ja publicados”, conforme Figura 71.

) Enviar dados de publicacdo para Imprensa Nacional
Acao desejada P gaop P

] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacéo * 05/08/2011 |

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacdo sem
utilizacdo do SICONV

Justificativa para Publicacgao sem utilizagao do SICONV

..r-"""-'-—._._‘_‘—-'-"""‘h.

d D

"‘l‘.‘-_‘__‘_‘_._.__._—..ll"
Figura 71

No exemplo, foi realizado a acdo de “Registrar dados ja publicado no DOU” e ao
clicar no botdo “Registrar dados ja publicados”, o sistema exibira mensagem para
confirmagao. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 72.
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/e\ Deseja registrar este convénio informando que o mesmo ja foi publicado?

‘QCancelarH «é‘,ﬂDK ‘

Figura 72

O sistema exibira tela alterando, como no exemplo, situacdo do TA para
“‘Disponibilizado”, conforme Figura 73.

Dados do Termo Aditivo

Tipodo TA Alteracao da Vigéncia
Objeto da Alteracao Objeto da Alteracao
Justificativa Justificativa
Fundamento Legal Fundamento Legal
Data de inicio de vigéncia do TA 08082011

Data final de vigéncia 05/09/2011

Dados da Publicagédo

uG | |

Gesto | |

Observacao/Justificativa | |

Situacio do TA Disponibilizado

Figura 73

No exemplo, houve a alteragdo de valores, entdo € necessario o envio das alteragcdes
para o SIAFI. Entdo, apos a publicagao/disponibilizacdo, o usuario Concedente devera clicar
no botao “Enviar Para Siafi”, conforme Figura 74.
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Variagbes dos Valores dos Repasses por
Exercicio

Situagao do TA

Documento Digitalizado

Situacao

Ultimo erro

Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload *

Nome Arguivo
Justificativa.pdf

Ano Variacao
2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Dis ponibilizado

Nao enviado

Sem erro

Descricao

JUSTIFICATIVA DO ATRASO. DE!D?%% %1 Baixar

Campos marcados com (*) sio obrigatorios

| . Selecionar arquivo... || Upload |

Data Upload

Figura 74

Ao clicar no botdo “Enviar Para Siafi’, o sistema exibira os campos “Observagao” e

‘Data de Emissao” para serem preenchidos. Apds o preenchimento, o usuario Concedente

devera clicar no botao “Enviar”, conforme Figura 75.

Numero do TA

Situacio SIAFI

Observagao *

Data de emissao *
Cdédigo do Erro SIAFI

Ultima mensagem de erro

Ano Valor

000001/2011

@I_I

2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 75

Apds clicar no botdo “Enviar”, o sistema exibira mensagem “Termo Aditivo enviado

para o Siafi com sucesso.”, conforme Figura 76.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
» Convénio 7044532011

liDadu:uS da Prnpus‘ta::l li'_PIann de Trahalho_.;l I:I_Projeto BasicoTermo de Referéncia_jl I:_Exeu:uu;éo Concederrtej Execucén Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio Contratos/Subconyvenio Documento de Liguidagao
Movimertagoes Financeiras Rendimento de Aplicacao Relatarios de Execugio Liguidsgdo Despesa Convenente Declaragies
Termo Aditivo enviado para o Siafi com sucesso. fechar(x]
Mamero do Termo Aditivo 000001/2011
Muamero do Convénio 704453/2011
Figura 76

Na secdo “Dados do envio para SIAFI” a situacdo é alterada para “Enviado’,

conforme Figura 77.

Situagio do TA Disponibilizado

Documento Digitalizado

Dados do envio para SIAFI

Situagio

Ultimao erro
MNamero NS Repasse 2011NS001115
Data envio para Siafi da Contrapartida 09/08/2011

Parecer da COJUR pela inclusdo fora do prazo

Nome Arquivo Descricao Data Upload
Justificativa pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baixar

Listar Termos Aditives e Solicitagées

Figura 77

A situacédo do Termo Aditivo, neste exemplo, é alterada para “Publicacao Registrada’,
e o sistema apresentara novamente o botdo “Incluir Termo Aditivo”, caso seja necessario a

inclusdo de um novo TA, conforme Figura 78.

61/109



» Principal » Termos Aditivos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

+ Convénio 704453/2011

( Dados da Proposta .,: | Plano de Trakalha -f: [ Projeta Bésicoerma de Referéneia -f: ( Execucio Concedente -,: Execugéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execucio ContratosfSubconyénio Documento de Liguidagio

Movimertagies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatorios de Execugio Liguidagéo Despesa Convenente Declaragies

Termos Aditivos

Data de Data Data de
Assinatura Disponibilizacao Publicagao

Alteragaoc da Vigéncia / Publicacao
000001/2011 Acréscimo Regiskads 08/M08/2011 09/m08/2011

Opgdes para exportar: [ CSV | 5] Excel |[=] xML | TFPDF

Situacao

|©@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitagdes de Alteracdo

Situagao Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.

000001/2011 Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [7] CSV | 8] Excel |[=] xmL | ffPOF

Figura 78

Observacgao: Caso o usuario deseje publicar via SICONV, e optar pela opg¢ao “Enviar

dados de publicagao para Imprensa Nacional”, a situacéo é de “Publicado”.

Com as alteracdes as segdes de “Datas” e “Valores” da aba “Dados” do convénio,
foram atualizados, conforme Figura 79.

Data da Proposta 04/08/2011
Data Assinatura 04082011
Convénio publicado no DOUW em 04/08/2011
Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011

Data Término de Vigéncia Atual 05/09/2011

Data Limite p/f Prestagiao de Contas 05M0/2011

R$ 420.000,00 Valor Global

e R$ 378.000,00 Valor de Repasse

" > R$ 42.000,00 Valor da Contrapartida

. . R$ 42.000,00 Valor Contrapartida Financeira

R% 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos
S—
Deverao ser informados os valores gque serao empenhados no orcamento de cada exercicio.

Ano Valor (RS)

2011 R$ 378.000,00

Figura 79
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11. Termo Aditivo - Dados Orgamentarios (Empenhos)

Para a incluir ou excluir um Termo Aditivo para o tipo de Dados Orgamentarios
(Empenhos), o usuario Concedente devera ter o perfil de “Gestor de Convénio do

Concedente”.

O Orgao Concedente podera incluir ou excluir o Termo Aditivo para cadastrar/Vincular

ou excluir no Convénio os empenhos que foram gerados apos a Formalizagao do Convénio.

11.1 Termo Aditivo para a inclusao de Dados Orgamentarios

O Concedente podera incluir um Termo Aditivo para cadastrar/vincular no Convénio os
empenhos que foram gerados apos a Formalizagao do Convénio.

Podera ser incluido os empenhos (dados orgamentarios) que foram gerados no
SICONV e enviados ao SIAFI — Sistema Integrado da Administragdo Financeira e os
empenhos gerados diretamente no SIAFI.

Os empenhos gerados no SICONV sao exibidos no sistema no formato de ano + NE +

8 (numeral oito) + um sequencial de 5(cinco) digitos. Exemplo: 2012NE800001.

Os empenhos gerados no SIAFI sao exibidos no sistema no formato de ano + NE +

um sequencial de 5(cinco) digitos. Exemplo: 2012NE00001.

A descrigao dos procedimentos para a inclusao dos Dados Orgamentarios (Empenhos)

através Termo Aditivo, contempla os seguintes passos:

* Consultar o Convénio;

* Incluir Termo Aditivo;

* Assinar Termo Aditivo;

* Disponibilizar Termo Aditivo; e

* Enviar Dados Orcamentarios ao SIAFI.
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Para cadastrar/vincular empenhos gerados apds a formalizagdo do Convénio, o usuario

Concedente devera acessar o SICONV e consultar o Convénio desejado.

No momento da inclusdo do Termo Aditivo e selecionar o tipo de “Inclusao de Dados
Orgcamentarios”, o sistema exibira a relagdo dos Empenhos originais que foram gerados apés

a formalizagao do Convénio.

Observagcoes sobre a opgcao de Inclusao de Termo Aditivo de Dados

Orgcamentarios:

Ao selecionar o Termo Aditivo Inclusdo de Dados Orcamentarios, ndo sera

mais permitido selecionar nenhum outro tipo de Termo Aditivo;

« Esse tipo de Termo Aditivo sera Disponibilizado, ou seja, o usuario nao
seleciona se ira Publicar/Registrar ou Disponibilizar, sera sempre
Disponibilizado;

+ Sera permitido selecionar até 05 (cinco) notas de empenho por Termo
Aditivo;

+ Apos a “Disponibilizacdo” do Termo Aditivo, o usuario devera enviar as
Notas de Empenho ao SIAFI;

« Caso nao haja nenhuma nota com a situagdo de Sucesso e o usuario clique
no botdo de 'Excluir Notas Pendentes', o mesmo é informado através de
mensagem Pop-up (solicitando a confirmagdo do usuario) que o Termo
Aditivo sera Excluido. Se confirmado a exclusao pelo usuario, o Termo
Aditivo sera excluido. Isso vale tanto p/ antes de ter enviado ou apods
alguma tentativa de envio com todas as notas retornando falha
(permanecendo como pendentes).

« Caso haja alguma nota enviada com Sucesso e permanega notas com a

situacdo de Pendente, o botdo 'Excluir Notas Pendentes' ainda estara

disponivel p/ o usuario. Se o usuario clicar nesse botao, sera informado
através de mensagem Pop-up (com confirmagédo do usuario) que as Notas
na situacado de Pendente serdo excluidas e o Termo Aditivo sera concluido.

Se confirmado, as notas Pendentes serao Excluidas daquele Termo Aditivo

e o Termo Aditivo sera Finalizado, ou seja, ndo ira aparecer mais o botao

enviar p/ o SIAFI e nem o botdo de 'Excluir Notas Pendentes', ndo tendo o

usuario mais nenhuma agéo naquele TA.
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No exemplo, sera selecionado um Empenho gerado no SICONV apds a

formalizagcao do Convénio.

Apods o preenchimento de todos os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”,

conforme Figura 80.

L] acréscime
O Supressio
O Alteragao da Vigéncia
[ Ampliagao do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * [ indicagao de Crédito
O Exclusao de Dados Orgamentirios
Inclusdo de Dados Orgamentirios
O Alteragao de Executor
L outres

Valor de Descrigac do Tipo Cédigo do Data de

MNimero Namere Minuta Empenho Nota Empenho Tipo Situacgio Emisss

R$ Empenho REGISTRADO NO

/ \ 1034
/ [ |\ 2013NE123456 201300010208 100.00 Original 01 SIAFI 13/03/2013
\ | R Empenho REGISTRADO NO e
\D/ 2012MEQOQ0003 201300010074 100.00 Original 01 SIAFI 07052013

Figura 80
O sistema exibirA mensagem “Termo aditivo cadastrado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” como “Confirmado”.

No rodapé da tela sera exibido, na se¢do “Inclusdao de Dados Orgamentarios”, o
Numero do Empenho, o Numero da Minuta, Valor do Empenho, Descricao Tipo Nota
Empenho, Situagdo e Erro Siafi, sendo que nesta coluna sera exibido as mensagens de
retorno do SIAFI.

Exibira também, os seguintes botdes:
- Editar: permite alterar dados do Termo Aditivo;
« Excluir: permite excluir o Termo Aditivo;
« Assinar: permite assinar o Termo Aditivo; e

« Listar Termos Aditivos e Solicitagoes: permite visualizar a relagdo dos Termos
Aditivos.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera assinar o Termo

Aditivo. Para isto devera clicar em “Assinar”, conforme Figura 81.
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Namero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Situagao Erro Siafi
2013NEB00465 201300010560 R% 10,00 Empenho Original Pendente -

| | |

Figura 81

O sistema exibira tela para informar a data de assinatura do Termo Aditivo. Apds o

preenchimento, o usuario Concedente devera clicar em “Confirmar”, conforme Figura 82.

* Principal * Censultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Em Aditivacio 900646/AAAA

Dacos da Proposta 'J: Plano e Trabalho .,: Projeto BazicoiTermo de Referéncia .J: Execugfo Concedente ',: Execuzdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execugio ContratosiSubconyvenio Ciocumento de Liguidagio

hovimentagies Financeirss Rendimento de Aplicacio Relatdrios de ExecucEo Liguidacio Despesa Convenante Declatagies

Data Assinatura = dd/mm/aaaa |

=

Campos marcados com (%) s3o obrigatarios

Figura 82

O sistema exibirA mensagem “Termo aditivo assinado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” sera “Assinado”.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera disponibilizar

o Termo Aditivo clicando em “Disponibilizar”, conforme a Figura 83.

Documento Digitalizado Upload * | | Enwiar arquivo... || Upload |

Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Namero Numero Minuta Valer do Empenho Descrigdo do Tipo Nota Empenho Situacao Erro Siafi
2012NEB00313 201200000808 RE 500,00 Empenho Criginal Pend s

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 83

O sistema exibira mensagem “Aditivagcdao concluida com sucesso!” e observe que

a “Situagao do TA” agora ¢ “Disponibilizado”.

No rodapé da tela, o sistema exibira os Dados Orgamentarios (Empenho) que estéo

na situagcéo “Pendente”, por nao ter sido, ainda, enviado ao SIAFI, conforme Figura 84.
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Nimero Niamere Minuta Valor do Empenho Descricao do Tipe Nota Empenho Situagao Erre Siafi
2013NEBOD465 201300010560 R% 10,00 Empenho OCriginal =

| | | | | J§ oisponibitizar |

Figura 84

Para vincular o Empenho gerado posteriormente a formalizagado do Convénio, apds

disponibilizar o Termo Aditivo, o usuario devera clicar no botdo “Enviar Dados

Orcamentarios SIAFI” conforme Figura 85.

Nimero Nimero Minuta Valor do Empenho Descrigio do Tipo Nota Empenho Situagio Erro Siafi

2013NEBDD465 201300010560 R$ 10,00 Empenho Criginal Pendente -

S Envia Siafl

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 85

Se alguma Nota de Empenho ficar pendente de envio para o SIAFI o sistema
exibira mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!” e em amarelo “Nem
todos os dados orgcamentarios foram enviados para o SIAFl. Um ou mais continuam

pendentes.”, conforme Figura 86.

+ Principal » Consultar Convénio/ Pre-Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convénio/ Pré-Convénio

+ Convénio 900419/2011

Dados da Proposts .,: Plano de Trakalho :: Projeto BasicoTermo de Referéncis ',: Execucéo Concedents :: Execucio Convenents

Ajustes do PT Prorroca de Ofizio Th= Processo de Execucio Contratos/Subconyvénio Documento de Liguidag3o

Movimentagies Financeiras Rendimento de Splicagso Relatorios de Execugéo Declaragdes

Figura 86

Se todas as Notas de Empenho forem enviadas com sucesso para o SIAFI, o
sistema exibira mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!” e observe que a

situacao do Empenho, agora, é “Enviado” e consequentemente ele foi vinculado ao Convénio,

conforme Figura 87.
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Valor do Descrigio do Tipo Nota

Niamero Niamere Minuta Empenho Empenho

Situagao Erro Siafi

TRANSACAO EFETUADA COM-

2012MEBDD222 201200015129 R$ 100,00 Empenho Original /.E’n‘.rlado SUCESSO
2012NEBODDZ237 201200015181 R$ 500,00 Empenho Original %, Enviado TRANSACAD EFETUADA COM
AN SUCESSO

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 87

Se consultar o Convénio 900646 no SIAFI, na transacido “CONTVREDUZ -
CONSULTA TV CADASTRO REDUZIDO”, o Empenho 2012NE800237 foi vinculado ao

Convénio através do Termo Aditivo, conforme Figura 88.

_ SIAFI2012SE-TRANSF-CADREDUZTV-CONTVREDUZ (CONSULTA TV CADASTRO

REDUZIDO)
dd/mm/aa hh mm USUARIO - AFONSO GUERRA

CONVENIO : 900646
CREDITOS ORCAMENTARIOS

UG GESTAO DOCUMENTO EMISSAO FAVORECIDO VALOR JA
ATUALIZADO

PROG. TRAEALHO ESF UO ND FONTE VALOR
201013 00001[2012NE000030|ddirryaaaa 06554273000164

04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 1.00
201013 00001|2012NE800213|ddirmyasaa 06554273000164

04122075020000001 147101 335041 0100000000 150,00
201013 00001|2012NE800313|ddtrmyasaa 06554273000164

04122075020000001 1 47101 335041 0100000000 500.00

PF1=AJUDA PF3=5AI PF5=DOCFINANCEIROS PF12=RETORNA

Figura 88

Este procedimento, inclusdo de Termo Aditivo para Dados Orcamentarios, devera
ser realizado para todos os Empenhos gerados diretamente no SIAFI ou pelo siconv, apés a

formalizagcao do Convénio.
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Importante: Para os Empenhos de Reforgco e Anulagdo nao sera necessario
realizar este procedimento. Os valores serdao automaticamente acrescidos (Reforgo) ou

subtraidos (Anulagao) do valor do Empenho original.
11.2 Termo Aditivo para a exclusao de Dados Orgamentarios

O Orgdo Concedente podera incluir um Termo Aditivo para excluir no Convénio os

empenhos que foram gerados.

Podera ser excluido os empenhos (dados orgamentarios) que foram gerados no
SICONV e enviados ao SIAFI — Sistema Integrado da Administragcdo Financeira e os

empenhos gerados diretamente no SIAFI.

A descricdo dos procedimentos para a exclusdo dos Dados Orgamentarios (Empenhos)
através Termo Aditivo, contempla os seguintes passos:
e Consultar o Convénio;
¢ Incluir Termo Aditivo;
* Assinar Termo Aditivo;
* Disponibilizar Termo Aditivo; e

* Enviar Dados Orcamentarios ao SIAFI.

Para excluir os empenhos gerados apo6s a formalizagdo do Convénio, o usuario

Concedente devera acessar o SICONV e consultar o Convénio desejado.

No momento da inclusdo do Termo Aditivo e selecionar o tipo de “Exclusdao de
Dados Orgamentarios”, o sistema exibira a relagdo dos Empenhos originais que foram

gerados.

Observagcoes sobre a opcao de Exclusao de Termo Aditivo de Dados

Orgamentarios:

+ Ao selecionar o Termo Aditivo Exclusao de Dados Orcamentarios, ndo sera

mais permitido selecionar nenhum outro tipo de Termo Aditivo;
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« Esse tipo de Termo Aditivo sera Disponibilizado, ou seja, o usuario nao
seleciona se ira Publicar/Registrar ou Disponibilizar, sera sempre
Disponibilizado;

+ Sera permitido selecionar até 05 (cinco) notas de empenho por Termo
Aditivo;

+ Apods a “Disponibilizacdo” do Termo Aditivo, o usuario devera enviar as
Notas de Empenho ao SIAFI;

« Caso nao haja nenhuma nota com a situagdo de Sucesso e o usuario clique
no botdo de 'Excluir Notas Pendentes', o mesmo é informado através de
mensagem Pop-up (solicitando a confirmagdo do usuario) que o Termo
Aditivo sera Excluido. Se confirmado a exclusao pelo usuario, o0 Termo
Aditivo sera excluido. Isso vale tanto p/ antes de ter enviado ou apods
alguma tentativa de envio com todas as notas retornando falha
(permanecendo como pendentes).

« Caso haja alguma nota enviada com Sucesso e permanega notas com a
situacdo de Pendente, o botdo 'Excluir Notas Pendentes' ainda estara
disponivel p/ o usuario. Se o usuario clicar nesse botao, sera informado
através de mensagem Pop-up (com confirmagédo do usuario) que as Notas
na situacado de Pendente serdo excluidas e o Termo Aditivo sera concluido.
Se confirmado, as notas Pendentes serao Excluidas daquele Termo Aditivo
e o Termo Aditivo sera Finalizado, ou seja, ndo ira aparecer mais o botao
enviar p/ o SIAFI e nem o botdo de 'Excluir Notas Pendentes', ndo tendo o

usuario mais nenhuma agéo naquele TA.

No exemplo, sera selecionado um Empenho gerado no SICONV.

Apds o preenchimento de todos os campos, o usuario Concedente devera clicar no
botdo “Salvar”, conforme Figura 89.
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L Acréscimo
L Supressaoc
L Alteracao da Vigéncia
|| Ampliacdo do Objeto
Tipo(s) do Termo Aditivo * N Indicacio de Crédito
M' Exclusio de Dados Orgamentirios

L] Inglusdo de Dados Orgamentdrios

L] Alteracio de Executor

L Outros
Numero Numero Interno Valer Do Descricao Tipo Nota Codige Tipo Nota Situscas
Empenho Empenho Empenho
i 2012MEBOO237 201200015181 R$ 500,00 Empenho Criginal o1 ENVIADOD 230772012
' [ | 2012MEBOO222 201200015129 R$ 100,00 Empenho Criginal 01 ENVIADOD 09072012
\L ,)": 2012MEBOO221 201200015126 R$ 100,00 Empenho OCriginal 01 ENVIADOD 09072012
Figura 89

O sistema exibira mensagem “Termo aditivo cadastrado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” como “Confirmado”.

No rodapé da tela sera exibido, na sec¢do “Inclusdao de Dados Orgamentarios”, o
Numero do Empenho, o Numero da Minuta, Valor do Empenho, Descricdao Tipo Nota
Empenho, Situagao e Erro Siafi, sendo que nesta coluna sera exibido as mensagens de
retorno do SIAFI.

Exibira também, os seguintes botdes:
- Editar: permite alterar dados do Termo Aditivo;
« Excluir: permite excluir o Termo Aditivo;
- Assinar: permite assinar o Termo Aditivo; e

- Listar Termos Aditivos e Solicitagdes: permite ao usuario visualizar a relagao

de Termos Aditivos.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera assinar o Termo

Aditivo. Para isto devera clicar em “Assinar”, conforme Figura 90.

Namero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Erro Siafi
Z2012MEB0023T 201200015181 R$ 500,00 Empenho Criginal ( Pendente ) -

| | | D |

Campos marcados com (*) sao obrigatorios

Figura 90
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O sistema exibira tela para informar a data de assinatura do Termo Aditivo. Apds o

preenchimento, o usuario Concedente devera clicar em “Confirmar”, conforme Figura 91.

* Principal * Censultar Convenic

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio
v Em Aditivagdo S00646/8AA4

(" Dados da Proposta " { Plaro de Trabatha ) Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ¢ Execugéo Concederte N Execugdo Convenernte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Th= Processo de Execugio ContratosSubconyénio Documento de Liguidagso

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacéo Relatdrios de Execucio Liguidacéo Despesa Convenerte Declaragies

dd/mm/aaaa =

=

Data Azsinatura =

Campos marcados com (%) 30 obrigatarios

Figura 91

O sistema exibirA mensagem “Termo aditivo assinado com sucesso!” e a

“Situagao do TA” sera “Assinado”.

Para a continuidade do processo, o usuario Concedente devera disponibilizar o

Termo Aditivo clicando em “Disponibilizar”, conforme a Figura 92.

Erro Siafi

Valor do Empenho Descrigac do Tipo Nota Empenho

Namero Minuta
2012NEBODZ3T 201200015181 R%$ 500,00 Empenho Criginal Pendente

| i R otz 3

Campos marcados com (*) 550 obrioatdrios

Figura 92

O sistema exibira mensagem “Aditivacdao concluida com sucesso!” e observe que

a “Situagao do TA” agora ¢ “Disponibilizado”.

No rodapé da tela, o sistema exibira os Dados Orcamentarios do Empenho que esta

na situagao “Pendente”, por ndo ter sido, ainda, enviado ao SIAFI, conforme Figura 93.

72/109



Situagdo do TA ¢ Disponibilizads™

Documento Digitalizado

Data Programada DOU 131172013
uG

Gestao

Observacio/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | Selecionar arquivo... Upload
Nome Arquivo Descricao Data Upload

Publicacoes.pdf Exclusdo dados orcamentarios. 13/11/2013 Bapar
Situacao Envio Siafi Orcamentario Pendente

Numero Minuta Valor do Empenho Descrigao do Tipo Nota Empenho Erro Siafi

2012ZNEBDOZ37 201200015181 R% 500,00 Empenho Original :f‘_&lfldent:e::: =

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 93

Para efetivamente completar o Termo Aditivo dos dados orgamentarios relacionado
ao Empenho desejado, apos disponibilizar o Termo Aditivo, o usuario Concedente devera

clicar em “Enviar Dados Or¢gamentarios SIAFI” conforme Figura 94.

Namere Minuta Valor de Empenheo Descrigac do Tipe Nota Empenho Erro Siafi
2012NEB0D237 201200015181 R% 500,00 Empenho Criginal Pendente -

| B v oo orcmenirios sot

Campos marcados com (*) 8530 obrigatdrios

Figura 94

Se alguma Nota de Empenho ficar pendente de envio para o SIAFI o sistema
exibira mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!” e em amarelo “Nem
todos os dados orcamentarios foram enviados para o SIAFl. Um ou mais continuam

pendentes.”, conforme Figura 95.
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+ Principal » Consultar Comvénio/ Pre-Comwvénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convénio/ Pré-Convénio — - -

+ Convénio 200646/2012

i"'-Dadas da Prapasta-. J i"..F‘IanD de Trabalhu.. | i-..-PrDjE-'tD BasicoiTermo de Referéncia.. | i".-Execugéia Cancedente“ J

Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficia Tas Processo de Execucio CortratosiSubconyEnio Documento de Liguidagao

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Splicagso Relatorios de Execucio Liguidazao Despesa Convenerte Declaragdes

e — P — - —— - - - = - - — P ——

i Termo Aditivo enviado para o Siafi com sucesso.

_________________________________________________________________________________________________________________

________________ S - - S - R - = S

em todos os dados orcamentdrios foram enviados para o SIAFI. Um ou mais continuam ™

Figura 95

Se todas as Notas de Empenho forem enviadas com sucesso para o SIAFI, o
sistema exibira mensagem “Termo Aditivo enviado ao Siafi com sucesso!”. Observe que a
situagdo dos dados orcamentarios, referente ao Empenho, agora, é “Enviado” e
consequentemente ele foi vinculado ao Convénio, conforme Figura 96.

Valor do Descrigdo do Tipo Nota

Namero Namero Minuta T Empenho Situacio Erro Siafi

2012NEBDD237 201200015181 R$ 500,00 Enviadao TRANSACAO EFETUADA COM

SUCESSO

Empenho Criginal

Campos marcados com (*) 80 cbrigatérios

Figura 96

Se consultar o Convénio 900646 no SIAFI, na transacdo “CONTVREDUZ -
CONSULTA TV CADASTRO REDUZIDO”, o Empenho 2012NE800237 foi excluido do
Convénio através do Termo Aditivo, conforme Figura 97.
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__ SIAFI2012SE-TEANSF-CADREDUZTV-CONTVEEDUZ (CONSULTA TV CADASTRO
REDUZIDO)
dd/mm/aa hh:mm USUARIO: AFONMNSO GUERRA

CONVENIO : 900646
CREDITOS ORCAMENTARIOS

UG GESTAO DOCUMENTO EMISSAO FAVORECIDO VALOR JA
ATUALIZADO

PROG. TRABALHO ESF UO ND FONTE VALOR
201013 00001 2012NE000030 ddirmy/assa 06554273000164

04122075020000001 147101 335041 0100000000 1.00
201013 00001 2012NE800213 ddirrryasas 06554273000164

04122075020000001 147101 335041 0100000000 150,00

Figura 97

12. Termo Aditivo — Alteragcao de Executor

Apds o concedente aceitar uma solicitacdo de alteracao através do Termo Aditivo ou
clicar no botdo “Incluir Termo Aditivo” de um convénio, pelo submenu “Execug¢ao
Concedente”, aba “TAs”, conforme Figura 98.

¥ Principal * Conzultar Convanios Pré-Convenio

201113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAC

Consultar Convéniol Pre-Convénio

v ConwEnio 9010025201 4

(" Dadaos da Proposta " { Plano de Trabalha | Projeto BazicoTermo de Referéncia D & Execugdo Concedente ) Execucio Comvenerte
Ajustes do PT Prorrona de Oficio Th= Processo de Execugao ContratossSubcony@nio Documernto de Liguidagso
Movimentazies Financeiras Renditmento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Declaracies

Termos Aditivos

flimess Tipo =L Ei'-t:jl::n:tll a :::Ita:;i}llil}ililﬂi:ﬂi} E:tli}-:i{cl:i_;iic-
000001/2014 ’éggﬁﬁsf ue ;ﬁg'iisctargig 186022014 18602/2014
000002/2014 ’éggﬁﬁsf ue ;ﬁg'iisctarggg 260372014 2603/2014
000003/2014 ’éggﬁﬁsf ue Eﬁg'iisctargig 24f04/201 4 24f04/2014
0000052014 E'}:Eﬁﬁsf' ue Eig'iiscfrgig 14f05/201 4 14f05/2014
0000562014 ’éggﬁ%gf ue Eig'ii:frgig 205201 4 260512014
0000062014 ’éggﬁﬁ;’f ue Eig'iiscfrgjg 10/06201 4 106062014

Opgiles para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xuL | T)PDF

[ ncluirTermDm@

Solicitactes de Alteracio

Menbum regiztro foi encontrada,

Figura 98
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O sistema exibira os dados do Convénio e os campos do Termo Aditivo a serem

preenchidos. O usuario devera marcar a opcao “Alteragao de Executor”.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:

+ Numero do Termo Aditivo: informar o numero do Termo Aditivo;

+ Novo documento digitalizado: podera ser incluido um arquivo digitalizado do
termo aditivo;

+ Objeto da Alteragao: podera alterar ou inserir novas informag¢des no objeto da
alteracao.

- Justificativa: podera alterar ou inserir novas informacdes na justificativa;

+ Fundamento Legal: informar o fundamento legal correspondente ao tipo do
Termo Aditivo;

- Tipo(s) do Termo Aditivo: Alteracédo do Executor

Importante: Observe que na inclusdao do Termo Aditivo “Alteragao do Executor”, o
usuario devera informar/confirmar, obrigatoriamente, o CPF do Responsavel pelo

Concedente e o CPF do Responsavel pelo Convenente.

Apods a inclusdao dos dados solicitados, o usuario devera clicar no botado “Salvar’,

conforme Figura 99.
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rPrincipal *» Consulttar Corw&niol Pré-Conwenio

Consultar Convéniof Pre-Convénio

O E GESTAX

Dados da F‘rDEDSla Plano de Trabalho Projeto Basico/Termo de Refer&ncia Execusén Concedernte Execugio Convenerte

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio
Movimentagées Financeiras

Dados do Convénio

Mirmero do Convénio

Argdo Concedeants

ZPF do Responsawvel

Morme do Responsavel
Identificag o do Convenente

Razdo Social do Convenente

ZPF do responsavel do Convenente

Morme do Responsavel do Convenente

Rendimento de Aplicagéo

Processo de Execucdo ContratosiSubconyeanio Documernto de LiguidagSo

Relstirios de Execugio Declaragies

DO1002:2014

20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
TOGATTRE8115

WTOXYZUNHZVINIVHTE

CHPJ 00015174000151

PREFEITURA

58575413104

ZMLTPITTRNOFKFUUCHDMMDB

Dados do Termo Aditivo

Mumero do Termo Aditivos

—r
ZPF do Responsavel dao registro do TA 65353465653

rHorie do Responsavel do registro do TA GARCIA

Movo documento digitalizado |[ Selecionar arguivo.. ] Menhum argquivo selecionado.

Data da Solicitagdo 13062014

Ohjeto da Alteragdo =

Caracteres restantes: S000

Justificativa =

Caracteres restantes: G000

Fundamento Legal =

Acréscimo
Supressioe
Alteracao da Vigéncia

|
[
|
L) Ampliacao do Objeto
|
|

Tipo(s) do Termo Aditivo « Indicaciao de Cradito
Exclusio de Dados Orcamentarios

1clusio de Dados Orcamentarios

heraciao de Executor

ZPF do Mowvo Responsavel do Concedente »
Morme do Movo Respongavel do Concedente

ZPF do Movo Responsavel do Convenente =

folterar N

Nome Movo Responsavel Convenente

Conforme o art. 27 da Portaria n® 12772002, urm Termo Aditivo deve acontecer e ser registrada no SICORY durante antes dos altimos 20
dias de vigéncia da execucdo do convénio. Para efetuar este registro durante os ditimos 20 dias de execucdo ou durante a Prestagdo de
Contas, @ obrigatdria a justificativa do motivo gue causou 0 ndo cumprimento da legislacdo e parecer favoravel a este procedimento
emitido pela Consultoria Juridica do argdo.

Justificativa do Atrasa

Caracteres restantes: 5000
Parecer da COJUR pela inclusio fora do prazo
MNenhum registro foi encontrado.
Fundamento Legal: Paragrafo dnico, artiogo 23, capitulo v, da Portaria n® 12752008,

Art. 32, A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada & publicagdo do respectivo extrato no
Digrio Oficial da Lnido, que serd providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até winte dias a contar de sua assinatura.

Faragrafo (nico. Somente deverdo ser publicadaos no Didrio Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o wvalor ou ampliem a
execucdo do objeto, vedada a alteracdo da sua natureza, gquando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput

T

Zampos marcados com 7 sdo obrigatdrios

Figura 99
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O sistema envia a mensagem “Termo aditivo cadastrado com sucesso. Esta

liberada a edicdo de Executores na aba Participantes®, conforme Figura 100.

¥ Principsl * Conzultar ConvEnios Pré-ConvEnio

20113 - MIISTERID 0O PLANEJAMENT O, ORCAMENT O E GESTAO

Consultar Convéniofl Pre-Convénio

L':Dadns da Prnposta-;l l::PIano de Trabalho:] l::PrDjeto Bié&sico/Terma de Referéncia-:) I::Execugén Concedente-_:l Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Frocesso de Execucio ContratosSubconyEnio Ciocumerto de Liguidacio

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacén Relatdrios de Execugio Declaragdes

Termo aditivo cadastrado com sucesso. fen| ) |

Mirmera da Termo Aditivo 0000072014

Mirmero do Convénio 9010022014

Grgdo Concedenta 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel 706.477.981-15

Mome do Responsavel IWVTOXYZUNKZVIVMHTE
Identificagdo do Convenente CHP.J 1404 3574000151

Razdo Social do Convenente FEIRA DE SANTANA PREFEITURA
CPF do Responsavel do Convenente 585.754.131-04

Mome do Responsavel do Convenente ZMLTPITTRNGFKFUUCHDMMDE
CPF do Responsavel do Registra TA 297.534.656-53

Mome do Responsavel do Registro TA MAGDA CORREA PAIM GARCIA
Data 13/06:2014

Dados do Termo Aditive

Figura 100

O Termo Aditivo “Alteragao de Executor”’ ficara na situacdo “Confirmado”, e o
convénio com a subsituacao “Em Aditivagao”, conforme Figura 101.
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FPrincipal * Conzultar Convaniol Pré-Convénio

201113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniol Pre-Convénio

= 100272014

[ Dados da Prapasta'. | { Plano de Trabaho | | .'Prajetcn Bésico/Termo de Referéncia | Execucéo Concedente | | .'Execugéa Convenents |

ME= OH OB= Ajustes do PT Protrogs de Oficio Tas

Termos Aditivos

Data de Data Data de

Hamero Situagio . — e
e Assinatura Disponibilizacao Publicagio

Alteragdo de Fuhlicagdo

00000162014 e iae e 18/02/2014 16/02/2014
00000242014 ’é'}:gﬁgf ue Egg'iiscfrggg 2603/2014 2632014
00000342014 ’é'}:gﬁﬁgf ue ;gg'ii:frggg 24/D4/2014 2410412014
0000052014 ’é'}:gﬁlﬁgf ue ;gg'ii:targgg 14/05/2014 14/05/2014
000056/2014 Eﬁgﬁﬁsf ue E:E'iiscfrgg: 26/05/2014 26/05(2014
0000DE2014 Eﬁgﬁlﬁ;’f ue Egg'iiscfrggg 10/D6/2014 1062014
00000742014 ’é'}:gﬁgf ue

Opgies para exportar: [7] CSV | 8] Excel |[2] xmL | TEJPOF

Incluir Termo Aditivo ]

Solicitacdes de Alteracio

Menhum registro foi encontrado.

Figura 101

Estando o Termo Aditivo, opgéo “Alteragao de Executor”, na situagao “Confirmado” na
aba “Participantes” do submenu “Dados da Proposta” o botdo “Incluir Executor” ficara
disponivel para inclusdo de novos executores bem como estara disponivel o botao “Excluir’
para cada Executor incluido anteriormente. O usuario devera clicar no botdao “Incluir

Executor”, conforme Figura 102.
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FPrincipal * Consultar Convéniod Pré-Convanio

2013 - MINISTERIC DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniof Pre-Conveénio

» Em At

Dados da Proposta [;Plancu de Trabalho_j [;Prnjetcu BésicoTermo de Referénciaj [;Exeu:uu;écu Cnncederrte;l I:Exec:uqéo Convenente y

Dados Programas Patticipartes
Froponente CHP.J 14.043.574/0001-51 - FEIRA DE SANTANA PREFEITURA Historico Ugty
Resp. Proponente 585.754.131-04 - ZMLTPITTRNGFKFUUCHDMMDE
Concedente 20113 - MINISTERIC DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Fesp. Concedente T06.477.981-15 - NTOXYZUNYZVINMHTE

S ST e

“lenhum regiztro foi encontrado.

Intervenientes

Executores

Home
el

ADRIANA DE

gg‘g'jJéT om0 45 ONG ECO DIGITAL CARVALHO 607 060, 726-68 PO p——
PESSATO PENA
SECRETARIA DE
CNP.J: PROMOCAD DA CLAUDIO B
8576739000158 IGUALDADE DO FIRVEDA LIMA 440.646.011-72 iy Gech:

ESTADO DA BAHIA
Opgies para exportar: [T) CSV | 8] Excel |[2] xML | TPDF

Figura 102

O sistema disponibilizara os campos que compdéem o registro do Executor. Apds o
preenchimento dos campos o usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 103.
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FRrincipal * Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO D) PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

Consultar Proposta

Dados da Proposta [: Planao de Trabalho j [: Projeto Basico/Termo de Referéncis jl [: Execugfo Concederte :] [: Execuc#o Convenerts j

Dados Programas Participantes

Informe a ldentificagdo do Participe

Tipo de ldentificagdos O cNPJ

Identificagdo |

Dadeos da Conta do Executor

Cédigor =N

Banco | |

AgEncias |:||:|&J

Conta | |

Comprovante Conta Selecionar arguivo... ] Menhurn argquivo selecionado,

Inzluir fnexo

Justificativa

Justificativa

)
| | 1 It | E

e
Salvar Voltar
‘v’

Anexo Comprevante Conta

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) sd0 obrigatarios

Figura 103

Digite 05 caracteres da figura =

A seguir, as orientagdes sobre os principais campos:

Campo ldentificagao*: deve ser informado o numero do CNPJ do Executor; O

Executor deve estar cadastrado no sistema como Proponente.

Campo Dados da Conta do Executor*: deve ser informado o Cédigo do Banco, a
Agéncia e a Conta na qual sera transferido o valor que sera executado no projeto. O
domicilio bancario devera ser unico para cada convénio. O cddigo do banco bem como a

agéncia, poderéo ser selecionados utilizando a lupa disponivel,

Campo Comprovante Conta: podera ser anexado o comprovante da conta;
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Campo Justificativa®: deve ser informada a justificativa da inclusdo do Executor;

Campo Digite os caracteres da figura*: deve digitar os caracteres apresentados na
figura;

O usuario devera informar a justificativa e anexar o “Termo de Convénio”, caso ndo o
tenha incluido no momento da assinatura. Este arquivo devera ser digitalizado para
demonstrar que a alteracdo foi motivada por um erro em relacdo ao Termo Fisico, por

exemplo.

O sistema retornara a mensagem “Executor Adicionado a proposta com
sucesso”, Conforme Figura 104.

v Principal * Consuttar Conveniod Pré-Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convéniol Prée-Convénio

v Em Additiv 90100202014

Dados da Proposta | Plana de Trabalha ) | Projeto BésicorTerma de Referéncia ) Execugio Concedente D ¢ Execugéo Convenente N

Dacos Programas Participantes

fechar E

Executor adicionado a proposta com sucesso

Proponerts CHPJ 14.043.574/0001-51 - FEIRA DE SANTANA PREFEITURA .
Resp. Froponente 585.754.131-04 - ZMLTPITTRNOFKFUUCHDMIMDE
Cancedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTC, ORCAMENTO E GESTAOQ
Resp. Concedente T06.477.981-15 - NTOXYZULNZVIVMHTE

Intervenientes

Menhum registro foi encontrado,

Executores
Identificagio Home Home {I'E' El_:'l_: {I_':' P
b =4 Responsavel
SECRETARIA DE
CHP: PROMOCAD DA CLALDID ST —— n—
00153730000158 IS UALDADE 911.646.911-72 Hlterar Responsavel
CHP: CARMBLHO 726 060.726 68 T — Exolui
00143717000143 DIGITAL QMG QLR Alterar Responsive

Opgées para exportar: [7] CSV | 3] Excel |[=] XML | TPDF

Figura 104
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Apos atualizacao do(s) Executor(es) o concedente, devera acessar a aba “TAs” para

“‘Assinar” o Termo Aditivo, para isto devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura 105.

FPrincipal * Consuttar Convénios Pré-Convénio

20113 - MIMISTERIO DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniol Pre-Convénio

{ Dados da Propusia-. | ( Plano de Trabaho | | .-Prujetu Bésico/Termo de Referéncia | | .-Execuqéo Concederte | Execugao Convenente
Ajustes do PT Prorroga de Oficia Tas Processo de Execugio Cantratos/Subconyénio Documents de Liguidagio
Movimentacies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execucio Declaracies

Termos Aditivos

L I I:.;"t:jl:'ll;llll a E:::::;-:-llihilizn-:ac- E:::i:::ga‘i-:-

00000172014 ’;'}Ezﬁﬁgf de Ezg'ii;targgg 1840272014 18/02/2014
000002/2014 ’;'}:gﬁﬁgf e ;”Eg'ii;frggg 26/03/2014 260312014
000003/2014 ’;'}Egﬁﬁgf e Eig'ii;arggg 24/04/2014 240412014
000008/2014 Eﬁggﬁ%gf de E”Eg'ii;frggg 14/05/2014 140512014
000056/2014 ’é'}:gﬁ%gf e E”Eg'iis':frgg: 26052014 260512014
000006/2014 ’;'}Ezﬁﬁgf de Ezg'ii;targgg 1040B/201 4 10/0B/201 4
oooOD7AZ014  eragen de

Executor Confirmado

Opgées para exportar: [ CSV | 5] Excel |[2) xmL | FTPOF

[ Incluir Termo Aditivo ]

Solicitacdes de Alteracio

Figura 105

O sistema apresentara os dados do Termo Aditivo e o usuario devera clicar no botéao
“Assinar”’, conforme Figura 106.

83/109



FPrincipal * Consuttar Convéniod Pré-ConwvEnio

STERIO DO PL

= A - P MENTO E GESTAD
Consultar Convéniof Prée-Convénio .

{ Dados da Froposta | | Flano de Trabalho | | Frojeto Bésico/Termo de Referéncia | | Execuglo Concedente | Execugéo Convenente

Ajustes do PT Prorrogas de Oficio Tos= Processo de Execugdo ContratosrSubconvEnio Documento de Liguidagéo
tovimentagies Financeiras Rendimenta de Aplicagdo Relatarios de Execugdo Declaragies

rMurmero do Termo Aditivo 0000072014

Mulmero do Convénio 9010022014

Orgén Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

ZPF do Responsavel T0G.477.981-15

Mome do Responsavel NTOX ZUINCVIVIMAHTE

Identificacdo do Convenente CHNP.J 14043574000151

Razdo Social do Convenente FEIRA DE SANTANA PREFEITURA

ZPF do Responsavel do Convenente 585.754.131-04

Morme do Responsavel do Convenente ZMLTPITTENCGFKFUUCHDMMDEB

CPF do Responsavel do Registro TA 297.534.656-53

Fome do Responsavel do Registro TA MAGDA CORREA PAIM GARCIA

Data 13062014

Dados do Termo Aditive

Tipo do TA Alteracio de Executor
Objeto da Alteracdo Inclusao de Execiutor.
Jdustificativa Inclusio de Executor.
Fundamento Legal 123

ZPF do Mowvo Responsavel do Concedente 706.477.981-15

Mome do Movo Responsavel do

Concedente WTCROZULNNYZVIVIMHTE

ZPF do Movo Responsavel do Convenente 585.754.131-04

Morme do Movo Responsavel do

Corvenente ZMLTPITTRNOGFKFUUCHDMMDEB

Situacdo do TA Confirmado
Documento Digitalizado
Dados da Publicagio
Data Programada Dol
LG
Gestido
Ohbservagioflustificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload = |[ Selecionar arquivo.. ] Menhum arguivo selecianad0.| Upload

Excluir ! Assinar
Listar Termos Aditivos e Solicitagoes

Campos marcados com (7 s3o obrigatdrios

Figura 106
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O usuario informara a data de assinatura do Termo Aditivo e devera clicar no botao
“Confirmar”, conforme Figura 107.

*Principal * Conzultar Convéniod Pré-Convénio

= - = 20113 - MINISTERIO 00O PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAG
Consultar Convéniol Pré-Convénio

9010027201 4

; ) (_Plono de Traisiho ) {_Proieto BésicofTermo de Referéncia | Exscugéia Conosderts | Exesugo Sonvenerte |

MNE= CH OBs Ajustes do PT

Prorroga de Oficio Ths

Data Assinatura | |E

Carmpos marcados com (%) 540 obrigatirios

Figura 107

O sistema retornara a mensagem “Termo aditivo assinado com sucesso!“, e 0
usuario devera clicar no botao “Registrar/Publicar” do Termo Aditivo, conforme Figura 108.

85/109



FPrincipal ¥ Consuttar ConvEnios Pré-Convénio

STERIO DO PL

Consultar Convéniol Pré-Convénio

Rasszdoioesias (aocadioote,) (Bedatizelanpgelaininly Fx=cues Conceders  (EonuciaConnotioy

MEs= CH DBs Ajustes do PT FProrroga de Oficio T =

Midrmero do Termo Aditivo 0000072014

Midrero do Convénio 9010022014

Orgdo Concedente 20113 - MINISTERICO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
CFPF do Responsavel T06.477.981-15

Mome do Responsavel NTOXZUINWEVIVMHTE
Identificagdo do Convenente CHPJ 14043574000151

Razdo Social do Convenente FEIRA DE SANTANA PREFEITURA
CPF do Responsavel do Convenente 585.754.131-04

Mome do Responsavel do Convenente ZMLTPIT TRNOFKFUUCHDMMDE
CPF do Responsavel do Registro TA 207.534.656-53

Mome do Responsavel do Registro TA MAGDA CORREA PAIM GARCIA
Cata 130622014

Dados do Termo Aditive

Tipo dao TA Alteracdo de Executor
Chjeto da Alteracio Inclusio de Executor.
Jdustificativa Inclusiao de Executor.
Fundamento Legal 123

CPF do Movo Responsavel do Concedente 706.477.981-15

Mome do Movo Responsavel do

Concedente T ZU WX EVIVIMHTE

CFPF do Movo Responsavel do Convenente 585.754.131-04

Morme do Movo Responsavel do

Convenente ZMLTPITTENQFKFUUCHDMMDEB

Situacdo do TA Assinado
Documento Digitalizado
Dados da Publicagio
Crata Frogramada Dol
LG
Gestido
Chservagaollustificativa

Data de envio do kL

Docurnento Digitalizado Upload = |[ Selecionar arquivo.. J Menhum arguisvo selecionado.| Upload

Excluir PublicarRegistrar
Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Campos marcados com () sdo0 obrigatdrios

Figura 108
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As instrucdes para Publicar/Registrar Termo Aditivo estdo disponiveis no tépico 14
deste Manual.

13. Incluir Prorroga de Oficio — Concedente

Apds acessar o Portal dos Convénios — SICONV, realizar o login, e consultar o
Convénio desejado, o usuario Concedente com o perfil de “Gestor de Convénio do
Concedente”, devera clicar na aba “Prorroga de Oficio”.

Importante: A prorrogagéo "de oficio" é dada pelo Concedente quando houver atraso
na liberacao dos recursos, limitada a prorrogagdo ao exato periodo do atraso verificado,
conforme inciso VI do Art. 30° da Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008.

O sistema exibira tela para inclusdo da Prorroga de Oficio e o usuario Concedente

devera clicar no botéo “Incluir Prorroga de Oficio”, conforme Figura 109.

»Principal » Consultar Convéniod Pré-ConvEnio

20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniofl Pré-Convénio

» ConwEnio 9071 0020201 4

| Dados da Proposta '_: | Flano de Trabalho ._: | Projeto BaszicoTermo de Referéncia ._: Execugéo Concedente | | Execugdo Convenente '_:

ME= CH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz

[cIncluir Prorraga de Oficic }
—_—

Menhum registro foi encontrada.

Figura 109

Ao clicar no botao “Incluir Prorroga de Oficio”, o sistema exibira tela para a incluséo
dos seguintes campos obrigatérios, “Numero da Prorroga”, “N° de Dias Prorrogados”, “Data
Assinatura” e “CPF do Responsavel pela Assinatura”.

Observacao: Um Prorroga de Oficio deve acontecer e ser registrada no SICONV
durante a execugao do convénio. Para efetuar este registro durante a Prestagdo de Contas é
obrigatéria a justificativa do motivo que causou a nao realizacao ou registro desta Prorrogacao
e parecer favoravel a este procedimento emitido pela Consultoria Juridica do érgéo.
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Apods informar os dados, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Salvar” ,

conforme Figura 110.

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores
v Convénio 704453/2011

(f Dados da Proposta \:l f Plana de Trabalho ‘:l ( Projetn BasicoMermo de Referéncia \) Execugén Concedente f Execucdn Convenente \:l

ME= DH COBs Ajustes do PT Protroga de Oficio Tas

Nuamero do Convénio T04453/2011

Data Atual de Fim da Vigéncia do
Convénio

Numero Prorroga * I:l

Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo I, da formalizacao do
instrumento, art. 30, VI - a obrigacao de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio” a
vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

|
&

|
|
CPF do Responsavel pela Assinatura * | |

cmw

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

05/09/2011

Justificativa

N? de Dias Prorrogados *

Data Assinatura *

Documento digitalizado [ Selecionar arquivo...

Figura 110

Ao clicar no botdo “Salvar’, o sistema exibira mensagem “Prorroga de oficio
cadastrada com sucesso.” e outra mensagem para confirmagdo de alteracdo de
cronograma de desembolso. Caso afirmativo, o usuario Concedente devera clicar em “Sim”,

conforme Figura 111.
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¢ Principal » Consultar Convenic

a q 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
Selecionar Objetos / Preencher Valores
+ Convénio 7044532011

: ) Plano e Trabaha | | Projeta BésicalTerma de Referéncia | Execugéo Concecerte | Execugé Canvenee |

MNE= DH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas

Deseja alterar o cronograma de desembolso?

Campos marcados com (*) sd@o obrigatérios

Figura 111

Apos clicar no botdo “Sim”, o sistema exibira os campos com os dados do convénio e
os dados da Prorroga de Oficio, tal como os campos de “Data Antiga Vigéncia”, “N° de Dias
Prorrogados” e “Nova Data de Fim da Vigéncia”, conforme Figura 112.
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v Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 704453/2011

: ' { Plano e Trabaha | | Projeta Bésica/Terma de Referéncia | Exeougéo Conceerte | Execugé Canvenente |

ME= DH OBs Ajustes do PT Prarraga de Oficio

Mimero do Convénio

Ef)rgécn Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsdavel pelo Concedente
Identificagao do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsdvel pelo Convenente

Tasz

704453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999599

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAQ
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

MNumero da Prorroga de Oficio
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio

Nome do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio

Situacio da Prorroga de Oficio

00001

EE6666666666

CELIO JUNIOR

Pendente por Ajustes no Convénio

Data de Cadastro

Data de Assinatura

Data de Publicacéo

CPF do Responsavel pela Assinatura

MNome do Responsavel pela Assinatura

09/08/2011

09/08/2011

Mao Publicada

44444444444

FREDERICO MELO

Data Antiga Vigencia
N? de Dias Prorrogados

Nova Data de Fim da Vigéncia

05/09/2011

30

05102011

Listar Prorrogas de Oficio

Figura 112

Caso o usuario Concedente , acesse a aba “Prorroga de Oficio”, o sistema exibira
tela, conforme Figura 113.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio
+ Em Complementacio de Prorrega de Oficio 704453/2011

[ Dados da Prnpu:us*ta;} { Plano de Trabalhn;} i"-.F‘ru:ujetcu Bidzico/Terma de Referéncia;} Execuzdo Concedents i"'.Execuu;én Cunveneme;}

ME= CH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths

|@ Incluir Prorroga de Oficio |

A SHuacse Data de Data de Data de N® de Dias
& Assinatura Publicacao Disponibilizagao Prorrogados

Pendente por Ajustes no
00001 09/08/2011 30

Opgoes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[2] xmL | FPDF

Figura 113

Como no exemplo, a situacéo esta “Pendente por Ajustes no Convénio”, o usuario
Concedente devera realizar as agbes de alteragbes necessarias no cronograma de
desembolso. Para isto, devera clicar na aba “Crono Desembolso”, conforme Figura 114.

+ Principal » Consultar Convenio

N 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

+ Em Complementagio de Prorrega de Oficio 704453/2011

[ Dados da Pmpasta:j { Plano de Trahalhut}} i'-l.PrDjE-'tD BasicoTermo de Referéncia:j Execucao Concederte i'-..Execuqéia Canvenente:j

ME= CH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficia TA=s

Listagem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas™ da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA

Numero da Parcela Tipo | é Valor (RS)
1 CONCEDENTE Agosto 2011 R$ 288.000,00 Alterar ' Metas Associadas
2 CONMVEMENTE Agosto 2011 R% 32.000,00 Alterar Metas Associadas

S

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | Tf|POF

Figura 114

ApOs realizar as alteragdes no periodo do desembolso, o usuario Concedente devera
clicar na aba “Prorroga de Oficio” e o sistema exibira tela onde a situagao foi alterada para
“Cadastrado”. Para publicar/disponibilizar o prorroga de oficio, devera clicar no botao

“‘Detalhar”, conforme Figura 115.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTADQ

Consultar Convenio

+» Em Complementacao de Prorroga de Oficio 704453/2011

[: Dadoz da Proposta j [: Flano de Trabalho j [‘ Frojeto Basico/Termao de Referéncia j Execucéo Concedente [t Execugdo Convenente j

ME= OH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas

|©@ Incluir Prorroga de Oficio |

Namero Situacao Data de Assinatura Datade Publicacao Data de Disponibilizagao N° de Dias Prormrogados

00001 Cadastrado 09/08/2011 30 l‘ Detalhar |
T

Opgoes para exportar: [7) CSV | Excel |[2] xmL | F|PDF

Figura 115

Apoés clicar no botdo “Detalhar”’, o sistema exibird os campos com os dados do

convénio e os dados da Prorroga de Oficio, como o campo “Data de Publicagao”.

Para publicar/disponibilizar um Prorroga de Oficio, o usuario Concedente devera clicar
em “Publicar/Disponibilizar”’, conforme Figura 116.

Numero da Prorroga de Oficio 00001
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio GEE66666666

Nome do Responsédvel pelo Registro da Prorroga de Oficio CELIO JUNIOR

Situacio da Prorroga de Oficio Cadastrado

Data de Cadastro 09/08/2011

Data de Assinatura 09/08/2011

Data de Publicacao
CPF do Responsavel pela Assinatura 44444444444
Nome do Responsdvel pela Assinatura FREDERICO MELO
Data Antiga Vigencia 05/09/2011

N? de Dias Prorrogados 30

Mova Data de Fim da Vigéncia 05102011

Figura 116
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O sistema disponibilizara a tela para que usuario Concedente informe a acéao

desejada, conforme Figura 117.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 70445302011

Publicagédo

Acio desejada * O Enviar dados de publicagao para Imprensa Macional

Erros de Publicacdo

@] Registrar dados ja publicados no DOU

Figura 117

Caso o usuario Concedente deseje publicar via SICONV, a acédo desejada devera ser
a opgao “Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional” e deverédo ser informados
0s campos obrigatérios de “Data de publicagdo”, a “UG Executora” e a “Gestao”.

Apds informar os dados, o usuario Concedente devera clicar em “Publicar”, conforme
Figura 118.

Publicagao

C] Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
Acao desejada P a0 pa P

O Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacdo * (12/08/2011 |

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa NMacional para publicagao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera ndo ser publicada.

UG Contrato I:I Gestao Contrato I:I Empenho

EDmm

Figura 118

Caso o usuario Concedente deseje apenas informar uma data da Prorroga de Oficio ja
publicada, a acao desejada devera ser a opgao “Registrar dados ja publicado no DOU”,
informar os campos obrigatoérios e clicar no botdo “Registrar dados ja publicados”, conforme
Figura 119.
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) Enviar dados de publicacdo para Imprensa Nacional
Acao desejada P gaop P

] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacéo * 12/08/2011 |

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacdo sem
utilizacdo do SICONV

Justificativa para Publicacgao sem utilizagao do SICONV

e
dl >

"‘l‘.‘-_‘__‘_‘_._.—_._—..l."

Figura 119

No exemplo, foi realizado a acdo de “Enviar dados de publicagao para Imprensa
Nacional” e ao clicar no botdo “Publicar ”, o sistema exibira tela com a alteracédo da situacao

da Prorroga de Oficio para “Publicado”, conforme Figura 120.

Numero da Prorroga de Oficio 00001
CPF do Responsavel pelo Registro da Prorroga de Oficio GEE66666666

Nome do Responsédvel pelo Registro da Prorroga de Oficio CELIO JUNIOR

Situacio da Prorroga de Oficio
Data de Cadastro 09/08/2011
Data de Assinatura 09/08/r2011
Data de Publicagao 12/08/2011
CPF do Responsavel pela Assinatura 44444444444
MNome do Responsdavel pela Assinatura FREDERICO MELO
Data Antiga Vigencia 05/09/2011
N? de Dias Prorrogados 30
Nova Data de Fim da Vigéncia 05M10/2011
Figura 120

Como no exemplo, ao clicar na aba “Prorroga de Oficio”, a situagao € “Publicado” e o
sistema apresentara o botédo “Incluir Prorroga de Oficio”, caso seja necessario a incluséo de
um novo Prorroga de Oficio, conforme Figura 121.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Consultar Convenio

v Convénio 70445372011

(_J Dados dha Proposta ‘:l [J Flana de Trabalho j (_J Projeto BasicoTermao de Referéncia ‘:l Execuigfo Concedente (_J Execuzio Convenente ‘:l

ME= OH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas

|0 Incluir Prorroga de Oficio |

Numero Situagao Data de Assinatura Data de Publicagde Data de Disponibilizagio N de Dias Prorrogados
00001 Publicado 09/08/2011 12/08/2011 30 Detalhar

Opgdes para exportar: [7) SV ] Excel |[=] xmL | TPDF

Figura 121

Neste momento, o convénio ja sofreu as alteragdes da Prorroga de Oficio e na aba

“‘Dados”, na sec¢ao de “Datas”, os campos foram atualizados, conforme Figura 122.

Datas
Data da Proposta 04/08/2011
Data Assinatura 04/08/2011
Convénio publicado no DOU em 04/08/2011
Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011

Data Termino de Vigéncia Atual

Data Limite p/ Prestagao de Contas 03M1/2011

Figura 122
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14 Usabilidade da Publicagao/Disponibilizagao de TA e Prorroga de Oficio via SICONV

A data de publicagdo dos instrumentos de Termo Aditivo e Prorroga de Oficio podem
ser registrada no SICONV ou os usuéarios poderdo publicar no Diario Oficial da Unido

diretamente via Portal dos Convénios — SICONV estes instrumentos.

14.1 Termo Aditivo

Ao incluir um Termo Aditivo no SICONV, sera questionado a A¢ao Desejada:

* Se o Termo Aditivo sera publicado/registrado publicagdo ou

+ Se o Termo Aditivo sera apenas Disponibilizado.

A excegao é para os Termos Aditivos de alteragdo de valor, ampliagdo do objeto e
Alteracédo de Executor, pois nestes casos a publicagdo ou registro da publicagdo, no SICONV,

é obrigatério, conforme Figura 123.

Acréscimo
Supressao
[] Akeracio da Vigéncia
Ampliagao do Objeto
Tipais) do Termo Aditivo * [] ndicacio de Crédito
[] Exclusio de Dados Orcamentarios
[] nclusio de Dados Orcamentarios
ARlteracao de Executor
] owtros

Figura 123

Devera ser informada a agcao desejada:

« Caso deseje publicar via SICONV ou registrar os dados da publicagao realizada
por fora do SICONV, a acédo desejada devera ser “Termo Aditivo sera
publicado/registrado publicagao”, ou seja, a publicagcdo nao é obrigatoria,

conforme Figura 124.
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O Acréscimo
O Supressao
[ Akeracio da Vigencia

Tipois) do Termo Aditivo * Indicagio de Crédito
[ Alteracao de Responsidvel do Concedente
O Exclusao de Dados Orgamentdrios
O Inclusao de Dados Orgamentirios

O Alteracdo de Responsavel do Convenente

(:':EI’Ermu Aditive sera publicado/registrado publicagao |

) Disponibilizade

Acao desejada: *

Figura 124

Apo6s a assinatura, o usuario Concedente devera clicar em “Publicar/Registrar”,
conforme Figura 125.

Tipo do TA
Objeto da Alteracao

Justificativa

Indicagao de Crédito
Descrigao do Objeto de alteracao

Descrigiao da Justificativa de Indicagao de Crédito

Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacio do TA

Documento Digitalizado

Data Programada DOU
UG

Gestao
Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

| Enviar arquivo... || Upload
| | q >

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Documento Digitalizado Upload * I

Figura 125

Apos clicar em “Publicar/Registrar”, o usuario Concedente devera escolher a agéo
desejada:

- Enviar dados de Publicagao para Imprensa Nacional - no caso de publicagao
via SICONV; ou
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+ Registrar dados ja publicados no D.O.U. - no caso de publicagao ja realizada
por fora do SICONV.

Se a acgédo desejada for Enviar dados de Publicagdo para Imprensa Nacional

deverao ser informados os seguintes campos obrigatorios:

- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
+ UG Executora; e
+ Gestao.

Apdés selecionar a opgado desejada, o usuario Concedente clicar em “Publicar’,
conforme Figura 126.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
+ Em Aditivacio T06299/2012

Situagio Atual da Publicacio Nao Publicado

@ Enviar dados de publicagdo para Imprensa Nacional

@] Registrar dados ja publicados no DOU
Data de Publicacao * | [a&

UG Executora * | |

Acio desejada *

Gestio * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicacio da matéria.
Caso estes dados ndo sejam preenchidos, a matéria podera ndo ser publicada.

e———

4 D

Erros de Publicacao

Nenhum registro foi encontrado.

Intervenientes

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) 830 obrigatdrios

Figura 126

Se a acao desejada for Registrar dados ja publicados no D.O.U, deverdo ser
informados os seguintes campos obrigatorios:
- Data da publicagao feita fora do SICONV; e

« Justificativa para Publicagdao sem utilizagao do SICONV.
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Apods selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Registrar dados
ja publicados”, conforme Figura 127.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Aditivacao 706299/2012

Publicagao

Situacao Atual da Publicacéo Nao Publicado

Acdo desejada - O Enviar dados de publicacao para Imprensa Nacional

O] Registrar dados j&d publicados no DOU

Data de Publicaggio * | \E

Paginafs) no DOU | |

Justificativa para Publicacio sem
utilizagio do SICONY *

Registrar dados ja Publicados
——

Erros de Publicagdo

Menhum registro foi encontrade.

Intervenientes

Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 127

Caso deseje apenas disponibilizar o Termo Aditivo, a acdo desejada devera ser
“Disponibilizado”, conforme Figura 128.

[J acréscimo
O Supressao
[ ateragao da vigencia
[ ampliacao do Objeto
Tipois) do Termo Aditivo * Indicacdo de Crédito
[ Alteragcao de Responsidvel do Concedente
[ Exclusao de Dados Orgamentarios
O Inclusao de Dados Orgamentirios
O Alteragao de Responsivel do Convenente

Aciio desejada: * ) Termn aditive zera publicado/registrado publicagao
@ Dpisponibilizado

Figura 128

Importante: Somente poderdo ser disponibilizados os Termos Aditivos que nao
impliquem alterag&o de valor ou ampliagado da execugao do objeto.
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Apoés a assinatura, o usuario Concedente devera clicar em “Disponibilizar’, conforme
Figura 129.

Tipo do TA Indicagdo de Crédito
Objeto da Alteracao Objeto da Alteracao
Justificativa Justificativa
Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacio do TA

Documento Digitalizado

Data Programada DOU
uc

Gestao
Observagao/Justificativa

Data de envio do XML

Documenta Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |

| | | (=D

Campos marcados com (*) 830 obrigatorios

Figura 129

O sistema exibira mensagem “Aditivagcao concluida com sucesso!” e a situagéo do

TA é alterado para “Disponibilizado”.

A data programada no D.O.U sera a data corrente da disponibilizagdo, conforme Figura
130.
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Tipo do TA Indicagao de Crédito

Objeto da Alteracéo Objeto da Alteracao
Justificativa Justificativa
Fundamento Legal Fundamento Legal

Situacio do TA Dis ponibilizado

Documento Digitalizado

@amada pou ﬂ1!1112012>

UG

Gestao
Observacao/Justificativa

Data de envio do XML

Documento Digitalizado Upload * | | Enviar arquivo... || Upload |

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 130

14.2 Prorroga de Oficio

Ao incluir Prorroga de Oficio no SICONV, sera disponibilizada as seguintes opgoes:

+ Prorroga sera publicado/registrado publicagao: Caso deseje publicar via
SICONV ou registrar os dados da publicagéo realizada fora do SICONV; ou

- Disponibilizado: Caso deseje apenas informar no Siconv (ndo sera publicado no
Diario Oficial da Uniao — D.O.U.).

Apds informar os campos necessarios e selecionar a opcao desejada, o usuario
Concedente devera clicar em“Salvar”, conforme Figura 131.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Convénio 706299/2012

Dadozs da Praﬁasta Flano de Trabalho Projeto BasicoMermo de Referéncia Execucao Concedente Execuséa Convenente

ME= OH OBs Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths

Numero do Convénio T06299/2012

Data fm_Jalde Fim da Vigé&ncia do 31/12/2012
Convénio

Mumero Prorroga * |1|2012

Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo I, da formalizagao do
instrumento, art. 30, VI - a obrigagao de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio’ a
vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

Justificativa

Acdo Desejada: * O Prorroga serd publicado/Registrado publicagao

) Disponibilizado

|
Data Assinatura * | |E
|

Documento digitalizado | [ Enviar arquivo...

Campos marcados com (*) 830 obrigatérios

Figura 131

N° de Dias Prorrogados *

CPF do Responsavel pela Assinatura *

Ap0s a assinatura do Termo Aditivo, clicar no botédo “Publicar/Registrar’
Escolher a agdo desejada:
- Enviar dados de Publicagcao para Imprensa Nacional - no caso de publicagao
via SICONV ou
+ Registrar dados ja publicados no D.O.U. — no caso de publicagao ja realizada

externamente.

Conforme Figura 132.
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Situacao da Prorroga de Oficio Cadastrado

Data de Cadastro 011172012

Data de Assinatura 011172012

Data de Publicagao Nao Publicada

CPF do Responsavel pela Assinatura 66666666666
Nome do Responsdvel pela Assinatura MARIA FERNANDA
Data Antiga Vigencia 31M12/2012

N® de Dias Prorrogados 30

Nova Data de Fim da Vigéncia 30/01/2013

Data Programada DOU
us

Gestao

Justificativa

Data Envio XML

e T

Figura 132

Se acgao desejada for Enviar dados de Publicagao para Imprensa Nacional deveréo

ser informados os seguintes campos obrigatorios:
- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
- UG Executora; e

+ Gestao.

Apoés selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Publicar’,

conforme Figura 133.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

+ Em Complementacio de Prorroga de Oficio 706299/2012
Publicagao

Situacao Atual da Publicacao Nao Publicado

Acdo desejada * @ Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

@] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagao * | [

UG Executora * | |

Gestao * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicagio da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera nao ser publicada.

UG Contrato I:I Gestao Contrato I:I Empenha
votar

Erros de Publicacao

Nenhum registro foi encontrado.

Intervenientes

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Figura 133

Se a acgao desejada for Registrar dados ja publicados no D.O.U. deverdo ser
informados os seguintes campos obrigatorios:

- Data da publicagao feita fora do SICONV; e
« Justificativa para Publicagao sem utilizagdao do SICONV.

Apods selecionar a opgao desejada, o usuario Concedente clicar em “Registrar dados
ja publicados”, conforme Figura 134.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

+ Em Complementacao de Prorroga de Oficio 7062992012

Publicagao

Situacao Atual da Publicagio Nao Publicado

Acdo desejada - )] Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional
@ Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagdo * | [

Pagina(s) no DOU | |

Justificativa para Publicacio sem
utilizagio do SICONWV *

Erros de Publicacdo
Nenhum registro foi encontrado.

Intervenientes
Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) sdo obrigatdorios

Figura 134

Caso deseje apenas disponibilizar o Prorroga de Oficio, a agcdo desejada devera

ser “Disponibilizado” e em seguida clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 135.
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. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

» Em Complementacao de Prorroga de Oficio 706299/2012
Raisscalpocla,) (Ramgeliooe,) (Roobécclamacefalatodsy)  Becusto Conoscents (o Conueeriey

ME= DH CB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas

Numero do Convénio T06299/2012
Data J-E\.‘tl.:la|de Fim da Vigéncia do 31/12/2012
Convénio
Numero Prorroga * |I|
Portaria Interministerial n® 127, de 29 de maio de 2008, capitulo ll, da formalizacdo do
Justificativa instrumento, art. 30, VI - a obrigagao de o concedente ou contratante prorrogar "de oficio’ a

vigéncia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagao dos
recursos, limitada a prorrogagao ao exato periodo do atraso verificado.

Acao Desejada: * ublicado/Registrado publicagio

® pisponibilizado

N? de Dias Prorrogados *

Data Assinatura * | |E

Documento digitalizado | [ Enviar arquivo...

e

Campos marcados com (*) s@o obrigatérios

CPF do Responsavel pela Assinatura *

Figura 135

O sistema exibira mensagem “Aditivagdao concluida com sucesso!” .
Apés as alteragdes no Cronograma Desembolso, o usuario Concedente devera clcia

na aba Prorroga de Oficio, detalhar o registro e clicar em “Disponibilizar”, conforme Figura
136.
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Situacdo da Prorroga de Oficio
Data de Cadastro
Data de Assinatura

Data de Publicacio

Cadastrado

011172012

01112012

MNao Publicada

CPF do Responsavel pela Assinatura EEEEEEEEE66
Nome do Responsavel pela Assinatura MARIA FERNANDA
Data Antiga Vigencia 31/01/2013

N? de Dias Prorrogados 30

Nova Data de Fim da Vigéncia 02/03/2013

Dados da Publicagido

Data Programada DOU
uG

Gestao

Justificativa

Data Envio XML

Listar Prorrogas de Oficio

Figura 136

O sistema exibira mensagem “Aditivagcao concluida com sucesso!”, conforme Figura
137.

» Principal

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Principal

+ Convenio 705978/2012

G G GESEREER | - ot o= ) (D

ME= DH CBs

Ajustes do PT Prorrogs de Oficio Tas

Figura 137

A data de disponibilizagao sera a data corrente, conforme Figura 138.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Principal

v Convénio 705578/2012

Dados da Proposta :: Plano de Trakalho :: Projeto Basico/Termo de Referéncia :: Execugéo Concedente Execucino Convenente ::

MNE= OH OB= Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas

|ﬂ Incluir Prorroga de Oficio |

Situagao Data de Assinatura Data de Publicagd~ Data de Disponibilizagao N° de Dias Prorrogados
1010/2012 Disponibilizado 011172012 30 Detalhar

Opgdes para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[=] xML | fE]PDF

Figura 138

15. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os
Simuladores Interativos e os demais Manuais e Passo a Passos, de seu interesse,

disponivel no menu Manuais do Portal dos Convénios.

16. Em caso de duvidas

« Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

« E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
- Telefone: 0800-978.2340

17. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagao/Inclusao de funcionalidades

Atualizacao de conteudo referente a inclusdo do novo tipo do Termo Aditivo.
14/08/13 3 Alteracao do Responsavel pelo Concedente e do Convenente, e opgoes

adicionais (Termo Aditivo - Outros)

Atualizacao de conteudo referente a inclusdo do novo tipo do Termo Aditivo
06/12/2012 3 (Alteracao de Clausula Contratual) e a mudanga da referéncia da Portaria
Interministerial de n® 127/2008 para a Portaria Interministerial n°® 507/2011.

Atualizacao de conteudo referente a inclusdo de novos tipos do Termo Aditivo
05/11/2012 3 (Excluséo de Dados Orgamentarios, Inclusdo de Dados Orgamentarios,

Alteracao de Clausula Contratual, Alteracdo de Responsavel do Convenente).
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mailto:css.serpro@serpro.gov.br
http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp

Atualizacao de alteracdo no TA de Dados Orgamentarios, inclusédo e

13/11/2013

exclusao.
26/12/2013 Atualizagao sobre Certificado Digital.
13/06/2014 Reorganizacao de submenu e abas.
13/06/2014 Inclusdo TA de Alteracao de Executor.
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