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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Empréstimo Internacional entre Bibliotecas

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico
prestado

Obtengao de obras de bibliotecas estrangeiras conveniadas
ou fornecimento de itens da biblioteca da UNIRIO para uso
de bibliotecas no estrangeiro.

Publico-alvo

Comunidade universitria interna e estrangeira conveniada

Forma de Atendimento virtual ou presencial

atendimento

Como acessar o Local: P4gina da Biblioteca

servi¢co? Forma de acesso ao servico: eletrdnico ou presencial

Requisitos e documentos necessarios:

Comunidade interna da UNIRIO: Estar inscrito na biblioteca
da UNIRIO.

Comunidade externa: fazer parte de alguma biblioteca
conveniada da OCLC.

OBS. O servigo ¢ gratuito para membros da comunidade
UNIRIO e membros da OCLC.

Etapas do servico

1. Solicitagao do item;

2. Solicitagao a biblioteca membro da OCLC;
3. Recebimento do link;

4. Informacao ao usuario do link.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1519

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Empréstimo Domiciliar de Tablets

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico

Obtencdo de fablets das bibliotecas da UNIRIO para uso

prestado doméstico, por periodo pré-estabelecido

Publico-alvo Comunidade universitaria interna

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Local: Balcao de Atendimento das Bibliotecas da UNIRIO
servi¢co? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Requisitos e documentos necessarios: Estar inscrito na
biblioteca da UNIRIO;
Formulario preenchido do Termo de Responsabilidade —
Empréstimo de Tablets

Etapas do servico

1. Solicitagao do item,;

2. Verificacao da validade do cadastro do usuario;

3. Inclusao ou atualizagao do cadastro do usuério (se for o
caso);

4. Verificagdo do Termo de Responsabilidade -
Empréstimo de Tablets assinado pelo diretor(a) da escola ou
coordenador(a) do curso;

5. Realiza¢do do empréstimo.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1519

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Empréstimo Domiciliar de Obras

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico

Obtencao de obras do acervo das bibliotecas da UNIRIO

prestado para uso doméstico, por periodo pré-estabelecido
Publico-alvo Comunidade universitaria interna e bibliotecas externas
Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Local: Balcao de Atendimento das Bibliotecas da UNIRIO
servi¢co? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Requisitos e documentos necessarios: Comunidade interna
da UNIRIO: Estar inscrito na biblioteca da UNIRIO;
Comunidade externa: Preenchimento do formulario de
cadastro de empréstimo entre bibliotecas

Etapas do servico

1. Solicitagao do item,;

2. Verifica¢do da validade do cadastro do usuario ou da
biblioteca externa;

3. Inclusdo ou atualizagdo do cadastro do usuario ou da
biblioteca externa (se for o caso);

4. Realiza¢do do empréstimo.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1519

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacido pertinente

Nao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

‘ Elaboracio de Fichas Catalograficas para Publica¢des da UNIRIO

Unidade responsavel

Setor de Processamento Documental (SPD) / Divisdo
Técnica - Biblioteca Central - BC

Descricao do Servico
prestado

Elaboracgao de fichas catalogréficas para itens bibliograficos
produzidos pelas unidades da UNIRIO

servico?

Publico-alvo Unidades da UNIRIO
Forma de atendimento | Virtual ou presencial
Como acessar 0 Biblioteca Central

Avenida Pasteur n°® 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP:
22290-240.

e Forma de acesso ao servico: solicita¢dao via e-mail, com
suporte por telefone ou presencial.

e Requisitos e documentos necessarios: encaminhamento
da boneca e de dados sobre a publicacdo, conforme
orientagdo do SPD.

OBS: O servigo ¢ gratuito para as unidades internas da
UNIRIO.

Etapas do servico

(1) Solicitagdao do servigo com o envio da boneca e dos
dados;

(2) Elaboragao da ficha pelo SPD;

(3) Envio da ficha para o solicitante, via e-mail.

Prazo de atendimento

10 dias uteis

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1730

E-mail: bpdti@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Atendimento por ordem de chegada; andlise de urgéncias
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

‘ Sistema de Gerac¢do de Ficha Catalografica

Unidade responsavel

Setor de Informacao Digital (SID) / Divisao Técnica -
Biblioteca Central - BC

Descricao do Servico
prestado

Geragdo automatica de ficha catalografica de trabalhos
finais de graduacdo e pos-graduacao defendidos na
UNIRIO, a partir do preenchimento de um formulério on-
line pelo usuario.

Publico-alvo

Comunidade interna da UNIRIO

Forma de atendimento

Virtual

Como acessar o
servico?

Local: Site da Biblioteca Central da UNIRIO

Forma de acesso ao servigo: o usuario deve acessar o
sistema na Pagina Inicial >Menu Servigos/link Fichas
Catalograficas

Requisitos e documentos necessarios: dados sobre o
trabalho defendido.

OBS.: O servico ¢ gratuito para a comunidade interna da
UNIRIO.

Etapas do servico

(1) Preenchimento do formulario on-/ine pelo usuario;
(2) Geracao imediata da ficha catalografica pelo sistema,
em formato PDF;

(3) O usuario baixa a ficha catalografica para seu
computador ou dispositivo movel.

Prazo de atendimento

A geracdo da ficha ¢ imediata

Contatos

Setor de Informagao Digital — Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1228

Biblioteca Setorial da area de interesse do usuario (veja
informag¢des em http://www.unirio.br/bibliotecacentral)

Prioridades de
atendimento

Nao se aplica
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‘ Realizacao de Foto e/ou Filmagem

Carta de Servigos ao Usuario

&

Unidade responsavel

Biblioteca Central - BC

Descricao do Servico

Realizagdo de foto e/ou filmagem nas bibliotecas da

prestado UNIRIO

Publico-alvo Publico em geral

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Bibliotecas da UNIRIO

servico? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Sistema de agendamento: E-mail, telefone ou presencial

Etapas do servico

1. Fazer a solicitacdo formal a Direcao da Biblioteca
Central constando a finalidade para a realiza¢do de fotos
e/ou filmagem nas dependéncias da biblioteca desejada;

2. Agendar junto a Secretaria da Biblioteca Central o dia e
horério para a utilizagdo do espaco;

3. Informar a Coordenacdo de Comunicagao Social;

4. No dia agendado, com o acompanhamento de algum
funcionario do sistema de bibliotecas, realizar as fotos e/ou
filmagens nas dependéncias da biblioteca.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Utilizacao dos Guarda-volumes

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico

Utilizacdo dos armarios guarda-volumes para armazenar

prestado seus pertences antes de entrar nos espacos das bibliotecas
Publico-alvo Publico em geral

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Bibliotecas da UNIRIO - enderecos em

servico? http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Forma de acesso ao servigo: presencial
Requisitos e documentos necessdrios: Nao se aplica

Etapas do servico

1. Identificagdo do tipo de usuarios (discente, docente,
técnico ou visitante);

2. Recebimento do cracha de identificagdo e da chave do
guarda-volume;

3. Assinatura no formulério proprio do seu nome, hora de
entrada, telefone e niumero da chave do armario;

4. Ao término da utilizagdo, entrega do cracha e da chave
do guarda-volume.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

Nao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Acesso ao Sistema de Bibliotecas

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico
prestado

O Sistema de Bibliotecas da UNIRIO (UNIBIBLI), criado
em 1986, compde-se de uma Biblioteca Central e de
Bibliotecas Setoriais.

Suas bibliotecas atuam como suporte informacional de
incentivo ao ensino, a pesquisa € a extensao universitaria e
de apoio a administracio Superior da Universidade,
integrando-se a sua estrutura académico-administrativa e
aos sistemas de informacao cultural, tecnoldgica, cientifica
e artistica, em ambito nacional e internacional.

Publico-alvo

Publico em geral

Forma de Atendimento virtual ou presencial

atendimento

Como acessar o Horério de Funcionamento

servico? Biblioteca Central - segunda a sexta-feira, das 9h as 21h.

Biomédica - segunda a sexta-feira, das 9h as 18h.

Ciéncias Exatas e Tecnologia - segunda a sexta-feira, das 9h
as 21h.

Ciéncias Humanas e Sociais - segunda a sexta-feira, das 9h
as 21h.

Ciéncias Juridicas e Politicas - segunda a sexta-feira, das 9h
as 21h

Enfermagem e Nutri¢do - segunda a sexta-feira, das 9h as
18h

Letras e Artes - segunda a sexta-feira, das 9h as 21h
Fonoteca (Acervos de partituras, discos e pecas de teatro):
segunda a sexta-feira, das 9h30min as 19h.

Medicina e Cirurgia - segunda a sexta-feira, das 9h as 18h
Infantojuvenil - segunda a sexta-feira, das 10h as 16h.

Site da Biblioteca Central:
http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Forma de acesso ao servigo: Eletronico ou presencial

Etapas do servico

1. Consulta ao horario de funcionamento de uma biblioteca
especifica ou das bibliotecas da UNIRIO através dos meios
de comunicag¢do (e-mail, presencial ou telefone);

2. Recebimento da informagdo solicitada através do meio
de comunicac¢ao utilizado

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Enderegos e telefones do Sistema de Bibliotecas:
Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel/Fax: (21) 2542-1397

E-mail: secretariabc(@unirio.br
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Biomédica
Rua Frei Caneca, 90 Centro - Rio de Janeiro - CEP 20211-
030

Tel: (21) 2531-7242

E-mail: bpesb@unirio.br

Ciéncias Exatas e Tecnologia

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1233

E-mail: bibliotecaccet@unirio.br

Ciéncias Humanas ¢ Sociais

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1395

E-mail: bibliotecacch@unirio.br

Ciéncias Juridicas e Politicas

Rua Voluntarios da Patria, 107/ 2° andar, Botafogo, Rio de
Janeiro, RJ. CEP: 22270-000

Tel: (21) 2286-8872

E-mail: biblioccjp@unirio.br

Enfermagem e Nutricdo

Rua Xavier Sigaud, 290 Térreo, Urca, Rio de Janeiro, RJ.
CEP: 22290-180

Tel/Fax: (21) 2542-6147

E-mail: bpcse@unirio.br

Letras ¢ Artes

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1462

E-mail: bibliartes@unirio.br

Fonoteca (Acervos de partituras, discos e pecas de teatro):
segunda a sexta-feira, das 9h30min as 19h.

Tel: (21) 2542-1580

E-mail: fonoteca@unirio.br

Medicina e Cirurgia

Rua Mariz e Barros, 775, 4° andar, Tijuca, Rio de Janeiro,
RJ. CEP: 20270-004

Tel: (21) 3872-7576

E-mail: bibliotecamedicina@unirio.br

Infantojuvenil

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: biblioteca.biju@unirio.br

Prioridades de Comunidade interna
atendimento
Legislacdo pertinente | Inexiste

e
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

‘ Pesquisa em Base Dados de Patente

Carta de Servigos ao Usuario

Unidade responsavel

Biblioteca Central da UNIRIO

Descricao do Servico
prestado

Realizagdo de busca em base de dados de escritorios de
patentes e provedores comerciais a fim de verificar a
existéncia de tecnologias relacionadas a pesquisa
desenvolvida pelo solicitante.

Publico-alvo

Comunidade interna da UNIRIO (discentes, docentes e
técnicos)

Forma de Presencial e eletronico

atendimento

Como acessar o Biblioteca Setorial do Instituto Biomédico e Biblioteca
servico? Setorial do CCET;

Forma de acesso ao servigo: Presencial ou Eletronico.
Sistema de agendamento: Presencial ou Eletronico
Requisitos: Fazer parte obrigatoriamente da comunidade
interna da UNIRIO.

Etapas do servico

1- Fazer a solicitagdo formal a biblioteca desejada, através
de e-mail ou telefone;

2- Solicitagdo do agendamento de dia e hordrio de
atendimento;

3- Preencher  formulario
presencialmente na biblioteca;
4- Realizag¢do do atendimento no dia agendado;

5- No prazo estipulado, recebimento do resultado da
pesquisa solicitada.

disponivel no site ou

Prazo de atendimento

30 dias uteis.

Contatos

Solicitantes do CCBS:

E-mail: bpcsb@unirio.br

Tel: (21) 2531- 7242

Demais solicitantes:

E-mail: bibliotecaccet@unirio.br
atendimentobiblioteca@unirio.br

Tel: (21) 2542-1233/1586

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

Lein® 9279, de 14 de maio de 1996
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

‘ Utilizacdo da Sala Guilherme Figueiredo

Unidade responsavel

Divisdao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central-
BC

Descricao do Servico
prestado

Consulta as colegdes especiais abrigadas na Sala Guilherme
Figueiredo

Publico-alvo

Comunidade universitaria da UNIRIO e comunidade
externa

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Sala Guilherme Figueiredo da Biblioteca Central
servico? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Sistema de agendamento: Presencial ou Eletronico
Requisitos: Fazer parte da comunidade universitaria da
UNIRIO ou publico em geral

Etapas do servico

1. Fazer a solicitacdo formal, em formulario proprio, a chefe
da Divisdo de Atendimento ao Usuario;

2. Em caso de projeto de pesquisa, encaminhar o projeto
com o nome do professor responsavel e as pessoas que
poderao utilizar a sala;

3. Ver adisponibilidade de dia e horario para a utilizagao da
consulta no espaco;

4. Realizagdo da consulta no dia agendado;

5. Preenchimento de formulario proprio contendo a
finalidade da pesquisa e as obras que foram consultadas.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central
Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br
Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacido pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Agendamento da Sala Multimidia

Unidade responsavel

Divisao de Atendimento ao Usuario- Biblioteca Central —
BC

Descricao do Servico

Agendamento do uso da sala multimidia e requerimento

prestado discriminando o material audiovisual para eventos
Publico-alvo Comunidade universitaria da UNIRIO

Forma de Atendimento virtual ou presencial

atendimento

Como acessar o Balcao de Atendimento da Biblioteca Central
servi¢co? Forma de acesso ao servigo: Presencial ou Eletronico

Sistema de agendamento: Telefone, presencial ou e-mail
Requisitos: Comprovar vinculo com a comunidade
universitaria da UNIRIO

Etapas do servico

1. Solicitagdo do agendamento;

2. Verificagao da agenda da sala multimidia para o dia e
horario solicitado;

3. Informacao, por parte do requisitante, dos equipamentos
audiovisuais que serdo necessarios na utilizac¢do da sala;

4. Realizag¢do do agendamento.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Utilizacao das Cabines de Estudo

Unidade responsavel

Divisao de Atendimento ao Usuario - Biblioteca Central -
BC

Descricao do Servico

Utilizagao das cabines de estudo da Biblioteca Central

prestado

Publico-alvo Publico em geral

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Biblioteca Central da UNIRIO
servi¢co? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Etapas do servico

1. Identificacdo do tipo de usuarios (discente, docente,
técnico ou visitante);

2. Assinatura no formulario proprio do nome do usudrio,
hora, telefone e nimero da chave;

3. Recebimento da chave da cabine correspondente;

4. Ao término da utilizagdo, entrega da chave cabine de
estudos.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacido pertinente

N3ao ha
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS

‘ Utilizaciio das dependéncias das Bibliotecas

Unidade responsavel

Biblioteca Central e Coordenacdo de Comunicacgdo Social

Descricao do Servico

Utilizacao das dependéncias das bibliotecas da UNIRIO

prestado

Publico-alvo Publico em geral

Forma de Atendimento presencial

atendimento

Como acessar o Bibliotecas da UNIRIO

servico? Forma de acesso ao servigo: Presencial

Sistema de agendamento: E-mail, telefone ou presencial.
Requisitos: Nao se aplica para comunidade interna;
Documentos necessarios: Oficio solicitando o uso do
espaco para comunidade externa

Etapas do servico

1. Fazer a solicitagcdo formal a Dire¢cdo da Biblioteca
Central constando a finalidade da utilizagao das
dependéncias da biblioteca desejada;

2. Agendar junto a Secretaria da Biblioteca Central o dia e
horario para a utiliza¢ao do espago;

3. Informar a Coordenagdo de Comunicagao Social;

4. No dia agendado, com o acompanhamento de algum
funcionario do sistema de bibliotecas, realizar a utilizagao
das dependéncias da biblioteca.

Prazo de atendimento

Variavel

Contatos

Biblioteca Central

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, RJ. CEP 22290-255
Tel: (21) 2542-1586

E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Site: http://www.unirio.br/bibliotecacentral

Prioridades de
atendimento

Comunidade interna

Legislacio pertinente

N3ao ha
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