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Figura 1l

1. Abra o Microsoft Outlook
2. No menu superior, clique em ARQUIVO

PASSO 2
@ Caixa de Entrada - N o.tloox

e [nformacdes sobre Contas

IMAP/SMTP

=4 Adicionar Conta

Salvar como

IET‘ Configuracdes da Conta e da Rede Sacial
Imprimir & Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,
Configuragdes Conectar a redes sociais.
de Conta ~
Conta do
Office Li Cai decC .
= Impar Caixa ag CoIrelio
Opgdes — Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta ltens Excluidos e
Ferramentas arquivandao.
de Limpeza ~
Sair
a Regras e Alertas
=1 Use regras e alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de entrada
Gerenciar e receber atualizagdes quando itens forem adicionados, alterados ou remaovidos,
Regras e Alertas

Figura 2

1. Na tela que se segue, clique em Adicionar Conta



PASSO 3

Configuracao Automatica de Conta II
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor,

(7) Conta de Email

Marme: | |

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: | |

Exemplo: susana@contoso,.cam

senha: | |

Confirmar Senha: | |

Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet,

@ Configuracio manual ou tipos de servidor adicionais

< Voltar |[ Avancar = ] [ Cancelar

Figura 3

1. Selecione Configuragdo manual ou tipos de servidor adicionais
2. Cliqgue em Avangar



PASSO 4

CENR L. .
|| o

Escolher Servico

a
() Microsoft Exchange Server ou servigo compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal
() Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servico, como o Cutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas
@ POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAFP
l < Voltar I[ Avancar > ] [ Cancelar
Figura 4

1. Selecione POP ou IMAP
2. Cliqgue em Avangar
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Configuragies de Conta POP e IMAP
Digite as configuractes de servidor de email para sua conta.

Informagoes do Usuario

Mame: |Nome Sobrenome |

Endereco de Email: |1nme.sobrenome@unirin.br| Emails para manter offline: Todas

Informacoes do Servidor

Tipo de Conta: |IMAp IE“

servidor de entrada de emails: |imap.gmai|.com |

Servidor de saida de emails [SMTF): |smtp.gmai|.com |

Informagoes de Logon

Mome de Usuaric: |nnme.sobr{ennme@unirin.bd

Senha: HEEREEEREE |

[¥] Lembrar senha

|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
[SPA)

[ Mais Configuracdes... ]

< Voltar ]l Avancar = I [ Cancelar ]

Figura 5

1. Em Informagdes do Usuario, preencha da seguinte forma:
a. Nome: Seu nome completo
b. Enderego de Email: Seu enderecgo de e-mail completo no dominio @unirio.br
2. Eminformagdes do Servidor:
a. Tipo de Conta: Selecione IMAP
b. Servidor de entrada de e-mails: imap.gmail.com
c. Servidor de saida de e-mails (SMTP): smtp.gmail.com
3. EmInformagdes de Logon:
a. Nome de Usuario: Seu nome de usuario é o seu enderego completo de e-mail, o mesmo fornecido no item 2.b.
Digite-o novamente
b. Senha: Neste campo, forneca a senha definida por vocé no momento de migragdo do correio Zimbra para
Gmail
4. Clique em Mais Configuragdes...



PASSO 6

i ™
Configuragtes de email na Internet e l 29 |
Geral |5enridm de saida | Avancado
Conta de email
Digite o nome que deseja dar a conta. Por exemplo:
“Trabalho” ou "Microsoft Mail Server”
nome.sobrenome@unirio.br |
Y| | outras informacdes do usuario
Cirganizagdo: | | k
Email de resposta: | |
1
1
|
i I Ok I [ Cancelar
L J
1

Figura 6

1. Em Conta de email, preencha com seu endereco completo de e-mail
2. Clique na aba Servidor de saida



PASSO 7/

| Geral | Servidor de saida |Avam;adu|

Meu servidaor de saida (SMTF) requer autenticacdo

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(") Fazer logon usando

Mome de usuario: | |

Senha: | |

[] Lembrar senha
|:| Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranga [5P4)

I OK I [ Cancelar

Figura 7

1. Marque a opcdo Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
2. Selecione Usar mesmas config. do servidor de entrada de e-mails
3. Clique na aba Avangado



PASSO &
[ Configuracaes de Emailnm ) =

| Geral | Servidor de saidal Avancado |

Mumeros das portas do servidaor

servidor de entrada [IMAF): 993 Usar padrdes

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: | 55L |E|

servidor de saida (SMTP): 465|

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: ||TLS |E|

Tempos limite do servidar

Curto ! Longo 1 minuto

Pastas

Caminho da pasta raiz:

Itens enviados

[ W&o salvar cépias de itens enviado

Itens excluidaos

|:| Marcar itens para exclusdo, mas nao mové-los automaticamente

s itens marcados para exclusdo serdo permanentemente
excluidos quando os itens na caixa de correio foram limpos.

Limpar itens ao alternar pasta no modo online

Ok | [ Cancelar

Figura 8
1. Em Servidor de entrada (IMAP): Altere o valor do campo para 993 e altere o tipo de criptografia para SSL
2. Em Servidor de saida (SMTP): Altere o valor do campo para 587 e o tipo de criptografia para TLS
3. Cligue em OK para finalizar esta etapa de configuragao
4. Na tela seguinte (Figura 5) clique em avangar



PASSO 9

e

Parabéns! Todos os testes foram concluidos com éxito. Cligue em 'Fechar' para

continuar,

Tarefas | Erros

Tarefas Status

\./Fazer logon no servidor de entrada de em... Concluido
\/Emriar email de teste Concluido

Figura 9

1. Neste passo, serdo realizados testes para validar as configuragdes realizadas. Clique em Fechar.

PASSO 10
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Tudo pronto!

Temos todas as informagdes necessarias para configurar sua conta.

<voltar || Conduir |

Pronto. Seu Outlook esta configurado.



