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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO – UNIRIO

PRÓ-REITORIA PÓS-GRADUAÇÃO, PESQUISA E INOVAÇÃO
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO PESSOA JURÍDICA – PROAP – PPGXXXX – no.XX/202X
Rio de Janeiro, XX de XXXXXX de 202X
Solicito aplicação de recursos PROAP para o que segue discriminado abaixo, declarando ter sido a solicitação aprovada pelo Colegiado do Programa, em reunião realizada no dia XX de XXXX de XXXX e estar de acordo com a Portaria CAPES nº 156, de 28 de novembro de 2014.

Obs. Em caso de demanda aprovada ad referendum, apresentar sucinta justificativa.
( ) Manutenção de equipamentos (Contratação de serviço de pessoa jurídica, com ou sem fornecimento de peças utilizadas pelos programas de pós-graduação nas atividades-fim)
(  ) Produção de material didático-instrucional - (Confecção de materiais didático-instrucionais, editoração gráfica e material de divulgação; Pagamento de serviços de revisão e tradução de artigos científicos submetidos a periódicos científicos indexados de circulação internacional)
( ) Realização de eventos técnico-científicos promovidos pelo Programa de pós-graduação (Serviços de terceiros de tradução e apoio a outros serviços relacionados à realização do evento programado)
(  )  Funcionamento de laboratórios de ensino e pesquisa (Contratação de serviços de terceiros necessários ao funcionamento do laboratório)
	Órgão: Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro – UNIRIO    

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Programa de Pós-Graduação em XXXXXXXXXXXXXXXX 

	Responsável pela Demanda:  
Prof(a). Dr(a). NOME COMPLETO

Coordenador(a) do Programa de Pós-Graduação em XXXXXXXXXXXXXXX 
	Matrícula SIAPE: XXXXXXXX   

	E-mail: XXXXXXXXXXX@unirio.br   
	Telefone: (XX)XXXXX-XXXXX  

	

	1. Justificativa da necessidade da contratação do serviço, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso: XXXXXXXXX   



	

	2. Quantidade de equipamentos a sofrerem manutenção; de livros publicados; :   XXXXXXXXX


	

	3. Previsão de data de realização do serviço:   XXXXXXXXX


	

	4. Indicação do membro da equipe de planejamento e, se necessário, o responsável pela fiscalização: 

	ASSINAR E CARIMBAR
_________________________________

Nome do Prof. Requisitante 
Cargo ou Função
SIAPE n° XXXXXXXX
Telefone: (XX)XXXXX-XXXXX
E-mail: XXXXXXXXXXX@unirio.br  
	ASSINAR E CARIMBAR
________________________________
Nome do Coordenador do PPG

Coordenador do Programa de Pós-Graduação em XXXXXXXXXXXXXXX
SIAPE n° XXXXXXXX
 

	Rio de Janeiro, ___ de _____________ de 2021
___________________________________________________
Profa. Dra. Evelyn Goyannes Dill Orrico 

Pró-Reitora de Pós-Graduação, Pesquisa e Inovação
SIAPE n° 1043079


Anexar: 

1. Termo de Referência

2. Justificativa do Termo de Referência 
3. Mapa de Risco

4. Pelo menos três orçamentos 
- No CASO DE FORNECEDOR EXCLUSIVO:

Caso apenas uma empresa forneça o material e/ou serviço, não sendo possível incluir mais de 1 (um) orçamento, será necessário encaminhar justificativa técnica, explicitando o porquê de apenas esse fornecedor atender às exigências solicitadas, devendo, conforme o caso, apresentar os seguintes atestados originais ou cópia autenticada: 

1. atestado/declaração de exclusividade do fornecimento (comercialização), expedido pelo Sindicato, Federação ou Confederação Patronal ou pelas entidades equivalentes. 

2. declaração do fabricante de que a empresa é representante exclusiva na região. Caso a empresa seja estrangeira, o atestado/declaração deve vir com tradução juramentada. 

