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LEGISLACAO

® Lein®°11.180/2005

O professor tutor, de acordo com o § 1°do art. 12 da Lei n® 11.180/2005, receberd semestralmente um
montante de recursos equivalente a uma bolsa de iniciacdo cientifica por aluno participante do grupo do PET
sob sua supervisao, devendo aplicar esse valor integralmente no custeio das atividades do grupo, prestar contas
dos recursos recebidos, por meio de relatério anual das atividades e gastos realizados, apresentado a instituicao

de ensino ao qual o grupo esta vinculado.
. Portaria MEC n° 976, de 31 de outubro de 2013

O repasse dos recursos referentes ao valor de custeio das atividades dos respectivos grupos sera feito
diretamente ao tutor pelo FNDE Por conveniéncia operacional, o valor de custeio das atividades dos grupos

podera ser pago anualmente em uma tUnica parcela.
® Resolucao/CD/FNDE n° 36, de 24 de setembro de 2013

Aprova os procedimentos para, a partir de 201 3, creditar aos professores tutores dos grupos PET os valores

destinados ao custeio das atividades do grupo sob sua responsabilidade.
® Resolucido n® 10, de 16 de abril de 2014
Altera a Resolucdo CD/FNDE n° 36, de 24 de setembro de 201 3.
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LEGISLACAO

Competéncia dos professores tutores dos grupos do PET:

a) cumprir as determinac¢des da Lei n® 11.180/2005, das Portarias MEC n° 976/2010 e
n° 343/2013, deste Manual de Orientagées do Custeio PET, da Resolucdo/FNDE n°
36/2013 (alterada pela Resolucago n° 10, de 16 de abril de 2014) e do Termo de

Compromisso do Tutor,

b) utilizar os recursos de custeio nas atividades do grupo PET sob sua responsabilidade nos
termos das Resolucdes n° 3672013 e n° 10/2014 e deste Manual de Orientacdes do
Custeio PET,;

c) realizar todas as movimentacdes e operacdes relativas ao pagamento das atividades de

custeio do grupo PET por meio do cartao-pesquisador especifico, emitido pelo Banco do Brasil
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Competéncia dos professores tutores dos grupos do PET:

d) apresentar, nos prazos determinados, o relatério anual de atividades e gastos do grupo sob

sua responsabilidade;

e) permitir e facilitar ao MEC, ao FNDE e aos 6rgaos de controle do Governo Federal o acesso
aos locais de execucado das atividades do grupo do PET, o exame da documentacédo produzida e

a vistoria dos materiais adquiridos;

f) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacdes (de pessoa fisica ou
juridica) necessarias a consecucao do objeto, garantida a aceitacdo de que tais contrata¢cdes nao

tém nem terao vinculo de qualquer natureza para com o FNDE;
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Competéncia dos professores tutores dos grupos do PET:

g) nas contratacdes de pessoa fisica ou juridica, ndo favorecer coénjuges, parentes e servidores
da instituicako a qual o grupo estd vinculado, nem empresas nas quais tenha qualquer
participagao;

h) apresentar a instituicdo de ensino superior a qual o grupo esta vinculado, em até 30 (trinta)
dias apds o término do exercicio financeiro e em consonancia com as recomendacdes do
Anexo Il desta resolucéo, relatério anual de atividades e gastos para que seja avaliado pelo pré-

reitor de graduacao, ou similar, quanto ao cumprimento do objeto do custeio;

i) ao final das atividades do grupo, doar o material didatico adquirido ou produzido a instituicdo

de ensino superior a qual esta vinculado.
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E vedado ao professor tutor:

[ = utilizar o recurso financeiro recebido para fins distintos daqueles estritamente vinculados as

atividades do grupo do PET sob sua responsabilidade;
II - transferir a terceiros as obrigacdes ora assumidas;

[l - executar despesas em data anterior ao crédito dos recursos de custeio em seu cartdo-

pesquisador, na forma da legislacao vigente;

IV - contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que devem ser

desenvolvidas pela propria IES, por intermédio de seu quadro de pessoal;
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E vedado ao professor tutor:

V - computar nas despesas do grupo do PET taxas de administracdo, ou qualquer tributo ou tarifa
incidente sobre operacéo ou servico bancério; VI - utilizar os recursos disponiveis em seu cartao-

pesquisador a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura;

VII - transferir os recursos de custeio disponiveis em seu cartdo-pesquisador para sua conta

bancéria pessoal ou qualquer outra;
VIII - efetuar qualquer gasto em despesa de capital;

IX - utilizar os recursos para realizacdo de reparos nas dependéncias da instituicdo de ensino

superior (IES) sem prévia autorizacdo formal da instituicdo.
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BB Pesquisa

Cartdo de Pagamento
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Cartao BB Pesquisa

A movimentacdo dos recursos de custeio devera ser feita por meio do
cartdo pesquisador emitido pelo Banco do Brasil em favor do professor
tutor, que poderd ser usado como CARTAO DE CREDITO ¢ em
operacdoes de SAQUE para pagamento de despesas previstas Resolucao

n° 10, de 16 de abril de 2014.

Os pagamentos com o uso do cartdao de crédito serdo permitidos na

modalidade a vista, inclusive nas transacdes via internet e via telefone,

e no exterior.
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Cartao BB Pesquisa

Como os tutores podem acessar saldo e extrato do cartio?

A consulta aos demonstrativos pode ser realizada nos Terminais de Autoatendimento do Banco do
Brasil apés o fechamento da primeira fatura do portador. Cabe ressaltar que a data de vencimento
da fatura (dia 10) serve apenas como parametro para gera¢cdo dos demonstrativos financeiros dos

portadores, uma vez que os débitos das utilizacdes dos cartdes ocorrem de forma “on line”, na
conta vinculada ao FNDE.

No primeiro més, o saldo pode ser verificado pela central de atendimento do BB (0800 979

0909).
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FAIS RICD E PAIS SEM POBREZA




Ministério da

Educacao

Programa de Educacao Tutorial - PET

Cartao BB Pesquisa

E possivel o pagamento de boletos bancarios?

Sim. Para a fungdo pagamento de boleto, o limite diario para a TOTALIDADE dos cartdes & de
apenas R$ 10.000,00 nos caixas eletrénicos, o que impossibilita a operacdo caso varios tutores
realizem este tipo de operacdo no mesmo dia. Diante disso, se nao conseguirem realizar a
operacao nos caixas eletrénicos, o Banco do Brasil orienta que os tutores efetuem o pagamento

dos boletos “na boca do caixa”, onde este limite ndo se aplica.
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Cartao BB Pesquisa

Como proceder nos casos de extravio, perda ou roubo do cartao?

Nos casos de extravio, perda ou roubo do cartdao, os portadores poderdo comparecer a uma
agéncia do Banco do Brasil ou entdo ligar no telefone 0800-9790909 e solicitar o bloqueio

do plastico e emissdao de segunda via.

E necessario fazer 3 (trés) orcamentos prévios?
Nao.
E possivel pagar na funcao débito em conta?

Nao.
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Cartao BB Pesquisa

Ha limites de saques?

Sim. Para a funcao saque, o limite diario é de R$ 5.000,00 por cartdao. Por razdes de seguranca
do banco, para se obter o total deste limite didrio serdo necesséarios cinco saques no valor de R$

1.000,00.
Como pagar servicos de terceiros com o cartio?

Os recursos de terceiros serao pagos mediante saque e deverd ser utilizado o RECIBO II do

ANEXO II da Resolucao n°® 36/2013 — Declaracdo de servicos e diarias de terceiros.

E possivel efetuar transferéncias bancaria?

Nao.

BRAS|
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Cartao BB Pesquisa

Qual é a data de fechamento da fatura do cartao?

Dia 10 (dez).

O portador do cartao devera efetuar pagamento de fatura?

Nao.

E possivel parcelar compras?

Nao. Todas as compras devem ser feitas com transacédo a vista.

B &
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Prestacao de Contas

O que pode ser considerado custeio das atividades do grupo PET?

Consideram-se despesas de custeio os pagamentos referentes a:

I - outros servicos de terceiros - pessoa fisica: esta categoria de despesas abrange o pagamento de diérias a
pessoal ligado a consecucao do objeto do projeto bem como pagamento a prestadores de servicos técnicos ligados
diretamente aos resultados pretendidos no projeto e que, por sua natureza, s6 possam ser executados por pessoas
fisicas;

II - outros servicos de terceiros - pessoa juridica: abrange despesas como instalacdo, adaptacao, reparos e
conservacdo de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto; reprografia, impressos e servicos graficos; compra
de passagens; contratacdo de seguro saide para os participantes do grupo do PET, quando for o caso; aluguéis
para eventos; assinatura de revistas e periddicos cientificos; montagem de exposi¢cdes; participacdo em

conferéncias e congressos; aquisicao de software e outros assemelhados;

BRAS|
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Prestacao de Contas

O que pode ser considerado custeio das atividades do grupo PET?

Consideram-se despesas de custeio os pagamentos referentes a:

Il - material de consumo: aquisiciao de produtos quimicos, biolégicos, farmacéuticos e odontolégicos em geral;
de vidrarias de laboratério; de material para limpeza e conservacao de laboratérios; de material de desenho e de
expediente; de embalagens, material fotografico ou para filmagens e gravacdes; de material de impressao; de
combustivel e lubrificante em atividades relacionadas ao funcionamento do grupo e em veiculos oficiais; pecas para

upgrade de gabinetes de computadores ou outros materiais de consumo equivalentes;

IV - diarias: indenizacdo de despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana decorrentes do

afastamento da sede, em caréater eventual ou transitorio, para outro ponto do territério nacional ou para o exterior;

V - passagens: gasto com compra de bilhetes para viagens a servico.
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IMPORTANTE

O cartdo é entregue pelos Correios mediante assinatura de recebimento

no endereco residencial/funcional cadastrado pelo tutor no SIGPET.

Portanto, a atualizacdo de enderecos no SIGPET é de suma importancia
no sentido de que ndo haja devolucdes e/ou atrasos na disponibilidade
dos cartdes. Trés tentativas serdo realizadas pelos Correios. No caso de
impossibilidade de entrega, o Cartdo sera devolvido ao Banco do Brasil,

(agéncia Governo/BSB) que os remeterd a SESu para providenciar

reenvio do Cartao ao tutor.
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Prestacao de Contas

IMPORTANTE

O professor tutor deve manter arquivados, sob a guarda da IES, todos os
comprovantes originais das despesas pagas com os recursos de custeio pelo
prazo minimo de dez anos, para que possam ser apresentados em caso de

solicitacao do Poder Publico.

Os comprovantes de despesa originais deverdo ser arquivados preferencialmente
em ordem cronoldgica e numerados sequencialmente — observando que qualquer
comprovante s6 podera ter sido emitido em data posterior ao recebimento

dos recursos de custeio.

BRAS|
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IMPORTANTE

TODO COMPROVANTE DE DESPESA DEVERA SER EMITIDO EM
NOME DO PROFESSOR TUTOR E DEVERA CONTER O NOME
“PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL”, A DATA DE EMISSAO, A
DESCRICAO DETALHADA DOS MATERIAIS ADQUIRIDOS E DOS
SERVICOS CONTRATADOS, SEM RASURAS, BORROES, CARACTERES

ILEGIVEIS EM QUALQUER DOS CAMPOS.
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Prestacao de Contas
IMPORTANTE

Segundo o § 2° do art. 16° da Portaria MEC n° 976, de 31
de outubro de 2013, na hipdétese de aquisicdo de material
didatico, serd obrigatéria sua doacdo a instituicao de ensino

superior a qual o grupo PET est4d vinculado, ao final das

atividades do grupo.
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Duvidas/informacoes

Banco do Brasil

® (Central de Atendimento no Brasil

0800 979 0909
0800 729 0001
4004.0001

® (Central de Atendimento no Exterior

05 11 2045 7820

(ligagdo a cobrar para o Brasil, via telefonista);
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Duvidas/informacoes

PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - SESU

Central de Atendimento MEC

0800 616161

FALE CONOSCO

http://mec.ctis.com.br/sdmcr/modulos/web/protocolo.asp?codarea=0.1.4

81.135&codclassificacao=2380 1 &descclassificacao=PET



http://mec.ctis.com.br/sdmcr/modulos/web/protocolo.asp?codarea=0.1.481.135&codclassificacao=23801&descclassificacao=PET
http://mec.ctis.com.br/sdmcr/modulos/web/protocolo.asp?codarea=0.1.481.135&codclassificacao=23801&descclassificacao=PET
http://mec.ctis.com.br/sdmcr/modulos/web/protocolo.asp?codarea=0.1.481.135&codclassificacao=23801&descclassificacao=PET

