UNIRIO

Informativo da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro destinado aos servidores

Coordenadoria de Comunicagao Social— 3 de maio de 2017

Ja pensou em ficar por dentro de todos os eventos da UNIRIO?

Receba o calendario de eventos da UNIRIO diretamente

na sua agenda eletrénica vinculada ao seu e-mail institucional.

A Coordenadoria de Comunicac¢do Social (Comso) esta disponibilizando mais um canal de informacgado para os servidores da
Universidade, por meio da agenda eletronica associada ao e-mail eventos@unirio.br. Os eventos disponibilizados nessa agen-
da sdo os mesmos incluidos no site da UNIRIO. A vantagem da agenda é que vocé pode receber notificacGes sobre as ativida-
des diariamente.

Confira o passo a passo e saiba sobre a programacgao dos eventos da UNIRIO.

1) Acesse seu e-mail institucional;

2) Entre na sua agenda eletrénica;

3) Adicione a agenda de Eventos UNIRIO (eventos@unirio.br);

4) Pronto! Automaticamente, os eventos da UNIRIO estardo disponiveis para vocé.

Atencdo! A agenda compartilhada do gmail possibilita que vocé tenha acesso a agenda de outras pessoas que utilizam o
préprio gmail ou o e-mail institucional da UNIRIO. Para impedir que os seus compromissos pessoais, inseridos por
vocé na sua agenda, sejam vistos por outros usuarios, é preciso desabilitar o compartilhamento da sua agenda, con-
forme orientagdo abaixo.

1)Acesse seu e-mail institucional;

2)Entre na sua agenda eletrdnica (conforme imagem 1);

3) Va em configuragdes (lado direito da tela—conforme imagem 2);

4)Na opgdo configurages da agenda, clique na opgdo Agendas ;

5) A direita da tela, escolha a opcdo compartilhamento— Compartilhado—editar ; editar confirguracdes (conforme imagem 3);
6) Desabilite as opgOes: Tornar esta agenda publica e Compartilhar esta agenda com qualquer pessoa na organizagdo UNIRIO.
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Evite o uso de copos descartaveis. . . . -
Siga-nos no Twitter: @comunicaunirio

Referéncia: Copesi (Comissdo Permanente de Sustentabilidade Institucional/UNIRIO
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