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Para fazer a submissão rápida e publicar uma edição, entre como editor gerente do 

sistema. 

Clique em “Importar/Exportar dados”. 

Tela 1 

 

Clique em “Submissão rápida”. 

Tela 2  

 
 

Selecione a edição em que será publicado o artigo a ser submetido e preencha todos os 

metadados obrigatórios do artigo, sinalizados com o asterisco. 
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Tela 3  

 
 

 

Em “dados da submissão”, clique em “escolher arquivo” e, em seguida, em 

“transferir” para realizar o upload do artigo. Assim, o nome original do documento 

aparecerá como no destaque em azul.   

 

Tela 4 

 
 

Se for necessário, é possível adicionar autores clicando no botão à esquerda na 

imagem acima. Após esse procedimento, vá para a página do usuário e clique em “xx em 

edição”, no perfil de editor, conforme a tela 5. 
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Tela 5 

 
 

Selecione o título desejado, vá em “edição de texto” e clique em “concluir”, 

conforme tela 6 abaixo.  

Em “agendamento”, selecione a edição a ser publicada e a data e registre-as, na 

mesma tela. 

Ainda na tela 6, em “layout”, selecione a opção “composição final”, escolha o 

arquivo correto e transfira-o. 

 

Tela 6 

 

Na tela abaixo, você deverá conferir as informações sobre o documento e salvá-las. 
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Tela 7 

 
 

Após isso, vá para a página do usuário e, no perfil de editor, clique em “incluir 

edição”, como na próxima tela. 

 
Tela 8   

 
 

Realizados os procedimentos acima, a edição já pode ser publicada, conforme a 

próxima tela. Mas, caso também deseje publicar um arquivo com a edição completa da 

revista, clique em “composições finais da edição”, destacado em azul na figura abaixo. 

 

 



 

Sistema de Bibliotecas da Unirio 

Biblioteca Central/Divisão Técnica 

Coordenação do Portal de Periódicos 
bibioteca.sid@unirio.br 

 

Tela 9 

 
 

Em “composições finais da edição”, escolha o arquivo com o PDF completo 

contendo todos os artigos da edição e faça sua transferência. 

 
Tela 10 

 
 
 

Confira as informações sobre o documento conforme a tela abaixo e salve as 

alterações. 
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Tela 11 

 
 

Seguidos esses passos, clique em “Pré-visualizar edição” e, em seguida, no sumário. 

 

Tela 12 
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Tela 13 

 

Para publicar a edição, volte nas telas 8 e 9. 

 

 

 

 


