Manual de Cadastro de Projetos-PROEXC
@ dtic A VLIBRAS

UNIRIO

Buscar programas Buscar projetos Portal UNIRIO Ajuda

Portal da Extensao

Sobre o Portal

=

PRO-REITORTA DE
EXTENSAO E CULTURA

Este Portal oferece recursos de cadastro e consulta de projetos e programas de Extenséo.(...)



@ dtic

Para acessar, utilize a senha do Portal
de ldentidade.

Buscar programas Buscar projetos

Portal da Extensao
CPF:

(] Digite somente nimeros

Senha:

Esqueceu a sua senha? Recuperar senha pelo Portal ID

Novo no Portal? Criar senha pelo Portal ID
Log In

Duvidas com a senha? Acesse a Ajuda do Portal ID UNIRIO

Portal UNIRIO

A VLIBRAS



B PROJETOS
Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

lg PROGRAMAS

Buscar programas Os Campos em cinza ndao

poderdo ser alterados
Meus programas

Cadastrar programa

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

- Projeto Participantes | Classificacédo Orgaos Submissdo

Dados do Coordenador

Nome completo:
Email:

Carga horéria total:

[ ] Somatério de todos projetos que faz parte, em horas.
proj ! P

Carga horaria de Extenséo:

@ somatério de todos os projetos de extensdo que faz parte, em horas,

Carga horéria semanal proposta:

Insira sua cargo horaria e prossiga para
Ir para Projeto proxima aba




B PrOJETOS
Buscar projetos
Cadastrar projeto
Meus projetos

|EB PROGRAMAS
Buscar programas
Cadastrar programa
Meus programas
%X, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Parte 1:

Nesse campo vocé

colocara as
informacdes do
projeto.

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador Projeto Participantes | Classificacdo [ Orgaos Submisséo

Dados basicos do projeto

Titulo:
l

Resumo:

Palavra-chave 1:

Palavra-chave 2:

Palavra-chave 3:



Parte 2

Palavra-chave 3:

Palavra-chave 4 (opcional):

Tipo de publico:

Geral v

Publico alvo:

© Nimero estimado de pessoas a serem alcangadas através do projeto.

Publico envolvido:

© Nimero aproximado de pessoas envolvidas do projeto.

Plano de acdo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

© rormatos: pdf, doc, docx, Clique aqui para baixar um modelo do arquivo de plano de agdo.

Ata do departamento:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

[ ] Formatos: pdf, doc, docx.

O coordenador faz parte de algum Laboratério ou Ntcleo?
O Sim

® Nao



Parte 3: Plblico envolvido:

Essa é a parte final das
informacdes sobre projeto. Nela
vocé deve inserir o plano de acéo

® nomero aproximado de pessoas envolvidas do projeto.

(o modelo pode ser encontrado Plano de acdo:

na pagina da PROEXC) e Ata do S

departamento ou Documento de Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

aprovagéo assinado por sua © rormatos: pdf, doc, docx. Clique aqui para baixar um modelo do arquivo de planc de agéo

chefia imediata.

Ata do departamento:
Se coordenar algum laboratério
ou nucleo, sera necessario inserir
a Carta de anuéncia, o modelo © Formatos: pdf, doc, docx.
pode ser encontrado em nosso
site, em Documentos e

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

O coordenador faz parte de algum Laboratério ou Nucleo?

Formularios. i
® Nao
Atencao: O sistema ndo permitira O projeto tera apoio financeiro externo a Unirio?
cadastro retroativo, portanto a O Sim
vigéncia devera ser do dia que @ Nio
estiver cadastrando em diante.
O sistema s6 aceitara cadastro Vigéncia do projeto:
de 12 meses. B
Ex: 12/12/2000 a 12/12/2001 Inicio
dd/mm/aaaa |
Fim
dd/mm/aaaa 0

Ir para Participantes



nici

o / Cadastrar projeto

[ J— Portal da Extensao

Cadastrar projeto
Buscar projetos

2 Coordenador | Projeto Classificacdo | Orgaos Submissao
Meus projetos !

Cadastrar projeto

Participantes do Projeto

1=] Nome do coordenador
PROGRAMAS

Coordenader ,‘ i

Buscar programas

Meus programas @ Clique aqyi_para adicionar
mais participantes
Cadastrar programa

%, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

HC



/ Cadastrar projeto

B PROJETOS
Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

@PROGRAMAS
Buscar programas
Meus programas
Cadastrar programa
%, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Pedido de bolsa

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador

Projeto Classificacao

Orgaos

Submissio

Buscar novo participante

|

Pesquisar

it

Insira o nome do participante que deseja incluir em seu projeto



o / Cadastrar projeto

B croseros POrtaI da Extensao

Cadastrar projeto
Buscar projetos

. Coordenador |  Projeto Classificacdo [ Orgaos | Submissdo
Meus projetos ¥

Cadastrar projeto

Buscar novo participante

EPROGRAMAS
Q pesquisa por nome

Buscar programas

e Qllqug no nome do~part|0|pante para
Meus programas inserir as informacgdes dele no
projeto

2O00OAOOOOOOOONKXX
Cadastrar programa

Técnico Administrative (Matr XXXXXX )
£, ADMINISTRACAO
N&o encontrou? Cadastrar participante externo.

Projetos em tramite

Programas em tramite



B PROJETOS
Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

lEPROGRAMAS

Os campos em cinza nao

Buscar programas
Meus programas
Cadastrar programa
£, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

.Programas em tramite ; s
Clique na seta para selecionar a fungao

do participante

Aqui vocé ira inserir o periodo de trabalho
Atencao, ndo sera possivel o cadastro
retroativo.

poderdo ser alterados

=>

—

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador Orgaos

Projeto Classificacdo

Submissdo

Novo participante

Nome:

Vinculo:

Matricula:

E-mail:

Fungdo no projeto:

Pesquisador Colaborador

Carga horaria semanal:

Periodo de participacéo:

Inicio ‘dd/mm/aaaa O l Fim ‘dd/mm/aaaa D‘

Cancla




B rroseros Portal da Extensao

Cadastrar projeto
Buscar projetos

Meus projetos Coordenador | Projeto Classificacdo | Orgdos | Submissdo

Cadastrar projeto Participantes do Projeto

2O00AOCCOOOOAOOOOOOKXX
LEPROGRAMAS
Coordenador ,‘ 'i
Buscar programas
X0
Meus programas
Pesquisador Colaborador ,‘ 'i

Cadastrar programa

*c ADMINISTRACAO Adicionar participantes
Projetos em trémite
Ir para Classificacdo

Programas em tramite



@ dtic

/ Cadastrar projeto

B ProJeTOS
Buscar projetos
Cadastrar projeto
Meus projetos

|B PROGRAMAS
Buscar programas
Cadastrar programa
Meus programas
%X, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Portal UNIRIO

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

A VLIBRAS

Coordenador | Projeto Classificacio | Orgéos

Submissio

Buscar novo participante

Q  pesquisa por nome

Né&o encontrou? Cadastrar participante externo.

)

Caso queira cadastrar um participante externo
clique nessa opg¢éo.

Lembre-se, antes de cadastrar tente buscar
pelo nome do participante.

Pesquisar



nicio / Cadastrar projeto

B ProOJETOS
Buscar projetos
Cadastrar projeto
Meus projetos

|B PROGRAMAS
Buscar programas
Cadastrar programa
Meus programas
%, ADMINISTRAGAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

(9

Portal UNIRIO

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador

Projeto Classificacdo

Orgaos

Submissio

Cadastrar pessoa externa

Nome:

CPF:

UF:

Insira aqui as informacgdes do participante

externo para efeturar o cadastro no Portal.



Buscar projetos
Cadastrar projeto
Meus projetos

@ PROGRAMAS

Os campos em cinca hdao

Buscar programas i
poderéo ser alterados.

Cadastrar programa
Meus programas

&, ADMINISTRAGAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Atengao: Néo é possivel fazer cadastro retroativo do participante.

Cadastrar projeto

Coordenador

Projeto Classificacdo

Orgaos

Submiss3o

Novo participante

Nome:
XXXXXXXXX XXXXXXXXX
Matricula: Vinculo:
XXXXXXXXXXXX Externo
E-mail:

Fung¢do no projeto:

Carga horaria semanal:

Periodo de participacao:

Inicio ‘dd/mm/aaaa

| I Fim ‘dd/mm/aaaa D‘

Cancelar Salvar



B PROJETOS
Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

IEPROGRAMAS
Buscar programas
Meus programas
Cadastrar programa
%, ADMINISTRACAQ
Projetos em tramite

Programas em tramite

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador | Projeto | Participantes [MaFESIeYs 0l Orgdos | Submissdo

Classificagoes do projeto

Area tematica:

Selecione uma area $ =

Linhas de extenséo:

Nothing selected $ N
Salvar e Prosseguir para Orgdos Sele?lone as opeoes
desejadas.

As linhas de extensao deverao ser

selecionadas todas ao mesmo tempo, quando

houver mais de uma.



o / Cadastrar projeto

B PROJETOS
Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

lEPROGRAMAS
Buscar programas
Meus programas
Cadastrar programa
£, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Portal da Extensao

Cadastrar projeto

Coordenador

Projeto

Participantes | Classificacio [T ELS Submissao

Orgéos do projeto

Pro-Reitoria de Extensao e Cultura

Responsavel

Adicionar 6rgaos

.

VN |
Aqui, sempre estara o setor de sua lotacéo, se

tiver alguma parceria com outros 6rgéos ou
instituicdes, basta buscar clicando em

} "Adicionar 6rgaos".
Voltar Ir para Submissdo

Caso o/a 6rgaolinstituicdo nao seja
encontrado na lista, entre em contato com a
PROEXC.



Buscar projetos
Meus projetos

Cadastrar projeto

IEPROGRAMAS
Buscar programas
Meus programas
Cadastrar programa
£, ADMINISTRACAO
Projetos em tramite

Programas em tramite

Cadastrar projeto

Coordenador Projeto Participantes | Classificacdo Orgaos m

Confirmacéo de Submisséo

Titulo:

y Aqui vocé encontrara um resumo com as
Teste projeto

principais informagdes. Caso queira fazer
Resumo: alguma alteragao, basta voltar.

teste

Se estiver tudo certo, submeta e aguarde
as préximas etapas do processo de

Inicio:  / / submissao.

Data de Vigéncia

Fim: / /

Area tematica:
Comunicagdo

Linhas de extensao:

Artes integradas

Artes plasticas

Artes visuais

Comunicagdo estratégica
Desenvolvimento de produtos
Desenvolvimento regional

[ Declaro que todas as informacées s&o verdadeiras

Submeter dados



