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APRESENTACAO

A revisdo dos marcos regulatorios da Biblioteca Central € uma das
acOes previstas em seu planejamento para o periodo de 2017-21. Neste
sentido, a Politica de Formacdo e Desenvolvimento do Acervo é uma das
mais importantes, uma vez que traca as diretrizes para oferta de
informagdes a comunidade universitaria, e por ser um dos documentos
exigidos pelo INEP no momento das avaliagdes de cursos de graduacao.

A divulgacao deste documento destina-se a fornecer o resultado do
trabalho base desenvolvido pela Biblioteca Central para avaliacao da
comunidade académica, especialmente aos coordenadores de cursos de
graduacao, que deverao aprecia-la em reunido do Conselho
Bibliotecon6mico a ser convocado com esta finalidade especifica.

O trabalho vem sendo desenvolvido de forma participativa pela equipe
da Biblioteca e compartilhado com as coordenagoes de cursos de graduagao
avaliados pelo INEP nos ultimos dois anos, através de fornecimento da
minuta do documento.

Neste momento, tornamos publica a Ultima versao do documento para
apreciacdo de toda a comunidade académica. E informamos que qualquer
sugestdao ao documento pode ser feita através dos e-mails da Biblioteca
Central ou das Bibliotecas Setoriais. Para tanto, basta a sugestao ser de um

membro, identificado, da comunidade universitaria da UNIRIO.

Rio de janeiro, 24 de margo de 2023.
Atenciosamente,

Dra. Marcia Valéria Brito Costa
Diretora da Biblioteca Central
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1 POLITICA DE FORMAGCAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

A Politica de Formacao e Desenvolvimento do Acervo é um processo
continuo e dinamico que envolve muitos atores, fornece os parametros para
auxiliar a tomada de decisdes para o planejamento e execucdo de acoes de
desenvolvimento de acervo, destinados ao Ensino, Pesquisa, Extensao e
Inovacao.

O propdsito é conciliar os interesses da comunidade académica da
UNIRIO com as diretrizes nacionais do ensino superior, tracadas pelos
orgdos de avaliagdo. Para tanto, a principal diretriz € suprir a bibliografia
basica dos cursos de graduacao, que visa a exceléncia na avaliagcdo do
Ministério da Educacdao e também ofertar um acervo de qualidade

académico-cientifica para pesquisa.

2 OBJETIVO

Possibilitar o desenvolvimento de colegdes de acordo com os objetivos
da Instituicdo, permitindo e propiciando o equilibrio entre as diversas
colecdes, e dando suporte ao ensino, pesquisa, extensao e inovacao. Para

tanto, este documento visa:

a) estabelecer critérios e prioridades para aquisicdo com o objetivo
de manter o equilibrio das colecdes;
b) orientar no cumprimento dos indicadores estabelecidos pelos

orgaos de avaliagdo para adequacao e otimizagao do acervo;
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c) tracar os critérios de avaliacao das colecoes e bases de dados?;

d) estabelecer critérios para selecdo, desbaste e descarte do acervo;

e) os titulos publicados pela UNIRIO deverao ser incorporados ao
acervo;

f) ndo sera permitida a incorporacdo ao acervo de reproducdes nao
autorizadas, de qualquer tipo de material, a ndo ser nos casos
permitidos pela legislacao brasileira de Direitos Autorais, Lei
n.9.610 de 19 de fevereiro de 1998.

Paragrafo Unico: s6 serdo permitidas reproducdes de obras que
facam parte de Bibliografias Basicas registradas no E-Mec do curso e que

ndo estejam disponiveis no mercado.

3 RESPONSABILIDADE

A Politica envolve os seguintes atores: a) Colegiado Biblioteconémico;
b) docentes responsaveis pelos cursos de graduacao e pdés-graduacdo; c)
profissionais da Biblioteca Central e das Bibliotecas Setoriais; d) comissoes,
comités e demais grupos de trabalho designados para acompanhar os
trabalhos de aquisicao, desbaste e descarte de materiais; e) profissionais

do SDA e; f) comunidade académica.

3.1 COLEGIADO BIBLIOTECONOMICO

O Colegiado Biblioteconbmico, instituido no Regimento Geral da
Biblioteca, tem como uma de suas competéncias apreciar e votar a Politica

de Formacao e Desenvolvimento do Acervo. O Colegiado € composto por:

! Bases referenciais, bases de textos completos e bases de servigos.
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a) Diretor da Biblioteca Central; b) Chefes das Bibliotecas Setoriais; c) 1
(um) representante do corpo docente de cada Centro Académico; d) 1 (um)
representante do corpo discente de cada Centro Académico; e e) 1(um)

representante da comunidade externa.

3.2 DOCENTES RESPONSAVEIS PELOS CURSOS DE GRADUACAO E POS-
GRADUACAO

Aos docentes responsaveis pelos cursos de graduacdao e pos-
graduacao ficam atribuidas as competéncias conforme Resolucdo n° 4.102,
de 30 de abril de 2013, Art. 29, nas alineas:

13. Responsabilizar-se pelo fornecimento de dados relativos ao curso
as Unidades Organizacionais internas e externas a UNIRIO.

16. Solicitar aquisicdo de material bibliografico e material didatico
considerando as necessidades do Curso e o estabelecido pelos 6rgdos de
avaliacao ou de fiscalizacao profissional.

17. Manter atualizadas as bibliografias basicas e complementares dos
componentes curriculares no Projeto Pedagdgico do Curso e na Biblioteca

Central.

3.3 PROFISSIONAIS DA BIBLIOTECA CENTRAL E DAS BIBLIOTECAS
SETORIAIS

De acordo com o Regimento Geral da Biblioteca, compete aos

profissionais da Biblioteca Central e das Bibliotecas Setoriais:
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a) organizar seus acervos especificos, tendo em vista os campos de

conhecimento e as atividades académicas para as quais prestam

Servigo;

b) avaliar periodicamente o acervo, levando em consideracdao a

formacao das seguintes colecoes:

a.
b.
C.
d.

basica, de suporte ao ensino-aprendizagem;

didatica, em atendimento aos programas de disciplinas;
referéncia, especializada para o suporte a pesquisa;
literatura corrente, de atualizacdo técnico-cientifica e

cultural.

3.4 COMISSOES, COMITES E DEMAIS GRUPOS DE TRABALHO DESIGNADOS
PARA ACOMPANHAR OS TRABALHOS DE AQUISICAO, DESBASTE E
DESCARTE DE MATERIAIS

As comissdes, comités e demais grupos de trabalho tém por finalidade

acompanhar e avaliar os diversos processos de aquisicao de acervo, de

desbaste e descarte do Sistema de Bibliotecas. Podendo ser criadas no

ambito do Colegiado Biblioteconémico, pela Reitoria ou pela Direcao da

Biblioteca Central.

3.4.1 Comité de Aquisicao de Acervo Bibliografico
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O Comité de Aquisicdo de Acervo Bibliografico tem a funcdo de
acompanhar o andamento dos diversos processos de aquisicao de acervo
bibliografico do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO. Foi designado através de
Portaria N° 589, de 25 de maio de 2012 do magnifico Reitor, sendo
composto por docentes representantes de cursos de graduacao e pos-
graduacao, pela Direcao da Biblioteca Central e pelo Bibliotecario Chefe do

Setor de Desenvolvimento de Acervo.

3.4.2 Comissao Permanente para Avaliacdao e Destino de Bens

Documentais Patrimoniados no Sistema de Bibliotecas da UNIRIO

A Comissao Permanente para Avaliacao e Destino de Bens
Documentais Patrimoniados no Sistema de Bibliotecas das UNIRIO tem por
competéncia: a) avaliar os bens documentais indicados para baixa
patrimonial pela Direcao da Biblioteca Central; e b) apresentar a Diregao da
Biblioteca Central relatorio circunstanciado sobre os motivos da baixa
patrimonial e sobre o destino dos bens baixados, de acordo com a legislagao
em vigor.

Foi instituida pela Portaria N° 467, de 21 de dezembro de 2006 é
composta por: a) Presidente da Comissao de Avaliagao de Documentos da
UNIRIO; b) um representante do Servigo de Bens Patrimoniais da UNIRIO,
indicado pela Chefia daquela Unidade; c) dois bibliotecarios do Sistema de
Bibliotecas da UNIRIO, indicados pelo Diretor da Biblioteca Central, e; d)

um representante do Diretdrio Central dos Estudantes — DCE.

3.5 PROFISSIONAIS DO SETOR DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO - SDA
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Compete ao Setor de Desenvolvimento do Acervo - SDA planejar,
coordenar, executar e supervisionar as atividades relativas ao
desenvolvimento do acervo documental do Sistema de Bibliotecas da
UNIRIO, interagindo com as Bibliotecas Setoriais, conforme o disposto no
Regimento Geral da Biblioteca.

E atribuicdo do SDA a criacdo, atualizacdo e implantacdo da Politica
de Formacao e Desenvolvimento do Acervo do Sistema de Bibliotecas da

UNIRIO, sob a supervisao da Divisdao Técnica e da Direcao.

3.6 COMUNIDADE ACADEMICA

A comunidade académica pode fazer sugestdes para aquisicdo por
meio de solicitagbes formais, encaminhadas pelos seguintes canais: a) o
sistema bibliografico; b) e-mails dos bibliotecarios das Bibliotecas Setoriais;
e C) caixas de sugestoes.

As caixas de sugestdes estao localizadas nas Bibliotecas Setoriais e
sao gerenciadas pela Comissao de Gestao de Relacionamento e
Atendimento ao Usuario. A Comissao foi instituida pela Portaria n® 001 de
20 de margo de 2015, que designa um coordenador e um funcionario de
cada unidade setorial do Sistema de Bibliotecas para acompanhar as

sugestoes e reclamagoes recebidas nas Bibliotecas.

4 PERFIL DA COMUNIDADE

A comunidade académica da UNIRIO é composta por discentes de
cursos de graduacao e pdés-graduacao, seus docentes e pesquisadores, seus
tutores e seu corpo técnico administrativo. Além disso, os membros da

comunidade do entorno de seus diversos campi e profissionais que
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colaboram em trabalhos cooperativos e programas de mobilidade

académica podem utilizar as bibliotecas da UNIRIO.

5 PERFIL DAS COLECOES

O acervo do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO é formado por
materiais adquiridos por meio de compra, permuta e doacdo. O
gerenciamento da aquisicdo é realizado por meio eletrénico. As colecoes
gue compdem o acervo das bibliotecas da UNIRIO podem ser diferenciadas
por trés categorias: a) formato dos documentos, b) niveis de cobertura, e
C) colegdes especiais.

Quanto ao formato, o acervo das bibliotecas da UNIRIO é composto
em maior parte por livros em formato impresso. Contudo, também dispoe
de itens eletronicos, digitais € multimeios.

Quanto a cobertura dos conteldos, o acervo é composto por obras
das mais variadas areas do conhecimento, em especial aquelas cobertas
pelos cursos de graduacdo e poés-graduacao da universidade. Os itens

poderdo ser definidos entre os seguintes niveis:

a) Nivel basico - a bibliografia basica busca atender os critérios
estabelecidos pelos érgdos de avaliacdo. E relacionada nos
Projetos Politicos Pedagodgicos (PPP) dos cursos. Pode ser
nacional ou importada e tem prioridade um (1) nos processos
de aquisicao.

b) Nivel complementar e/ou de atualizagdo - a bibliografia
complementar devera estar pautada nos PPP, atendendo
também as indicacdes das unidades setoriais e a demanda da
comunidade académica.

a) Nivel exaustivo - acervo direcionado ao ensino e pesquisa da

graduacao e da pods-graduacdao com ampla cobertura de
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conteldo e ndo necessariamente vinculado aos PPP. E
disponibilizado em variados idiomas e formatos - incluindo

documentos eletronicos.

Quanto as colegdes especiais, sdao entendidas como itens reunidos
(documentos e diversos recursos) que apresentem origem e/ou
caracteristicas comuns e que constituam um corpo documental
diferenciado. Os critérios de cronologia e de singularidade dos itens sao
utilizados para a selecao de colegdes especiais, assim como valores
relacionados a producdo intelectual, politica e histérica.

E dada especial atengdo aos itens relacionados aos cursos formadores
da UNIRIO: Curso de Enfermagem da Escola de Enfermagem Alfredo Pinto;
Curso de Nutricdo; Curso de Teatro do Conservatorio Nacional de Teatro;
Curso de Mdusica do Instituto Villa-Lobos; Escola de Medicina e Cirurgia do
Rio de Janeiro; Curso de Biblioteconomia; Museologia e Arquivologia. As
colecOes especiais possuem uma politica propria de formacgao e
desenvolvimento de colegoes.

6 SELECAO

No Sistema de Bibliotecas da UNIRIO, a selecdao é realizada para

compra, doagao e permuta, com 0s seguintes objetivos:

a) permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo em todos
0s campos do conhecimento, de modo a atender as necessidades
institucionais;

b) estabelecer prioridades de aquisicao de material;

c) identificar os elementos adequados a formacao da colecdo;

d) determinar critérios para duplicacao de titulos;

e) incrementar os programas cooperativos;

f) definir a responsabilidade pela selecao.
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Com a finalidade de garantir um crescimento do acervo de forma

racional e equilibrada, é necessario adotar critérios de selecdo qualitativos

e quantitativos.

6.1 SELECAO QUALITATIVA

A selecao qualitativa deve estar pautada na colaboracao dos docentes

e da comunidade académica para a tomada de decisdo. Esta é relacionada

a selecdo do acervo e embasadas nas diretrizes dos 6rgaos de avaliacao e

na documentagao normativa da UNIRIO.

Os critérios de selecao qualitativa devem levar em consideracdo,

sempre que possivel, os suportes informacionais. Para a garantia de

qualidade do processo de selecao, os docentes que compdem os NDE e os

coordenadores de cursos devem:

a)

f)

manter as solicitacdes de bibliografias entregues a Biblioteca
Setorial idénticas as registradas no E-MEC;

manter atualizadas as bibliografias basicas e complementares;
verificar a abordagem de conteldos pertinentes as politicas de
educacao;

observar, prioritariamente, a existéncia das obras no acervo;
averiguar a atualizacao das obras e sua disponibilidade no
mercado;

entregar o projeto pedagdgico, com a solicitacdo da aquisicao
das bibliografias, para o bibliotecario da biblioteca setorial do

seu respectivo Centro Académico.

O Sistema de Bibliotecas se dispde a fornecer informacoes referentes

a0 acervo aos nucleos estruturantes - NDE, a fim de subsidiar a tomada de

decisdes quanto a elaboracao dos PPP.
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Cabe ao Bibliotecario da area especifica adotar os seguintes critérios

de selegcao qualitativa para o desenvolvimento das &areas tematicas da

Biblioteca:

a)

g)

h)

i)

k)

tipo de bibliografia - basica ou complementar para os cursos de
graduacao e pods-graduacao, observando a prioridade a bibliografia
basica;
demanda pelas obras, se ja existente no acervo;
atualizacdo do conteldo;
material bibliografico de apoio ao ensino e pesquisa da universidade;
custo justificavel;
os periddicos eletronicos e bases de dados serdao selecionados por
meio de solicitagdes da comunidade académica e indicacdao do
Sistema de Bibliotecas;
os periddicos eletronicos que serdao adquiridos devem estar
indexados em alguma base de dados;
os critérios utilizados na selecdo de periddicos em papel, multimeios,
partituras e outros materiais diferenciados para incorporagcao no
acervo sao:

a. Completar falhas de colegdes existentes;

b. Titulos ja avaliados e solicitados pela comunidade,

especialmente os destinados a pesquisa;

€ atribuicdo do SDA a atualizacdo das obras de referéncia
(enciclopédias, dicionarios, estatisticas, atlas, manuais, entre outros),
consultando especialistas no assunto/area, quando necessario;
nao ha qualquer tipo de censura aos conteudos dos documentos,
respeitando o direito de liberdade de expressao;
nao serao adquiridos documentos em suporte ou edicoes/versdes que

necessitam de equipamentos especiais ndo disponiveis na Biblioteca.
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OBS 1: Monografias de final de cursos de especializagao e graduagao
nao serao aceitas em papel nas bibliotecas, devendo a versao eletrénica ser
depositada no Repositorio Institucional. Caberd aos cursos, Escolas,
Institutos e Programas a validagao dos registros.

OBS 2: As bibliotecas sao depositarias das teses e dissertacoes
produzidas nos programas de pds-graduacdo da universidade, devendo
receber todas elas. Cabera aos cursos, Escolas, Institutos e Programas a
validacao dos registros. As teses e dissertacoes produzidas pelos servidores
da UNIRIO em outras instituicbes também poderdao ser recebidas. As
versoes digitais dos trabalhos devem ser depositadas diretamente no

Repositério Institucional.

6.2 SELECAO QUANTITATIVA

A selecao quantitativa para materiais impressos obedecera os
indicadores estabelecidos pelos érgaos de avaliacdo do MEC. A indicagao da
guantidade de livros é feita pelos docentes responsaveis pelos cursos de
graduacao por meio dos PPP e de pds-graduacgao.

Cabe aos profissionais da Biblioteca Central e das Bibliotecas
Setoriais avaliarem o0s quantitativos de itens a serem adquiridos,

observando os critérios a seguir:

a)livros:
a. recursos financeiros disponiveis;
b. cursos em fase de reconhecimento, credenciamento, ou
recredenciamento;
c. implantagdao de novos cursos;
d. cursos que estejam com seu acervo em processo de atualizagao

em suas bibliotecas;
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e. quantidade (excesso/escassez) de exemplares no acervo.

b) periddicos - respeitara os seguintes critérios:

a. titulo novo - doacdao de professor com o esclarecimento em
torno da pertinéncia do titulo para aquela area do conhecimento
- 2 exemplares;

b. titulo novo - aquisicao 1 exemplar;

c. completar colecdes (titulo que esta no portal de periddicos, mas
que ha colecdo impressa na biblioteca) - 1 exemplar;

d. titulos publicados pela UNIRIO - 2 exemplares;

e. titulos com servidor da UNIRIO na autoria e/ou comissao

editorial - 2 exemplares.

c) demais obras (censos, anais de eventos, catalogos técnicos, etc.):

manter apenas 1 exemplar.

7 AQUISICAO

A aquisicdo de material bibliografico € um processo administrativo
compartilhado entre a Biblioteca, o SDA e a Pré-Reitoria de Administragao
- PROAD, na modalidade compra. A aquisicao também é realizada nas
modalidades de doacao e permuta.

O acervo devera ser constituido de acordo com o orcamento da
Universidade, num percentual que nao pode ser inferior a 5%,
contemplando os diversos tipos de materiais em seus variados suportes,

visando o crescimento das colecgoOes.

7.1 COMPRA
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A compra é realizada a partir da autorizacdo da Direcao do Sistema
de Bibliotecas, mediante verificagdo dos recursos orgamentarios
disponiveis. Essa modalidade também inclui a contratacdo e renovacgao de
produtos e servicos.

Os bibliotecarios das Bibliotecas Setoriais deverdo encaminhar os
pedidos de compra aprovados para o SDA. Os critérios que devem ser

seguidos para a compra, contratacdo de produtos e servicos sao:

a)tipo de bibliografia - basica ou complementar para os cursos de
graduacao e pds-graduacdo. A basica tem prioridade;

b) quantidade;

c) atualizacao da edicao;

d) material bibliografico de apoio;

e) custo justificavel;

f) garantia de acesso;

g) disponibilidade ininterrupta do conteudo.

OBS. 3: Para o caso de pedidos de edicdes especificas, sera permitida
a compra de obras desatualizadas para atender a demanda solicitada. No
caso das obras esgotadas, apds comprovacdao do esgotamento das obras
nas suas respectivas editoras, sera solicitada a compra de material usado

em livrarias e sebos.

7.2 DOACAO

A oferta de doacdo devera ser precedida de listagem que sera

encaminhada para avaliacao dos Bibliotecarios, pautada nos critérios de
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selecdo. Sempre que possivel, a Biblioteca Setorial deve buscar o parecer
de docente especialista no tema.

O recebimento do material aceito para doacdo sera realizado
mediante de assinatura do Termo de Doacao de Material Informacional.

Deve-se evitar o recebimento de doagdes que possuam exigéncias
adicionais para sua incorporacao. Em caso de doacao de colegbes ou
grandes acervos, a Direcao do Sistema de Bibliotecas devera ser consultada
para avaliacao da solicitagao.

Além dos critérios gerais de selecdo, deverao ser observados:

a) falhas de colecao ou exemplares extraviados;

b) duplicatas de material existente, mas necessarias;

c) tradugdes importantes;

d) obras raras ou especiais;

e) primeiras edigdes ou edigcdes diferentes das existentes na
biblioteca;

f) prefacios ou introdugdes dignos de atencgao;

g) anotacoes ou dedicatérias de notaveis;

h) valor histérico para a Instituicao;

i) estado de conservacgao.

O Sistema de Bibliotecas pode realizar parcerias com instituicdes para
atuar como biblioteca depositaria. As obras recebidas serdo gerenciadas
pelo SDA e distribuidas conforme a pertinéncia das areas de cobertura, e

selecao das Bibliotecas Setoriais.

7.3 PERMUTA

O Sistema de Bibliotecas mantém, de forma esporadica, o intercambio

com outras instituicdes de areas afins, com objetivo de adquirir material
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nao disponivel comercialmente e de interesse para as bibliotecas, em troca

oferece:

a) publicacOes recebidas em duplicata;
b) publicacdes da UNIRIO que sejam designadas para este fim;

c) doagdes nao incorporadas ao acervo.

A Instituicao interessada em fazer permuta devera enviar solicitacao
ao Sistema de Bibliotecas. Este ird analisar a solicitagdo pautada nos

critérios de selegao.

8 AVALIACAO DO ACERVO

O Sistema de Bibliotecas devera avaliar seu acervo periodicamente
ou quando necessario. Apos ser avaliado criteriosamente pelas Bibliotecas
Setoriais e pela Comissao Permanente para Avaliacao e Destino de Bens
Documentais Patrimoniados no Sistema de Bibliotecas das UNIRIO, o
material informacional impresso podera ou nao ser retirado do acervo, por
meio de desbaste ou descarte.

Para a avaliacao de material digital deverao ser observados os
mesmos critérios para selecdo. Os relatérios com as estatisticas de uso
também serdo utilizados como critério de avaliagdo, para renovacgao de

assinaturas.

8.1 DESBASTE
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O desbaste € o processo pelo qual se remaneja itens do acervo para
o depodsito, isto €&, um local externo as bibliotecas, porém de
responsabilidade da Universidade. Serao direcionadas para este local, obras
gue ndo tém uso corrente ou ndo apresentam condicdes fisicas ideais, mas
devem ser mantidas por seu valor de pesquisa.

O desbaste sera realizado de acordo com os critérios abaixo:

a) numero de exemplares superior a demanda;

b) baixa frequéncia dos empréstimos realizados e consultas;

c) material desatualizado, sempre resguardando material para
pesquisa;

d) condicdes fisicas - obras que precisam passar pelo processo de

conservagao.

Os titulos que voltarem a apresentar demanda e estiverem
remanejados deverao retornar ao acervo. Caso nao haja procura pelo
material remanejado por um determinado periodo de tempo, este podera
ser descartado do acervo com a devida justificativa, seguindo os critérios

de descarte.

8.2 DESCARTE

O descarte é o processo pelo qual o material bibliografico é retirado
da colegao para ser eliminado. As Bibliotecas Setoriais deverao seguir os
seguintes critérios para o descarte:

a) obsolescéncia do item;

b) condigdes fisicas;

c) eliminar duplicacao de exemplares;

d) colecdes de periddicos em desuso ou que por algum motivo, ndo

atendam significativamente o curso ao qual se destina;
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No caso de eliminagcao, a Biblioteca Setorial gera listagem dos itens
descartados, com justificativa para o descarte e encaminha para a Direcao
da Biblioteca Central. Esta encaminha para a Comissao Permanente para
Avaliacdo e Destino de Bens Documentais Patrimoniados no Sistema de
Bibliotecas da UNIRIO, que ira analisar os documentos, avaliar os bens
documentais indicados para baixa patrimonial e emitir um parecer.

A Biblioteca Setorial recebe esses documentos. Prepara os itens
baixados de acordo com o Manual para a baixa de bens bibliograficos e os
encaminha para desfazimento, com base nos procedimentos da Comissao
Permanente de Sustentabilidade Institucional - COPESI, instituida por meio
da Portaria N© 107, de 22.02.16.

9 CONSERVAGAO

A conservagao preventiva de documentos adquiridos por compra,
doacdo e permuta devera ser prioritariamente realizada no Laboratorio
Multiusuarios de Conservacao, Restauracdo e Digitalizacdo de Informacao
da Biblioteca Central — Laboratdério Eterna, instituido pela Portaria N° 461
de 26 de abril de 2019. Para tanto, o Laboratério devera manter estoque

de suprimentos.

10 DOCUMENTOS CORRELATOS

A Politica de Formacao e Desenvolvimento do Acervo da UNIRIO
possui correlacao com documentos que subsidiam sua elaboragao, dentre

eles estao:
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a) Regimento Geral da Biblioteca;

b) Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, Lei brasileira de direito
autoral;

c) Resolugao n° 4.102, de 30 de abril de 2013, que atribui as
competéncias do Coordenador de Curso de Graduacdo na Modalidade
Presencial;

d) Portaria N° 001, de 20 de marco de 2015, que institui a Comissao de
Gestdo de Relacionamento e Atendimento ao Usuario;

e) Portaria N° 589, de 25 de maio de 2012, que institui o Comité de
Aquisicdo de Acervo Bibliografico;

f) Portaria N° 467, de 21 de dezembro de 2006, que institui a Comissao
Permanente para Avaliacdo e destino de Bens Documentais
Patrimoniados no Sistema de Bibliotecas das UNIRIO;

g) Portaria N° 107, de 22.02.16, que institui a Comissao Permanente de
Sustentabilidade Institucional — COPESI;

h) Portaria N° 461 de 26 de abril de 2019, institui o Laboratério
Multiusuarios de Conservacdo, Restauracdo e Digitalizacdo de
Informacado da Biblioteca Central — Laboratério Eterna;

i) Lista de intengao de doacgao;

j) Termo de Doacgao de Material Informacional;

k) Termo de Doacao;

I) Instrumentos de avaliacao do MEC;

m)Manual para a baixa de bens bibliograficos;

n) Repositério Institucional Hoérus, Politica de Acesso Aberto a
Informacgao Técnico-Cientifica e aos Dados de Pesquisa;

o) Plano de Contingéncia;

p) Modelo de Processos do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO.

Nos Modelos de Processos do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO, estao

descritos todos os procedimentos. A doacao também faz parte, além de
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integrar o projeto Linguagem Cidada, que visa dar maior transparéncia do
passo a passo para a comunidade, estabelecendo assim, uma melhor

comunicagao.

11 REVISAO DA POLITICA

Para que a Politica esteja sempre atualizada e de acordo com os
objetivos do Sistema de Bibliotecas, recomenda-se que ela seja revista pelo
setor responsavel periodicamente, todas as vezes que for realizado novo
Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da Universidade, ou quando

necessario.

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, R], CEP 22.290-240
(21) 2542-1556 - dda@unirio.br
www.biblioteca.unirio.br



23

REFERENCIAS

ANDRADE, Diva, VERGUEIRO, Waldomiro. Aquisicao de materiais de
informacao. Brasilia: Briquet de Lemos, 1996.

BRASIL. Lei n© 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e
consolida a legislacao sobre direitos autorais e da outras providéncias.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1998. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I[9610.htm. Acesso em: 26
outubro 2018.

. Ministério da Saude. Secretaria-Executiva. Subsecretaria de
Assuntos Administrativos. Politica de Desenvolvimento de Colegoes
da Biblioteca do Ministério da Saude. 2. ed. Brasilia, DF, 2009.
Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/politica desenvolvimento col
ecoes biblioteca ms.pdf. Acesso em: 08 julho 2018.

. Congresso Nacional. Senado Federal. Biblioteca Académico Luiz
Viana Filho. Politica de selecao e descarte da biblioteca do Senado
Federal 2007. Brasilia, DF, 2007. Disponivel em:
https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca/servicos-e-
produtos/pdf/politica-de-selecao-de-publicacoes. Acesso em: 09 julho
2018.

COSTA, Marcia Valéria da Silva de Brito. Sistema Nacional de Avaliagao
da Educacao Superior (SINAES): politica de avaliacao do MEC. [S.I.:
s.n.], 2011. Palestra apresentada ao gruo CBIES em maio de 2011, na
Biblioteca Central da UNIRIO.

FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Desenvolvimento & avaliacao de
colegodes. Rio de Janeiro: Rabiskus, 1993.

FUNDACAO GETULIO VARGAS. Politica de desenvolvimento de colecdes da
BMHS. Rio de Janeiro: FGV, 2018. Disponivel em:
https://sistema.bibliotecas-

ri.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/pdc 2018.pdf. Acesso em: 07 julho
2018.

. Requisitos para recebimento de doagdes (FGV-SB/BMHS). Rio de
Janeiro: FGV, [201-]. Disponivel em: https://sistema.bibliotecas-
rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/recebimento de doacoes fgv bmbhs.
pdf. Acesso em: Acesso em: 08 novembro 2018.

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, R], CEP 22.290-240
(21) 2542-1556 - dda@unirio.br
www.biblioteca.unirio.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9610.htm
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/politica_desenvolvimento_colecoes_biblioteca_ms.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/politica_desenvolvimento_colecoes_biblioteca_ms.pdf
https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca/servicos-e-produtos/pdf/politica-de-selecao-de-publicacoes
https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca/servicos-e-produtos/pdf/politica-de-selecao-de-publicacoes
https://sistema.bibliotecas-rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/pdc_2018.pdf
https://sistema.bibliotecas-rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/pdc_2018.pdf
https://sistema.bibliotecas-rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/recebimento_de_doacoes_fgv_bmhs.pdf
https://sistema.bibliotecas-rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/recebimento_de_doacoes_fgv_bmhs.pdf
https://sistema.bibliotecas-rj.fgv.br/sites/bibliotecas.fgv.br/files/recebimento_de_doacoes_fgv_bmhs.pdf

24

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS
ANISIO TEIXEIRA. Instrumento de avaliacao de cursos de graduacao
presencial e a distancia - autorizacao. Brasilia: INEP/MEC, 2017.
Disponivel em:

http://download.inep.gov.br/educacao superior/avaliacao cursos gradua
cao/instrumentos/2017/curso autorizacao.pdf. Acesso em: 16 agosto
2018.

. Instrumento de avaliacao de cursos de graduacao
presencial e a distancia: presencial e a distancia: reconhecimento,
renovacao de conhecimento. Brasilia: INEP/MEC, 2017. Disponivel em:
http://download.inep.gov.br/educacao superior/avaliacao cursos gradua
cao/instrumentos/2017/curso reconhecimento.pdf . Acesso em: 16 agosto
2018.

MARCONDES, C. H. et al. (Org.). Bibliotecas Digitais: Saberes e
Praticas. 2. ed. Salvador: EDUFBA; Brasilia, DF: IBICT, 2006. Acesso em:
12 dezembro 2018.

MESQUITA, Rosa et al. Elaboracao e aplicagao de instrumentos para
avaliagdo da base de dados Scopus. Perspect. ciénc. inf., Belo
Horizonte, v.11, n. 2, p. 187-205, maio/ago. 2006. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/pci/v11in2/v11n2a04.pdf. Acesso em: 06
dezembro 2018.

PIAZZAROLO, Solange Motta. Descarte em bibliotecas universitarias:
metodologia para diagndstico. 1986. 33 f. Monografia (Especializacdo em
analise, descricao e recuperacgao da informacdo)- Universidade do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 1986.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Biblioteca Central. Politica de
desenvolvimento de colecoes da Biblioteca Central da
Universidade Estadual de Londrina. Londrina, 1989. Acesso em: 06
julho 2018.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Sistema de
Bibliotecas. Regimento Geral. Rio de Janeiro, 1988. Disponivel em:
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/arquivos/regimento-interno. Acesso
em: 09 julho 2018.

. Pr6-Reitoria de Graduacdo. Cursos de graduacao. Rio de
Janeiro, [201-]. Disponivel em: http://www.unirio.br/prograd/cursos-de-
graduacao. Acesso em: 09 julho 2018.

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, R], CEP 22.290-240
(21) 2542-1556 - dda@unirio.br
www.biblioteca.unirio.br


http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_autorizacao.pdf
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_autorizacao.pdf
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf
http://www.scielo.br/pdf/pci/v11n2/v11n2a04.pdf
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/arquivos/regimento-interno
http://www.unirio.br/prograd/cursos-de-graduacao
http://www.unirio.br/prograd/cursos-de-graduacao

25

. Pro-Reitoria de Planejamento. PDI: Plano de Desenvolvimento
Institucional: 2017-2021. Rio de Janeiro: UNIRIO, 2018. Disponivel em:
http://www.unirio.br/proplan/PLANODEDESENVOLVIMENTOINSTITUCIONA
L20172021REVIS0O2018.pdf. Acesso em: 09 julho 2018.

. Pr6-Reitoria de Planejamento. UNIRIO em niimeros - ano base
2017. Disponivel em: http://www.unirio.br/proplan/dainf/unirio-em-
numeros/unirio-em-numeros-ano-base-2017. Acesso em: 09 julho 2018.

. Departamento de pds-Graduacao. [Cursos de pds-graduacao].
Rio de Janeiro, 2012. Disponivel em:
http://www?2.unirio.br/unirio/propg/pos-graduacao-1/lato-sensu. Acesso
em: 09 julho 2018.

. Sistemas de Bibliotecas. Normas de uso do laboratoério
Eterna. Rio de Janeiro, 2018. Disponivel em:
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/NormasdeUsodolLaboratrioEterna.p
df/view. Acesso em: 19 maio 2019.

. Politica de acesso aberto a informacao técnico-cientifica e
aos dados de pesquisa. Rio de Janeiro: UNIRIO, 2018. Disponivel em:
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/arguivos/200bpolitica-de-acesso-
aberto-a-informacao-tecnico-cientifica-e-aos-dados-de-pesquisa. Acesso
em: 19 maio 2019.

. Resolucao n° 4.102, de 30 de abril de 2013. Dispde sobre a
alteracao do artigo 2, da Resolucao n°4.038, de 09 de janeiro de 2013,
gue trata da vinculagao de Funcao Comissionada de Coordenacao de
Curso - FCC aos Cursos de Graduagao na Modalidade Presencial da
UNIRIO. Rio de Janeiro, 2013.

. Portaria n° 589, de 25 de maio de 2012. Desighar
professores para comporem o Comité encarregado de acompanhar o
andamento dos diversos processos de aquisicao de acervo bibliografico do
Sistema de Bibliotecas da UNIRIO. Rio de Janeiro, 2012.

. Portaria n° 467, de 21 de dezembro de 2006. Cria uma
Comissao Permanente para avaliacao e destino de Bens Documentais
patrimoniados no Sistema de Bibliotecas da UNIRIO. Rio de Janeiro, 2006.

. Portaria n° 107, de 22 de fevereiro de 2016. Constitui a
Comissao Permanente de Sustentabilidade Institucional - COPESI, com a
finalidade de definir, acompanhar e fazer cumprir as politicas de
sustentabilidade organizacional da UNIRIO. Rio de Janeiro, 2016.

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, R], CEP 22.290-240
(21) 2542-1556 - dda@unirio.br
www.biblioteca.unirio.br


http://www.unirio.br/proplan/PLANODEDESENVOLVIMENTOINSTITUCIONAL20172021REVISO2018.pdf
http://www.unirio.br/proplan/PLANODEDESENVOLVIMENTOINSTITUCIONAL20172021REVISO2018.pdf
http://www.unirio.br/proplan/dainf/unirio-em-numeros/unirio-em-numeros-ano-base-2017
http://www.unirio.br/proplan/dainf/unirio-em-numeros/unirio-em-numeros-ano-base-2017
http://www2.unirio.br/unirio/propg/pos-graduacao-1/lato-sensu
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/NormasdeUsodoLaboratrioEterna.pdf/view
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/NormasdeUsodoLaboratrioEterna.pdf/view
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/arquivos/200bpolitica-de-acesso-aberto-a-informacao-tecnico-cientifica-e-aos-dados-de-pesquisa
http://www.unirio.br/bibliotecacentral/arquivos/200bpolitica-de-acesso-aberto-a-informacao-tecnico-cientifica-e-aos-dados-de-pesquisa

26

. Portaria n° 461, de 26 de abril de 2019. Cria o Laboratério
Multiusudrios de Conservacao, Restauracdo e Digitalizacao de Informacao
da Biblioteca Central (Laboratério Eterna). Rio de Janeiro, 2019.

VERGUEIRO, Waldomiro. Selecao de materiais de informacao:
principios e técnicas 3. ed. Brasilia: Briquet de Lemos, 2010.

WEITZEL, Simone da Rocha. Elaboracao de uma politica de
desenvolvimento de colecdes em bibliotecas universitarias. Rio de Janeiro:
Interciéncia; Niterdi: Intertexto, 2006.

WEITZEL, S. R. O desenvolvimento de colecdes e a organizagao do
conhecimento: suas origens e desafios. Perspectivas em Ciéncias da
Informacgao, Belo Horizonte, v. 7, p. 61-67, jan./jun. 2002. Acesso em:
13 setembro 2018.

Av. Pasteur, 436, Urca, Rio de Janeiro, R], CEP 22.290-240
(21) 2542-1556 - dda@unirio.br
www.biblioteca.unirio.br



