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| - APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) € um dos procedimentos de
avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes). O Enade é realizado
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia
vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), segundo diretrizes estabelecidas pela Comissao
Nacional de Avaiacdo da Educacdo Superior (Conaes), 6rgdo colegiado de coordenacdo e
supervisdo do Sinaes.

O Enade tem como objetivo 0 acompanhamento do processo de aprendizagem e do
desempenho académico dos estudantes em relagdo aos contelldos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo; suas habilidades para gjustamento as
exigéncias decorrentes da evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreender
temas exteriores ao ambito especifico de sua profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e
a outras areas do conhecimento. Seus resultados poderdo produzir dados por instituicdo de
educacdo superior, categoria administrativa, organizacdo académica, municipio, estado, regido
geografica e Brasil. Assim, serdo construidos referenciais que permitam a definicdo de acles
voltadas a melhoria da qualidade dos cursos de graduacdo por parte de professores, técnicos,
dirigentes e autoridades educacionais.

O Enade é desenvolvido com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Areas e
Comissdo Assessora da Formagdo Geral. Essas comissdes, compostas por especidistas de
notério saber, atuantes na &rea, S0 responsaveis pela determinacdo das competéncias,
conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliadas e todas as especificagbes necessarias a
elaboracdo da prova a ser aplicada pelo Enade.

Em 2012 o Enade sera realizado no dia 18 de novembro, quando serdo avaliados os
estudantes dos cursos que:

conferem diploma de bacharel em Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas, Comunicacéo Social (que podem ser organizados em subgrupos que
permitam a avaliacdo de componentes especificos da ared), Design, Direito,
Psicologia, Relacbes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e

conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

O presente Manual do Enade 2012 tem por objetivo estabelecer as orientaces técnicas
indispensaveis a operacionalizacdo do Exame. Descreve as responsabilidades de todos os agentes
envolvidos no Enade 2012, a saber: Inep, instituicdes de educacdo superior (IES) por meio dos
respectivos Procuradores Educacionais Institucionais e Coordenadores de Cursos, assim como 0s
estudantes habilitados ao Enade 2012, além do cronograma de sua execucao.






Il - INFORMACOES GERAIS

O Enade é componente curricular obrigatorio aos cursos de graduacdo, conforme
determinaaLe n° 10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado periodicamente aos estudantes de
todos os cursos de graduacdo, durante o primeiro (ingressantes) e ultimo (concluintes) ano do
curso, admitida a utilizacdo de procedimentos amostrais. Sera inscrita no historico escolar do
estudante somente a situacdo regular em relacéo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva
participacdo ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma
estabel ecida em regulamento.

De acordo com a legislagéo vigente ficam dispensados do Enade 2012, inclusive do
processo de inscric¢ao, os estudantes:

de cursos ndo descritos no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6, de 15/03/2012;
gue colarem grau até o dia 31 de agosto de 2012 €;

oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na
data da prova, em instituicdo conveniada com a instituicdo de educagdo superior
(IES) de origem do estudante.

Ficam dispensados da participacéo na prova a ser aplicada em 18 de novembro de 2012,
cujainscricdo deverd ser realizada pela propria lES, os estudantes:

ingressantes de cursos avaliados pelo Enade 2012; e

ingressantes e concluintes em situacdo irregular junto ao Enade de anos
anteriores.

As provas do Enade 2012 serdo aplicadas por instituicdo ou consorcio de instituicoes,
contratada pelo Inep, com comprovada capacidade técnica em aplicacdo e avaliacdo, segundo o
modelo proposto para 0 Exame, e que atenda(m) aos requisitos estabelecidos para o Exame.
Todo o material de aplicacdo de provas, inclusive cartdo de resposta das questdes objetivas e
folha de respostas das questdes discursivas, sera armazenado por periodo de seis anos, hgja vista
a periodicidade trienal do Exame estabelecida pela legislacdo vigente e manutencéo histérica de
duas aplicacdes de prova.

A legidacdo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontra-se em anexo a este documento. E recomendavel aos dirigentes de instituicdes
de educacéo superior, coordenadores de cursos e estudantes a sua consulta para dirimir eventuais
duvidas sobre o Exame.






Il - CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Enade 2012 e respectivos responsavels estéo

descritos no quadro abaixo:

Data

Assunto

| Competéncia |

01/06/2012

Divulgacéo das instrugdes técnicas para organizacdo do
Enade 2012 — Manual do Enade 2012

Inep

01/06/2012

Divulgacdo eletrbnica das instrugdes e instrumentos
necessarios as |ES para cadastramento eletrénico dos
estudantes habilitados ao Enade 2012

Inep

11/06/2012

Inicio do processo de enquadramento dos cursos
descritos no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6, de
14/03/2012, nas respectivas areas de abrangéncia do
Enade 2012

IES

11/06/2012

Inicio do processo de inscricdo de estudantes
irregulares junto ao Enade de anos anteriores (art. 8° da
Portaria Normativa n° 6, de 14/03/2012) para
regularizacdo da situagcdo do componente curricular

IES

29/06/2012

Encerramento do processo de inscricdo de estudantes
irregulares junto ao Enade de anos anteriores (art. 8° da
Portaria Normativa n° 6, de 14/03/2012) para
regularizacdo da situagcdo do componente curricular

IES

16/07/2012

Inicio do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012 (art. 5° da Portaria
Normativa n®. 6, de 14/03/2012)

IES

10/08/2012

Definicdo das diretrizes para as provas do Enade 2012

Inep

17/08/2012

Encerramento do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012 (art. 5° da Portaria
Normativa n®. 6, de 14/03/2012)

IES

21/08/2012

Inicio do periodo de divulgacdo publica da lista de
estudantes inscritos pela IES

21/08/2012

Inicio do periodo para retificacdo ou inscricdo
intempestiva de estudantes habilitados ao Enade 2012

IES

21/08/2012

Inicio do periodo para ateracdo de localidade de prova
para estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria
Normativa n®. 6, de 14/03/2012

IES

31/08/2012

Encerramento do periodo de divulgacéo publica dalista
de estudantes inscritos pela |[ES

Inep

31/08/2012

Encerramento do periodo para retificacdo ou inscricao
intempestiva de estudantes habilitados ao Enade 2012
(art. 5° da Portaria Normativa n®. 6, de 14/03/2012)

IES

31/08/2012

Encerramento do periodo para alteracdo de localidade
de prova para estudantes amparados pelo artigo 11 da
Portaria Normativa n®. 6, de 14/03/2012

IES

20/09/2012

Divulgagéo eletronica da lista de estudantes inscritos e
obrigados ao Enade 2012

Inep

15/10/2012

Inicio do periodo para resposta €letrénica ao
Questionario do Estudante e consulta ao local de prova

Estudante

18/11/2012

Término do periodo para resposta eletrbnica ao
Questionario do Estudante e consulta ao local de prova

Estudante

11



18/11/2012 | Aplicacéo das provas do Enade 2012 Inep
Inicio do periodo para resposta eletrébnica ao
19/11/2012 questionario do Coordenador de Curso IES
Encerramento do periodo para resposta eletrénica ao
03/12/2012 questionario do Coordenador de Curso IES
18/12/2012 Previsdo de divulgacdo da Relacdo de Estudantes em Inep

Situacdo Regular junto ao Enade 2012

Eventuais alteragBes no cronograma acima sero amplamente divulgadas pelo Inep por meio das péginas da I nternet

http://portal .inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br.
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IV — ORGANIZACAO DO ENADE 2012

A organizacéo do Enade 2012 compreende, entre outras, as seguintes etapas.

Definicdo das éreas de abrangéncia do Enade 2012;
Enquadramento de cursos que serdo avaliados pelo Enade 2012;
Inscricéo de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2012;
Alteracéo de localidade de prova;

Respostas ap Questionario do Estudante;

Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso.

Definicao das ar eas de abrangéncia do Enade 2012

A Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012, determina que sejam avaliados pelo Enade
2012 os estudantes dos cursos que:

conferem diploma de bacharel em Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas, Comunicagéo Social (que podem ser organizados em subgrupos que
permitam a avaliacdo de componentes especificos da area), Design, Direito,
Psicologia, Relacbes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e

conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

A Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012, foi publicada no Dié&rio Oficial da Uni&o n°.
52 — Secdo |, pagina 5, em 15 de margo de 2012, e esta disponivel para consulta por meio da
paginada Internet http://portal.inep.gov.br — Educacdo Superior — Enade.

Enquadramento de cur sos que ser&o avaliados pelo Enade 2012

A seleco dos cursos, objeto de avaliacdo pelo Enade 2012, tem por base as informagoes
cadastrais de |IES e seus cursos detalhadas no Sistema eMEC — pégina da Internet
http://emec.mec.gov.br. As informagdes cadastrais administradas pelo Sistema e-MEC subsidiam
a identificagdo e selecdo, pela propria IES, dos cursos que deverdo participar do Enade 2012. O
enquadramento dos cursos, por area de abrangéncia no Enade 2012, compete a propria IES,
sendo considerado o Projeto Pedagogico do curso e o diploma conferido.

O Procurador Educaciona Institucional (PI), instituido pela Portaria Normativa n°. 40, de
12 de dezembro de 2007*, em sua atual redacdo, é o interlocutor entre 0 MEC e a IES. Sempre
que necessario, deve-se identificar o Pl junto a direcdo da IES para esclarecimentos e
procedimentos de atualizagGes necessarias aos dados de |ES, curso e enquadramento no Enade
2012, observados os respectivos prazos para cada atividade.

Toda atualizagcdo necess&ria aos dados do Sistema e-MEC deve seguir as instrucdes
daguele sistema. As atualizactes realizadas no Sistema e-MEC, contudo, estaréo disponiveis no
Sistema Enade com atraso de um dia. Postergar as atualizages no Sistema eMEC para o

! Republicada no Diério Oficial da Uni&o n°. 249 — Secéo | — pagina 23, de 29 de dezembro de 2010.
13



periodo final de inscricdo ao Enade 2012 — dia 17/08/2012 — pode comprometer o processo de
inscricéo ao Exame no ambito da |ES.

Cabe a0 PI, entre outras, a responsabilidade pelas informagdes cadastrais de |ES e cursos
oferecidos, bem como o acompanhamento dos processos no Sistema e-MEC. Em relagdo ao
Enade 2012 cabe ao Pl, ainda, 0 enquadramento dos cursos de graduacéo na respectiva érea de
abrangéncia do Enade 2012 e o acompanhamento do processo de inscric¢éo, observados os prazos
estabel ecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012 e orientacdes técnicas do presente Manual.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2012 tem inicio previsto
paa o dia 11 de junho de 2012, exclusvamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, ambiente |ES.

Inscricéo de concluintes e ingr essantes habilitados ao Enade 2012

A inscricdo de estudantes é a atividade que concatena toda a remessa de informacéo, ao
Inep, de estudantes habilitados a0 Enade 2012. Diversas funcionalidades remetem
eletronicamente ao Inep dados de estudantes habilitados ao Enade 2012, tais como: a inscri¢éo
de estudante, sgja individualmente ou por meio do processo de inscricdo em lote; solicitacdo de
inscrico de estudante estrangeiro; consulta; ateracdo de dados cadastrais;, exclusdo de
estudantes inscritos; consulta publica a lista de estudantes inscritos pela |ES; consulta a lista de
estudantes selecionados ou ndo selecionados (quando for 0 caso); e ateracéo de localidade de
prova. Somente serdo processadas inscricOes realizadas eletronicamente pela IES por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme orientacdes deste Manual.

A Portaria Normativa n°. 6/2012 estabelece dois periodos distintos para a inscricdo de
estudantes obrigados ao Enade 2012:

1° - A inscricdo de estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos
anteriores, que sera readlizada de 11 a 29 de junho de 2012. Devem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes que estiveram habilitados ao Enade de anos anteriores e, por
qualquer razdo, deixaram de comparecer a prova e nao foram beneficiados por dispensa oficial
pelo MEC, conforme art. 8° da Portaria Normativa n°. 6/2012. Destaca-se que o desempenho dos
estudantes inscritos durante o periodo de 11 a 29 de junho de 2012 ndo sera considerado para o
célculo do conceito do curso de graduacdo, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012.

2° - A inscricéo de estudantes habilitados ao Enade 2012 nos termos da Portaria
Normativa n°. 6/2012, que sera realizada de 16 de julho a 17 de agosto de 2012. Devem ser
inscritos durante esse periodo todos os estudantes caracterizados como ingressantes ou
concluintes dos cursos que: (1) conferem diploma de bacharel nas areas de Administracao,
Ciéncias Contébeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicacdo Socia (que podem ser organizados em
subgrupos que permitam a avaliagdo de componentes especificos da area), Design, Direito,
Psicologia, Relagdes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma
de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos Humanos, Gestéo Financeira, Logistica,
Marketing e Processos Gerenciais. O desempenho dos estudantes inscritos durante o segundo
periodo de inscricdo e presentes a prova a ser aplicada em 18/11/2012 tem impacto no célculo do
conceito Enade e demais indices decorrentes do resultado da avaliacdo do desempenho
académico.

As alteracOes de dados cadastrais de estudantes inscritos seréo permitidas durante o
respectivo periodo de inscricdo, exclusivamente por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br. Destaca-se que durante o segundo periodo de inscrico ndo sera
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permitido alteracdo ou exclusdo de estudantes inscritos durante o primeiro periodo, nem
tampouco a inscricdo intempestiva de estudantes em situacéo irregular junto ao Enade de anos
anteriores. Destaca-se, também, que somente sera permitida uma inscricdo por estudante em cada
&rea de abrangéncia do Enade 2012, na mesma instituicdo de educacdo superior e municipio.
Essa restricdo considera a inscri¢éo de estudantes em situagéo irregular junto ao Enade de anos
anteriores e habilitados ao Enade 2012, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012.

E imprescindivel ao processo de inscricio o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
préprio estudante habilitado ao Enade 2012. A partir da informacdo do CPF do estudante, a
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br fara a recuperagdo do nome, data de nascimento e
sexo do estudante por meio de consulta a0 Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo
Ministério da Fazenda — Receita Federal. Essas informagdes ndo seréo alteradas por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, haja vista o processo de inscricdo estar vinculado a
Receita Federal parafins de identificagdo do estudante.

O estudante que ainda ndo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da
Internet http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/ CPF/InscricaoCPF.htm para conhecer a
orientacdo sobre a inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica. Destaca-se que o cadastro do
estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necesséria a respectiva
inscrigéo ao Enade 2012.

A inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF, sera eletronicamente solicitada ao Inep
pela propria IES por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, observados os prazos
estabelecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012 para inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade 2012 e orientacBes técnicas deste Manual. Todo o processo de inscricdo de estudante
estrangeiro, sem CPF, serd acompanhado por mensagens eletronicas entre o Inep e a
coordenacéo de curso.

A solicitacdo serd eletronicamente avaliada pelo Inep, considerando a andlise do
documento de estudante estrangeiro anexado a solicitagdo. Para fins de caracterizacdo de
estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep copia da pagina de identificacdo do
passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeir o, emitido em conformidade
com a Le n 6815 de 19 de agosto de 1980, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leils/L 6815.htm. A confirmacdo de inscricdo serarealizada pelo
Inep e devera ser acompanhada pela |ES por meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br
— funcionalidade Estudantes inscritos.

O Sistema Enade apresenta também as funcionalidades Encerrar inscri¢des e Reabrir
inscrigbes. A primeira informa ao Inep a finalizagdo do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012, devendo ser utilizada pela |IES apds a inscricdo de todos os
estudantes que, por forca da legidacdo vigente, devem participar do Enade 2012, sgam
irregulares junto ao Enade de anos anteriores ou habilitados ao Enade 2012. Além disso, emite o
recibo quantitativo das inscri¢Oes realizadas para o respectivo curso de graduagéo. A segunda
funcionalidade, dentro do prazo previsto parainscricdo, permite a |ES reabrir o préprio processo
deinscricéo e utilizar as demais funcionalidades do Sistema Enade para administracéo dalistade
estudantes habilitados ao Enade 2012 e inscritos, no ambito da IES, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual. A segunda funcionalidade torna sem efeito o recibo de
inscricdo emitido quando do encerramento das inscrigdes. E importante, contudo, a emissio de
novo recibo de inscricdes junto ao Enade 2012 apds as atualizacdes tempestivas identificadas
pela prépria lES.

A funcionalidade Estudantes selecionados exibe a lista de todos os estudantes inscritos
pela IES e que, obrigatoriamente, devem participar da prova para cumprimento do componente
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curricular obrigatério instituido pela Lel n°. 10.861/2004, haja vista a legislacdo vigente facultar
a adocao de procedimentos amostrais para aplicacdo do Enade. A funcionalidade Estudantes ndo
selecionados permite a |ES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo procedimento
amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edicdo de 2012, além de possibilitar
aindicacdo da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da prova na condicéo
de estudante voluntério.

Os estudantes ingressantes de 2012 estéo dispensados da participagdo na prova a ser
aplicada em 18/11/2012, conforme Portaria Normativa n°. 6/2012. Nesse caso, a dispensa sera
exibida por meio da funcionalidade Estudantes ndo selecionados, sendo inviabilizada a
possibilidade de opcéo pessoal do estudante ingressante pela participacdo no Enade 2012.

Alteracao delocalidade de prova

A dteracdo de localidade de prova permitira a IES informar ao Inep a necessidade de
dteracdo de localidade de prova para os estudantes em desenvolvimento de atividades
curriculares obrigatérias fora do municipio sede do proprio curso na data de realizacdo do
Exame, bem como para agueles estudantes de cursos de educacéo a distancia. Somente serdo
processadas alteragdes de localidade de prova apresentadas pela IES por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, conforme
descrito neste Manual.

A dteracdo de localidade de prova terd como opgdes de municipios apenas aqueles onde
o Inep tem previsdo de aplicacdo da respectiva prova. Apds o encerramento do processo de
inscricdo todos os municipios com estudantes inscritos na condicdo de concluintes de 2012,
inclusive agueles de pdlos de apoio presencial de cursos de educacdo a distancia, seréo
discriminados como opcdes para ateracdo de localidade de prova, observadas as respectivas
areas de abrangéncia no Enade 2012.

Respostas ao questionério do estudante

O Questionario do Estudante, um dos instrumentos de coleta de informacfes do Enade,
tem o objetivo de colher informacfes sobre o perfil socioeconémico do estudante. Durante o
periodo de 15 de outubro a 18 de novembro de 2012 o Questiondrio do Estudante sera
respondido eletronicamente pelos concluintes dos cursos avaliados em 2012 (inscritos pelas
respectivas |ES), exclusivamente por meio da pagina da Internet http://portal .inep.gov.br.

A participagdo na pesguisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E importante
as IES o desenvolvimento de agles voltadas ao esclarecimento e orientacdo ao estudante
concluinte sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que frequenta,
bem como sobre as impressdes pessoais da sua | ES. Por forgca da obrigatoriedade de respostas ao
Questionario do Estudante estabelecida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual
redacdo, o concluinte selecionado para participar do Enade 2012 conhecera a informacéo sobre
seu local de prova aps o preenchimento do Questionério do Estudante, momento em que sera
permitida aimpressdo do Cartdo de Informagéo do Estudante.

O cdculo de indicadores educacionais, a partir dos resultados do Enade, considera

variaveis coletadas por meio do Questionario do Estudante. Nesse sentido, e no intuito de
informar a IES sobre a participacéo dos estudantes concluintes habilitados ao Enade 2012, a
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pagina da Internet http://enade.inep.gov.br oferecerd, aos coordenadores de cursos, informactes
quantitativas sobre a participacdo do seu corpo discente no Questionario do Estudante.

Preenchimento do questionario do coor denador de curso

Durante o periodo de 19 de novembro a 03 de dezembro de 2012, por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br, os coordenadores de cursos poderdo responder ao Questiondrio
do Coordenador de Curso, destinado a coletar informacdes para definicdo do perfil do curso de
graduacdo. O Questionario do Coordenador de Curso é de participacéo voluntéria. Contudo, dada
a sua relevancia e contribuicdo ao processo de avaliacdo da educacdo superior no ambito do
Sinaes, € importante o acompanhamento da |ES quanto a observacdo do prazo para esta atividade
e da apresentacdo de respostas pelos respectivos coordenadores de cursos. Os cursos que
participam apenas com estudantes irregulares junto ao Enade de anos anteriores ndo terdo acesso
ao Questionario do Coordenador de Curso, hagja vista a participagdo nessa etapa do processo no
ano de avaliacéo do seu curso de graduacdo pelo Enade.
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V — DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

1) Das responsabilidades e atribui¢cdes do Inep

1.1) Definicéo das diretrizes paraas provas

As Comissies Assessoras de Areas e a Comissio Assessora da Formacgo Geral definiréo
as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliados e todas as
especificacOes necessdrias a elaboracdo da prova a ser aplicada no Enade 2012. As portarias que
estabelecerdo as diretrizes para 0 Enade 2012, por &rea e cursos superiores de tecnologia, seréo
divulgadas por meio da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma
constante deste Manual.

1.2) Divulgagdo de instrugdes para o cadastramento eletronico de estudantes habilitados ao
Enade 2012

O Inep tornara disponivel por meio das paginas da Internet http://portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br todas as instrucBes e 0s instrumentos necessarios ao cadastramento
eletronico dos estudantes habilitados ao Enade 2012, conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3) Divulgacao dalista de estudantes selecionados para o Enade 2012

Embora facultado pelalegislacdo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto para
0 Enade 2012. Ainda assim, a organizagdo do Enade 2012 considera a possibilidade facultada
pela legidacdo e, por essa razdo, ainda descreve as atividades vinculadas ao procedimento
amostral. Tratamento similar sera desenvolvido pelo Inep para os casos previstos no § 7° do
artigo 7° da Portaria Normativa n°. 6/2012, que trata da dispensa os estudantes ingressantes de
participacdo na prova a ser aplicadaem 18/11/2012.

A lista dos estudantes obrigados a participacdo no Enade 2012 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informacao, inicialmente, € restrito aos coordenadores de cursos. Contudo, alES é
a responsavel pela ampla divulgacdo dessa informacdo junto ao proprio corpo discente.
Recomenda-se a adocdo de medidas administrativas para registrar a notificagcéo ao estudante do
compromisso com o Enade 2012 — 18/11/2012 as 13 horas (horario oficial de Brasilia).

1.4) Divulgacdo dos locais de realizacdo das provas

Os locais onde serdo aplicadas as provas do Enade 2012 serdo objeto de informacéo ao
estudante obrigado a participacdo no Exame em atividade sequenciada ao preenchimento do
Questionario do Estudante, exclusvamente por meio da pégina da Internet
http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. A impresséo do Cartdo
de Informacdo do Estudante sera viabilizada pelo Inep aos estudantes inscritos pela respectiva
IES por meio da pégina da Internet http://portal.inep.gov.br, cujo acesso serd atividade
sequenciada ao preenchimento do Questionério do Estudante.

A aocacdo dos estudantes obrigados ao Enade 2012 nos locais de prova definidos pelo
Inep observara a distribuicdo alfabética segundo a area avaliada em 2012. Além disso, destaca-se
gue o municipio de funcionamento do proprio curso € determinante a alocacdo de estudantes,
conforme informagdes do Sistema e MEC, ou ainformagéo de localidade de prova alterada pela
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IES apresentada ao Inep segundo orientactes deste Manual. N&o ser&o admitidas alteracOes de
local de prova (prédio e sala) estabelecido pelo Inep.

1.5) Divulgacdo do relatério dos estudantes em situacéo regular

O Inep tornara disponivel, a partir do dia 18 de dezembro de 2012, por meio da pagina da
Internet http://portal.inep.gov.br, o Relatério de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade
2012. Ta documento subsidiara o registro da situacéo regular do estudante em relagdo ao Enade,
no respectivo histérico escolar, devendo acompanhar o processo de registro de diplomas.

1.6) Registro dasituacdo de dupla graduacdo

O estudante poderd, eventuamente, acumular a dupla situacéo de concluinte em mais de
um curso de graduacdo a ser avaliado pelo Enade 2012. Nessa situacdo, devera optar por uma
das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartéo de Informagdo do Estudante.
Destaca-se que a situagdo de dupla graduacdo é reconhecida apenas quando verificada a dupla
frequéncia a cursos avaliados pelo Enade 2012. Os estudantes em situacéo de dupla graduacéo,
acumulando caracterizagdo como ingressante e concluinte de cursos avaliados pelo Enade 2012,
nao poderdo optar por uma das avaliagOes, hgja vista a dispensa da participacdo na prova na
condi¢do de ingressante, conforme Portaria Normativa n°. 6/2012. Nesse caso, a obrigacéo esta
restrita a situacéo de concluinte e, por razéo, é descabida a opcéo por uma das provas.

O Inep, ap6s a aplicacdo de provas e processamento da participacdo do estudante,
registrara a situacdo de dupla graduacéo (na situacdo de concluinte de cursos avaliados pelo
Enade 2012) para o estudante, a partir da verificacdo de presenca a uma das provas. Sera
conferida a dispensa para 0 curso em gue o estudante ndo tenha participado da prova na mesma
condicdo de concluinte habilitado ao Enade 2012. A informagdo estara disponivel por meio do
Relatério de Estudantes em Situacéo Regular junto ao Enade 2012.

1.7) Emissdo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante sera disponibilizado aos estudantes participantes
do Enade 2012 por meio da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br. As formas de acesso
eletronico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgadas pela mesma pégina da
Internet e serd iniciada apos a divulgacdo oficial dos resultados do Enade 2012, estimada para
seis meses apos a realizacdo do Exame.

2) Das responsabilidades e atribuicdes da IES

2.1) Enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Enade 2012

A atividade inicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Enade 2012 pelas |ES é o enquadramento dos cursos discriminados na
Portaria Normativa n°. 6/2012 nas diversas areas de abrangéncia no Enade 2012. Serdo avaliados
0os cursos que: (1) conferem diploma de bacharel nas areas de Administraco, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicagdo Socia (que podem ser organizados em
subgrupos que permitam a avaliacdo de componentes especificos da area), Design, Direito,
Psicologia, Relacbes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma
de tecndélogo em Gestédo Comercial, Gestdo de Recursos Humanos, Gestao Financeira, Logistica,
Marketing e Processos Gerenciais.
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Além das 16 areas descritas na Portaria Normativa n°. 6/2012, a pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br permitird o enquadramento de cursos nas areas avaliadas pelo Enade de
anos anteriores. Essa possibilidade, criada especialmente para atender ao disposto no artigo 8° da
Portaria Normativa n°. 6/2012 contemplara todos os demais cursos da IES que ainda tenham
estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores.

2.2) Inscricéo de estudantes

Nos termos da legidacdo vigente, todos os estudantes ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2012 dever&o ser inscritos pela |IES para participagdo no Enade 2012. Os
estudantes ingressantes de cursos avaliados pelo Enade 2012 estdo dispensados da participacéo
na prova a ser aplicada em 18/11/2012. Destaca-se que a inscrigdo, nesses casos, deve ser
realizada pela propria IES, viabilizando a emissdo do Relatorio de Estudantes em Situacéo
Regular junto ao Enade 2012.

Ser&o caracterizados como ingressantes de 2012 todos os estudantes que tenham iniciado
0 curso a ser avaliado pelo Enade 2012, oriundos do principal processo seletivo da IES, com
matricula inicial no ano letivo de 2012, cabendo a IES a respectiva inscricdo nesta edi¢éo do
Exame. Destaca-se que a matricula inicial em curso a ser avaliado pelo Enade 2012, oriunda do
principal processo seletivo da IES, atribui ao estudante a condi¢&o de ingressante habilitado ao
Exame, devendo ser inscrito pelalES.

Serdo caracterizados como concluintes de 2012 todos os estudantes que atendam uma das
seguintes situacdes: (1) tenham expectativa de conclusio do curso® a ser avaliado pelo Enade
2012 até julho de 2013; (2) contem com percentual superior a 80% (oitenta por cento) de
cumprimento da carga horaria do curso a ser avaliado pelo Enade 2012, independente do periodo
letivo de expectativa de conclusdo do préprio curso. A caracterizacdo de estudantes na condicéo
de concluinte obrigado ao Enade 2012 néo esté condicionada a regularidade de matricula.

A inscricdo a0 Exame ndo esta, em nenhuma hipétese, condicionada a regularidade no
pagamento de mensalidades escolares. Cabe destacar que mesmo a condicdo remota de
conclusdo do curso de graduacdo até julho de 2013 pelo estudante em situacdo irregular de
matricula, cujo retorno as atividades académicas estgja assegurado pelo regimento da IES,
satisfeitos os critérios estabelecidos para habilitagdo a0 Enade 2012, deve ser inscrito para
participacéo no Enade 2012.

Ainda que o estudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores na
condicdo de ingressante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de habilitacdo ao
Enade 2012, nos termos da legislacdo vigente, a IES devera proceder a respectiva inscricdo nos
prazos estabel ecidos no presente Manual.

As |ES devem, por meio do préprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enade 2012, nos termos da legislacéo vigente, e inscrevé-los por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br para participacdo no Enade 2012, observados os
prazos estabel ecidos no presente Manual. Estdo habilitados todos os estudantes que cumpram os
requisitos estabel ecidos pela legislacdo vigente:

ingressantes — estudantes que tenham iniciado o curso a ser avaliado pelo Enade 2012,
oriundos do principal processo seletivo da IES, com matricula inicial no ano letivo de
2012 em curso a ser avaliado pelo Enade;

2 = . 4 . . . s
A concluséo do curso de graduacao é caracterizada pelo cumprimento de toda a grade curricular obrigatéria do curso na IES.
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concluintes — estudantes que tenham expectativa de conclusdo do curso a ser avaliado
pelo Enade 2012 até julho de 2013, assim como agueles que tenham completado mais de
80% (oitenta por cento) da carga horariado curso até o periodo final de inscricéo; e

irregulares junto ao Enade de anos anteriores — estudantes que estiveram obrigados ao
Enade de anos anteriores e, por qualguer razéo, néo participaram da prova no ano de sua
habilitacdo e nem tampouco foram beneficiados com dispensa pelo MEC.

Qualquer necessidade de atendimento especial — fisico, visual ou auditivo — para
participacdo no Enade 2012 devera ser indicada pela IES durante o processo de inscri¢cdo do
estudante. O Inep providenciara o atendimento especial, no local de realizagdo da prova, ao
estudante inscrito pela IES com indicacdo de necessidades especiais de atendimento — fisico,
visual ou auditivo.

A sSituagdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscricdo, podera ser providenciada pelo Inep se o pleito for apresentado com
antecedéncia aplicavel a situacdo especial. A IES deverd comunicar a0 Inep a necessidade de
atendimento especial pelo endereco eletrénico enade@inep.gov.br, informando o nome completo
do estudante, CPF, IES, cddigo do curso em que tenha sido inscrito e detalhamento do tipo de
atendimento especial necessario a participacdo na prova. O Inep poderd providenciar o
atendimento especial, no local de aplicacéo das provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia
necessaria as providéncias indispensaveis ao respectivo atendimento especial.

Os estudantes com necessidades de atendimento especial para participacdo no Enade
2012, principalmente 0s casos emergenciais, devem ser orientados a comparecer ao local de
prova. Caso a necessidade de atendimento especial tenha sido inviabilizada, por qualquer razéo,
0 estudante devera registrar a prépria presenca ao local de provas e a inviabilidade de
participacéo no Enade 2012 por meio do coordenador local de aplicacéo de provas.

2.2.1) A matricula inicial em curso a ser avaliado pelo Enade 2012 habilita o estudante ao
Enade 2012 na condicéo de ingressante. A possibilidade de concluséo de curso avaliado pelo
Enade 2012 até julho de 2013 ou o cumprimento de mais de 80% (oitenta por cento) da carga
horéria do curso, independente da situacdo de matricula, habilita o estudante ao Enade 2012 na
condicdo de concluinte. Qualquer ateracdo no controle académico dos estudantes apds a
habilitacdo a0 Enade 2012, sgja por trancamento de matricula, abandono de curso,
aproveitamento de disciplinas ou revisdo de nota/conceito/mencado, ndo o desabilita ao Enade
2012. A |ES deve orientar 0 estudante sobre o onus do descumprimento do componente
curricular obrigatério Enade.

2.2.2) Durante o periodo de inscricdo — 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — a IES devera
enquadrar 0s seus cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2012, gerar a senha de
acesso por curso selecionado para participacdo no Enade 2012 e redlizar as inscrigdes dos
estudantes habilitados ao Enade 2012, conforme orientaces deste Manual. Essas atividades
serdo  desenvolvidas pela IES exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. E recomendavel que a IES ndo retarde as atividades de inscricio de
estudantes habilitados ao Enade 2012, evitando os congestionamentos comuns ao periodo final
de inscricéo.

Destaca-se que o periodo de 11 a 29 de junho de 2012 é reservado para inscricdes de
estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores, cujos desempenhos ndo seréo
considerados para calculo do conceito Enade atribuido ao curso de graduacdo. A inscricdo de
estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores também € responsabilidade da
IES, conforme disposicéo da Portaria Normativa n®. 6/2012.
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2.2.3) A IES deve informar os dados dos estudantes habilitados: CPF, nimero da carteira de
identidade e, especia mente, endereco completo e atualizado, além daindicacdo das necessidades
especiais de atendimento (fisico, visua e/ou auditivo) e dados escolares (ano de conclusdo do
ensino médio, ano de inicio da graduacdo e turno de frequéncia ao curso).

2.2.4) Se for o caso, a IES deve informar a inexisténcia de estudantes concluintes e/ou
ingressantes habilitados ao Enade 2012, por meio do préprio sistema de inscricdo, até o dia
17/08/2012.

2.2.5) A conclusgo de novo curso avaliado pelo Enade 2012, que possa sugerir novo diploma ou
apostilamento a diploma ja expedido, habilita o concluinte ao Enade 2012. Trata-se, nesse caso,
de conclusdo de curso de graduacdo em que houve aproveitamento de créditos de curso de
graduacdo ja concluido pelo estudante. Assim, o estudante € novamente caracterizado como
concluinte de curso a ser avaliado pelo Enade 2012 e, por essa razdo, reline condicbes de
habilitaco ao Enade 2012.

2.2.6) As IES que oferecem os cursos a serem avaliados pelo Enade 2012 deverdo encaminhar
ao Inep, nos termos da legislacéo vigente, o cadastro dos estudantes habilitados (concluintes,
ingressantes e irregulares junto ao Enade de anos anteriores). Somente seréo processadas pelo
Inep as inscricdbes de estudantes encaminhadas por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, conforme instrugdes deste Manual.

2.3) Alteragdes de dados cadastrais de estudante inscrito

Durante cada periodo de inscricdo as | ES poder&o inscrever, alterar ou excluir concluintes
e ingressantes habilitados a0 Enade 2012, observados a adequacdo da caracterizagcdo do
estudante e periodo de inscricdo. E de grande importancia a corregio dos dados cadastrais dos
estudantes, pois s assim sera possivel a correta emissio do Relatério de Estudantes em Situacéo
Regular junto ao Enade 2012, bem como o historico escolar e a consulta ao Boletim de
Desempenho do Estudante, para aquel es que tenham participado do Exame.

2.4) Atualizagdo cadastral de cursos

A atualizacdo dos dados cadastrais dos cursos of ertados € responsabilidade de cada |ES.
Para tanto € indispensavel identificar o Pl da IES, a quem devem ser solicitadas, sempre que
necessarias, as atualizacdes dos dados de cada curso, que serdo realizadas por meio do Sistema e-
MEC. Destaca-se que as atualizacdes realizadas no Sistema eeMEC estardo disponiveis no
Sistema Enade com atraso de um dia. A postergacéo das atualizacdes do Sistema e-MEC para o
periodo final das inscrigdes ao Enade 2012 — dia 17/08/2012 — pode comprometer o processo de
inscricdo ao Exame no ambito da lES.

A organizacéo do Enade 2012 esta pautada em dados do Sistema e-MEC, dentre os quais
tem relevancia para o Enade a identificagdo pessoal do Coordenador do Curso, CPF, endereco
para comunicacado eletrénica, municipio de funcionamento do curso e pélos de apoio presencial,
para o caso de cursos ofertados na modalidade de educacéo a distancia.

2.5) Divulgagéo dalista dos estudantes sel ecionados para o Enade 2012

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, divulgar
amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2012, antes
do envio do cadastro ao Inep. Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei
n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam
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mecanismos administrativos para registrar a comunicagdo ao estudante quanto a sua
obrigatoriedade de participacdo no Enade 2012.

2.6) Alteragcdo delocalidade de prova

A |ES, cujo estudante selecionado para 0 Enade 2012 estiver realizando atividade
curricular obrigatoria em instituicdo conveniada, fora do municipio sede do proprio curso, devera
informar ao Inep, entre 21 e 31 de agosto de 2012, dentre os diversos municipios onde esteja
prevista a aplicacdo da respectiva prova, aquele municipio onde o estudante optou por participar
do Exame, de acordo com a Portaria Normativa n°. 6/2012. As opg¢des de municipios para
participacéo no Enade 2012 sfo restritas aos municipios com aplicacdo de provas previstas pelo
Inep, observadas as inscri¢bes segundo a area de abrangéncia no Enade 2012.

2.7)  Estudantesvoluntarios

A legislacdo vigente faculta a adogcdo de procedimentos amostrais para aplicacéo do
Enade. A organizacdo do Enade 2012 ndo prevé selecdo amostral para esta edicdo do Exame.
Dessa forma, ndo h& previsdo de estudantes voluntarios em 2012. Os estudantes ingressantes
dispensados do Enade 2012 nos termos do § 7° do artigo 7° da Portaria Normativa n°. 6/2012 ndo
poder&o optar pela participagéo no Enade 2012.

Caso 0 procedimento amostral venha a ser adotado para esta edicdo do Exame, o
estudante concluinte ndo selecionado podera optar por participar da prova na condicdo de
estudante voluntéario. Nessa situacdo, a |ES deverainformar ao Inep a opcao pessoa do estudante
concluinte em participar do Enade 2012, durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A opcéo de participacéo no Enade 2012 é
possivel apenas ao estudante concluinte inscrito pela IES e ndo selecionado pelo procedimento
amostral definido pelo Inep.

Destaca-se que a regularidade junto ao Enade 2012 de estudantes concluintes voluntérios
estara condicionada a efetiva participacdo na prova em 18 de novembro de 2012. O desempenho
individual dos estudantes voluntérios ndo sera considerado para calculo do conceito do préprio
Curso, nos termos da legislacéo vigente.

2.8) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso

O Questionério do Coordenador de Curso, estabelecido pelo § 2° do artigo 33-J da
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, tem como objetivo reunir informagdes que
contribuam para a definicdo do perfil do curso de graduacdo. Somente ser8o processadas
respostas a0 Question&rio do Coordenador de Curso encaminhadas por meio da péagina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 19 de novembro a 03 de dezembro de
2012.

2.9) Educagdo adistancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educagdo a distancia as IES
devem informar, durante o processo de inscricdo, o polo de apoio presencial de vinculo do
estudante inscrito no Enade 2012. O municipio do pélo de apoio presencia sera a localidade de
prova do estudante. Somente serdo considerados os pélos de apoio presencial descritos pelo
Sistema e-MEC até o dia 16 de agosto de 2012.

A |ES devera, caso necessario, observar o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012 para
alteracéo de localidade de aplicagcdo de prova para os estudantes de cursos de educacdo a
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distncia. Somente serdo processadas pelo Inep as ateracdes de localidade de prova apresentadas
por meio da péagina da Internet http://enade.inep.gov.br, durante o periodo de 21 a 31 de agosto
de 2012, conforme orientacBes deste Manual. As opcBes de municipio para ateracdo de
localidade de prova consideram apenas 0s municipios que tenham estudantes inscritos pelas IES
e &rea de abrangéncia no Enade 2012, independente da condicédo de sede de curso ou polo de
apoio presencial.

2.10) Registro daregularidade junto ao Enade 2012

As |ES devem registrar, no historico escolar do estudante, nos termos do artigo 33-G da
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, a situacdo regular do componente
curricular obrigatério Enade, a partir das informagdes constantes da Relacdo de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enade 2012. O acesso ao citado relatério é restrito a IES e realizado
exclusivamente por meio da pagina da Internet http:/portal.inep.gov.br. O Relatério de
Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade 2012 estara disponivel a partir do dia 18 de
dezembro de 2012.

A |1ES deve prestar informacdo, a qualquer tempo, sempre que demandada, acerca da
regularidade do estudante no componente curricular obrigatério Enade, nos termos do § 6° do
artigo 33-G da Portaria Normativa n®. 40/2007, em sua atual redagéo.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade € restrito ao concluinte ou ingressante
gue tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. Condicionar a emissao do histérico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante constitui-se em
descumprimento alegislacdo vigente.

3) Das responsabilidades e atribuicdes do estudante
3.1) Inscricéo

E responsabilidade da IES, nos termos da legislagdo vigente, a inscricdo de todo
estudante habilitado ao Enade 2012. A Portaria Normativa n° 40/2007, em sua atual redacéo,
imputa aos estudantes a responsabilidade pela verificacdo da prépria inscricdo, por meio de
consulta publica a ser viabilizada pelo Inep durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012 —
pagina da Internet http://portal.inep.gov.br. Os problemas identificados na propria inscricdo para
o Enade 2012 devem ser informados a IES até o dia 31 de agosto de 2012, prazo final para
alteracoes nas inscricbes de estudantes habilitados ao Enade 2012. Devem ser observados o0s
dados de identificacdo da IES, curso, diploma conferido, &rea de abrangéncia no Enade 2012,
localidade de aplicacdo de prova, além dos dados pessoais — home, documento de identificacéo e
condi¢éo de inscricao (ingressante ou concluinte).

3.2) Cartdo de Informacdo do Estudante

As informacgdes sobre a habilitacdo ao Enade 2012, inscricéo e orientagdo para resposta
a0 Questionario do Estudante, assim como o conhecimento do local de prova, devem ser
prestadas ao estudante pela propria |lES, nos termos da legislacéo vigente.

O acesso ao local de prova e opcéo de impressdo do Cartdo de Informacéo do Estudante €
atividade sequenciada ao preenchimento do Questionério do Estudante, exclusivamente por meio
da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 15 de outubro a 18 de
novembro de 2012, por for¢a do disposto no 8§ 1° do artigo 33-K da Portaria Normativa n°.
40/2007, em sua atua redacdo. A impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante ndo é
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requisito imprescindivel a participagdo na prova, porém o estudante deve comparecer, no local,
dia e horario especificados, munido de documento oficia de identificacdo (com fotografia). N&o
serd admitido acesso a prova em local diferente daquele determinado pelo Inep, nem tampouco
apos as 13 horas (horério oficial de Brasilia).

3.2.1) O Cartéo de Informacdo do Estudante conterd instruces para a correcdo de dados
pessoais. Nessa ocasido, 0 estudante deverd ler as instrugdes, preencher o formulario com as
eventuai s correcOes cadastrais e apresent&-lo ao fiscal da prova, no dia e local determinado para
0 Exame. Os fiscais de prova também poderdo fornecer o instrumento apropriado a correcéo de
dados pessoais, caso seja necessario.

3.2.2) Cabe ressdltar, ainda, que os estudantes selecionados ou optantes pela participacdo no
Enade 2012 serdo distribuidos para a prova em obediéncia a ordem alfabética por area de
abrangéncia no Enade 2012 e ao municipio de funcionamento do préprio curso. A excegéo pode
ocorrer gpenas para 0s casos previstos no artigo 11 da Portaria Normativa n®. 6/2012, desde que a
|ES tenhainformado ao Inep, durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, 0 municipio onde
0 estudante optou por participar da prova, dentre aqueles onde h& previsdo de aplicacdo da
respectiva prova, conforme instrugdes deste Manual. N&o serdo admitidas trocas de locais de
prova (escola e sala de aplicacéo de prova) determinados pelo Inep.

3.3) Estudantes em situacdo de dupla graduacdo

O estudante poderd, eventuamente, acumular a dupla situacéo de concluinte em mais de
um curso de graduacdo a ser avaliado pelo Enade 2012. Nessa situagdo, o estudante devera optar
por uma das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartédo de Informacédo do
Estudante. Destaca-se que a situacdo de dupla graduacdo € reconhecida apenas quando verificada
a duplafrequéncia, na condicdo de concluinte, a diferentes cursos avaliados pelo Enade 2012.

3.4) Dasprovas

Os estudantes que participardo da prova deverdo apresentar-se no local definido pelo
Inep, as 12h15min (horério oficial de Brasilia) do dia 18 de novembro de 2012, para localizar a
sala, assinar alista de presenca e cumprir outras formalidades, munidos de documento oficial de
identificagdo (com fotografia). A provaterainicio as 13 horas (horério oficial de Brasilia) e ndo
sera permitida a entrada no local da prova apos esse horario. A participacdo no Enade 2012 serd
atestada a partir da assinatura do estudante na lista de presenca de sala e no cartdo de respostas as
guestdes objetivas da prova. Deixar o local de prova sem o cumprimento das formalidades de
identificacéo e registro de presenca pode comprometer a regularidade junto ao Enade 2012.

O estudante devera conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o tempo
necessario a0 percurso desde sua residéncia, observando o horario estabelecido para sua
apresentacdo — 12h15min (horario oficia de Brasilia). O acesso ao local de prova esta restrito ao
periodo compreendido entre 12h15min (horario oficial de Brasilia) e 13 horas (horério oficia de
Brasilia) do dia 18/11/2012, tendo como referéncia a hora local informada por companhia
telefénica. O estudante deve observar a adequacéo as diferencas de horario em decorréncia de
fuso horério ou adocéo do horéario de verdo na respectiva unidade da Federacéo.

3.5 Questionario do Estudante
O estudante concluinte devera responder a0 Question&rio do Estudante, por meio da

pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, no periodo de 15 de outubro a 18 de novembro de
2012. Destaca-se que, nos termos do 8 1° do artigo 33-J da Portaria Normativa n°. 40/2007, em
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sua atual redacdo, a apresentacdo de respostas ap Questionério do Estudante é obrigatéria aos
estudantes habilitados e selecionados para participagéo no Enade 2012.

3.6) Acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante, assm como as orientagbes para acesso
eletrénico, serd disponibilizado aos estudantes participantes do Enade 2012 por meio da pagina
da Internet http://portal.inep.gov.br. O acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante sera
permitido apods a divulgacdo oficial dos resultados do Enade 2012, estimada para seis meses ap0s
arealizacéo do Exame.

O estudante que ndo conseguir acesso eletrénico ao proprio Boletim de Desempenho do
Estudante, a época oportuna, poderd solicitar orientacdes ao Inep acerca do acesso eletrdnico,
por meio do endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando nome completo, CPF, nome da
IES e do respectivo curso e ano de participacdo no Exame, além de encaminhamento eletrénico
de copia do documento oficial de identificag&o.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2012 é restrito ao estudante que tenha
participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do préprio desempenho
individual é responsabilidade do estudante. A IES ndo pode condicionar a emissdo do histérico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante, situacdo em que esta
caracterizado o descumprimento da legislagdo vigente.

3.7)  Atendimento especia

Sera providenciado o atendimento especial, no local de realizacdo da prova determinado
pelo Inep, ao estudante obrigado a participacdo no Enade 2012, inscrito pela |ES na condicdo de
portador de necessidades especiais de atendimento — deficiéncia fisica, visua ou auditiva. O
atendimento especial inclui a possibilidade de amamentacdo, quando a estudante devera
comparecer ao local de prova com acompanhante para o recém-nascido e o aplicador de prova
reservara espaco adequado a amamentacao durante o periodo de aplicacdo de prova. Esses casos
nao serdo contemplados com tempo adicional aresolucéo da prova.

Qualquer outra situagcéo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES
durante o processo de inscricdo, devera ser imediatamente comunicada ao Inep por meio do
enderego eletronico enade@inep.gov.br, informando o nome completo do estudante, CPF, IES e
codigo do curso, assim como o detalhamento do tipo de atendimento especial necessario a
participacdo na prova. O Inep providenciard o atendimento especial, no local de aplicagdo das
provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia necessdria as providéncias indispensaveis ao
atendimento especial.
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VI - SISTEMA ENADE

O presente Manual descreve as fungdes para acesso ao sistema do Enade 2012 e podera
ser livremente copiado por meio da pégina da Internet http://portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br, onde as orientagdes descritas poderéo ser imediatamente visualizadas.
Este Manual € indispensavel ao esclarecimento de dividas e orientagbes sobre o Enade 2012 ao
publico envolvido na operacionalizagdo do Exame. Mantenha-0 sempre a0 seu alcance.

As funcgBes da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br serdo realizadas diretamente no
banco de dados do Inep, evitando, assim, o transito de arquivo de dados entre o Inep e a IES.
Seré intensa a troca de mensagens eletronicas entre o Inep e a IES. E indispensavel a liberagio
dos controles de anti-spam para o dominio Inep (@inep.gov.br). Visando garantir a comunicacdo
eletrbnica entre o Inep e a IES, recomenda-se que os dados de enderecamento eletrénico no
Sistema eeMEC contemplem mais de um endereco eletrébnico e, se possivel, de dominios
diferentes.

E indispensavel ao sucesso nas operacdes previstas neste Manual que o padrdo de data do
Windows esteja selecionado para dd/mm/aaaa. Verifique a configuracdo do padréo de data do
seu sistema, selecionando Iniciar — Configuragdes — Painel de Controle — Opgbes Regionais —
pasta Data — janela Data Abreviada — campo Formato de Data Abreviada — dd/mm/aaaa. O
sistema Enade esta preparado para os navegadores Windows Explorer — versdo 8.0 e Mozilla
Firefox — versdo 3.0. A execucdo sistemética de limpeza de cash facilita a operacdo das
funcionalidades da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Evite utilizar as funcdes de avanco e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcdo de maximizar e restaurar a configuracéo original da tela do seu navegador. Evite,
também, a utilizacdo da tecla ENTER durante a operacdo do sistema Enade por meio da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade 2012 est4 disponivel por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br e possui dois ambientes distintos: (1) ambiente do Procurador
Educacional Instituciona e (2) ambiente do Coordenador de Curso. O acesso aos ambientes do
Sistema Enade so restritos e controlados por senha de acesso.

Neste Manual encontram-se descritas as fungbes de Procurador Educacional Institucional
e Coordenador de Curso, conforme segue:

Ambiente Procurador Educacional Institucional:

Pagina Inicia
Enquadrar Curso
Listar Enquadramentos
Sair

Ambiente Coordenador de Cur so:

Pagina Inicia

Alterar senha

Inscricéo

Inscricdo em Lote

Solicitar Inscricéo de Estrangeiros
Estudantes Inscritos
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Estudantes Selecionados
Estudantes N&o Selecionados
Alteracdo de Localidade de Prova
Local de Prova

Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador
Encerrar Inscricoes

Reabrir Inscricoes

Sair

Procurador Educacional Institucional — P4gina inicial

Esta funcéo permite ao Procurador Educacional Institucional, a partir de qualquer posicéo
no Ambiente Pl do Sistema Enade, retornar a primeira pagina do ambiente. Destaca-se que a
utilizac&o dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvol vimento.

Procurador Educacional Institucional — Enquadrar curso

Esta fungéo permite ao Procurador Educacional Institucional, a partir darelagéo de cursos
cadastrados no Sistema e-MEC, enquadré-los na respectiva area de abrangéncia do Enade 2012.
As areas de abrangéncia do Enade 2012 sdo aquelas que conferem diploma de bacharel nas areas
de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicacdo Socia (que podem
ser organizadas em subgrupos que permitam a avaliacdo de componentes especificos da éread),
Design, Direito, Psicologia, Relacdes Internacionals, Secretariado Executivo e Turismo; e
aquelas que conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

As éreas ndo discriminadas no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6/2012 que ainda
tenham estudantes em situacd@o irregular junto ao Enade de anos anteriores também devem ser
enquadradas pelo Procurador Educaciona Institucional, sendo atribuido, automaticamente pelo
Sistema Enade, a condicdo de irregular de anos anteriores. Os cursos objeto de avaliacdo pelo
Enade 2012, para os quais ainda existam estudantes em situacdo irregular de anos anteriores,
devem ser enquadrados nas suas respectivas &reas. A distincdo da situacdo do estudante serd
controlada pelo periodo de inscricdo: de 11 a 29 de junho — inscricdo somente de irregulares de
anos anteriores; e 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — inscri¢éo de ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2012.

O enquadramento realizado pelo Procurador Educacional Institucional definird a prova a
ser aplicada aos estudantes concluintes de cada curso. Durante o periodo de 11 de junho a 17 de
agosto de 2012 esta funcionalidade estara a disposi¢éo do Procurador Educacional Institucional,
sgja para enquadramento ou ateracdo do enquadramento ja efetuado. N&o sera permitida
alteracdo de enquadramento para cursos que ja tenham estudantes inscritos em 2012. A atividade
de enquadramento requisita informagdes do Sistema e-MEC, dentre as quais tém destague: nome
do curso, municipio de funcionamento, nome do coordenador, CPF do coordenador e respectivo
endereco eletrdnico de comunicagdo. Qualquer omissdo dessas informagdes no Sistema e-MEC
impedird o enguadramento do curso nas areas de abrangéncia do Enade 2012. Cabe ao
Procurador Educacional Institucional o gjuste do cadastro de cursos junto ao Sistema e-MEC e,
em seguida, o enquadramento do curso no Sistema Enade. Destaca-se que as atualizagbes no
Sistema e-MEC sdo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.
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A comunicacdo €eletrdnica ao coordenador de curso enquadrado no Enade 2012 é
automética pelo Sistema Enade, com orientacGes para criacdo de senha de acesso, que estara
vinculada ao préprio CPF do coordenador. Assim, um coordenador que acumula a funcdo em
mais de um curso terd apenas uma senha de acesso a0 Sistema Enade, que deve ser utilizada
sempre acompanhada do cédigo do curso discriminado no Sistema e-MEC.

A senha de acesso criada pelo coordenador de curso no Sistema Enade somente podera
ser utilizada para cursos previamente enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional. O
requisito para a utilizagdo da senha de acesso criada pelo coordenador de curso para o segundo
(ou adicionais) curso(s) que coordena € o enquadramento pelo Procurador Educaciona
Institucional.

Qualquer ocorréncia de alteracéo de coordenador de curso inviabiliza o acesso ao Sistema
Enade com a senha ja criada. Essa situacéo aponta para a necessidade do novo coordenador de
Curso criar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.

Procurador Educacional Institucional — Listar enquadramentos

Esta funcionalidade permite ao Procurador Educacional Instituciona acompanhar o
processo de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012. Sdo exibidos os cédigos e nomes
de cursos ja enquadrados e respectiva area de abrangéncia no Enade 2012, a situacdo de
encerramento do processo de inscricdo no ambito da coordenacdo de curso, o quantitativo de
inscricbes de estudantes irregulares e regulares no Enade 2012, aém da participacdo do
coordenador de curso no Questionario do Coordenador. A consulta individualizada de cada curso
enquadrado permite a verificagdo do nome do coordenador do curso, assim como o status de
autenticacdo no Sistema Enade, quando é informado se o coordenador de curso j& possui senha
criada para acesso ao Sistema Enade.

Procurador Educacional Institucional — Sair

Esta funcdo encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema
Enade. Destaca-se que 0 encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado com a
utilizacdo da funcionalidade Sair, evitando usar as funcdes de encerramento do navegador da
Internet.

Coordenador de Curso — Paginainicial

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de curso, a partir de qualquer posi¢ao do seu
ambiente, retornar a p4ginainicial. Destaca-se que a utilizacgo dessa funcionalidade abandona a
atividade em desenvol vimento.

Coordenador de Curso — Alterar senha

Esta funcéo permite ao Coordenador de Curso a alteracéo da prépria senha de acesso ao
Sistema Enade. Destaca-se que a senha de acesso é vinculada ao CPF do Coordenador de Curso
e, uma vez alterada, tem validade para todos 0s cursos que coordena, dentre os que ja foram
enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional no Enade 2012.
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Coordenador de Curso — Inscricéo

Esta funcionalidade permite ainscri¢éo individualizada de ingressante ou concluinte para
cada curso enquadrado no Enade 2012. O Sistema Enade exibird mensagem de aerta sobre o
periodo de inscricdo para estudante regular ou irregular de anos anteriores. Destacase a
importancia da observacdo ao periodo de inscricdo, que caracteriza a inscricdo como irregular
junto a0 Enade de anos anteriores ou estudante regularmente habilitado ao Enade 2012, haja
vista aimpossibilidade de troca de inscricdes realizadas equivocadamente em periodos distintos.

O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificacdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e érea de abrangéncia no Enade 2012. E importante a observagio
desses dados para a continuidade do processo de inscricdo. A confirmagdo do curso e &rea de
abrangéncia no Enade 2012, principalmente, é a garantia da correta inscri¢éo do ingressante ou
concluinte e alocacdo adequada de prova ao seu estudante.

Coordenador de Curso — Inscricdo em lote

A inscricdo em lote é a funcionalidade que permite ao Coordenador de Curso encaminhar
inscricdes por grupo de estudantes do mesmo curso. Para tanto € indispensavel a preparacdo de
arquivo texto, segundo as orientagcGes do presente Manual, e submeté-lo ao processamento por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade faz requisicbes de informacfes a dois sistemas externos ao Inep:
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Por essa razdo, 0 processamento
de arquivos de inscricdo em lote pode responder de forma mais lenta, dependendo da demanda
aos sistemas externos e ao proprio Sistema Enade. O arquivo em lote serd submetido para
processamento e as demais funcionalidades do seu Sistema Enade permanecer&o inibidas durante
aleitura e processamento do arquivo criado para inscrigdoes em lote. Recomenda-se, assim, que 0
arquivo texto para processamento de inscricdes em lote contenha, no maximo, cem (100) linhas
de registros de estudantes.

Nunca interrompa o0 processamento de arquivo de inscricdes em lote, nem tampouco
feche 0 seu navegador ou interrompa a sua conexd com a Internet. Os resultados do
processamento do arquivo em lote serdo exibidos em sua tela. Cabe ao Coordenador de Curso o
acompanhamento do resultado do processamento de arquivos em lote pelo Sistema Enade e, caso
necessria, a corregdo das informagbes do arquivo texto e submissdo a novo processamento,
viabilizando a inscri¢do do estudante com inconsisténcia verificada no arquivo texto, observados
0S prazos estabel ecidos no presente Manual.

A submiss&o de arquivos de inscricdo em lote ndo assegura a inscri¢do do estudante, haja
vista a possibilidade de verificacdo de inconsisténcia de informacdo no arquivo apresentado.
Somente a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da
informacdo pelo Inep. Recomenda-se, fortemente, a utilizacdo da funcionalidade estudantes
inscritos para confirmagao do processamento da inscricao realizada por meio de arquivo em lote,
conforme descrito neste Manual .

O Sistema Enade criticara as informacfes apresentadas no arquivo texto e emitira
mensagens de erro ou de sucesso na operacdo de inscricdo em lote. Caso ocorra erro nas
informagdes apresentadas, 0 Sistema Enade indicara o erro ou a inconsisténcia verificada. Nesse
caso, 0 Coordenador de Curso devera fazer a correcéo do erro no seu arquivo texto e repetir o
processo de importacdo de dados, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual.
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Coordenador de Curso — Solicitar inscricdo de estrangeiros

A inscricdo de estudante estrangeiro, com permanéncia provisoria no Pais, sem CPF, serd
encaminhada pela |ES por meio da funcionalidade solicitar inscri¢éo de estrangeiros. A |ES, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, submeterd ao Inep a inscricdo do ingressante
ou concluinte estrangeiro, que ndo possui CPF, mediante o preenchimento do formulario de
inscricdo e remessa eletrénica, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.qgov.br, de copia
do passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da Lei
n°. 6.815/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm). A confirmagdo de inscricéo
serd realizada pelo Inep e deverd ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, observados os prazos estabel ecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012
e orientagdes técnicas do presente Manual.

Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

Esta funcionalidade exibe a lista completa de todos os estudantes inscritos no curso,
sejam irregulares de anos anteriores ou estudantes habilitados ao Enade 2012. Serdo exibidas as
opcoes de alteracdo, exclusio ou verificacdo dos dados cadastrais de cada estudante. Contudo, as
opcles de ateracdo e exclusdo sdo restritas a condicdo do estudante — irregular de anos
anteriores ou regular de 2012 — e periodo de inscricdo. 1sso significa dizer que durante o periodo
de 11 a 29 de junho de 2012 € possivel a IES inscrever, aterar ou excluir qualquer estudante em
situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores.

A partir de 16 de julho de 2012 o Sistema Enade permitird apenas a verificacdo de dados
de estudantes inscritos na condicéo de irregulares de anos anteriores. A mesma data marca o
inicio do processo de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012.

Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

Esta funcionalidade exibirg, a partir de 20 de setembro de 2012, a lista dos estudantes
obrigados a participacgo no Enade 2012. E responsabilidade da IES, nos termos da legislacio
vigente, a ampla divulgacdo da lista de estudantes selecionados para 0 Enade 2012. Para efeitos
de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei n° 10.861/2004 e Portaria Normativa n°.
6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagéo ao
estudante quanto a sua obrigatoriedade de participacdo no Enade 2012 e orientagbes para
conhecimento do respectivo local de prova.

Coordenador de Curso — estudantes ndo selecionados

A funcionalidade estudantes ndo selecionados permite a IES conhecer a lista dos
estudantes ndo selecionados pelo procedimento amostral definido pelo INEP, caso venha a ser
adotado para a edicdo de 2012, além de possibilitar a indicacéo da vontade pessoa do estudante
ndo selecionado em participar da prova.

E importante lembrar que a regularidade junto a0 Enade 2012 de estudante voluntario
estara condicionada a efetiva participacdo na prova a ser aplicada em 18 de novembro de 2012.
Os estudantes ingressantes de cursos avaliados em 2012 ndo poder&o optar pela participacdo no
Exame, hgja vista a dispensa prevista na Portaria Normativa n°. 6/2012.
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Coordenador de Curso — Alteracao de localidade de prova

A Portaria Normativa n°. 6/2012 determina que o estudante sgja distribuido para a prova
em observacdo ao municipio de funcionamento do proprio curso de graduacdo. Os estudantes de
cursos oferecidos na modalidade de educacéo a disténcia serdo alocados no municipio do pélo de
apoio presencial ao qual estggam vinculados, desde que o pdlo de apoio presencia estgja
cadastrado no Sistema e-MEC até 16 de agosto de 2012.

O mesmo dispositivo legal faculta a possibilidade de alteracdo de localidade de prova
para estudantes em desenvolvimento de atividades curricul ares obrigatorias fora da sede do curso
e para estudantes da modalidade de educacéo a distancia. A |ES, durante o periodo de 21 a 31 de
agosto de 2012, por meio da funcionalidade ateracéo de localidade de prova, poderd alterar a
localidade de prova inicialmente atribuida ao estudante, dentre as diversas opcdes de localidades
de prova previstas para a respectiva area de abrangéncia no Enade 2012.

Somente serdo consideradas as alteracOes de localidade de prova encaminhadas ao Inep
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 21 a 31 de agosto de
2012.

Coordenador de Curso — Local de prova

A Portaria Normativa n° 6/2012 determina que a informacéo do local de prova sga
sequenciada ao preenchimento do Questionario do Estudante, para fins de cumprimento da
obrigatoriedade instituida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atua redacdo. Assim,
inicialmente, apenas o0 proprio estudante terd acesso a informacao do seu local de prova por meio
da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 15 de outubro a 18 de
novembro de 2012, quando sera permitida aimpressdo do Cartéo de Informacéo do Estudante.

A funcionalidade local de prova informara ao Coordenador de Curso a situacdo do
estudante em relacdo ao acesso a informacdo do préprio local de prova. Destaca-se, aqui, a
importancia do desenvolvimento de agdes ingtitucionais com vistas a ampla divulgacdo das
formas de acesso ao local de prova do Enade 2012.

Coordenador de Curso — Questionario do estudante

Aos coordenadores de cursos, por meio da funcionalidade Questionério do Estudante, a
partir do dia 15 de outubro de 2012, seréo apresentadas informacfes quantitativas acerca da
adesdo dos concluintes do curso a0 Question&rio do Estudante. A participacdo na pesguisa
desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de grande relevancia para o
conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes.

E importante &s |ES o desenvolvimento de acdes voltadas ao esclarecimento e orientacéo
a0 estudante sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que frequenta,
bem como sobre as impressbes pessoais da sua IES. Destacase, por fim, que a Portaria
Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, obriga o estudante a participacdo no Questionério
do Estudante, haja vista o cdlculo de indicadores educacionais a partir dos resultados do Enade
considerar variaveis col etadas por meio do Questionario do Estudante.
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Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

Esta funcionalidade, durante o periodo de 19 de novembro a 03 de dezembro de 2012, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, permitird a apresentacdo das respostas ao
Questionério do Coordenador, destinado a coletar informagdes para definicdo do perfil do curso
de graduacéo.

O Questionario do Coordenador é de participacdo voluntaria. Contudo, dada a sua
relevancia e contribuicéo ao processo de avaliacdo da educacdo superior no ambito do Sinaes, é
importante 0 acompanhamento da |IES gquanto a observacdo do prazo para esta atividade e da
apresentacdo de respostas pel os seus coordenadores de cursos.

Coordenador de Curso — Encerrar inscricoes

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de Curso informar ao Inep o encerramento
das atividades de inscricdo de estudantes habilitados a0 Enade 2012 e geracdo automética do
protocolo de encerramento de inscricdes, documento oficial que apresentara os quantitativos de
estudantes inscritos pela IES para participagdo no Enade 2012. O encerramento de inscrigcoes
inibira as funcdes de inscricdo, inscricdo em lote e solicitar inscricdo de estrangeiros, além de
encaminhar a0 endereco eletronico do Coordenador de Curso, Procurador Educacional
Institucional e Inep informagdes quantitativas do processo de inscricdo realizado no ambito da
coordenacdo de curso.

Se 0 curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade
2012, conforme Portaria Normativa n°. 6/2012, o encerramento de inscricbes (geragdo do
protocolo de encerramento) deve ser utilizado no segundo periodo de inscricéo — 16 de julho a
17 de agosto de 2012, apds a inscricdo de todos os ingressantes e concluintes habilitados ao
Enade 2012. O encerramento de inscri¢cbes somente podera ser realizado pela coordenacéo de
curso durante um dos periodos de inscricdo — 11 a 29 de junho ou 16 de julho a 17 de agosto de
2012.

Coordenador de Curso — Reabrir inscrigcbes

Durante um dos periodos de inscricdo — 11 a 29 de junho ou 16 de julho a 17 de agosto de
2012, esta funcionalidade permitira a reabertura do processo de inscricdo pelo Coordenador de
Curso que ja o tenha encerrado, viabilizando novas inscricdes alteracOes e/ou exclusdes de
estudantes, respeitados os periodos especificos de inscrico para estudantes irregulares de anos
anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2012. A reabertura de inscricdes tornara sem efeito
0 protocolo de encerramento gerado no momento do encerramento das inscrigdes, com
comunicacdo €l etrénica ao Coordenador de Curso, Procurador Educacional Institucional e Inep.

Novo protocolo de encerramento devera ser gerado ap0s as correcdes identificadas pela
coordenacdo de curso no processo de inscricdo. Ressalta-se que o protocolo de encerramento € o
documento oficia de conclusdo das atividades de inscricéo de estudantes habilitados ao Enade
2012, com detalhamento dos quantitativos de estudantes inscritos em cada etapa do processo de
inscricdo, ingressantes e concluintes, e estudantes com necessidades especiais de atendimento
para participacdo no Enade 2012.
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Coordenador de Curso — Sair

Esta fungdo encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E
importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado por
meio dafuncionalidade Sair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da Internet.
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VIl - ENTRADA DE DADOS

A entrada de dados no Sistema Enade sera realizada pelo Procurador Educaciona
Institucional e pelo Coordenador de Curso, conforme descrito no presente Manual. O Procurador
Educacional Institucional fara o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do
Enade. Os coordenadores de cursos fardo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade
2012, além das respostas ao Questionario do Coordenador.

Exclusivamente para os fins didéticos deste Manual, as telas do Sistema Enade detalhadas
neste capitulo serdo divididas em trés segdes. (1) identificagdo do Sistema Enade, (2) menu
principal e (3) entrada de dados. As orientagfes seréo detalhadas para cada ambiente e secéo.
Observe as telas seguintes, gue identificam o Ambiente do PI e Ambiente do Coordenador de
Curso, respectivamente, do Sistema Enade — pagina da Internet http://enade.inep.gov.br:

N

ENADE 1
| _’_“1="*""’:7' DADDS DA IES
| EFQURNCEFOreD IES: e o CENTRI UNYERSITARIC
Liztsr Ergquadramentos
| == 2 3
BRESHL

B4I8WIES B RATY FEm FOBRETA

. 3 i . . - -
11 IEE™ !nstituto Nacional de Esfudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

I Fagina Inicial HiiE G Rlie
| terar sene ES: veeus .- CENTRC UNNERSITARIO
| meerigén Curso: 1. 11 - ADMNISTRACAD
I Inserigéo em Lote Diplnr_na: BACHARELADO
Localidade de prova: ANGRADO REIS- RJ
Solicitar Inscrigin de Areadeabrangéncia:  COMPUTAGAD

| Estrangeiros

I Estudantes Inscritos P ) .
[ peclaro ngn possuir coneluintes

I Estudantes Selecionados [ Declaro ndo possuir ingressantes

I Estudantes Mao Selecionados
I Alteragdo Localidade de Prova
| Local de Prova

I Questianario do Estudante

I Questiondrio do Coordenadar
I Encerrar Inscripies

I Reabrir Inscrigdes

I Sair

rnRinht WEC - INFP - Inctitiin Marinnal de Fetudne p Prannicas Frlrarinnais Anisin Triveira

Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifique-se de que 0 acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desgjado. O Procurador Educacional Institucional deve verificar se alES
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€ realmente aguela que representa e 0 Coordenador de Curso deve verificar se o curso acessado é
exatamente agquele desgjado para cadastrado de ingressantes e/ou concluintes, além do adequado
enguadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de aplicacdo de prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de concluintes e/ou ingressantes
para 0s cursos corretos. E indispensavel a observacio da érea de abrangéncia do Exame, do
municipio e UF de aplicacdo da prova, que determinaréo a prova a ser aplicada aos estudantes e
a respectiva localidade. IncorrecGes na area de abrangéncia do Exame e no municipio e UF de
aplicacdo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador Educacional
Institucional, que devera proceder aos ajustes necessarios a correcao das informagdes cadastrais
no Sistema e-MEC, até 16 de agosto de 2012, para que o Sistema Enade 2012 possa incorporéa-
las até o dia 17 de agosto de 2012. Ressata-se que as alteracdes no Sistema e-MEC serdo
incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br realizam
operacoes diretamente no banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexdes
podem ser interrompidas inesperadamente, o processamento da informagéo enviada ao Inep
somente sera assegurado apds o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacao.
Somente serdo processadas informagdes de concluintes, ingressantes, alteracéo de local de prova,
estudantes ndo selecionados na amostra e question&rio do coordenador encaminhadas por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, canal especialmente criado para administrar a
organizacdo do Enade 2012 e de acesso restrito aos Procuradores Educacionais Institucionais e
Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas de acesso.

Acesso ao ambiente do Procurador Educacional Institucional

Enade [ES

e ' Coordanadar 2 F

Codigs ES: *
P
Seaha '

Ertrar

CORRIghIMES - INEP - Instiutn Nacional da Estudns B PRsOUIEAE Edutacionsis Anksin TeERIR

A figura anterior é a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador Educacional
Institucional ou ambiente do Coordenador de Curso. A figura esta preparada para acesso ao
ambiente do Procurador Educacional Institucional.

Acessar como: > clique sobre a opgdo desegjada.
Cdédigo |ES: - informe o codigo da lES, conforme Sistemae-MEC.

CPF: = Informe o CPF do Procurador Educaciona Institucional cadastrado no Sistema
e-MEC.
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Senha: = Informe a senha de acesso do Procurador Educacional Institucional (mesma
senha para acesso ao Sistema e-MEC).

CIES S \aida as informagdes e acessa 0 ambiente do Procurador Educacional
Institucional .

Tela inicial do ambiente do Procurador Educacional Institucional

DADOS DA |ES
IES = =1 w- GEMTROUNNERSTARE

CaopmyRight MEC - HEP - Inslbilo Hational g2 Eedudos @ Pecxpisas Educacionals Anisio Tebeim

Esta é a primeira tela do ambiente do Procurador Educaciona Institucional. E importante
a observacdo da identificagdo da instituicéo de educagdo superior. Somente prossiga no Sistema
Enade se estiver no ambiente institucional correto.

Pagina Inicial > Permite retornar a pagina inicial do ambiente do Procurador
Educacional Institucional. Destaca-se, contudo, que esta funcionalidade abandona a atividade em
desenvolvimento, interrompendo qualquer processamento.

Enquadrar Curso - Permite acessar as fungbes para engquadramento de cursos
oferecidos pela |IES nas respectivas &reas de abrangéncia do Enade 2012: (1) cursos que
conferem diploma de bacharel em Administracdo, Ciéncias Contébeis, Ciéncias Econémicas,
Comunicacdo Socia (que podem ser organizados em subgrupos que permitam a avaliagéo de
componentes especificos da é&rea), Design, Direito, Psicologia, Relagbes Internacionais,
Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma de tecnélogo em Gestédo Comercial,
Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.
Os demais cursos da | ES (n&o discriminados no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6/2012) seréo
enquadrados nas respectivas areas avaliadas pelo Enade 2011 e 2010, para os quais sera atribuida
acondicéo deirregulares de anos anteriores.

Listar Enquadramentos - Exibe a lista dos cursos ja enquadrados pelo Procurador
Educacional Institucional, além de permitir o acompanhamento do processo de inscricdo ao
Enade 2012.

Sair = Encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema Enade.

Destaca-se que 0 encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado por meio da
funcionalidade Sair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da Internet.
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Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Enquadramento de curso

| o I,-;nqu:ru'aml:ntn de Curse
| Enguscrer curen
] Listar Enguadraenns 1 Zz a & a] =
| 3
Clithgn = Caisi = Bunicpio  Cesidenado = Arn de Alwan incs
|1 ADWNMSTROCEG mmaé'; -7 | EWBEMHARLE TETL v
. 3
E ADMIETROCAD EED.L:DW i ; ENGEMHARI& CIVIL -
8 >
| AT e |r__ = ]
..... - L4
' i % N T TR, -
ADWHISTROCEO oM COMPUTAEAD v
i nn.ﬂuTal;‘En’ﬁEu RO DE CONTROLE E ALTOMACAD
GERENCILDE IAHERC ELETROMICS
MEGDOCE ELETROTECHICA
. EHGEHHARIA
g LS ONTAEEE E'ﬁ";?m A—=-- | ENGEMHARILAGRICOLA
o st | ENGEMHARLE AMEIENTEL
CLIE0 SUPERO OE EHGENHARIABICQUMCH E EMCENHARLA DE BICTECHOLOGA,
TECHCL GG BN Mo, I 77 EHGEMHAR A CARTOOGRAFICA,
T RHALEEE guecy 0 === |EMBEMHARIACIAL
DESENAILMMENT () [E brsige ENGFEHHARISCIWIL
SETEA ENGFHHARIS DF 8 GFREHE B

Esta é paginainicial do enquadramento de cursos, onde sdo discriminados todos 0s cursos
de graduacdo cadastrados para a IES no Sistema e-MEC, detalhando codigo, nome do curso,
municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso as areas de abrangéncia do Enade 2012.
A linha selecionada para atividade pelo Procurador Educacional Institucional sera realgada em
tom cinza. Os cursos cadastrados no Sistema eeMEC sdo exibidos, inicialmente, em ordem
afabética, mas o Sistema ENADE permite opgdes diferenciadas de ordenacdo: por coédigo do
curso, nome do curso ou Coordenador, em ordem ascendente ou descendente.

L R » > | - Teclas de navegagdo. Permitem o0 avango ou
retrocesso de pagina, selecdo de uma péagina especifica, avango para a Ultima pagina ou
retrocesso para a primeira pagina de informacdo. Estas teclas de navegacéo estdo posicionadas
na parte superior e inferior dasuatela.

* - Permite aterar a ordem de exibicdo dos dados da coluna.

¥l - Exibe as &reas de abrangéncia no Enade 2012. Utilize o mouse para selecionar a
mais adequada ao curso de graduacéo e clique com o botdo esquerdo para confirmagdo. Caso
necessario, utilize a barra de rolagem na parte direita da janela.

O enquadramento de cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2012 é a
atividade inicial do processo de inscrigdo. E pré-requisito aos coordenadores de cursos para
inicio das atividades de inscri¢des de estudantes habilitados ao Enade 2012. O enquadramento de
cursos determinard a prova a ser aplicada aos respectivos estudantes de cada curso de graduacéo,
sendo indispensavel a conferéncia da area de abrangéncia antes do inicio do processo de
inscricdo. O Sistema Enade apresentara mensagens de aerta ao Procurador Educaciona
Institucional antes da conclusdo do enquadramento do curso, conforme exibido abaixo,
discriminando o curso e a &rea de abrangéncia no Enade 2012 sel ecionada para enquadramento.
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ENGEMHARIS CIVIL com sucessa

Todo enquadramento de curso pelo Procurador Educaciona Institucional encaminhard,
automati camente, mensagem el etrénica ao Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e-MEC,
detalhando orientacOes para acesso ao Sistema Enade, criacdo de senha de acesso e
procedimento de inscricdes de estudantes habilitados a0 Enade 2012. E indispensavel a
conferéncia da area de abrangéncia pelo Coordenador de Curso antes do inicio do processo de

inscricéo.

O enguadramento de cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2012 podera ser realizado
durante todo o periodo de inscricdo — 11 a 29 de junho de 2012 (periodo reservado as inscricoes
de estudantes irregulares de anos anteriores) e 16 de julho a 17 de agosto de 2012 (periodo
reservado as inscricdes de estudantes regularmente habilitados ao Enade 2012). Ndo havera
interrupcdo das atividades de enquadramento de cursos durante o fim do primeiro periodo e
inicio do segundo periodo de inscricdo. Durante todo o periodo de inscricdo o Procurador
Educacional Institucional poderd enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um curso no
Enade 2012. As funcdes de alteragdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente seréo
permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Enade 2012, observados os prazos
estabel ecidos no presente Manual.

Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Listar enquadramentos

Listagem de Enquadramenios

Codiga Koms ¢ Aromde abeanpinga « | Encenarsesis iiegelares Regulaes Oues. Cood ¢

o | EDWETROGAD mGERHEma TERNL L 0 q Wi

tapgl | RDWNSTRACAD BLETRC L] 1 ] L]

- | BDWHSTRAGAD EHCENHARLA WL KEn il 1 Wi
AHALEFECESERWOLYMENTODE ENGENHARLY DEPRODLICAD ]

et oorMnE TEL i u ! Hio

* Coordenador responded o quesianano

COMRIighEMER - REP - Instiutn Macional de Estudos 8 Pesquis s Eoucaciongis Bisio Tatesia

Esta funcionalidade exibe a lista de todos os cursos da |ES enquadrados em uma area de
abrangéncia do Enade 2012. As colunas de nome do curso e &rea de abrangéncia no Enade 2012
oferecem opg¢des de ordenamento das informagdes apresentadas em suatela.
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Sdo exibidos os codigos e nomes de cursos ja enquadrados e a respectiva area de
abrangéncia no Enade 2012. Outras informagdes permitem ao Procurador Educacional
Institucional o acompanhamento do processo de inscri¢do, tais como: a situacéo de encerramento
do processo de inscricdo no ambito da coordenacdo de curso, o quantitativo de inscrigdes de
estudantes irregulares e regulares no Enade 2012, além da participacéo do coordenador de curso
no Questionario do Coordenador, que reldine informagdes para definicdo do perfil do curso de
graduacéo.

A selecdo de qualquer curso enquadrado, por meio do cddigo do curso, permitird a
verificagdo de particularidades de cada curso junto ao Enade 2012: (1) cdédigo do curso, (2)
identificagdo do coordenador, conforme discriminado no Sistema eMEC, (3) status da
autenticacdo e, quando for o caso, (4) codigo de ativacdo, para criagdo de senha de acesso pelo
respectivo Coordenador de Curso, e (5) lista de estudantes inscritos. As particularidades de cada
curso enquadrado estdo exemplificadas nas quatro telas a seguir.

Faaginz Inicial
I - Listagem de Enquadramentos
= G i
| Enauasrar cus Curso: 1. 3- ADMINISTRAGAD
I Lislar Enquadramenios Coordenador: ™ . ... " oo ™ amme. TR
I gair Status da autenticagao: Coordenadar ndo soliciow acessa ao EMADE 2011
|

CopyRight MEC - INEP - Instilulo Nacional de Estudas & Pesquisas Educationais A

Considerando a possibilidade de problemas com a comunicacdo eletronica entre o Inep e
o Coordenador de Curso, comuns no periodo final de inscri¢do quando ha sobrecarga do Sistema
Enade, a informacéo detalhada do curso enquadrado pelo Procurador Educaciona Institucional
serd complementada pelo Cédigo de Ativacdo, conforme figura abaixo. O Codigo de Ativacédo,
contudo serd exibido ao Procurador Educaciona Institucional apenas durante o periodo que
antecede a criacdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

Pagina Inicial )
] il Listagem de Enquadramentos
| Enuatrar curso Curso:1 L3 - ADMINISTRAGAD
| Listar Enquadramentos Coordenador:L .~ . T ..ol 77 L 7 LR
- Status da awmenticagde: Coordenadar solicitou acessa mas ndo cadastrou senha.
] Galr Codigo de Mivagdo: b31 e 2IZeA 3304285 2051 0b45a0c5bE4 208381 d

CopyRight MEC - INEP - Inshiuto Nacional de Estudos & Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O sucesso na criagdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso também sera
informado ao Procurador Educacional Institucional, conforme tela abaixo. Neste caso, 0 Sistema
Enade indica que o Coordenador de Curso ja criou a sua senha de acesso, fato que permitira
acesso as opcdes do Ambiente do Coordenador de Curso.

Pagi i

| Pagnaniia Listagem de Enquadramentes

| Eaquasiar curso Curso: i _. 8- ADMINISTRAGAO

I Listar Enquadramentos Coordenader:* . ™ .. " Lo e R

I - Status da autenticagdo: Coordenador com senha cadasirada
ar

CopyRight MEC - IMEF - Institute MNaclonal de Estudos e Pesquisas Educacionals Anisio Telselra

O acompanhamento da atividade de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012
também serd permitido ao Procurador Educacional Institucional, conforme tela abaixo. Neste
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caso, 0 Sistema Enade exibe a lista de estudantes ja inscritos pelo respectivo Coordenador de
Curso. Esta funcionalidade exibira algumas informagdes do estudante habilitado ao Enade 2012
e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) niUmero do documento de identificacdo, (3) CPF
do estudante, (4) tipo de inscri¢do — concluinte ou ingressante e (5) localizagdo do mesmo CPF
nas informagdes prestadas para o curso por meio do Censo da Educacéo Superior 2011. Destaca
se que o inicio da integracdo entre o Sistema Enade e 0 Censo da Educac@o Superior 2011 esta
previsto parao dia 16 de julho de 2012.

Listagem de Enquadramenies

| [ETTETE | - PELwOGA1A
I Ligtar Enguadramanios Coonin et || 4k P
| Slati g da mtemicacio: Coontenanc tom enha Cadeadirads.

Estudantes Inscritos

NDME » Documents CRF [ 2H Censo 2010
O ku.. EDe B, e TUETRRUTIF g 2 COHCLLINTE Sim
b <+ SRR A W0 | SR HORESEAHTE Néo
& 1 11141 HER R e CORCLLIME Sim
i TR I S 1111444 i : CIRELLIMTE Né&o

CopyRight MEC: - IMEP - Irettuto Maoonal de Exiudo= = Pe=quiza= Educacionsi= Ao Teoeirs

Encerramento - Informa se as inscrigdes ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusdo dos trabalhos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enade 2012, assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

Irregulares > Informao nimero de estudantes irregulares inscritos no Enade 2012.

Regulares - Informa o nimero de estudantes regulares inscritos para participagdo no
Enade 2012.

Questionario do Coordenador - Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questionario do Coordenador.

E imprescindivel a verificagio pelo Procurador Educacional Ingtitucional das
informagdes apresentadas e, caso necessario, adocdo de procedimentos as alteraces cabiveis,
observados 0s prazos estabelecidos no presente Manual. Destaca-se que 0 enquadramento do
curso na area de abrangéncia no Enade 2012 determina a prova a ser aplicada aos seus
estudantes.
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Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Sair

Enade IES

Acessar come: ' o oo a0 ey
Cadigo IES:
CPF: "

Senha: *

o) ght MEC - INEF - Instituto Macional de Estudos & 5 Educacionais Anisio Teikeira

Esta funcéo encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema
Enade e retorna atelainicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades
no Sistema Enade deve ser redizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as funcbes de
encerramento do navegador da Internet.

Acesso ao ambiente do Coordenador de Curso

Enade IES

Acessar como: " & ¢ g rgenador O P
Cadige Curso: *
CPF:*

Senha: *

Pri i <
Esnugel minha senkba,

CopyRight MEC - INEF - Inslilulo Macional de Estudos @ Pecqguisas Educacionais Anisio Taixeira

A figura anterior é a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador Educacional
Institucional ou ambiente do Coordenador de Curso. A figura esta preparada para acesso ao
ambiente do Coordenador de Curso. A intensa troca de mensagens eletronicas entre o Sistema
Enade e o Coordenador de Curso requer a liberacdo de procedimentos de controle de anti-spam
para o dominio Inep (@inep.gov.br).

Acessar como > clique sobre a opcéo desejada.

Cddigo do curso = informe o codigo do curso, conforme Sistema e-MEC. Somente sera
permitido o acesso ao ambiente de Coordenador de Curso apds 0 enquadramento do curso no
Enade 2012 pelo Procurador Educacional Institucional.

CPF = Informe o CPF do Coordenador do Curso, conforme Sistema e-MEC.
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Senha = Informe a senha de acesso criada no Sistema Enade. Caso ainda ndo tenha

criado a sua senha de acesso, clique sobre a opgdo Erimeiro acesso. A tela inicial do Sistema
Enade — ambiente do Coordenador de Curso, permite, ainda, a recuperacéo da senha de acesso ja

criada no Sistema Enade por meio da opgao E2lueciina senha.

A senha de acesso € vinculada ao CPF do Coordenador de Curso. Um coordenador de
curso, que acumule a mesma funcdo em mais de um curso, terd a mesma senha de acesso no
Sistema Enade 2012, desde que o curso tenha sido enquadrado pelo Procurador Educacional
Institucional e que a senha tenha sido criada por meio da funcionalidade do Sistema Enade. A
senha de acesso do coordenador tem fungdo quando utilizada juntamente com o cédigo do curso
no Sistema e-MEC, evitando a multiplicidade de senhas de acesso para 0 mesmo Coordenador de
Curso.

A opcdo Erimeiro acesso. noderd ser utilizada durante o periodo de 11 de junho a 17 de
agosto de 2012. O enquadramento do curso pelo Procurador Educacional Institucional € pré-
requisito a criacdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso. A tela para criagdo de senha
de acesso fara a requisicéo dos cddigos de cursos e CPF do Coordenador de Curso discriminados

no Sistema e-MEC, conforme tela abaixo. A opgdo Erimeiro acesso. remeterd, automaticamente,
mensagem eletronica ao Coordenador de Curso, conforme cadastro do Sistema e-MEC,
informando o cddigo de ativacdo para criacdo da senha de acesso. Essa atividade permitira a
criagdo de senha de acesso vinculada ao CPF do Coordenador de Curso, viabilizando o acesso a
todos os cursos do mesmo coordenador ja enquadrados pelo Procurador Educaciona
Institucional. Informe, nos campos especificos, o cddigo de ativacdo recebido em seu endereco

eletronico e a senha de acesso desgjada. Utilize o botéo para concluir a criagcéo da
senha de acesso. O codigo de ativagdo sera exibido no ambiente do Procurador Educacional
Institucional até a criacdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

Enade Coordenador - Ativar acesso

ﬁ A solicitagao de acesso foi processada. Uma mensagem com um eddigo de afivagao foi enwiada parap  :i@a  com.brpesguisador@a  edubr

CPE " G__9._. L.-20
Cadigo de ativagao: *

A genhm deve ter no minimo 8 caracteres e combiner ketraz e ndmeros.
Senha de acesso:

Confirmagio de senha; *

A opgio ESMLEmnhasents evecita procedimentos andlogos & opgdo  Erimeira acesso.
permitindo ao Coordenador de Curso criar uma nova senha de acesso ao Sistema Enade. O novo
codigo de ativacdo serd exibido no ambiente do Procurador Educaciona Institucional até a
criagdo de nova senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

CIEIEN - \/3ida as informagdes e acessa 0 ambiente do Coordenador do Curso.
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Tela inicial do ambiente do Coordenador de Curso

| Pauna inca DADOS DO CURSO
[=1
| Aterar senta ES: 2.0 o - CENTRO UMVERSITARIO
Insengan Curse: 177 "8 - ADMINISTRAGAD
Insericio e Late Diplormia : BACHARELADO
f Localidade de prova:  RID DE JANEIRO - RJ
Soliciar Inserigéo de Areade abrangéncia:  ELETRONICA

Eslrangeiros
Estudantes Inseritos
Estudantes Selecionados

[ peclaro ndo possuir concluintes
[ Declaro nén possuiringressantes
| Esludanles Mo Selecionados

Alteragio Localidade de Prova
Local de Prova
| Guestiondno do Estudante

Guestionario do Coordenador

Enterrar nscrigies
| Reabrir Ingcrigies
| Sair

CopyRight MEC - IMEP - Insfituto Macional de Estudos e Educacionals Anisio T

A imagem anterior exibe a primeira tela do ambiente do Coordenador de Curso. E
importante a observacdo da identificacdo da instituicdo de educacdo superior, curso, diploma,
localidade de prova e area de abrangéncia no Enade 2012. Somente prossiga no Sistema Enade
se estiver no ambiente institucional correto.

[ Deciaro néo possuit concluintes 5 Egta opc&o informa ao Inep a inexisténcia de concluintes
habilitados a0 Enade 2012. O processo de inscricdo espera que a |ES inscreva concluintes ou
declare a inexisténcia de concluintes habilitados ao Enade 2012. Esta declaracéo inibira as
funcbes para inscricdo de concluintes e somente podera ser utilizada se ndo houver nenhum
concluinte previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta opcéo podera
ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para inscri¢coes
estabelecidos no presente Manual.

[J Declara néo possuiringressantes 5 Egta opgdo informa a0 Inep a inexisténcia de
ingressantes habilitados ao Enade 2012. O processo de inscricdo espera que a IES inscreva
ingressantes ou declare ainexisténcia de ingressantes habilitados ao Enade 2012. Esta declaracéo
inibira as funcdes para inscricdo de ingressantes e somente podera ser utilizada se ndo houver
nenhum ingressante previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta opcéao
poderd ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para
inscrigoes estabel ecidos no presente Manual.

Pagina Inicial > A partir de qualquer tela do ambiente do Coordenador de Curso, 0 uso
dessa funcionalidade retornara atelainicial do mesmo ambiente. Esta funcionalidade abandona a
atividade em desenvolvimento.

Alterar Senha -> Permite, a qualquer tempo, a alteracdo da senha de acesso do
Coordenador de Curso no Sistema Enade. S&o requeridas pelo Sistema Enade a senha atual, a
nova senha e sua confirmagao.

Inscricdo - Permite a inscricdo individualizada de ingressante ou concluinte,
observados 0s prazos estabel ecidos no presente Manual .

Inscricdo em Lote - Permite a submisséo de arquivo texto, criado sob as orientacoes
deste Manual, para processamento simultdneo de vérias inscricdes de ingressantes e/ou
concluintes, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. O processamento € on line
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e deve ser acompanhado pelo Coordenador do Curso. A submissdo de arquivo para
processamento em lote ndo assegura a inscri¢do dos estudantes, haja vista as possibilidades de
interrupcdo da comunicacdo eletrénica. Assim, é indispensavel o acompanhamento do processo
de inscricdo em lote e a conferéncia das inscrigdes realizadas por meio da funcionalidade
Estudantes Inscritos.

Solicitar inscricéo de estrangeir os 2 Permite submeter ao Inep ainscricéo de estudante
estrangeiro, sem CPF, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual. A solicitagdo sera
eletronicamente avaliada pelo Inep, por meio da analise do documento de estudante estrangeiro
anexado a solicitagdo. Para fins de caracterizacdo de estudante estrangeiro serdo consideradas
pelo Inep a cépia do passaporte ou documento de identidade de estrangeiro, emitido nos termos
da Le n°% 6.815 de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leig/L6815.htm). A
confirmagdo de inscricdo sera realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br — Estudantes I nscritos.

Estudantes inscritos - Relaciona os estudantes inscritos pela coordenacéo de curso e
oferece opcodes para ateracdo, exclusdo e visuaizagdo dos dados do estudante, respeitados os
prazos para cada atividade estabelecidos por meio da Portaria Normativa n° 6/2012 e
procedimentos técnicos definidos no presente Manual.

Estudantes selecionados - Exibe a relacdo dos estudantes obrigados a participacdo no
Enade 2012, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A Lei n°. 10.861/2004
determina que a regularidade junto a0 componente curricular obrigatorio esta condicionada a
efetiva participacéo ou dispensa oficial pelo MEC, quando for o caso.

Estudantes ndo selecionados - Exibe a relagdo dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral, caso venha a ser adotado pelo Enade 2012, além de of erecer opcdes para
apresentacdo da opcdo pessoal do estudante pela participacdo na prova. O desempenho
individual de estudante voluntario ndo sera considerado para calculo do conceito do curso. A
regularidade do estudante volunt&rio também estard condicionada & efetiva participacdo na
prova.

Alteracao de localidade de prova - Permite a alteracdo de localidade de prova de
estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria Normativa n®. 6/2012.

Local de prova - Permite o conhecimento da situagdo dos estudantes em relacdo ao
local de prova. Serve como subsidio a IES no cumprimento da obrigacdo lega de ampla
divulgacéo dos estudantes obrigados ao Enade 2012 e orientacdo ao conhecimento do respectivo
local de prova.

Questionario do estudante > Exibe informacles estatisticas sobre o nimero de
estudantes que ja acessaram, €letronicamente, o Questionario do Estudante, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual.

Questionario do coordenador - Permite apresentacéo das respostas ao Questionario do
Coordenador, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual.

Encerrar inscricbes - Permite informar ao Inep a conclusdo de inscricbes de
ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2012, gerando o respectivo protocolo de
encerramento. A operagéo de encerramento do processo de inscricao remete, automaticamente,
mensagem eletrénica ao Procurador Educacional Institucional, Coordenador de Curso e Inep.
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Reabrir inscricdes - Permite reabrir 0 processo de inscricdo que ja tenha sido
previamente encerrado, observados 0s prazos estabel ecidos no presente Manual. A reabertura das
inscricbes cancela o protocolo de encerramento anteriormente gerado pelo Sistema Enade. A
operacdo de reabertura do processo de inscricdo remete, automaticamente, mensagem eletronica
ao Procurador Educacional Institucional, Coordenador de Curso e Inep.

Sair > Encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E importante
destacar que o0 encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser readlizado pela
funcionalidade Sair, evitando usar as funcdes de encerramento do navegador da Internet.

Ambiente do Coordenador de Curso — Alterar senha

A alteracéo de senha de acesso permite ao Coordenador de Curso a alteragéo da senha de
acesso ap Sistema Enade. Por ser vinculada ao CPF do Coordenador de Curso, a senha é
utilizada para acesso ao ambiente de todos os cursos coordenados pelo mesmo Coordenador de
Curso, desde que previamente enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional.

Informe, conforme solicitado pelo Sistema Enade, a senha atual e a nova senha de acesso,
observando o formato minimo de oito digitos, combinando letras e algarismos. A nova senha de

acesso deve ser confirmada no campo especifico e, ao clicar no botéo , o]
Sistema Enade procedera a alteragdo da senha de acesso, emitindo mensagem de sucesso na
operacdo, ou emitira mensagem de erro que impede a alteracdo da senha de acesso do
Coordenador de Curso.

| Pagina miciai Enade Coordenador - Alteragio de senha
| #erarsenna

Senha atuak *
] Inscrigdo

] Inscrigdo em Lots Hova senhac *

Sollcitar Inscrigdo de .
Esirangeiras Confirmagdo de nova senha: *
E S |
| esuosrtes s

] Esludanies Selecionados

] Estudanies Mio Selecionados
] Ateragio Localidade de Frova
] Leocal de Prova

] Gyestionario do Estudants

] GQuestiondrio do Coordenador
] Encerrar Inscrigbes

] Reahnr Inscrigies

| san

CopyRIight MES - INEP - Instilula Macional de Estudos e Pesguisas Educacionals Anisio Teiuwira

Ambiente do Coordenador de Curso — Inscricéo

O numero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do estudante é pré-requisito ao processo
de inscricdo para o Enade 2012. Informe, no campo especifico da tela inicia de inscricéo, o
nimero do CPF do estudante habilitado a0 Enade 2012 e clique sobre o botdo pesquisar,
conforme telaa seguir.

O estudante que néo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da Internet
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisical CPF/InscricaoCPF.htm  para  conhecer a
orientacdo sobre a inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica. Destaca-se que o cadastro do

48



estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necessaria a respectiva
inscrigéo ao Enade 2012.

Fdging Inicial
I A gina e CPF do Estudante
I Alterar Senha
— CPF* .
Instrigan ——————

Solicitar Inscrigio de
Esfrangeins

| Estugantes msciitos

I Esiudanies Selecionados

I Estudanies Mic Selecionados
I Aleragao Localidade de Prova
| Losaie prova

I Cuestionario do Estudants

I Guestionano do Coordenzdor
I Encerrar Inscrigiies

I Reabir Inscriphes

I Sair

CopyRight MEC - INEF - Insliluto Macional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O Sistema ENADE faré a consulta aos dados da Receita Federal e emitirA mensagens de
alerta para a continuidade do procedimento de inscricdo do estudante. Verifique os dados de
identificacdo do estudante exibidos em sua tela apds a consulta a base de dados da Receita
Federal. Utilize o botdo para continuar a inscricdo do estudante identificado em sua
tela. O botdo retorna & tela anterior para nova digitacdo de CPF de estudante
habilitado ao Enade 2012.

BAdina Inleial
il CPF do Estudante
_ oPF Atengao
nscrigan " X
> Confirme se 0% dadas abaixd correspondem realments ao esbudante gue
nscrigao em Lotz deve ser inscrito:
solicitar Inscrigao da St
Eslrangeitos CPF. cmana ™ e
Esfudanies Inscritos NDITIE_ r - e — T “ \l

Eshudaniss Caletionades Data de nascimenta: 1771071963
Esludanies Mo Selecionadas

= Sexo: Masculing
Atteragio Localidade de Prova

cal de Prova Confirmar Cancelar

Juestionario do Estudante
stionatio do Coordanadon
Encerrar Inscrigoe g

1 y |

CopyRight MEC - INEF - Ingfiteio Nacional de Estudos @ Fesguisas Educacionsis Anisic Tepema

As inconsisténcias e/ou erros identificados pelo Sistema Enade também serdo
apresentadas por meio de mensagens de erro, que impedem, até a respectiva correcéo, 0 avango
no procedimento de inscri¢éo do estudante.

A continuidade do processo de inscricdo de estudante habilitado ao Enade 2012 exibira
mensagem de alerta sobre o periodo de inscricdo: irregulares de anos anteriores — 11 a 26 de
junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a 17 de agosto de 2012. Somente prossiga se
o periodo for adequado a inscricdo desejada. Verifique, também, as informagdes apresentadas em
sua tela que identificam a IES, o curso e a &rea de abrangéncia no Enade 2012. Nunca prossiga
no processo de inscricdo se houver inconsisténcia nas informagdes apresentadas em sua tela e
recorra a0 Procurador Educaciona Institucional para as correges cadastrais que se fizerem
necessarias.
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DADCS DO CURSO =

IES CEMTRO LVERSITARIL
Clirgn 2 1 STRAGAD

Diploma ; BaCHS

Lacalidade de prova - R0 DE &) RO-R.

Area de abrangéncia : BIOMEDICIRA

DADCS CADASTRAIS
CIFF;
Mo

Drata de pascimamo

Souoc F p—r
Inscrigao de Irregulares

Nmare da Ck AfangEa, vack esta inscrevendo esiudanies Fregulares nd cursa
ADMMIETRACAD, do(a), ) - CENTRO UNMVEREITARIO (X 3), na drea
Talafane: die sbrangencia BICMEDICINA,

e I ir?
ATENDIMENTO ESPECIAL DesEsD prossequirs

Flelco:  denfur "

Visuak  denhur

Andinn: | Merhur

ENMDERECD
CEP:
¥ Klunicipha:
Logradoaira;
Bimero: Complemeoc 2
£ *

As orientacOes a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.

Utilize o mouse, tecla TAB ou D para avancar nos campos da tela de inscricao.

Pagina inicial

| Peo DADOS DO CURSO

| erar senha IES: 2 .- -CENTR. ' .. “TERIO

I Ingchgio Curso: L ADWINISTRAGRD

. Diploma: BACHARELADO

| msergao em Lote Localidade deprova:  RIC DE JANEIRG - R
Solicitar Inserigdo de Area de abrangéncia : ELETROMICA
Ectrangairos

| Estusantes mscritss

I Estudantes Selacionados DADOS CADASTRAIS

I Estudanies Mio Selecionados CPF: *

I Aieragdo Localidade de Prova

Nome: *

I Lozal de Prova
| Questionario do Esfudanta Data de nascimento *

I Questionario do Coordenadar

Sexo: "
I Encermar ingcrigfes
I Reabnr Inseripias Nimero da CI; *
I st Telefome:

ATENDIMENTO ESPECIAL

Numero da Cl - Informe o nimero do documento oficial de identificacdo do estudante.
N&o utilize carédter especial, acentuacdo gréfica ou separadores (“/”, “-* etc.). N&o é necessdria a
inclusdo do 6rgdo expedidor. Nao é necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros
aesguerda ou espacos em branco a direita.

Telefone - Informe o nimero de telefone do estudante, precedido pelo codigo da
localidade, no formato 9999999999. Néo utilize separadores (*/”, “-* etc.).
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ATENDIMENTO ESPECIAL
Fisico:  henhum "
Misuak  plenhum e
Audithe:  hlenhum "
ENDERECO
CEP:*
Ur: Munieipio:
Legradeura: *
Niimero: Complemento:
Bairro:
DADOS ESCOLARES
Tipo de Inscrigdo: * | O oneyinge O greszante
Ano de Conclusao do Ensino Médie: *
Turno do Curso de Graduagdo - Matutino | [] Vespertino [ Noturne [
CopyRight MEC - IMEF - Instilulo Macional de Esludos & Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especia de

atendimento, clique sobre ™ na janela correspondente a0 tipo de atendimento especial do
estudante — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial necesséario a
participacdo no Enade 2012. Somente a informacdo da necessidade de atendimento especial,
durante a inscricdo do estudante, assegura as providéncias necessarias ao atendimento especial
informado, que sera providenciado para o local de prova a ser determinado pelo Inep. A
informac&o de necessidade especia de atendimento desencadeara aces para impressdo de prova
e atendimento diferenciado ao estudante assim inscrito. Por essa razéo, o sistema solicitard a
confirmagdo da necessidade especial de atendimento.

CEP - Informe o CEP (Cddigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
estudante, no formato 99999999, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT). O sistema requisitara a UF e municipio da ECT, aém de informacfes béasicas
de logradouro. UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a alteracdo de CEP.

UF - Confiraainformacao de sigla da unidade da Federacéo de residéncia do estudante.
As inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo da inscricdo do
estudante.

Municipio = Confiraainformacéo de nome do municipio de residéncia do estudante. As
inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo dainscri¢do do estudante.

Logradouro > Informe, caso necessario, 0 nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante. N&o utilize cardter especial, acentuacdo grafica ou
separadores (“/7, “-* etc.).

NuUmero - Informe o nimero da residéncia do estudante, caso necessério. Nao preencha
0 campo quando ndo houver ainformacéo pertinente.

Complemento - Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o

endereco do estudante. Nao utilize carater especial, acentuacéo grafica ou separadores (“/”, “-“
etc.). Néo preencha o campo quando ndo houver ainformacéo pertinente.
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Bairro - Informe o nome do bairro de residéncia do estudante. Ndo utilize carater
especial, acentuacdo gréfica ou separadores (“/”, “-* etc.). Nao preencha o campo quando néo
houver ainformacéo pertinente.

Tipo deinscricdo - Informe se ainscricdo é de estudante concluinte ou ingressante.

Ano de conclusdo do ensino médio = Informe o ano letivo de conclusio do ensino
médio do estudante, no formato 9999.

Ano de inicio da graduacgdo > Informe o ano letivo de inicio do curso de graduacéo do
estudante, no formato 9999. O ano de inicio de graduacéo € requerido apenas para inscri¢oes de
estudantes concluintes.

Turno de Graduacao - Informe o turno em que o concluinte frequentou a maior parte
do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo desgjada. E
permitida a multipla selecéo de turno.

EEETMES - s bmete os dados de inscricdo ao processamento pelo Sistema Enade,
que respondera com mensagens de erro, que impedem a efetivacdo da inscricdo, ou de sucesso na
inscricdo do estudante. A confirmagdo de inscricdo individualizada exibira a lista de estudantes
jainscritos para o respectivo curso.

I Pagina Inicial
| Aterarsanna A InSeriEao cadasirada com SUcess0.
| Inscrigio
| Inserizdo em Lote
Solicitar Inscrigdo de
Eclrangeiros DADOS DO CURSO
| Ecludantes Inscrites IES: su oo GENTRO UNMERSITARIO
- o Curgo; 17 "B- ADMINISTRAGAD
l Esludantes Selecionades Diploma: BACHARELADD
I Ecludantes Mio Selecionados Localidade de prova. RI0 DE JAMEIRD - R
Ry N Area de abrangéncia : ELETROMICA
I Alt=ragso Localidade de Prova
I Local de Prova
I Queshionsrio do Estudants E StUdantes Inscrllos
I Questiondrio do Coordenadar "
I i,ncsrrarlnscngbes
| Reabrr Inscighes
I ; NOME = Documento CPF TIPO Al;ﬁﬂ
Balr
‘ LAl [ - COHCLUMTE 9 D

CopyRight MEC - INEP - Inskiluta Macional de Esludos & Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Destaca-se que 0 sucesso na inscricdo do estudante € indicado por mensagem na parte
superior dasuatela. A parte intermediéria datela exibe, de forma permanente, as informacdes de
identificacéo de IES, curso, diploma, localidade de prova e &rea de abrangéncia no Exame, que
determina a prova a ser aplicada ao estudante inscrito. A verificagdo da compatibilidade entre
curso, area de abrangéncia no Enade 2012 e estudante inscrito € de responsabilidade da IES. O
bot&o permite a |ES a copia da lista de estudantes inscritos em arquivo tipo
XLS.

No caso de curso oferecido ha modalidade a disténcia, o processo de inscricdo difere
apenas quanto a obrigatoriedade de informacdo do pdlo de apoio presencial de vinculo do
estudante, exibida na tela a seguir. Cabe destacar que somente seréo exibidos pelo Sistema
Enade os pdlos de apoio presencial cadastrados no Sistema e-MEC até um dia antes do prazo
para encerramento do processo de inscri¢do (ver cronograma), nos termos da Portaria Normativa
n°. 6/2012 e que o estudante sera alocado para a prova em observacéo ao municipio do pélo de
apoio presencia aqui informado.
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DADOS ESCOLARES

Tip dle nscriche: -Baum
- Bolueaha

-Campnas

-Gruhos

- Oegsi

-Praziderda Frudenta

- Bama Andrd

- Somiae
-S3oBemarda do Campo
-840 Jose oo Rl Prat

- SHo Jogk doe Campog

- San Marwe

[-I-F =TV

A de Canchisa

Terna to Curse e Graduagho -

CapsRight NEZ - INEP - Irslilia § CHUERLONERE ANiE D Tel= R

TEEREEEEETTE] 1

Pélo - Clique sobre ™ e selecione o municipio do pélo de apoio presencia de vinculo
do estudante, cuja inscricdo esta em processamento. O pélo de apoio presencia do estudante
determinarg, inicialmente, alocalidade de aplicacdo de provas para o respectivo estudante.

Turno de Graduacdo > Informe, para os casos de curso de graduacdo oferecido na
modalidade a distancia, o turno de maior frequéncia de aulas transmitidas ao vivo: matutino,
vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo desgjada. E permitida a multipla selecéo de turno.

Ambiente do Coordenador de Curso — Inscricdo em lote

O processo de inscricdo em lote, também denominado processo de importacdo de dados,
permite a IES submeter ao Sistema Enade um ndmero maior de inscricdes simultaneas. Para
tanto requer a construcdo de arquivo texto, conforme especificagdes do presente Manual. A
importacdo de dados é realizada em duas etapas distintas: (1) selecdo do arquivo texto; e (2)
carregar dados.

O acesso a esta funcionalidade exibira mensagem de aerta sobre o periodo de inscricao:
irregulares de anos anteriores — 11 a 29 de junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a
17 de agosto de 2012. Somente prossiga se o periodo for adequado ainscricéo desegjada.

Verifique, também, as informagdes apresentadas em sua tela que discriminam o curso, a
IES e a area de abrangéncia no Enade 2012. Nunca prossiga no processo de inscricéo se houver
inconsisténcia nas informagdes apresentadas em sua tela e recorra ao Procurador Educacional
Institucional para as correcfes cadastrais que se fizerem necessarias.

; Inserigio de Iegulares
sgres Inice

fir DaDoE D0 CURSO
silaiar E: 5 AlErgA0, vOCE Esld InsCEVENDD esludaites Irmeguiares na curso

ES ADMMSTRACAD, dofa). - - CENTRO UNIVERSITARIOF ), na &rea
IEL Cinsa e afirangéncia BIOMEDICINA
. o Digilewria:
ik scalilaia e prova CIBSEA prossegur?
Areia e ahranpancs !
1N
[T — h

COPRRIpMNELD - REP - Inediuid Naoongl oe Benaos. o Peequisas Eoucelpnms ko Tamsdir

Utilize o mouse, tecla TAB ou D para avancar nos campos da tela de inscricdo em lote.
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ﬂ Estrutura de arguivo de importacdo de dados 9 Permlte acesso a Eﬁrutura de Arquivo para Importa(;éo
de Dados de Estudantes — Tabela de Ordem e Formato de dados.

A opcao * e aaive . exjbird a tela abaixo, que abre a janela com o mapeamento do seu
computador (funcéo do ambiente operacional) e permite alocalizacdo e selecdo do arquivo texto
criado para aimportacéo de dados.

il UFplaad
| Pigtnamica DADOS OO CURSD Ensrmnar: | () SAER | s JE R
ARaFF CErFe —-
I TR ES: 21 & o= npik spes Te_Qussk_Direcor
I Ine= g Curso: i o | B nirodsdee_prove_tesdd_miw
| s 2 LifE DHpilems ; BACHAR]  Poommeia: | 1B cuiese et
= Localkisde de prove : RIC DE J recanies [@r=_auwsr_oAeroa
| Bolicitar Inseriga de firea e abrasgencin: B ECH e [ TS_QLEST_DRETOR
Esirangaios -‘} =1 T QST _CARETGR,
| E=tudames Beizcionaccs
I Estudarnias Hao Sekcanados o Selndonar Arquva 7]
| [
I docmanios
| i cormpustacs
I “ﬁ Home do awprace || W
I Emr Mn.'lr:;l'n& hemdatar | A ke 3

Utilize as fungbes do seu sistema operacional paraidentificar o arquivo texto criado para
a importacdo de dados. Utilize a op¢do E+mr= para identificar o diretério onde esta gravado o
arquivo texto criado para aimportacdo de dados. Clique duplamente sobre o arquivo desgjado ou
cligue apenas umavez e, em seguida, sobre o botdo [«

Observe que 0 nome do arquivo texto € exibido em sua tela, apos a selecdo do arquivo
identificado por meio das funcdes do seu sistema operacional. O Sistema Enade fard as
verificagdes indispensaveis ao processo de importacdo de dados e exibira a tela seguinte. Tenha
certeza daidentificagdo do arquivo selecionado para processamento dainscricdo em lote.

| pianaincim DADOS DO CURSO
jefanr B 53 i CENTROLMYERSITARK
e righn Ceran: .. B ACTAMETRACHD
Dopkoma FIAHARELAD

e ngln am Lote

Locaidade s prowa s R0 DE JERD - R
fseade shrangénea s BOMEDIC N

Eshangaros
I Estudantas Faiiions
1. Baleriamar Srguivs
Estudanbes Selecionados

Ealgantas Hao Sekeconados

Ateragdo Localidsda de Prowa

Ioie bt
Seincionado

Loeal da Proesa
Questionéne do Estudank:

|

Encarar e ncoss

Ruab¥ Inson phes [armagar I(ar-:i'

- Esta opc¢do criticara a estrutura do arquivo texto e a informagéo de todos os
campos detalhados no arquivo. Serd iniciada, imediatamente, a carga de inscrigdes de registros
de estudantes passiveis de importacdo de dados. Nunca interrompa o processamento da
importacéo de dados.
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- Esta opc¢do interrompe a etapa de carga de dados e permite a |ES nova selecéo
de arquivo tipo texto paraimportacéo de dados.

O extrato do processamento do seu arquivo texto sera exibido em sua tela ao final da
carga de dados, discriminando o total de linhas lidas e processadas com sucesso, bem como o
nimero de linhas com erro e ndo processadas, conforme tela a seguir. Observe, também, a
discriminacdo das linhas ndo processadas e detalhamento dos erros encontrados pelo Sistema
Enade.

Na tela seguinte sdo exibidos os resultados do processamento de um arquivo texto com
cinco linhas de estudantes, das quais apenas uma inscricdo foi realizada com sucesso. Para cada
uma das quatro linhas recusadas, o extrato do processamento fard a discriminacéo de todos os
erros encontrados que ndo permitiram ainscri¢ao do estudante.

e = |nforma o nimero da linha do arquivo tipo texto criticado pelo processo de
importacéo de dados.

cowna > |nforma a coluna do arquivo texto criticada pelo processo de importacdo de
dados. As colunas do arquivo texto para importagdo de dados estédo descritas na Estrutura de
Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato, discriminando tamanho maximo,
obrigatoriedade da informac&o e valores admitidos.

varoriginal. = |nforma o contelido verificado no arquivo texto criado para importacdo de
dados.

ww = Detalha a critica do processo de importagdo de dados que inviabilizou a
inscri¢éo do estudante.

DADCE DO CUREO

ES; =" . ee ~CENTRO UNNERSTARID
NEEN[R0 (&t T H = - ADKINISTRACAD
e— Dyl ovivian 2 BatHsRELADO
= Loc aladade de paev - FKD DE JANEFRO - R

rigan de Area de ntwampercin:  BIOWEDICIRD

|

|

|

i

I fudanies

I fudantes Selecionados F‘.tE'I'H;E-ID.

| Esbudaniug h& Sokaio Tutal de linhas do arquia 5
| T WBCrGes Dol rasas: 1
| Bl i Iecrigiag iio fealiEadas: 4
|

|

|

|

|

I SOURSITE] Lismz i o Origginianl B
LAl 3 1 gﬂ?:i:im 1 Do o invkomenhar <5 (s porachines O | (pars ingr essanie)
at srHE ;
2 E:olrnl;-hcm o Lenee g iniaimeadio <X (pars conchanie 1 ou | (pars ingressane).
Ecsir alidenhe

-4 =2 St ] O CPF d mvaido

TESTE 3CEESTUCARTE 10 modve i MBS0 NSO 00N 167 & £ 0 o Felomesd oo i Feceda Fderal. Mome I nsc

Hare M0 peln Eaceln Pedes ~

[l

* B o af e patd coimed o, Mas & nseigio ndo bl validada,

oy b g aig b bt cordando as linhas com Fecigdas no realzadas

CoppRight NES - INEF - Inshlulo Nacorml de Exjudoes & Pesguasas Edocacionne Aniso Taixers

O Sistema Enade oferece como op¢éo a consulta a arquivo texto, criado automaticamente
a partir do processamento do arquivo texto original, conforme tela a seguir. Observe, na parte
inferior de suatela, a mensagem que permite 0 acesso a opcao de consulta as criticas do processo

de importacdo de dados, que ser& automaticamente aberto pelo Bloco de Notas do seu sistema
operaci onal: Gere_agui argquivo texto contendo as linhas com inscrigdes ndo realizadas .
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Esse arquivo texto criado pelo Sistema Enade contemplar4 apenas as linhas ndo
processadas pelo Sistema Enade, devidamente acompanhadas da descricdo do erro encontrado. E
opcao da coordenacdo de curso a corregdo no arquivo texto criado pelo Sistema Enade e, apds as
devidas alteracOes, submeté-lo a novo processamento de inscricdo em lote. Destaca-se que as
linhas iniciadas por # sdo caracterizadas como comentario e ndo sdo processadas pelo Sistema
Enade.

P relatoria erros - Bloco de motas
&quva  Edtar Fomester Ecbi ajuds

#H:suwm de erros do processamento da inscrigic am lote. -
#L1nha

udsd F_f e
A 1?&3&30 BB BIEE D10 ahe: 1 b]ah Foo PErRecifa: (61)82213990:2003; ::1:1: 0
#Campo: Cnnd1can do'E:tudante
#otivo: Dewe ser informade £ {para concluinte) ou I [para ingressante)

#L1nha 2| —
illllli G 0i0; ?D 4jﬁ9G ahc,g,b1ah foo;DF; BRASILIA; BGI2232232:2003; 2005;;1;:1;0;

#Camgu Cand1qaa do E:tudante

#motivo: Deve ser informado C {para concluinte) ou I (para ingressantal.

#Linha:d

v

i ;1111111 Q D Q ?5?33GDQ abc.h‘b1ah fao;OF ;BRASILIA; BG22222222,;2003;2005;;1;1;0;
'J.Iﬂl}':)
#lativa: O estudante com o CPF informado ja est3d inscrito neste curso.

#L1 nha, il-
i BT ‘" sTESTE 2 DE ESTUDANTE
IMScRITO; 11111110050 70733090  abe; 21 blah; FaoiOF (BRASILTA 8622222222 170032005, :1;1:10;
#ampo: CPF
#lotiva: O CPF & drvalldo,

#Linha; 15 ]
1173;TESTE 1 DE ESTUDANTE o
INSCRIuD lilll]l G E O ?G?Eiﬂgﬂ abcrdiblah:FacsOF iBRASILI A BG2222 2232220032005, 211120
#Camga Marme
#otivao: O nome informade ndo confere com @ roma retornadn pala Receita Federal., Mame

informade pela Recelta Feaderal: ~ .07 e R T

E indispensavel a consulta & lista de estudantes inscritos para verificagdio do
processamento de inscricdo em lote de estudantes habilitados ao Enade 2012, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual. N&o serdo consideradas pelo Inep reclamacdes quanto
ao processamento de arquivos de importacdo de dados apresentadas ao Inep apds o encerramento
do periodo de inscricéo estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012, assim como sem prazo
habil paraandlise e orientacéo do Inep.

Destaca-se que a inscricdo em lote € atividade preparada para facilitar o processo de
inscricdo de estudantes habilitados a0 Enade 2012 de IES que tém um grande nimero de
estudantes e contam com condic¢des técnicas de recuperacdo de dados de estudantes em seu
proprio sistema, viabilizando a construcdo de arquivo texto conforme orientagdo do presente
Manual. A inscricdo em lote ndo deve ser deixada para a etapa final do periodo de inscricéo,
guando a comunicacédo com o Inep é maisintensa, dificultando o atendimento imediato requerido
pela situacio para orientagdes sobre a construgdo de arquivo texto para importacio de dados. E
importante lembrar que a inscricdo em lote ndo € a Unica forma de inscricdo eletronica de
estudantes habilitados ao Enade 2012, nos termos da Portaria Normativa n®. 6/2012.

Criacdo de Arquivo Texto para Importacédo de Dados

A criagdo de arquivo texto para importacdo de dados de estudantes habilitados ao Enade
2012 por meio da péagina da Internet http://enade.inep.gov.br deve seguir rigorosamente a
Estrutura de Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato.

Algumas observagdes importantes a construcéo do arquivo texto estéo relacionadas a
Seguir:
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- deve ser criado arquivo texto distinto para dados de estudantes irregulares de anos
anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2012 nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012,
observados os prazos detalhados no presente Manual para cadatipo de inscricao;

- todos 0s campos da tabela de ordem e formato devem constar do arquivo texto, mesmo
que ndo exista informagdo para 0 campo. Observe que a coluna Obrigatorio databela de ordem
e formato indica a obrigatoriedade de informag&o para 0 campo com S. Esses campos seréo
criticados pela pégina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos cuja coluna Obrigatorio
da tabela de ordem e formato estdo indicados com N, podem ou ndo conter informagéo no
arquivo texto. Caso ndo exista informagdo para o campo, utilize apenas o ponto e virgula para
indicar a existéncia do campo;

- Observe sempre 0 tamanho maximo de cada campo, cujo limite méximo serd criticado
pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos ndo podem ser iniciados por espacos
em branco. N&o é necessério 0 preenchimento total do campo (com a utilizacdo de espacos em
branco, X, ponto, zeros ou qualquer outro caréter, seja a esquerda ou direita da informagdo
pertinente);

- a coluna Formato (Observacgtes) da tabela de ordem e formato indica, para aguns
campos, 0s valores possivels para aquele campo. Por exemplo, para o campo Condicdo do
Estudante somente podem ser utilizados os valores | (ingressante) ou C (concluinte). Para cada
campo de indicador de turno Matutino, Vespertino ou Noturno, devem ser usados O (indicando
gue o estudante ndo frequenta o curso de graduacéo naquele turno) ou 1 (indicando que o
estudante frequenta o curso de graduagéo naquele turno). Os campos indicados por Nulo néo
devem conter informacdo, sendo indispensavel a utilizacdo do ponto e virgula para indicar a
existéncia do campo;

-aprimeiralinha do arquivo tipo texto ndo deve conter cabecalho para as colunas. Inicie
a primeira linha com as informacdes do primeiro estudante. A linha de cabegalho, se existir, sera
interpretada de formaincorreta pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br;

- 0 ponto e virgula (;) é utilizado para indicar o final de cada campo do arquivo texto.
Todas as linhas do arquivo texto devem ser finalizadas por ponto e virgula (;), indicando a
finalizacdo do Ultimo campo da linha. Apds o Ultimo ponto e virgula, utilize a tecla Enter para
iniciar novalinha, que devera conter o registro de outro estudante.

Estrutura de Arquivo de Dados - Tabela de Ordem e Formato

Campo "l'/laémx. Obrigatério Formato (Obser vagdes)
Cédigo da Instituicdo 6 S NUmero (de acordo com o Sistema e-MEC)
Cadigo do Curso 7 S Numero (de acordo com o Sistema e-MEC)
Condic&o do estudante 1 S ! —Ingr _ e
C — Concluinte
CPE 11 s 9992?9999999 (nimero — n&o incluir ponto
ou hifen)
Deve ser idéntico ao que consta no Cadastro
Nome do Estudante S de Pessoa Fisica (CPF) da Receita Federal.
NUmero da Carteira de 20 S N&o incluir 6rgdo expedidor, carédter
| dentidade especial, acentuacdo gréfica ou separadores
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Tam.

Campo M 4x Obrigatério Formato (Observacdes)
0 —Nenhum
1 - Salano térreo
Indicador de Atendimento 2 — Auxilio para transcrigéo — deficiénciade
Especial — Fisico 1 S membros superiores _
3 — Mesa adaptada para cadeira de rodas
4 — Carteira para canhoto
5 — Amamentac&o
0 — Nenhum
Indicador de Atendimento 1 s 1 - Provaem braile
Especial — Visual 2 —Provaampliada
3 —Auxilio paraleitura/escrita— ledor
) . 0 — Nenhum
:En dlecgcétl)r_ AdLiji ticct)endl mento 1 S 1 - Intérprete de sinais (Libras)
P 2 — Leitura labial
CEP 8 s 99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixade CEP da EBCT)
L ogradouro 60 S Livre (exceto ;)
NGmero 10 N NUmero (ndo € necessario completar o
campo com zeros)
Complemento do Enderego 30 N Livre (exceto ;)
Nome do Bairro 30 N Livre (exceto ;)
SigladaUF 2 S AA (de acordo com atabela de UF)
Livre (ndo utilizar cardter especid,
Nome do Municipio 60 S acentuaggo grafica ou separadores e abfe‘,"?‘r
somente quando o nome do municipio
exceder ao tamanho do campo)
9999999999 (utilizar dez posi¢bes numeéricas
NUmero do Telefone 10 N — codigo de &rea seguido pelo nimero da
linha tel efénica)
Aqo_de Conclusdo do Ensino 4 s 9999
Médio
Ano de Inicio da Graduagdo 4 S/N 9999 (se F:oncl uinte)
Nulo (se ingressante)
Campo obrigatério para cursos ha
D . modalidade de educacdo a distancia
CEP do Municipio do polo 8 N 99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixade CEP da EBCT)
Indicador de Turno Matutino 1 S 0-Nao
1-Sm
Indicador de Turno 1 S 0—Néo
Vespertino 1-Sm
Indicador de Turno Noturno 1 S 0-Neo
1-Sm
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Ambiente do Coordenador de Curso — Solicitar inscricao de estrangeiros

A inscricéo de estudante estrangeiro habilitado ao Enade 2012, que ndo possui CPF, tem
caracteristicas diferenciadas do procedimento de inscricdo de estudante brasileiro. Considerando
o CPF como pré-requisito ao processo de inscricdo no Enade 2012, a IES solicita ao Inep a
inscricdo do estudante estrangeiro, sem CPF, encaminhando os dados pessoais do estudante
estrangeiro e cdpia do passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido nos termos
dalLe n° 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm).

A confirmagdo dainscricéo de estudante estrangeiro sera realizada pelo Inep, apos andlise
da documentacdo enviada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A efetivacéo
da inscricdo do estudante estrangeiro, sem CPF, deverd ser acompanhada pela |ES por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br — funcionalidade Estudantes Inscritos.

O procedimento inicial é a selecdo e carga da cépia do passaporte ou documento de
identidade do estudante, emitido nos termos da Le n°% 6.815 de 19/08/1980
(http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm), conforme exibido na tela seguinte.

DADOE DO CURSO

IES _ .- CEMTRO UNNVERSITARIO O INSTITUTO DE EMEIRGD ELIFERIOR
Ciifgs | T2 IERICIAG COMTABES

Diploiea s Bl CHARELADD

Lacakdnde de provs ; RIBEIRAO PRETD - 5F

Aro de alrangiieciz;  SOROHOWIC

Solicitacdo de Inscricdo de Estudantes Estrangeiros

Ha salicitagio de Inucrigio de aitudantes sitrangeitas, & necessirio que seja envisda uma imagem
digitalizada do dosuments de identificagdo do estudante. Biga o procedimente abaixe para anexar tal
imagein.

4 Seacorar Arguivo

& corregii Ot ... |
[ oot |[ Concet

Fseemaaie 5 Esta opgdo abre a janela com o mapeamento do seu computador (fungdo
do ambiente operacional) e permite a localizagéo e selegdo de arquivo de imagem (PMP, JPG,
PDF ou PNG, com tamanho méximo de 1 megabyte) para encaminhamento da copia do
passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da Lei n°.
6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/lels/L 6815.htm), pré-requisito a analise
da solicitac&o de inscricéo de estudante estrangeiro.

Utilize as fungbes do seu sistema operacional para identificar o arquivo de imagem a ser
encaminhado ao Inep para andlise da solicitacdo de inscri¢do de estudante estrangeiro, sem CPF.
Utilize aopcao B=mis paraidentificar o diretdrio onde esta gravado o arquivo de imagem. Clique

duplamente sobre 0 arquivo desegjado ou clique apenas uma vez e, em seguida, sobre o0 botéo
(o,
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DADOS DO CURSO

IES : File Upload
Curso: T —
Diploma : E xaminar: _D.&DDS EMADE >

=

Localidade de prova :
Area de abrangéncia :

e’

Documentos RESULTADOS WEE

— = recentes |ZJUFPR. 2005
Solu:ltagao de In — |Z5/02_PUCRS - EMADE - Lista alunos
Lﬁ [Z] 3_zo04
s = R Dezkiop 5@416—459
N_a _sol!cltagao de insg i@483.¢\02_ﬁmélise & Desenvaolvimento de Sistemas1
digitalizada do docum e26_a0_z008
imagem. g |Z 1302-86866
1- Seleci Arqui Meus Eieee
- Selecionar Arquivo =
documentos !l 2007
~ ;2010_I0ca|_pr0va
2 Selecionar Arguivo " l i@2010_|0ca|_pr0va

(=
;!)“g f@2010_|0ca|_prova
Meu computadar 2@2010

T ALUNOS_3434

24| AMOSTRA_BDGTS

& spresentacio_EMADE_2002
AREA_CURSO_AMO

B aTa_n1

r.2=j ausentes_2004

@balan;o inscrigéies 1 setembro

@balan;o inscrigéies 2 setembro

@balan;o inscrigéies 19 agosta

@biomediciana_ZDD?

2EERUND
Caderno de trabalhoz

@Caderno de trabalho3 |
conceit0_enade_n0ta_tecnica_2[i
conceito_enade_nota_tecnica_2C)

@controle_20l39_hab_in_0

runicipios |

[ 5|

j Mome do arquivo: !| V_E I A ]

2_ Carregar Dados Meusnl:dc:eals e Arquivos do tipo: !AII Files - [ Cancelar ]

[ Carregar ][ Cancelar ]

yRight MEC - INEP - Instituto Macional de Estudos e Pesguisas Educacio

isio Teixeira

Observe que o nome do arquivo de imagem € exibido em sua tela, apds a selecdo do
respectivo arquivo por meio das fungdes do seu sistema operacional, conforme tela a seguir.
Tenha certeza da identificagdo do arquivo selecionado para solicitagéo de inscri¢éo de estudante

estrangeiro, sem CPF.

FOLHA_CADASTRO_ISUARIO_BD[1]. pdf
Selecionado

1- Selecionar Arquivo

[ Carregar ][ Cancelar ]

2- Carregar Dados

A tela anterior exibe a identificacdo do arquivo de imagem selecionado para acompanhar
a solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF. Os botdes [ Caregar ][ canceiar |
permitem dar seguimento a solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF, ou o
cancelamento da atividade. Apds a confirmacdo do nome do arquivo, clique em para

iniciar atransferéncia do arquivo para o Sistema Enade 2012. Nunca interrompa esta operacao.

O Sistema Enade exibira mensagem de alerta sobre o periodo de inscricdo: irregulares de
anos anteriores — 11 a 29 de junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a 17 de agosto
de 2012. Somente prossiga se 0 periodo for adequado a solicitacdo da inscricdo desgjada. As
orientagdes a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.

Ingericio de Irregulares

Atencan, oo esd solicitando inscrgdes de estudantes irregulares
eah‘angem; no curad hDMlNISTR-“.l;Aﬁ-D_ aacal ZENTRD
UMNWERSITARID(. ._], naarea de abrangencia ASRONOMWIA

Deis@ prosasguirt




DADOS DO CURSO
5 0~ CENTRO URMER SITARKD DO INSTITUTS DE EMSING SLPERIOR

I =ar
Hy Clmds .. 1- CIEMCIWE CONTABEIS
; Diporma - BACHARELADO
Localilade de prova : RIEEIRAC FRETO - EP

fhrag de sbrangancia  AGRONOMK

DADDS CADASTRAIS
Documento dighaliz ade: *
Himmaro do Docimnanie: *

= =Hon &k E =huica e Mo

Dt il nascimsto

Sewn '

Tedatann:
ATENDIMENTO ESFECIAL

Fislem  paenium

Wismk  pi=nhgm

Awdiitdi  hl=nhum

Utilize o mouse, tecla TAB ou D para avancar nos campos da tela de inscricao.

Numero do documento - Informe o nimero do documento oficial de identificacéo do
estudante estrangeiro — passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido
nos termos da Lei n°. 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm).
N&o utilize cardter especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). N&o € necessdria a
inclusdo do 6érgéo expedidor. Ndo é necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros
aesquerdaou adireita

Nome - Informe 0 nome completo do estudante estrangeiro conforme documento oficial
de identificacdo do estudante estrangeiro, evitando abreviacdes. N&o utilize carater especial,
acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.).

Data de nascimento - Informe a data de nascimento do estudante estrangeiro no
formato dd/mm/aaaa.

Sexo > Selecione Masculino ou Feminino, clicando sobre a opgcéo desejada.

Telefone > Informe o niumero de telefone do estudante estrangeiro, precedido pelo
cddigo dalocalidade, no formato 9999999999. N&o utilize separadores (“/”, “-* etc.).

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especial de
atendimento, clique sobre ¥ na janela correspondente ao tipo de atendimento especial do
estudante estrangeiro — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial
necessario a participagdo no Enade 2012. Somente a informagdo da necessidade de atendimento
especial, durante a solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro, assegura as providéncias
necessarias ao atendimento especial informado, que sera providenciado para o local de prova a
ser determinado pelo Inep. A informacéo de necessidade especial de atendimento desencadeara
acOes para impressdo de prova e atendimento diferenciado ao estudante estrangeiro inscrito. Por
razdo, o sistema solicitard a confirmacdo da necessidade especia de atendimento.
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ENDERECO
CER- *
UE: * Mhnicipio:
Lograsdoura *
Milimeio: Lo plafmisde:
Bairmn;

DADDS ESCOLARES

Tipo de Inscripaec - Concluinte % Ingressaris

o ile Concl s do Ensin e Médio; ©

Tounion thix Cair sy e O aciang o . Matine [ Wespertimo [] Notumm [

CopyRight MEC - INEF - insiiuto hational de Esludos @ Pesquisas Educaconals snisio TabmiE

CEP - Informe o CEP (Cddigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
estudante estrangeiro no Brasil, no formato 99999999, segundo a codificacdo da EBCT. O
sistema requisitard a UF e municipio da EBCT, aém de informag6es basicas de logradouro. A
siglada UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a ateracéo de CEP.

UF - Confira ainformacéo de sigla da unidade da Federacéo de residéncia do estudante
estrangeiro.

Municipio - Confira a informacdo de nome do municipio de residéncia do estudante
estrangeiro.

Logradouro - Informe, caso necess&rio, 0 nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante estrangeiro no Brasil. Ndo utilize cardter especial,
acentuacdo graficaou separadores (“/”, “-* etc.).

Numero - Informe o nimero da residéncia do estudante estrangeiro no Brasil, caso
necessario. N&o preencha o campo quando ndo houver ainformagdo pertinente.

Complemento - Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o
endereco do estudante estrangeiro no Brasil. Nao utilize cardter especial, acentuacéo gréfica ou
separadores (“/7, “-* etc.). N&o preencha o campo quando ndo houver ainformagéo pertinente.

Bairro = Informe, caso necessario, 0 nome do bairro de residéncia do estudante
estrangeiro no Brasil. N&o utilize cardter especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/7, “-“
etc.). N&o preencha o campo quando ndo houver ainformagao pertinente.

Tipo de inscricdo = Informe se a solicitacdo de inscricdo € de estudante estrangeiro
concluinte ou ingressante.

Ano de conclusdo do ensino médio - informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio ou equivalente do estudante estrangeiro, no formato 9999.

Turno de Graduacéo - Informe o turno em gue o estudante estrangeiro frequentou a
maior parte do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo
desgjada. E permitida a mdltipla selegdo de turno.

No caso de curso oferecido na modalidade a distancia, o processo de solicitagdo de
inscricdo de estudante estrangeiro difere apenas quanto a obrigatoriedade de informacéo do pélo
de apoio presencia de vinculo do estudante estrangeiro, exibida na tela a seguir. Cabe destacar
gue somente serdo exibidos pelo Sistema Enade os pdlos de apoio presencia cadastrados no
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Sistema e-MEC até 16 de agosto de 2012, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012 e que o
estudante serd alocado para a prova em observacdo ao municipio do pélo de apoio presencia
aqui informado.

DADOS ESCOLARES

Tipe e SCTiche * 5P -Haum

EP - Bolucaid

B . Campnas

Ang de Canchisa P . Cusruhos
EP - Cemstn

Term ik Curss o GRMIAGho - Co . Prasiderds Fruderts

EF - Samo Andnd

EP - Sonias

Ef . S3nHemarda do Campo

EF - B0 Jopk oo Rin Pram

CopsRight NEZ - INEP - Irslillo k £ - Shn José o Campog CHUERLONERE ANiE D Tel= R

EP - San Marwel »

=== =T

Motur no

Pélo - Clique sobre ™ e selecione o municipio do pdlo de apoio presencia de vinculo
do estudante estrangeiro, cuja solicitacdo de inscricdo estd em processamento. O pdélo de apoio
presencial do estudante estrangeiro determinarg, inicialmente, a localidade de aplicacdo de
provas para o respectivo estudante.

Turno de Graduacdo - Informe, para 0s casos de curso de graduacdo oferecido na
modalidade a distancia, o turno de maior frequéncia de aulas transmitidas ao vivo: matutino,
vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo desgjada. E permitida a maltipla selecéo de turno.

EETMES - Submete a solicitagdo de inscricdo de estudante estrangeiro a andlise do
Inep. A confirmacdo da inscricdo de estudante estrangeiro devera ser acompanhada pelo
Coordenador de Curso por meio da funcionalidade Estudantes Inscritos. O prazo méximo para
anaise do Inep é de cinco dias a partir da apresentacdo da solicitagdo de inscricdo de estudante
estrangeiro, sem CPF, encaminhada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A
Coordenacdo de Curso devera reportar ao Inep, imediatamente, a solicitacdo encaminhada e sem
andlise pelo Inep, apds o prazo de cinco dias subsequentes a solicitacdo. Somente serdo
admitidas solicitacdes de inscricdo de estudante estrangeiro durante os periodos de inscricdo: 11
a 29 de junho de 2012, para estudantes em situacdo irregular de anos anteriores, e 16 de julho a
17 de agosto de 2012, para estudantes habilitados a0 Enade 2012, nos termos da Portaria
Normativa n. 6/2012.

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

A verificacdo dos estudantes inscritos é a rotina que permite a IES verificar a lista de
estudantes processada pelo Inep para participacao no Enade 2012 a partir da operacéo da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br pela IES. E importante e indispensavel a verificagio da lista
de estudantes inscritos visando evitar a omissdo de estudante habilitados ao Enade 2012, bem
como certificar-se do curso correto paraaqual o estudante foi inscrito, além da localidade onde o
estudante participaré da prova.
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DADOS DO CURSD

IES : L ww = CENTRO UNVERSITARIO
Canga 1777 . - ADMINITRAGAS
Diplorma : BACHRRELADD

Lzl iitle 80 provn o RIDDE JAMEIRD - R
Bl leitar kS0 e Brea de abiangéncia s AGROPOMI

Estudantes Inscritos

4
E antes Geled e B i
E=ludantes Hin Belecanados [howmkoad
c3n Loralidada deFrava
ncal e Pr
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CopyRightMES - INEP - Ingiiuio Matlonal oo Esluccs & Peenquisss EducssionasAnigio Teimela

Esta tela exibe a lista de estudantes habilitados ao Enade 2012 e inscritos pela IES,
considerando todos os estudantes irregulares de anos anteriores e regulares de 2012, além de
oferecer as opcdes para edicdo, exclusdo e visualizagdo dos dados dos estudantes. A lista de
estudantes inscritos é apresentada, inicialmente, em ordem afabética ascendente, sendo
permitida a inversdo da ordem apresentada por meio da identificagéo da coluna “™* . Clique,
paratanto, sobre ¢ paraalterar a ordem de ordenac&o dos dados exibidos em suatela.

Esta funcionalidade exibira algumas informacdes do estudante habilitado ao Enade 2012
e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) nimero do documento de identificacdo, (3) CPF
do estudante, (4) tipo de inscricdo — concluinte ou ingressante e (5) localizacdo do mesmo CPF
nas informacgdes prestadas para o curso por meio do Censo da Educagéo Superior 2011. Destaca
se que o inicio da integracdo entre o Sistema Enade e o Censo da Educacéo Superior 2011 esta4
previsto para o dia 16 de julho de 2012.

A Ultima coluna a direita, em sua tela, identificada por ACAO, exibira as opcdes
permitidas para cada estudante inscrito no Enade 2012. Essas opg¢des sdo controladas em funcdo
do tipo e respectivo periodo de inscricdo. Durante o primeiro periodo de inscricdo — 11 a 29 de
junho de 2012 — ser&o permitidas a edicdo, exclusdo e visualizacdo de estudantes irregulares de
anos anteriores. O segundo periodo de inscricdo — 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — permitira
apenas a visualizacdo dos dados de estudantes inscritos na condicdo de irregulares de anos
anteriores. Para os estudantes habilitados ao Enade 2012 as fungdes de edicdo e exclusio serdo
permitidas até o final do periodo de inscricéo estabelecido pela Portaria Normativa n. 6/2012.

TN > Este botso permite a copia, em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de
estudantes inscritos do respectivo curso de graduacéo.

- Botdo para edicdo dos dados do estudante. Os campos de identificacdo do estudante
ndo podem ser aterados. Caso sga identificada alguma inconsisténcia no CPF, data de
nascimento, nome e sexo do estudante, faga a exclusdo do registro e novainscri¢céo do estudante.
E importante lembrar que a inscricéo esta vinculada aos dados da pessoa fisica junto & Receita
Federal. As alteracGes devem ser redlizadas no cadastro de pessoa fisica da Receita Federal e,
somente depois disso, serdo incorporadas ao Sistema Enade por meio de novo procedimento de
inscricdo do estudante. A alteracdo dos demais campos de dados do estudante pode ser realizada
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, seguindo as mesmas orientacOes
detalhadas em Ambiente do Coordenador do Curso — Inscricao.
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O botdo ' exibira os dados do estudante inscrito, permitindo a respectiva atualizacdo de
dados, conforme descrito acima. Proceda as alteracdes necessarias e utilize um dos botbes da
parte inferior datela, a seguir descritos:

T 5 Atualiza as informagdes do estudante, gravando as alteragdes realizadas
pela |ES. Somente o recebimento de mensagem de sucesso em sua tela assegura o processamento
da atualizagéo cadastral pelo Inep.

- Retorna a pagina anterior sem atualizagso cadastral do estudante.

© - Botéo para exclusio da inscricdo do estudante. O Sistema Enade solicitara a
confirmagdo da exclusdo do estudante selecionado em sua tela. Somente a recepcdo de
mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informagéo pelo Inep. O
Sistema Enade permitira a muitipla selecdo de estudantes para a exclusdo de inscricfes
indevidas, respeitados os periodos e prazos estabel ecidos no presente Manual .

E recomendével a utilizacdo da funcionalidade Estudantes Inscritos para confirmagdo do
processamento da exclusdo realizada, conforme descrito neste Manual. Uma vez excluido o
estudante, o sistema ndo permitira a recuperacdo do registro. Caso necessario, faga nova inclusao
do estudante utilizando a funcionalidade Inscrigéo.

© > Botso para visualizacdo dos dados cadastrais do estudante.

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

A lista dos estudantes obrigados a participacdo no Enade 2012 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informagdo, inicialmente, € restrito aos coordenadores de cursos. A |ES devera
divulgar amplamente essa informacao junto ao préprio corpo discente.

E obrigacdo da |IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, a ampla divulgacao,
junto ao seu corpo discente, da lista dos estudantes selecionados para o Enade 2012. Para efeitos
de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei n° 10.861/2004 e Portaria Normativa n°.
6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagéo ao
estudante quanto a sua obrigatoriedade de participacéo no Enade.

A funcionalidade Estudantes Selecionados exibira, a partir do dia 20 de setembro de
2012, a lista de estudantes do curso de graduacdo que deverdo participar do Enade 2012.
Permite, ainda, a copia em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de estudantes selecionados para

participacéo no Enade 2012 por meio do botdo , conforme tela seguinte.
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DADOS DO CURSO

Localidade de prova :
Area dé albaangoncia i

ES5: :-.':fl.lll'.l LE ':N:EINI:I SLPER
Cirsd: il - CIEMCIAS CONTASEIS
Diplnimaz BACHARELADO

RANTO ANDRE - 2F
ELETROTECHICA

Estudantes Selecionados

1 z * >
Mome ¢ Rl Siuacho

BT CCART . TTRE TADEEDF Cancluinie - Belecionado
A S5 IGR0F Cancluinle - Belecknadn

T TTA 1 238E0s0m0 Concluinie - Belacionndo
R Saaaata'] ' it | FESUSEIDF Cancluinle - Selacikinado
R R L o S15180EG Cantluinle - Balecknado
| P T Lol R JENTEEEDF Cancluinie - Belecionado
ool it o 1 561 MG Contluinie - Belecionado

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes ndo selecionados

Esta funcionalidade permite a IES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edicdo de 2012.
Permite, também, a indicacdo da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da
prova. Esta indicacdo é restrita aos estudantes ndo selecionados pelo procedimento amostral do
Inep, caso venha a ser adotado para o Enade 2012.

Lista de Estudantes Nio Selecionados

IES: 2 - Universidade de Brasilia
Curso: 145 - Administragio
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova : BRASILIA- DF

Areade abrangéncia:  ADMINISTRAGAD

Selecione abhaixo os estudantes optantes e clique em Alterar Selecionados, antes de mudar de pagina.
Alterar Selecionados

Quantidade de Registros:5

Selecionar Nome RG

|:| 7 T B, 5191809G

|:| K] T LB, T ALMRT e T mmEmEm m e PASSAPRTE M JO21635
D | S a5 04345931455 MD

D E: R g 3 3494690525P

D M2 7 RERAEE = —_ 3031529 0F

isas Educacionais Anisio Teixeira

Na coluna identificada por selecionar, clique em para indicar a opcao pessoal do
estudante n&o selecionado pelo procedimento amostral em participar do Enade 2012, observados
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0s prazos estabelecidos no presente Manual. Apés a selecédo de todos os estudantes exibidos em

alterar Selecionados

suatela, clique sobre o botéo para gravar a opcao de estudante voluntério para
participacdo no Enade 2012. Destaca-se que a regularidade junto a0 Enade do estudante
voluntario estara condicionada a efetiva participacdo no Enade 2012.

Ambiente do Coordenador de Curso — Alteracao localidade de Prova

Esta funcdo permite a IES informar ao Inep a alteracdo da localidade de prova para os
estudantes amparados pelos 88 2° ou 3° do artigo 11 da Portaria Normativa n°. 6/2012, que
permitem ao estudante habilitado ao Enade 2012 e inscrito pela IES, em desenvolvimento de
atividades curriculares obrigatérias fora da sede do préprio curso, realizar a prova em outro
municipio, desde que informado pela prépria | ES conforme orientacfes deste Manual.

Destaca-se que 31 de agosto de 2012 é o prazo maximo para alteracdo de localidade de
prova e que somente sera processada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.
Ser&o oferecidas como alternativas para alteracéo de localidade de prova aquelas para as quais 0
Inep identifique estudantes inscritos para 0 Enade 2012, por area de abrangéncia, apos
encerramento do processo de inscrigao.

Alteragio da localidade da prova

IES: _- Universidadec .. °
Curso: .- Administracdo
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova @ BRASILIA - DF

Area de abrangéncia: ADMINISTF!AQRO

Antes de mudar de pagina, grave as alteragtes clicando no botao: Alterar Selecionados

Localidade _ i v
- Ea
Alterar Selecionaclos AC - CRUZEIRO DO SUL
Quantidade de r!fistrc-zs: 15 iffggggigg’o
AL - WACEID
AL - PEMEDD
Al - BEMJAMIN CONSTANT
Selecionar Al - COAR Local alterado
vai = | AM- LABREA
o AD b AM - MANACAPURLU
- AM - MANALUS
A . E
= AM- MALUES
] AL, 40 Al - PARINTING
AP - MACARA
(] © T AP - SANTAMA
M| £ cemTEmeooem S191809G
O A ... ne _ERR o 25075560F
O AN e L. D 14561 343MG
[l ANTTTTTRITTRE v O 27E10910F

A funcionalidade Alteracdo Localidade Prova exibira a lista de todos os estudantes
inscritos para 0 curso, assim como a janela para verificagdo das localidades de prova previstas
para a respectiva area de abrangéncia e total de estudantes inscritos no curso.

¥ > A janelaidentificada por Localidade, exibe a lista de todos os municipios onde ha
previsdo de aplicacdo de provas para a respectiva érea de abrangéncia. ldentifique e clique sobre
0 municipio de prova mais adequado ao estudante. A atividade de alteracdo de localidade de
prova ndo esta concluida — ainda ha necessidade de selecdo dos estudantes que devem participar
da prova no municipio ora selecionado.
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|dentifique o estudante com necessidade de alteracéo de localidade de prova na lista de
estudantes exibida na parte inferior de sua tela. Na coluna Selecionar, cliqgue em U para
selecionar o estudante. E admitida a selecdo de vérios estudantes para 0 mesmo municipio. Apds
a selecdo de todos os estudantes, exibidos em suatela, que deverdo realizar a prova no municipio
selecionado, clique sobre para gravar a alteracio de localidade de prova. Essa
alteracdo € imediatamente visualizada na coluna identificada por Localidade Alterada.

Repita o processo para todos os estudantes que necessitam de alteracéo de localidade de
prova, nos diversos municipios previstos para a area de abrangéncia do curso no Enade 2012,
respeitados os prazos estabel ecidos no presente Manual.

Ambiente do Coordenador de Curso — Local de Prova

E obrigac3o da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, divulgar amplamente,
junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2012. A regularidade
junto ao Enade 2012 sera atestada pelo Inep a partir da participacdo do estudante na prova a ser
aplicada em 18 de novembro de 2012. Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto
naLei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 6/2012 é recomendavel que as |ES desenvolvam
mecanismos para registrar a comunicacao da obrigatoriedade de participacéo do estudante como
requisito ao cumprimento do componente curricular obrigatério Enade.

Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do Estudante estabel ecida pela
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo, a informagéo sobre o local de prova do
estudante serd subsequente ao preenchimento do Questionério do Estudante, momento em que
serd permitida a impressdo do Cartdo de Informagdo do Estudante. A coordenac3o de curso seré
permitido o conhecimento do local de prova somente apds 0 acesso do préprio estudante a essa
informacdo, que deverd ser realizado, conforme descrito no presente Manual, por meio da pagina
da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 15 de outubro a 18 de novembro de
2012 — opcéo Questionario do Estudante.

A funcionalidade Local de Prova exibira o nome do estudante, nimero do documento de
identificacdo, informados pela IES durante o processo de inscricdo, e o local de prova
determinado pelo Inep, conforme tela seguinte. A alocacdo observard, inicialmente, 0 municipio
de funcionamento da sede do curso, conforme disposto na Portaria Normativa n°. 6/2012. Os
estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria Normativa n°. 6/2012 e que tiveram alocalidade
de prova alterada pela |ES, conforme orientacdes do presente Manual, serdo distribuidos para a
localidade de prova informada pela IES. N&o seréo administradas questdes de alteracéo de local
(prédio e sala) de prova.
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DADDE DO CURED

IES: - INSTITUTO DE EMSIND SUPER, .

Curse : - CIEMCIAS CONTAESIS

Diplomn = SaGHARELALD

Lecalklade de prova - SAMNTO ANDRE - &7
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BRASILIA DF
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CERTRO DE EMSIMNG MEDIC SEEED SGSxT0T

CLaUDes FERMAMDA, O GO00Y | 424557355P MDD A, BRASILLY §SaLs 07 TERRED

EBRASILIA DF

CARCLIMNDS WMSGAL HAES
YWAMDERLE

Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Estudante

A funcionalidade Questionario do Estudante permite ao Coordenador do Curso o
acompanhamento da adesdo dos concluintes do curso a0 Questiondrio do Estudante. Serdo
apresentados o total de estudantes inscritos e selecionados para participagdo na prova e o
quantitativo dagueles que ja acessaram o0 Question&rio do Estudante, discriminando o total de
estudantes com respostas parciais e completas as questbes do referido questionario. Informactes
qualitativas do Questionario do Estudante ndo serdo fornecidas as ingtituicbes de educacéo
superior.

A participacdo na pesquisa desenvolvida por meio do Questioné&rio do Estudante é de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E importante
as |ES o desenvolvimento de agbes voltadas ao esclarecimento e orientacéo ao concluinte sobre a
oportunidade de manifestar a propria opinido acerca do curso que frequenta, bem como sobre as
impressdes pessoais da sua |ES. Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do
Estudante estabel ecida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, a informacéo
sobre o local de prova do estudante sera subsequente ao preenchimento do Questionario do
Estudante, momento em que sera permitida aimpresséo do Cartdo de Informagdo do Estudante.

DADOS DO CURSO

IES : cme = INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR
Curso : oo - CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova: SANTO ANDRE - SP

Area de abrangéncia : ELETROTECHNICA

Questionario do estudante
Mumero total de estudantes inscritos: 174
Mumero de estudantes que acessaram o questionario do estudante: 57

% de participacao de estudantes inscritos no questionario do estudante: 32 8%
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Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

DADOS DO CURSO

IES : .= ~INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR
curso: © 7. CIENCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SANTO AMDRE - SP

Area de abrangéncia: ELETROTECHICA

Tl ot [ invisgries Jerais

Este quesiiond no. pare indegrante do ErGDE, jem por objetro cotesar informagSes relativa s @0 curso de gradeag o coerdenado por
Vs s Senfona

Inf-comesses de PrasnchimearT s

As questies sao de malkpias akesnalras e de opredo. Margque apenas wma Gnica resposta. Mo esdsterm respoeslas cerdas oweradas.
Wargue aguela atlemative gue melhor repees enta a sheagdo real do ourso, ow GO cartexio PO qual © curse estd insesido

Proacentagem de conchrelio do quesolioreieee 100 5

ldentilieagie Perfil do cosrdenader de curse
1) Tempo de coordenagsio do curso;

T Mienes e um ano

=) it e @ dois anos

) pote anos a wes anos
T2 Trés ames o quatto anos

0 Miais do quastro anes

2 ) Esta @ aminha primeira experiancia come coordenador de curse.

=0 Sam
Ll RN

Durante o periodo de 18 de novembro a 03 de dezembro de 2012 sera disponibilizado o
Questionario do Coordenador, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br,
estabelecido pelo § 2° do artigo 33-J da Portaria n°. 40/2007, em sua atual redagdo. O
Questionério do Coordenador tem como objetivo reunir informagdes que contribuam para a
definicdo do perfil do curso. Somente serdo processadas respostas a0 Questionario do
Coordenador encaminhadas por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o
periodo estabelecido no presente Manual.

Ambiente do Coordenador de Curso — Encerrar inscrigcdes

Deseja realmente encerrar as ingericdes no Enade?

Confirmar Cancelar

Esta funcionalidade permite o encerramento do processo de inscri¢céo ao Enade 2012 no
ambito da coordenacdo de curso. Destaca-se que 0 encerramento de inscrigdes € o procedimento
gue oficializa a conclusdo das atividades de inscricéo de estudantes habilitados ao Enade 2012
pela coordenacdo de curso, informando quantitativamente ao Procurador Educacional
Institucional e ao Inep o resultado das inscrigdes realizadas pela coordenacéo de curso.

O Protocolo de Encerramento é o documento emitido eletronicamente pelo Sistema
Enade como comprovante institucional das inscrigdes realizadas por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br.
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O encerramento das inscri¢des inibira todas as funcionalidades do Sistema Enade para
inscricdes de estudantes no ambito da coordenacdo de curso. Esta atividade deve ser realizada
pela coordenacdo de curso até o dia 17 de agosto de 2012, prazo maximo para inscricdes de
estudantes habilitados ao Enade 2012 estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012, em sua
atual redacéo.

Protocolo de Encerramento

As inscrigies para o curso CIENCIAS CDNTﬁEEIS, no Enade, foram encerradas com sSucesso,

Foi gerado urn protocolo de encerramento com o numero; 322,

Foienviado para o e-mail _° ....ap “a@ , _ - br, um relatorio de todas as incrigdes realizadas até o momento em gue a inscrigdo foi
finalizada.

Ambiente do Coordenador de Curso — Reabrir inscricdes

Reabrir inscrigoes

Deseja reabrir as inscrigdes no Enade?

Confirmar Cancelar

Esta funcionalidade permite a reabertura do processo de inscricdo previamente encerrado
pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para inscricdo estabelecidos no presente
Manual. A reabertura do processo de inscricdo emitira, automaticamente, o cancelamento do
protocolo de encerramento emitido por meio da funcionalidade Encerrar Inscrigdes. O
cancelamento do protoloco de encerramento sera eletronicamente comunicado do Procurador
Educacional Institucional e Inep.

Reabertura de inscrigoes

As inscrigdes para o curso CIENCIAS CONTABEIS, no Enade, foram reabertas com sucesso.
0 protocolo de encerrarmento que havia sido gerado ndo é mais valido.

Destaca-se que a reabertura das inscricoes é atividade possivel ao Coordenador de Curso
até o dia 17 de agosto de 2012, prazo maximo para inscri¢des de estudantes habilitados ao Enade
2012 estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012. Ainda que o Sistema Enade permita a
reabertura do processo de inscricdo até 17/08/2012, o prazo maximo de inscricdo de estudantes
irregulares de anos anteriores € 29 de junho de 2012, conforme artigo 8° da Portaria Normativa
n°. 6/2012.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Sair

Enade IES

Acessarcomo: (& Coardenador )R
Chdigo Curso:
CPF:

Senha:

CoS CIETR

als Anisio Tekeira

Esta funcdo encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade e retorna a
telainicia do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade
deve ser redlizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as funcbes de encerramento do
navegador da Internet.
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DUVIDAS

O Manual do Enade 2012 pode ser livremente copiado por meio das paginas da Internet
http://portal.inep.gov.br ou http://enade.inep.gov.br. Este manual € indispensavel ao
esclarecimento de dlvidas e orientacBes sobre o Enade 2012. Mantenha-o sempre ao seu
alcance.

Siga as orientaces do Manual do Enade 2012 para a operacdo da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. Se apés a leitura do Manua do Enade 2012 ainda persistirem duvidas,
encaminhe mensagem ao endereco eletrénico enade@inep.gov.br, detalhando a sua davida ou
dificuldade, sempre acompanhada dos codigos da |ES e do curso.

ENDERECOS PARA ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS

INEP/ DAES/ ENADE 2012

Setor de Radio e TV Sul, Quadra 701, Bloco M,
Edificio Dario Macedo, 4° Andar

70340-909 — Brasilia— DF

Endereco eletrdnico: enade@inep.gov.br

Pagina na Internet: http://portal.inep.qgov.br e http://enade.inep.qgov.br.
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LEI N°. 10.861, DE 14 DE ABRIL DE 2004
(DOU ne. 72, 15/04/2004, Secéo 1, p. 3/4)

Institui o Sistema Nacional de Avaliagcdo da Educacdo Superior - SINAES e da outras Providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Naciona de Avaliagdo da Educagdo Superior - SINAES, com o objetivo de
assegurar processo nacional de avaliacdo das ingtituicbes de educagdo superior, dos cursos de graduagdo e do
desempenho académico de seus estudantes, nos termos do art. 92, VI, VIl elX, daLel n° 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.

§ 1° O SINAES tem por finalidades a melhoria da qualidade da educag&o superior, a orientacdo da expansdo da sua
oferta, 0 aumento permanente da sua eficécia institucional e efetividade académica e socia e, especiamente, a
promocdo do aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituices de educagéo superior,
por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da promogéo dos valores democraticos, do respeito a diferenca e a
diversidade, da afirmagéo da autonomia e da identidade institucional.

§ 2° O SINAES sera desenvolvido em cooperagdo com os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito Federal.

Art. 2° O SINAES, ao promover a avaliagdo de instituicdes, de cursos e de desempenho dos estudantes, devera
assegurar:

| - avaliagdo institucional, interna e externa, contemplando a andlise global e integrada das dimensdes, estruturas,
relagbes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais das ingtituicbes de educacéo
superior e de seus Cursos,

Il - o cardter publico de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos avaliativos;

Il - o respeito aidentidade e a diversidade de institui¢oes e de cursos,

IV - aparticipagdo do corpo discente, docente e técnico administrativo das institui¢des de educacéo superior, e da
sociedade civil, por meio de suas representagdes.

Paragrafo unico. Os resultados da avaliacd@o referida no caput deste artigo constituirdo referencial basico dos
processos de regulacéo e supervisio da educacdo superior, neles compreendidos o credenciamento e a renovacdo de
credenciamento de instituicdes de educacdo superior, a autorizacdo, o reconhecimento e a renovagdo de
reconhecimento de cursos de graduaggo.

Art. 3° A avdiagdo das instituicoes de educagéo superior tera por objetivo identificar o seu perfil e o significado de
sua atuacdo, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes
dimensBes institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

| - amissdo e o plano de desenvolvimento institucional;

Il - a politica para o ensino, a pesquisa, a pés-graduacdo, a extensdo e as respectivas formas de operacionalizagéo,
incluidos os procedimentos para estimulo a producdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais
modalidades;

Il - a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere a sua contribuicdo em
relacdo ainclusdo social, ao desenvolvimento econdmico e social, a defesa do meio ambiente, da memoria cultural,
da producéo artistica e do patriménio cultural;

IV - acomunicacdo com a sociedade;

V - as politicas de pessoa, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo, seu aperfeicoamento,
desenvolvimento profissional e suas condicfes de trabalho;

VI - organizagdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e representatividade dos colegiados, sua
independéncia e autonomia na relacdo com a mantenedora, e a participacdo dos segmentos da comunidade
universitaria nos processos decisorios;

VIl - infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, hiblioteca, recursos de informacéo e
comuni cacao;

V111 - plangjamento e avaiagdo, especialmente os processos, resultados e eficécia da auto-avaliagéo institucional;

I X - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos compromissos na oferta da
educagéo superior.

§ 1° Na avaliagéo das instituices, as dimensdes listadas no caput deste artigo serdo consideradas de modo a
respeitar a diversidade e as especificidades das diferentes organizagBes académicas, devendo ser contemplada, no
caso das universidades, de acordo com critérios estabel ecidos em regulamento, pontuagédo especifica pela existéncia
de programas de p6s-graduacéo e por seu desempenho, conforme a avaliacdo mantida pela Fundagéo Coordenagéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

§ 2° Paraa avaliagdo das instituicles, serdo utilizados procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais a
auto-avaliagdo e a avaliagcdo externain loco.

§ 3° A avaliagdo das instituicbes de educacdo superior resultara na aplicagdo de conceitos, ordenados em uma escala
com 5 (cinco) nivels, a cada uma das dimensdes e a0 conjunto das dimensdes avaliadas.
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Art. 4° A avaliacdo dos cursos de graduacdo tem por objetivo identificar as condi¢Bes de ensino oferecidas aos
estudantes, em especial as relativas ao perfil do corpo docente, as instalagdes fisicas e a organizagdo didético-
pedagdgica.

§ 1° A avaliagdo dos cursos de graduacdo utilizara procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais
obrigatoriamente as visitas por comissdes de especialistas das respectivas areas do conhecimento.

§ 2° A avaliagdo dos cursos de graduacdo resultara na atribuicdo de conceitos, ordenados em uma escala com 5
(cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.

Art. 5° A avaliacdo do desempenho dos estudantes dos cursos de graduagéo sera realizada mediante aplicagdo do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade.

§ 1° O Enade aferira o desempenho dos estudantes em relacdo aos contelidos programéticos previstos nas diretrizes
curriculares do respectivo curso de graduacdo, suas habilidades para gjustamento as exigéncias decorrentes da
evolucdo do conhecimento e suas competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua
profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e a outras &reas do conhecimento.

§ 2° O Enade seré aplicado periodicamente, admitida a utilizag&o de procedimentos amostrais, aos alunos de todos
0s cursos de graduacdo, ao final do primeiro e do Ultimo ano de curso.

§ 3° A periodicidade méxima de aplicacdo do Enade aos estudantes de cada curso de graduacdo seratrienal.

§ 4° A aplicagéo do Enade seré acompanhada de instrumento destinado a levantar o perfil dos estudantes, relevante
para a compreensdo de seus resultados.

§ 5° O Enade é componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduag8o, sendo inscrita no histérico escolar do
estudante somente a sua situagdo regular com relac@o a essa obrigacéo, atestada pela sua efetiva participagéo ou,
guando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma estabel ecida em regulamento.

§ 6° Seréa responsahilidade do dirigente da institui¢do de educag8o superior ainscri¢do junto ao Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira- Inep de todos os alunos habilitados a participagdo no Enade.

§ 7° A ndo-inscricdo de alunos habilitados para participac8o no Enade, nos prazos estipulados pelo INEP, sujeitaraa
instituic&o & aplicagdo das sangdes previstas no § 2° do art. 10, sem prejuizo do disposto no art. 12 desta Lel.

§ 8° A avaliagdo do desempenho dos alunos de cada curso no Enade sera expressa por meio de conceitos, ordenados
em uma escala com 5 (cinco) nivels, tomando por base padrdes minimos estabelecidos por especidistas das
diferentes &reas do conhecimento.

§ 9° Na divulgag8o dos resultados da avaliacdo é vedada a identificagdo nominal do resultado individual obtido pelo
aluno examinado, que serd a ele exclusivamente fornecido em documento especifico, emitido pelo INEP.

§ 10. Aos estudantes de melhor desempenho no Enade o Ministério da Educag8o concedera estimulo, na forma de
bolsa de estudos, ou auxilio especifico, ou ainda alguma outra forma de distingdo com objetivo similar, destinado a
favorecer a exceléncia e a continuidade dos estudos, em nivel de graduacdo ou de pés-graduacdo, conforme
estabel ecido em regulamento.

§ 11. A introducdo do Enade, como um dos procedimentos de avaliagdo do SINAES, sera efetuada gradativamente,
cabendo ao Ministro de Estado da Educagdo determinar anualmente os cursos de graduagdo a cujos estudantes sera
aplicado.

Art. 6° Fica instituida, no ambito do Ministério da Educacdo e vinculada ao Gabinete do Ministro de Estado, a
Comissdo Nacional de Avaliagcdo da Educacdo Superior - CONAES, 6rgdo colegiado de coordenacdo e supervisdo
do SINAES, com as atribuic¢des de:

| - propor e avaiar as dindmicas, procedimentos e mecanismos da avaliagdo ingtitucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes;

Il - estabelecer diretrizes para organizagdo e designacdo de comissdes de avaliagdo, analisar relatdrios, elaborar
pareceres e encaminhar recomendagOes as instancias competentes;

Il - formular propostas para 0 desenvolvimento das instituicdes de educag8o superior, com base nas andlises e
recomendacfes produzidas nos processos de avaliagao;

IV - articular-se com os sistemas estaduais de ensino, visando a estabelecer agdes e critérios comuns de avaliagdo e
supervisdo da educagéo superior;

V - submeter anualmente a aprovagdo do Ministro de Estado da Educac&o a relagdo dos cursos a cujos estudantes
serd aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade;

V1 - elaborar 0 seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educagéo;

VIl - redlizar reunifes ordinarias mensais e extraordinarias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado da
Educacéo.

Art. 7° A CONAES tera a seguinte composi¢&o:

| - 1 (um) representante do INEP;

Il - 1 (um) representante da Fundag@o Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoa de Nivel Superior - CAPES;

11 - 3 (trés) representantes do Ministério da Educacéo, sendo 1 (um) obrigatoriamente do 6rgdo responsavel pela
regulacdo e supervisio da educagéo superior;

IV - 1 (um) representante do corpo discente das institui¢des de educacdo superior;

V - 1 (um) representante do corpo docente das institui¢des de educagéo superior;

VI - 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo das institui¢cBes de educacdo superior;
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VIl - 5 (cinco) membros, indicados pelo Ministro de Estado da Educag@o, escolhidos entre cidad&os com notorio
saber cientifico, filosofico e artistico, e reconhecida competéncia em avaliagdo ou gestdo da educacdo superior.

§ 1° Os membros referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo designados pelos titulares dos érgéos por
eles representados e aqueles referidos no inciso |11 do caput deste artigo, pelo Ministro de Estado da Educacao.

§ 2° O membro referido no inciso IV do caput deste artigo ser&d nomeado pelo Presidente da Republica para mandato
de 2 (dois) anos, vedada a reconducéo.

§ 3° Os membros referidos nos incisos V a VI do caput deste artigo seréo nomeados pelo Presidente da Republica
para mandato de 3 (trés) anos, admitida 1 (uma) reconducdo, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 13
destalLei.

§ 4° A CONAES serd presidida por 1 (um) dos membros referidos no inciso VIl do caput deste artigo, eleito pelo
colegiado, para mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma) reconducéo.

§ 5° As instituicdes de educagdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da designacéo
de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em horério coincidente
com as atividades académicas.

§ 6° Os membros da CONAES exercem funcdo ndo remunerada de interesse publico relevante, com precedéncia
sobre quai squer outros cargos publicos de que sejam titulares e, quando convocados, fardo jus a transporte e diérias.

Art. 8° A realizac8o da avaliacdo das ingtitui¢bes, dos cursos e do desempenho dos estudantes sera responsabilidade
do INEP.

Art. 9° O Ministério da Educacao tornara publico e disponivel o resultado da avaliag8o das instituicdes de ensino
superior e de seus Cursos.

Art. 10. Os resultados considerados insatisfatérios ensejardo a celebracdo de protocolo de compromisso, a ser
firmado entre ainstituicdo de educacdo superior e o Ministério da Educacdo, que devera conter:

| - o diagndstico objetivo das condi¢des da institui¢ao;

Il - os encaminhamentos, processos e agdes a serem adotados pela instituicdo de educacdo superior com vistas na
superacdo das dificuldades detectadas;

Il - aindicagdo de prazos e metas para 0 cumprimento de acdes, expressamente definidas, e a caracterizacdo das
respectivas responsabilidades dos dirigentes;

IV - a criagdo, por parte da instituicdo de educacdo superior, de comisséo de acompanhamento do protocolo de
COMpPromisso.

§ 1° O protocolo a que se refere o caput deste artigo serd publico e estaré disponivel atodos os interessados.

§ 2° O descumprimento do protocolo de compromisso, no todo ou em parte, podera ensgjar a aplicacdo das seguintes
penalidades:

| - suspensdo temporéria da abertura de processo seletivo de cursos de graduagéo;

Il - cassagdo da autorizacdo de funcionamento da instituicdo de educacdo superior ou do reconhecimento de cursos
por ela oferecidos;

Il - adverténcia, suspensdo ou perda de mandato do dirigente responsavel pela acdo ndo executada, no caso de
instituicBes publicas de ensino superior.

§ 3° As penalidades previstas neste artigo seréo aplicadas pelo érgdo do Ministério da Educacdo responsével pela
regulacéo e supervisdo da educacéo superior, ouvida a Camara de Educacdo Superior, do Conselho Naciona de
Educacdo, em processo administrativo proprio, ficando assegurado o direito de ampla defesa e do contraditorio.

§ 4° Da decisdo referida no 8§ 2° deste artigo cabera recurso dirigido ao Ministro de Estado da Educacéo.

§ 5° O prazo de suspensdo da abertura de processo seletivo de cursos seré definido em ato préprio do 6rgéo do
Ministério da Educacéo referido no § 3° deste artigo.

Art. 11. Cadainstituicdo de ensino superior, publica ou privada, constituira Comissao Prépria de Avaliacéo - CPA,
no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicagdo desta Lei, com as atribui¢des de conducéo dos processos de
avaliacdo internos da instituicdo, de sistematizacdo e de prestacdo das informagdes solicitadas pelo INEP,
obedecidas as seguintes diretrizes:

| - congtituicdo por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior, ou por previsdo no seu proprio
estatuto ou regimento, assegurada a participacéo de todos os segmentos da comunidade universitaria e da sociedade
civil organizada, e vedada a composi¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos;

Il - atuagdo autdbnoma em relacdo a conselhos e demais drgédos colegiados existentes na instituicdo de educacdo
superior.

Art. 12. Os responsaveis pela prestagdo de informagdes falsas ou pelo preenchimento de formulérios e relatérios de
avaliag@o que impliguem omisséo ou distor¢do de dados a serem fornecidos ao SINAES responder&o civil, penal e
administrativamente por essas condutas.

Art. 13. A CONAES serdinstalada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo desta Lei.

Par agrafo tnico. Quando da constituicdo da CONAES, 2 (dois) dos membros referidos no inciso VII do caput do
art. 7° desta Lei seréo nomeados para mandato de 2 (dois) anos.
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Art. 14. O Ministro de Estado da Educagdo regulamentaré os procedimentos de avaliacdo do SINAES.

Art. 15. EstaLei entraem vigor nadata de sua publicagdo.

Art. 16. Revogam-se aaineaado § 2° do art. 9° daLe n°. 4.024, de 20 de dezembro de 1961, e os arts. 3° e 4° da
Lei n° 9.131, de 24 de novembro de 1995.

Brasilia, 14 de abril de 2004; 183° da Independéncia e 116° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
TARSO GENRO
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PORTARIA NORMATIVA N°. 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007 (*)

Ingtitui 0 eMEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacfes
relativas aos processos de regulacdo, avaliacdo e supervisdo da educacdo superior no sistema
federal de educacdo, e o Cadastro e-MEC de Instituicbes e Cursos Superiores e consolida
disposicdes sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposi ¢oes.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes, considerando o Decreto ne. 5.773, de 09
de maio de 2006, alterado pelo Decreto n°. 5.840, de 13 de julho de 2006, pelo Decreto n°. 6.303, de 12 de dezembro
de 2007, e pelo Decreto n°. 6.861, de 27 de maio de 2009, que dispds sobre o exercicio das fungdes de regulacao,
supervisdo e avaliacdo de cursos e ingtituicbes e cursos superiores, bem como a conveniéncia de simplificar,
racionalizar e abreviar o trémite dos processos relacionados, utilizando ao maximo as possibilidades oferecidas pela
tecnologia da informag&o; e o disposto nas Leis n°. 9.784, de 29 de janeiro de 1999; n°. 9.394, de 20 de dezembro de
1996; n°. 10.861, de 14 de abril de 2004; e n°. 10.870, de 19 de maio de 2004, bem como a Portaria Normativa n°.
23, de 1° de dezembro de 2010, resolve determinar a publicacéo da Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de
2007, consolidada, conforme se segue:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A tramitagdo dos processos de regulacdo, avaliagdo e supervisdo de instituicdes e cursos superiores do
sistema federal de educacéo superior sera feita exclusivamente em meio eletrénico, no sistema e-MEC, e observara
as disposicoes especificas desta Portaria e a legislacéo federal de processo administrativo, em especia os principios
da finalidade, motivacdo, razoabilidade, moralidade, interesse publico, economia e celeridade processua e
eficiéncia, aplicando-se, por analogia, as disposi¢des pertinentes da Lei n°. 11.419, de 19 de dezembro de 2006.
(NR)

§ 1° A comunicagdo dos atos se fard em meio eetronico, com observancia aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da | nfra- Estrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP - Brasil.

§ 2° As notificagdes e publicagdes dos atos de tramitagéo dos processos pelo e-MEC serdo feitas exclusivamente em
meio eletronico.

§ 3° A contagem de prazos observara o disposto no art. 66 da Lei n°. 9.784, de 1999, em dias corridos, excluido o
dia da abertura da vista e incluido o do vencimento, levando em consideracdo o horario de disponibilidade do
sistema, que sera devidamente informado aos usuérios.

§ 4° A indisponibilidade do eMEC na data de vencimento de qualquer prazo acarretard a prorrogacéo automética
deste para o primeiro dia subseguente em que haja disponibilidade do sistema.

§ 5° A ndo utilizagdo do prazo pelo interessado desencadeia o restabel ecimento do fluxo processual.

§ 6° Os processos ho eeMEC gerardo registro e correspondente niimero de transagcdo, mantendo informagdo de
andamento processual propria.

§ 7° A tramitacdo dos processos no eeMEC obedecerd & ordem cronolégica de sua apresentagdo, ressalvada a
hipétese de diligéncia pendente e admitida a apreciacdo por tipo de ato autorizativo, devidamente justificadas,
observadas aimpessoalidade e isonomia.

Art. 2° A movimentacdo dos processos se fard mediante a utilizag8o de certificados digitais.

§ 1° O acesso ao sistema, parainsercdo de dados pelas institui¢des, pelo Conselho Naciona de Salde (CNS) e pelos
conselhos nacionais de regulamentacdo profissional mencionados nos arts. 28, 36 e 37 do Decreto n°. 5.773, de
2006, bem como por quaisguer outros agentes habilitados, dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoa e intransferivel, mediante a celebracéo de termo de compromisso.

§ 2° O acesso ao sistema, para insercdo de dados pelos agentes publicos competentes para atuar nos processos de
regulacdo, avaliacdo e supervisdo também se dara pela atribuicdo de chave de identificagdo e senha de acesso,
pessoal eintransferivel, com a celebracéo de termo de compromisso.(NR)

§ 3° O acesso a0 eeMEC deverd ser realizado com certificagdo digital, padréo |CP Brasil, com o uso de Certificado
tipo A3 ou superior, emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma dalegislacdo especifica.

§ 4° A assinatura do termo de compromisso com o provedor do sistema implica responsabilidade legal do
compromissario e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagfes no e-MEC.

§ 5° O uso da chave de acesso e da senha gera presuncéo da autenticidade, confiabilidade e seguranca dos dados, a
cargo do usuério.

§ 6° O uso da chave de acesso e da senha é de responsabilidade exclusiva do compromissério, ndo cabendo ao
provedor do sistema responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

§ 7° A perda da chave de acesso ou da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema e a Autoridade Certificadora, para bloqueio de acesso.
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Art. 3° Os documentos que integram o eeMEC sdo publicos, ressalvadas informag6es exclusivamente de interesse
privado dainstituicdo, expressamente referidas nesta Portaria

§ 1° Serdo de acesso restrito os dados relativos aos itens 111, 1V e X do art. 16, do Decreto n°. 5773, de 2006, que
tratado PDI.

§ 2° Os arquivos e registros digitais serdo vaidos para todos os efeitos legais e permanecerdo a disposicdo das
auditorias internas e externas do Ministério da Educacdo (MEC).

Art. 4° O eMEC sera implantado em ambiente acessivel pela internet, de modo a permitir informagdo ao publico
sobre 0 andamento dos processos, bem como a relagdo de instituigdes credenciadas e de cursos autorizados e
reconhecidos, além dos dados sobre 0s atos autorizativos e 0s el ementos relevantes da instrucéo processual.

§ 1° O sistema gerara e manterd atualizadas relacfes de instituicBes credenciadas e recredenciadas no e-MEC,
informando credenciamento especifico para educagdo a disténcia (EAD), e cursos autorizados, reconhecidos ou com
reconhecimento renovado, organizadas no Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-A. (NR)

§ 2° O sistema possibilitara a geragdo de relatérios de gestdo, que subsidiardo as atividades decisoria e de
acompanhamento e supervisdo dos 6rgdos do MEC (MEC).

Art. 5° Os documentos a serem apresentados pelas institui¢des poderdo, a critério do MEC, ser substituidos por
consulta el etrdnica aos sistemas eletrdnicos oficiais de origem, quando disponiveis.

Art. 6° Os dados informados e os documentos produzidos €l etronicamente, com origem e signatério garantidos por
certificagdo eletronica, serdo considerados validos e integros, para todos os efeitos legais, ressavada a alegagédo
fundamentada de adulterag&o, que serd processada na forma da legislacdo aplicavel.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS SOBRE O E-MEC

Art. 7° A coordenacdo do eeMEC cabera a pessoa designada pelo Ministro da Educagdo, competindo as Diretorias
de Tecnologia da Informagdo do MEC e do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP) sua execucdo operacional .(NR)

§ 1° Ap6s a fase de implantagdo, o desenvolvimento ulterior do sistema serd orientado por Comissdo de
Acompanhamento, integrada por representantes dos seguintes 6rgdos:

| -Gabinete do Ministro (GM);

Il - Diretoriade Tecnologiada Informagéo (DTI); (NR)

I11 - Secretaria de Educacdo Superior (SESu);

IV - Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC);

V - Secretaria de Educacdo a Distancia (SEED);

VI - INEP, por suas Diretorias de Avaliagdo da Educacéo Superior (DAES) e de Tecnologia e Desenvolvimento de
Informag&o Educacional; (NR)

VIl - Conselho Naciona de Educacdo (CNE);

VIl - Consultoria Juridica (CONJUR).

§ 2° Compete a Comissdo apreciar as alteragdes do sistema hecessarias a sua operacao eficiente, bem como a sua
atualizacdo e aperfeicoamento.

§ 3° Os orgéos referidos nos incisos 11, 111, e VI do § 1° organizar&o servicos de apoio ao usuario do e-MEC visando
solucionar os problemas que se apresentem a plena operabilidade do sistema.

_ CAPITULOIII
DAS DI SPOSI COES COMUNS AOS PROCESSOS DE
CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGAO E AUTORIZAGAO DE CURSO

Art. 8° O protocolo do pedido de credenciamento de ingtituicdo ou autorizagcdo de curso serd obtido ap6s o
cumprimento dos seguintes requisitos:

| - pagamento da taxa de avaliagdo, previstano art. 3°, caput, da Lei n°. 10.870, de 19 de maio de 2004, exceto para
instituicOes de educacdo superior publicas, isentas nos termos do art. 3°, § 5° da mesma lei, mediante documento
eletronico, gerado pelo sistema;

Il - preenchimento de formul&rio eletronico;

I11 - apresentacdo dos documentos de instrucdo referidos no Decreto n°. 5.773, de 2006, em meio eletrénico, ou as
declaragBes correspondentes, sob as penas da lei.

§ 1° O pedido de credenciamento deve ser acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos um curso, nos
termos do art. 67 do Decreto n°. 5.773, de 2006, e de no méximo 5 (cinco) cursos. (NR)

§ 2° O sistema ndo aceitard alteracdo nos formularios ou no boleto apds o protocol o do processo.

§ 3° Os pedidos de credenciamento de centro universitario ou universidade deveréo ser instruidos com os atos
autorizativos em vigor da instituicdo proponente e com os demais documentos especificos, ndo se lhes aplicando o
disposto no § 1°.
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§ 4° O credenciamento para EAD, nos termos do art. 80 da Lei n°. 9.394, de 1996, obedecera a procedimento
especifico, observado o Decreto n°. 5.622, de 2005, e as disposi¢des desta Portaria Normativa, cabendo a SEED a
apreciacdo dos requisitos préprios para oferta dessa modalidade de educagéo.

§ 5° O protocol o do pedido ndo se completara até o pagamento dataxa, observado o art. 14-A, podendo o formul&rio
respectivo ficar aberto pelo prazo maximo de 60 dias, ap6s o qué perdera efeito.

Art. 9° A instituicdo ou o curso tera uma identificac8o perante 0 MEC, que serd a mesma nas diversas etapas de sua
existéncialegal e também nos pedidos de aditamento ao ato autorizativo.

§ 1° A ingtituicdo integrante do sistema federal de educacdo superior mantera a identificago nos processos de
credenciamento para EAD.

§ 2° Asinstituices dos sistemas estaduais que solicitarem credenciamento para EAD terdo identificag8o propria

§ 3° O descredenciamento ou o cancelamento da autorizagéo, resultantes de pedido da instituicdo ou de decisdo
definitivado MEC, resultara na baixa do codigo de identificacdo, apds a expedicéo dos diplomas ou documentos de
transferéncia dos Ultimos alunos, observado o dever de conservacdo do acervo escolar. (NR)

Secéo |

Da analise documental

Art. 10. Apés o protocolo, os documentos serdo submetidos a andlise.

§ 1° A andlise dos documentos fiscais e das informagdes sobre o corpo dirigente e o imével, bem como do Estatuto
ou Regimento, serarealizada pela Secretaria competente. (NR)

§ 2° Caso 0s documentos sejam omissos ou insuficientes & apreciagdo conclusiva, 0 6rgéo podera determinar a0
requerente arealizagdo de diligéncia, a qual se prestard unicamente a esclarecer ou sanar 0 aspecto apontado.

§ 3° A diligéncia devera ser atendida no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de arquivamento do processo.

§ 4° O atendimento a diligéncia restabel ece imediatamente o fluxo do processo.

§ 5° O ndo atendimento da diligéncia, no prazo, ocasiona o arquivamento do processo, nos termos do art. 11, § 3°.

§ 6° As diligéncias seréo concentradas em uma Unica oportunidade em cada fase do processo, exceto na fase de
avaliacdo, em que ndo cabera arealizacdo de diligéncia, afim de assegurar objetividade e celeridade processual.

Art. 11. Concluida a andlise dos documentos, o processo seguird ao Diretor de Regulacdo competente, para apreciar
ainstrucdo, no seu conjunto, e determinar a correcdo das irregularidades sanaveis, se couber, ou 0 arquivamento do
processo, quando a insuficiéncia de elementos de instrucdo impedir o seu prosseguimento. (NR)

§ 1° N&o serdo aceitas aterages do pedido apds o protocolo.

§ 2° Em caso de alteragdo relevante de qualquer dos elementos de instrugdo do pedido de ato autorizativo, o
requerente devera solicitar seu arquivamento, nos termos do § 3°, e protocolar novo pedido, devidamente alterado.

§ 3° O arquivamento do processo, nos termos do caput ou do § 2° ndo enseja o efeito do art. 68, § 1°, do Decreto ne.
5.773, de 2006, e gera, em favor da requerente, crédito do valor da taxa de avaliag@o recolhida correspondente ao
pedido arquivado, a ser restituido naformado art. 14, § 3°.

§ 4° Caso 0 arquivamento venha a ocorrer depois de iniciada a fase de avaliagdo, em virtude de qualquer das
alteragdes referidas no § 2°, ndo havera restituic@o do valor dataxa, observado o art. 14-B. (NR)

Art. 11-A Nos pedidos de autorizacdo de cursos presenciais, a avaliagdo in loco podera ser dispensada, por decisdo
do Diretor de Regulagéo competente, apos andlise documental, mediante despacho fundamentado, condicionada ao
Conceito Institucional (Cl) e indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdo (IGC) da instituicio mais recentes
iguais ou superiores a 3 (trés), cumulativamente.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica aos pedidos de autorizacdo dos cursos referidos no art. 28, § 2°, do Decreto
n°. 5.773, de 9 de maio de 2006.

§ 2° Na hipétese de ClI ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da andlise dos elementos de instrugdo do processo e da
situacdo da instituicdo, a autorizacdo de cursos poderd ser indeferida, motivadamente, independentemente de visita
deavaliagcdo in loco.

§ 3° A reduzida proporcéo, correspondente a menos de 50% (cinquenta por cento), de cursos reconhecidos em
relacdo aos cursos autorizados e solicitados € fundamento suficiente para o arquivamento do processo.

§ 4° Na auséncia de Cl, podera ser considerado apenas o |GC dainstitui¢&o.

Art. 11-B Nos pedidos de autorizagdo de cursos em EAD, a aplicagdo daregrado art. 11-A é condicionada ao Cl e
IGC dainstituicdo mais recentes iguais ou superiores a4 (quatro), cumulativamente.

§ 1° Nos pedidos de credenciamento de pdlos de apoio presencia poderd ser adotada a visita de avaliagdo in loco
por amostragem, apds andise documental, mediante despacho fundamentado, condicionada aos indicadores
referidos no caput, observadas as proporgdes do art. 55, § 2°.

§ 2° Na hip6tese de Cl ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da andlise dos elementos de instrugdo do processo e da
situacdo da instituicdo, os pedidos de credenciamento institucional para a modalidade de EAD, credenciamento de
novos polos de apoio presencial e de autorizagdo de cursos nessa modalidade poderdo ser indeferidos,
motivadamente, independentemente de visita de avaliagéo in loco.
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Art. 12. Do despacho de arquivamento cabera recurso ao Secretario competente no prazo de dez dias.
Par &grafo Unico. A decisdo do Secretério referidano caput éirrecorrivel.

Art. 13. Encerrada a fase de instru¢cdo documental, com o despacho do Diretor ou do Secretario, conforme o caso, 0
processo seguird ao INEP, pararealiza¢do da avaliagdo in loco.

Par agrafo Unico. Na hip6tese de multiplos enderecos, a avaliagdo in loco podera ser feita por amostragem, a juizo
da Diretoria de Regulagdo competente, a quem competira assinalar os locais a serem visitados pelo INEP.

Secéo I
Da avaliacdo pelo INEP

Subsecéo |
Da tramitacdo do processo na fase de avaliagdo

Art. 13-A A atividade de avaliac8o, sob responsabilidade do INEP, para fins de instru¢do dos processos de
autorizacdo e reconhecimento de cursos, bem como credenciamento de instituicfes, e suas respectivas renovagoes,
terd inicio a partir do despacho saneador satisfatério ou parciamente satisfatério da Secretaria competente, nos
termos do art. 13, e se concluird com ainser¢do do relatorio de avaliagdo, apds a apreciagcdo pela Comissdo Técnica
de Acompanhamento da Avaliagdo (CTAA), nas hip6teses de impugnago.

Par &gr afo Unico. As decisdes sobre os procedimentos de avaliagdo de responsabilidade do INEP cabem a DAES.

Art. 14. A tramitacdo do processo no INEP se iniciard com a geragéo de cddigo de avaliagdo no sistema e-MEC e
abertura de formul&rio eletrdnico de avaliagdo para preenchimento pelainstituico.(NR)

§ 1° As Comissdes de Avaliacdo in loco de instituicbes serdo compostas por trés avaliadores e as de curso, por dois
avaliadores, sorteados pelo sistema e-MEC dentre os integrantes do Banco de Avaliadores do Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior-SINAES (Basis), observados os arts. 17-A a17-H. (NR)

§ 2° Caso necessario, o reguerente efetuara o pagamento do complemento da taxa de avaliagéo (NR).

§ 3° O ndo pagamento do complemento da taxa de avaliacdo ap6s 0 vencimento do prazo do boleto ensgja o
arquivamento do processo, nos termos do art. 11.(NR)

8§ 4° [revogado]

Art. 14-A Devera ser paga uma taxa de avaliagdo para cada processo aberto no sistema e-MEC, observado o art. 14-
B.

§ 1° O valor da taxa bésica de avaliagdo in loco é de R$ 6.960,00 (seis mil novecentos e sessenta reais), nos
processos de autorizagdo e reconhecimento de cursos, e R$ 10.440,00 (dez mil quatrocentos e quarenta reais), nos
processos de credenciamento, e nas respectivas renovagoes.

§ 2° O valor dataxa para credenciamento de pélo de apoio presencial de EAD é de R$ 6.960,00 (seis mil hovecentos
e sessenta reais) por polo.

§ 3° As receitas obtidas com a taxa de avaliagdo in loco serdo aplicadas exclusivamente no custeio das despesas com
as Comissdes de Avadiacao.

Art. 14-B O arquivamento do processo ou dispensa de avaliacdo in loco, nos termos dos arts. 11, 11-A, 11-B, 35 e
35-A desta Portaria Normativa, podera gerar em favor do requerente crédito do valor da taxa de avaliagdo
correspondente, caso ndo tenham sido efetuadas despesas de custeio pelo INEP.

§ 1° O crédito gerado na forma do caput, apds o encerramento do processo, podera ser reaproveitado no sistema e-
MEC em outra avaliag8o da instituicdo ou de seus cursos.

§ 2° O mdédulo Taxa de Avaliacdo do sistema e-MEC registrara o histérico de pagamento dos processos e a situagéo
dainstituicao, indicando quitagdo ou pendéncia e saldo eventual mente existente.

§ 3° Havendo crédito, o reaproveitamento devera ser requerido no sistema, com indicagdo do nimero do processo
cedente e do beneficiario, esse em fase de protocolo.

§ 4° Havendo pendéncia, ficara suspenso o fluxo processua pelo prazo de 30 (trinta) dias, apds o qué, ndo havendo
quitacdo, o processo sera arquivado.

§ 5° Realizada avaliag8o in loco, ndo cabera ressarcimento de valores, independentemente do nimero de avaliadores
designados.

§ 6° Nas hipdteses de unificagdo de mantidas ou transferéncia de mantenca, poderdo ser reaproveitados os créditos,
considerada a nova situacdo dainstitui¢éo.

§ 7° Quando ndo houver interesse em reaproveitar crédito eventualmente existente para outras avaliagoes dentro do
sistema, 0 ressarcimento do valor podera ser requerido a DAES, por oficio da instituicdo firmado por seu
representante legal .

Art. 14-C As avaliagBesin loco durardo, em regra, 2 (dois) dias, para subsidiar atos de autorizag&o, reconhecimento

de curso e credenciamento de polo de apoio presencial para EAD, e 3 (trés) dias, para atos de credenciamento,
excluidos os dias de deslocamento, e idéntico prazo nas respectivas renovagfes, quando for o caso.
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Paragrafo Unico. A avaliagdo in loco devera ocorrer no endereco constante do processo eletronico de solicitagcdo do
ato autorizativo, observado o parégrafo anico do art. 13.

Art. 15. A Comissdo de Avaliadores procedera a avaliagdo in loco, utilizando o instrumento de avaliacdo previsto
art. 7°, V, do Decreto n°. 5.773, de 2006, e respectivos formul&rios de avaliagéo.

§ 1° O requerente devera preencher os formularios eletrénicos de avaliacao, disponibilizados no sistema do INEP.

§ 2° O néo preenchimento do formulério de avaliagdo de cursos no prazo de 15 (quinze) dias e de instituicdes, no
prazo de 30 (trinta) dias ensgjard o arquivamento do processo, nos termos do art. 11, § 2°,

§ 3° O INEP informara no e-MEC a data designada para a visita.

§ 4° O trabalho da Comissdo de Avaliag8o deverd ser pautado pelo registro fiel e circunstanciado das condigdes
concretas de funcionamento da instituicdo ou curso, incluidas as eventuais deficiéncias, em relatorio que servira
como referencial basico a decisio das Secretarias competentes ou do CNE, conforme o caso.

§ 5° A Comissdo de Avadiagdo, na realizagdo da visita in loco, aferira a exatiddo dos dados informados pela
instituicdo, com especial atencdo ao Plano de Desenvolvimento Instituciona (PDI), quando se tratar de avaliagéo
institucional, ou Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), quando se tratar de avaliagéo de curso.

§ 6° E vedado & Comissio de Avaliagio fazer recomendacdes ou sugestdes as instituicdes avaliadas, ou oferecer
qualquer tipo de aconselhamento que influa no resultado da avaliacdo, sob pena de nulidade do relatério, além de
medidas especificas de exclusdo dos avaliadores do banco, ajuizo do INEP.

§ 7° Do arquivamento do processo por ndo preenchimento do formulério eletrénico caberd recurso a Secretaria
competente, no prazo de 10 (dez) dias, a partir da notificagdo pelo sistema.

§ 8° Sendo o recurso provido, 0 processo receberd novo cadigo de avaliagdo, na fase correspondente.

Art. 16. Redlizada a visita a ingtituicdo, a Comissdo de Avaliadores elaborara relatorio, atribuindo conceito de
avaliagdo. (NR)

§ 1° O relatdrio serd produzido pela Comiss@o no sistema eeMEC e o INEP notificard a ingtituicdo e
simultaneamente a Secretaria competente. (NR)

§ 2° A institui¢do e as Secretarias terdo prazo comum de 60 dias paraimpugnar o resultado da avaliac&o.

§ 3° Havendo impugnagdo, sera aberto prazo comum de 20 dias para contra-razfes das Secretarias ou da institui¢éo,
conforme o caso.

§ 4° Apbs o recebimento do relatdrio, a DAES atestara o trabalho realizado para fins de encaminhamento do
pagamento do Auxilio Avaliagdo Educaciona (AAE) a que faz jus o avaiador, nos termos da Lei 11.507, de 20 de
julho de 2007.

Art. 17. Havendo impugnaco, o processo sera submetido a CTAA, instituida nos termos da Portaria n°. 1.027, de
15 de maio de 2006, que apreciara conjuntamente as manifestagdes da instituicdo e das Secretarias competentes, e
decidira, motivadamente, por uma dentre as seguintes formas:

| - manutengdo do parecer da Comisséo de Avaliaco;

Il - reforma do parecer da Comissdo de Avaliacdo, com alteracdo do conceito, para mais ou para menos, conforme
se acolham os argumentos da institui¢&o ou da Secretaria competente; (NR)

I11 - anulagdo do relatério e parecer, com base em falhas na avaliacdo, determinando a realizacdo de nova visita, na
formado art. 15.

§1° A CTAA ndo efetuara diligéncias nem verificagdo in loco, em nenhuma hipétese.

§ 2° A decisdo da CTAA éirrecorrivel, naesfera administrativa, e encerra afase da avaliagéo.

§ 3° Somente serdo apreciadas pela CTAA as manifestagfes regularmente inseridas no sistemae-MEC.

Subsecéo 11
Dos avaliadores e instrumentos de avaliacao

Art. 17-A O avaliador é um docente da educacdo superior, membro da comunidade universitaria que, em nome de
seus pares e por delegacdo do MEC, afere a qualidade de instituicdes e cursos da educacdo superior.

Paragrafo Unico. As avaliagBes in loco destinam-se a conhecimento e registro das condi¢des concretas em que se
desenvolvem as atividades educacionais, ndo tendo o avaliador delegacdo do INEP ou de qualquer 6rgdo do MEC
para aconselhar ou orientar a instituicéio em relacdo a atividade educacional.

Art. 17-B Os avaliadores integrardo o Banco de Avaliadores do SINAES (Basis), instituido pela Portaria n°. 1.027,
de 15 de maio de 2006, cadastro nacional, Unico e publico de avaliadores da educagéo superior, selecionados e
capacitados pelo INEP.

Paragrafo Unico. A administracdo do Basis cabera a DAES, que procedera as inclusdes e exclusdes pertinentes,
ouvidaa CTAA, nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 17-C S8o requisitos para candidatar-se ao Basis:

| - ser docente inscrito no Cadastro Nacional de Docentes, instituido pela Portaria n°. 327, de 1° de fevereiro de
2005, portador de titulag8o universitaria ndo inferior a mestre;
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Il - comprovar exercicio da docéncia, em nivel superior, de pelo menos 3 (trés) anos, em instituicdo e curso
regulares conforme o Cadastro e MEC;

Il - possuir produgdo cientifica nos Ultimos 3 (trés) anos, registrada no curriculo Lattes;

IV - ter disponibilidade para participar de pelo menos trés avaliagdes anuais, e

V - ndp ter pendéncias junto as autoridades tributérias e previdenciérias.

Art. 17-D A inscric8o de docentes para o Basis serd voluntéria e se fard em médulo préprio do sistema e-MEC.

§ 1° O candidato a avaliador indicara a sua formagéo em nivel de graduag8o e de pds-graduacdo stricto sensu, nos
termos das informacBes contidas no Cadastro Nacional de Docentes, que se considera apto a avaliar, assinalando,
quando a formag&o ou experiéncia permitirem, a modalidade a disténcia ou os cursos superiores de tecnologia.

§ 2° A DAES selecionara os candidatos inscritos no sistema, de acordo os perfis de avaliadores necessérios ao
atendimento da demanda de avaliacdo de institui¢es e cursos.

§ 3° Os candidatos sel ecionados seréo convocados para capacitacdo presencial inicia pelo INEP.

§ 4° A capacitacdo serd voltada a aplicagcdo dos instrumentos de avaliac8o, devendo ser atualizada na hipétese de
modificagbes substanciais no contelido desses.

§ 5% Ao final do processo de capacitacdo, o candidato, se convocado pelo INEP, firmard o Termo de Compromisso
previsto na Portaria n°. 156, de 14 de janeiro de 2005, devendo observa-lo enquanto perdurar sua participacdo no
Basis.

§ 6° Apds a assinatura do Termo de Compromisso, 0 docente sera admitido como avaliador e inserido no Basis, por
ato da DAES, homologado pela CTAA e devidamente publicado.

Art. 17-E O avaliador deve observar conduta ética, especialmente em relacdo aos seguintes deveres:

| - comparecer ainstituicdo na data designada e cumprir rigorosamente 0s cronogramas de avaliagdo, apresentando
relatorios claros, objetivos e suficientemente densos;

Il - manter sob sua responsabilidade as senhas de acesso aos sistemas de informacdo do MEC, pessoais e
intransferivels;

I11 - manter sigilo sobre as informagdes obtidas em funcdo da avaliacdo in loco, disponibilizando-as exclusivamente
ao MEC;

IV - reportar ao INEP quaisquer dificul dades ou embaragos encontrados na avaliagcéo in loco;

V - participar, sempre que convocado, de atividades de capacitacdo no &mbito do SINAES, promovidas pelo INEP;
VI - atuar com urbanidade, probidade, idoneidade, comprometimento, seriedade e responsabilidade.

Art. 17-F Sao vedadas ao avaliador as seguintes condutas, cuja prética ensgjard a exclusdo do Basis:

| - receber valores, presentes ou qualquer forma de ajuda de custo ou apoio da instituicdo avaliada;

Il - fazer recomendactes ou qualquer forma de aconselhamento a instituico;

I11 - promover atividades de consultoria e assessoria educacional, eventos, cursos e palestras, bem como produzir
materiais de orientacdo sobre os procedimentos de avaliacédo do INEP,

IV - redlizar avaliagdes em situacdo de impedimento, suspeicao ou conflito de interesses.

§ 1° Caracterizam impedimento e suspei¢cdo as hipoteses previstas nos arts. 18 a 21 da Lei n°. 9.784, de 1999, e,
subsidiariamente nos arts. 134 a 138 do Cadigo de Processo Civil.

§ 2° Caracterizam conflito de interesse as situagBes definidas na Resolucéo n°. 08, de 25 de setembro de 2003, da
Comiss?o de Etica Publica, sem prejuizo de outras que a complementem.

§ 3° A participagdo do avaliador em qualquer atividade remunerada pela instituicdo ou curso por ele avaliados,
desde um ano antes e até um ano depois da realizacdo da avaliagdo, implica a nulidade do relatorio para todos os
fins, além de descumprimento dos deveres éticos, com a consequéncia de exclusdo do Basis, nos termos desta
Portaria Normativa, sem prejuizo de outras medidas penais e civis previstas nalegislagdo propria.

Art. 17-G O avaiador sera excluido do Basis, por decisdo da CTAA, nas seguintes hipoteses:

| - voluntariamente, a pedido do avaliador;

Il - em casos de inadequacgdo reiterada dos relatérios as diretrizes de avaliacéo aplicaveis;

Il - para conformidade com as exigéncias pertinentes a atividade de avaliagdo, observadas as diretrizes desta
Portaria Normativa; ou

IV - pelo descumprimento de deveres, ou do Termo de Compromisso, ou inobservancia de vedactes referidas no art.
17-F desta Portaria Normativa, assegurados defesa e contraditério.

§ 1° Cabera a DAES processar as dentincias ou manifestacfes circunstanciadas que cheguem ao seu conhecimento a
respeito dos integrantes do Basis.

§2° Nahipétese doinciso |1, a CTAA poderd optar pela recapacitagdo do avaliador, uma Unica vez.

§ 3° A exclusdo do avaliador com base no inciso 1V perdurard pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e impedira sua
participacdo na Comissdo Prépria de Avaliagcdo (CPA) de instituicdo pelo mesmo periodo.

Art. 17-H A designacdo de avaliadores para composicdo da Comissdo de Avaliacdo seré feita por sorteio eletronico

e sera orientada pela diretriz da avaliacdo por pares, assegurando:
| - aaplicacdo dos seguintes parémetros de mérito:
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a) na avaliagdo de cursos, os avaliadores devem ter formac&o correspondente ao curso avaliado, com referéncia nas
Diretrizes Curriculares Nacionais e no Catdlogo de Cursos Superiores de Tecnologia, além de critérios usualmente
adotados pela comunidade académica;

b) na avaliacdo de cursos e instituices de EAD, os avaliadores devem ter experiéncia de pelo menos um ano nessa
modalidade de educaco;

¢) na avaliagdo de cursos superiores de tecnologia, os avaliadores devem ter pelo menos trés anos de experiéncia
académica na area especifica do curso a ser avaliado;

d) naavaliagdo institucional, os avaliadores devem ter experiéncia em gestéo académica de, no minimo, um ano;

€) na avaliagdo ingtituciona de universidades, a Comissdo de Avaliagdo devera ser composta por pelo menos um
avaliador oriundo de universidade;

Il - aaplicagdo dos seguintes critérios eliminatorios operacionai s aos avaliadores:

a) ndo possuir qualquer vinculo com alES a ser avaiada;

b) residir em estado distinto do local de oferta a ser avaliado;

) ndo ter pendéncia com a Receita Federal;

d) ter sido capacitado no instrumento a ser utilizado na avaliagéo;

€) ndo participar de mais de uma Comisséo de Avaliacdo simultaneamente;

f) ndo exceder o nimero méaximo de avaliagdes anuais fixado pelo INEP;

Il - aaplicacdo de critérios classificatdrios entre os avaliadores:

a) avaliadores com maior titulagéo;

b) avaliadores que possuem menor nimero de avaliagdes no ano corrente;

¢) avaliadores que residem na mesma regido da avaliagdo, mas em estados diferentes.

Par agrafo Gnico. Nas areas em que haja caréncia de docentes para capacitacdo como avaliadores, serd admitida a
composicdo da Comissdo de Avaliagéo por professores com formagdo afim.

Art. 17-1 O avaliador deverd, a cada designacdo, firmar Termo de Aceitacdo da Designacéo, no qual:

| - confirmaréd sua disponibilidade para participar davisitano dia e hora fixados;

I - atestard a inexisténcia de impedimento, suspeic¢do ou qualquer razdo que caracterize conflito de interesses;

Il - declarard estar ciente da proibicdo de receber, a qualquer titulo, beneficios adicionais, pecuniarios ou néo,
providos pelas institui¢cdes ou cursos em processo de avaliagdo.

IV - declarara estar ciente dos deveres éticos e das vedagdes rel acionadas no art. 17-F desta Portaria Normativa.

§ 1° Caso ndo segja firmado o Termo de Aceitagdo da Designacdo no prazo de 48h (quarenta e oito horas) da
designagdo, serarealizado novo sorteio.

§ 2° Caso a avaliagdo in loco venha a ser cancelada ap6s a assinatura do Termo de Aceitacdo, os motivos dever&o
ser formalizados, para registro e processamento das medidas operacionais devidas.

Art. 17-J A atividade da Comisséo de Avaliagdo serd orientada pelos indicadores de avaliagdo referidos no art. 33-
B, quando disponiveis, e por instrumentos de avaliagéo elaborados segundo diretrizes da CONAES.

§ 1° Os formularios de avaliagdo extraidos dos instrumentos conterdo espaco para o processamento de dados
guantitativos e outro, para a apreciacdo qualitativa dos avaliadores.

§ 2° Os dados quantitativos precisamente exigiveis sempre que possivel serdo processados el etronicamente pelo
sistema, com base nas informagfes apresentadas pelas instituicoes.

§ 3° As demais informagBes ser@o inseridas nos formulédrios de avaliagdo pela instituicdo e verificadas pela
Comisséo de Avaliacéo.

§ 4° A avaliacdo qualitativa sera elaborada pela Comisséo de Avaliag8o, com base na apreciacdo dos dados colhidos
na avaliacéo in loco.

Art. 17-K Deverdo estar disponiveis para andlise pela Comissdo de Avaliacdo previamente a realizagdo da visita,
aém do formulario eletrnico de avaliagdo, outros documentos, que permitam considerar a institui¢do ou curso no
conjunto, tais como:

| - relatérios parciais e finais do processo de auto-avaliago da instituicéo;

I - relatdrios de avaliagdo dos cursos dainstituicdo disponivels;

Il - informagdes sobre protocolos de compromisso e termos de saneamento de deficiéncias e seus relatorios de
acompanhamento, bem como sobre os planos de melhorias referidos no art. 35-C, |, quando for o caso;

IV - dados de avaliac8o dos programas de pés-graduacdo da instituicdo pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES), quando houver;

V - informac8es sobre o credenciamento e o Ultimo recredenciamento da institui¢cdo, considerando especialmente o
seu PDI;

V1 - indicadores de qualidade da instituic&o de seus cursos e do desempenho de seus estudantes no ENADE;

V1| - os dados do questionario socioecondmico preenchido pelos estudantes, disponiveis no momento da avaliaco;
VIl - os dados atualizados do Censo da Educacdo Superior e do Cadastro eMEC; e

I X - outros considerados pertinentes pela CONAES.

Paragrafo Unico. Ao final da avaliagdo, sera facultado a instituicdo informar sobre a atuacdo da Comissdo de
Avaliacdo, em campo préprio do sistema.
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Secio |11

Da analise de mérito e decisdo

Art. 18. O processo seguird a apreciacdo da Secretaria competente, que analisara os elementos da instrugdo
documental, a avaliagdo do INEP e o mérito do pedido e preparara o parecer do Secretério, pelo deferimento ou
indeferimento do pedido, bem como a minuta do ato autorizativo, se for o caso. (NR)

§ 1° Caso a Diretoria de Regulagdo competente considere necesséria a complementacdo de informagdo ou
esclarecimento de ponto especifico, podera baixar o processo em diligéncia, observado o art. 10, 88 2° a6°, vedada a
reabertura dafase de avaliagcdo. (NR)

§ 2° Exarado o parecer do Secretério, 0 processo seguird ao CNE, na hip6tese de pedido de credenciamento,
acompanhados dos pedidos de autorizag&o que o instruem, na forma do art. 8°, § 1°, devidamente apreciados pelas
Secretarias competentes. (NR)

§ 3° No caso de pedido de autorizagdo, formalizada a decisdo pelo Secretario competente, 0 ato autorizativo sera
encaminhado a publicacdo no Diério Oficial.

8 4° No caso de pedido de autorizacdo relacionado a pedido de credenciamento, apds a homologacdo, pelo Ministro,
do parecer favordvel ao credenciamento, expedido o ato respectivo, a Secretaria competente encaminhara a
publicacdo a portaria de autorizag&o do curso.

§ 5° Indeferido o pedido de credenciamento, o pedido de autorizagéo relacionado sera arquivado.

Art. 19. Apos a expedi¢do do ato autorizativo a instituicdo deverd manter, no minimo, as condi¢des informadas ao
MEC e verificadas por ocasido da avaliac&o in loco.

§ 1° Qualquer alteracdo relevante nos pressupostos de expedicdo do ato autorizativo deve ser processada na forma
de pedido de aditamento, observando-se os arts. 55 e seguintes.

§ 2° A inobservancia do disposto neste artigo caracteriza irregularidade, nos termos do art. 11 do Decreto n°. 5.773,
de 2006.

Secéo IV

Do processo no CNE

Art. 20. Na hipétese de recurso, o processo seguird seu fluxo, no CNE, com o sorteio eletronico de Conselheiro
relator, necessariamente integrante da Cémara de Educac8o Superior (CES/ICNE), observada a equanimidade de
distribuicdo entre os Conselheiros, no que diz respeito aos processos que tramitam pelo eeMEC, nos termos do
Regimento Interno do CNE. (NR)

Art. 21. O relator podera manifestar-se pelo impedimento ou suspei¢do, nos termos dos arts. 18 a 21 da Lei n°.
9.784, de 1999, ou, subsidiariamente dos arts. 134 a 138 do Cddigo de Processo Civil, ou ainda pela modificacdo da
competéncia, também por aplicacdo anal égica do Cédigo de Processo Civil, arts. 103 a 106.

§ 1° Qutras hip6teses de modificacdo de competéncia serdo decididas pela CES/CNE.

§ 2° O impedimento ou a suspeic¢éo de qualquer Conselheiro ndo altera o quorum, para fins do sistemae-MEC.

Art. 22. O relator inserira minuta de parecer no sistema, com acesso restrito aos membros da Camara e pessoas
autorizadas, podendo solicitar revisao técnica, e submetera o processo a apreciacéo da CES/CNE.

Par agrafo Unico. O sistema informara a data de apreciacdo do processo pela CES/CNE, conforme calendério das
sessfes e inclusdo em pauta pelo Presidente da Camara.

Art. 23. A CES/CNE apreciara o parecer do Conselheiro relator e proferird sua decisdo, nos termos do Regimento
Interno.

§ 1° O processo podera ser baixado em diligéncia, para a apresentacdo de esclarecimentos ou informagfes
relevantes, observado o art. 10, 88 4° a 6°, nos termos do Regimento Interno.

§ 2° O prazo para atendimento da diligéncia ser de 30 dias.

§ 3° No caberd arealizacdo de diligéncia pararevisio da avaliacéo.

§ 4° Os integrantes da CES/CNE poder&o pedir vista do processo, pelo prazo regimental.

Art. 24. Dadeliberacéo cabera recurso ao Conselho Pleno (CP/CNE), nos termos do Regimento Interno do CNE.

§ 1° Havendo recurso, 0 processo serd distribuido a novo relator, observado o art. 20, para apreciagdo quanto a
admissibilidade e, se for o caso, quanto ao mérito, submetendo a matéria ao CP/CNE.

§ 2° O recurso das decisdes denegatdrias de autorizagdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento de curso
serajulgado em instancia Unica, pela CES/CNE e sua decisdo serairrecorrivel, na esfera administrativa.

Art. 25. A deliberacdo da CES/CNE ou do CP/CNE serd encaminhada ao Gabinete do Ministro, para homologacao.
§ 1° O Gabinete do Ministro podera solicitar nota técnica a Secretaria competente e parecer juridico a Consultoria
Juridica, afim de instruir a homologacéo.

§ 2° O Ministro podera devolver o processo ao CNE para reexame, motivadamente.

§ 3° No caso do parégrafo 2°, a CES/CNE ou o CP/CNE reexaminara a matéria.
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§ 4° O processo retornard ao Gabinete, a fim de que o Ministro homologue o parecer e, se for 0 caso, expega o ato
autorizativo, que serd encaminhado ao Diario Oficia da Uni&o, para publicaco.

§ 5° Expedido o ato autorizativo ou denegado, motivadamente e de forma definitiva, o pedido, e informada no
sistema a data de publicacéo no DOU, encerra-se o processo na esfera administrativa.

_ CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE
AUTORIZAGAO OU RECONHECIMENTO DE CURSO

Art. 26. Para a solicitagdo de autorizagdo ou reconhecimento, € indispensavel que o curso conste de PDI ja
submetido a apreciagdo dos drgaos competentes do MEC, por ocasido do credenciamento ou recredenciamento da
instituicdo, ou por aditamento, nostermos do art. 57, V. (NR)

§ 1° [revogado]

§ 2° [revogado]

Art. 27. O pedido de autorizacdo devera ser instruido com a relacdo de docentes comprometidos com a instituicdo
para a oferta de curso, no Cadastro Naciona de Docentes. (NR)

Paragrafo Unico O pedido de reconhecimento devera ser instruido com a relacdo de docentes efetivamente
contratados para oferta do curso, devidamente cadastrados no Cadastro Naciona de Docentes.(NR)

Art. 28. Nos processos de autorizagdo ou reconhecimento de cursos superiores de tecnologia o requerente informara
se 0 pedido tem por base o catadlogo instituido pela Portaria n°. 10, de 28 de julho de 2006, com base no art. 42 do
Decreto n°. 5.773, de 2006, ou tem caréter experimental, nos termos do art. 81 daLel n°. 9.394, de 1996.

Par agrafo Unico. Os cursos experimentais sujeitam-se a consulta prévia a SETEC, que, ao deferir a tramitacéo do
pedido com esse carater, indicard a area do curso, para efeito de definicdo do perfil da Comisséo de Avaliagdo pelo
INEP.(NR)

Art. 29. Os pedidos de autorizacdo de cursos de Direito, Medicina, Odontologia e os demais referidos no art. 28, §
2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, sujeitam-se a tramitacdo prépria, nos termos desta Portaria Normativa. (NR)

§ 1° Nos pedidos de autorizagdo e reconhecimento de curso de graduagdo em Direito, serd aberta vista para
manifestacdo do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), pelo prazo de 60 dias, prorrogavel
por igual periodo, a requerimento da OAB.

§ 2° Nos pedidos de autorizagéo de cursos de graduacdo em Medicina, Odontologia e os demais referidos no art. 28,
§ 2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, sera aberta vista para manifestacdo do Conselho Nacional de Salde (CNS), pelo
prazo de 60 dias, prorrogavel por igual periodo, arequerimento do CNS. (NR)

§ 3° Nos pedidos de autorizag&o e reconhecimento de curso correspondente a profissdo regulamentada, serd aberta
vista para que o respectivo 6rgdo de regulamentacdo profissional, de ambito nacional, querendo, ofereca subsidios a
decisd0 da Secretaria competente, no prazo de 60 dias, nos termos do art. 37 do Decreto n°. 5.773, de 2006. (NR)

§ 4° Nos pedidos de reconhecimento dos cursos de licenciatura, o Conselho Técnico Cientifico da Educacdo Bésica,
da CAPES, podera se manifestar, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des procedimentais que regem a
manifestacdo dos consel hos de regulamentacéo profissional.

§ 5° O processo no MEC tramitard de forma independente e simulténea a andlise pel os entes referidos nos 88 1° a4°,
conforme o0 caso, cuja manifestagdo subsidiara a apreciagdo de mérito da Secretaria competente, por ocasido da
impugnacdo ao parecer da Comissdo de Avaliacéo do INEP. (NR)

§ 6° Caso a manifestacéo da OAB ou CNS, referida nos 88 1° ou 2°, observado o limite fixado no Decreto n°. 5.773,
de 2006, extrapole o prazo de impugnacao da Secretaria, este Ultimo ficara sobrestado até o fim do prazo dos érgéos
referidos e por mais dez dias, a fim de que a Secretaria competente possa considerar as informagdes e elementos por
elesreferidos.

§ 7° Nos pedidos de autorizacdo de curso de Direito sem parecer favoravel da OAB ou de Medicina, Odontologia e
os demais referidos no art. 28, 8 2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, sem parecer favoravel do CNS, quando o conceito
daavaiacdo do INEP for satisfatério, a SESu impugnarg, de oficio, a CTAA.(NR)

§ 8° Os pedidos de autorizacdo de cursos de Medicina deverdo ser instruidos com elementos especificos de
avaliacdo, que possam subsidiar a decisdo administrativa em relagdo aos seguintes aspectos:

| - demonstracéo da relevancia social, com base na demanda social e sua relagdo com a ampliagdo do acesso a
educacéo superior, observados pardmetros de qualidade;

Il - demonstracéo daintegracio do curso com agestdo local e regional do Sistema Unico de Salide - SUS;

Il - comprovagéo da disponibilidade de hospital de ensino, préprio ou conveniado por periodo minimo de dez anos,
com maioria de atendimentos pelo SUS;

IV - indicagdo da existéncia de um nicleo docente estruturante, responséavel pela formulagdo do projeto pedagégico
do curso, suaimplementacdo e desenvolvimento, composto por professores:

a) com titulacdo em nivel de pds-graduaco stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicacdo plena ao curso; e

¢) com experiéncia docente.

89



§ 9° Os pedidos de autorizacéo de cursos de Direito deverdo ser instruidos com el ementos especificos de avaliagéo,
gue possam subsidiar a decisdo administrativa em relagcdo aos seguintes aspectos:

| - a demonstracdo da relevancia social, com base na demanda social e sua relagdo com a ampliagdo do acesso a
educacdo superior, observados pardmetros de qualidade;

Il - indicacdo da existéncia de um niicleo docente estruturante, responsavel pela formulacéo do projeto pedagdgico
do curso, suaimplementacdo e desenvolvimento, composto por professores:

a) com titulacdo em nivel de pos-graduagdo stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicacdo plena ao curso; e

€) com experiéncia docente nainstituicdo e em outras institui coes.

Art. 30. A instituicdo informara a época estimada para reconhecimento do curso, aplicando a regra do art. 35, caput,
do Decreto ne. 5.773, de 2006, ao tempo fixado de conclusdo do curso.

§ 1° A portaria de autorizacdo indicard o prazo maximo para pedido de reconhecimento.

§ 2° Até 30 dias apods o inicio do curso, ainstituicdo informara a data da of erta efetiva.

Art. 31. Aplicam-se a0 processo de reconhecimento, no que couber, as disposicBes pertinentes ao processo de
autorizacdo de curso, observadas as disposi ces deste artigo.

§ 1° Os cursos oferecidos por instituices autdbnomas, ndo sujeitos a autorizagdo, serdo informados no Cadastro e
MEC, no prazo de até 30 (trinta) dias da aprovacdo pelo Conselho Superior competente da instituicdo,
acompanhados do respectivo PPC, na forma do art. 61-C, e receberdo codigo de identificacdo, que sera utilizado no
reconhecimento e nas demais funcionalidades do cadastro.(NR)

§ 2° Na hip6tese de insuficiéncia de documentos, na fase de instru¢do documental, a decisdo de arquivamento do
processo, exaurido o recurso, implicara o reconhecimento do curso apenas para fim de expedicdo e registro de
diploma, vedado o ingresso de novos alunos, ou o indeferimento do pedido de reconhecimento, com a determinagéo
da transferéncia de alunos.

§ 3° A avaliagdo realizada por ocasido do reconhecimento do curso aferird a permanéncia das condic¢des informadas
por ocasido da autorizagdo, bem como o atendimento satisfatério aos requisitos de qualidade definidos no
instrumento de avaliag&o apropriado.

§ 4° Na hipotese de avaliago insatisfatoria, observar-se-4 o disposto no § 2° deste artigo. (NR)

§ 5° A decisio desfavoravel do Secretério competente ao pedido de autorizagdo ou reconhecimento se seguird a
abertura do prazo de 30 dias para recurso ao CNE.

8§ 6° O recurso das decisdes denegatdrias de autorizagdo ou reconhecimento de curso serd julgado, em instancia
Unica, pela Camara de Educagdo Superior do CNE e sua decisdo serd irrecorrivel, na esfera administrativa, sendo
submetida & homologagdo do Ministro, naformado art. 25.

§ 7° Mantido o entendimento desfavoravel pela CES/CNE, com a homologag&o ministerial, a decisdo importara
indeferimento do pedido de autorizag&o ou reconhecimento e, neste caso, de transferéncia dos alunos ou deferimento
para efeito de expedicao de diplomas, vedado, em qualquer caso, o ingresso de novos alunos.

§ 8° Aplicam-se arenovagdo de reconhecimento, no que couber, as disposi¢des relativas ao reconhecimento.

Art. 32. Ap6s a autorizagdo do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo, o padrdo de qualidade e
as condi¢des em que se deu a autorizagdo, as quais serdo verificadas por ocasido do reconhecimento e das
renovagBes de reconhecimento.

8§ 1° A ingtituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de aunos, as condicfes de oferta do curso,
informando especificamente o seguinte:

| - ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicagéo no Diério Oficial da Unido;

Il - dirigentes dainstitui¢ao e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

I11 - relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva formagdo, titulacdo e regime
de trabalho;

I'V- matriz curricular do curso;

V - resultados obtidos nas Ultimas avaliagdes realizadas pelo MEC, quando houver;

VI - valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo mensalidades, taxas de
matricula e respectivos regjustes e todos os dnus incidentes sobre a atividade educacional.

§ 2° A ingtituicdo mantera em péagina eletrénica propria, e também na biblioteca, para consulta dos alunos ou
interessados, registro oficial devidamente atualizado das informagtes referidas no § 1° além dos seguintes
elementos:

| - projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duracdo, requisitos e critérios de avaliagao;

Il - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou Regimento que instruiram os pedidos
de ato autorizativo junto ao MEC;

Il - descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos, relacionada & &rea do curso, politica de
atualizacdo e informatizacdo, area fisica disponivel e formas de acesso e utilizag&o;

IV - descricdo da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratérios, equipamentos instalados, infra-
estrutura de informética e redes de informagao.

§ 3° O edital de abertura do vestibular ou processo seletivo do curso, a ser publicado no minimo 15 (quinze) dias
antes da realizacdo da selegéo, devera conter pelo menos as seguintes informacoes:
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| - denominacdo de cada curso abrangido pelo processo seletivo; (NR)

Il - ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicacdo no Diério Oficial da Uni&o, observado o regime
daautonomia, quando for o caso;

I11 - nimero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada curso, observado o regime da autonomia,
guando for o caso; (NR)

IV - nimero de alunos por turma;

V - local de funcionamento de cada curso;

V1 - normas de acesso;

V11| - prazo de validade do processo seletivo.

§ 4° A expedicéo do diploma e histérico escolar final considera-se incluida nos servigos educacionais prestados pela
instituicdo, ndo ensegjando a cobranca de qualquer valor, ressalvada a hipétese de apresentacdo decorativa, com a
utilizag8o de papel ou tratamento gréfico especiais, por opgéo do aluno.

CAPITULOV
DO CICLO AVALIATIVO E DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE
RECREDENCIAMENTO DE INSTITUICOESE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSOS

Secéo |

Da periodicidade do ciclo, dos indicador es de qualidade e conceitos de avaliagdo

Art. 33. O ciclo avaliativo compreende a realizacdo periddica de avaliacdo de instituigdes e cursos superiores, com
referéncia nas avaliagdes trienais de desempenho de estudantes, as quais subsidiam, respectivamente, os atos de
recredenciamento e de renovagdo de reconhecimento. (NR)

§ 1° Os atos de credenciamento de instituicfes, autorizacdo e reconhecimento de cursos superiores sdo considerados
atos de entrada no sistema e sujeitam-se a avaliag@o especifica, ndo condicionada pelas normas que regem o ciclo
avaliativo, salvo disposicdo expressa nesse sentido. (NR)

§ 2° O retardamento do pedido de recredenciamento ou renovacdo de reconhecimento caracteriza irregularidade
administrativa, nos termos do art. 11 do Decreto n°. 5.773, de 2006, sendo vedada a admiss@o de novos estudantes
até o saneamento dairregularidade. (NR)

§ 3° As hipdteses de dispensa de avaliacéo in loco referidas

nesta Portaria Normativa ndo excluem avisita para fins de supervisdo, quando pertinente. (NR)

Art. 33-A As avaliacBes do ciclo avaliativo serdo orientadas por indicadores de qualidade e geraro conceitos de
avaliago de instituicdes e cursos superiores, expedidos periodicamente pelo INEP, em cumprimento a Lei n°.
10.861, de 2004, na forma desta Portaria Normativa.

§ 1° Os conceitos de avaliagdo serdo expressos numa escala de cinco nivels, em gque 0s niveis iguais ou superiores a
3 (trés) indicam qualidade satisfatéria.

§ 2° Os indicadores de qualidade seréo expressos numa escala de cinco niveis, em gque 0s niveis iguais ou superiores
a 3 (trés) indicam qualidade satisfatdria e, no caso de institui ¢des também serdo apresentados em escala continua.

Art. 33-B Sdo indicadores de qualidade, calculados pelo INEP, com base nos resultados do ENADE e demais
insumos constantes das bases de dados do MEC, segundo metodologia propria, aprovada pela CONAES, atendidos
os pardmetros daLei n°. 10.861, de 2004:

| - de cursos superiores. 0 Conceito Preliminar de Curso (CPC), instituido pela Portaria Normativa n°. 4, de 05 de
agosto de 2008;

Il - de institui¢Bes de educacdo superior: o indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicio (IGC), instituido pela
Portaria Normativa n°. 12, de 05 de setembro de 2008;

111 - de desempenho de estudantes: o conceito obtido a partir dos resultados do ENADE;

§ 1° O CPC sera calculado no ano seguinte ao da realizacdo do ENADE de cada érea, observado o art. 33-E, com
base na avaliagdo de desempenho de estudantes, corpo docente, infra-estrutura, recursos didatico-pedagdgicos e
demais insumos, conforme orientac&o técnica aprovada pela CONAES.

§ 2° O |GC serd calculado anualmente, considerando:

| - ameédia dos ultimos CPCs disponiveis dos cursos avaliados da institui¢do no ano do célculo e nos dois anteriores,
ponderada pelo nimero de matriculas em cada um dos cursos computados;

Il - a média dos conceitos de avaliacdo dos programas de pés-graduacdo stricto sensu atribuidos pela CAPES na
ultima avaliag8o trienal disponivel, convertida para escala compativel e ponderada pelo nimero de matriculas em
cada um dos programas de pds-graduacéo correspondentes;

I11 - adistribuicgo dos estudantes entre os diferentes niveis de ensino, graduagdo ou pds-graduacdo stricto sensu,
excluindo as informagdes do inciso |1 para as institui¢es que néo of erecerem pds-graduagdo stricto sensul.

§ 3° O ENADE sera redlizado todos os anos, aplicando-se aos estudantes de cada area por triénios, conforme
descrito no art. 33-E.

§ 4° Nos anos em que o IGC da instituicdo ndo incorporar CPC de cursos novos, serd informada a referéncia do
ultimo I GC atualizado.
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8§ 5° O IGC sera caculado e divulgado na forma desta Portaria Normativa, independentemente do niimero de cursos
avaliados.

§ 6° O CPC dos cursos com oferta nas modalidades presencial e a disténcia sera divulgado de maneira unificada,
considerando a soma dos estudantes das duas modalidades e seus respectivos resultados.

§ 7° Nas hipdteses de unificagdo de mantidas, transferéncia de mantenga ou outras ocorréncias que possam interferir
no calculo do IGC, serdo considerados, para efeito de cllculo, 0s cursos que integrem a instituicdo até a data de
referéncia, considerada essa como o prazo final de inscri¢8o de alunos no ENADE.

Art. 33-C S&o conceitos de avaliagdo, os resultados apds avaliacdo in loco realizada por Comissdo de Avaliagdo do
INEP:

| - de curso: o Conceito de Curso (CC), consideradas, em especial, as condic¢Oes relativas ao perfil do corpo docente,
a organizagao didético-pedagdgica e as instal agdes fisicas;

Il - de ingtituicdo, o Conceito de Instituicdo (Cl), consideradas as dimensdes analisadas na avaliagdo institucional
externa.

Paragrafo Unico. As Comissdes de Avaliacdo utilizardo o CPC e o IGC como referenciais orientadores das
avaliacBes in loco de cursos e ingtituicBes, juntamente com os instrumentos referidos no art. 17-J e demais
elementos do processo.

Seco |
Do ENADE

Art. 33-D O ENADE &aferira o desempenho dos estudantes em relacdo aos contelidos programéticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, e as habilidades e competéncias adquiridas em sua
formagéo.

§ 1° O ENADE serd redlizado pelo INEP, sob a orientagdo da CONAES, e contard com 0 apoio técnico de
Comissdes Assessoras de Area.

§ 2° O INEP constituird um banco de itens, elaborados por um corpo de especiaistas, conforme orientacdo das
Comissdes Assessoras de Area, para composi¢ao das provas do ENADE.

Art. 33-E O ENADE serarealizado todos os anos, aplicando-se trienalmente a cada curso, de modo a abranger, com
a maior amplitude possivel, as formacbes objeto das Diretrizes Curriculares Nacionais, da legisacdo de
regulamentacdo do exercicio profissional e do Catélogo de Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 1° O calendario para as éreas observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- sallde, ciéncias agrérias e areas afins;

b) Ano |- ciéncias exatas, licenciaturas e areas afins;

¢) Ano I11- ciéncias sociais aplicadas, ciéncias humanas e &reas afins.

§ 2° O calendério para os €eixos tecnol 6gicos observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- Ambiente e Salide, Producdo Alimenticia, Recursos Naturais, Militar e Seguranca;

b) Ano I1- Controle e Processos Industriais, Informag&o e Comunicagdo, | nfra-estrutura, Producdo Industrial;

¢) Ano |11- Gest&o e Negdcios, Apoio Escolar, Hospitalidade e Lazer, Producdo Cultural e Design.

§ 3° A relacéo de cursos que compdem o calendéario anual de provas do ENADE, com base nas areas constantes do 8§
1° podera ser complementada ou alterada, nos termos do art. 6°, V, da Lei n°. 10.861, de 2004, por decisdo da
CONAES, ouvido o INEP, mediante ato homologado pelo Ministro da Educag&o, considerando como critérios, entre
outros, a abrangéncia da oferta e a quantidade de alunos matriculados.

Art. 33-F O ENADE sera aplicado aos estudantes ingressantes e concluintes de cada curso a ser avaliado, conforme
lancados no Cadastro e-MEC, observados os respectivos codigos e os locais de oferta informados.

§ 1° O ENADE serd composto de uma prova geral de conhecimentos e uma prova especifica de cada area, voltada a
aferir as competéncias, habilidades e contelidos agregados durante a formagao.

§ 2° Os alunos ingressantes participardo apenas da prova geral, que sera elaborada com base na matriz de referéncia
do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

§ 3° Os alunos ingressantes que tiverem realizado o ENEM, aplicado com metodol ogia que permita comparacéo de
resultados entre edicbes do exame, poderdo ser dispensados de redlizar a prova geral do ENADE, mediante
apresentacdo do resultado valido.

§ 4° Os aunos concluintes realizardo a prova geral de conhecimentos e a prova especifica da érea.

Art. 33-G O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos superiores, devendo constar do histérico
escolar de todo estudante a participac&o ou dispensa da prova, nos termos desta Portaria Normativa.

§ 1° O estudante que tenha participado do ENADE tera registrada no histérico escolar a data de realizacéo da prova.
§ 2° O estudante cujo ingresso ou conclusdo no curso hdo coincidir com os anos de aplicacdo do ENADE respectivo,
observado o calendério referido no art. 33-E terd no histérico escolar a mencéo, "estudante dispensado de realizacéo
do ENADE, em raz&o do calendario trienal".
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§ 3° O estudante cujo curso ndo participe do ENADE, em virtude da auséncia de Diretrizes Curriculares Nacionais
ou motivo andlogo, terd no histérico escolar a mencéo "estudante dispensado de realizacdo do ENADE, em razdo da
natureza do curso”.

§ 4° O estudante que ndo tenha participado do ENADE por motivos de salde, mobilidade académica ou outros
impedimentos relevantes de carater pessoal, devida e forma mente justificados perante ainstituicdo, tera no histérico
escolar amencao "estudante dispensado de realizagdo do ENADE, por razdo de ordem pessoal".

§ 5° O estudante que ndo tiver sido inscrito no ENADE por ato de responsabilidade da institui¢do ter4 inscrito no
historico escolar amengéo "estudante néo participante do ENADE, por ato dainstituicéo

deensino."

§ 6° A situacdo do estudante em relagdo ao ENADE constard do histdrico escolar ou atestado especifico, a ser
fornecido pelainstituicéo na oportunidade da conclusdo do curso, de transferéncia ou quando solicitado.

§ 7° A auséncia de informag&o sobre o ENADE no histérico escolar ou a indicagdo incorreta de dispensa caracteriza
irregularidade da instituicdo, passivel de supervisdo, observado o disposto no art. 33-H.

§ 8° A soma dos estudantes concluintes dispensados de realizacdo do ENADE nas situagdes referidas nos 88 4° e 5°
deverd ser informada anualmente ao INEP e caso ultrapasse a propor¢do de 2% (dois por cento) dos concluintes
habilitados por curso, ou 0 nimero de 10 (dez) alunos, caracterizard irregularidade, de responsabilidade da
instituicao.

Art. 33-H A inscricdo dos estudantes habilitados a participar do ENADE é responsabilidade do dirigente da
ingtituic&o de educac&o superior.

§ 1° Devem ser inscritos na condi¢do de ingressantes todos os estudantes que tenham iniciado o curso com matricula
no ano de realizacdo do ENADE.

§ 2° Devem ser inscritos na condic8o de concluintes todos os estudantes que tenham expectativa de conclusdo do
curso no ano de realizacdo do ENADE, aém daqueles que tenham completado mais de 80% (oitenta por cento) da
carga horaria do curso.

Art. 33- | A ingtituicdo devera divulgar amplamente junto ao corpo discente de cada curso a realizacdo do ENADE
respectivo, afim de que o0 processo de inscric¢éo abranja todos os estudantes habilitados.

§ 1° A instituicdo efetuara as inscricfes de seus alunos em sistema eletrdnico proprio do INEP, disponivel por 10
(dez) dias apds o encerramento do periodo regular de inscri¢des, para consulta dos estudantes.

§ 2° No periodo previsto no § 1°, o estudante que ndo identificar seu nome nalista de inscritos sem estar incluido nas
situacOes de dispensareferidas no art. 33-G, podera solicitar ainstitui¢cdo que envie pedido de inscricdo ao INEP.

§ 3° Apos periodo para verificagdo e retificagdo de dados, compreendendo as inclusdes referidas no § 2°, o INEP
divulgard arelacdo definitiva de inscrigdes e os locais de prova

§ 4° O sistema eletronico de inscrigdo no ENADE sera orientado pela interoperabilidade com as bases de dados do
Censo da Educacdo Superior e do ENEM, visando a simplificacdo do processo de inscrico pelas instituicdes.

Art. 33-J O INEP disponibilizar4, em meio eletrbnico, questionarios destinados a conhecimento do perfil dos
estudantes inscritos, como subsidio para melhor compreensdo dos resultados, conforme diretrizes definidas pela
CONAES.

§ 1° O preenchimento dos questionérios pelos estudantes é obrigatorio e deve ser realizado no prazo de 30 (trinta)
dias que antecedem arealizagcdo do ENADE.

§ 2° Os coordenadores de cursos informados no Cadastro e-MEC preencher&o questionérios proprios, destinados as
informagOes gerais sobre o curso, no prazo de até 15 dias apds arealizagdo da prova.

§ 3° Os coordenadores de curso poderdo consultar relatério gerencial no sistema, acompanhando o ndmero de
guestionarios de estudantes em aberto ou jafinalizados para envio ao INEP.

Art. 33-K O estudante fara 0 ENADE no municipio de funcionamento do curso, conforme constar do Cadastro e
MEC.

§ 1° O estudante de curso na modalidade de EAD realizara 0 exame ho municipio do pdlo de apoio presencial ao
qual estejavinculado.

§ 2° A indicagdo do municipio pararealizacdo do exame, na hipétese do § 1°, é de responsabilidade da instituicéo.

Art. 33-L Os resultados do ENADE ser&o expressos numa escala de cinco niveis e divulgados na forma do art. 34,
passando a integrar o conjunto das dimensdes avaliadas quando da avaliagcdo dos cursos de graduacdo e dos
processos de auto-avaliagéo.

Par &grafo Unico. A informagéo dos resultados individuais aos estudantes sera feita em boletim de acesso reservado,
nos termos do § 9° do art. 6° da Lei n°. 10.861, de 2004.

Art. 33-M Os estudantes habilitados que ndo tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o ENADE fora das
hipéteses de dispensa referidas nesta Portaria Normativa estardo em situacdo irregular, ndo podendo receber o
histérico escolar final.

§ 1° Apb6s a redlizagdo do ENADE, o estudante inscrito que ndo tenha participado do ENADE pelos motivos
previstos no art. 33-G, § 4°, terd 10 (dez) dias para apresentar no sistema a justificativa de auséncia.
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§ 2° O INEP analisara ajustificativa e comunicara a instituicéo o deferimento ou indeferimento da dispensa, para os
efeitosdo art. 33-G, § 4°.

§ 3° O estudante que permanecer em situagdo irregular devera ser inscritos no ENADE no ano seguinte, nesta
condi¢éo.

§ 4° Quando a responsabilidade pela ndo inscrigdo for dainstituicdo, extrapolado o limite previsto no art. 33-G, § 8°,
a instituicao estara sujeita a suspenséo do processo seletivo, com fundamento no art. 10, § 2° da Lei n°. 10.861, de
2004, nos termos do art. 5°, § 7° damesmalei.

§ 5° No caso das ingtituigdes publicas, os responsaveis pela ndo inscrigdo sujeitam-se a processo administrativo
disciplinar, nostermos do art. 10, § 2°, 111, daLei n°. 10.861, de 2004.

§ 6° Quando a responsabilidade pela néo realizagdo do exame for do estudante, esse deve requerer a regularizagdo
de sua situagdo, mediante a realizagdo da prova gera de conhecimentos no ano seguinte.

§ 7° Os estudantes em situacéo irregular ndo seréo considerados para o célculo do indicador baseado no ENADE.

Seczo |11

Da divulgacgéo dosindicador es e conceitos

Art. 34. O procedimento de divulgacdo dos indicadores de qualidade e conceitos de avaliacéo as instituicdes e ao
publico observard o disposto neste artigo.(NR)

§1° O CPC e 0 IGC serdo calculados por sistema informatizado do INEP, considerando os insumos coletados nas
bases de dados oficiais do INEP e do MEC, associados aos respectivos cddigos de cursos e instituices, bem como
locais de oferta, quando pertinente, e informados as institui¢des por meio do sistema el etronico.

§ 2° Na hip6tese de questionamento sobre a exatiddo dos indicadores, podera ser requerida a sua retificagdo, em
campo proprio do sistema e-MEC, no prazo de até 10 (dez) dias da ciéncia.

§ 3° Inexistindo pedido de retificacdo, o INEP publicara os indicadores no Cadastro e MEC e no Di&rio Oficial da
Uni&o.

§ 4° Quando houver pedido de retificacdo, o INEP fard a andlise devida, publicando, se for o caso, o indicador
retificado, que passard a ser exibido em lugar do original.

§ 5% Apls a etapa de avaliagcdo in loco, o relatério de avaliagdo bem como os conceitos CC e Cl serdo
disponibilizados para a exibi¢do no Cadastro e MEC.

§ 6° Ocorrendo revisao do conceito, por decisdo da CTAA, o CC ou ClI revisto devera ser langado pela DAES no
Cadastro e-MEC, passando a ser exibido.

§ 7° Nas hipoteses de dispensa da avaliacdo in loco previstas nesta Portaria Normativa, com base em CPC ou IGC
satisfatérios, o Cadastro e-MEC exibira a mencdo "dispensado" nos campos correspondentes ao CC ou Cl,
respectivamente.

Secéo IV
Da avaliacdo de cur sos e institui¢es no ciclo avaliativo, como referencial
para os processos de renovacdo de reconhecimento e recr edenciamento

Art. 35. [revogado]

Art. 35-A Em cada ciclo avaliativo, por deliberagdo da CONAES, homologada pelo Ministro da Educagéo, podera
ser prorrogada a validade dos atos de recredenciamento de instituicdo, reconhecimento ou renovacdo de
reconhecimento de curso em vigor, desde que observados 0s seguintes requisitos, cumul ativamente:

| - indicador satisfatorio; no caso de cursos, o CPC, e de institui¢do, os | GCs dos trés anos que integram o ciclo;

Il - ato autorizativo valido;

I11 - inexisténcia de medida de supervisdo em vigor.

§ 1° A CONAES podera, ouvido o INEP, definir critérios de selecdo de grupos de cursos ou instituicdes para
submeterem-se a renovagdo do ato autorizativo naquele ciclo, que se acrescerdo as hip6teses de renovagéo
obrigatériareferidas nos arts. 35-B e 35-C.

§ 2° Na hip6tese de IGC insatisfatério em qualquer ano do ciclo, fica sem efeito a prorrogacdo referida no caput,
devendo ser protocolado pedido de recredenciamento, naforma do art. 35-C.

Art. 35-B Os cursos sem CPC deverdo requerer renovagdo de reconhecimento, no prazo de até 30 (trinta) dias da
publicacdo dos indicadores das grandes &reas correlatas do ENADE, conforme art. 33-E.

§ 1° Os cursos com CPC igua a 3 (trés) ou 4 (quatro) poder&o requerer avaliagdo in loco, protocolando pedido de
renovacdo de reconhecimento no prazo do caput, acompanhado da taxa respectiva, de que resultard atribuicdo de
CC, maior ou menor que o CPC, cabendo impugnagdo a CTAA, naformado art. 17.

§ 2° Os cursos referidos no § 1° que venham a obter CC insatisfatério submetem-se ao disposto nos arts. 36 e 37.

Art. 35-C Os cursos com CPC insatisfatorio e as instituicdes com |GC insatisfatério em qualquer dos anos do ciclo

deverdo requerer renovagdo de reconhecimento ou recredenciamento, respectivamente, no prazo de até 30 (trinta)
dias da publicag&o do indicador, naformado art. 34, instruido com os seguintes documentos:
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| - plano de melhorias académicas, contendo justificativa sobre eventuais deficiéncias que tenham dado causa ao
indicador insatisfatorio, bem como medidas capazes de produzir melhora efetiva do curso ou instituicéo, em prazo
ndo superior a um ano, aprovado pela Comissdo Prépria de Avaliagcdo (CPA) da ingtituicdo, prevista no art. 11 da
Lei n°. 10.861, de 14 de abril de 2004;

Il - comprovante de recolhimento da taxa de avaliacdo in loco, ressalvadas as hipéteses legais de isencéo.

§ 1° N&o recolhida a taxa de avaliagdo in loco ou ndo preenchido o formulério eletrénico de avaliacdo no prazo
regulamentar, 0 CC ou CI reproduzira o valor do CPC ou IGC insatisfatorio, respectivamente, adotando-se o
procedimento descrito no art. 34, § 9°.

§ 2° Realizada avaliagdo in loco, sera expedido o CC ou Cl, informado ainstituicdo por meio do sistema eletronico,
com a possibilidade de impugnago, naformado art. 16.

Art. 36. Na hipétese de CC ou Cl insatisfatério, exaurido o recurso cabivel, em até 30 (trinta) dias da notificagdo
deverd ser apresentado & Secretaria competente protocolo de compromisso, aprovado pela CPA da instituicdo, cuja
execucdo deverdter inicio imediatamente. (NR)

§ 1° A Secretaria competente poderd se manifestar sobre o protocolo de compromisso e vaidar seu prazo e
condicBes ou determinar alteracdes, considerando o relatério da Comissdo de Avaliagcdo ou outros elementos de
instrucdo relevantes. (NR)

§ 2° N&o havendo manifestacdo da Secretaria, presumem-se aceitas as condi¢cdes fixadas no protocolo de
compromisso, cujo resultado sera verificado nareavaliacdo in loco previstano art. 37. (NR)

§ 3° A celebragdo do protocolo de compromisso suspende o processo de recredenciamento ou de renovagdo de
reconhecimento em tramitacdo. (NR)

§ 4° Na vigéncia de protocolo de compromisso poderd ser suspensa, cautelarmente, a admissdo de novos aunos,
dependendo da gravidade das deficiéncias, nos termos do no art. 61, § 2°, do Decreto n°. 5.773, de 2006, a fim de
evitar prejuizo aos alunos.

§ 5° [revogado]

§ 6° Na hipdtese da medida cautelar, cabera recurso, sem efeito suspensivo, a CES/CNE, em instancia Unica e
irrecorrivel, no prazo de 30 dias.

§ 7° O recurso sera recebido pela Secretaria competente, que, em vista das razdes apresentadas, podera reconsiderar
a decisdo, no todo ou em parte.

Art. 37. Ao final do prazo do protocolo de compromisso, devera ser requerida reavaliagdo, acompanhada de
relatério de cumprimento do protocolo de compromisso até 0 momento, ainda que parcial, aprovado pela CPA da
instituicdo e do recolhimento da taxa respectiva. (NR)

§ 1° A reavaliag8o adotard 0 mesmo instrumento aplicével as avaliagBes do curso ou institui¢do e atribuird CC ou Cl
reavaliados, destacando os pontos constantes no protocolo de compromisso e na avaliagéo precedente, sem se limitar
aeles, considerando a atividade educacional globalmente.

§ 2° Ndo requerida reavaliacdo, ao final do prazo do protocolo de compromisso, considerar-se-a mantido o conceito
insatisfatério, retomando-se 0 andamento do processo, naforma do art. 38. (NR)

Art. 38. A manutencdo do conceito insatisfatério, exaurido o recurso cabivel, ensgja a instauragdo de processo
administrativo para aplicac8o das penalidades previstas no art. 10, § 2°, daLei n°. 10.861, de 2004.

Art. 39. A institui¢8o sera notificada da instaurag@o do processo e terd prazo de 10 dias para apresentacdo da defesa.

Art. 40. Recebida a defesa, a Secretaria competente apreciard os elementos do processo e elaborara parecer,
encaminhando o processo a Camara de Educagéo Superior do CNE, nos termos do art. 10, § 3°da Lei n°. 10.861, de
2004, com a recomendacdo de aplicacdo de penalidade, ou de arquivamento do processo administrativo, se
considerada satisfatoria a defesa.

§ 1° No caso de recredenciamento, diante de conceito insatisfatério ou deficiéncias que persistam, a Secretaria
competente emitira parecer pelo descredenciamento da instituicdo, encaminhando o0 processo a decisdo da
CES/CNE.

§ 2° Em se tratando de limitagcBes de menor gravidade, no caso de centro universitario, a Secretaria podera opinar
pelo credenciamento como faculdade, e no caso de universidade, como centro universitario ou faculdade.

§ 3° A CES/CNE decidird sobre o processo de recredenciamento, ndo cabendo a concessdo de novo prazo,
assinatura de novo protocolo de compromisso ou termo de saneamento de deficiéncias dentre os membros da
CES/CNE e observado o rito dos arts. 20 e seguintes.

Par &grafo Unico. N&o caberd arealizagdo de diligéncia para revisdo da avaiagao.

Art. 42. A decisdo de aplicacéo de penalidade ensejara a expedicéo de Portaria especifica pelo Ministro.

Art. 43. A obtencdo de conceito satisfatério, apds a reavaliacdo in loco, provocard o restabelecimento do fluxo
processual sobrestado, naformado art. 36.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE CREDENCIAMENTO, AUTORIZACAO
E RECONHECIMENTO PARA OFERTA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Secéo |

Disposi¢Bes gerais

Art. 44. O credenciamento de instituicdes para oferta de educagdo na modalidade a disténcia devera ser requerido
por instituicbes de educacdo superior ja credenciadas no sistema federal ou nos sistemas estaduais e do Distrito
Federal, conforme art. 80 da Lei n°. 9.394 de 20 de dezembro de 1996 e art. 9° do Decreto n°. 5.622, de 19 de
dezembro de 2005.

§ 1° O pedido de credenciamento para EAD observara, no que couber, as disposi¢des processuais que regem o
pedido de credenciamento.

§ 2° O pedido de credenciamento para EAD tramitara em conjunto com o pedido de autorizagdo de pelo menos um
curso superior na modalidade a distancia, nos termos do art. 67 do Decreto n°. 5.773, de 2006.

§ 3° O recredenciamento para EAD tramitard em conjunto com o pedido de recredenciamento de instituicfes de
educaco superior.

§ 4° O credenciamento de institui¢des para oferta de cursos e programas de mestrado e doutorado na modalidade a
distancia sujeita-se a competéncia normativa da CAPES e a expedicdo de ato autorizativo especifico.

Art. 45. O ato de credenciamento para EAD considerard como abrangéncia geografica para atuagdo da instituicéo de
ensino superior na modalidade de educacdo a distdncia, para fim de realizacdo das atividades presenciais
obrigatérias, a sede dainstitui¢éo acrescida dos pélos de apoio presencial.

§ 1° P6lo de apoio presencia é a unidade operacional para 0 desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a disténcia, conforme dispbe o art. 12, X,
¢, do Decreto n°. 5.622, de 2005.

§ 2° As atividades presenciais obrigatérias, compreendendo avaliacdo, estégios, defesa de trabalhos ou prética em
laboratério, conforme o art. 1°, § 1°, do Decreto n°. 5.622, de 2005, serdo realizados na sede da instituicdo ou nos
pdlos de apoio presencial credenciados.

§ 3° Caso a sede da ingtituicdo venha a ser utilizada para a realizagdo da parte presencial dos cursos a distancia,
devera submeter-se aavaliacdo in loco, observados os referenciais de qualidade exigiveis dos polos.

§ 4° As atividades presenciais obrigatorias dos cursos de pds-graduaco lato sensu a disténcia poder&o ser realizadas
em locais distintos da sede ou dos p6los credenciados.

Secio |

Do processo de credenciamento para educacdo a distancia

Art. 46. O pedido de credenciamento para EAD serdinstruido de forma a comprovar a existéncia de estrutura fisica
e tecnolégica e recursos humanos adegquados e suficientes a oferta da educagdo superior a distancia, conforme os
requisitos fixados pelo Decreto n° 5.622, de 2005 e os referenciais de qualidade préprios, com 0s seguintes
documentos:

| - ato autorizativo de credenciamento para educagdo superior presencial;

Il - comprovante el etrénico de pagamento da taxa de avaliag8o, gerado pelo sistema, considerando a sede e os pdlos
de apoio presencial, exceto parainstitui¢des de educacdo superior publicas;

Il - formulério eletrbnico de PDI, no qual dever&o ser informados os polos de apoio presencial, acompanhados dos
elementos necessdrios a comprovagdo da existéncia de estrutura fisica, tecnolégica e de recursos humanos
adequados e suficientes a oferta de cursos na modalidade a disténcia, conforme os requisitos fixados pelo Decreto
n°. 5.622, de 2005, e os referenciais de qualidade préprios.

§ 1° As ingtituicBes integrantes do sistema federal de educac&o ja credenciadas ou recredenciadas no eMEC
poderdo ser dispensadas de apresentacdo do documento referido noinciso |.

§ 2° O pedido de credenciamento para EAD deve ser acompanhado do pedido de autorizacdo de pelo menos um
curso superior na modalidade.

§ 3° O célculo da taxa de avaliag8o devera considerar as comissdes necessérias para a verificagdo in loco de cada
polo presencial requerido.

Secgo 11

Do credenciamento especial para oferta de pds-graduacao lato sensu a distancia
Art. 47. As ingtituicBes de pesquisa cientifica e tecnol dgica credenciadas para a oferta de cursos de pés-graduacdo
lato sensu poderdo requerer credenciamento especifico para EAD, observadas as disposicdes desta Portaria, além
das normas que regem 0s cursos de especializaco.

Art. 48. O credenciamento para EAD que tenha por base curso de pos-graduacéo lato sensu ficara limitado a esse
nivel.
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Paragrafo Unico. A ampliagdo da abrangéncia académica do ato autorizativo referido no caput, para atuacdo da
instituicdo na modalidade EAD em nivel de graduacdo, dependera de pedido de aditamento, instruido com pedido de
autorizacdo de pelo menos um curso de graduagdo na modalidade a distancia.

Secéo IV
Do credenciamento deinstitui¢des de educacédo superior integrantes
dos sistemas estaduais par a oferta de educacéo a distancia

Art. 49. Os pedidos de credenciamento para EAD de ingtitui¢fes que integram os sistemas estaduais e do Distrito
Federal de educag@o superior serdo instruidos com a comprovacdo do ato de credenciamento pelo sistema
competente, além dos documentos e informagdes previstos no art. 46. (NR)

Art. 50. A oferta de curso na modalidade a distancia por institui¢cdes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito
Federal sujeita-se a credenciamento prévio da instituicdo pelo MEC, que se processara na forma desta Portaria,
acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos um curso perante o sistema federal, cujos elementos
subsidiaréo a decisdo do MEC sobre o pedido de credenciamento. (NR)

§ 1° O curso de ingtituicdo integrante do sistema estadual que acompanhar o pedido de credenciamento em EAD
recebera parecer opinativo do MEC sobre autorizacdo, o qual poderé subsidiar a decisdo das instancias competentes
do sistema estadual. (NR)

§ 2° A supervisdo dainstitui¢do credenciada na forma do caput caberé & autoridade competente do sistema federal.

Art. 51. Os pedidos de autorizag@o, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos superiores na
modalidade a distancia de institui ¢ces integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal, nos termos do art. 17,
| ell, daLe n°. 9.394, de 1996, devem tramitar perante os 6rgdos estaduais e do Distrito Federal competentes, aos
guais cabera a respectiva supervisio. (NR)

Par agrafo Unico. Os cursos referidos no caput cuja parte presencia for executada fora da sede, em pélos de apoio
presencial, devem requerer o credenciamento prévio do pélo, com a demonstracdo de suficiéncia da estruturafisicae
tecnol égica e de recursos humanos para a oferta do curso, pelo sistema federal .

Art. 52. Os cursos das ingtituicbes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal cujas atividades
presenciais obrigatorias forem realizadas em pdlos localizados fora da unidade da federagdo sujeitam-se a
autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento e supervisdo pelas autoridades do sistema federal, sem
prejuizo dos atos autorizativos de competéncia das autoridades do sistema estadual. (NR)

Secéo V

Da autorizagéo e reconhecimento de cur sos de educagéo a distancia

Art. 53. A oferta de cursos superiores na modalidade a distancia, por instituicdes devidamente credenciadas para a
modalidade, sujeita-se a pedido de autorizagdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento, dispensada a
autorizacdo para instituicdes que gozem de autonomia, exceto para 0s cursos referidos no art. 28, § 2°, do Decreto
ne. 5.773, de 2006, naforma dalegislagcdo. (NR)

§ 1° Os pedidos de autorizag&o, reconhecimento e renovag&o de reconhecimento de cursos superiores na modalidade
adistancia de institui¢des integrantes do sistema federal devem tramitar perante os drgaos préprios do MEC.

§ 2° A existéncia de cursos superiores reconhecidos na modalidade presencial, ainda que andlogos aos cursos
superiores a distancia of ertados pela | ES, ndo exclui a necessidade de processos distintos de reconhecimento de cada
um desses cursos pel os sistemas de ensino competentes.

§ 3° Os cursos na modalidade a disténcia devem ser considerados de maneira independente dos cursos presenciais
parafins dos processos de regulagdo, avaliagao e supervisdo.

§ 4° Os cursos na modalidade a distancia ofertados pelas institui¢es dos sistemas federa e estaduais devem estar
previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional apresentado pelainstituicéo por ocasido do credenciamento.

Art. 54. O pedido de autorizagdo de curso na modalidade a disténcia devera cumprir os requisitos pertinentes aos
demais cursos superiores, informando projeto pedagdgico, professores comprometidos, tutores de EAD e outros
dados relevantes para o ato autorizativo, em formulario eletrénico do sistemae-MEC.

Par &grafo unico. No processo de reconhecimento de cursos na modalidade a distancia realizados em diversos pélos
de apoio presencial, as avaliagfes in loco poderéo ocorrer por amostragem, observado o procedimento do art. 55, §
2°,

Secao VI

Da oferta de cur sos na modalidade a distdncia em regime de parceria

Art. 55. A oferta de curso na modalidade a distancia em regime de parceria, utilizando p6lo de apoio presencial
credenciado de outrainstituicdo é facultada, respeitado o limite da capacidade de atendimento de estudantes no pélo.
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§ 1° Os pedidos de autorizagdo, reconhecimento e renovagao de reconhecimento de cursos na modalidade a distancia
em regime de parceria deverdo informar essa condi¢do, acompanhada dos documentos comprobatérios das
condicdes respectivas e demais dados relevantes.

§ 2° Devera ser readlizada avaliagdo in loco aos pélos da instituicdo ofertante e da instituicdo parceira, por
amostragem, da seguinte forma:

| - até5 (cinco) pdlos, aavaiagdo in loco serarealizadaem 1 (um) pdlo, a escolha da SEED;

Il - de 5 (cinco) a 20 (vinte) pdlos, aavaliagdo in loco serarealizada em 2 (dois) polos, um deles a escolha da SEED
€ 0 segundo, definido por sorteio;

I11- mais de 20 (vinte) pdlos, a avaiagdo in loco sera realizada em 10% (dez por cento) dos pdlos, um deles a
escolha da SEED e os demais, definidos por sorteio.

§ 3° A sede de qualquer das instituicBes deverd ser computada, caso venha a ser utilizada como pdlo de apoio
presencial, observado o art. 45, § 3°.

CAPITULO VII
DOSPEDIDOSDE ADITAMENTO AO ATO AUTORIZATIVO

Secéo |

Disposi¢Bes gerais

Art. 56. O aditamento se processard como incidente dentro de uma etapa da existéncia legal dainstituico ou curso.
§ 1° Qualquer ampliagdo da abrangéncia original do ato autorizativo, resguardada a autonomia universitaria,
condiciona-se a comprovagdo da qualidade da prestagdo educaciona oferecida pela instituicdio em relagdo as
atividades ja autorizadas.

§ 2° As dteracBes relevantes dos pressupostos que serviram de base a expedicdo do ato autorizativo, aptas a
produzir impactos significativos sobre os estudantes e a comunidade académica, dependerdo de aditamento, na
formados arts. 57 e 61.

§ 3° As alteracBes de menor relevancia dispensam pedido de aditamento, devendo ser informadas imediatamente ao
publico, de modo a preservar os interesses dos estudantes e da comunidade universitaria, e apresentadas ao MEC, na
forma de atualizagdo, posteriormente integrando o conjunto de informagdes da instituicdo ou curso a serem
apresentadas por ocasido da renovagéo do ato autorizativo em vigor. (NR)

§ 4° Os pedidos voluntérios de descredenciamento de instituicdo ou desativagdo do curso se processaréio como
aditamentos e resultaro na baixa do codigo dainstituicdo ou curso. (NR)

§ 5° O pedido de aditamento ser4 decidido pela autoridade que tiver expedido o ato cujo aditamento se requer,
observados os procedimentos pertinentes ao processo originério, com as alteragdes deste Capitulo.

§ 6° ApGs andlise documentdl, realizacdo de diligéncias e avaliagdo in loco, quando couber, serd reexpedida a
Portaria de ato autorizativo com a alteracéo dos dados objeto do aditamento.

§ 7° [revogado]

Secao |1

Das atualizacbes

Art. 56-A As ateracfes de menor relevancia deverdo ser processadas mediante simples atualizago, a qualquer
tempo, dispensando pedido de aditamento, e ser8o apreciadas com o conjunto das informagdes pertinentes ao curso
ou instituicdo, por ocasido da renovagdo do ato autorizativo em vigor.

§ 1° Poder&o ser processadas como atualizagdes, entre outras, as seguintes situagoes:

| - remangjamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criagdo de turno, nas
mesmas condi ¢oes;

Il - aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicdes com autonomia, com IGC e Cl satisfatorios,
comprovando-se aprovacao pelo 6rgdo competente dainstituicdo em campo proprio do sistema;

111 - ateracdo da situag&o do curso de "em funcionamento™" para"em extingdo" ou "extinto";

IV - inser¢do de novos enderecos de instituicbes com autonomia dentro do mesmo municipio, com exce¢do da
criagdo de novos pélos de apoio presencial, sujeitaa credenciamento, nos termosdo art. 57, 111.

§ 2° A dteracdo da situagdo do curso de "em extingdo" para "extinto" sO podera ocorrer no caso de cursos
reconhecidos.

Secgo 11

Dos aditamentos ao ato de credenciamento

Art. 57. Devem tramitar como aditamento ao ato de credenciamento ou recredenciamento os seguintes pedidos:

| - transferéncia de mantenca;

Il - criag8o de campus fora de sede;

Il - dteracdo da abrangéncia geogréfica, com credenciamento ou descredenciamento voluntario de pélo de EAD;
IV - unificag8o de mantidas ou alteracdo de denominagéo de mantida;

V - alteracdo relevante de PDI;
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VI - alteracdo relevante de Estatuto ou Regimento;

V1| - descredenciamento voluntério de institui¢cdo, acompanhado da extingdo de todos os seus cursos; (NR)

VI - alterac8o de categoria administrativa.

§ 1° As hipbteses dos incisos I, 1V, V, VI, VII e VIII serdo processadas mediante analise documental, ressalvada a
necessidade de avaliacdo in loco apontada pela Secretaria competente ap6s a apreciacdo dos documentos. (NR)

§ 2° Ashipbteses dosincisos || e lll dependem de avaliagdo in loco e pagamento da taxa respectiva.

§ 3° O aditamento ao ato de credenciamento para credenciamento de pdlo de EAD observara as disposigdes gerais
gue regem a oferta de educac&o a distancia.

§ 4° O pedido de aditamento, ap6s andlise documental, realizagdo das diligéncias pertinentes e avaliacdo in loco,
guando couber, serd apreciado pela Secretaria competente, que elaborara parecer e minuta da Portaria de ato
autorizativo com a alteraco dos dados objeto do aditamento, encaminhando o processo ao CNE, para deliberacéo.

§ 5° A dlterac8o do PDI para inclusdo de cursos bem como as hip6teses arroladas nos incisos do caput sdo sempre
relevantes. A relevancia das demais ateragdes no PDI, Estatuto ou Regimento ficard a critério da instituicdo, que
optara, com base nesse entendimento, por submeter a alteracdo ao MEC na forma de aditamento ou no momento da
renovagdo do ato autorizativo em vigor.

§ 6° O descredenciamento voluntério de instituicdo somente poderd ocorrer apés a emisséo de todos os diplomas e
certificados, bem como da organizag&o do acervo académico.

Art. 58. O pedido de transferéncia de mantenca serd instruido com os elementos referidos no art. 15, |, do Decreto
ne. 5.773, de 2006, do adquirente da mantenca, acrescido do instrumento de aquisicdo, transferéncia de quotas,
alteracdo do controle societario ou do negécio juridico que altera o poder decisorio sobre a mantenedora.

§ 1° No curso da andlise documental, a SESu ou SETEC podera baixar o processo em diligéncia, solicitando
documentos complementares que se fagam necessérios para comprovar a condi¢do de continuidade da prestacdo do
servico educacional pelo adquirente. (NR)

§ 2° As alteragBes do controle societério da mantenedora serdo processadas na forma deste artigo, aplicando-se, no
gue couber, as suas disposi¢des.

Art. 59. O pedido de credenciamento de campus fora de sede serd instruido com os seguintes documentos:

| - alteracdo do PDI, relativa a ampliacdo da area de abrangéncia, com indicagdo dos cursos previstos para 0 novo
campus,

I1 - pedido de autorizagdo de pelo menos um curso No NOVo campus;

I11 - comprovante de recolhimento dataxa de avaliacdo, naformado art. 8°, I.

§ 1° A oferta de curso fora de sede em unidade credenciada sem regime de autonomia depende de autorizagdo
especifica.

§ 2° O reconhecimento de curso néo autorizado oferecido em campus fora de sede condiciona-se & demonstracéo da
regularidade do regime de autonomia, nos termos do art. 72 do Decreto n°. 5.773, de 2006.

§ 3° O curso oferecido por centro universitario em unidade fora de sede credenciada ou autorizada antes da edicéo
do Decreto n°. 3.860, de 2001, depende de autorizacdo especifica, em cada caso.

Art. 60. A instituicdo podera requerer a ampliagcdo da abrangéncia de atuagdo, por meio do aumento do nimero de
pdlos de apoio presencial, naforma de aditamento ao ato de credenciamento para EAD.

§ 1° O pedido de aditamento sera instruido com documentos que comprovem a existéncia de estrutura fisica e
recursos humanos necessarios e adequados ao funcionamento dos pélos, observados os referenciais de qualidade,
além do comprovante de recol himento da taxa de avaliacdo in loco.

§ 2° No caso do pedido de aditamento ao ato de credenciamento para EAD visando o funcionamento de polo de
apoio presencial no exterior, o recolhimento da taxa sera complementado pela instituicdo com a diferenca do custo
de viagem e diérias dos avaliadores no exterior, conforme cllculo do INEP.

§ 3° O pedido de ampliagdo da abrangéncia de atuagdo, nos termos deste artigo, somente podera ser efetuado apds o
reconhecimento do primeiro curso a distancia da instituicao.

§ 4° A disposicdo do pardgrafo 3° ndo se aplica as instituigdes vinculadas a Universidade Aberta do Brasil, nos
termos do Decreto n°. 5.800, de 08 de junho de 2006.

Seco IV

Dos aditamentos ao ato de autorizagéo, reconhecimento ou renovacao de reconhecimento

Art. 61. Devem tramitar como aditamento ao ato de autorizag&o, reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento
0s seguintes pedidos:

| - aumento de vagas ou criagdo de turno, observados os 88 3° e 49

I - ateracdo da denominacdo de curso;

I11 - mudancado local de ofertado curso;

IV - [revogado];

V - ampliag8o da of erta de cursos a distancia, em polos credenciados;

VI - desativacdo voluntéaria do curso.
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§ 1° As hipdteses dos incisos I, I, 1V, V e VI ser@o processadas mediante andlise documental, ressalvada a
necessidade de avaliagdo in loco apontada pela Secretaria competente apds a apreciacdo dos documentos.

§ 2° A hipétese do inciso Il depende de avaliagdo in loco pelo INEP, na forma desta Portaria, e pagamento da taxa
respectiva, ressalvada a alteracdo para enderego que ja possua ato autorizativo expedido, constante do Cadastro e-
MEC, aser verificadaem andlise documental. (NR)

§ 3° O aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicdes autdbnomas, devidamente aprovado pelo 6rgéo
competente da institui¢do, compativel com a capacidade institucional e as exigéncias do meio, nos termos do art. 53,
IV, da Lei n° 9.394, de 1996, ndo depende de aditamento, devendo ser informado como atualizago, na forma do
art. 56-A. (NR)

§ 4° O remangjamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criagdo de turno, nas
mesmas condi¢des, dispensa aditamento do ato autorizativo, devendo ser processado naformado art. 56, 8 3°.

§ 5° O aditamento para mudanca de endereco de oferta de curso poderd ser deferido mediante andlise documental,
independentemente de avaliagdo in loco, conforme § 2°, a juizo da Secretaria competente, na hipdtese de enderecos
associados a0 mesmo agrupador, entendido como endereco principal de um campus ou unidade educacional,
registrado no Cadastro e MEC.

CAPITULO VIII
DO CADASTRO E-MEC

Secéo |

Do cadastro e-MEC de institui¢es e cur sos de educacdo superior

Art. 61-A Ficainstituido o Cadastro eeMEC, cadastro eletrénico de consulta publica pela internet, base de dados
oficial e Unicade informages relativas as instituicdes e cursos de educagdo superior, mantido pelo MEC.

§ 1° Os dados que integram o Cadastro e-MEC s30 publicos, com as ressalvas previstas nalegislacéo.

§ 2° O Cadastro e MEC atribuira para cada instituicdo, curso e local de oferta de educacdo superior codigo proprio,
a ser utilizado nos demais sistemas el etrénicos do MEC.

§ 3 Em relacdo aos cursos, deverd ser feito um registro correspondente a cada projeto pedagdgico que conduza a
diploma a ser expedido pela instituicdo, independentemente do compartilhamento de disciplinas, percursos
formativos ou formas de acesso entre eles.

§ 4° O Cadastro e-MEC deve ser estruturado para garantir ainteroperabilidade com os demais sistemas do MEC, em
especial 0s seguintes programas e sistemas. PROUNI, FIES, SISU, ENADE, Censo da Educacéo Superior e
Pinglfes, UAB, SISCEBAS, adém do sistema eMEC, de tramitagdo de processos de regulacdo, avaliagdo e
supervisao.

§ 5° As informages do Cadastro e-MEC congtituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos 6rgéos do
MEC e autarquias vinculadas sobre instituicfes e cursos de educacdo superior, com precedéncia sobre quai squer
outras bases, evitando-se duplicagdo de coleta quando ndo expressamente justificada.

§ 6° A insercdo de informacBes pelas instituicGes e pelos 6rgdos e insténcias do MEC devera considerar as
referéncias conceituais contidas no Manual de Conceitos de Referéncia para as Bases de Dados sobre Educacéo
Superior que integra esta Portaria Normativa como Anexo |.

§ 7° Os arquivos e registros digitais do Cadastro eeMEC serdo vélidos para todos os efeitos legais e permanecerdo a
disposicédo das auditorias internas e externas do MEC, em que se mantera histérico de atualizagdes e alteracOes.

Art. 61-B Os dados do Cadastro eeMEC devem guardar conformidade com os atos autorizativos das instituicdes e
cursos de educagdo superior, editados com base nos processos regul atérios competentes.

§ 1° A dteragdo dos dados constantes do Cadastro e-MEC depende de aditamento ou atuaizagdo, na forma das
normas que regem o processo regulatrio.

§ 2° O Cadastro e-MEC podera agregar outras informagdes de interesse publico sobre as instituicdes e cursos de
educacdo superior, tais como as relativas a avaliagdo, a juizo dos 6rgdos responsaveis.

Art. 61-C Serd mantido no cadastro e-MEC, junto ao registro dainstitui¢do ou curso, campo parainsercdo de versao
atualizada do PDI ou PPC, para simplesinformagdo, sem vinculo com processo regulatério.

Art. 61-D Sera mantido no cadastro e MEC, junto ao registro da instituicdo, campo para inser¢éo de relatério de
auto-avaliagdo, validado pela CPA, a ser apresentado até o fina de marco de cada ano, em versdo parcia ou
integral, conforme se trate de ano intermediério ou final do ciclo avaliativo.

Art. 61-E A instituicdo devera indicar um Procurador Educaciona Institucional (Pl), que sera o responsavel pelas
respectivas informacBes no Cadastro eeMEC e nos processos regulatérios correspondentes, bem como pelos
elementos de avaliagdo, incluidas as informagdes necessérias a realizagdo do ENADE.

§ 1° O PI deverd, preferencialmente, estar ligado a Reitoria ou a Pré-Reitoria de Graduag&o da instituicdo ou 6rgdos
equivalentes, a fim de que a comunicacdo com os 6rgdos do MEC considere as politicas, procedimentos e dados da
instituic&o no seu conjunto.
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§ 2° O Pl deverd ser investido de poderes para prestar informagBes em nome da instituicdo, por ato de seu
representante legal ao identificalo no sistema e-MEC, articulando-se, na instituicdo, com os responsaveis pelos
demais sistemas de informag6es do MEC.

§ 3° O PI podera indicar Auxiliares Institucionais (Als) para compartilhar tarefas de insercdo de dados, sob
responsabilidade do PI.

§ 4° AsinformacOes prestadas pelo Pl e pelos Als presumem-se vélidas, paratodos os efeitos legais.

Art. 61-F No ambito do MEC, a responsabilidade pela orientacéo e gestdo do Cadastro e MEC cabera a SESu, por
sua Diretoria de Regulacéo, que procederd ainsercao de informacfes das institui¢des e cursos de educacdo superior.
§ 1° Asinformag0es relativas as instituicdes credenciadas para oferta de educacdo superior tecnol 6gica e aos cursos
superiores de tecnologia seréo inseridas pela Diretoria de Regulag@o da SETEC.

§ 2° As informagdes relativas as institui¢des credenciadas para oferta de educagdo superior a distncia e cursos
superiores nessa modalidade serdo inseridas pela Diretoria de Regulagdo da SEED.

§ 3° Asinformac®es relativas aos processos de avaliacao e seus resultados caberda DAES do INEP.

Secao |1

Das bases de dados sobr e estudantes e docentes da educacéo superior

Art. 61-G O Cadastro Nacional de Docentes, base de dados oficial sobre os docentes vinculados a ingtituicdo de
ensino superior regular, tera precedéncia sobre outros repositorios de informactes sobre professores da educagéo
superior no &mbito do MEC e autarquias vinculadas.

§ 1° As ingtituicBes serdo responsdveis pela atualizagdo periddica e validagdo dos dados, quando solicitadas pelos
0rgados do MEC ou autarquias vincul adas.

§ 2° Poderdo ser inseridos no Cadastro Nacional de Docentes os professores vinculados a programas de pés-
graduacgdo stricto sensu recomendados pela CAPES, parafins de inscricdo no Basis.

Art. 61-H As informagdes coletadas pelo Censo da Educacdo Superior, a cargo do Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) constituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos
Orgdos do MEC e autarquias vinculadas sobre estudantes da educacéo superior, com precedéncia sobre quaisquer
outras, evitando-se duplicacdo de coleta quando ndo expressamente justificada.

Par &grafo unico. A coleta de dados rel ativos a docentes e estudantes da educacgéo superior no periodo de referéncia
sera feita por individuo, identificado pelo nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), afim de evitar
duplicidades.

CAPITULO IX
DO REGIME DE COOPERAGAO DOS SISTEMAS ESTADUAIS COM O
SISTEMA NACIONAL DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO SUPERIOR

Art. 61-1 A cooperacdo com os sistemas de ensino superior dos Estados e do Distrito Federal, para os processos de
avaliacdo de instituicdes e cursos, no &mbito do Sistema Naciona de Avaliagcdo da Educacdo Superior (SINAES),
com base no art. 1°, 8 2° daLei n°. 10.861, de 2004, sera realizada nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 61-J A cooperacdo sera formalizada mediante acordo firmado entre o Conselho Estadual de Educagéo (CEES)
ou instancia correspondente do sistema estadual ou do Distrito Federal e o Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP), com a interveniéncia da Comissdo Naciona de Avaiacdo da Educacdo
Superior (CONAES).

Par agrafo Unico. Firmado o acordo de cooperacdo, o 6rgdo estadual ou do Distrito Federal responsavel informaraa
relacdo de ingtituicbes e cursos a serem avaliados.

Art. 61-K O cadastro de instituicdes e cursos superiores dos sistemas estaduais e do Distrito Federal observara as
disposicoes pertinentes desta Portaria Normativa, sendo facultado aos CEEs ou autoridades regul atérias competentes
validar os dados respectivos.

Paréagrafo anico. As informagles lancadas pelas instituicbes dos sistemas estaduais ou do Distrito Federa
presumem-se validas até a confirmacao referida no caput.

Art. 61-L A realizacdo de avaliagBes no sistema naciona néo elide as atribuices de regulacdo e supervisdo das
ingtituices e cursos superiores, que permanecerdo no ambito das autoridades do sistema estadual ou do Distrito
Federal, observados os limites de sua competéncia territorial.

§ 1° Na hip6tese de atividades que transcendam os limites do Estado ou do Distrito Federal, as competéncias de
regulacdo e supervisdo pertencem as autoridades do sistema federal.

§ 2° A fiscalizagdo do cumprimento de prazos para requerimento de avaliagdo institucional ou de curso no sistema
eletrénico do MEC insere-se nas atribui ¢des de supervisdo da autoridade estadual ou do Distrito Federal.
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Art. 61-M Na auséncia do acordo de cooperacdo referido no art. 61-G, as ingtituicfes integrantes dos sistemas
estaduais e do Distrito Federal poder&o submeter-se a avaliagdo no sistema nacional voluntariamente, por adesdo.

§ 1° A adesdo dainstituicdo do sistema estadual ou do Distrito Federal ao SINAES implica a avaliagdo institucional
e avaliagdo de todos os cursos da institui¢cdo segundo as regras e procedimentos do SINAES.

§ 2° E vedada a exclusio de cursos ou modalidades do processo de avaliagio.

§ 3° Na hip6tese de dentincia do acordo de cooperagao, as institui¢des do sistema estadual ou do Distrito Federal que
0 desgjarem poder&o permanecer submetidas as avaliages do SINAES, naforma do caput.

Art. 61-N A cooperacdo com os sistemas estaduais e do Distrito Federal abrange os procedimentos relativos ao ciclo
avaliativo, conforme arts. 33 a43.

§ 1° A tramitagdo dos processos observara, no que couber, as regras e rotinas do sistema nacional aplicaveis a fase
de avaliacdo dos processos de recredenciamento, no caso de ingtituicfes, e renovacdo de reconhecimento, no caso de
CUrsoS.

§ 2° Os resultados da avaliac8o ficardo disponiveis ao sistema estadual e do Distrito Federal, a quem incumbirdo as
andlises documental e de mérito, como fundamento para as decisdes de cunho regulatério.

§ 3° A aprovagdo e acompanhamento do protocolo de compromisso, quando for o caso, cabe a autoridade
regulatéria estadual ou do Distrito Federal.

§ 4° Os processos de que trata este artigo sdo isentos de taxa de avaliagdo, nostermos daLei n°. 10.870, de 2004.

_ CAPITULOX
DISPOSIGOES FINAISE TRANSI TORIAS

Art. 62 O ingresso de processos regulatérios no sistema observara calendario previamente definido em Portaria do
Ministro da Educacéo.

Art. 63 Os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo tenham sido
decididos até a data de conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para fins de
expedicdo e registro de diplomas.

§ 1° A ingtituicdo poderd se utilizar da prerrogativa prevista no caput enquanto néo for proferida a decisdo definitiva
no processo de reconhecimento, tendo como referencial aavaliacéo. (NR)

§ 2° As instituigdes que foram credenciadas experimentalmente, nos termos do art. 80 da Lei n°. 9.394, de 1996, na
modalidade de EAD, para atuagdo no &mbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil, constantes dos anexos das
Portarias n°s. 858, de 04 de setembro de 2009, e 1.050, de 22 de agosto de 2008, poder&o se utilizar da prerrogativa
prevista no caput, para os processos de reconhecimento dos respectivos cursos a distancia, protocolados até o dia 31
dejaneiro de 2011.

Art. 64. O sistema Sapiens serd progressivamente desativado, a medida que suas funcionalidades forem absorvidas
pelo sistema e-MEC.

§ 1° Os processos iniciados no Sapiens, incluindo-se os respectivos aditamentos, seguirdo tramitando naquele
sistema até a expiracdo do ato autorizativo em vigor.

§ 2° Os pedidos de atos autorizativos novos ou em renovagdo, bem como os aditamentos dos atos autorizativos
expedidos no e-MEC deveréo ser protocolados nesse sistema.

§ 3° Por ocasido do protocolo de pedido de ato autorizativo de institui¢do ou curso cujos dados néo integrem o e-
MEC, dever&o ser preenchidos os formul &rios respectivos.

§ 4° Por ocasido do protocolo, no sistema e-MEC, quando disponivel, de pedido de aditamento de ato autorizativo
gerado no Sapiens, deverdo ser preenchidos os formularios completos, para fins de atualizagéo do banco de dados.

§ 5° Os formulérios constantes de sistemas préprios do MEC ou do INEP relacionados as funcfes objeto do sistema
eMEC deverdo progressivamente ser reorientados no sentido da plena interoperabilidade, visando eliminar a
duplicidade de alimentacéo de dados por parte dos usuarios.

Art. 65. Parafins do sistema estabel ecido nesta Portaria, os pedidos de avaliagdo relacionados a renovacdo dos atos
autorizativos de instituicdes reconhecidas segundo a legislagdo anterior a edicdo da Lei n°. 9.394, de 1996, seréo
equiparados aos pedidos de recredenciamento e tramitardo na forma desses.

Art. 66. Na hipdtese de reestruturacéo de 6rgaos do MEC que ndo afete substancialmente o fluxo de processos
disciplinados nesta Portaria, as mencOes a Secretarias e suas Diretorias deverdo ser aplicadas em relagdo a érgéos
equivalentes que vierem a desempenhar as suas fungoes.

Art. 67. Quando possivel e conveniente, visando minimizar o desconforto dos usuarios, evitar duplicidade de
lancamento de informagdes e obter os melhores resultados da interoperabilidade dos sistemas de acompanhamento
da educagdo superior, serdo aproveitados os himeros de registros e informagdes langados em outros sistemas do
MEC e seus 6rgaos vinculados.
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Art. 68. O sistema serd implantado a medida da conclusdo e comprovacdo da seguranca de cada um de seus
maodul os, com base em critérios técnicos proprios da tecnol ogia da informagao.

§ 1° O aditamento do ato de credenciamento, para inclusdo de novos cursos ho PDI ndo sera exigido nas avaliagdes
realizados no ciclo avaliativo 2007/2009 e atos autorizativos correspondentes.

§ 2° A certificac8o digital ndo sera exigida até o ano de 2010, inclusive. (NR)

§ 3° Os médulos ndo disponiveis de imediato no sistema eeMEC, tais como credenciamento especial de instituicdes
para oferta de cursos de pos-graduacdo lato sensu e pedidos de aditamento, poderdo ser transitoriamente supridos
pelas funcionalidades correspondentes no sistema Sapiens, até a sua completa desativacao.

Art. 69. O funcionamento de pdlo ndo constante do Cadastro e-MEC caracteriza irregularidade, nos termos do art.
11 do Decreto n°. 5.773 de 2006. (NR)

8§ 1° [revogado]

§ 2° [revogado]

8§ 3° [revogado]

Art. 69-A O ano | do primeiro ciclo avaliativo ap6s a vigéncia desta Portaria Normativa, conforme art. 33-E, § 1°,
sera o de 2010.

Art. 69-B No ciclo avaliativo 2010-2012, sera considerada prorrogada a validade do ato de reconhecimento ou
renovacdo de reconhecimento de cursos em vigor, dispensada qualquer formalidade, desde que o curso preencha os
seguintes requisitos, cumulativamente:

| - CPC satisfatorio;

Il - ato de reconhecimento ou renovagéo de reconhecimento expedido a partir de 2009, inclusive;

I11 - ndo estar submetido as hipbteses de apresentacdo obrigatéria de novo PPC ou documentos relevantes, em
virtude de desmembramento ocorrido no recadastramento, conforme o art. 69-D.

Art. 69-C No ciclo avaliativo 2010-2012, sera considerada prorrogada a validade de ato de recredenciamento em
vigor, dispensada qual quer formalidade, desde que ainstitui¢do preencha os seguintes requisitos, cumulativamente:

| - IGC setisfatério nos trés anos do ciclo;

Il - ato de recredenciamento expedido a partir de 2009, inclusive.

§ 1° Na hipdtese de IGC insatisfatério em qualquer ano do ciclo, ficam sem efeito a prorrogagéo de validade e
dispensa de requerimento referidas no caput.

§ 2° A prorrogagéo de validade e dispensa de requerimento referidas no caput também n&o se aplicam as instituicdes
gue tenham campus ou unidade fora de sede n@o avaliados no ciclo avaliativo 2007-2009, as quais deveréo
protocolar pedido de recredenciamento no prazo de 02 15 de outubro a 15 de dezembro de 2012.

Art. 69-D Nos processos anteriores a publicaco desta Portaria Normativa, na hipétese de alteracdo do loca de
oferta do curso ou instituicdo apds o protocolo do pedido, quando a decisdo do processo ndo depender da andlise
documental relativa ao imovel, a avaliagdo in loco poderd ocorrer no enderego constante do Cadastro e-MEC,
condicionada ainformag&o no formulério eletrénico de avaliagdo, antes de sua realizagao.

§ 1° Quando houver decorrido prazo superior a 12 meses entre o protocolo do pedido e a abertura do formul&rio
eletrénico de avaliagdo respectivo, sera admitida a atualizago do PPC ou PDI respectivos, em formulério associado
ao Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-C.

§ 2° A excepcionalidade do caput ndo se aplica aos pedidos de credenciamento e autorizages associadas, 0s quais
deverdo ser arquivados na hipdtese de alteragdo do endereco antes de finalizado o processo respectivo.

Art. 70. Revogam-se as seguintes normas, ressal vados os efeitos juridicos ja produzidos: (NR)

| - Portarias n°. 1.885, de 27 de junho de 2002, r. 1.037, de 07 de julho de 1999 e r°. 18, de 23 de margo de 2000,
mantendo-se para histérico e consulta os dados lancados no Cadastro de Instituicbes de Educacdo Superior
(SiedSup);

Il - Portarias n°. 2.051, de 9 de julho de 2004; e n°. 1.027, de 15 de maio de 2006, consolidando-se suas disposi¢des
nesta Portaria Normativa;

I11 - Portarias Normativas n°. 4, de 5 de agosto de 2008; n°. 12, de 5 de setembro de 2008; e n°. 10 de 2 de julho de
2009, consolidando-se suas disposi¢des nesta Portaria Normativa;

IV - Portarian®. 514, de 27 de agosto de 1974;

V - Portarian®. 726, de 21 de outubro de 1977,

VI - Portarian®. 95, de 5 de fevereiro de 1986;

VI - Portarian®. 375, de 4 de marco e 2.141, de 14 de novembro de 1991;

VIII - Portarias do ano de 1993: 1.583, de 9 de novembro; 1.405, de 27 de setembro; e 1.790, de 22 de dezembro;

I X - Portarias do ano de 1994: 1.792, 1.793 e 1.794, de 27 de dezembro;

X - Portariane. 75, de 3 de fevereiro de 1995;

X1 - Portarian®. 247, de 18 de marco de 1996;

XI11 - Portarian®. 469, de 25 de margo de 1997,

X111 - Portarian®. 524, de 12 de junho de 1998;
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X1V - Portarias de 1999: 322, de 26 de fevereiro; 653, de 15 de abril;

XV - Portarias de 2000: 1.843, de 31 de dezembro; e 2.004 a 2.006, de 19 de dezembro;

XVI - Portarias de 2001: 1 a 21, de 4 de janeiro; 1.222, de 20 de junho; 1.466, de 12 de julho; 2.026, de 12 de
setembro; 3.017 a 3.021, de 21 de dezembro;

XVII - Portarias de 2002: 335, de 6 de fevereiro; 1.037, de 9 de abril; 2.578, de 13 de setembro; 2.805, de 3 de
outubro; 2.905, de 17 de outubro; 3.478, de 12 de dezembro, 3.647 a 3.651, de 19 de dezembro; 3.776, de 20 de
dezembro; e 3.802 a 3.819, de 24 de dezembro;

XVII1I - Portarias de 2003: 1.756, de 08 de julho; e 3.111, de 31 de outubro;

X1X - Portarias de 2004: 411, de 12 de fevereiro; 695, de 18 de marco; 7, de 19 de marco; 983, de 13 de abril;
1.753, de 17 de junho; 3.672, de 12 de novembro; 3.799, de 17 de novembro; 3.850, de 23 de novembro; 4.327, de
22 de dezembro; e 4.361, de 29 de dezembro;

XX - Portarias de 2005: 327, de 1° de fevereiro; 328, de 1° de fevereiro; 1.779, de 25 de maio; 1.874, de 2 de junho;
2.413, de 07 de julho de 2005; 3.160, de 13 de setembro; e 4.271, de 12 de dezembro;

XXI - Portarias de 2006: 240, de 25 de janeiro; 1.026, de 12 de maio; e 1.309, de 14 de julho;

XXII - Portarias de 2007: 147, de 02 de fevereiro; 546, de 31 de maio;

XXII1 - Portaria de 2009: 821, de 24 de agosto.

Art. 71. Revogam-se as Portarias relacionadas abaixo, ressalvados os efeitos juridicos j& produzidos:

1.670-A, de 30 de novembro de 1994; 1.120, de 16 de julho de 1999; 3.486, de 12 de dezembro de 2002; 2.477, de
18 de agosto de 2004; 4.359, de 29 de dezembro de 2004; 398, de 03 de fevereiro de 2005; 1.850, de 31 de maio de
2005; 2.201, de 22 de junho de 2005; 2.864, de 24 de agosto de 2005; 3.161, de 13 de setembro de 2005; 3.722, de
21 de outubro de 2005, Portaria Normativa n°. 2, de 10 de janeiro de 2007, e Portaria SESu n°. 408, de 15 de maio
de 2007.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

FERNANDO HADDAD

ANEXO
Quadro de conceitos de referéncia para as bases de dados do Ministério da Educag&o sobre educacdo superior

1. Mantenca dainstituicdo

1.1. Mantenedora - pessoa juridica que prové os recursos necessarios ao funcionamento da instituicdo de ensino e a
representa legalmente.

1.2. Mantida - instituicdo de ensino superior que realiza a oferta da educagéo superior.

2. Categoria administrativa da instituic&o

2.1. Pdblica

2.1.1. Federa- instituicdo mantida pelo Poder Publico federal, com gratuidade de matriculas e mensalidades;

2.1.2. Estadual - institui¢cdo mantida pelo Poder Pdblico estadual, com gratuidade de matriculas e mensalidades;

2.1.3. Municipal- institui¢cdio mantida pelo Poder Pdblico municipal, com gratuidade de matricul as e mensalidades;
2.2. Privada

2.2.1. com finslucrativos - institui¢cdo mantida por ente privado, com fins lucrativos;

2.2.2. sem fins lucrativos ndo beneficente- instituicdo mantida por ente privado, sem fins lucrativos, pode ser
confessional ou comunitéria, conforme o art. 20 da LDB;

2.2.3. beneficente: ingtituicdo mantida por ente privado, sem fins lucrativos, detentora de Certificado de Assisténcia
Sacial, nos termos da legislagdo prépria. Pode ser confessional ou comunitéria.

2.3. Especial (art. 242 da Constituicdo Federal)- instituicdo educacional oficia criada por lei estadual ou municipal e
existente na data da promulgagdo da Constituicdo Federal, que ndo seja total ou preponderantemente mantida com
recursos publicos, portanto ndo gratuita.

3. Organizagao académica dainstituicdo

3.1. Faculdade- categoria que inclui institutos e organizacdes equiparadas, nos termos do Decreto n°. 5.773, de
2006;

3.2. Centro universitario- dotado de autonomia para a criagdo de cursos e vagas na sede, esta obrigado a manter um
terco de mestres ou doutores e um quinto do corpo docente em tempo integral;

3.3. Universidade- dotada de autonomia na sede, pode criar campus fora de sede no dmbito do Estado e esta
obrigada a manter um terco de mestres ou doutores e um ter¢o do corpo docente em tempo integral;

3.4. Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia - para efeitos regulatérios, equipara-se a universidade
tecnolégica;

3.5. Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica - para efeitos regul atorios, equipara-se a centro universitério.
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4, Tipos de cursos e graus

4.1. Graduagdo - cursos superiores que conferem diplomas, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
meédio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, conferindo os graus de Bacharelado,
Licenciatura ou Tecnologia.

4.1.1. Bacharelado - curso superior generalista, de formagdo cientifica ou humanistica, que confere ao diplomado
competéncias em determinado campo do saber para 0 exercicio de atividade profissional, académica ou cultural,
com o grau de bacharel.

4.1.2. Licenciatura - curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como professor na educagéo
basica, com o grau de licenciado.

4.1.3. Tecnologia - cursos superiores de formagdo especializada em éreas cientificas e tecnoldgicas, que conferem
a0 diplomado competéncias para atuar em areas profissionais especificas, caracterizadas por eixos tecnolégicos,
com o grau de tecndlogo.

4.2, Pos-graduacdo stricto sensu - cursos de educagdo superior compreendendo os programas de mestrado e
doutorado académico ou profissional, que conferem diploma aos concluintes.

4.3. Especidizacdo ou pos-graduagdo lato sensu — programas abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacdo e que atendam as exigéncias das institui¢des de ensino, observada a carga horéria minima e requisitos
fixados nas normas proprias, e conferem certificados aos concluintes.

4.3.1. Residéncia médica - programa de pds-graduacdo lato sensu, especializacdo na area médica, caracterizado
como treinamento em servico.

4.3.2. Residéncia multiprofissional em salide - programa de pds-graduagéo lato sensu, especializacdo nas &reas de
salde distintas da medicina, caracterizados como treinamento em servico.

4.4. Extensdo - programa de formacdo da educacdo superior, voltado a estreitar a relagdo entre universidade e
sociedade, aberto a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelas ingtituicbes de ensino, que confere
certificado aos estudantes concluintes. Compreende programas, projetos e cursos voltados a disseminar ao publico
externo o conhecimento desenvolvido e sistematizado nos ambitos do ensino e da pesquisa e, reciprocamente,
compreender as demandas da comunidade relacionadas as competéncias académicas da instituicdo de educacéo
superior.

5. Turnos de oferta dos cursos

5.1. Matutino - curso em que amaior parte da carga horéria é oferecida até as 12h todos os dias da semang;

5.2. Vespertino - curso em que amaior parte da carga horéria € oferecida entre 12h e 18h todos os dias da semana;
5.3. Noturno - curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida apés as 18h todos os dias da semang;

5.4. Integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno (manhé e tarde, manha e noite, ou tarde e
noite) exigindo a disponibilidade do estudante por mais de 6 horas diarias durante a maior parte da semana.

6. Temporalidade dos cursos

6.1. Periodicidade - intervalo de tempo em que se organizam as atividades de ensino perfazendo a carga horéria
determinada pelo projeto pedagdgico do curso para um conjunto de componentes curriculares. Usual mente semestral
ou anual; em casos especificos, justificados pelas caracteristicas do projeto pedagdgico, pode ter outro regime, como
trimestral ou quadrimestral.

6.2. Integralizag8o - duracdo do curso, prazo previsto para que o estudante receba a formacdo pretendida; o tempo
total deve ser descrito em anos ou fragéo.

7. Modalidade dos cursos

7.1. Presenciad - modalidade de oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades didaticas e
avaliaches;

7.2. A distancia - modalidade educacional na qual a mediacdo nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informagdo e comunicagcdo, com estudantes e professores desenvolvendo
atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

8. Locais de oferta

8.1. Campus - local onde se oferece uma gama ampla de atividades administrativas e educacionais da instituicao,
incluindo espagos para oferta de cursos, bibliotecas, |aboratérios e éreas de prética para estudantes e professores, e
também reitorias, pro-reitorias, coordenagdo de cursos, secretaria, funcionamento de colegiados académicos e apoio
administrativo.

8.2. Unidade - local secundario dainstituicdo, onde se exercem apenas atividades educacionais ou administrativas.
8.3. Campus sede - local principal de funcionamento da instituicdo, incluindo os 6rgdos administrativos e
académicos centrai's, a oferta dos cursos e as demais atividades educacionais. Para fins regulatérios, 0 Municipio em
gue se situa a sede da ingtituicdo delimita o exercicio de prerrogativas de autonomia, ho caso de universidades e
centros universitarios.

8.4. Campus fora de sede - local secundario de funcionamento da instituicdo, fora do Municipio onde se localiza a
sede da instituicdo e se oferecem cursos e realizam atividades administrativas. E restrito as universidades e depende
de credenciamento especifico, em regra ndo gozando de prerrogativas de autonomia.
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8.5. Unidade educacional na sede - local secundario de oferta de cursos e atividades educacionais no Municipio em
gue funciona a sede da institui¢&o;

8.6. Unidade educacional fora de sede - local secundério de oferta de cursos e atividades educacionais em Municipio
distinto daquele em que funciona a sede dainstitui¢éo, incluindo fazendas, hospitais e qualquer outro espago em que
se realizem atividades académicas, conforme previsdo no ato de credenciamento do campus fora de sede.

8.7. Unidade administrativa - local secundario de realiza¢do de atividades exclusivamente administrativas.

8.8. Nucleo de educagdo a distancia (EAD) - unidade responsavel pela estruturagéo da oferta de EAD nainstituicao,
compreendendo as atividades educacionais e administrativas, incluidas a criacdo, gestéo e oferta de cursos com
suporte tecnol6gico, bem como a administragdo, producdo de materiais didaticos e recursos proprios da EAD.
Aplica-se, a0 Nucleo de EAD, parafins regulatdrios, no que couber, a disciplina correspondente ao campus sede.
8.9. Pdlo de apoio presencia de EAD - unidade operaciona para o desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas of ertados a na modalidade de educagéo a distancia.
8.10. Agrupador - endereco principal de um campus ou unidade educacional, que agrega enderegos vizinhos ou
muito préximos, no mesmo municipio, no qual as atividades académicas ou administrativas se ddo com agum nivel
deintegracao.

9. Docentes

9.1. Tempo integra - docente contratado com 40 horas semanais de trabalho na mesma ingtitui¢do, reservado o
tempo de pelo menos 20 horas semanais a estudos, pesquisa, trabalhos de extensio, gestdo, planejamento, avaliacdo
e orientagdo de estudantes.

9.2. Tempo parcia - docente contratado atuando com 12 ou mais horas semanais de trabalho na mesma instituicéo,
reservado pelo menos 25% do tempo para estudos, planejamento, avaliacdo e orientacdo de estudantes.

9.3. Horista - docente contratado pela instituicdo exclusivamente para ministrar aulas, independentemente da carga
horaria contratada, ou que ndo se engquadrem nos outros regimes de traba ho acima definidos.

9.4. Nucleo docente estruturante - conjunto de professores da instituicdo responsavel pela formulagcdo do projeto
pedagégico do curso, sua implementacdo e desenvolvimento, composto por professores com titulagdo em nivel de
pés-graduacdo stricto sensu, contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicacdo plena ao
curso, e com experiéncia docente.

10. Estudantes

10.1. Matricula - vinculo de estudante a curso superior.

10.1.1. Matricula ativa - vinculo de estudantes a curso superior, que corresponde a realizagdo de disciplinas ou
atividades previstas no projeto pedagdgico ou ainda a conclusdo do curso no ano de referéncia.

10.1.2. Matricula ndo ativa - vinculo formal de estudante a curso superior, sem correspondéncia com atividades
académicas.

10.2. Matriculado - estudante vinculado formalmente a curso superior. Atributo referido ao estudante,
diferentemente do conceito de matricula, atributo referido ao curso.

10.3. Ingressante - estudante que efetivaa matriculainicial no curso.

10.3.1. por processo seletivo - estudante que efetiva a primeira matricula no curso, apGs aprovagdo em processo
seletivo;

10.3.2. por outras formas de ingresso que dispensam processo seletivo - estudante que efetiva a matricula no curso
na condicdo de portador de diploma de curso superior ou em virtude de mudanca de curso dentro da mesma
ingtituicdo, transferéncia de outra institui¢éo, ou acordo internacional, como PEC-G.

10.4. Concluinte - estudante que tenha expectativa de concluir o curso no ano de referéncia, considerando o
cumprimento de todos os requisitos para aintegralizacdo do curso em todos os componentes curriculares.

10.5. Inscrito - estudante que se inscreve para participar de processo seletivo de ingresso em curso superior.

10.6. Desistente - estudante que interrompe o vinculo formal com o curso em que estava matriculado.

11. Vagas

11.1. vagas autorizadas - nimero de lugares destinados ao ingresso de estudantes em curso superior, expressas em
ato autorizativo, correspondente ao total anual, que a instituicdo pode distribuir em mais de um processo seletivo.
No caso das ingtituicdes autbnomas, consideram-se autorizadas as vagas aprovadas pelos colegiados académicos
competentes e regularmente informadas ao Ministério da Educacgéo, naforma do art. 28 do Decreto 5.773, de 2006;
11.2. vagas oferecidas - nimero total de vagas disponibilizadas nos processos seletivos constantes dos editais
expedidos pelainstitui¢ao.

(*) Republicada por ter saido, no DOU n°. 239, de 13/12/2007, Se¢&o 1, pags. 39 a43, com incorrecdo no original.
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PORTARIA NORMATIVA N°. 6, DE 14 DE MARCO DE 2012

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribui¢des que Ihe sfo conferidas pelo art. 87,
parégrafo Unico, inciso |l da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos arts. 5° e 14 da Lei n° 10.861, de 14 de
abril de 2004, bem como na Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro
de 2010, que consolida disposi¢cdes sobre indicadores de qualidade e o Exame Naciona de Desempenho dos
Estudantes — ENADE, resolve:

Art. 1° O Exame Naciona de Desempenho dos Estudantes — ENADE, no ano de 2012, sera aplicado para fins de
avaliacdo de desempenho dos alunos dos cursos:

| — que conferem diploma de bacharel em:
a) administracao;

b) ciéncias contabeis;

¢) ciéncias econdmicas;

d) comunicac&o social;

€) design;

f) direito;

0) psicologia;

h) relagcBes internacionais;

i) secretariado executivo;

j) turismo;

Il — que conferem diploma de tecndlogo em:
a) gestdo comercial;

b) gestdo de recursos humanos;

) gestéo financeira;

d) logistica;

€) marketing;

f) processos gerenciais.

Paragrafo Unico. A areade Comunicagdo Socia podera ser organizada em subgrupos que permitam a avaliacdo de
componentes especificos da &rea

Art. 2° O enquadramento dos cursos de graduacdo nas respectivas éreas de abrangéncia do ENADE 2012 sera de
responsabilidade das instituicbes de educacdo superior — IES, a partir das informagfes constantes do Sistema e-
MEC, conforme orientagdes técnicas do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira—
INEP.

Art. 3° O ENADE 2012 sera realizado pelo INEP, sob a orientagdo da Comissdo Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior — CONAES, e contara com 0 apoio técnico de Comissdes Assessoras de Area, considerando os
cursos referidos no art. 1° desta Portaria Normativa.

§ 1° Cabe ao Presidente do INEP designar os membros das comissdes referidas no caput deste artigo, definindo
suas competéncias e atribuigoes.

§2° O INEP divulgara, até 1° de junho de 2012, 0 Manua do ENADE 2012, o qual estabelecera os procedimentos
técnicos indispensaveis a operacionalizagdo do Exame.
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Art. 4° O ENADE 2012 podera ter sua aplicacdo contratada pelo INEP junto a instituicdo ou consorcio de
instituicdes que comprovem capacidade técnica em avaliacdo e aplicacdo de provas, segundo o modelo proposto
para o Exame, e que tenham, em seu quadro de pessoal, profissionais que atendam aos requisitos de idoneidade e
reconhecida competéncia.

Art. 5° Os estudantes habilitados dos cursos descritos no art. 1° desta Portaria Normativa deverdo prestar o ENADE
2012 independente da organizac&o curricular adotada pela |ES.

§ 1° Parafins do disposto nesta Portaria Normativa, considera-se:

| — estudantes ingressantes, aqueles que tenham iniciado o respectivo curso com matricula no ano de 2012;

Il — estudantes concluintes, aqueles que tenham expectativa de concluséo do curso até julho de 2013, assim como
aqueles que tiverem concluido mais de 80% (oitenta por cento) da carga horéria minima do curriculo do curso da
IES até o término do periodo de inscricdes.

§ 2° Ficam dispensados do ENADE 2012:

| — os estudantes dos cursos descritos no art. 1° desta Portaria Normativa que colarem grau até o dia 31 de agosto de
2012;

Il — os estudantes que estiverem oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na data
derealizacdo do ENADE 2012, em institui¢do conveniada com alES de origem do estudante.

§ 3° A dispensado ENADE 2012 devera ser devidamente consignada no histdrico escolar do estudante.
Art. 6° O INEP disponibilizara, por meio do enderego eletronico http://enade.inep.gov.br, até o 1° de junho de

2012, as instrucBes e os instrumentos necessarios as |ES para a inscricdo eletrénica dos estudantes habilitados ao
ENADE 2012.

Art. 7° Osdirigentes das |ES seréo responsaveis pelainscrico de todos os estudantes habilitados ao ENADE 2012,
no periodo de 16 de julho a 17 de agosto de 2012, por meio do enderego el etronico http://enade.inep.gov.br, segundo
as orientacoes técnicas do INEP.

§ 1° A auséncia de inscricdo de alunos habilitados para participagdéo no ENADE 2012, nos termos e prazos
estipulados nesta Portaria Normativa, poderd ensgjar a suspensdo de processo seletivo para os cursos referidos no
art. 1° desta Portaria Normativa, conforme dispbe o art. 33-M, § 4° da Portaria Normativa n° 40, de 2007, observado
o disposto no art. 33-G, § 8° do mesmo diploma regulamentar.

§ 2° E de responsabilidade da IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes
habilitados ao ENADE 2012.

8§ 3° A lista de estudantes inscritos pela | ES seré disponibilizada pelo INEP, para consulta publica, durante o periodo
de 21 a 31 de agosto de 2012, nos termos do § 1° do art. 33-1 da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

8§ 4° As inclusbes ou as retificagdes decorrentes da consulta plblica mencionada no parégrafo anterior dever&o ser
solicitadas a propria | ES no periodo de 21 a 31 de agosto de 2012.

§ 5° Compete a |ES a inclusdo ou retificagdo na lista de estudantes habilitados e inscritos para 0 ENADE 2012,
durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, exclusivamente pelo enderego eletrdnico http://enade.inep.gov.br.

§ 6° Nao serdo admitidas alteracbes nas inscricdes fora dos prazos estabel ecidos neste artigo.

§ 7° Os estudantes ingressantes, inscritos nos termos deste artigo, serdo dispensados da prova a ser aplicada em 2012
e sua stuagdo de regularidade sera atestada por meio de relatorio especifico a ser emitido pelo INEP, nos termos do
art. 5° §5°daLei n° 10.861, de 2004 e, em consonancia com o art. 33-F da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

Art. 8° Compete também as respectivas |ES a inscri¢go dos estudantes em situago irregular junto ao ENADE de
anos anteriores, no periodo de 11 a 29 de junho de 2012.

§ 1° Consideram-se irregulares junto a0 ENADE todos os estudantes habilitados ao ENADE de anos anteriores que

ndo tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o Exame por motivo ndo enquadravel nas hipéteses de dispensa
referidas nos 88 2°, 3°, 4° e 5° do art. 33-G da Portaria Normativa n® 40, de 2007.
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§ 2° Nao serdo admitidas alteracBes nas inscricbes fora do prazo estabel ecido neste artigo.

§ 3° Nos termos do art. 5° 8§ 5° da Lel n° 10.861, de 2004, os estudantes ingressantes e concluintes em situacéo
irregular de anos anteriores do ENADE, inscritos nos termos deste artigo, serdo dispensados da prova a ser aplicada
em 2012 e sua situacdo de regularidade serd atestada por meio de relatério especifico a ser emitido pelo INEP.

Art. 9° As diretrizes para as provas do ENADE 2012 dos cursos referidos no art. 1° desta Portaria Normativa seréo
divulgadas até 10 de agosto de 2012.

Art. 10. O INEP disponibilizard o Questionério do Estudante, de preenchimento obrigat6rio, no periodo de 15 de
outubro a 18 de novembro de 2012, exclusivamente por meio do endereco eletrdnico http://www.inep.gov.br,
conforme dispde o do art. 33-J, § 1° da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

§ 1° A consulta individua ao local de prova e impressdo do Cartdo de Informagdo do Estudante sera precedida do
preenchimento do Questionario do Estudante.

§ 2° O INEP fornecerd a IES mecanismo eletrénico de acompanhamento gerencial do nimero de estudantes que
responderam ao Questionario do Estudante.

Art. 11. O ENADE 2012 sera aplicado no dia 18 de novembro, com inicio as 13 (treze) horas do horério oficial de
Brasilia (DF),

§ 1° O estudante fard a prova do ENADE 2012 no municipio de funcionamento da sede do curso, conforme registro
no cadastro da |ES no Sistemae-MEC.

§ 2° O estudante habilitado ao ENADE 2012 que estiver realizando atividade curricular obrigatéria fora do
municipio de funcionamento da sede do curso, em instituicdo conveniada com a |ES de origem, podera redlizar o
ENADE 2012 no mesmo municipio onde esta realizando a respectiva atividade curricular, desde que esteja prevista
aplicacdo de prova haquele municipio, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° O estudante de curso na modalidade de educagéo a distancia — EAD podera realizar o ENADE 2012 no
municipio em que a | ES credenciada para a EAD tenha pdlo de apoio presencia registrado, no Sistema eMEC, até
o dia 17 de agosto de 2012, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 4° E de responsabilidade da |ES proceder a alteragio de municipio de prova para os estudantes amparados pelos
parégrafos 1° a 3° deste artigo, por meio do endereco eletrénico http://enade.inep.gov.br, segundo as orientacBes
técnicas do INEP, no periodo de 21 a 31 de agosto de 2012.

Art. 12. Para o cdlculo do conceito ENADE 2012, a ser atribuido aos cursos descritos no art. 1° desta Portaria
Normativa, sera considerado apenas o desempenho dos concluintes habilitados regularmente inscritos pela IES e
participantes do ENADE 2012.

Art. 13. Esta Portaria entraem vigor na data de sua publicac&o.

ALOIZIO MERCADANTE OLIVA
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