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Instrugoes para a Solicitagao de Matricula — SIS-Musica 2023.2

COTALS - Candidatos que, independentemente da renda (art. 14, I, Portaria Normativa
n° 18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°
12.711/2012)

1 - DO PORTAL DO CANDIDATO

1.1 - Em caso de convocacéao para a solicitagao eletronica de matricula, o candidato devera
acessar o Portal do Candidato, por meio do endereco https://candidato.unirio.br, inserir o
numero do CPF, marcar o campo “Nao sou um robd” e clicar em “Proximo”. Em seguida
sera enviado um Token de acesso ao sistema, pessoal e intransferivel, para seu e-mail
cadastrado no THE. Caso nao o encontre na caixa de entrada, verifique se o e-mail nao
esta armazenado na caixa de spam.

1.2 - Digite o token no campo “Token de acesso” e clique em “Entrar”. Lembramos que o
sistema diferencia letras minusculas, maiusculas e numeros.

1.3 - O Portal do Candidato foi testado e homologado somente para uso nos navegadores
FIREFOX e CHROME, em COMPUTADORES do tipo PC, nao sendo recomendado o
uso de celulares ou tablets para o envio da documentacgao.

1.4 - AUNIRIO armazenara os registros de data, horario e |.P. da maquina utilizada em cada
acesso ao Portal do Candidato.

1.5 - O servico de envio da documentacdo por meio do Portal do Candidato sera
interrompido as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e
nove segundos), horario de Brasilia, do ultimo dia do prazo estabelecido para a conclusao
do envio da documentacgao.

1.6 - Findo o prazo para a solicitagao eletrénica de matricula o processo sera encerrado e
o candidato ndo podera acrescentar nenhuma documentacao.

1.7 - Os candidatos que nao efetuarem sua solicitagado eletrénica de matricula dentro do
prazo estabelecido serao eliminados e perderao o direito a matricula. Nao sera aceita, em
nenhuma hipoétese, a entrega de documentos em outro meio que néo o Portal do Candidato.

2 - DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO

2.1 — O envio da documentacdo é a primeira fase da solicitacdo eletrbnica de matricula.
Nesta etapa, sera verificado se o candidato enviou toda a documentacao exigida e se
possui 0s requisitos para ocupagao da vaga.

2.2 - O(a) candidato(a) devera enviar toda a documentacdo necessaria, que se encontra
detalhada no Edital e listadas ao final destas instrug¢des.

2.3 — Toda a documentacgao devera ser enviada na forma de arquivos digitalizados (.pdf, .jpg
ou .jpeg), de boa qualidade (sem cortes, rasuras ou emendas) e com todas as informacdes
legiveis com tamanho maximo de 20Mb cada.

2.4 - Entende-se por boa qualidade o arquivo que esteja dentro dos formatos permitidos e
que possibilite a clara identificacdo da integralidade das informacdes ali contidas, sem
cortes, rasuras ou sombras.

2.5 - Os arquivos enviados que nao sejam de boa qualidade ou que estejam ilegiveis nao
serdo homologados.

2.6 — O candidato ¢ inteiramente responsavel pelas informagdes prestadas e pelo conteudo
dos arquivos anexados.
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2.7 - O envio da documentacéo, por meio do Portal do Candidato, somente estara concluido
apos a emissao do comprovante eletrénico de envio pelo sistema.

2.8 — O nao envio da documentacao, por meio do Portal do Candidato, na forma e nos
prazos estabelecidos, implicara a renuncia irretratavel a vaga.

2.9 - A UNIRIO nao se responsabilizara por documentagcdo nao recebida por motivos de
ordem técnica nos computadores, falhas na comunicagao ou congestionamento nas linhas,
bem como por for¢a de outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, ou ainda
de agdes de terceiros ou resultantes de caso fortuito ou de for¢a maior que impegam o envio
da documentacéo.

Observacoes:

- Informamos que, no préprio Portal do Candidato, estdo disponiveis tutoriais para auxiliar
no envio dos documentos.

- Sugerimos que o candidato utilize o aplicativo CamScanner, disponivel gratuitamente para
smartphones, para fotografar documentos e transforma-los em PDF e em seguida envia-
los.

- O candidato podera acessar o Portal do Candidato e editar a documentagcdo quantas
vezes quiser durante o prazo estabelecido para a solicitacdo eletronica de matricula.
Contudo, apés o envio da documentacao para analise, hao sera possivel editar nem
adicionar nenhum documento.

- Ao final do envio da documentagao, o candidato formalizara um Termo de Compromisso
na propria interface do sistema eletronico declarando a sua responsabilidade pelas
informacgdes prestadas.

3 — DADOCUMENTAGAO RELATIVA AO CANDIDATO

3.1 - Documento oficial de identidade (frente e verso) - Documento de identidade é um
instrumento oficial que tem por finalidade comprovar a identidade de uma pessoa fisica. Ex:
Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitagao, Passaporte, Carteira de Trabalho
(modelo com foto), Carteira da Marinha, etc. Em caso de perda ou furto o candidato devera
submeter o boletim de ocorréncia.

3.2* - Comprovante de quitacao eleitoral (apenas para maiores de 18 anos) - Documento
que certifica se o eleitor estd em dia com suas obrigagdes eleitorais. Emita o documento
usando o link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral. Quem
fez ou fara 18 anos de idade este ano, os conscritos e estrangeiros ndo naturalizados estao
isentos de apresentar este comprovante.

3.3" - Comprovante de quitacdo com as obrigacbées militares — OBRIGADOS A
COMPROVAR A QUITACAO MILITAR: quem fez ou fara 19 anos de idade no ano atual e
quem possuir de 19 a 45 anos de idade. ISENTOS: menor de 19 anos de idade, quem
completou ou completara 46 anos de idade no ano atual e todas as pessoas do sexo
feminino. O candidato devera anexar qualquer documento (frente e verso) dentro da
validade onde conste que ele efetuou alistamento militar.

3.4 - Certificado de Conclusido do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente - Documento que
certifica que o candidato concluiu o Ensino Médio (2° Grau) e esta apto a prosseguir 0s
estudos no Ensino Superior. Pode ser emitido separadamente ou de forma atrelada ao
Historico Escolar. Para aqueles que concluiram o Ensino Médio no ano anterior e ainda n&o



http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

WP
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO
Pré-Reitoria de Graduagdao - PROGRAD

tenham em maos este documento, podera substitui-lo, excepcionalmente, por Declaracao
emitida pela instituicado de ensino ou ainda pelo Histérico Escolar.

3.5 - Histoérico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente - Documento que consta a
carga horaria, as notas e a frequéncia obtida em cada disciplina. Para aqueles que
concluiram o Ensino Médio em 2022 e ainda ndo tenham em maos este documento, podera
substitui-lo, a titulo precario, por declaragao emitida pelo estabelecimento escolar em que
conste claramente onde ele cursou cada um dos trés anos do Ensino Médio. Candidatos
que concluiram o Ensino Médio por certificagdo do ENEM ou ENCCEJA estao dispensados
de apresentar o histérico escolar ou declaragdes, devendo apresentar o respectivo
documento de conclusao.

*Para os candidatos que se enquadrem nos casos de isencdo, ha no sistema o campo “Nao
se aplica” que devera ser marcado.



