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Instrucdes para a Solicitacdo de Matricula — SIS-Musica 2023.2

COTA L3 - Candidatos autodeclarados pretos ou pardos, com renda familiar bruta per
capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n°® 12.711/2012)

1- DO PORTAL DO CANDIDATO

1.1 - Em caso de convocacao para a solicitacéo eletrénica de matricula, o candidato devera
acessar o Portal do Candidato, por meio do endereco https://candidato.unirio.br, inserir o
numero do CPF, marcar o campo “N&o sou um robd” e clicar em “Proximo”. Em seguida
serd enviado um Token de acesso ao sistema, pessoal e intransferivel, para seu e-mail
cadastrado no THE. Caso néo o encontre na caixa de entrada, verifique se o e-mail ndo
esta armazenado na caixa de spam.

1.2 - Digite o token no campo “Token de acesso” e clique em “Entrar’. Lembramos que o
sistema diferencia letras minasculas, maiusculas e nimeros.

1.3 - O Portal do Candidato foi testado e homologado somente para uso nos navegadores
FIREFOX e CHROME, em COMPUTADORES do tipo PC, ndo sendo recomendado o
uso de celulares ou tablets para o envio da documentagéao.

1.4 - A UNIRIO armazenara os registros de data, horario e I.P. da maquina utilizada em
cada acesso ao Portal do Candidato.

1.5 - O servico de envio da documentacdo por meio do Portal do Candidato sera
interrompido as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e
nove segundos), horéario de Brasilia, do ultimo dia do prazo estabelecido para a concluséo
do envio da documentagéao.

1.6 - Findo o prazo para a solicitacéo eletronica de matricula o processo sera encerrado e
o candidato ndo poderé acrescentar nenhuma documentagéo.

1.7 - Os candidatos que nédo efetuarem sua solicitacdo eletrénica de matricula dentro do
prazo estabelecido serdo eliminados e perderéo o direito a matricula. Nao sera aceita, em
nenhuma hipétese, a entrega de documentos em outro meio que néo o Portal do Candidato.

2 - DO ENVIO DA DOCUMENTACAO

2.1 — O envio da documentacéo é a primeira fase da solicitacdo eletrénica de matricula.
Nesta etapa, sera verificado se o candidato enviou toda a documentacdo exigida e se
poSssui 0s requisitos para ocupacdo da vaga.

2.2 - O(a) candidato(a) devera enviar toda a documentagcdo necessaria, que se encontra
detalhada no Edital e listadas ao final destas instrucoes.

2.3 — Toda a documentagéo devera ser enviada na forma de arquivos digitalizados (.pdf,
Jpg ou .jpeg), de boa qualidade (sem cortes, rasuras ou emendas) e com todas as
informacdes legiveis com tamanho maximo de 20Mb cada.

2.4 - Entende-se por boa qualidade o arquivo que esteja dentro dos formatos permitidos e
gue possibilite a clara identificacdo da integralidade das informacdes ali contidas, sem
cortes, rasuras ou sombras.

2.5 - Os arquivos enviados que ndo sejam de boa qualidade ou que estejam ilegiveis nao
serdo homologados.
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2.6 — O candidato é inteiramente responsavel pelas informacdes prestadas e pelo contetido
dos arquivos anexados.

2.7 - O envio da documentacdao, por meio do Portal do Candidato, somente estara concluido
apos a emissdo do comprovante eletrénico de envio pelo sistema.

2.8 — O nao envio da documentacéo, por meio do Portal do Candidato, na forma e nos
prazos estabelecidos, implicara a rendncia irretratavel a vaga.

2.9 - A UNIRIO néo se responsabilizar4 por documentacdo ndo recebida por motivos de
ordem técnica nos computadores, falhas na comunicag¢do ou congestionamento nas linhas,
bem como por forga de outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, ou ainda
de acdes de terceiros ou resultantes de caso fortuito ou de for¢ca maior que impegcam o envio
da documentacéo.

3 - DA COMISSAO DE HEROIDENTIFICACAO.

Todos os candidatos inscritos nas cotas L3, L7, L11, L15 deverdao se submeter ao
procedimento de heteroidentificacdo de pretos e pardos, de forma presencial, observando
os critérios estabelecidos na Instrucdo Normativa PROGRAD n°008, de 02 de abril de
2021, publicada no site da CAEG (http://www.unirio.br/caeg/sis-musica/instrucoes-
normativas). Em caso de auséncia no referido procedimento de heteroidentificacdo, o
candidato sera eliminado do certame e perdera o direito a vaga.

Observacdes:

- Informamos que, no préprio Portal do Candidato, estdo disponiveis tutoriais para auxiliar
no envio dos documentos.

- Sugerimos que o candidato utilize o aplicativo CamScanner, disponivel gratuitamente para
smartphones, para fotografar documentos e transforma-los em PDF e em seguida envia-
los.

- O candidato podera acessar o Portal do Candidato e editar a documentacdo quantas
vezes quiser durante o prazo estabelecido para a solicitacdo eletronica de matricula.
Contudo, apds o envio da documentacao para analise, ndo sera possivel editar nem
adicionar nenhum documento.

- Ao final do envio da documentacéo, o candidato formalizard um Termo de Compromisso
na propria interface do sistema eletrbnico declarando a sua responsabilidade pelas
informacdes prestadas.

ORIENTA(;AO GERAL PARA OS CANDIDATOS COTISTAS.
Prezado candidato cotista,

Estamos muito felizes por vocé ter escolhido ingressar na UNIRIO por meio da
politica de cotas, um importante instrumento de democratizacdo do acesso ao ensino
superior em nosso pais. Vocé é muito bem-vindo, mas, para garantir que esse beneficio
chegue aqueles que realmente tém direito, precisamos de sua ajuda para comprovar sua
condicao socioeconémica e racial. Nas paginas a seguir, vocé encontrara os procedimentos
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e uma lista exemplificativa dos documentos necessarios para comprovagao dos requisitos
da cota escolhida por vocé. Analise com atencdo estas instrucdes, tendo em vista a
realidade socioecondmica de seu nucleo familiar, sua condi¢édo racial e a presenca de
deficiéncia fisica quando for o caso. Lembre-se de que, de acordo com a Portaria MEC n°
18/2012, para fins de enquadramento nas cotas L1, L3, L4, L9 e L11, deve-se levar em
conta a renda auferida pelo nucleo familiar do candidato no_minimo nos trés meses
anteriores a inscricdo do estudante no concurso seletivo, neste caso, os trés meses
anteriores a inscricdo no SIS-Musica. Vocé pode optar por aumentar esse intervalo para
guantos meses desejar, como forma de facilitar a percepcdo da real situacao
socioecon6mica de seu nucleo familiar.

Caso seja necessario, vocé podera anexar outros documentos nao listados
nestas instrucdes de forma a reforcar ou facilitar a comprovacdo de sua condicéo
socioeconbmica. A banca examinadora podera solicitar também qualquer outra
documentacdo que julgar necessaria para complementar e fundamentar a sua decisao.
Veja também os modelos de declaracdo em anexo, eles podem ajudar a comprovar que
vocé atende sim aos requisitos da cota escolhida.

A andlise feita pela banca contempla a composicdo de seu nucleo familiar e o
conjunto de documentos entregues, que devem deixar clara a situacdo socioecondémica
deste nucleo. Lembre-se que quanto mais documentos vocé fornecer mais facil ficara a
analise e mais chances vocé tera de ter sua matricula deferida. O limite da renda per capita
considerada é de 1,5 salario minimo (R$ 1.980,00).

4 — DA DOCUMENTACAO RELATIVA AO CANDIDATO

4.1 - Documento oficial de identidade (frente e verso) - Documento de identidade € um
instrumento oficial que tem por finalidade comprovar a identidade de uma pessoa fisica. Ex:
Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo, Passaporte, Carteira de Trabalho
(modelo com foto), Carteira da Marinha, etc. Em caso de perda ou furto o candidato devera
submeter o boletim de ocorréncia.

4.2* - Comprovante de quitacdo eleitoral (apenas para maiores de 18 anos) - Documento
gue certifica se o eleitor esta em dia com suas obrigacdes eleitorais. Emita 0 documento
usando o link: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral. Quem
fez ou fard 18 anos de idade este ano, 0s conscritos e estrangeiros ndo naturalizados estéo
isentos de apresentar este comprovante.

4.3* - Comprovante de quitacdo com as obrigagcbes militares — OBRIGADOS A
COMPROVAR A QUITACAO MILITAR: quem fez ou fara 19 anos de idade no ano atual e
guem possuir de 19 a 45 anos de idade. ISENTOS: menor de 19 anos de idade, quem
completou ou completara 46 anos de idade no ano atual e todas as pessoas do sexo
feminino. O candidato devera anexar qualquer documento (frente e verso) dentro da
validade onde conste que ele efetuou alistamento militar.

4.4 - Certificado de Concluséo do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente - Documento que
certifica que o candidato concluiu o Ensino Médio (2° Grau) e estd apto a prosseguir 0s
estudos no Ensino Superior. Pode ser emitido separadamente ou de forma atrelada ao
Histérico Escolar. Para aqueles que concluiram o Ensino Médio no ano anterior e ainda nao
tenham em maos este documento, podera substitui-lo, excepcionalmente, por Declaracéo
emitida pela instituicdo de ensino ou ainda pelo Histérico Escolar.

4.5 - Histérico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente - Documento que consta a
carga horaria, as notas e a frequéncia obtida em cada disciplina. Para aqueles que
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concluiram o Ensino Médio em 2022 e ainda ndo tenham em maos este documento, podera
substitui-lo, a titulo precario, por declaracdo emitida pelo estabelecimento escolar em que
conste claramente onde ele cursou cada um dos trés anos do Ensino Médio. Candidatos
gue concluiram o Ensino Médio por certificacdo do ENEM ou ENCCEJA estao dispensados
de apresentar o histérico escolar ou declaracdes, devendo apresentar 0 respectivo
documento de concluséo.

4.6 — Autodeclaracdo — Neste documento, o candidato formalizara uma autodeclaracdo
étnico-racial, na qual informara os motivos que o levaram a se identificar como tal. O modelo
do documento esta disponivel no Portal do Candidato. Este documento ndo isenta o
candidato de se submeter a avaliacdo da Comissao de Heteroidentificacdo, observando o
disposto na Instrugdo Normativa PROGRAD n°008, de 02 de abril de 2021, publicada no
site da CAEG (http://www.unirio.br/caeg/sis-musica/instrucoes-normativas).

*Para os candidatos que se enquadrem nos casos de isencdo, ha no sistema o campo “Nao
se aplica” que devera ser marcado.

5 - DOCUMENTACAO RELATIVA AO NUCLEO FAMILIAR

5.1 - Declaracdo de composicdo de nucleo familiar (baixar o modelo disponibilizado no
Portal do Candidato);

5.2 - Certiddo de Nascimento ou documento de identidade ou certiddo de Casamento (para
todos os componentes do nucleo familiar);

5.3 - Declaracao de Unido Estavel (se for o caso)

5.4 - Termo de Guarda, Tutela ou Curatela;

5.5 - Certiddo de Obito (somente dos pais, se for o caso);

5.6 - Contas de luz dos ultimos 3 meses provenientes do endereco do nucleo familiar do
candidato. Caso o candidato ndo possua conta de luz, podera anexar outro comprovante
de endereco em seu nome, ficando ciente que esta substituicdo podera prejudicar a analise
socioecondmica e levar a CAEG a demandar outros documentos complementares em sede
de recurso administrativo.

6 - DOCUMENTACAO RELATIVA A RENDA DO CANDIDATO E DO(S) FAMILIAR(ES)

6.1 - Trabalhadores Assalariados:

a) Contracheques dos ultimos 3 meses no minimo (abril, maio e junho);

b) Declaracdo de IRPF de 2023 (ano base 2022) acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver (arquivo
em PDF fornecido pela Receita Federal);

c) CTPS registrada e atualizada, (pagina com identificagéo e todas as paginas com contrato
de trabalho, mesmo que em branco) ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso
de empregada doméstica; (caso o membro familiar se encontre desempregado, apresentar
a CTPS mesmo que em branco);

d) Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS;

e) Extratos bancarios de todas as contas dos ultimos trés meses (abril, maio e junho), pelo
menos, ou declaracdo de que ndo é titular de nenhuma conta bancéaria (Anexo VI do Edital)
f) Quaisquer documentos que o candidato entenda como uteis.
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6.2 - Atividade Rural:

a) Declaracao de IRPF de 2023 (ano base 2022) acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restituicdo, quando houver (arquivo
em PDF fornecido pela Receita Federal);

b) Declaracéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ de 2023 (ano base 2022);

c¢) Quaisquer declaracgdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato
ou a membros da familia, quando for o caso (arquivo em PDF fornecido pela Receita
Federal);

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (abril, maio e junho), pelo menos, da pessoa
fisica e das pessoas juridicas vinculadas ou declaracdo de que néo é titular de nenhuma
conta bancaria (Anexo VI do Edital).

e) Notas fiscais de vendas.

f) CTPS registrada e atualizada (pagina com identificacao e todas as paginas com contrato
de trabalho, mesmo que em branco).

g) Quaisquer documentos que o candidato entenda como uteis.

6.3 - Aposentados e Pensionistas:

a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

b) Declaracdo de IRPF de 2023 (ano base 2022) acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacéo de restituicdo, quando houver (arquivo
em PDF fornecido pela Receita Federal);

c) Extratos bancarios dos udltimos trés meses (abril, maio e junho), pelo menos, ou
declaracéo de que néo é titular de nenhuma conta bancaria (Anexo VI do Edital).

d) CTPS registrada e atualizada (pagina com identificacéo e todas as paginas com contrato
de trabalho, mesmo que em branco).

e) Quaisquer documentos que o candidato entenda como uteis.

6.4 - Autbnomos e Profissionais Liberais:

a) Declaracdo de IRPF de 2023 (ano base 2022) acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacédo de restituicdo, quando houver (arquivo
em PDF fornecido pela Receita Federal);

b) Quaisquer declaracdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato
ou a membros de sua familia, quando for o caso;

c) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo més,
compativeis com a renda declarada; (caso o membro familiar ndo recolha o INSS,
preencher a DECLARACAO DE TRABALHO INFORMAL — Anexo )

d) Extratos bancéarios dos ultimos trés meses (abril, maio e junho), pelo menos, ou
declaragdo de que néo é titular de nenhuma conta bancéaria (Anexo VI do Edital).

e) CTPS registrada e atualizada (pagina com identificacéo e todas as paginas com contrato
de trabalho, mesmo que em branco).

f) Quaisquer documentos que o candidato entenda como uteis.
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6.5 - Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moveis e iméveis:

a) Declaracdo de IRPF de 2023 (ano base 2022) acompanhada do recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacao de restituicdo, quando houver (arquivo
em PDF fornecido pela Receita Federal);

b) Extratos bancarios dos ultimos trés meses (abril, maio e junho), pelo menos, ou
declaracdo de que nao é titular de nenhuma conta bancéaria (Anexo VI do Edital).

c) Contrato de locacéo ou arrendamento devidamente registrado em cartorio acompanhado
dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

d) CTPS registrada e atualizada (pagina com identificacéo e todas as paginas com contrato
de trabalho, mesmo que em branco).

6.6 — Candidato e/ou membro familiar maior de idade sem qualquer fonte de renda:
a) CTPS (pagina com identificacdo e todas as paginas com contrato de trabalho, mesmo
gue em branco).

b) Declaracédo de Nao Exercicio de Atividade Remunerada preenchida.

c) Extratos bancérios dos ultimos trés meses (abril, maio e junho), pelo menos, ou
declaracéo de que nao é titular de nenhuma conta bancéria (Anexo VI do Edital).

d) Comprovante de inscricdo no Cadunico

e) Comprovante de recebimento de parcela do Auxilio Emergencial em virtude da pandemia
de Covid-19.



