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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
RESOLUGAO N° 3.117, DE 10 DE JUNHO DE 2009

Dispde sobre a matricula nos cursos de
Graduagdo da UNIRIO.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em sessdo realizada no
dia 10 de junho de 2009, de acordo com o teor do Processo n°® 23102.000.549/2009-
- 06, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugdo: ‘

CAPITULO |
DAS MATRICULAS

Art. 1° - As matriculas nos cursos de Graduagdo, nas modalldades
presencial e a distancia, em conformidade com a legislago federal e Ieglslagoes
conexas, reger-se-ao pelas normas previstas nesta Resolugao.

Art. 2° - As matriculas sao realizadas em decorréncia de:

| - processo seletivo, cujas regras serdo estabelecidas em edital

especifico;

[l - mudancga entre:

a) cursos presenciais;

b) cursos a distancia;

C) cursos presenciais para cursos a distancia e vice-versa.

'I,lI - transferéncia ex officio (aceitagdo compulséria);

IV - transferéncia de outras Instituigdes de Ensino Superior (IES) para a
UNIRIO; ’ ‘

V - convénio cultural ou por cortesia;
- VI - programas especiais de mobilidade académica;
VIl - reingresso de portador de diploma de nivel superior;
VIII - disciplina isolada;
IX - aproveitamento de estudos e outras formas de selegéo e acesso
que vierem a ser criadas por legislagdo especifica;
X - reintegragdo.
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Art. 3° - A matricula por mudanga de curso na UNIRIO somente podera

ocorrer quando houver vagas e apés ser submetida a Comissdo de Matricula (Ordem

“de Servigo PROGRAD n° 001, de 17.11.2004). :

Art. 4° - A matricula por transferéncia ex officio ocorrera em qualquer

época do ano, independente de vaga e de acordo com a Ordem de. Serwg;o vigente
sobre o assunto (O0.S. GR n° 019, de 11.05.1999).

~ Art. 5° - A matricula por transferéncxa de outra instituicdo de ensino para-
a UNIRIO s6 sera concedida se houver vagas existentes nos Cursos de Ensino de
Graduagdo nas modalidades presencial e a distancia ou vagas remanescentes do
processo seletivo, observadas as seguintes condigdes:

| — inscricdo, aprovagdo e classificagdo no processo seletivo de
transferéncia, de acordo com 08 critérios e prazos determinados pelo Edital de
Selegdo;

[l — comprovacgéo de que o candidato esta regularmente matrlculado no
mesmo curso de outra IES;

Hi = comprqvagéo da possibilidade de o candidato concluir o curso em
que pretende ingressar dentro do prazo maximo determinado pelo Projeto Politico-
Pedagdgico do curso, incluindo-se o periodo de permanéncia na instituicdo de
origem.

Art. 6° - A matricula por Convénio Cultural serd concedida aos
estudantes estrangeiros com base em acordos culturais firmados entre o Brasil e
outros paises, bem como entre a UNIRIO e universidades estrangeiras, segundo a
existéncia de vagas (0.S. GR n° 019, de 11.05.1999).

Paragrafo Unico — A UNIRIO poderd conceder matricula a alunos de
Programa de Estudante-Convénio, nos termos da legislagdo em vigor e das normas
vigentes na Institui¢éo. .

Art. 7° - A matricula por cortesia é a forma de ingresso de aluno oriundo

de pais que assegure’ o regime de reciprocidade com o Brasil e portador de visto

- diplomatico ou oficial, independentemente da existéncia de vaga, com isengéo do
processo seletivo, e que se inclua em um dos seguintes critérios:

| - funcionario estrangeiro de mlssao diplomatica ou repartigéo consular
de carreira no Brasil, extensivo a seus dependentes legais;

Il - funcionario ou técnico estrangeiro de organismo internacional que
goze de privilégios e imunidades em virtude de acordo entre o Brasil e a sua
orgamza(;ao extensivo a seus dependentes legais;



30;@

Il - técnico estrangeiro que preste servigo em territério nacional, no
ambito de acordo de cooperagao técnica ou cultural firmado entre o Brasil e seu pais
de origem, desde que em seu contrato esteja prevista a permanéncia minima de um
ano no Brasil extensivo a seus dependentes legais; <

IV - técnico estrangeiro de organismo internacional que goze de
privilégio e imunidades em virtude de acordo entre o Brasil e o referido organismo,
desde que conste de seu contrato a permanéncia minima de um ano em territério
nacional, extensivo a seus dependentes legais. A

~ Art. 8° - A matricula decorrente de Programas Especiais de Mobilidade
Académica entre IFES devera estar de acordo com as normas estabelecidas no
Programa e de acordo com os critéerios da UNIRIO (Resolugdo n® 2.703, de
@ 11.01.2006).

Art. 9° - A matricula ao portador de diploma de qualquer instituicdo de
nivel superior (reingresso) que pretenda realizar um novo curso na UNIRIO é
concedida desde que haja vaga no curso desejado e seja aprovado em processo

seletivo, com a observéncia das seguintes condigdes: '

| - com"provagao de que o candidato & portador de diploma de curso
supenor devidamente registrado pelo MEC;

Il - inscrigdo, aprovagéo e classificagdo no processo de selegédo pelos
critérios estabelecidos pelo Edital de Selegao.

Art. 10 - A matricula em disciplina isolada nos cursos de Graduagao,
nas modalidades presencial e a distdncia, é concedida a alunos regularmente
matriculados na UNIRIO ou de outras instituigdes de ensino superior, quando houver

~disponibilidade de vagas e apos a apreciagdo da Comissdo de Matricula da Unidade
Académica (Escola ou Instituto).

CAPITULO Il
DAS VAGAS

Art. 11 — O numero de vagas em cada curso é calculado segundo a
Ieglslac;ao vigente, da seguinte forma:

| = multiplica-se o numero medio de periodos do cursg, indicado pelo
currlculo vigente, regularmente autorizado, pelo nimero de vagas iniciais, ofertadas
‘por processo seletivo;

Il' - deduz-se desse total o nimero de vagas ocupadas (alunos
efetivamente matriculados, no semestre, somados aos alunos com trancamento no
prazo permitido, no semestre);

Il - o resultado sera o nimero de vagas disponiveis no curso.
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Art. 12 — Apds o Processo Seletivo Discente de acesso ao Ensino
Superior, as vagas ndo preenchidas serdo destinadas de-acordo com a legislagao
interna, obedecendo &s seguintes prioridades:

A

| — Mudanga de Curso discriminada no inciso Il do art. 2° desta

Resolugéo;
i Il — Reintegragdo de ex-alunos da UNIRIO;
~ [ll = Reingresso;
IV - Transferéncia de outras |IES para a UNIRIO;
V — Programas especiais de Mobilidade Académica;
VI - Disciplina Isolada;
VIl — Transferéncia Automatica (de Instituicdes Publicas de Ensino

Superior).

. Art. 13 — A Diregdo da Escola ou Instituto, em que & oferecido o curso,
deverd informar a PROGRAR/COSEA, semestralmente, logo apds a realizagdo da
matricula resultante do Processo Seletivo Discente de acesso ao Ensino Superior, o
numero de vagas nao preenchidas.
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) CAPITULO I
PROCESSO DE SELEGAO PARA A TRANSFERENCIA E PARA REINGRESSO
DE PORTADORES DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

Art. 14 — A Coordenagdo de Selegdo e Acesso — COSEA, com a
participag&o da Comissdo Permanente de Transferéncia e Reingresso — COPETRE,
deverd providenciar o Processo Seletivo de Transferéncia de outras IES e o
Reingresso para a UNIRIO, que vise ao preenchimento das vagas para as duas
modalidades de ensino — presencial e a distancia.

Art. 15 — O Processo Seletivo de Transferéncia e de Reingresso sera
previsto no Calendario Universitdrio e deverd contar com ampla divulgagdo em
edital, contemplando as duas modalidades de ensino — presencial e a distancia.

Art. 16 - Para preenchimento das vagas existentes, a matricula de
candidato por transferéncia de outra instituicdo de ensino para a UNIRIO sera
processada com observéncia das seguintes condigdes:

| - inscrigdo, aprovagdo e classificagdo no concurso de transferéncia
nos prazos determinados pelo Edital;

Il - comprovagao de que o candidato esta regularmente matriculado no
mesmo curso de outra instituigdo de ensino superior; '

Il = comprovag&o da possibilidade de o candidato concluir o curso em
que pretende ingressar dentro do prazo maximo determinado pelo Proje —Ro\!itico-




Art. 17 - Para preenchimento das vagas remanescentes do Processo
Seletivo Discente de acesso a Universidade, a matricula de sandidatos portadores de
diploma de curso superior sera processada com a observancia das. seguintes

condigdes:

| — comprovagdo de que o candidato € portador de diploma de curso
superior, devidamente registrado;

Il — inscricdo, aprovagdo e classificagdo no processo seletivo nos
prazos indicados pelo Edital.

Art. 18 - O edital do processo seletivo para transferéncia facultativa e
para reingresso devera ser explicito, considerando os seguintes itens:

| - etapas do processo (provas, analise de curriculo, teste de habilidade
especifica, quando for o caso),

Il - tipos de provas:(escrita, pratica, quando necessaria);

Il - abrangéncia dos conteudos programaticos estabelecidos no Projeto
Politico-Pedagégico dos cursos, especificos aos dois processos seletivos;

IV - critérios de corregdo das provas, estabelecidos pela banca;

V - nota minima para aprovagdao nas provas, determinada no
regulamento geral vigente da UNIRIO;

VI - cronograma das provas, local(is) e horario(s);

VIl - documentagdo exigida ao candidato;

VIII - outras informagdes que forem necessarias para esclarecimento do
processo seletivo.

Paragrafo Unico — A elaboragéo e divulgagdo do edital para o processo
seletivo serdo de responsabilidade da Comissdo de Selegdo e Acesso - COSEA /
PROGRAD.

Art. 19 — A COSEA/PROGRAD enviara as Unidades de Ensino (Diregao
de Escolas ou Institutos) a relagdo dos candidatos classificados para a efetivagdo da
matricula, antes da data do inicio do semestre, prevista no Calendario Universitario.

Art. 20 - Ao término dos perfodos de transferéncia, as Unidades de
Ensino (Dire¢gdo de Escolas ou Institutos), por meio de seus coordenadores,
encaminhardo a COSEA/PROGRAD a relagéo das transferéncias expedidas e

recebidas, com indicagdo das respectivas origens, para remessa ao Ministério da
Educacao. '

Art. 21 - Caberd a Comissdo de Matricula designada pelo Diretor da
Unidade de Ensino (Escola ou Instituto) analisar a documentagcdo dos alunos
transferidos e ingressantes portadores de diploma de curso superior para
aproveitamento de estudos, determinando, em cada caso, a adaptagdo ao c;umculo
que se fizer necessaria.
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aproveitamento de estudos, determinando, em cada caso, a adaptagéo ao curriculo
que se fizer necessaria.

CAPITULO IV ‘
DA MATRICULA EM DISCIPLINA(S) ISOLADA(S)

Art. 22 - A matricula em disciplina isolada devera ser precedida de
orientagdo académica individual.

Paragrafo Unico — A Comissdo de Matricula dos Cursos deve
estabelecer o processo de orienta¢éo individual académica.

Art. 23 — Entende-se como inscri¢do em disciplina isolada, nos cursos
de graduagdo, o direito a cursar disciplina, recebendo, ao final, declaragao com
registro de nota/conceito e “frequéncia (Art. 1° da Resolugdo n° 2.793, de
08.08.2008).

Art. 24— Os procedimentos para a matricula em disciplinas isoladas
deverdo estar de acordo com as normas vigentes da Instituicdo, ressalvada a
abrangéncia do disposto no pardgrafo 1° do artigo 1°, da Resolugdo n°® 2.793, de
08.08.2006, que passa a ter a seguinte redagéo: “A inscrigdo em disciplina isolada
pode ser solicitada, a tftulo excepcional, por alunos regularmente matriculados na
UNIRIO ou em outras instituigdes de ensino superior”.

CAP[TULO V
DO TRANCAMENTO

Art. 25 - A UNIRIO possibilita ao aluno das modalidades presencial e a
distancia o trancamento geral da matricula e o trancamento parcial em disciplina.

§ 1° - O trancamento geral da matricula podera ser requerido pelo aluno
em qualquer época, por motivo de forga maior, devidamente comprovado.

§ 2° - O prazo maximo para trancamento geral da matricula ¢ de 04
(quatro) penodos letivos.

§ 3° - Caso o aluno requeira trancamento em prazo inferior a 04
(quatro) periodos, devera renova-lo, se houver necessidade.

Art. 26 - O aluno tem direito de cancelar o trancamento, caso uelra
antes de decorrido o prazo autorizado em requerimento.
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Art. 27 - O trancamento em disciplinas somente podera ser requerido no
prazo estabelecido pelo Calendario Universitario.

§ 1° — No caso de trancamento parcial, o aluno deve permanecer
matriculado, pelo menos, em 03 (trés) disciplinas por periodo letivo, sob pena de
cancelamento da inscri¢do nas demais disciplinas do periodo. i

§ 2° - No caso dos cursos de educagdo a distdncia, deverdo ser
‘respeitadas as especificagdes do calendério préprio aprovado pela direcdo da Escola
ou Instituto.

CAPITULOVI
DA RECUSA DE NOVA MATRICULA

Art. 28 - Serd recusada nova matricula ao aluno das modalidades
presencial e a distancia, com base na legislagdo vigente e normas estabelecidas pelo
Conselho de Pesquisa, Ensino e Extensdo da UNIRIO, nos seguintes casos:

| - requerimento de matricula ou de seus trancamentos fora dos prazos
estabelecidos no Calendario Universitario;

Il - impossibilidade de conclusdo do curso no prazo maximo fixado no
Projeto Politico-Pedagégico do mesmo; :

Il - reprovagao por 04(quatro) vezes na mesma disciplina e apresentar
coeficiente de rendimento geral igual ou menor que 04 (quatro) — Resolugdo n°
2.650, de 07.12.2005;

IV - impossibilidade de matricula em mais de um Curso de Graduacéo
na UNIRIO.

CAPITULO VI
DO JUBILAMENTO

Art. 29 - Jubilamento é a situagdo em que ocorre o afastamento
definitivo de aluno (do curso presencial e do curso a distdncia) do estabelecimento
universitario, resultando em cancelamento de sua matricula.

Art. 30 - Estara sujeito ao jubilamento o aluno de curso de graduacéo
que estiver incluido em qualquer das seguintes situagdes:

| — cursar, sem aproveitamento, a mesma disciplina, por 04 (quatro)
vezes e apresentar coeficiente de rendimento geral igual ou menor que 4,0 (quatro);

Il - ultrapassar o prazo maximo permitido para trancamento geral de
matricula, de 04 (quatro) periodos letivos: } %

%
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Il - ndo renovar a solicitagdo de trancamento geral de matricula,
quando requerido em prazo inferior a 04 (quatro) perfodos letivos;

IV - ultrapassar o prazo maximo de integralizagao-curricular;

V — néo concluir o curso, em caso de ja ter obtido a concesséo de
prorrogagdo do prazo maximo de integralizagdo ou remtegragao

Paragrafo Unico — No caso de alunos cuja matricula seja decorrente de
Programas Especiais de Mobilidade Académica, devera ser verlflcada asua situagdo
de acordo com as clausulas especificas do acordo. =

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados dos
respectivos cursos.

Art. 32 — Caberd recurso da decisdo do Colegiado da Escola ou Instituto
ao Conselho do Centrq e, em tltima instncia, ao CONSEPE.

Art. 33 - Esta Resolugdo entra em vigor a partir da sua publicagéo,
revogadas todas as disposicdes em contrario.

(\/
alvina Tania Tuttman
Reitora
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INFORMAGOES LEGAIS

1. Transferéncia ex officio - Efetivada entre instituigdes vinculadas a qualquer
sistema de ensino, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de
vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou de seu
dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remogdo ou
transferéncia de oficio. : :

2. Revogagdo - A Lei n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo
Nacional - LDB), em seu artigo 92, revogou expressamente a Lei n°® 5.540/1968 e
também as demals leis e decretos-lei que a modificaram e quaisquer outras
disposi¢des em contrario.

3. Desligamento - Nesse sentido, no plano das normas gerais do Direito
Educacional brasileiro, ndo h& mais qualquer base legal para desligar
estudantes, no ambito da educagéo superior, tendo por base o arqumento de gque
ultrapassaram o prazo maximo para_a conclusdo dos cursos aos quais
estariam vinculados. A legislagdo que trazia essa obrigatoriedade de desligamento
foi revogada pela LDB de 1996.

4. Frequéncia escolar - O § 3° do art. 47 da Lei n® 9.394/96 (LDB) dispde que é
obrigatéria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos. programas de
educagéo a distdncia que se regem por outras disposi¢cdes. Ndo existe legalmente
abono de faltas. Em conformidade com o disposto na Resolugdo CFE n° 4 de
16/9/86, a frequéncia minima de 75% em cada disciplina é obrigatéria.

5. Exercicios domiciliares - Instituldos pelo Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro
de 1969, constituem-se em excegédo & regra estabelecida na LDB. A sua aplicagédo
devera ser considerada institucionalmente, caso a caso, de modo que qualquer

distorgéo, por parte do aluno ou da instituicdo de ensino, possa ser corrigida com a
ado¢do de medidas judiciais pertinentes.

6. Gestagado - A Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, dispde que a partir do oitavo
més de gestagdo, e durante trés meses, a estudante gravida ficara assistida pelo
regime de exercicios domiciliares. :

7. Excegdo - O art. 7°, § 5°, da Lei n° 10.861, de 14 de-abril de 2004, determina
que as instituicdes de educagdo superior deverdo abonar as faltas do estudante
designado membro da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior —
CONAES, que tenha participado de reunies em horarios coincidentes com os das
atividades académicas. ’

8. Cotas - Projeto de lei de autoria do Executivo, em tramitagdo no Congresso
Nacional, determina que as Instituiges Federais de Educagdo Superior deverdo
reservar, no minimo, metade de suas vagas a alunos que cursaram todo o ensino
médio em escolas publicas. Dentre essas vagas reservadas, serd considerada,
também, a composigdo étnica da populagédo estadual — segundo o censo de-IBGE.
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Ou seja: se, em um estado, 30% da populagdo declarou-se negra ou parda, 30%
das vagas reservadas nas Ifes serdo destinadas a essa populagdo. Se a populagdo
do estado for composta por 12% de indigenas, o mesmo percentual das vagas
reservadas sera destinado aos indigenas. Terdo direito a concorrer pelas vagas
étnicas apenas aqueles que tiverem cursado todo o ensino médio publico.

9. Parecer CNE/CES n° 224/2006, aprovado em 20 de setembro de 2006 -
Consulta sobre abono de faltas a estudantes que se ausentem regularmente dos
horarios de aulas devido a convicgdes religiosas. :

10. Transferéncia de Aluno - De acordo com a Portaria N° 230, de 9 de margo de
2007, a transferéncia de estudantes de uma instituicdo de ensino superior para outra
sera feita mediante a expedi¢do de historico escolar ou documento equivalente que
ateste as disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho
do estudante, considerando como pressuposto a situagado regular do aluno perante a
instituigdo de origem. E vedada a cobranga de taxa de matricula como condicdo para
apreciagdo e pedidos de emissdo de documentos de transferéncia para outras
instituicdes. -

11. Aproveitamento de estudo em caso de estudos realizados, em caso de
transferéncia ou de ingresso em novos cursos - Conforme o disposto na
Resolugdo CFE n° 05/79, alterada pela Resolugdo CFE n° 1/94, o aproveitamento
dos estudos realizados em cursos regularmente autorizados pelo Ministério da
Educagdo far-se-a na forma prevista e disciplinada no Estatuto ou Regimento da
instituicdo de destino, com as adaptagées regulamentares, nos casos de
transferéncia amparada por lei ou de ingresso em novo curso. Assim sendo, as
matérias estudadas com aproveitamento, em instituicdo regularmente credenciada,
serdo reconhecidas pela escola que receber o aluno, devendo haver compatibilidade
de carga horaria e contelido programatico, sendo-lhe atribuidos, portanto, os
créditos, notas e conceitos correspondentes, obtidos na instituicao de origem.

O aproveitamento de estudos é matéria de competéncia tinica e exclusiva da
instituicdo de educagdo superior. Qualquer recurso deve ser esgotado em
instincias superiores da prépria instituigao. '



