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Ordem de Servico PROGRAD n° 004, de 8 de novembro de 2012.

Dispbe sobre a documentacdo necessaria para a
matricula de ingressantes oriundos dos processos
seletivos por meio do Sistema de Selecdo Unificada —
SiSU para os cursos de graduacao da UNIRIO, de acordo
com a Lei n® 12.711/2012, o Decreto n°® 7.824/2012 e as
Portarias Normativas n° 18/2012 e n° 21/2012 do
Ministério da Educacéao.

A Pré-Reitora de Graduacéo da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro,
usando da atribuicdo que lhe confere a Portaria n° 435, de 17 de junho de 2011 e em
consonancia com a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012, o Decreto ° 7.824, de 11 de
outubro de 2012, a Portaria Normativa n° 18, de 11 de outubro de 2012 e a Portaria
Normativa n® 21, de 05 de novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° - O candidato inscrito s6 sera matriculado, de acordo com a legislacdo em
vigor caso tenha concluido o Ensino Médio ou equivalente, perdendo o direito a matricula
se nao apresentar a documentagao comprobatéria.

Art. 2° - No ato presencial da matricula, o candidato devera apresentar em
ORIGINAL e COPIA das documentagdes indicadas pelo anexo | a esta OS (a copia ficara
retida):

§ 1° - O candidato que, no ato da matricula, ainda ndo tiver obtido seus
documentos originais, conforme indicado, devera apresentar, condicionalmente, as copias
dos respectivos protocolos.

§ 2° - O candidato que tenha concluido o Ensino Médio e que, no ato da matricula,
nao disponha ainda do certificado de sua conclusédo, podera apresentar uma declaracdo
proviséria, emitida pelo estabelecimento em que o concluiu, na qual explicite a conclusao
do Ensino Médio, devendo substitui-la pelo certificado definitivo até 30 dias apos a
matricula, para que esta seja efetivada.

§ 3° - A falta de qualquer documento exigido para a matricula, dentro do prazo
estabelecido, implicara na perda do direito a matricula.

Art. 4° - O candidato que estiver cursando o Ensino Médio (2° grau) em outro pais
devera apresentar documento expedido por érgdo oficial que compréve a equivaléncia
dos estudos realizados no exterior a conclusao do Ensino Médio (2° grau) no Brasil.

Art. 5° - O candidato que nédo apresentar a comprovacéo de equivaléncia perdera
automaticamente o direito a vaga.

Art. 6° - O candidato que se servir de documento inidéneo ou falso, tera a matricula
anulada, sujeitando-se, além da perda da vaga obtida, as punigdes previstas em lei.

Art. 7° - A prestagao de informagao falsa pelo estudante, apurada posteriormente a
matricula, em procedimento que lhe assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejara
o cancelamento de sua matricula na UNIRIO, sem prejuizo das sangdes penais
eventualmente cabiveis.
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Art. 8° - O candidato podera se fazer representar, no ato da matricula, por
procurador legalmente habilitado.

Art. 9° - O candidato esta proibido de ocupar 2 (duas) vagas simultaneamente em
instituicbes publicas de ensino superior, conforme determina a Lei n° 12.089 de11 de
novembro de 2009.

Art. 10° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.]

-

Rio de Janeiro, 08 de novembro de 2012.

m\L

toreine Hérmida da Silva e Si
-Reitora de Graduacao
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Anexo | — Ordem de Servico PROGRAD n°004, de 8 de novembro de 2012.
Documentos para matricula SiSU.

Ampla Concorréncia
Documentacao para matricula e outras informacoes

1. Certidao de Nascimento ou Casamento;

2. Documento Oficial de Identidade;

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo na Ultima eleicdo (exceto para aqueles
candidatos desobrigados a votar por Lei);

4. Comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, quando couber;

5. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente;

6. Histérico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente;

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagédo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaragdo da
Secretaria de Educacgao do Estado que comprove a autenticidade do curso.

Acdes Afirmativas
Documentacao para matricula, comprovacao de requisitos e outras informacdes.

1. Candidato professor em exercicio do magistério do ensino fundamental e
médio da rede publica de ensino.

1. Certiddo de Nascimento ou Casamento; -

2. Documento Oficial de Identidade; "

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo na Ultima eleicdo (exceto para aqueles
candidatos desobrigados a votar por Lei);

4. Comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, quando couber;

5. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente;

6. Historico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou equivalente;

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagédo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaragdo da
Secretaria de Educagao do Estado que comprove a autenticidade do curso;

10. Carteira funcional, constando o numero oficial da matricula na Rede Publica de
Ensino do Estado do Rio de Janeiro.

2. Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario
minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas
publicas (Lei n°® 12.711/2012).

1. Certidao de Nascimento ou Casamento;

2. Documento Oficial de Identidade;

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo na Ultima eleicdo (exceto para aquele
candidatos desobrigados a votar por Lei);
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4. Comprovante de quitacdo com as obrigagdes militares, quando couber;

5. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no
ambito da modalidade de Educacao de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de
conclusdo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou
de exames de certificacdo de competéncia ou de avaliagao de jovens e adultos realizados
pelos sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas.
Consideram-se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput
do art. 19 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996:

6. Histérico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no ambito da
modalidade de Educacao de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de conclusao
com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do Exame Nacional
para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou de exames de
certificacdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados pelos
sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas. Consideram-
se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput do art. 19 da
Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagdo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaragdo da
Secretaria de Educacdo do Estado que comprove a autenticidade do curso realizado
integralmente em escolas publicas;

10. Comprovacao da renda familiar bruta mensal:

10.1 - Trabalhadores Assalariados..

a) Contracheques;

b) Declaragéo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicdo, quando houver; -

c) CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de
empregada doméstica;

d) Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS;

e) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

10.2 - Atividade Rural:

a) Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicao, quando houver;

b) Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

c) Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros da familia, quando for o caso; *

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas;

e) Notas fiscais de vendas.

10.3 — Aposentados e Pensionistas:

a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

b) Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagao de restituicdo, quando houver;

c) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

10.4 - Autébnomos e Profissionais Liberais:

a) Declaragao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagcao de restituicao, quando houver; \
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b) Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de sua familia, quando for o caso;

c) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo més,
compativeis com a renda declarada;

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses.

10.5 - Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moveis e imoveis:

a) Declaragédo de Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando
houver;

b) Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos;

c) Contrato de locagdo ou arrendamento devidamente registrado em cartorio
acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

3. Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar
bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado
integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°® 12.711/2012).

1. Certiddo de Nascimento ou Casamento;

2. Documento Oficial de Identidade;

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo na Ultima eleigdo (exceto para aqueles
candidatos desobrigados a votar por Lei);

4. Comprovante de quitagdo com as obrigacdes militares, quando couber;

9. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no
ambito da modalidade de Educac&o de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de
conclusédo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou
de exames de certificagcdo de competéncia ou de avaliagéo de jovens e adultos realizados
pelos sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas.
Consideram-se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput
do art. 19 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

6. Historico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no ambito da
modalidade de Educagao de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de conclusdo
com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do Exame Nacional
para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou de exames de
certificagdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados pelos
sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas. Consideram-
se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput do art. 19 da
Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagdo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaracdo da
Secretaria de Educacdo do Estado que comprove a autenticidade do curso realizado
integralmente em escolas publicas;

10. Autodeclaracéo para pretos, pardos e indigenas;

11. Comprovacgéo da renda familiar bruta mensal:

11.1 - Trabalhadores Assalariados:

a) Contracheques;



U}
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
PRO - REITORIA DE GRADUAGAO

b) Declaracdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicao, quando houver;
c) CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de
empregada doméstica;
d) Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS;
e) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.
11.2 - Atividade Rural:
a) Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicao, quando houver,
b) Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;
c) Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros da familia, quando for o caso;
d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas;
e) Notas fiscais de vendas.
11.3 — Aposentados e Pensionistas:
a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;
b) Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicdo, quando houver;
c) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.
11.4 - Autdbnomos e Profissionais Liberais:
a) Declaragao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicao, quando houver;
b) Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de sua familia, quando for o caso;
c) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo més,
compativeis com a renda declarada;
d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses. :
11.5 - Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moéveis e imoveis:
a) Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de restituicdo, quando
houver;
b) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos;
c) Contrato de locagdo ou arrendamento devidamente registrado em cartério
acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

4. Candidatos que, independentemente da renda (art. 14, I, Portaria Normativa

n® 18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas
publicas (Lei n® 12.711/2012). .

1. Certiddo de Nascimento ou Casamento;

2. Documento Oficial de Identidade;

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo na ultima eleicdo (exceto para aqueles
candidatos desobrigados a votar por Lei);

4. Comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, quando couber;

5. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no
ambito da modalidade de Educacgao de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de
conclusdo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou
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de exames de certificagdo de competéncia ou de avaliacéo de jovens e adultos realizados
pelos sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas.
Consideram-se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput
do art. 19 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

6. Historico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no ambito da
modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de conclusao
com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do Exame Nacional
para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou de exames de
certificagdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados pelos
sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas. Consideram-
se escolas publicas as instituicées de ensino de que trata o inciso | do caput do art. 19 da
Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagdo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaragdo da
Secretaria de Educagédo do Estado que comprove a autenticidade do curso realizado
integralmente em escolas publicas;

10. Comprovacgéo da renda familiar bruta mensal:

10.1 - Trabalhadores Assalariados:

a) Contracheques;

b) Declaragéo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagdo de restituicdo, quando houver:

c) CTPS registrada e atuallzada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de
empregada domeéstica;

d) Extrato atualizado da conta vmculada do trabalhador no FGTS;
e) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

10.2 - Atividade Rural:

a) Declaragdo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Recelta Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicdo, quando houver;

b) Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

¢) Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros da familia, quando for o caso:

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas;

e) Notas fiscais de vendas.

10.3 — Aposentados e Pensionistas:

a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;
b) Declaragéo de IRPF acompanhada do recibo de entrega & Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicdo, quando houver;

c) Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos.

10.4 - Autbnomos e Profissionais Liberais:

a) Declaragédo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicdo, quando houver;

b) Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de sua familia, quando for o caso;

c¢) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do Ultimo més,
compativeis com a renda declarada;

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses.

-

»
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10.5 - Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moéveis e imoéveis:

a) Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificagdo de restituicdo, quando
houver;

b) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos;

c) Contrato de locagdo ou arrendamento devidamente registrado em cartorio
acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

5. Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que,

independentemente da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n° 18/2012),
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°
12.711/2012).

1. Certidao de Nascimento ou Casamento;

2. Documento Oficial de Identidade;

3. Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo na Ultima eleicdo (exceto para aqueles
candidatos desobrigados a votar por Lei);

4. Comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, quando couber;

5. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no
ambito da modalidade de Educacgéo de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de
conclusdo com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou
de exames de certificacdo de competéncia ou de avaliagao de jovens e adultos realizados
pelos sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas.
Consideram-se escolas publicas as instituigdes de ensino de que trata o inciso | do caput
do art. 19 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

6. Historico Escolar do Ensino Médio (2° grau) ou em cursos regulares ou no ambito da
modalidade de Educacao de Jovens e Adultos; ou tenham obtido certificado de conclusao
com base no resultado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, do Exame Nacional
para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCCEJA ou de exames de
certificacdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados pelos
sistemas estaduais de ensino, cursado integralmente em escolas publicas. Consideram-
se escolas publicas as instituicdes de ensino de que trata o inciso | do caput do art. 19 da
Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996:

7. Duas fotos 3x4 recentes;

8. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

9. Publicagédo no Diario Oficial da conclusdo do Ensino Médio ou declaragdo da
Secretaria de Educacdo do Estado que comprove a autenticidade “do curso realizado
integralmente em escolas publicas;

10. Autodeclaragao para pretos, pardos e indigenas;

11. Comprovacgéao da renda familiar bruta mensal:

11.1 - Trabalhadores Assalariados:

a) Contracheques;

b) Declaragao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicao, quando houver;

c) CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de
empregada doméstica;

d) Extrato atualizado da conta vinculada do trabalhador no FGTS;
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e) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

11.2 - Atividade Rural:

a) Declaragcao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicao, quando houver;

b) Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ;

c) Quaisquer declaracdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros da familia, quando for o caso;

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas;

e) Notas fiscais de vendas.

11.3 — Aposentados e Pensionistas:

a) Extrato mais recente do pagamento de beneficio;

b) Declaragéo de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificacao de restituicdo, quando houver,

c) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos.

11.4 - Autdbnomos e Profissionais Liberais:

a) Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e
da respectiva notificagéo de restituicdo, quando houver;

b) Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de sua familia, quando for o caso;

c) Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo més,
compativeis com a renda declarada;

d) Extratos bancarios dos ultimos trés meses.

11.5 - Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moéveis e imoéveis:

a) Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF acompanhada do recibo de
entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva notificacdo de festituicdo, quando
houver;

b) Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo_menos;

c) Contrato de locagdo ou a:iéamen devidamente registrado em cartério

acompanhado dos trés ultimos comproyantes de recebimentos.
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