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1 INTRODUGAO

O Portal de Periédicos € um recurso digital disponivel no site institucional da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO. Surgiu como resposta
a uma demanda da comunidade académica da Universidade e retomou seu
funcionamento a partir da agdo do Grupo de Trabalho composto por docentes e
técnicos indicados pela Portaria do Reitor n. 403/2014 com o principal objetivo de
planejar, desenvolver e assegurar a qualidade de agbes vinculadas a Biblioteca
Digital da UNIRIO.

Portanto, o Portal de Peridédicos da UNIRIO é o canal que visa, por
exceléncia, reunir, publicar e tornar acessivel, em espag¢o aberto e em um unico
ambiente, a produgdo cientifica veiculada por periddicos eletronicos reconhecidos
pela Universidade, produzidos e ou vinculados aos Programas de pos-graduagao, as
Escolas da graduacéao, aos Nucleos de pesquisas e aos Laboratérios da UNIRIO.

Os periddicos associados ao Portal de Periddicos da UNIRIO utilizam o Open
Journal Systems (OJS), software de gerenciamento e publicagdo de revistas
eletrbnicas, desenvolvido pelo Public Knowledge Project — PKP canadense. O OJS é
um recurso tecnoldégico que contempla agdes essenciais a automacgdo das
atividades do processo de editoragao de periddicos cientificos de modo a permitir
maior visibilidade para a producdo, melhoria do acesso e maior eficiéncia na

avaliagao da qualidade dos periédicos hospedados no Portal.

2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral

Proporcionar acesso aberto a pesquisa cientifica, bem como dar visibilidade

aos periddicos académico-culturais e cientificos hospedados no Portal, visando um
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alinhamento aos melhores padrbes de qualidade nacionais e internacionais das

areas académicas a que pertencem.

2.2 Objetivos Especificos

e Prover assisténcia aos editores dos periodicos da Instituicdo para garantir a
qualidade de suas publicagcdes, de modo a incentivar o atendimento as

exigéncias de cada area cientifica no que tange as normas técnicas e critérios

de avaliacdo das Instituicbes Nacionais reguladoras da pesquisa e da
pods-graduacao;

e Garantir armazenamento, sustentabilidade, seguranca e preservagao dos
periddicos hospedados pelo Portal;

e Definir as condigbes de ingresso e permanéncia dos peridédicos no Portal;

e Definir a natureza do Conselho Editorial do Portal e da Coordenacado do
Portal;

e Definir a competéncia de cada um dos atores envolvidos na gestao do Portal.

3 ESTRUTURA E GESTAO DO PORTAL DE PERIODICOS DA UNIRIO

O Portal de Periddicos estrutura-se em Conselho Editorial, Coordenagao do
Portal, Suporte Técnico e Editoria. Todos possuem competéncia para gerir sua

complexidade, dimensao e abrangéncia:

a) O Conselho Editorial é formado por 08 (oito) membros:
e 01 (um) representante dos editores do Portal de Periddicos da UNIRIO,
eleito dentre os editores que fazem parte do Portal;
e O (a) Diretor (a) ou Vice-Diretor (a), na auséncia do primeiro, da

Pré-Reitoria de Pés-Graduagédo, Pesquisa e Inovagdo (PROPGPI);
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O (a) Diretor (a) ou Vice-Diretor (a), na auséncia do primeiro, da

Pré-Reitoria de Graduagao (PROGRAD);

e O (a) Diretor (a) ou Vice-Diretor (a), na auséncia do primeiro, da
Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura (PROEXC);

e Os (a)s bibliotecarios (as) do Setor de Informagao Digital (SID), do
Sistema de Bibliotecas da UNIRIO;

e O (a) chefe da Divisdo Técnica (DT), do Sistema de Bibliotecas da
UNIRIO (UNIBIBLI);

e O (a) Diretor (a) do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO;

e 01 (um) representante da Diretoria de Tecnologia de Informagéo e

Comunicagéao (DTIC), da Pré-Reitoria de Planejamento (Proplan), que

preferencialmente realize ou faga parte do Suporte Técnico ao Portal.

O Conselho Editorial é responsavel pelo alinhamento do Portal aos objetivos
propostos e ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Universidade, cujas
atribuicdes sao:

e Aprovar as diretrizes para o Portal de Periddicos da Unirio;

e Aprovar a inclusado de periodicos, considerando o atendimento das diretrizes
do Portal e ter ciéncia da exclusdo de periddicos, quando houver;

e Designar comissdes de estudo sempre que julgar necessario;

e Encaminhar sugestdes de melhorias para o Portal.

Os membros que compdéem o Conselho Editorial devem ser designados por

portaria, emitida pela Reitoria.

b) A Coordenagao do Portal é realizada pelo Sistema de Bibliotecas da UNIRIO
(UNIBIBLI), envolvendo a Divisdo Técnica e o Setor de Informacédo Digital. Com a
funcdo primordial de gerenciar o Portal, essa equipe, assume as seguintes

atribuicdes:



j\j
UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
BIBLIOTECA CENTRAL
DIVISAO TECNICA
PORTAL DE PERIODICOS DA UNIRIO

e Executar as politicas aprovadas pelo Conselho Editorial;

e Classificar os periddicos do Portal de acordo com os critérios estabelecidos
neste documento;

e Tratar diretamente com os editores e demais responsaveis pelas revistas
sobre o cumprimento dos critérios para publicagdo no Portal;

e Analisar as novas propostas revistas para aprovacao do Conselho Editorial;

e Incluir e excluir revistas no Portal e dar ciéncia ao Conselho das revistas a
serem excluidas em reuniao;

e Receber as demandas dos editores e usuarios do Portal e resolvé-las sempre
que possivel;

e Avaliar as alteracbes, por meio de simulacdes, sempre que houver
atualizacao das versodes do software OJS;

e Elaborar e manter atualizada a documentacgao técnica do Portal,

e Orientar os novos editores, por meio de treinamentos, quanto a utilizacdo do
0Js;

e Supervisionar as atividades dos periodicos e verificar a concordancia com as
diretrizes estabelecidas;

e Notificar o Conselho Editorial sobre as possiveis melhorias no Portal;

e Promover a divulgacdo do Portal nas midias sociais do Sistema de

Bibliotecas.

c) O Suporte Técnico, oferecido pela Diretoria de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéao (DTIC), tem como atribuigdes:

e Executar a instalagao, atualizagdo, manutencgao do software OJS e backup de

conteudos, ou trabalhar em conjunto com equipes de empresa contratada

para a tarefa;
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e Assessorar a Coordenacdo do Portal naquilo que esta demandar com
respeito a infraestrutura de Tecnologia da Informagcdo para o bom

funcionamento do Portal.

d) A Editoria € o corpo editorial de cada peridédico hospedado no Portal, definida
pelo Editor Gerente, cujas atribui¢ées sao:

e Atender as deliberagdes do Conselho Editorial e da Coordenagao do Portal;

e Executar a politica do periddico, decidida pela Comissao Editorial;

e Gerenciar as atividades da Comissao Editorial do periddico, sendo
responsavel pela editoragcdo e publicagcdo do periédico no Portal; por
implantar e atender as metas da proposta de criacdo do periddico; por
configurar o expediente do periddico; por customizar o layout do periédico
bem como manter atualizadas as informagdes da revista junto a Coordenagao

do Portal (contato e periodicidade, por exemplo).

4 CLASSIFICAGAO DOS PERIODICOS NO PORTAL

Diante da cultura organizacional e historia da Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (UNIRIO), que além de areas mais duras tem forte tradigdo em
areas culturais e de Humanidades; como atividade especialmente de formagao dos
futuros pesquisadores e de profissionais mais bem preparados de modo geral,
justifica-se que para atender as demandas diversas das publicag¢des, classificamos
as publicagbes do Portal em peridodicos académico-culturais ou periddicos
cientificos.

As classificacbes serao feitas pela Coordenacdo do Portal de Periddicos e
orientarao a arquitetura de informagao do Portal, bem como os servigos aos quais 0s

editores dos periddicos tém acesso.
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A publicacao sera classificada como peridédico académico-cultural se possuir
uma ou mais das seguintes caracteristicas:
e Publicacdo com foco em discentes e coordenada por um docente do quadro
permanente da Unirio;
e Publicagado de comunicacao de eventos (anais, relatorios, etc);

e Publicagao de relatérios técnicos ou de programas de extenséo.

A publicacdo sera classificada como periddico cientifico se encaixar-se na

definicdo da SciELO para carater cientifico, a saber:

Os periddicos passiveis de indexagao devem publicar predominantemente
artigos de pesquisa, artigos de revisdo ou ensaios relevantes para a area
tematica. Os artigos podem ser inéditos ou disponibilizados previamente em
repositérios de preprints. Entretanto, ndo se permite a duplicagdo (ou
republicagdo) de artigo ja publicado em outro periodico. (SciELO, 2018").

Além disso, serao considerados critérios para classificacdo da publicagao
como periodico cientifico os seguintes:
e Possuir politica editorial definida;
e Publicar artigos avaliados por pares;
e Realizar o fluxo de trabalho dentro do OJS;

e Cumprir a periodicidade definida e informada no periddico.

A Editoria do periédico que discordar da classificagcao atribuida podera entrar
em contato por e-mail com a Coordenacgao e solicitar revisdo da mesma, mediante

apresentacao de justificativa fundamentada.

5 CRITERIOS PARA INGRESSO E PERMANENCIA DE PERIODICO NO PORTAL

! Critérios, politica e procedimentos para a admissdo e a permanéncia de periddicos cientificos a Cole¢io SciELO
Brasil [online]. SciELO Brasil. 2018. Disponivel em:
https://wp.scielo.org/wp-content/uploads/Criterios-Rede-SciELO-pt.pdf. Acesso em: 15 jul 2019.
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Somente serao incluidos no Portal periddicos institucionalmente vinculados a

UNIRIO. Nao serao inseridos links para periéodicos ou producgoes similares que

nao estejam hospedados no Portal em OJS.

A admissao de novos periddicos no Portal passa por encaminhamento de

proposta, por parte do Editor Gerente do periddico interessado, a Coordenagao do

Portal, contendo os critérios minimos descritos a seguir:

1.

Copia da Ata de aprovacdo do Centro Académico ou érgéo equivalente ou
superior ao qual o periédico esteja vinculado, contendo o titulo do periddico e
o nome do Editor Gerente responsavel;

Titulo do periddico, com o equivalente titulo abreviado conforme a NBR6032 —

Abreviatura de titulos de periédicos e publicacdes seriadas;

3. Titulo em lingua estrangeira;

Possuir International Standard Serial Number (ISSN) e estar visivel no
cabecalho da capa;

Designacéo de um Editor Gerente ocupante de
cargo permanente do Quadro de Pessoal da UNIRIO (integrante dos corpos
docente ou técnico administrativo) e que seja do Centro Académico ou 6rgao
equivalente ou superior ao qual o perioédico esteja vinculado;

Objetivos, elencando o objetivo geral e os objetivos especificos;

7. Area de concentracdo, com a maior especificidade possivel, de acordo com a

versdo mais recente da Tabela de Areas do Conhecimento do CNPg;

Periodicidade (como recomendagéo, segquir o Quadro 1);

Quadro 1 - Periodicidade minima por area tematica


http://lattes.cnpq.br/documents/11871/24930/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf/d192ff6b-3e0a-4074-a74d-c280521bd5f7
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Area tematica Periodicidade Namero de artigos
Minima Recomendada Minimo Recomendado

Agrarias Trimestral Bimestral 60 75

Bioldgicas Trimestral Bimestral 65 85

Engenharias Trimestral Bimestral 48 60

Exatas e da Terra Trimestral Bimestral 45 55

Humanas| Quadrimestral Trimestral 25 35

Linguistica, Letras e Artes | Quadrimestral Trimestral 20 25

Saude Trimestral Bimestral 60 80

Sociais Aplicadas| Quadrimestral Trimestral 25 35

Fonte: SciELO (2017)

Conselho editorial com a relagcao dos editores, indicagao de titulagcéo, vinculo
institucional e e-mail. E importante haver editores alheios & UNIRIO, a fim de
evitar a endogenia.

Idioma(s) aceito(s) para submisséo;

0. Secdes do periddico com suas respectivas politicas e responsabilidades;

0. Normas de publicagao utilizadas pelo periddico (ABNT, ISO, Vancouver e

© o 0 o0 o0 o

outras)?;

Regras de submissdes dos textos (formatagao dos textos);
Diretrizes para os avaliadores;

Contrato de cesséao de direitos autorais;

Politica de acesso;

Previsao orcamentaria (se houver);

Cronograma de implantagéo.

Todas as propostas devem ser encaminhadas ao Setor de Informagao Digital

e serao avaliadas pela Coordenacdo do Portal de Periddicos, que tera até 60

(sessenta) dias uteis, a partir do recebimento do documento, para emitir um parecer

sobre o pedido de inclusdo. Caso o periddico atenda as Diretrizes, a Coordenacéao

9
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do Portal encaminhara a proposta de inclusdo para ser apresentada pelo editor
responsavel em reunido com o Conselho Editorial para possivel homologagao.

A reunido do Conselho Editorial se dara com quérum de (50% +1 editor).
Havera trés (3) tentativas de quérum para aprovagédo, apds esse periodo a
aprovacgao ficara a cargo da diregcao do Sistema de Bibliotecas em conjunto com a
coordenacao do Portal de Periddicos.

Se rejeitada, o proponente podera refazer a proposta para que atenda aos
critérios preestabelecidos ou cancela-la.

Quando a recomendacéao de incluséo € acompanhada de ressalvas, a mesma
é devolvida ao editor proponente, que fara os ajustes necessarios e devera
submeté-la novamente a coordenagao para apreciagédo em até 30 (trinta) dias.

O Editor Gerente tera prazo de até 90 dias uteis, a partir da homologagao da
proposta pelo Conselho Editorial, para providenciar a configuragao e langamento do
periodico. Caso ndo ocorra o langamento dentro do prazo estabelecido, a proposta
podera ser cancelada, e a unidade/érgéo a que estiver vinculado o Editor Gerente da
proposta sé podera apresentar nova proposta apdés decorridos 12 (doze) meses
contados do cancelamento.

O periddico, ap6s a homologacgao, sera criado e permanecera em modo oculto

de visualizagao enquanto nao publicar nenhuma edigao.

6 PROCEDIMENTOS PARA DESCONTINUIDADE DO PERIODICO NO PORTAL

6.1 Revistas descontinuadas ou encerradas

A editoria e a unidade a que esta vinculada a revista deverdao encaminhar
documento a Coordenacao do Portal, confirmando que ndo havera continuidade da
revista, explicitando o motivo. Sua desvinculagdo ou o encerramento deve ser
comunicada em Conselho do Portal pela editoria ou por responsavel pela unidade a

que a editoria esta atrelada.

10
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Em caso de impossibilidade de comparecimento, a Coordenacédo do Portal
levara o documento de desvinculacdo ou encerramento ao conhecimento do
Conselho na reunido.

Antes de encerrar a revista, eventuais pendéncias com o Portal deverao ser
sanadas pela editoria ou, na falta desta, pela unidade.

Caso a editoria n&o esteja mais em atividade, a unidade a que a editoria esta
atrelada respondera pelo periddico, tendo em vista que se trata de publicacéo
institucional aprovada em Conselho da unidade.

A revista passara a categoria “Revistas descontinuadas” e as edigdes ja

publicadas seguirdo hospedadas no Portal.

6.2 Revistas em migracao

6.2.1 Unirio -> Instituicao externa

A intencdo de desvinculacdo da revista do Portal da UNIRIO devera ser
comunicada pela editoria da revista em conjunto com a Diregdo da unidade a que a
editoria esta atrelada, por escrito, a Coordenacao do Portal.

Antes da desvinculagdo da revista, eventuais pendéncias com o Portal
deverao ser sanadas pela editoria ou, na falta desta, pela unidade.

O conteudo publicado no Portal da UNIRIO permanecera hospedado no
Portal,
na categoria “Revistas descontinuadas”. Caso tenha sido atribuido Digital Object
Identifier (DOI) pela UNIRIO, o URL dos DOls atribuidos permanecera o do Portal da
UNIRIO.

6.2.2 Instituicao externa -> Unirio

O editor do periodico deve providenciar a migragéo de conteudo da plataforma

11
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externa para o OJS do Portal da UNIRIO. A UNIRIO nao se responsabiliza por essa
migragédo. A Coordenacdo do Portal apenas comunica a Diretoria de Tecnologia de
Informacdo e Comunicagéo (DTIC) sobre o procedimento e abre uma revista para

poder haver a migragao.

7 CASOS OMISSOS

Os casos omissos nestas diretrizes serdo analisados e deliberados pelo
Conselho Editorial do Portal em suas reunides ordinarias, ou em reunioes
extraordinarias convocadas por algum dos membros do Conselho e devidamente

justificadas, até a divulgacéo de seu Regimento.

8 DISPOSIGOES FINAIS

As diretrizes serdo atualizadas anualmente ou conforme houver necessidade.
Sua elaboracgéo é de responsabilidade da Coordenagao do Portal. Elas entram em
vigor a partir da sua aprovagdao em reunidao deliberativa do Conselho Editorial e
posterior divulgagdo nos meios de comunicagao da UNIRIO, isto €, a partir da data

de publicacédo de sua Portaria na pagina eletrénica da UNIRIO.

12
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APENDICE A - Modelo de submissdo de propostas para ingresso de
Periddico no Portal de Periddicos da Unirio para avaliacdo da
Coordenacao do Portal

1. Titulo do periédico
Escrever por extenso e também conforme a ABNT 6032 — Abreviatura de titulos de

periddicos e publicagcbes seriadas

Exemplo:
Revista de Pesquisa Cuidado é Fundamental Online

R. Pesq. Cuidado Fund. Online

2, Titulo em lingua estrangeira (se houver).

Exemplo:

Journal of Research Fundamental Care Online

3. Objetivos do periédico
Descrever sucintamente seus objetivos.

Exemplo:

Divulgar conhecimento cientifico produzido no campo especifico das ciéncias da enfermagem, com

uma abordagem interdisciplinar englobando a educacgéo, as ciéncias da vida e as ciéncias da saude.

13
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4. Area de concentragio
Utilizar a tabela mais recente do CNPq.

Exemplo:
Saude
Enfermagem
5. Designacgao do editor gerente
Deve haver vinculo institucional permanente com a Unirio, seja do corpo docente ou

técnico, seja a revista discente ou nao.

Nome completo do docente, e-mail e unidade a qual esta vinculado.

6. Periodicidade

Anual, semestral, trimestral, bimestral, fluxo continuo.

7. ldioma dos textos.

O portugués é primordial. Sugere-se o inglés como o segundo idioma (caso nao

consigam que seja dos textos, que seja, ao menos, dos metadados)

8. Secgodes do periddicos, com suas respectivas descrigoes

Exemplo:

Artigos
Resenhas
Ensaios

9. Politicas das segoes

Descrever sucintamente a politica das se¢des do periddico.

14
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10. Designacao do Conselho Editorial

Relacdo dos editores, indicagdo de titulacdo, vinculo institucional e e-mail. E

importante haver editores alheios a UNIRIO, a fim de evitar a endogenia.

11.Normas de publicagao utilizadas

As normas da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) — Documentacgao e
Informacao estdo disponiveis na se¢do de bases de dados da pagina da Biblioteca
Central. Mais informacbes sobre essas e outras normas podem ser solicitadas na
Divisdao de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Central, pelo e-mail:

atendimentobiblioteca@unirio.br

12.Licenca utilizada para a cessao dos direitos autorais

Apresente aqui a licenga adotada para a revista e seu resumo. Cligue aqui para ter

acesso a mais informacoes sobre as licencas.

13.Previsao orgcamentaria
Informar se ha orgamento para auxiliar na manutengdo do periodico (taxas de

submissao, contratacédo de empresas especializadas em OJS, por exemplo).

14. Cronograma de implantagdao do periédico (pode ser alterado conforme

necessidade da revista).

Atividade Prazo Prazo Prazo Prazo

Ambientacao da equipe com o OJS

15
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Configuracao da revista (inclui solicitagéo de
ISSN, caso seja necessario)

Chamada para submissao

Fluxo editorial (processo de aceitagéo,
avaliacéo, edigcéo, aprovagao)

Publicacéo

15. Autorizagdo para preservagao digital na Rede Cariniana, do Instituto

Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)

A Editoria devera entrar em contato com a Coordenagdao do Portal
(biblioteca.sid@unirio.br) para solicitar os documentos necessarios a adesao.

16
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