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APRESENTACAO

O Sistema de Bibliotecas da Uni-Rio tem como
uma de suas atribuigdes assessorar ¢ orientar seus
usudrios na aplica¢do das normas brasileiras de docu-
mentagdo. Com a criagdo dos cursos de pos-graduagdo
¢ o conseqiente aumento da produgdo cientifica,
fez-se necessario sintetizar as\normas editadas pela
Associagdo Brasileira de Normas Tecnicas CABNT).

Com os objetivos de facilitar a elaboragdo dos tra-
balhos académicos ¢ de uniformizar a apresentagdo das
publica¢des editadaspela Uni-Rio, apresentamos-a sé-
ric INFORMAR, 'constitiida de seis;publicagoes.-

_Omn. 4.da Série Informar vigd' a orientar alunos e
professores na elaboracdo de referéncias) bibliografi-
cas. Foi utilizada neste trabalho a-notma NBR 6023.
Procuramoes:dar exemplos” para>todos os tipos de su-
portes documentais; desde os tradicionais como livros
¢ artigos deperiodicos até radiografias e arquivos
capturadas via Internet.

Este guia ndo substitui a leitura da normal_JiStiEdaD)
Em caso de duvida, consulte uma de nossad® Biplis:
tecas.
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1 A REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

1.1 O que ¢ referéncia bibliografica, lista de referén-
cias bibliografias e bibliografia?

a) referéncia bibliografica ¢ o conjunto de elementos
que permitem a 1du1llhcagao,w no todo ou em parte,
de documentos nnprus‘,@ l\rlbgjlslld({klb “em diver-
s0s tipos de nmtc_r;f\is.ju

b) lista dc;r iﬁrcnuas b;hl]ogratlcas a 1(,14(;80 de
lod@s 05 documwtos Mtdd()s ou L()l]h[’l]t’ld()b%()m
\um deter mmado um

a) bibliografia sinalética - apresenta apenas b) ¢RI
ficagio dos textos. Biblioteca

b) bibliografia analitica - apresenta a identificagdo
dos textos com anotagdes sobre o conteudo da
obra.
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1.3 Para que serve a referéncia bibliografica?

a) dar o devido crédito ao autor a que s€ faz refe-

réncia no texto.

b) possibilitar ao leitor localizar a fonte de onde

foi extraida a informagao.

1.4 Onde podem aparecer asAjiefenmas bibliogra-
ficas? ,‘Q . (‘50‘5
N e
<o 9
a) nota der ou nota dgeefﬁl, neste caso, a re-

feréncia serye &\a indicar \@@%@j&blbhogmﬁ %§09‘3r'
mitir a @&brovaqao ou f;aea iacao de co engquo

leltor\o‘u mdlcar\&@ﬁos @g%lonados (‘égu s al 5 es

contidas no % lzéveLocallza-
mes Q)fp%ma @%{ no ﬁnal @&Qa\%@%ﬁfba@gﬁvu

Série Informar n. 6) 0 O »{\@0

C\
b) llst@alnb?iog\d?icag@? \gmk)u analitica,
< 0.5 60.3 \c0°
c) encabeg: gg 0s OU recensoes.
%) KO
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Nota 2 : Recensiio ¢ a apresentagio breve de um livro ou es-
crito. Deve ser redigido por especialista no assunto abordado.

1.5 Por que as referéncias bibliograficas devem ser
padronizadas?

A padronizagio faz com que sejam rapidamente
identificados os elementos como, por exemplo, auto-
ria, titulo ¢ edi¢do, ndo i \‘8@%60 0 1dlorr_g1 utilizado

¢ facilitando o mtcrcam{p entre 11151.11}}&(}065 dissemi-
nadoras de mfonp@g’o A pddr\e}lﬁ“zagao refere-se a:
ordem dos g{(ﬁ:}fnmos nk@gcm pontuagio ¢ corpos

5 \ ®)
das lcm@f\f N ot A0
AV 022 AQ\ a0 02
\ p X< -\ o A7
\v “S ' .00 ;O .
g:;“:\'D ()‘u = «L:\j 0> ~O~
“ ‘ e\t ool
1.6 ELemehtos\é}u campos, ., 5O (AB P
ol P o0 gV {{”\{Q% «0°
AQ° ot ,j 2" o oM

o pee \ ¥
7 Elementos %méhm\pm‘*\(w x‘e&pdl kga‘quu compoem

a rdurum1,\\@4%110&?1\696\@01110? por exemplo, campo
de autm, L&:ampﬁ«é& \m‘&ln c@m‘po de imprenta.
3 'K‘:\ b*ﬁ‘) AC’
ru}@ghuﬁ\ﬁbdun ser indicadas por elementos
essenciais ¢ G\eﬂhplumnlams

1.6.1 Elementos essenciais UNIRIO
Biblioteca

Elementos essenciais sdo aqueles imprescindivels
a identificacdo de um documento:

4 autor;
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¢ titulo;
¢ cdigioe
¢ imprenta (local, editor ¢ data).

1.6.2 Elementos complementares

Elementos complementares sdo aqueles opcionais.
Acrescentados aos elementos essenciais, permitem me-
lhor caracterizar, localizar ou obter as publicagoes:

¢ indicagoes de responsablhdpde (editor, compnla-

A \-

dor, organizador);
¢ subtitulo;
trddutor

* ¢

\

’(’QQ

Em a;lguns €as0s 08
derdio tornarsse wsenu(w@ como, por LXmel(), a mdl—
cagdo de rcspoﬂ%c}b lidade.

UNIRIO
1.7 Margem Biblioteca

As referéncias bibliograficas t€m a margem a partir
da 2 linha, sob a 3" letra da entrada:
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RAMOS, Albertina, MATERKO, Robson. Comuni-

— cagdo administrativa eficaz : racionaliza¢do ¢ mo-
dernizagdo administrativa. Rio de Janeiro : Typo,
1985.

Nota: Utilizando o editor de texto do tipo Word, siga 0s seguin-
tes passos: digite a referéncia sem se preocupar com margens,
marque-a, clique em formatar, escolha a opgdo pardgrafo, abra a
janela especial, clique deslocam &g’gﬁmloque a dlgténcm deseja-

da (entre 0,7 ¢ 0,9) para q eréncia fique dentro das nor-
mas. -

o\ f\ﬂb %@\

\X \O~ o ~A)

f\) A o\ o T = Q

l 8 I acdo = \’53 A0 :'3 r\”.J -
¢ NN A L 0%

AV

A pontug;;@o th“h :\da entre 08" 81@1)13@%05 da re-

fLrLl]le@Bl’O"h\%}mfILd podui‘j&:r dc,@ﬂ«l\/ru @‘S&oiha
/QJ}&N”{“ NBR 6023 pc{;&}ﬁh L@&%Lx\tb@uddeu reco-
A’Omcnda a unifor mkc}é.dc lmg}*hm@ﬁo dcegumcmo tanto
entre o0s «,lgq{qmos @,\}%nto wiln q&%ﬂbdumntos No
manual @éq\o L};mh/ag,a(ﬂcsu\lm}}‘lc do Encontro Nacio-
ls{/&:?'f\l&mﬁﬁ*l 17 @@"6 d%‘:“"%bd]h()s Técenicos, Cientifi-
cos Q@Llll@“&h t@\\h/ado na Universidade Federal
Fluminefise ujM 89, preconiza-se 0 uso de ponto
seguido de dois espagos entre os elementos como o

exemplo abaixo. UNIRIO

Biblioteca

CLARO, Joaquim de Almeida et al.xxReversao mi-
croscopica da vasectomia.xxRev. Bras. Med. Sio
Paulo, v. 54, n. 10, p. 811-813, out. 1997.
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a) emprega-se virgula entre o sobrenome e o nome do
autor quando invertido (pessoa fisica):

BURALLL K. O.

b) quando houver mais de dois autores separa-los por
virgula.

MENDES, René, DIAS, Elizabeth Costa.

P 2
¢) o titulo deve ser separadoﬂ:@%ubﬂtulo@g@bespaco,
dois pontos e espaco P}j \dﬂﬁ =
&Th
Esquistossomos @gﬁsom em \Eutz R@rma uomc%m«}s_
pectos @é‘bs ,}oﬁ"‘ o)
(Sé o tltul@h rece destaqﬁ?ﬁ) ’\Q ‘ (\Q@M ﬁ\g}k
X0° Q 29 @% " e
N 8 o®
g o\ e° o\ ,ﬂe‘:‘ r‘f“

d) a ar @-d@ lmpr%nta deve @Qbfmr g\“s’u%&;n‘té > pex ‘fuagao
r&vﬂ (cidade) de Qu@hmqm\h\\x‘abm (a:vESpaco dois
pontos espa%{\&*nom@m @ﬁtﬂonw *‘vnr;,ula espaco -

ano de E\ugl'ba&&%‘v oo %Qm
Pctmpohs ‘{‘/L()é,@s\"l 98@?

¢) as paginas inicial ¢ final da parte referénciada UNIRIO
gadas por hifen. Bibliotee

CLARO, Joaquim de Almeida et al. Reversdo microsco-
pica da vasectomia. Rev. Bras. Med. Sio Paulo, v.
54, n. 10, p. 811-813, out. 1997.
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f) indica-se, entre colchetes, os elementos que ndo fi-
guram na obra referenciada, e que por algum moti-
vo especial devam ser mencionados.

[Rio de Janeiro] : Guanabara Koogan, 1990.
(embora nio figure na obra, sabe-se que a editora fica no Rio
de Janeiro).

g) os periodos cobertos pelo fasciculo referenciado sdo
ligados por barra transversal.

MIRANDA, AnfGnio A missdo da biblioteca publica
no Brasil. Rev. Bibliotecon.; Brasilia, Wo,n. 1, p.
169275, jan. /Jun 1978

h) o titalo, qu.ando muito_lengo, pode ser'suprimido,
desde que ndo incida'sobre-as primeiras palavras ¢
nio altere o sentido, Bsta bupressdo ¢ indicada por
rctlccnua% ‘

GARCIASMARQUES™ Gabriel. A incrivel e triste
historiad de Candida Eréndira e sua avo . desal
mada...

1) Quando se tratar de listas de rcfurcu(%gﬁ@
bliograficas ou bibliografias, ¢ quando a cntmdd”f{ir
comum a dois ou mais documentos, e¢la deve ser
substituida por um trago equivalente a 3 (trés) es-
pacos. E no caso de uma mesma obra de ano ¢/ou
edigdo diferentes, o titulo ¢ substituido por um tra-



