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3.1.3.2 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, obedecendo as
normas do Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano.
O item assunto deve indicar expressdes ou palavras-
chave que comuniquem ao leitor, de forma completa e
inequivoca, o conteudo do trabalho.

Obs: Pelo grande numero de regras utilizadas na con-
fec¢do da ficha catalografica, pega auxilio a4 bibliote-

caria.

Ex: Ficha catalografica

Tocantins, Florencé Romijn

T631c A consulta de énfermagem ¢ séus procedimentos
precipuos : modelo direcionado para atendimento_ as
necessidades do cliente / Floreice Romijn Tocantins.

- Rio de Janeiro, 1984, '
viii, 94 f.

- “Orientador: Z¢lia Sena Costa.
Dissertagfio. (mestrado) - Universidade do Rio de

Janeiro, Centro de Ciéncias Biologicas ¢ da Saide,

Mestrado em Enfermagem, 1984.
UNIR

1. Consulta de enfermagem. 2. Procedimentos deé'™'' ¢

enfermagem. 1. Costa, Zélia Sena. II. Universidade
do Rio de Janeiro. Escola de Enfermagem Alfredo

Pinto. III. Titulo.
CDD: 610.730693

&
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Explicag¢do da ficha catalografica:

@ = Notacio (classificagdo) do ultimo so-
brenome do autor. Utiliza-se para esta atribui¢do a tabe-
la de Cutter, onde T corresponde a inicial do sobrenome
e ¢ a primeira letra do titulo do trabalho.

A consulta de enfermagem...1984.] = Corpo da

ficha: area de titulo, area deresponsabilidade (nome do
autor), area de imprenta;ou de publicagdo (local, editor
e data). <C

vili, 94 £| = “Desericiio fisica:ontimerd” de pagi-
nas ou folhas, ilustragao

Orientador .. Dissertagao J9B4| CES Area  de
notas; nomc do'orientador, especificagdo do grau pre-
tendido. .

Nesta area também aparecem indicagdes de bibliogra
fia. Ex: Bibliografia: p.22

1. Consulta de enfermagem... III. Titulo UNIRIO

Biblioteca
=  Pistas: sio pontos de acesso pelos quais o docu-
mento pode ser recuperado. Os assuntos sdo precedidos
de algarismos arabicos, responsabilidade e titulo sdo
precedidos de algarismos romanos.
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|CDD: 610-730693J = Classificacio: nimero
de Classificagdo Decimal Dewey.

3.1.4  Folha de aprovagao

MARCIA LOPES DE CARVALHO

HOSPITAL DOS SERVkDﬁSRES DO ES'EXXDO
1947 - 1980: as enfem\e“nras contam«su% hlstona

(Membro da banca)
UNIRIO

Bibhotgo

]
el

Obs: No caso de Tese, a banca examinadora € com-
posta por 5 membros.
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3.1.5 Dedicatoria

Pagina opcional, onde o autor presta homenagem ou
dedica seu trabalho.

3.1.6  Agradecimentos

Devem ser dirigidos aqueles que realmente contribui-
ram de maneira relevante a elabora¢do do trabalho
(restringindo ao minimo necessario).

3.1.7  Sumario

Enumeragdo_das principais divisdes, seg¢des e partes
do trabalho, feita na ordem.em que aparecem no’texto.
Havendg mais de um yolume, em cada um,deve constar
0 sumario completo do trabalho. Néo se'deve confundir
sumario com indice: indice é a entimeragao detalhada e
em ordem alfabética de asstntos;nomes de pessoas,

_nomes geograficos etc.com a mdncacao de sua Tocaliza-
'¢d0 no texto. O sumarig sempre antecede o corpo do
trabalho, enquanto o mdlce aparece no final da publica-
0.

O sumario deye indicar com clareza:

a) o namero progressivo das segoes, a se(iéenfla a
importancia e o inter-relacionamento das matért mn%l:p]

mitindo a localiza¢do imediata de cada parte ou segao:

Segoes - partes em que se divide o texto de um do-
cumento, contendo as matérias consideradas afins na ex-
posi¢do ordenada do assunto. A palavra secdo pode



20
ser substituida por parte, capitulo, topico etc.

Seg¢des primarias - principais divisdes do texto de
um documento (denominadas capitulos). Cada segdo
primaria pode se desdobrada em secundaria, esta em
terciria e assim por diante. Recomenda-se que se des-
dobre até a quinaria.

Numeragdo das segbes - sdo empregados algaris-
mos arabicos na numeragdo. A numeragio (ou indica-
tivo) de uma segdo precede-o-titulo destaiuando ndo
houver titulo, precede.a@ primeira palavra do texto,
separado por um espaco.

Orindicativo_das se¢ies segue a seqiiencia dos nu-
meros inteiros a paftir de 1. O indicativo-da ségdo se-
cundaria-e const1tu1d0 pelojindicativo dacsecao prima-

_ria'a’que pertence, segmdo donumero quedhe foi atri-
buido na seqiiéncia do. assunto e sepatado por ponto.
Repete-se g mesmo processo ent relagdo as demais
seqOes: )

b) titulo e"s‘Ubtitulb,bquando houver,
C) a paginagao. UNIRIO
Biblioteca

Ex:

1. ACONSTRUGCAO DO TEXTO: aspectos
linguisticos ... 3
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Ex. de sumaério:

SUMARIO
P.

LISTA DE FIGURAS
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ABREVIATURAS E SIMBOLOS
RESUMO
1. O TRABAEHO ACADEMICO ...........c.cc....cih.... 3
1.1, “O que ¢ monografia, dissertagdo etese ... 3
2. APRESENTACAO EXTRINSECA DOS

TRABALHOS ... Q0. 2. .0 g, 4
ANEXOS 00 a2 st e T . 20
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ........... [‘J.N.I‘R%
BIBLIOGRAFIA CONSULTADA ... 1
ABSTRACT ..o 24
GLOSSARIO ......o.oooioooiiooiioee 28
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3.1.8  Lista de figuras

Séo consideradas figuras: desenhos, diagramas,
esquemas, fluxogramas, fotografias, materiais carto-
graficos, organogramas etc.

A partir de 10 figuras, estas devem ser relaciona-
das em lista a parte, devendo constar niimero e pagina.
A numeragdo das figuras deve ser em algarismos ara-
bicos, seqiiencialmente, sem disting@o entre seus dife-
rentes tipos. Havendo necessidade de destacar um tipo
de figura, pode-se atribuir numeracio individualizada a

série (ex: lamina 1; lamina 2; etc.). "

As figuras‘devem contef fegendas breves e claras,
dispensand6 consulta a0 texto. As legendas. devem
estar localizadas 10gq abaixo das figuras, precedidas da
palavra “figura” seguida do niimerto de ofdem: Quando
a figura ocupar‘toda a pagina, a legenda sera colocada
_ nowerso dafolha. 0% 2 oV A0

319 Listade tabélas 0" 2

Havendo’ mais de 10 tabelas, estas devem ser rela-
cionadas em'lista.@ parte, constando nimero, titulo €
pagina. A numieéragdo deve ser consecutiva, em alga-
rismos arabicos, precedida da palavra “tabela”.ﬁiﬁia
lo da tabela devera figurar na parte superior da e,
e ser auto-explicativo, indicando quando e onde o fato
foi estudado.

3.1.10 Lista de abreviaturas e simbolos
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Se necessario, devem constar em lista a parte, acom-
panhados de seu significado. As abreviaturas devem ser
aquelas recomendadas por organismos de padroniza¢do
nacional ou internacional, ou orgdo cientifico de compe-
téncia de cada area. Devem aparecer entre parénteses,
logo apds a sua redag@o por extenso, na primeira vez
em que forem mencionadas no texto.

3.1.11 Resumo

O resumo em portugués deve dar uma visdo rapida e
clara do contetdo e das conclusdes do trabalho. Deve
ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as con-
clusdes do trabalho' A primeira frase deve ser significa-
tiva, explicando-0 tema principal, seguida de frases
concisas-e objetivas e ndo de uma simples; enumeragio
de topicos. O resumo deve ser redigido pelo” proprio
autor, na terceira pessoa do singular, com o.verbo na
voz ativa. Nas monografias; 0 resumo ndo“deve. ultra-
passar 250 palavras e, nas teses € dissertagdes, 500 pa-
lavras.

Devesse eyitar o uso' de paragrafos, frases negativas,
simbolos,- contragdes que ndo sejam de uso corrente,
formulas, equagdes etc. Quando for imprescindivel
sua utilizagdo, ‘as formulas e equagdes devem ser defi-
nidas na primeira vez em que aparecerem.

P Pese UNIRIO

Biblioteca

32 Texto

A organizagdo do texto deve ser determinada pela
natureza do trabalho, isto €, a estrutura das partes ou
capitulos deve ser construida em fungdo do desenvolvi-
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mento do tema. Embora, em sua esséncia, o texto
deva conter trés partes fundamentais (introdug#o, cor-
po do trabalho e conclusdo), estas partes ndo preci-
sam, necessariamente, se constituir como titulos dos
capitulos.

3.2.1 Introdugdo

A formulagdo do tema da pesquisa deve ser clara e
simples, apresentando de maneira sintética a questéo, a
metodologia do trabalho e rapidas referéncias a traba-
lhos anteriores sobre o mesmoiassunto. A introdugdo
ndo deve conter agradecimentos nem comentarios pes-
soais sobre a escolha e a relevancia do tema.

O leitor.deve ser colocado, no espirito da pesquisa
e, desde o inicio, deve ter‘uma visdo clara‘do caminho
a ser trilhado, prevendo, de certa forma, os resultados.

Nao devem ser listadas as conclusdes da pesquisa,
mas é necessario que Se apresente de forma clara a
natureza da indagagdo (0 que esta sendo perguntado e
como o autor se propde‘a chegar as respostas). A in-
troducdo deve ajudar a construir na cabega do leitor
um arcabougo geral, a partir do qual ele tenha perspec
tivas para éntender o que esta sendo feito.

A parte introdutéria do trabalho pode sek) Bstrité)
depois da pesquisa pronta, pois esta pode se altdrar 46"
longo de sua execugdo.

A introdugdo tem um carater didatico. Deve sugerir
as pretensdes do autor e situar o problema a ser exami
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nado em relagdo ao desenvolvimento cientifico do mo-
mento. Os seguintes pontos devem ser considerados:

a) a importancia do assunto ou do topico;

b) o que se sabe sobre o assunto (comumente cha-
mado de revisdo de literatura) e as definigdes dos ter-
mos;

¢) o que ndo se sabe sobre 0 assunto;

d) as areas controvemdﬁa;hh\envolvndar%em penum-

i _aO™
bra; N WV ﬁw{;g@
<O o©
e)a natl%r\eza% a extensao»‘da ,contnbmcao prqtpndlda

no trab&lﬁb r o > ;\ A A0

2 ¥ ©@° (}"5«3” 3 oo
3 2 . Dt;sehwlvmr%nto

~ OM A\ Vv

o PN ¢

AO? > Deve *ser entend:{dé) cqgﬂé) algo“que {‘ég%amente
submste sozmh0§em a{mmﬂugabé a, Q@hdusao O des-
envolvnmegm\\‘() rioo“deyec «éStar gontido por inteiro no
texto ﬁﬂ»t‘Rﬁlpa}\ Fm mintos @&SO‘S a descrigdo da pesqui-
sa é‘q)reg;e“dfack ij‘ uma;‘a’presentacao formal da metodo-
ogla lhlllgﬁ‘aa s

\J\‘

Deve-se evitar:
UNIRIO

o ‘ S Biblinteca
- 0 proselitismo e os apelos a emogao ¢ sentimentos,

- a historia sentimental da pesquisa. Os insucessos
devem ser brevemente mencionados, quando houver
interesse metodologico em cita-los;
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- transcrever todos os dados de pesquisa dis-
poniveis. Use o denominador comum do conhecimento
atingido até aquele momento e dé ao leitor uma idéia
do crédito que os dados devem merecer.

3.2.3 Conclusio

Deve ser retomada a visdo ampla apresentada na
introdugdo. E importante avaliar o impacto da pesqui-
sa sobre aquela perspectlva apresentando um sumario
comentado dos principais resultados, realgando sua
contribui¢do a disciplina em questio.

A conclusdo deve fazer sentido para’quem ndo leu
o resto do trabalho'ou para quem leu no maximo a
introdugdo, evitando, no entanto, a repetigdo.

Deve avivar a meémoria para os marcos mais impor-
tantes no curso da.pesquisa.

Quando a apresentagdo impede que certas idéias,
que foram desenvolvidas separadamente, sejam relaci-
onadas ou comparadas, estd relagdo deve vir na con-
clusdo.

A conclusdo ndo deve conter dados novos.

324  Redagio UNIRIO

Bibliateca

Segundo Umberto Eco’ devem ser observados os

' Eco, Humberto. Como fazer uma tese. Sdo Paulo : Perspecti-
va, 1985
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seguintes pontos na redagdo:

a) os termos que compdem a questdo ou questdes do
trabalho devem ser definidos, a menos que se tratem de
termos consagrados e indiscutiveis pela disciplina em
pauta,

b) os termos técnicos devem ser definidos como ca-
tegorias-chave em nosso discurso;

¢) ndo partir do principio de que o leitor tenha feito o
mesmo trabalho que nos, scndo convemente situd-lo em
relagdo ao objeto de nossa pesqmsa '

d) se escreve para a humamdade néo ao exammador

A \~

e) ev1tar prologos longOS se 1880 ocorrer durante a
reda@ao reglstre 08’ mas dep01s desmembre-os

~FF néo receie repetis duas vezes 0 SLl]eltO ehmme 0
éxcesso de pronomes e subordmadas

g) Aac Imguagem da tese 'é uma metalinguagem
( lmguagem que. fala’ de outras linguagens). Respeite as
regras do d}scursg ¢ritico;

h) abra paragrafos com freqiiéncia para arejan Q| 1exrry
to, Biblioteca

1) escreva o que lhe vier a cabega, mas s6 em rascu-
nho; depois percebera que o impeto o afastou do nucleo
do tema. Elimine entdo as partes parentéticas e as diva-
gagdes, colocando-as em notas ou apéndices. A fina-
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lidade do trabalho ¢ demonstrar uma hipotese que se
elaborou inicialmente e ndo provar que se sabe de

tudo;

j) use o orientador como cobaia: pea para que ele
leia os primeiros capitulos (e depois o resto) com boa
antecedéncia da entrega da tese. As reagdes dele pode-
rdo ser de grande utilidade. Se o orientador for uma
pessoa muito ocupada, recorra a um amigo;,

) verifique que qualquer pessoa entenda o que vocé
escreveu, ndo se faga de génio solitario;,

m) ndo se obstine em comegar pelo primeiro capitu-
lo, talvez esteja mais preparado para o quarto capitulo.
Comece por-ai‘com a desenvoltura de quem ja pés em
ordem os capitulos anteriores, e assim ganhara confi-

anga;

n) ndo use-reticéncias ou pontos de ‘exclamagdo,
nem faga ironias,;

0) defina-sempre  um termo ao introduzi-lo pela
primeira vez, Se nao souber defini-lo, evite-o;

p) ndo comece a explicar onde fica Roma para de-
pois ndo explicar onde fica Timbucu;,

. UNIRIO
q) evite pronome pessoal; prefira a forma impesgosa

al;

r) nunca use artigo antes de nome proprio, excegao
para quando o nome proprio indicar um manual céle-
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bre, uma obra de consulta ou um dicionario. Para rese-
nha critica, citam-se os estudiosos menores ou pouco
conhecidos,

s) ndo aportuguese jamais 0s nomes proprios estran-
geiros. SO se deve aportuguesar os sobrenomes estran-
geiros em caso de tradigdo consagrada,

t) pode-se falar em uma linguagem referencial (onde
todas as coisas sio chamadas pelo seu nome mais co-
mum), ou figurada, mas a referencial € a melhor.

3.3 Pos-texto
3.3.1 Anexos
S#o suportes elucidativos e indispensaveis a compre-

ensdo do texto. Havendo mais de umanexo, sua-identifi
cagdo deve ser feita por letras maigsculas.

Sdo objetos de anexo: '

a) tabelas comdados.complementares;

b) citagOes muito longas,

NIRIO

¢) leis ou pareceres de suporte para o traballio, | .- =

d) outros documentos importantes de dificil acesso;,

e) instrumentos de medida (desde que sua divulgagdo
ndo infrinja direitos autorais);,
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f) cartas com informagdes ou respostas a consultas,
questionarios;

g) textos originais raros.
3.3.2  Referéncias bibliograficas

Conjunto de indicagdes precisas e minuciosas, que
permitem a identificagdo de publicagdes no todo ou
em parte.

Nao devem constar da lista-de referéncias bibliogra-
ficas fontes que ndo foram citadas no texto. Caso seja
conveniente incluir referéncias bibliograficas de fontes
consultadas e ndo citadas no texto, isto deve ser feito
apos as referéncias bibliograficas)'sob o titulo de Bibli
ografica recomendada ou Obras consultadas.

Referéncias. bibliograficas e Ci»tacé’eé bibliografi-
cas serdo detalhadas nas publicagdes 4€ 6 respectiva-
‘mente desta série. A N~

3.3 3~ Resumo.em outro idioma

Deve ser a tradugdo para outra lingua do resumo
' ués, preferencialmente em inglés
feito em portugués, p g UNIRIO

Biblioteca

\ 4



a1

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

1 ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TEC

NICAS. Apresentacdo de dissertagdes € teses. Rio
de Janeiro, 1984.

2 ECO, Humberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo :
Perspectiva, 1985.

3 UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Nu-

cleo de Documentagdo. Manual de normalizacdo

de trabalhos técnicos,_ cientificos e culturais. Nite-
roi, 1989.

BIBLIOGRAFIA-RECOMENDADA

| GALIANO “A. Guilherme' O meétodo cientifico - teo-

ra e pratica. S30' Paulo Habra ; Harper & Row,
c1979.

2 MARCONI, Marina de~Andrade, LAKATOS, Eva

Maria. Técnicas de pesquisa. Sio Paulo : Atlas,
1986.

3 OLIVEIRA, Deolinda Manuela Gongalves &é J)
Normas para elaboragdo de monograﬁas %0 de
Janeiro, 1989. Digitado.




UNIRIO

Biblioteca



33

[NDICE

A

Abreviaturas e simbolos, lista de, 22
Abstract ver Resumo em outro idioma
Agradecimentos, 19
Anexos, 29
Aprovagdo, folha de, 18
Aspectos formais da conclusdo, 26
da introdugdo, 24
do desenvolvimento, 25
Assunto, classificagdo de, 18
Autor, notagdo do, 17

B

Biblioteca, uso da, 9

=

Capa, 13
Capitulo, titulo do, 12
Catalografica, ficha, 16
Classifica¢do de assunto, 18
Conceituagdo-de dissertagdo, 7

de monografia, 7

de tese, 7
Conclusdo, aspectos formais da, 26
Corpo da ficha catalografica, 17

UNIRIO

Biblioteca

D

Datilografia ver Digitagdo

Dedicatoria, 19

Definigdo de termos, 27

Descri¢do fisica do documento na ficha catalografica, 17



34

Desenvolvimento, aspectos formais do, 25
Diagramas, 12
Digitagdo, 11
padronizacdo da, 11
Dissertagdo, conceituagdo de, 7

E

Errata, 14
Escolha do tema, 8

F

Ficha catalografica, 16
corpo da, 17
descrigdo fisica do documento na, 17
notasda, 17
pistas na, {17
Figuras, 12, 22
listas de, 22
Folha de aprovagdo, 18
de rosto; 14

G

Graficos, 12

I

Indicativos de seqdes, 20

Introdugdo, aspectos formais da, 24
UNIRIO

Biblinteca

L

Letra, tamanho de, 11
tipo de, 11
Levantamentos bibliograficos, 9



UNIRIO

Biblioteca



