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REGIMENTO DA BIBLIOTECA CENTRAL DA UNIRIO

TITULO I

DA BIBLIOTECA CENTRAL GUILHERME FIGUEIREDO

niversidade Federal do
ional de incentivo

Art. 1° A Biblioteca Central € a biblioteca central unica da
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), organizada para ser o suporte in
ao Ensino, a Pesquisa, a Inovagdo, a Extensdo e a Cultura universitaria.

7z

Reitor, integra-se a estrutura ac ini i da UNIRIO e é a unidade

Art. 3° As Bibliotecas que compo a de Bibliotecas sdo as unidades
setoriais que prestam o su i ional de incentivo ao Ensino, a Pesquisa, a Inovacao,

s Bibliotecas da UNIRIO constituir-se-4 de toda a
informacao pro niversidade, cujo carater seja publico, de memodria

CAPITULO II
DA NATUREZA DA BIBLIOTECA

Art. 4° lioteca Central constitui um centro de memoria da informacgao técnica,
cientifica, artistica e cultural, bem como um centro referencial para a comunidade
universitaria e para o publico externo.

Art. 5° O acervo da Biblioteca Central é formado por toda a informag¢ao adquirida pela
Universidade por compra, doacdo, permuta ou cessdo tempordria, cujo caréter seja publico e

de disseminacao técnica, cientifica, cultural e artistica.

Art. 6° As obras recebidas por doacdo deverdo sofrer processo de selecdo pela
Biblioteca Central antes de serem incorporadas ao patrimdnio da Universidade.
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Art. 7° As obras recebidas por cessdo temporaria poderdo vir a integrar o acervo da
Biblioteca Central, na modalidade de doagdo, quando obedecidos os termos de doagdo
patrimonial total, de acordo com a legislacdo em vigor.

Art. 8° O acervo da Biblioteca Central, formado por quaisquer das modalidades
previstas no art. 5°, devera sofrer constante avaliacdo, devendo ser descartadas as obras que
ndo sejam do interesse da UNIRIO e remanejadas para local apropriado as obras que nado
apresentem utilizac@o corrente, porém constituam material de interesse para pesquisas futuras.

Art. 9° O descarte das obras ja patrimoniadas sera feito de acor islacdo em
vigor.

indispensaveis ao desenvolvimento ino, pesquisa e extensao,
considerando todos os campos de atuac¢a

Art. 11. Administrar seus re
Universidade, de modo a
comunidade universitaria

as necessidades de informacdo da
vicos prestados pela Biblioteca Central.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 14. A Biblioteca Central orienta as atividades tecnoadministrativas comuns as
unidades organicas das Bibliotecas da UNIRIO que funcionam de forma sistémica e
estabelece normas gerais que as disciplinam, em concordancia com o Regimento Geral da
Universidade.

Art. 15. O Sistema de Bibliotecas da UNIRIO compreende:

I.  Colegiado Bibliotecondmico;
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II.  Biblioteca Central;
III.  Bibliotecas Setoriais.

Art. 16. O Colegiado Bibliotecondmico é 6rgao deliberativo e consultivo, em matéria
de politica e desenvolvimento do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO, com atribui¢des
especificadas no presente Regimento, tendo a seguinte composicao:

I.  diretor da Biblioteca Central;

II.  chefes das Divisoes da Biblioteca Central;
III.  chefe da Secretaria de Cultura da Biblioteca Central;
IV. chefes das Bibliotecas Setoriais;

V. 1 (um) representante do corpo docente de cada Centr:
VI. 1 (um) representante do corpo discente;

VII. 1 (um) representante da comunidade externa.

Central dos Estudantes, dentre o triculados nos diversos Cursos
vinculados aos Centros Académicos, (um) ano, permitida uma udnica
reconducio.

as que se fizerem necessarias;

1L ormacao e Desenvolvimento do Acervo;
I11. i de acao anual do Sistema de Bibliotecas;
Iv. proposta orcamentaria do Sistema de Bibliotecas;

Art. 18. O Colegiado Bibliotecondmico funcionara:

I.  em reunido ordinaria, semestralmente;
II.  em reunido extraordinaria, quando houver necessidade.

§ 1° As reunides serdo convocadas pelo diretor da Biblioteca Central, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, contendo a matéria objeto da reunido.
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§ 2° As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo diretor da Biblioteca Central,
por sua iniciativa ou por requerimento da maioria de seus membros, indicados os motivos da
convocacao.

§ 3° O Colegiado Bibliotecondmico somente deliberard com a presenca da maioria
absoluta de seus membros.

Art.19. Das decisdes proferidas pelo Colegiado Bibliotecondmico cabe interposi¢do de
recurso ao reitor, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Art. 20. A Biblioteca Central tem como estrutura administrativa b

I.  Direcao;

II.  Secretaria Cultural;
III.  Secretaria Administrativa;
IV. Divisoes Técnicas;

V.  Setores Técnicos;
VI.  Bibliotecas Setoriais.

Art. 21. A dire¢do da Biblioteca ¢ por bacharel em Biblioteconomia.

Art. 22. O diret designado de acordo com as normas vigentes

Central, cumprindo e fazendo cumprir as deliberacdes do
tecondmico e as disposicdes regimentais em vigor;

1L Administragao Central o nome dos chefes das Divisdes e unidades setoriais

IlI.  assegurar o funcionamento das Bibliotecas Central e Setoriais, em concordancia com
os objetivos e metas decorrentes da politica bibliotecondmica da UNIRIO;

IV.  tracar politicas bibliotecondmicas voltadas ao desenvolvimento da Biblioteca Central e
do Sistema de Bibliotecas;

V.  propor os recursos or¢camentarios destinados a aquisicdo de material bibliografico e
equipamentos, assim como, a preservagdo e a conservacdo do acervo das Bibliotecas
Central e Setoriais;

VI.  administrar os recursos humanos, financeiros e informacionais alocados ao Sistema de
Bibliotecas;
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VII.  planejar, organizar, distribuir, supervisionar, e avaliar as atividades desenvolvidas
pelas unidades organizacionais do Sistema de Bibliotecas;
VIII.  criar grupos de trabalho com a finalidade de estudar e propor solu¢des aos problemas
identificados no Sistema de Bibliotecas;
IX. promover o desenvolvimento dos recursos humanos alocados no Sistema de
Bibliotecas;
X. convocar e presidir o Colegiado Bibliotecondmico, cabendo-lhe direito a voto,
inclusive o de qualidade;
XI.  integrar, na qualidade de membro nato, os Conselhos Universitario e de Ensino,
Pesquisa e Extensao;
XII.  promover o intercambio e a integracdo do Sistema de Bibliote 0s sistemas
de informagdo nacionais e internacionais;
XIII.  elaborar e encaminhar a Reitoria, de acordo com
das atividades e o relatério de desempenho do Si
XIV. elaborar projetos especiais de captacdo de r
outros parceiros;
XV.  zelar pelo uso adequado dos recursos s

, 0 planejamento

de fomento e

Art. 27. ari ural planejar e divulgar as atividades culturais do
Sistema de Bib direcdo da Biblioteca Central nos assuntos de sua
competéncia.

I izar e editar veiculos de comunicagdo internos e externos, podendo
I1.
III.  organizar e manter a programacdo dos murais e vitrines de exposicdo da Biblioteca

Central;
IV. organizar os acervos culturais de cariter geral de propriedade do Sistema de
Bibliotecas e zelar por eles.
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Secao 111
Secretaria Administrativa

Art. 29. A Secretaria Administrativa € exercida por bacharel secretario executivo,
indicado pela Direcdo da Biblioteca Central, a ser designado pelo reitor.

Art. 30. Compete ao secretirio executivo coordenar, executar e supervisionar as
tarefas administrativas decorrentes das atividades técnicas e administrativas da Biblioteca
Central, para integra-las ao sistema administrativo da Universidade e assistir a Dire¢do no
ambito de sua competéncia.

Art. 31. Sao atribuicdes do secretario executivo:

I.  coordenar e executar as atividades de contro
II.  administrar a informagdo produzida e rec

III.  supervisionar as tarefas relativ.
IV.  zelar pela seguranca e man

Art. 32. Compete ao administ s supervisionar € acompanhar as
i za e recuperacdo da Biblioteca Central e do
dos padrdes de ordem, higiene e seguranca.

IL ar as atividades relacionadas a portaria, vigilancia, zeladoria,

111 periodica e propor instalacdo dos dispositivos de manutencdo de

IV.  interagir as administragdes locais das unidades setoriais para o bom andamento

do Sistema nas atribui¢des que lhe competem.

Secao IV
Das Divisoes Técnicas

Art. 34. As Divisdes Técnicas (DTs) sdo unidades gerenciais de assessoria direta do
diretor da Biblioteca Central, e suas chefias sdo exercidas por bacharéis em Biblioteconomia,
indicados pela Direcdo, e nomeados pelo reitor. Compreendem as seguintes divisoes:
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L Divisao de Atendimento ao Usuéario (DAU);
II. Divisdo Técnica (DT).

Art. 35. Compete ao chefe da Divisdo de Atendimento ao Usuario (DAU) coordenar,
supervisionar, avaliar e tragar politicas de servicos para efetivar as atividades das Bibliotecas
Setoriais, assim como coordenar os servicos de referéncia bésica e circulagao do complexo da
Biblioteca Central.

Art. 36. Compete a Divisdo de Atendimento ao Usuario (DAU) planejar, implementar,
assessorar, avaliar e modernizar o desenvolvimento de solugdes para acao de servigos,
que orientem acerca do potencial informativo do acervo docu 3 omentando a
divulgacdo do acervo e de produtos e servigcos, o treina atacao

atividades decorrentes dos servicos de referéncia do complexo da
Biblioteca Central.

Art. 37. A Divisdo de Atendimento ao ari mpreende os seguintes
setores:

Setor de Referéncia;
II.

1L i i a indicacdo e ao manuseio das fontes de
III. i arios do Sistema quanto ao uso das normas brasileiras de

Iv. i uarios com o objetivo de capacita-los na utilizagdo dos

VI zado o site do Sistema de Bibliotecas, no que se refere a informacoes de
da Biblioteca Central;
VII.  criar e utilizar recursos de redes sociais para divulgacdo de informagdes da Biblioteca
Central, podendo atuar em parceria com a Secretaria Cultural;
VIII.  elaborar estatisticas e relatdrios para monitorar o desenvolvimento da prestacdo de

servigcos das unidades setoriais e da Biblioteca Central.

Art. 39. Sao atribui¢des do Servigo de Circulagdo do complexo da Biblioteca Central:
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I.  controlar a consulta as colecdes existentes dentro do complexo da Biblioteca Central e
processar o seu empréstimo, fazendo cumprir as normas previstas no Regulamento;
II.  manter organizadas as colecdes da Biblioteca Central, incluindo o acervo da Sala de
Obras Raras e a Biblioteca Infantojuvenil,
III.  administrar os espacos multiuso e os acervos especiais da Biblioteca Central: a
Fonoteca, a sala Multimidia, a sala de Obras Raras, a Biblioteca Infantojuvenil e os
laboratérios Eterna e Santander.

lecer, coordenar e
do Acervo,

Art. 40. Compete ao chefe da Divisdo Técnica (DT)
supervisionar as atividades decorrentes dos Setores de Desenv
Processamento Documental e de Informacgdo Digital.

Art. 41. Compete a Divisao Técnica (DT jar, implementar, coordenar,

Setor de Desenvolvimento de Acervo (SDA) planejar,
iar, registrar e relatar as acoes de responsabilidade do
outras unidades do Sistema.

I.  desenvolver, estabelecer e atualizar politicas, normas e procedimentos para o
desenvolvimento do acervo, em cooperagdo com as outras unidades do Sistema de
Bibliotecas da UNIRIO;

II.  acompanhar a avaliacdo permanente do acervo do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO,
realizada pelas Bibliotecas Setoriais;

III.  analisar novas demandas quanto a produtos e servigos, propor e efetivar solugdes,
avaliar produtos e servigos fornecidos por agentes externos a UNIRIO, participar da

9
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pesquisa, aquisi¢do, implementacdo, manutencdo, acompanhamento e atualizacido de
produtos e servicos adquiridos pela Universidade, em cooperagdo com 0s outros
setores da Divisao Técnica (DT) e com a Divisao de Atendimento ao Usuario (DAU);
IV.  coordenar programas e processos de aquisicao e descarte do acervo do Sistema de
Bibliotecas;
V.  controlar o médulo de aquisi¢@o do software gerenciador das Bibliotecas;
VI.  executar a aquisi¢ao por compra do acervo do Sistema a Bibliotecas,
VII. assessorar e acompanhar as atividades realizadas pelas Bibliotecas Setoriais para
aquisicao de acervo por doagdo e permuta;
VIII.  elaborar estatisticas e relatdrios para monitorar o desenvolvi
contas a Unidades da UNIRIO e a entidades competentes;
IX. informar o Setor de Patrimdnio da UNIRIO dos .itens adqui : dos no

do acervo e prestar

coordenar e supervisionar as atividades relati a catalogacdo de

documentos recebidos para incorporagdo ao acerv i liotecas da UNIRIO.
Art. 47. Compete ao Setor de P umental (SPD) estabelecer normas,

padrdes e procedimentos para o proc atizado, centralizado e unificado

dos itens recebidos para incorpor o do Sistema de Bibliotecas da UNIRIO de

modo geral, orientando as Bibliotecas
de livros. Deve, ainda, coordenar o uso
do acervo e de acdes c i

utomatizados para o processamento
ntes, atuando em cooperacdo com as outras

IL. ocumentais do ponto de vista de forma. Determinar as entradas
ar codigo de catalogacdo para a descri¢do fisica dos livros e para
r o uso dos metadados;

codificar os materiais do acervo, analisando seu conteddo, utilizando
codigo de classificacdo e determinando as entradas de assunto, com o apoio de
vocabularios controlados;

IV.  manter o catdlogo on-line do Sistema de Bibliotecas dentro do padrao estabelecido;
V.  supervisionar e orientar as Bibliotecas Setoriais no uso do sistema gerenciador visando
a manter o padrao de qualidade do processamento do acervo;
VL colaborar com servicos nacionais e internacionais de catalogacio cooperativa;

VII. analisar novas demandas quanto ao processamento técnico, propor e efetivar solucdes,
avaliar produtos e servigos fornecidos por agentes externos a UNIRIO, participar da
implementacdo, manutencdo e atualizacdo de produtos e servicos adquiridos pela

10
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Universidade, em coopera¢cdo com os outros Setores da Divisdo Técnica (DT) e com a
Divisdo de Atendimento ao Usuéario (DAU).

Art. 49. Compete ao chefe do Setor de Informagdo Digital (SID) planejar, coordenar,
controlar e executar as atividades referentes as informagdes em meio digital e eletronico e as
atividades de informatica previstas pelo Sistema de Bibliotecas.

jar, executar, coordenar,
em meio digital e

Art. 50. Compete ao Setor de Informagdo Digital (SID) plane
acompanhar, controlar e avaliar as atividades referentes as informa

I.  manter e desenvolver a estrutura do site do Sistema de otecas, com apoio da
Unidade de Tecnologia da Informa¢ao da UNIRIO, e manter atualizadas informacgdes
de cunho administrativo no site;

II.  intermediar as agdes especificas d
Sistema de Bibliotecas perante a Unida
agentes externos;

III.  intermediar, pera

cnologia\a Informagdo das unidades do
Tecnologia da Informagdo da UNIRIO e

o fornecedor do Sistema de Gerenciamento Bibliogrifico,
/ nidade de Tecnologia da Informacdo da
funcionamento, utilizacdo, atualizacdo e demais acdes

Iv. i i i ibliotecas quanto aos procedimentos de seguranga

, orientar e auxiliar o pessoal técnico-administrativo do Sistema

s usudrios na utilizacdo dos recursos digitais;

VI , agregar e difundir a produgdo académica, cultural, tecnoldgica, cientifica e
visibilidade e o acesso aberto a essa informacdo por meio de recursos, como
Repositorio Institucional e Portal de Periddicos da UNIRIO, bem como orientar os
usuarios dos Centros Académicos envolvidos no uso desses sistemas;

VII.  contribuir para a preservacdo dos conteddos digitais produzidos pela Universidade ou
por seus membros;

VIII.  analisar, propor, participar da implantacio de e acompanhar o uso de produtos e
servicos em decorréncia de novas demandas e novas tecnologias digitais, inclusive os
fornecidos por agentes externos a UNIRIO;

11
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IX. manter diagndstico, levantar as necessidades de atualizacdo e expansio (assim como
supervisionar o uso) dos recursos tecnoldgicos utilizados e disponibilizados pelo
Sistema de Bibliotecas.

Secao V
Das Bibliotecas Setoriais

idades do Sistema de
conhecimentos

Art. 52. As Bibliotecas Setoriais caracterizam-se como
Bibliotecas, em nivel de Setor, prestadoras de servico em ca
especificos.

consequéncia da
intes Unidades:

Art. 53. Consideram-se Bibliotecas Setoriais as
dispersdo ou proximidade geografica universitaria, est

I.  Unidade Biblioteca Central:
a) Biblioteca Setorial do Centro de

IL
II1.
IV.

Setoriais somente serdo criadas, fundidas,
reciagdo da matéria no Colegiado Bibliotecondmico
sino, Pesquisa e Extensdo (avaliagdo do mérito) e

Paragrafo
desdobradas ou
(avaliagdo técni

de professores,
Académicos on

squisadores e alunos da Graduagdo e Pods-Graduagdo dos Centros
se acham localizadas.

Art. 56. As Bibliotecas Setoriais desenvolvem-se nas dependéncias dos Centros
Académicos, Institutos e Cursos por proximidade fisica ou por grau de especializacdo dos

servicos prestados aos seus usudrios.

Art. 57. As Bibliotecas Setoriais sdo subordinadas técnica e administrativamente a
Biblioteca Central.

12
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Art. 58. As Bibliotecas Setoriais sdo chefiadas por bacharéis em Biblioteconomia, e os
seus chefes serdo designados de acordo com as normas vigentes neste Regimento e no
Estatuto e Regimento Geral da UNIRIO.

Art. 59. Os chefes das Bibliotecas Setoriais serdo substituidos em suas faltas e
impedimentos por bibliotecérios por eles indicados, na forma da legislagdao em vigor.

Art. 60. Sao atribuicdes das Bibliotecas Setoriais:

I.  organizar seus acervos especificos, tendo em vista 0s campo onhecimento e as
atividades académicas para as quais prestam servico;
II.  adotar os padrdes de processamento técnico estabeleci

IlI.  avaliar periodicamente o acervo, seguindo a politi in acervos
cobertura das seguintes colegdes:

a) Bibliografia bésica de supo i izagem em atendimento
aos programas de disciplinas;

b) Bibliografia com

disciplinas;

IV.

VL

VIL
VIIL

IX.
previstasno Regimento;
X. integrar, na qualidade de membro nato, o Conselho de Centro Académico e/ou
Colegiado de Cursos a que se vinculam;
XI. elaborar relatérios de atividade para alimentacao de dados do Sistema de Bibliotecas;
XII.  zelar pelos recursos sob sua responsabilidade.

13
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CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 61. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo, revogando a
Resolucdo n°® 869, de 2 de maio de 1991, bem como as demais disposi¢des em contréario.

S
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