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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO

ORDEM DE SERVICO CONJUNTA PROGRAD/PROPLAN N° 001, DE 13 DE MAIO 2016

Normatiza os procedimentos dos
atos académicos do ensino de Graduagio,
definindo cargos e fungbes aos quais
competem seus respectivos registros no
Sistema de Informagéo para o Ensino (SIE).

O Pro-Reitor de Graduagdo e a Pro-Reitora de Planejamento da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), usando das
atribuicées que lhes conferem as Portarias UNIRIO n° 501, de 11 de junho de
2015, n° 509, de 11 de junho de 2015, e n° 949, de 31 de outubro de 2012,
RESOLVEM:

Art. 1° A presente Ordem de Servigo tem por objetivo definir os cargos e
fungbes aos quais competem as agbes e os fluxos dos registros dos atos
académicos no Sistema de Informagao para o Ensino (SIE), conforme Apéndice.

Art. 2° A cada semestre, as Coordenagées dos Cursos apresentardo a
Chefia de Departamento de Ensino suas necessidades em relacdo as ofertas
de componentes curriculares com ndmero aproximado de vagas, horarios e
turmas, a fim de atender as demandas do seu curso de graduagédo, baseando-
se em levantamentos realizados previamente. Estas informacées deverdo ser
prestadas a tempo de ser executada a oferta de disciplinas e de outros componentes
curriculares dentro dos prazos fixados no Calendario Académico.

§ 1° As Chefias de Departamentos de Ensino, ao receberem as solicitagdes dos
cursos, avaliarao junto aos seus Colegiados e julgarédo as possibilidades de o corpo
docente assumir os componentes curriculares solicitados.

§ 2° As Chefias de Departamentos de Ensino deverdo comunicar as Direcées das
Escolas a relagdo de componentes curriculares a serem oferecidos, com os
horarios, turmas e professores ministrantes.

§ 3° As Diregbes das Escolas/Faculdade/Institutos e as Coordenacgdes de Curso
cabera consolidar as ofertas de componentes curriculares por curso, bem como
disponibiliza-las no SIE, para que os estudantes realizem suas inscricées via Portal
do Aluno no prazo determinado pelo Calendario Académico.

Art. 3° O langamento de notas no Portal do Professor, ao final de
cada semestre letivo, é de responsabilidade Gnica e exclusiva do professor
ministrante do componente curricular.

§ 1° A data do langamento de notas esta;é registrada no Calendario Académico,
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

§ 2° A inobservancia ao prazo de lancamento de notas inviabiliza a inscricao
em componentes curriculares por parte dos estudantes, motivo pelo qual os
responsaveis pela agdo devem cumprir o referido prazo rigorosamente, sob
pena de sofrer as san¢des descritas na legislacéo vigente.
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§ 3° Apds o prazo somente os Coordenadores de Curso fardo o langamento.

§ 4° Cabe a Coordenagdo de Curso, subsidiada pela Secretaria Escolar, o
monitoramento e as agdes no sentido de corrigir possiveis intercorréncias
em relagdo ao langamento de notas.

Art. 4° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagédo no
Boletim da UNIRIO, revogadas a Ordem de Servigo Conjunta PROGRAD/PROPLAN
n°® 002, de 12 de maio de 2014, bem como outras disposicées em contrario.

(JCW %dw wO

4 A‘cides Wagner Sefpa Guarino

T 4 Pr6-Reitor de Graduagao ré-Reitora dg Planejamento




seuldiosip
3p BU9JO 66°€0°Z0°L L OINPOW Op souglejey
ojuswepuedaq
Jod seben ap opjes ougleldy - 1 '66¥0°Z0"L L
0suno Jod seben ap opjes ouglelRY - €1°66'¥0°Z0°L L
sew.n} ap 0doosa eld)ly - €0°€0°Z0LL
Ojusweyeda( Jod seulidiosip ap BUSJO - 20°€0°Z0' L L
0snd Jod seul|diosip ap BURJ0 - LO'E0'Z0LL

0sIny ap oedeuspioo) 8
SOJN}ISU| /opep|NoE4/Se|j00S]
ap sapdaliq /eluedsg

‘seulidiosip ap SeUs)o Se Jeuoisiaedng

seuwn) ap 0dooss el -€0'€0°Z0°'L L
oyuswepedaq Jod seulidiosip 8p eusjO - Z0'€0°20 L L
0sund Jod seul|diosip ap eudjO - LO'€0°Z0'L L

Je|0os] elejaloas
ep |euoioeiado apodns
wod ‘osiny ap oedeuspioon
8 ojuswepedaq ap eyayd

"SBJOU 9p Ojuswedue|
eled ‘sjuswiousisod ‘e enoujew eled [sAjuodsip
Bl-eulo} ‘J|S ou seuldiosip ap EBLSJ0 B JuSsu|

Soun|y ap SOJQISIH
W salenolung seininjs3 ap ogdusinuel - 1,°'60°20° L L
Jejnouind oedeydepy - €0°G0°Z0°L L

OvddId/avyo0dd

"S8.Je|N2LIND Seduepnw se JezijeuoloesadO

Jejods3 0JUQISIH 66°G0°20"L L OINPOW Op Sougle|oy
ounjy Op 0JLQISIH Op 0BSBOYLSA - €0°0L'G0°Z0'L L
B|NOJe 9p WwepiO ep oedels9 - G0'¥0'20 L

0sin) ap oedeuspioo)
/e|ndLje|\ 9p OBSSIW0D

X

"Je|naLung oedezijesbajul e Jeyuedwooy

ouisug
op oedeziuebiO 66°10°Z0 L L OINPOW Op SoLgje|ey

3dN

"SO|N211IND SOp 0BdNdaXa B Jeyuedwoode @ JejualQ

ouisug

op ogdeziuebi0 1.0°Z0'L L o|NpPow op sagdeoide sesnnQ
saJejuswajdwo) sepepiAly op 04seped - ¥0'L0Z0'L L
SOSIND 3p oJiseped - Z0'L0'Z0'LL

seulidiosiq ap ossepe) - L0'L0Z0'LL

OvddId/avyo0dd

'6661/611°Z ;U 'S8y e opunbas ‘oesus)xg o
esinbsed ‘ouisu3j ap oyjasuo) op oederoide sode
ogdenpelb ap s0sIND sop sONDLIND SO Jejuejdw)

oedy no oedeoidy

s|aAesuodsay

oedy

(31S) ONISN3 O V¥Vd OYIVINH¥OLNI 3a VINILSIS ON SOJINIAVIV SOYULSIOFY 3a SOLNINIAIO0NUd SOA YAVIOOXNTA

910Z 30 OIVIN 3d €1 34 100 .N NV1dO¥d/AVHO0¥d VLNNFNOD OJIANIS 3a WIANO V I2IANIdV

~

ORMINN — OXIINVr 30 OlY 04 0AV.LS3 04 Tvi3a3d IAvaAISHIAINN

A




oun|y op oJisepe)

20°20°L 1 ojnpow op souolejal 8 sagdeaide sennQO
soun|y ap SOJLIQISIH W8

S8.1e|ndLLINY Seinjnys3 ap oedualnuel\ — #1°s0°Z0°LL

soun|y ap saJejuswa|dwo) sepepIAlyY — ZL'G0°20'LL

oun|yy op 0oLIQ}SIH Op oededlldA - €0°0L°'G0°Z0LL

sopuewo} sienenold ap oedusjnuel - Z0'0L'S0°Z0'LL
0s.n? Jod

ounje op segdeAlasqo ap ojuswedue] - LO'0L'S0Z0'LL

0sino ap oeddoay - 80°'G0°Z0°LL

Jejnowuno ogdelsyie ap 0edeyl|os - ¥0'G0°Z0°L L

ounje ap oJjseped op oeduanuel\ - L0'Z0°Z0'LL

1e|00s] elejaleg

"3]S Ou eolWgpEIE 0BdeN)IS BNS EpEZI[Een)e Jojuew
@ sajuepnjse ap 0JSEPED Ou Sagiela)e se Jendexy

ol

20°20°L L ojnpow op sougejal 8 sagdeoide sennQ
Soun|y ap SOJLQJSIH W

Sa.Ie|ndlINg seinjnijs3 ap oedusinue\ — #1°G0°Z0°LL

soun|y ap saJejusws|dwo) sepepiAlY — ZL'G0°20'LL

oun|y op 0oLQ}SIH Op 0BdeollBA - €0°0L°'G0°Z0 L1

sopuewLoy sieAenold ap oedusinueln - Z0'0L'S0°Z0'LL
0s.ino Jod

ounje op saQdeAIasqo ap ojuswedue] - L0'0L'S0Z0'LL

0sin2 ap 0eddoay - 80'G0°Z0°L L

Jejnowuno ogdelsyie ap 0edeyl|os - #0°50°20°L L

ounje ap o;seped op ogdusinuel - L0'Z0Z0'LL

0sin)
ap oedeuapioo)

‘0lIBSS903U 0SED ‘sagdels)je Jeziuone
9 J|S Ou eolWgpEdR OBdEN)IS BNS BpEZI|EN)E JajuBw
9p Wi B SSJUEpNiSe® Sp OJSeped O JeuoisiAledng

seuldiosip
9p BUSJO 66°€0°CO’L L OINpoW Op soLigle|ay

SOJNJl}su| /opep|noe4/sejoosy
ap sagdaliq @ eluedaqg

"S02IS)) sodedsa sop oelsab e oedelapisuod
wo opueAs| ‘seuldiosip ap Seusjo se Jeuoisialedng

ojusweuedaqg
Jod seudiosiq ep seU8jO — Z0'€0'20° L1

ojuswepnedaq ap eyayd

‘seuldiosip
op eusjo eled suensiuiw  Josssjoid 0 suyaqg

ORMINN — OXIANVI 30 OlY 04 OAV.LS3 04 Tvy3d34 3Avaisy3AINN

L




‘ojuswedue| ap opoliad op

H¥0SS3I40¥8d 0a 1vV.LHOd ajuelsiully Jossajoid osusp oedenpeib ep salgnouInd sajuauodwod | /|
9p sejou ap ojuswedue| ap soud sidAjssod JiblIo)
"Jolsjue no ajuaLi09 opoliad ou oedenpelb ep
0juaWNo0p ap oessiwg 0sIn) ap oedeuaploo) SaJe|nolInd sajuauodwod ap Sejou ap ojuswedue| | 9|
ap soud sioAaj)ssod ap oedallod B Ieziony
H¥0SS3I40¥d 04 1V.LHOd ajuelISIUI J0SSB)01d ‘apepljigesuodsal ens qos Seuln} sep sejou se jedue| | G|
; ‘ouepus|ed
Je|noluno oedelaye ap oede}olos - #0°s0°Z0°L L Je|09s] elie}aI0as ojod sopiosjegelse sozeid soe ojuswesuelodwsixe | i
sejuepnjse op enoujew ep asnle o Jenosxy
‘ouepus|ed
0jusawnoop ap oessiwg B[noJije|\ P 0BSSIWO0) ojod sopiosjegelse sozeid soe ojuswesuelodwsixe | ¢
sejuepnjse op enosjew ep 3Jjsnle o Jezuony
oolwgpedy
sopuew.oy sienenold ap oedusinuei - Zo'0L'S0Z0'LL 0J3U8) Op 0]020}0.d ‘Jej0os] ‘ewo|dip ap oessiwa ap sossaocoid JLUQyY | ZL
eljeja109g o oedeusploo)
Je|j09s3 00LOISIH G020’} L OINPoW Op sougle|oy
EINJLIE #0°20'L | OINPOW Op SouGlejay BINOLIE|\ 9P OBSSIWOD "Sejuepn}sa sop eolwgpede oedenys e jeyuedwooy | ||

ounjy
Op o4sepe) Z0'20'L L OINpow op sougjefas @ sagdeoi|dy

OIdINN — O¥IANVF 30 OI¥ 04 04V.1sS3 04 Tvi3A3d4 3AvaISy¥3IAINN

I




=

ewun] Jod enouielN — 20020’ L1

"saJe|nouIng sajuauodwo)

ounyy Jod enoujeiN — L0020 LL A e SOU NSIS Op SOpuUNUO soun)y SOp OedLoSU| ve
TOLRY 9P DiFeREO On DRSO %mmmw%m 93V0/avVH¥D0YUd '0SIND OU NSIS OP SOPUNLIO SOUNJY SO 0BdLASY| | €7
mcwm_“”ﬁ%nmw\%%%v% Z%.woﬁrmm_ oo..mm..mo.. No” 4 oEmEMMmawo - "BAOId 9p B}y Bp eInjeuisSe ajuelpaw ‘ssjuepnisa
} P E}y OLIOIEISY G0 mm .mo .No.C uauo eied sapdelene o ejou op oedeziqiuodsiq [24
Jossejoud 1od enoid ap ey ougleey ¥0'66'S0°Z0° L L S Sjuel)SIUIl J0SS8)0.d
(oune ‘sopepliea
Jod) sounje ap saiejuswa|dwod sapepIAlY - ZL'G0°Z0° L L i Db salejuswa|dwo) Ssopepinl)y Sp Ssopep Jedue] le
0sIn) ap oedeuspiooD/
OJusWNoOop ap oessIwg sapepliAle sejad ‘salejuswa|dwo) sepepiAly ap sopep JeplleA | 0Z
s|anesuodsay sa10sSsaj0id
oueoa(/e|oos] ap
ouisu3 ap sojuswepedaqg J0ja11g/osing "OAI}9| J)SBWas eped B sejou
sojed sepedue| oeu SeJoN oUoleleY - Z0'0S'66°'S0°Z0°L L ap Jopeusploo) ap |esab ojuswesdue| o Jeyuedwooe o Jeuoisinnadng 61
Jojuswepedaq ap eyayd
‘ojuswedue| ap opoliad
H0SS3IH0¥d OQ 1V.LHOd 0SINY ap JOpPBUSpPI00) op eioj oedenpelb ep salejnolInNd sajusauodwod | g|

ap sejou ap ojuswedue| ap sousd sidAIssod JibLI0D

OIdINN — O¥IANVI 3A OIY 04 0AV1sS3 04 Tvy3Aa3d 3avaisSy3AINN

2




euun Jod einouieN — z20'v0'20'L L

sale|nolung

ounjy Jod ejnoen — LOv0°zZ0 L1 1e|09S ] BlLRJISS sajusuodwo) sou @ o0siny ou ossaibul 9p | sz
soun|y ap oJjsepe) op ogduanuel — L0'Z0°'Z0 0l SBWJO} SBJNO 3P SOPUNLIO Sounjy SOp OB3uosu|
93VvO/AvdO0dd ‘ossalbul
ojusWNJ0op ap ogssiwg OVYdIQ/avyO0Nd ap Sewluoj senno ap ejnoujew esed oegdezuony 9
euun] Jod ejnoujeiN — z0'#0°'20 L L :
oun)y Jod enouen — LOv0°Z0 L1 1e|09s] elejeI8s SemheILING selatatuas) Sou o Gz

soun|y ap oJisepe) op oedusinue — L.0'z0'20 0l

0sIND OU JH ]| B SOpIBWgns sounjy sop oeduosu|

OIFINN — O¥IINVI 3d Ol¥ 0 04V.1S3 04 Tvi3Aa3d 3avaiSy3AINN

I




