ATA DA REUNIAO DE SERVIDORES DO ARQUIVO CENTRAL DA UNIRIO COM
SERVIDORES DA ESCOLA DE NUTRICAO (EN), DA ESCOLA DE ENFERMAGEM
ALFREDO PINTO (EEAP) E DO INSTITUTO DE BIOCIENCIAS (IBIO), DO CENTRO
DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE DA UNIRIO.

Aos vinte e oito dias do més de maio de 2012, as dez horas, reuniram-se: Fabiana da
Costa Ferraz Patueli (AC/GGD), Jaqueline Wenderroscky José Lopes Veloso
(AC/UAPS-EEAP), Rafael de Castro Nogueira (AC/UAPS-EMC), Alexandre Pereira
Oliveira (AC/UAPS-EN), Daniel Augusto de Pinho e Souza Souza (AC/UAPS-
EEAP), Orlando M. G. de Moraes (EN/DTA), Fabiola Fialho (EN/Direc3o), Viviane
Monteiro Pereira (EN/Secretaria), Suzana Rocha Neves de Oliveira (EN/Direcao),
Elaine Marly Masini D’Avila (EN/DNSP), Mary Ann Menezes Freire (EEAP/DESP),
Marcelo de Almeida Peixoto (EN/Secretaria), Carlos Henrique Soares Caetano
(IBIO/Diretor), Edwin Gonzalo Azero Rojas (IBIO/DCN), Eliziane Barbosa Machado
(EEAP/Secretaria), Sueli Mesquita de Carvalho (EEAP/Secretaria), Fabiana Maria
de Lima (EEAP/Direcéo), Emilia Cunha Gomes (EEAP/Direcdo), Lucilia da G.
Afonso Caldas (EN/DNF) e Denise Espellet Klein (IBIO/Chefe do Departamento
Boténico). Foram apresentadas pela equipe do Arquivo Central as mudancas
propostas pela Ordem de Servico GR n° 001, de 14 de janeiro de 2012, que dispde
sobre os procedimentos referentes ao fluxo de arquivamento de documentos em fase
corrente e intermediaria no ambito da UNIRIO; e a Ordem de Servico GR n° 002, de
14 de margo de 2012, que dispde sobre as solicitagdes de autuagdo de processos no
ambito da UNIRIO. Foi explicado que os processos administrativos devem ser
autuados segundo a Ordem de Servico GR n° 002, de 14/03/2012, tornando-se
necessario que a solicitagdo de autuagio de processos contenha: a) Nome do
interessado; b) Assunto conforme as Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Atividade Meio e Fim; c) Descri¢éo do assunto; d) Codigo das Tabelas
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Atividade Meio e Fim: e)
Destinatario. Também foi informado que, de acordo com Ordem de Servico acima
mencionada, as solicitagdes de autuagdes de processos que nao forem enviadas com
estas informagbes serdo devolvidas aos Departamentos para ajuste. Também foi
informado que, de acordo com a Ordem de Servico GR n° 001, de 14/01/2012, o
arquivamento de processos em fase corrente sera realizado nas unidades de
procedéncia, em conformidade com as Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos relativas as Atividades Meio e Fim, onde aguardardo prazo de
transferéncia e que, depois de cumprido o prazo da fase corrente, determinado nas
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativas as Atividades Meio
e Fim, os processos seréo transferidos para as Unidades de Arquivo e Protocolo
citadas na Resolugdo UNIRIO n° 3.693, de 19/08/2011, a fim de aguardar a destinacao
final. As agbes de transferéncia de documentos serdo realizadas com a supervisao
dos supervisores das Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais. O Arquivo Central e
suas Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais se colocaram a disposicéo para treinar
os Departamentos da Escola de Nutrigio, da Escola de Enfermagem Alfredo Pinto e
do Instituto de Biociéncias no uso das Tabelas de Temporalidade, bem como para
sanar qualquer duvida que possa surgir no que diz respeito a classificacdo de
documentos. Encerrada a reunido as doze horas, eu, Jaqueline Wenderroscky José
Lopes Veloso, Arquivista, lavrei esta Ata que vai assinada por mim e pelos presentes
na reuniao.
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