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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO = UNIRIO

RESOLUCAO N° 4.151, DE 09 DE JULHO DE 2013

Dispbe sobre a criacdo e regulamentacao
do Programa de Tutoria Especial da
UNIRIO.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em sessdo ordinaria
realizada no dia 09 de julho de 2013, de acordo com o teor do Processo n°
23102.004856/2012-53, aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugéo:

Art. 1° — Fica aprovada a criacdo e regulamentacdo do Programa de
Tutoria Especial da UNIRIO.

Art. 2° — O Programa de Tutoria Especial — PROTES ¢é destinado a auxiliar
estudantes (tutorandos) ingressantes na UNIRIO e aqueles reprovados nas disciplinas
basicas no decorrer do curso de graduacao.

Art. 3° — O PROTES tem como objetivo ampliar o atendimento aos
estudantes recém-ingressos na Instituicdo, no sentido de minimizar deficiéncias de
conhecimentos basicos necesséarios as disciplinas introdutorias dos cursos de
graduacdo, diminuindo a retencdo e a evasdo, com vistas a elevar o indice de
diplomacéao e, consequentemente, promover a democratizacdo do ensino superior, com
exceléncia.

Art. 4° — No ambito deste Programa serdo criadas disciplinas de Tutoria
(TUT), além das ja existentes, nas quais tutores e tutorandos desenvolverdo atividades
de ensino, com o objetivo de melhorar a aprendizagem dos contetdos basicos. Essas
disciplinas serdo oferecidas concomitantemente as disciplinas do curso de graduacéo,
ao longo dos semestres letivos, e no periodo de férias.

§ 1° — As disciplinas béasicas serdo definidas pela Comissédo Coordenadora
do PROTES, podendo ser alteradas, a qualquer momento, em fun¢do das
necessidades detectadas.

8§ 2° — O numero de alunos por turma sera definido pela Comisséao
Coordenadora, em funcdo do numero de alunos a serem atendidos e em funcdo da
oferta de vagas.

Art. 5° — A Comissdo Coordenadora de cada curso de graduacao
estabelecerd uma ordem crescente de prioridade para as disciplinas de Tutoria,
conforme necessidade dos estudantes. Cada estudante podera ser matriculado em atée
trés disciplinas de Tutoria por semestre, seguindo a prioridade determinada, exceto no



periodo de inverno e verdo, quando s6 podera ser efetivada matricula em uma e duas
disciplinas, respectivamente.

Art. 6° — As atividades desenvolvidas no ambito desse Programa de
Tutoria serdo antecedidas de Capacitacdo Pedagodgica para Coordenadores de Areas
de Conhecimento e Tutores.

Art. 7° — Os tutorandos serao distribuidos em grupos, a saber:

| — Estudantes Ingressantes;

Il — Estudantes reprovados em disciplinas com nota abaixo de 4,0;

[l — Estudantes reprovados em disciplinas com nota entre 4,0 e 4,9;

IV — Tutoria de Verao - Estudantes reprovados em disciplinas com nota entre 4,0 e 4,9.
V — Tutoria de Inverno - Estudantes reprovados em disciplinas com nota entre 4,0 e 4,9.

8 1° — Os estudantes ingressantes, com menor rendimento percentual no
processo seletivo, serdo matriculados em Disciplinas de Tutoria, simultaneamente as
disciplinas regulares, de acordo com a prioridade definida pelas Coordenagfes dos
Cursos e com a disponibilidade de atendimento.

8§ 2° — Os estudantes reprovados, com notas abaixo de 4,0, seréo
matriculados em Disciplinas de Tutoria, simultaneamente as disciplinas regulares, de
acordo com a prioridade definida pelas Coordenacdes dos Cursos e com a
disponibilidade de atendimento.

8§ 3° — Os estudantes reprovados, com notas entre 4,0 e 4,9, ndo teréo
direito a matricula em turmas regulares da disciplina que faz parte do Programa. Estes
estudantes serdo matriculados, nos semestres letivos regulares, em turmas especificas
da disciplina e em turmas de cédigo TUT equivalentes. Neste caso, os estudantes fardo
apenas as avaliacbes previstas nas disciplinas, ou outras definidas por sua
Coordenacéo.

8 4° — Os estudantes reprovados, com notas entre 4,0 e 4,9, poderdo se
matricular nos periodos de Inverno e Verdo, quando frequentardo apenas as atividades
de Tutoria, fazendo uma Unica avaliacdo no final do periodo. A nota obtida pelo
estudante serda lancada no SIE (Sistema de Informacdo para o Ensino) e sera
equivalente a disciplina na qual o estudante tenha sido reprovado.

Art. 8° — O PROTES sera constituido de:

| — Comissao Coordenadora,;

Il — Coordenador Geral por Centro Académico;

[l — Subcoordenacao Geral;

IV — Coordenadores de Area do Conhecimento de cada Centro Académico;

V — Equipe Pedagodgica;

VI — Coordenadores/Responsaveis por disciplinas que fazem parte do PROTES;
VIl — Secretaria,

VIII — Tutores.

Art. 9° — A Comissdo Coordenadora tera a seguinte composicao:
| — Pré-Reitor de Graduacéo;

Il — Diretor do Departamento de Documentacdo e Registro de Atividades Docente -
DDRAD;



IIl — Diretor do Departamento de Assuntos Comunitarios e Estudantis — DACE;
IV — Coordenador Geral do Programa;

V — Coordenadores de Areas do Conhecimento dos Centros Académicos;

V — Dois pedagogos indicados pela PROGRAD e pelo DACE;

VI — Um Técnico em Assuntos Educacionais indicado pela PROGRAD.

Art. 10 — A Comiss&o Coordenadora compete:

| — Coordenar, planejar e avaliar as atividades desenvolvidas na Tutoria;

Il — Convocar reunides para resolver questbes referentes a Tutoria, sempre que
necessario;

lll — Deliberar sobre ampliacdo do niumero de vagas nas Disciplinas da Tutoria;

IV — Deliberar sobre a contratacdo, demissdo e ampliacdo do numero de tutores;

V — Acompanhar o desempenho do tutorando;

VI — Deliberar sobre os casos omissos.

Art. 11 — O Coordenador Geral de cada Centro Académico sera,
preferencialmente, um docente que tenha participado de Programas e Projetos de
Ensino, para a Educacédo Béasica ou Superior, indicado pelo Pro-Reitor de Graduacao.

Art. 12 — Ao Coordenador Geral de cada Centro Académico compete:

| — Coordenar as atividades desenvolvidas na Tutoria;

Il — Reunir-se, semanalmente, com os Coordenadores de Area e a equipe pedagogica,
para programar as atividades a serem propostas;

Il — Acompanhar a preparacdo dos materiais didaticos e a elaboracéo das atividades a
serem desenvolvidas pelos tutores;

IV — Acompanhar as atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas;

V — Interagir com a equipe pedagdgica para a realizacdo das atividades de capacitacéo
e de atualizacdo dos Tutores e Coordenadores de Area;

VI — Coordenar o processo de selecéo de tutores;

VII — Acompanhar o registro das avaliacdes das atividades dos tutorandos;

VIII — Garantir o bom andamento das atividades de Tutoria,;

IX — Relatar na Comissdo Coordenadora os problemas detectados nas atividades
desenvolvidas pela Tutoria;

X — Analisar o Relatorio preenchido pelo Coordenador de Area e apresenta-lo,
semestralmente, & Comissdo Coordenadora;

Xl — Analisar os Relatérios das Tutorias de Inverno e de Verdo, preenchido pelo
Coordenador/Responsavel pela Disciplina e apresenta-lo a Comissdo Coordenadora,
semestralmente.

Art. 13 — O Subcoordenador Geral sera, preferencialmente, um docente
gue tenha participado de Programas e Projetos de Ensino, para a Educacéo Basica ou
Superior, indicado pelo Pré-Reitor de Graduacéo.

Art. 14 — Ao Subcoordenador Geral compete:

| — Apoiar o Coordenador Geral nas atividades pertinentes a Coordenacéo;
Il — Responder pela Coordenagéo Geral, na auséncia do Coordenador.

Art. 15 — A Equipe Pedagdgica tera a seguinte composicao:



| — Diretor do DDRAD;

Il — Um docente com formacéo pedagogica do Departamento de Didatica e
Il — Dois Pedagogos indicados pela PROGRAD e pelo DACE.

IV — Um Técnico em Assuntos Educacionais indicado pela PROGRAD.

Art. 16 — A Equipe Pedagogica compete:

| — Planejar e desenvolver a capacitacéo dos Tutores e Coordenadores de Areas;
Il — Fazer revisdo pedagdgica dos materiais didaticos; e
[l — Elaborar relatorios sobre a capacitacdo e os materiais didaticos produzidos.

Art. 17 — Os Coordenadores de Areas de Conhecimento de cada Centro
Académico da UNIRIO serdo nomeados pelo Pro-Reitor de Graduacdo, ouvido o
Departamento de Ensino ou o Colegiado do Curso, para atuarem nas areas atendidas
pelo Programa.

Art. 18 — Aos Coordenadores de Areas de Conhecimento compete:

| — Coordenar as atividades desenvolvidas pelos Tutores;

Il — Promover a interacao entre os tutores e os docentes das disciplinas, com o objetivo
de unificar o conteudo ministrado e as atividades desenvolvidas;

lll — Preparar, juntamente com os tutores, os materiais didaticos e as atividades a serem
desenvolvidas nas Disciplinas de Tutoria;

IV — Elaborar, juntamente com os Tutores e Monitores Voluntérios, o horéario de trabalho
referente as atividades da Tutoria e da Monitoria Voluntaria;

V — Patrticipar das atividades de capacitacao e atualizacao;

VI — Postar o material didatico das Disciplinas de Tutoria no sitio da PROGRAD,;

VIl — Zelar pela infra-estrutura da Tutoria;

VIII — Fazer Relatério das atividades da Tutoria e das Tutorias de Inverno e de Verdo, e
apresenta-lo, semestralmente, ao Coordenador Geral do respectivo Centro Académico.

Art. 19 — Compete aos Coordenadores/Responsaveis pelas Disciplinas,
gue fazem parte do PROTES, oferecidas para estudantes com notas entre 4,0 e 4,9:

| — Coordenar as atividades desenvolvidas pelos Tutores;

Il — Preparar, com os Tutores, as atividades que serdo desenvolvidas com o0s
tutorandos;

[l — Manter os tutorandos informados sobre tudo que disser respeito a disciplina sobre
sua coordenacao;

IV — Elaborar provas e coordenar o processo de aplicagéo, correcéo, divulgacdo dos
resultados e revisdo das mesmas, como acontece nas turmas regulares;

V — Fazer Relatério das atividades da Tutoria de Inverno e de Verdo, e apresenta-lo ao
respectivo Coordenador de Area.

VI — Participar de reunides quando solicitado pela Coordenacgéo Geral.

Art. 20 — Em cada Centro Académico havera um Secretario para atuar
comprometido com a Tutoria.

Art. 21 — Ao Secretario da Tutoria compete:

| — Manter atualizado o registro académico dos tutorandos;



Il — Esclarecer davidas administrativas dos tutorandos;

Il — Realizar atividades de cadastramento, arquivamento, recebimento e
encaminhamento de correspondéncias;

IV — Organizar os tramites da producéao e da distribuicdo do material didatico;

V — Secretariar as reunides da Comissao Coordenadora,;

VI — Organizar e divulgar os horarios de Tutoria e a escala de atendimento individual da
Monitoria Voluntaria,

VII — Preparar e divulgar o horario de trabalho dos Tutores e Monitores Voluntarios, sob
orientacdo dos Coordenadores de Area;

VIII — Orientar o trabalho dos demais funcionarios da Tutoria;

IX — Atender solicitagbes administrativas em geral, pertinentes a Tutoria.

Art. 22 — Os Tutores serdo estudantes das Licenciaturas e dos
Bacharelados que tenham cursado a disciplina ou equivalente da qual ser&o tutores.

Art. 23 — Os tutores serdo selecionados de acordo com esta Resolucéo,
mediante Edital.

Art. 24 — Os tutores terdo 12 horas de atividades semanais, sendo 8 em
sala de aula com os estudantes e 4 para capacitacdo, planejamento e preparacdo de
materiais didaticos.

§ 1° — As atividades desenvolvidas na Tutoria poderédo ser contadas como
Pratica de Ensino, de acordo com o Projeto Pedagogico dos Cursos de Licenciatura.

§ 2° — As atividades desenvolvidas na Tutoria poderédo ser contadas como
Atividades Complementares, de acordo com o Projeto Pedagodgico dos Cursos de
Bacharelado.

Art. 25 - Aos Tutores compete:

| — Reunir-se, semanalmente, com o Coordenador de Area do Conhecimento;

Il — Interagir com o Coordenador de Area do Conhecimento e os docentes das
disciplinas, com o objetivo de unificar o conteido ministrado nas atividades de Tutoria;
lIl — Preparar o material didatico a ser postado no sitio da PROGRAD, sob a supervisédo
do Coordenador de Area do Conhecimento;

IV — Participar da Capacitacdo do Programa de Tutoria Especial,

V — Desenvolver as atividades de Tutoria junto aos tutorandos;

VI — Realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminha-lo a Secretaria da
Tutoria;

VIl — Colaborar com o Coordenador de Area do Conhecimento na avaliacdo dos
tutorandos;

VIII — Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos tutorandos e encaminha-los
ao Coordenador de Area do Conhecimento;

IX — Apoiar operacionalmente o Coordenador de Area do Conhecimento nas atividades
de Tutoria.

Art. 26 — O numero de Bolsas de Tutoria Especial destinado aos
estudantes obedecera a politica de bolsas da UNIRIO.

Art. 27 — O valor da Bolsa de Tutoria Especial serd& de R$400,00
(quatrocentos reais) e alterado por ato da UNIRIO, observando-se as disponibilidades
orcamentarias da Assisténcia Estudantil.



Art. 28 — A Tutoria Voluntaria sera criada para atender individualmente aos
tutorandos que apresentarem duvidas, apés as atividades da Tutoria.

§ 1° — Poderé ser Tutor Voluntario o estudante da graduacao que tenha se
classificado no processo seletivo para Tutor e que esteja devidamente cadastrado na
PROGRAD.

§ 2° — Poderé ser Tutor Voluntario o estudante da pés-graduacao Stricto
Sensu que esteja devidamente inscrito em componente curricular referente ao estagio
de docéncia.

Art. 29 — As competéncias do Tutor Voluntario sdo as contidas no Artigo
25 e somente a PROGRAD podera emitir declaragdo de Tutoria Voluntaria.

Art. 30 — Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno.

Luiz Pedro San Gil Jutuca
Reitor



