Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

ATOS DA REITORIA — BOLETIM INTERNO N° 18 DE 30.09.2021
RESOLUCOES

O Reitor da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (UNIRIO), no uso das atribui¢cdes que Ihe foram conferidas
pelas normas estatutarias e regimentais, , RESOLVE promulgar,
ad referendum do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao, as
seguintes Resolugdes:

N°5.429, de 24.09.21 — Art. 1° Fica aprovado o resultado do Concurso
Publico de Provas e Titulos para a classe de Professor Assistente A,
em regime de trabalho de 40 horas semanais, na Area
de Conhecimento/Disciplina Medicina de Familia e
Comunidade/Internato em Atencdo Primaria, do Departamento
de Medicina Geral, do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude
(CCBS), no qual foram aprovados o0s candidatos abaixo
relacionados:

COLOCAQAO CANDIDATOS NOTA FINAL
APROVADOS
1° LUGAR Ana Luiza Cury Guimarées | 7,7 (sete inteiros e sete décimos)
Cao
2° LUGAR Marcos Paulo Veloso | 7,4 (sete inteiros e quadro
Correia décimos)

Art. 2° Esta Resolucéao entra em vigor a partir desta data. (Processo
n° 23102.004142/2019-11).

N°5.430, de 24.09.21 — Art. 1° Fica aprovado o resultado do Concurso
Publico de Provas e Titulos para a classe de Professor Adjunto A,
em regime de trabalho de 40 horas semanais, na Area de
Conhecimento/Disciplina Medicina/Modulo Pneumologia e Cirurgia
Toracica, do Departamento de Medicina Especializada, do Centro de
Ciéncias Bioldgicas e da Saude (CCBS), no qual foram aprovados 0s
candidatos abaixo relacionados:

COLOCAC}AO CANDIDATOS NOTA FINAL
APROVADOS
1° LUGAR Julio Cezar Rodrigues |85 (oito inteiros e cinco
Filho décimos)
2° LUGAR Mariana Carneiro Lopes 8,1 (oito inteiros e um décimo)

Art. 2° Esta Resolucédo entra em vigor a partir desta data. (Processo
n° 23102.000790/2020-32).



Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

PORTARIAS

N° 633, de 01.09.21 - Art. 1° Designa MARCIO FERREIRA
BEZERRA, matricula SIAPE n° 1832876, Procurador Educacional
Institucional (PEI) responsavel pelas informacdes do Cadastro
e-MEC e dos processos regulatérios correspondentes, bem como
pelos elementos de avaliacéo, incluidas as informacdes necesséarias
a realizacdo do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes
(ENADE). Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogada a
Portaria n°® 799, de 10/07/2019.

N° 634, de 01.09.21 — Art. 1° Designa CLAUDIA ROBERTA BOCCA
SANTOS, matricula SIAPE n° 2066456, como membro suplente
da Comissdo de Etica da UNIRIO, referente ao mandato de
Roberto Vianna da Silva, matricula SIAPE n° 398660, na forma da
Portaria GR n° 289, de 14/03/2019. Art. 2° Os efeitos desta Portaria
entram em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em
contrario.

N° 635, de 01.09.21 — Art. 1° Designa o servidor LUIZ CARLOS
GOMES, Engenheiro Civil, matricula SIAPE n° 6972259, Coordenador
de Engenharia, para atuar como GESTOR do Termo de Contrato
n® 01/2021, firmado entre a UNIRIO e a empresa GORTEC
ENGENHARIA E ARQUITETURA EIRELL. - EPP., inscritano CNPJ sob
0 n° 09.425.761/0001-60, termo este proveniente do Pregéao
Eletronico n® 010/2020 — UNIRIO, utilizando-se recursos oriundos da
Emenda Parlamentar n® 26160011, de autoria do Deputado Federal
Glauber Braga - PSOL/RJ, no valor de R$ 500.000,00 (EMPENHO
n® 2020NE800559); com o acréscimo de recursos do orgcamento
préprio no valor de R$ 62.055,21 (EMPENHO n° 2020NE800560);
referente a contratacdo de servico - empresa especializada para
realizar recuperacéo emergencial das fachadas e coberturas, reforco
estrutural no mezanino e reforma dos acessos do Bloco Vdo CLA, a
fim de atender esta IFES. Art. 2° O servidor desempenhara as
seguintes funcoes:

| - Afericdo do cumprimento dos resultados previstos para o
contrato;

Il - Verificacdo daregularidade das obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como prestacdo de apoio a instrucéao
processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente a
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GECON para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento,
eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avencadas e a solucéo de problemas relativos ao objeto;

lll - Coordenacado das atividades relacionadas a fiscalizacéo,
bem como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente a GECON para
formalizac&o dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sancdes, extingcao dos contratos, dentre outros;

IV - Recebimento definitivo dos servigos;

V - Fiscalizacdo dos servicos de forma preventiva, rotineira e
sistematica;

VI - Elaboracé&o de relatorio registrando as ocorréncias sobre a
prestacéo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando
do seu desligamento ou afastamento definitivo;

VIl - Fazer-se presente na reunido inicial com a empresa
prestadora de servigos;

VIII - Adocéo de providéncias necesséarias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais;

IX - Enviar, em tempo habil, as situacdes que excedam a
competéncia do fiscal ao superior, para a adocao de medidas
saneadoras.

Art. 3° Designa os servidores VIS FERNANDES BRAVO DUARTE,
Engenheiro Civil, matricula SIAPE n° 1150164 e VITOR HALFEN
MOREIRA, Arquiteto e Urbanista, matricula SIAPE n° 2395582,
para atuarem como FISCAIS DE EXECUCAO do referido Contrato.
Art. 4° Para a consecucdao do objetivo proposto neste ato, o servidor
ora designado devera:

| - Auxilio ao gestor no desempenho de suas atividades;

Il - Auxilio ao gestor no acompanhamento e avaliacdo do objeto

nos moldes contratados, bem como na afericdo da

compatibilidade dos indicadores para efeito de pagamento;

lIl - Recebimento provisorio dos servigos;

IV - Realizagdo da fiscalizag&o de forma preventiva, rotineira e
sistematica;

V - Elaboracéo de relatorio registrando as ocorréncias sobre a

prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua
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atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo;

VI - Recebimento de cdpias dos documentos essenciais da
contratacao pela GECON, a exemplo dos Estudos Preliminares,
do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta
da contratada, da garantia, quando houver, e demais
documentos indispensaveis a fiscalizacao;

VIl - Fazer-se presente na reunido inicial com a empresa
prestadora de servigos;

VIII - Adocgéo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais;

IX - Registro e encaminhamento ao gestor das situacdes que
exijam decisbes e providéncias que ultrapassem sua
competéncia.

Art. 5° A fiscalizacdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle estabelecidos
desde o inicio de sua prestacao, que avaliem os resultados a partir
de: prazos, qualidade, recursos humanos, recursos materiais, rotina
de execucéo, obrigacbes apresentadas no contrato e satisfacao do
publico, para acompanhamento do objeto e subsidio a futuras
contratacdes.

Paragrafo Unico. As situagcbes que exijam decisdes e
providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser
registradas e encaminhadas ao gestor do contrato, para adocéo de
medidas em tempo habil.

Art. 6° Determina que a chefia imediata do servidor, ante a
constatacdo de descumprimento desta Portaria, o0 comunique
a autoridade competente, para adocdo das medidas cabiveis.
Art. 7° Endossa que o servidor nomeado foi expressamente
cientificado da indicacao estabelecida nesta Portaria, bem como de
suas respectivas atribuicdes. Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 9°. Determina o encaminhamento desta Portaria ao setor do
servidor ora nomeado, para conhecimento e demais providéncias.
Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na presente data de publicacéao,
revogada a Portaria GR n° 260, de 03/05/2021.



Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

N° 636, de 02.09.21 — Art. 1° Exonera, a pedido, HUGO FRAGA
BARBOSA LEITE, matricula SIAPE n° 2606136, Professor do
Magistério Superior, Classe de Adjunto Nivel 01, lotado no
Departamento de Cirurgia Geral e Especializada/EMC. Art. 2° Esta
Portaria retroage a 2 de agosto de 2021, revogadas as disposi¢cdes
em contrario. (Processo n° 23102.002546/2021-95).

N° 637, de 02.09.21 - Art. 1° Designa PAULO HENRIQUE
GODOY, matricula SIAPE n° 1239483, Responséavel; e ANA PAULA
CASSETTA DOS SANTOS NUCERA, matricula SIAPE n° 1296696,
Corresponsavel, pelo Laboratorio de Medicina do Sono (LABSONO).
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data. (Processo
n° 23102.001530/2012-74)

N° 638, de 06.09.21 - Art. 1° Desighar MARCELO LEIRAS DA
SILVA, matricula SIAPE n° 1086085, RODRIGO ELMI GRIPP
SAMPAIO, matricula SIAPE n° 3059342, GABRIEL ANTUNES
CERQUEIRA, matricula SIAPE n° 3218910, e FRANCISCO WILSON
DE AGUIAR COSTA, matricula SIAPE n° 2029007, para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a Comissdo Permanente de
Licitagdo da UNIRIO. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data
e revoga as disposi¢cdes em contrario.

N° 639, de 06.09.21 — Art.1° Prorroga, por até 60 (sessenta) dias, 0
mandato de LUIZ HENRIQUE DA SILVA E SA, matricula SIAPE
n° 1581635, para exercer o Cargo de Direcdo (CD-4) de Diretor da
Escola de Teatro, conforme a Portaria GR n° 1.075, de 30.11.16,
prorrogada pelas Portarias GR n° 737, de 29 de outubro de 2020;
n® 852, de 29 de dezembro de 2020; n° 126, de 25 de
fevereiro de 2021; n° 252, de 28 de abril de 2021; e n° 437, de 25
de junho de 2021.Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem a 26 de
agosto de 2021.

N° 640, de 06.09.21 — Art. 1° Dispensa, a contar de 30/08/2021,
MARCIO FERREIRA BEZERRA, Administrador, matricula SIAPE
n° 1832876, CPF n° *** 086.167-**, de exercer a Funcao Gratificada
(FG-2) de Procurador Institucional da Pré-Reitoria de Planejamento.
Art. 2° Revoga a Portaria GR n° 632, de 31 de agosto de 2021.

N° 641, de 06.09.21 — Art. 1° Designa YARA DE LIMA ARAUJO,
Analista de Tecnologia da Informacéo, matricula SIAPE n° 3012667,
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CPF n° *** 616.487-**, para exercer a Funcao Gratificada (FG-2) de
Chefe da Divisdo de Administracdo de Recursos Computacionais
da Pr6-Reitoria de Planejamento. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor
na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido.

N° 642, de 09.09.21 — Art. 1° Dispensa FABIANA DA COSTA FERRAZ
PATUELI LIMA, Arquivista, matricula SIAPE n° 1668458, CPF
no *** 343.617-**, de substituir o titular da Dire¢c&o do Arquivo Central
da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO).
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 643, de 09.09.21 — Art. 1° Designa JULIANA RIANELLI GADELHA
COSTA MONTEIRO, matricula SIAPE n° 1962421, para substituir
o Titular da Coordenacdo de Relacbes Interinstitucionais e
Internacionais da Reitoria, em seus impedimentos legais e/ou
eventuais, no periodo de 04/10/2021 a 10/10/2021.

N° 644, de 09.09.21 — Art. 1° Prorroga, por mais 60 (sessenta) dias, 0
prazo para a concluséo dos trabalhos da Comissao Permanente de
Processo Administrativo Disciplinar na Apuracao dos Casos
de Abandono de Cargo, Inassiduidade Habitual e Acumulacao de
Cargos desta Universidade, designada pela Portaria n°® 461,
de 06/07/2021, publicada no Boletim Interno n° 13, de 15/07/2021, a
fim de apurar indicios de acumulacéo ilicita de cargo, emprego ou
funcdo publica, constante no Processo n° 23102.000818/2017-36.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno.

N° 645, de 09.09.21 — Art. 1° Prorroga, por mais 60 (sessenta) dias, 0
prazo para a conclusédo dos trabalhos da Comissao Permanente de
Processo Administrativo Disciplinar na Apuracdo dos Casos
de Abandono de Cargo, Inassiduidade Habitual e Acumulacao de
Cargos desta Universidade, designada pela Portaria n°® 454,
de 06/07/2021, publicada no Boletim Interno n° 13, de 15/07/2021, a
fim de apurar indicios de acumulacéo ilicita de cargo, emprego ou
funcdo publica, constante no Processo n° 23102.0003726/2012-01.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno.

N° 646, de 09.09.21 — Art. 1° Prorroga, por mais 60 (sessenta) dias, 0
prazo para a conclusédo dos trabalhos da Comissao Permanente de
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Processo Administrativo Disciplinar na Apuracdao dos Casos
de Abandono de Cargo, Inassiduidade Habitual e Acumulacao de
Cargos desta Universidade, designada pela Portaria n° 458,
de 06/07/2021, publicada no Boletim Interno n° 13, de 15/07/2021, a
fim de apurar indicios de acumulacéo ilicita de cargo, emprego ou
funcdo publica, constante no Processo n° 23102.007038/2016-36.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno.

N° 647, de 10.09.21 — Art. 1° Designa ISABELA COSTA DA SILVA,
Arquivista, matricula SIAPE n° 1181649, CPF n° *** 549.067-**, para
substituir o Titular da Direcdo do Arquivo Central da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), em seus
impedimentos legais e/ou eventuais. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor nesta data.

N° 648, de 10.09.21 - Art. 1° Institui o Grupo de Trabalho para
promover aimplantacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI),
no ambito da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (UNIRIO), o qual serd responséavel pela apresentacéo
do Plano de Gerenciamento do Projeto, coordenacéo das atividades
a serem desenvolvidas pelos setores competentes e supervisao da
execucado do referido projeto. Art. 2° O Grupo de Trabalho tera os
seguintes objetivos:

81° Planejar e executar a implantacdao do SEl no ambito da
UNIRIO para permitir a criagdo e tramitacdo de processos
administrativos eletronicos.

§2° Realizar a implantacao do SEI, como projeto piloto,
inicialmente nos seguintes processos administrativos:

a) Processo de Registro de Diploma;
b) Processo de Capacitacao por Progressao;
c) Processo de Contratacéo de Prestagcéo de Servicos.

Art. 3° O Grupo de Trabalho sera composto por servidores da
Universidade envolvidos no gerenciamento, planejamento e
execucao do sistema da seguinte forma:

| — Comité Gestor
Titular: ROBERTO VIANNA, SIAPE n° 398660
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Suplente: ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ, SIAPE n° 398794
Il — Equipe de Coordenacéo

Titular: ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ, SIAPE n° 398794
Suplente: PAULO ROBERTO PEREIRA DOS SANTOS, SIAPE
n° 398731

ISABELA COSTA DA SILVA, SIAPE n° 1181649

VINICIUS JOSE SERVA PEREIRA, SIAPE n° 2013274

Il — Equipe de Execucéo

FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI LIMA, SIAPE
n° 1668458

PAULA COTRIM DE ABRANTES, SIAPE n° 1974097
JACQUELINE DIAS DA SILVA, SIAPE n° 1944228

ALICE VERIDIANA DE SOUSA, SIAPE n° 2652384

PATRICIA MACHADO GOULART FRANCA, SIAPE n° 1668713
RAIZA VIANA BARBOZA NUNES, SIAPE n° 3012575
JAQUELINE WENDERROSCKY JOSE LOPES VELOSO, SIAPE
n° 1777450

LUCIANE ALVES MOREIRA, SIAPE n° 1032448

LEONARDO DE SALLES SANTOS, SIAPE n° 494628
FRANCISCO DIOGO LIMA GONGCALVES, SIAPE n° 3057772
JULYANNA GARCIA DE CARVALHO NASCIMENTO, SIAPE
n° 3219309

ELIZABETH SILVA GUEDES, SIAPE n° 1034839

BRENDA CRISTINE DE JESUS MIRANDA, SIAPE n° 2179755

Art. 4° As funcbes dos representantes do Grupo de Trabalho néo
serdo remuneradas e seu exercicio sera considerado servi¢o publico
relevante. Art. 5° Sao atribuicbes do Grupo de Trabalho de
implantacao do SEI na UNIRIO:

| - Comité Gestor

a) submeter ao Reitor o plano de implantacao do SEI para os
processos piloto e seus ajustes;

b) prover suporte para a execucao e de interface com as outras
unidades administrativas e académicas;
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C) monitorar a execucao do projeto e tomar as medidas
corretivas cabiveis;
d) aprovar os produtos desta Portaria.

Il — Equipe de Coordenacéao

a) planejar e liderar o projeto;

b) elaborar os produtos desta portaria;

c) identificar e buscar os recursos necessarios para a execucao
do projeto;

d) designar atividades para os demais envolvidos no projeto;

e) orientar e acompanhar a execucgao das atividades

f) comunicar o andamento do projeto aos interessados;

g) reportar ao Comité gestor quaisquer empecilhos a execucao do
projeto e demandar resolucéo;

h) preparar e conduzir as reunides de tomada de deciséo;

i) desenvolver o plano de comunicacao do projeto;

J) definir plano de capacitacéao para uso de ferramenta;

k) planejar a infraestrutura tecnoldgica;

|) definir regras paraainsercéo de processos de trabalho no SEI.

lIl — Equipe de Execucéo:

a) definir novos fluxos dos processos de negocio selecionados
para o projeto piloto;

b) definir tipos de processos a serem inclusos no SEl;

c) coletar métricas atuais de desempenho dos processos de
negocios selecionados para o projeto piloto;

d) monitorar, apos a entrada em producéo do SEI, o desempenho
dos processos de negocio selecionados para o projeto piloto;

e) elaborar os atos normativos necessarios para o0 uso do
sistema;

f) realizar testes em ambiente de homologacéo;

g) produzir relatorio técnico-funcional da implantacéo do sistema
nos processos piloto;

h) instalar o SEI;

1) configurar o SEI,

j) prestar suporte de infraestrutura necessaria ao SEl,

k) elaborar relatorio técnico de impacto de implantacao do SEI.

Art. 6° Deverdo ser apresentados os seguintes produtos:
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a) Plano de implantac&o do SEI para os processos piloto;

b) Relatério técnico-funcional da implantacdo do sistema nos
processos piloto;

c) Plano de implantag&o do SEI na UNIRIO;

d) Gestdo de documentos relativos as atividades fim e atividades
meio:

Ensino Superior - Gabinete do Reitor:

| — normatizagé&o e regulamentacao;
Il — organizacao e funcionamento: normas, regulamentacoes,
diretrizes, procedimentos, estudos e ou decisdes de carater
geral;
Il — comissdes, conselhos, grupos de trabalho, juntas e
comités;
IV) legislacéo;
VI — apuracéo de responsabilidade e acao disciplinar;
VIl —documentacéao e informacao.

Art. 7° O prazo previsto para encerramento das atividades sera
determinado diante do Acordo de Cooperacdo Teécnica ACT-SEI
(Processo n° 0007166-29.2019.4.04.8000) junto ao Tribunal
Regional Federal da 42 Regiao. Art. 8° Os integrantes do Grupo de
Trabalho terdo dedicacdo parcial até a conclusdo dos trabalhos.
Art. 9° Quando necessario o Grupo de Trabalho podera convidar
outros colaboradores internos ou externos para comporem,
temporariamente, a equipe mediante solicitacdo fundamentada ao
Reitor. Art. 10° Os efeitos desta Portaria entram em vigor nesta data.

N° 649, de 13.09.21 — Art. 1° Autoriza o afastamento do pais, com
onus limitado, da servidora VERA MARIA PEREIRA HERMANO,
matricula SIAPE n° 1497538, CPF n° *** 984.397-**, ocupante do cargo
de Professor Adjunto, lotada no DEPM/CCH, no periodo de 20 de
setembro de 2021 a 20 de setembro de 2022, incluindo transito, para
realizar Doutorado na Faculdade de Belas Artes da Universidade de
Lisboa, em Lisboa, Portugal. (Processo n° 23102.002525/2021-70).

N° 650, de 13.09.21 — Art. 1° Dispensa KELVIN DOS SANTOS FALCAO
KLEIN, Professor Adjunto, nivel 02, matricula SIAPE n° 2196746, CPF
ne *** 629.930-**, de substituir o titular da Coordenacao do Curso de
Bacharelado em Letras — Turno Noturno — Codigo e-MEC 1101759,
do Centro de Letras e Artes. Art. 2 © Esta Portaria entra em vigor
nesta data.

10



Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

N° 651, de 14.09.21 — Art. 1° Designa LUCIA RICOTTA VILELA PINTO,
Professora Adjunta, nivel 02, matricula SIAPE n° 1000962, CPF
ne *** 250.077-**, para substituir o Titular da Coordenacéo do Curso
de Bacharelado em Letras — Turno Noturno — Coédigo e-MEC 1101759,
do Centro de Letras e Artes, em seus impedimentos legais e/ou
eventuais. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 652, de 16.09.21 — Art. 1° Designa GLENDA CORREA BORGES DE
LACERDA, matricula SIAPE n° 2230529, Responséavel; e SONIZA
VIEIRA ALVES LEON, matricula SIAPE n° 363101, Corresponsavel,
pelo Laboratério Avancado de Neurofisiologia. Art. 2° Revoga a
Portaria GR n° 564, de 16 de agosto de 2021. Art. 3° Esta Portaria
entra em vigor nesta data. (Processo n° 23102.000166/2021-16).

N° 653, de 16.09.21 - Art. 1° Outorga mandato a Professora
ELIZABETH DA CUNHA SUSSEKIND, matricula SIAPE n° 1095121,
como Representante suplente da Professora Maria Lucia de Paula
Oliveira, matricula SIPAE n° 154219, na Classe dos Professores
Adjuntos do Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas (CCJP) junto ao
Conselho Universitario (CONSUNI), tendo em vista a promocéao do
Professor Leonardo de Andrade Mattietto, matricula SIAPE
n° 1984228, para Professor Associado, de acordo com o disposto no
§ 2° e alinea “c”, do § 3° do art. 11, da Resolucao n° 3.745, de 28 de
setembro de 2011. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 654, de 17.09.21 — Art. 1° Institui o Grupo de Trabalho para
promover aimplantacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI),
no ambito da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO), o qual sera responsavel pela apresentacdo do Plano de
Gerenciamento do Projeto, coordenacdo das atividades a serem
desenvolvidas pelos setores competentes e supervisédo da execucao
do referido projeto. Art. 2° O Grupo de Trabalho tera os seguintes
objetivos:

8 1° Planejar e executar a implantacédo do SEI no ambito da UNIRIO
para permitir a criagcao e tramitacdo de processos administrativos
eletrénicos.

§ 2° Realizar a implantacdo do SEI, como projeto piloto, inicialmente
Nos seguintes processos administrativos:
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a) Registro de Diploma;

b) Capacitacéao por Progressao;

c) Contratacdo de Prestacéo de Servicos.

d) Gestdo de documentos relativos as atividades fim e atividades
meio: Ensino Superior - Gabinete do Reitor.

Art. 3° O Grupo de Trabalho serd composto por servidores da
Universidade envolvidos no gerenciamento, planejamento e
execucao do sistema da seguinte forma:

| — Comité Gestor

Titular: ROBERTO VIANNA DA SILVA, SIAPE n° 398660
Suplente: ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ, SIAPE n° 398794

Il — Equipe de Coordenacéo

Titular: ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ, SIAPE n° 398794

Suplente: PAULO ROBERTO PEREIRA DOS SANTOS, SIAPE
n° 398731

ISABELA COSTA DA SILVA, SIAPE n° 1181649

VINICIUS JOSE SERVA PEREIRA, SIAPE n° 2013274

Il — Equipe de Execucéo

FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI LIMA, SIAPE n° 1668458
PAULA COTRIM DE ABRANTES, SIAPE n° 1974097

JACQUELINE DIAS DA SILVA, SIAPE n° 1944228

ALICE VERIDIANA DE SOUSA, SIAPE n° 2652384

PATRICIA MACHADO GOULART FRANCA, SIAPE n° 1668713

RAIZA VIANA BARBOZA NUNES, SIAPE n° 3012575

JAQUELINE WENDERROSCKY JOSE LOPES VELOSO, SIAPE
n° 1777450

LUCIANE ALVES MOREIRA, SIAPE n° 1032448

LEONARDO DE SALLES SANTOS, SIAPE n° 494628

FRANCISCO DIOGO LIMA GONCALVES, SIAPE n°® 3057772
JULYANNA GARCIA DE CARVALHO NASCIMENTO, SIAPE
n° 3219309

ELIZABETH SILVA GUEDES, SIAPE n° 1034839

BRENDA CRISTINE DE JESUS MIRANDA, SIAPE n° 2179755
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Art. 4° As funcbes dos representantes do Grupo de Trabalho néo
serdo remuneradas e seu exercicio sera considerado servi¢co publico
relevante. Art. 5° Sao atribuicbes do Grupo de Trabalho de
implantacao do SEI na UNIRIO:

| - Comité Gestor

a) submeter ao Reitor o plano de implantacdo do SEI para os
processos piloto e seus ajustes;

b) prover suporte para a execucao e de interface com as outras
unidades administrativas e académicas;

C) monitorar a execucédo do projeto e tomar as medidas corretivas
cabiveis;

d) aprovar os produtos desta Portaria.

Il — Equipe de Coordenacéao

a) planejar e liderar o projeto;

b) elaborar os produtos desta portaria;

c) identificar e buscar 0Ss recursos necessarios para a execucao
do projeto;

d) designar atividades para os demais envolvidos no projeto;

e) orientar e acompanhar a execucao das atividades

f) comunicar o andamento do projeto aos interessados;

g) reportar ao Comité gestor quaisquer empecilhos a execucéao do
projeto e demandar resolucéo;

h) preparar e conduzir as reunides de tomada de deciséo;

i) desenvolver o plano de comunicacao do projeto;

J) definir plano de capacitacéao para uso de ferramenta;

k) planejar a infraestrutura tecnologica;

|) definir regras paraainsercéo de processos de trabalho no SEI.

[l — Equipe de Execucéo:

a) definir novos fluxos dos processos de negocio selecionados
para o projeto piloto;

b) definir tipos de processos a serem inclusos no SEl;

c) coletar métricas atuais de desempenho dos processos de
negocios selecionados para o projeto piloto;

d) monitorar, apos a entrada em producao do SEI, o desempenho
dos processos de negoécio selecionados para o projeto piloto;

e) elaborar os atos normativos necessarios para o0 uso do
sistema,;

f) realizar testes em ambiente de homologacéo;
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g) produzir relatério técnico-funcional da implantacéo do sistema
nos processos piloto;

h) instalar o SEI;

1) configurar o SEl;

j) prestar suporte de infraestrutura necessaria ao SEl,;

k) elaborar relatorio técnico de impacto de implantacao do SEI.

Art. 6° Deverao ser apresentados os seguintes produtos:
a) Plano de implantac&o do SEI para os processos piloto;
b) Relatério técnico-funcional da implantacdo do sistema nos
processos piloto;
c) Plano de implantac&o do SEI na UNIRIO.

Art. 7° O prazo previsto para encerramento das atividades sera
determinado diante do Acordo de Cooperacdo Tecnica ACT-SEI
(Processo n° 0007166-29.2019.4.04.8000) junto ao Tribunal
Regional Federal da 42 Regido. Art. 8° Os integrantes do Grupo de
Trabalho terdo dedicacdo parcial até a conclusdo dos trabalhos.
Art. 9° Quando necessario o Grupo de Trabalho podera convidar
outros colaboradores internos ou externos para comporem,
temporariamente, a equipe mediante solicitagdo fundamentada ao
Reitor. Art. 10° Os efeitos desta Portaria entram em vigor nesta data
e revoga a Portaria GR n°® 648, de 10 de setembro de 2021.

N° 655, de 17.09.21 — Art. 1° Autoriza a prorrogacao do afastamento
do pais, com 06nus limitado, do servidor PABLO PANARO DO
NASCIMENTO, ocupante do cargo de Mdusico, lotado no IVL - CLA,
matricula SIAPE n° 2236721, CPF n° *** 734.907-**, no periodo de 04
de outubro de 2021 a 03 de outubro de 2022, para realizacdo de
atividades relacionadas ao curso de Doutorado no Programa
Doutoral em Musica da Universidade de Aveiro, em Aveiro, Portugal.
(Processo n°23102.006486/2019-65).

N° 656, de 20.09.21 — Art. 1° Designa CHRISTINA WYSS CASTELO
BRANCO, matricula SIAPE n° 992102, Responséavel; BETINA
KOZLOWSKY SUZUKI, matricula SIAPE n° 1554832, Corresponsavel,
pelo Nucleo de Estudos Limnologicos. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor nesta data. (Processo n° 23102.000532/2021-37).

N° 657, de 20.09.21 — Art. 1° Autoriza o afastamento do pais, com
onus limitado, da servidora ELISANGELA DA SILVA BERNARDO,
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ocupante do cargo de Professora Associada, lotada no
Departamento de Fundamentos da Educacéo - CCH, matricula SIAPE
n° 1984174, CPF n° *** 458.427-**, no periodo de 17 de setembro
de 2021 a 27 de setembro de 2021, para Visita Académico-Cientifica
na Universidade Lille/Franca. (Processo n° 23102.002521/2021-91).

N° 658, de 22.09.21 — Art. 1° Designa WANDERSON FERNANDES DE
CARVALHO, matricula SIAPE n° 1997848, TATIANA FABRICIO
MARIA, matricula SIAPE n° 2949789, RAFAEL DA ROCHA FORTES,
matricula SIAPE n° 1335989, e MARIA LUCIA LORINI, matricula
SIAPE n° 1993115, como Responsaveis pelo Laboratorio de Ecologia
e Biogeografia (LEB). Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
(Processo n°23102.000889/2021-15).

N° 659, de 22.09.21 — Art. 1° Designa MICHEL CARLOS MOCELLIN,
Professor 3° grau, matricula SIAPE n° 3074034, para a funcéo de
Coordenador da parceria celebrada entre a UNIRIO e o CENTRO
DE ESTUDOS, PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO
EM SAUDE COLETIVA - CEPESC, inscrita no CNPJ sob o
n° 31.104.896/0001-82, que tem por objeto a realizacdo do Projeto do
CENTRO COLABORADOR EM ALIMENTACAO E NUTRICAO DO
ESCOLAR, PARA FORTALECIMENTO DO PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACAO ESCOLAR (CECANE/UNIRIO/PNAE) - Este
realizado no ambito da Escola de Nutricdo do Centro de Ciéncias
Bioldégicas e da Saude (EN/CCBS/UNIRIO), visando prestar apoio
técnico, académico e operacional na implementacédo da alimentacéo
saudavel nas escolas, bem como desenvolver outros e pertinentes a
boa execucdo do PNAE, de modo a contribuir para o aprimoramento
da execucdo do PNAE pela Entidade Executora; com recursos
oriundos da descentralizacdo orcamentaria-financeira, repassado
pelo FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO,
por meio do Termo de Execucao de Descentralizada (TED)
n° 10083/2020 (2020NC700176/EMPENHO n° 2020NE800489 no
valor de R$ 275.477,40) — FNDE x UNIRIO - firmado no Termo de
Colaboracdo n° 60/2020 — SICONV n° 906970/2020, publicado no
DOU em 13/09/2021; proveniente do Chamamento Publico
n® 003/2020 - Processo n° 23102.002345/2020-15 - UNIRIO.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 660, de 22.09.21 — Art. 1° Designa RAFAEL SILVA CADENA,
Professor 3° grau, matricula SIAPE n° 2157258, para a funcéo de
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gestor da parceria entre a UNIRIO e o CENTRO DE ESTUDOS,
PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO EM SAUDE
COLETIVA - CEPESC, inscrita no CNPJ sob o n° 31.104.896/0001-82,
gue tem por objeto a realizacdo do Projeto do CENTRO
COLABORADOR EM ALIMENTACAO E NUTRICAO DO ESCOLAR,
PARA FORTALECIMENTO DO PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACAO ESCOLAR (CECANE/UNIRIO/PNAE) - Este realizado
no ambito da Escola de Nutricdo do Centro de Ciéncias Bioldgicas e
da Saude (EN/CCBS/UNIRIO), visando prestar apoio técnico,
académico e operacional na implementacdo da alimentacéo
saudavel nas escolas, bem como desenvolver outros e pertinentes a
boa execucdo do PNAE, de modo a contribuir para o aprimoramento
da execucdo do PNAE pela Entidade Executora; com recursos
oriundos da descentralizacdo orcamentaria-financeira, repassado
pelo FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO,
por meio do Termo de Execucao de Descentralizada (TED)
n° 10083/2020 (2020NC700176/EMPENHO n° 2020NE800489 no valor
de R$ 275.477,40) — FNDE x UNIRIO - firmado no Termo de
Colaboracdo n° 60/2020 — SICONV n° 906970/2020, publicado no
DOU em 13/09/2021; proveniente do Chamamento Puablico
n® 003/2020 - Processo n° 23102.002345/2020-15 - UNIRIO.
Art. 2° S&o atribuicbes do gestor:

| - Acompanhar e fiscalizar a execucéo da parceria;

Il - Informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos
gue comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas
da parceria e de indicios de irregularidades na gestao dos recursos,
bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para
sanar os detectados;

[l - Emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacéo
de contas final, levando em consideracdo o conteudo do relatério
técnico de monitoramento e avaliacdo de que trata o art. 59, da Lei
n°13.019/2014;

IV - Disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos
necessarios as atividades de monitoramento e avaliacao;

V - Cumprir e fazer cumprir as demais determinacdes contidas
na Lei n°®13.019, de 31 de julho de 2014 e no Decreto n° 8.726, de 27
de abril de 2016.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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N° 661, de 23.09.21 - Art. 1° Dispensa DEBORA MELQUIADES
DE CASTRO, Economista, matricula SIAPE n° 1269227, CPF
ne **127.847-**, de substituir o Titular da Divisdo de
Desenvolvimento Institucional da Pro-Reitoria de Planejamento.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data. (Processo
n° 23102.002925/2021-85).

N° 662, de 23.09.21 - Art. 1° Designa FERNANDA VIANNA
CARVALHO, Auditora, CPF n° **238.027-**, matricula SIAPE
n° 1780013, para substituir o Titular da Auditoria Interna da UNIRIO,
em seus Iimpedimentos legais e/ou eventuais, no periodo
de 29/09/2021 a 08/10/2021.

N° 663, de 24.09.21 — Art. 1° Designa ULISSES DE CASTRO MORAES,
Matricula SIAPE n° 397662; MARCELO PINHEIRO, Matricula
SIAPE n° 1032475, ZILMA DAS NEVES MOREIRA, Matricula SIAPE
n° 398332; e BARBARA CONCEICAO FERREIRA DE CARVALHO,
Matricula SIAPE n° 2034912, membros da Comissdo Permanente
de Processo Administrativo Disciplinar na Apuracdo de Casos de
Abandono de Cargo (CPAIA), sob a presidéncia do primeiro, a fim
de apurar os fatos constantes no Processo n° 23102.000442/2018-41,
correlatos com as Portarias n° 305 e 332, de 18 e 21 de maio ambas
de 2021, que constituiu a comissao supracitada, publicado no
Boletim Interno n° 10, de 31 de maio de 2021. Art. 2° Fica estabelecido
0 prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusédo dos trabalhos da
referida Comisséo. Art. 3° Esta Portaria entraem vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno, revogadas disposi¢cdes em contrario.

N° 664, de 24.09.21 — Art. 1° Designa ULISSES DE CASTRO MORAES,
Matricula SIAPE n° 397662; MARCELO PINHEIRO, Matricula
SIAPE n° 1032475, ZILMA DAS NEVES MOREIRA, Matricula SIAPE
n° 398332; e BARBARA CONCEICAO FERREIRA DE CARVALHO,
Matricula SIAPE n° 2034912, membros da Comissdo Permanente
de Processo Administrativo Disciplinar na Apuracao de Casos de
Abandono de Cargo (CPAIA), sob a presidéncia do primeiro, a fim
de apurar os fatos constantes no Processo n° 23102.004601/2012-91,
correlatos com as Portarias n° 305 e 332, de 18 e 21 de maio ambas
de 2021, que constituiu a comissao supracitada, publicado no
Boletim Interno n° 10, de 31 de maio de 2021. Art. 2° Fica estabelecido
0 prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusédo dos trabalhos da
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referida Comisséo. Art. 3° Esta Portaria entraem vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno, revogadas disposi¢cfes em contrario.

N° 665, de 24.09.21 — Art. 1° Designa ULISSES DE CASTRO MORAES,
Matricula SIAPE n° 397662; MARCELO PINHEIRO, Matricula
SIAPE n° 1032475, ZILMA DAS NEVES MOREIRA, Matricula SIAPE
n° 398332; e BARBARA CONCEICAO FERREIRA DE CARVALHO,
Matricula SIAPE n° 2034912, membros da Comissdo Permanente
de Processo Administrativo Disciplinar na Apuracao de Casos de
Abandono de Cargo (CPAIA), sob a presidéncia do primeiro, a fim
de apurar os fatos constantes no Processo n° 23102.005057/2018-90,
correlatos com as Portarias n° 305 e 332, de 18 e 21 de maio ambas
de 2021, que constituiu a comissao supracitada, publicado no
Boletim Interno n®10, de 31 de maio de 2021. Art. 2° Fica estabelecido
0 prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusédo dos trabalhos da
referida Comisséo. Art. 3° Esta Portaria entraem vigor na datade sua
publicacdo no Boletim Interno, revogadas disposi¢cdes em contrario.

N° 666, de 24.09.21 — Art. 1° Designa ULISSES DE CASTRO MORAES,
Matricula SIAPE n° 397662; MARCELO PINHEIRO, Matricula
SIAPE n° 1032475, ZILMA DAS NEVES MOREIRA, Matricula SIAPE
n° 398332; e BARBARA CONCEICAO FERREIRA DE CARVALHO,
Matricula SIAPE n° 2034912, membros da Comissdo Permanente
de Processo Administrativo Disciplinar na Apuracao de Casos de
Abandono de Cargo (CPAIA), sob a presidéncia do primeiro, a fim
de apurar os fatos constantes no Processo n° 23102.0000433/2018-
50, correlatos com as Portarias n° 305 e 332, de 18 e 21 de maio
ambas de 2021, que constituiu a comissao supracitada, publicado no
Boletim Interno n®10, de 31 de maio de 2021. Art. 2° Fica estabelecido
0 prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusédo dos trabalhos da
referida Comisséo. Art. 3° Esta Portaria entraem vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno, revogadas disposi¢cfes em contrario.

N° 667, de 24.09.21 — Art. 1° Designa ULISSES DE CASTRO MORAES,
Matricula SIAPE n° 397662; MARCELO PINHEIRO, Matricula
SIAPE n° 1032475, ZILMA DAS NEVES MOREIRA, Matricula SIAPE
n® 398332; e BARBARA CONCEI(;AO FERREIRA DE CARVALHO,
Matricula SIAPE n° 2034912, membros da Comissdo Permanente
de Processo Administrativo Disciplinar na Apuracdo de Casos de
Abandono de Cargo (CPAIA), sob a presidéncia do primeiro, a fim
de apurar os fatos constantes no Processo n° 23102.001299/2016-42,
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correlatos com as Portarias n°® 305 e 332, de 18 e 21 de maio ambas
de 2021, que constituiu a comissao supracitada, publicado no
Boletim Interno n° 10, de 31 de maio de 2021. Art. 2° Fica estabelecido
0 prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusédo dos trabalhos da
referida Comisséo. Art. 3° Esta Portaria entraem vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno, revogadas disposi¢cfes em contrério.

N° 668, de 27.09.21 — Art. 1° Desigha ANA CAROLINA COSTA DE
CARVALHO PETRONE, Bibliotecario-Documentalista, matricula
SIAPE n° 1651648, CPF n° ***,049.577-**, para substituir o Titular
da Direcéo da Biblioteca Central da Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (UNIRIO), em seus impedimentos legais e/ou
eventuais, no periodo de 13/10/2021 a 11/11/2021.

N° 669, de 27.09.21 — Art. 1° Dispensa, a pedido, HERICA AGUIAR DO
NASCIMENTO, matricula SIAPE n° 3008687, de compor o Comité
Gestor do Acervo Académico instituido pela Portaria GR n° 193,
de 19/03/2021. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 670, de 28.09.21 — Art. 1° Autoriza a Cessédo para a Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH) da servidora MARIA
MARTA REGAL LIMA TORTORI, matricula SIAPE n° 1061866,
ocupante do cargo de docente, lotada no Departamento de Medicina
Geral /EMC do quadro de pessoal desta Universidade, para
exercer o cargo em comissao de Chefe da Divisao de Gestao do
Cuidado da EBSERH, Cdédigo GF0025, junto a Superintendéncia
do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG), nos termos do
contrato firmado entre aquele Orgdo e esta Instituicdo Federal
de Ensino Superior, e com base no Artigo n° 93, Inciso |, da Lei
n° 8.112, de 11.12.1990, com nova redacao dada pelo Artigo 22 da
Lei n® 8.270, de 17/12/1991, e em conformidade com o Decreto
n°9.144, de 22.08.2017. (Processo n° 23102.003004/2021-30).

N° 671, de 29.09.21 — Art. 1° Autoriza o afastamento do pais, com
onus limitado, do servidor KELVIN DOS SANTOS FALCAO KLEIN,
ocupante do cargo de Professor Adjunto, lotado na Escola de
Letras - CLA, matricula SIAPE n° 2196746, CPF n° *** 629.930-**, no
periodo de 14 de marco a 18 de setembro de 2022, incluindo
transito, para realizar Estagio PoOs-doutoral na Universita degli
Studi "G. d'Annunzio” di Chieti-Pescara, na Italia. (Processo
n° 23102.005322/2019-11).
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N° 672, de 29.09.21 — Art. 1° Autoriza o afastamento para estudo no
exterior da servidora LUCIANA FERNANDES VEIGA, ocupante
do cargo de Professor Associado, lotada no Departamento de
Estudos Politicos do CCJP, matricula SIAPE n° 1352571, CPF
ne *** 434.236-**, no periodo de 15 de outubro a 20 de dezembro
de 2021, incluindo transito, para realizar estudo (pesquisa e
docéncia) na area de Ciéncia Politica na Universidade de Granada,
em Granada, na Espanha, com 06nus da Fundacdo Carolina.
(Processo n°23102.002918/2021-83).

N° 673, de 30.09.21 - Art. 1° Dispensa, a pedido, a contar
de 21/09/2021, BARBARA CRISTIANE SILVA DE LIMA, matricula
SIAPE N° 2412010, de exercer a Funcéo Gratificada (FG-5) de Chefe
da Secdo de Pagamento de Pessoal da Pro-Reitoria de Gestao de
Pessoas.

N° 674, de 30.09.21 — Art. 1° Designa NATAN SANT ANNA BORGES,
Estatistico, matricula SIAPE n° 1974791, CPF n° ***907.457-**, para
substituir o Titular Diretoria de Avaliacdo e Informacdes
Institucionais da Pro-Reitoria de Planejamento, em seus
impedimentos legais e/ou eventuais. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor nesta data.

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E INOVACAO
PORTARIAS

N° 107, de 21.09.21 — Art.1° Designa: LAZARO LUIZ MATTOS LAUT
(SIAPE n° 1795555), JULIO CESAR SILVA MACEDO (SIAPE 2145338)
e MARCIO DE OLIVEIRA BARROS (SIAPE: 1449157) como
integrantes, sob a presidéncia do primeiro, da Comissédo de
Avaliacao do Edital Inova Unirio 2021. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 108, de 28.09.21 — Art. 1° Dispensa BRUNA DIIRR GONCALVES DA
SILVA, SIAPE n° 1427193, da Coordenacdao do Programa de
Pos-Graduacdo em Informatica do Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia - CCET. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data
de publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO.
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N° 109, de 28.09.21 — Art. 1° Designa CARLOS EDUARDO RIBEIRO
DE MELLO, SIAPE n° 1801980, para a Coordenacédo do Programa de
Pos-Graduacdo em Informatica do Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia - CCET. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data
de publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 110, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES: SILVIA
GARCIA SOBREIRA - SIAPE n° 13773798, JOSE ALBERTO
SALGADO E SILVA - Cadastro no SIE n° 99000030, LAURA TAUSZ

RONAI - SIAPE n° 2182941; e SUPLENTES: DANIEL
EDUARDO QUARANTA - SIAPE n° 1530098, MARCOS VIEIRA
LUCAS - SIAPE n° 1062422, ALEXANDRE SPERANDEO

FENERICH — SIAPE n° 1917346, para comporem a Comisséao de
Selecdo do Processo Seletivo dos Cursos de Mestrado e
Doutorado em Mdusica, concernentes ao Concurso de
Selecao Discente - turma 2022 — decorrente no ano de 2021 — Edital
n°01/2021, do Programa de Po6s-Graduacao em Musica do Centro de
Letras e Artes desta Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 111, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
RODRIGO SERAPIAO BATALHA - Cadastro no SIE n° 99000165,
ANDREA ROSANA FETZNER - SIAPE n° 1524500; e SUPLENTES:
ALVARO SIMOES CORREA NEDER - SIAPE n° 1586666, INES DE
ALMEIDA ROCHA - Cadastro no SIE n°® 99000026, para comporem a
Comisséao de Recurso do Processo Seletivo dos Cursos de Mestrado
e Doutorado em Madasica, concernentes ao Concurso de Selecao
Discente - turma 2022 - decorrente no ano de 2021 - Edital
n°01/2021, do Programa de P6s-Graduacao em Musica do Centro de
Letras e Artes desta Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 112, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
LAURA JOHANSON DA SILVA - SIAPE n° 1438387, LEILA
RANGEL DA SILVA - SIAPE n° 0654013, THIAGO QUINELLATO
LOURO - Cadastro SIE n° 9900204, VANESSA DE ALMEIDA
FERREIRA CORREA - SIAPE n° 2051443, RENATA FLAVIA
ABREU DA SILVA - SIAPE n° 1656622; e SUPLENTES: PRISCILLA
ALFRADIQUE DE SOUZA - SIAPE n° 1611323, SELMA VILLAS
BOAS TEIXEIRA — SIAPE n° 2310962; para comporem a Comissao
de Selecdo do Processo Seletivo do Curso de Mestrado
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em Enfermagem, concernente ao Concurso de Selecao
Discente - turma 2022 - decorrente no ano de 2021 - Edital
n° 01/2021, do Programa de PoOs-Graduacdo em Enfermagem do
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude desta Universidade.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno da UNIRIO.

N° 113, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
ADRIANA LEMOS PEREIRA - SIAPE n° 1068616, FERNANDO
ROCHA PORTO - SIAPE n° 1289960, ROBERTO CARLOS LYRA
DA SILVA - SIAPE n° 1295651; e SUPLENTES: SONIA REGINA DE
SOUZA - SIAPE n° 1194713; para comporem a Comissdo de
Recurso do Processo Seletivo do Curso de Mestrado
em Enfermagem, concernente ao Concurso de Selecao
Discente - turma 2022 - decorrente no ano de 2021 - Edital
n® 01/2021, do Programa de POs-Graduacdao em Enfermagem do
Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude desta Universidade.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno da UNIRIO.

N° 114, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
MARCO TULIO DE PAULA PINTO - SIAPE n° 144990, LUCIA
BARRENECHEA - SIAPE n° 1127208, MAICO VIEGAS
LOPES - SIAPE n° 1563235, EDUARDO LAKSCHEVITZ XAVIER
ASSUNCAO - SIAPE n° 1200383; e SUPLENTES: CLAYTON DAUNIS
VETROMILLA - SIAPE n° 1242761, MARIA TERESA MADEIRA
PEREIRA - SIAPE n° 1653486; para comporem a Comissao de
Selecado do Processo Seletivo do Curso de Mestrado Profissional em
Ensino das Préaticas Musicais, concernente ao Concurso de Selecéo
Discente - turma 2022 - decorrente no ano de 2021 - Edital
n° 01/2021, do Programa de Po0s-Graduacao em Ensino das Praticas
Musicais do Centro de Letras e Artes desta Universidade. Art. 2° Esta
Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo no Boletim Interno
da UNIRIO.

N° 115, de 28.09.21 - Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
CLIFFORD HILL KORMAN - SIAPE n° 1771720, LUCIANA PIRES DE
SA REQUIAO - Cadastro no SIE N° 9900027; e SUPLENTES:
MARIANA ISDEBSKI SALLES - SIAPE n°® 1359834, NICOLAS LEHRER
DE SOUZA BARROS - SIAPE n° 398555; para comporem a Comissao
de Recurso do Processo Seletivo do Curso de Mestrado Profissional
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em Ensino das Praticas Musicais, concernente ao Concurso de
Selecao Discente - turma 2022 — decorrente no ano de 2021 — Edital
n° 01/2021, do Programa de Pés-Graduagcdo em Ensino das Préticas
Musicais do Centro de Letras e Artes desta Universidade. Art. 2° Esta
Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno
da UNIRIO.

N° 116, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
NATASCHA KREPSKY - SIAPE n° 1775998, BRUNO FRANCISCO
TEIXEIRA SIMOES - SIAPE n° 1868868 e RODRIGO MACHADO
VILANI — SIAPE n° 2869237; e SUPLENTE: RICHIERI ANTONIO
SARTORI - Cadastro no SIE n® 9900226, para comporem a Comisséao
de Selecdo do Processo Seletivo do Curso de Mestrado Profissional
em Ecoturismo e Conservacao, concernente ao Concurso de
Selecao Discente - turma 2022 — decorrente no ano de 2021 — Edital
n® 1/2021, do Programa de PoOs-Graduacdo em Ecoturismo e
Conservacédo do Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude desta
Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 117, de 28.09.21 — Art. 1° Designar os docentes TITULARES:
Carlos Augusto Assumpcéo de Figueiredo — SIAPE n° 1717979, Maria
Amalia Silva Alves de Oliveira — SIAPE n° 1550531 e Loreine Hermida
da Silva e Silva — SIAPE n° 398152; e SUPLENTE: Athila Bertoncini
Andrade — Cadastro no SIE n°® 9900258, para comporem a Comissao
de Recurso do Processo Seletivo do Curso de Mestrado Profissional
em Ecoturismo e Conservacao, concernente ao Concurso de
Selecao Discente - turma 2022 — decorrente no ano de 2021 — Edital
n® 1/2021, do Programa de POs-Graduacdo em Ecoturismo e
Conservacédo do Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude desta
Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 118, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES: VIVIAN
PINTO DE ALMEIDA - Cadastro no SIE n° 9900071, LUDMILA
DOS SANTOS GUIMARAES - SIAPE n° 1413765, JORGE
FRANCISCO DA CUNHA PINTO - SIAPE n° 398153; e
SUPLENTES: FABIANA BARBOSA ASSUMP(;AO DE SOUZA - SIAPE
n°® 1001680, para comporem a Comissdo de Selecdo do Processo
Seletivo do Curso de Mestrado Profissional em HIV/Aids e
Hepatites Virais, concernente ao Concurso de Selecéo
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Discente - turma 2022 - decorrente no ano de 2021 - Edital
n°® 01/2021, do Programa de Pd6s-Graduacdo em HIV/Aids e
Hepatites Virais do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude
desta Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data
de sua publicac&o no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 119, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
GLORIA REGINA MESQUITA DA SILVEIRA — SIAPE n° 1168155,
PAULO SERGIO MARCELLINI — SIAPE n° 1334021, ANTONIO
MACEDO D’ACRI - SIAPE n° 2223533 e SUPLENTE: DARIO JOSE
HART PONTES SIGNORINI — SIAPE n° 398461, para comporem a
Comissao de Recurso do Processo Seletivo do Curso de Mestrado
Profissional em HIV/Aids e Hepatites Virais, concernente ao
Concurso de Selecao Discente - turma 2022 — decorrente no ano
de 2021 - Edital n® 01/2021, do Programa de Pés-Graduacdo em
HIV/Aids e Hepatites Virais do Centro de Ciéncias Biologicas e da
Saude desta Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicacé&o no Boletim Interno da UNIRIO.

N° 120, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
BRUNA SILVA DO NASCIMENTO - SIAPE n° 1944501, MARCOS LUIZ
CAVALCANTI DE MIRANDA - SIAPE n° 1087838, NANCI ELIZABETH
ODDONE - SIAPE n° 6287322; e SUPLENTES: CLADICE NOBILE
DINIZ — Cadastro no SIE n® 9900175, para comporem a Comissao de
Selecdo do Processo Seletivo do Curso de Mestrado Profissional
em Biblioteconomia, concernente ao Concurso de Selecao
Discente - turma 2021/2° — decorrente no ano de 2021 - Edital
n® 01/2021, do Programa de PoOs-Graduacdo em Biblioteconomia
do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais desta Universidade.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno da UNIRIO.

N° 121, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes TITULARES:
ALBERTO CALIL ELIAS JUNIOR - SIAPE n° 1024831, DANIELE
ACHILLES DUTRA ROSA - SIAPE n° 1705517, KELLY CASTELO
BRANCO DA SILVA MELO —=SIAPE n©2427411; e SUPLENTE: MARIA
SIMONE MENEZES ALENCAR - SIAPE n° 2911405, para comporem a
Comisséao de Recursos do Processo Seletivo do Curso de Mestrado
Profissional em Biblioteconomia, concernente ao Concurso de
Selecao Discente - turma 2021/2° —decorrente no ano de 2021 — Edital
n° 01/2021, do Programa de Pos-Graduacao em Biblioteconomia do
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Centro de Ciéncias Humanas e Sociais desta Universidade.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Boletim Interno da UNIRIO.

N° 122, de 28.09.21 — Art. 1° Designa os docentes ADRIANA LEMOS
PEREIRA, matricula SIAPE n° 068616, CARLOS ROBERTO LYRA DA
SILVA, matricula SIAPE n°1224358 e ISABELLE CRISTINNE PINTO
COSTA (Universidade Federal de Alfenas) - CPF n® ***148.554-**,
para comporem a Comissdo de Credenciamento e
Descredenciamento do Programa de Po6s-Graduagdo em
Enfermagem - PPGENf - do Centro de Ciéncias Biologicas e da
Saude — CCBS - desta Universidade. Art. 2° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO e
revoga as disposi¢cdes contrarias.

*

ATOS A PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
PORTARIAS

N° 848, de 15.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao Funcional ao
Professor (a) BRUNA RANCAO CONTI, matricula SIAPE
n°® 1943475 — Adjunto Classe C Nivel 1, para Professor Adjunto
Classe C Nivel 2, referente ao _intersticio: 12/09/2019 a 11/09/2021,
com base no Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n° 12.772
de 28/12/2012 e Resolucéo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os
efeitos financeiros para fins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 12/09/2021, de acordo com a Lei n® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002309/2021-24).

N° 849, de 15.09.21 — Reconhece o exercicio da servidora RAQUEL
SOUZA DOS SANTOS, ocupante do cargo de Técnico em Radiologia,
CPF n° 082.495.797-04, matricula SIAPE n° 1050536, na Unidade
Organizacional (UORG) 267 - Servico de Radiologia, a contar
de 01/09/2021. (Processo n° 23102.004.415/2019-28)..

N° 850, de 15.09.21 — Reconhece o exercicio da servidora IZANETE

DAS NEVES BARBOSA, ocupante do cargo de Auxiliar de
Enfermagem, CPF n° 809.300.427-00, matricula SIAPE n° 398485, no
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Servico de Pacientes Externos do HUGG, a contar de 14/09/2021.
(Processo n°23102.002.512/2019-86).

N° 851, de 15.09.21 — Concede Licenca para Capacitacdo no periodo
de 24 de outubro a 22 de dezembro de 2021, totalizando 60 dias,
referente ao quinquénio 23/08/2016 a 22/08/2021, a servidora
ALINNA LAGE FERRAZ PINTO, matricula SIAPE n° 1885451,
CPF 094.998.667-44, ocupante do cargo de Médico, lotada na Diviséo
de Promocdo a Saude, para realizar os cursos de capacitacdo a
distancia Saude e Seguranca do Trabalho e Alimentos Funcionais e
Fitoterapia na Faculdade Metropolitana do Estado de Sao Paulo,
de acordo com o estabelecido no art. 87, da lei 8.112/90. (Processo
n° 23102.002803/2021-99).

N° 852, de 15.09.21 — Art. 1° Concede o adicional de insalubridade no
grau MEDIO (10%), a servidora abaixo relacionada, com base
no Laudo Pericial n°® 26269-000.002/2019, emitido pela equipe
multidisciplinar do Setor de Atencao a Saude do Trabalhador
SAST, da PROGEPE. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 14/09/2019, data de concessao de Insalubridade ao Modulo
dos Adicionais Ocupacionais. (Processo n° 23102.002512/2019-86).

Relacao de Servidores:

SERVIDOR: IZANETE DAS NEVES BARBOSA

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

LOTACAO: 238 - SERVICO DE PACIENTES EXTERNOS DO HUGG
ADICIONAL: INSALUBRIDADE GRAU: MEDIO

INICIO CONCESSAO: 14/09/2021

N° 853, de 15.09.21 — Concede afastamento, com 6nus limitado,
no periodo 01 de outubro a 31 de dezembro de 2021, a
servidora LARISSA LIMA SIMOES, matricula SIAPE 2398396,
CPF 030.712.041-40, ocupante do cargo de Enfermeira, lotada no
HUGG, para realizar atividades inerentes ao curso de Mestrado
Profissional em Saude e Tecnologia no Espaco Hospitalar na
UNIRIO, de acordo com o estabelecido no art. 96-a, da lei 8.112/90.
(Processo n°23102.002799/2021-69).

N° 854, de 16.09.21 — Art. 1° Concede o adicional de insalubridade no
grau MEDIO (10%), a servidora abaixo relacionada, com base
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no Laudo Pericial n® 26269-000.002/2018, emitido pela equipe
multidisciplinar do Setor de Atencao a Saude do Trabalhador
SAST, da PROGEPE. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 15/09/2021, data de concessao de Insalubridade ao Modulo
dos Adicionais Ocupacionais. (Processo n° 23102.007146/2018-71).

Relacao de Servidores:

SERVIDOR: CAROLINA RIBEIRO MELLO

CARGO: MEDICO-AREA

LOTACAOQ: 263 - SERVICO DE ANESTESIOLOGIA DE HUGG
ADICIONAL: INSALUBRIDADE GRAU: MEDIO

INICIO CONCESSAO: 15/09/2021

N° 855, de 17.09.21 — Art. 1° Concede o adicional de insalubridade no
grau MEDIO (10%), a servidora abaixo relacionada, com base
no Laudo Pericial n°® 26269-000.002/2019, emitido pela equipe
multidisciplinar do Setor de Atencao a Saude do Trabalhador
SAST, da PROGEPE. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 01/09/2021, data de concessao de Insalubridade ao Modulo
dos Adicionais Ocupacionais. (Processo n° 23102.002512/2019-86).

Relacao de Servidores:

SERVIDOR: FERNANDA SANDES CARDOSO

CARGO: ENFERMEIRO-AREA

LOTACAO: 238 - SERVICO DE PACIENTES EXTERNOS DO HUGG
ADICIONAL: INSALUBRIDADE GRAU: MEDIO

INICIO CONCESSAO: 01/09/2021

N° 856, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséo por Capacitacao
Profissional do Nivel Ill para o Nivel IV ao servidor ALESSANDRO
BATISTA BARROS, matricula n° 1932910, ocupante do cargo
de Técnico em Radiologia, Nivel de Classificacdao D, Padrao de
vencimento 5, lotado no Servico de Radiologia do HUGG, tendo em
vista carga horaria excedente de sua Uultima progressao pela
apresentacao do Certificado de Conclusdo do Curso Auxiliar de
Hemodinamica na Radiologia, restando a carga horéaria excedente
de Oh, e tendo como base a Lei n° 11.091, de 12/01/2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.824/2006, Portaria Ministerial
n°® 09/2006, Lei n°® 12.772, de 28/12/2012, Lei n°® 13.325/2016 e a
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Ordem de Servico PROGEPE n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os
efeitos  financeiros retroagem a  06/08/2021. (Processo
n° 23102.002599/2017-20).

N° 857, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséo por Capacitacao
Profissional do Nivel lll para o Nivel IV ao servidor HUMBERTO
FRANCISCO DA CUNHA, matricula n°® 2246428, ocupante do cargo
de Técnico em Radiologia, Nivel de Classificacdao D, Padrdao de
vencimento 5, lotado no Servi¢co de Radiologia do HUGG, em vista
da conclusao do curso Controle de Infeccbes em servicos de saude,
restando a carga horaria excedente de 170h, e tendo como base
a Lei n° 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo Decreto
n® 5.824/2006, Portaria Ministerial n°® 09/2006, Lei n° 12.772,
de 28/12/2012, Lei n° 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE
n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem
a 30/07/2021. (Processo n° 23102.002249/2017-63).

N° 858, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel IV a servidora IZANETE DAS
NEVES BARBOSA, matricula n° 398485, ocupante do cargo
de Auxiliar de Enfermagem, Nivel de Classificacdo C, Padrédo de
vencimento 16, lotada na Divisdo de Enfermagem do HUGG, em
vista da conclusdo do curso Enfermagem e a Salude do ldoso,
restando a carga horaria excedente de 40h, e tendo como base a Lei
n° 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824/2006,
Portaria Ministerial n® 09/2006, Lei n° 12.772, de 28/12/2012, Lei
n° 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE n° 02, de 16/01/2020.
Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem a 18/08/2021. (Processo
n° 23102.001046/2020-55).

N° 859, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséo por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel Ill ao servidor JEFERSON DE
SALES OLIVEIRA, matricula n® 1751903, ocupante do cargo de
Técnico em Anatomia e Necropsia, Nivel de Classificacao D, Padrao
de vencimento 7, lotado no Servico de Anatomia Patoldgica do
HUGG, em vista da conclusao do curso Acessibilidade em espacos
edificados de uso publico; Das politicas as acdes: direitos da pessoa
idosa no Brasil; Gestdo de conflitos e negociacao; Lei n° 8.112/90 e
suas alteracoes, restando a carga horaria excedente de 30h, e tendo
como base a Lei n° 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo
Decreto n° 5.824/2006, Portaria Ministerial n® 09/2006, Lei n°® 12.772,
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de 28/12/2012, Lei n° 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE
n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem
a 03/08/2021. (Processo n° 23102.004633/2014-58).

N° 860, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséo por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel Ill ao servidor ROBERTO
BARBOSA DE SOUSA, matricula n® 1059303, ocupante do cargo de
Auxiliar de Anatomia e Necropsia, Nivel de Classificacdo B, Padréo
de vencimento 16, lotado no Servico de Anatomia Patoldégica do
HUGG, em vista da conclusao do curso Seguranca do paciente e
Qualidade em servicos de Saude, restando a carga horaria excedente
de 100h, e tendo como base a Lei n° 11.091, de 12/01/2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.824/2006, Portaria Ministerial
n° 09/2006, Lei n° 12.772, de 28/12/2012, Lei n° 13.325/2016 e a
Ordem de Servico PROGEPE n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os
efeitos  financeiros retroagem a  04/08/2021. (Processo
n° 23102.004982/2014-70).

N° 861, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséao por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel lll a servidora TEREZA CRISTINA
FERREIRA BARBOSA ALVES, matricula n® 2423490, ocupante do
cargo de Técnico em Enfermagem, Nivel de Classificacdo D, Padréao
de vencimento 3, lotada no Servico do Centro Cirdrgico do HUGG,
em vista da conclusao do curso Atendimento Pré Hospitalar; Chefia
e lideranca, restando a carga horéaria excedente de 10h, e tendo como
base a Lei n® 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo Decreto
n® 5.824/2006, Portaria Ministerial n°® 09/2006, Lei n° 12.772,
de 28/12/2012, Lei n° 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE
n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem
a 04/08/2021. (Processo n° 23102.001191/2019-01).

N° 862, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel Il & servidora PRISCILA SARDAO
DE GREGORIO BOMFIM, matricula n® 2423776, ocupante do cargo de
Técnico em Enfermagem, Nivel de Classificacdo D, Padrdao de
vencimento 3, lotada na Divisao de Enfermagem do HUGG, em vista
da conclusado dos cursos Gestacao de alto risco; Assisténcia ao
parto normal, restando a carga horaria excedente de 145h, e tendo
como base a Lei n° 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo
Decreto n° 5.824/2006, Portaria Ministerial n°® 09/2006, Lei n°® 12.772,
de 28/12/2012, Lei n°® 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE
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n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem
a 25/08/2021. (Processo n° 23102.007392/2019-11).

N° 863, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel Ill a servidora SANDRA LUZIA
BISPO SANT'ANNA, matricula n® 3060528, ocupante do cargo de
Técnico em Enfermagem, Nivel de Classificacdo D, Padrao
de vencimento 3, lotada no Servico de Arquivo Médico Estatistico do
HUGG, em vista da conclusdao do curso Saberes e praticas
profissionais em saude, restando a carga horéaria excedente de 30h,
e tendo como base a Lei n® 11.091, de 12/01/2005, regulamentada
pelo Decreto n° 5.824/2006, Portaria Ministerial n® 09/2006, Lei
n® 12.772, de 28/12/2012, Lei n° 13.325/2016 e a Ordem de Servico
PROGEPE n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros
retroagem a 24/08/2021. (Processo n° 23102.000326/2020-46).

N° 864, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao por Capacitacao
Profissional do Nivel | para o Nivel Il ao servidor RAPHAEL
GONZAGA MANGIA, matricula n°® 2422988, ocupante do cargo
de Técnico em Enfermagem, Nivel de Classificacdo D, Padrédo de
vencimento 3, lotado na Divisao de Enfermagem do HUGG, em vista
da concluséao do curso Atendimento Pré Hospitalar, restando a carga
horaria excedente de 30h, e tendo como base a Lei n° 11.091,
de 12/01/2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824/2006, Portaria
Ministerial n® 09/2006, Lei n®12.772, de 28/12/2012, Lei n°® 13.325/2016
e a Ordem de Servico PROGEPE n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os
efeitos  financeiros retroagem a  27/08/2021. (Processo
n° 23102.002749/2021-81).

N° 865, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede progressao por Capacitacao
Profissional do Nivel | para o Nivel Il ao servidor FRANCISCO DIOGO
LIMA GONCALVES, matricula n® 3057772, ocupante do cargo de
Técnico de Tecnologia da Informacédo, Nivel de Classificacdo D,
Padrao de vencimento 3, lotado na DIVATDTIC, em vista da
concluséao dos cursos Seguranca da Informacao: boas praticas para
0 uso da internet académica; Introducao ao Direito Constitucional;
Conhecendo o Novo Acordo Ortografico; Geréncia de Projetos
em TIl, restando acarga horariaexcedente de 71h, etendo como base
a Lei n° 11.091, de 12/01/2005, regulamentada pelo Decreto
n® 5.824/2006, Portaria Ministerial n® 09/2006, Lei n° 12.772,
de 28/12/2012, Lei n°® 13.325/2016 e a Ordem de Servico PROGEPE
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n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos financeiros retroagem
a 06/08/2021. (Processo n° 23102.002545/2021-41).

N° 866, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progresséao por Capacitacao
Profissional do Nivel Il para o Nivel Illl ao servidor BRUNO TOSTES
DE AGUIAR, matricula n° 3057689, ocupante do cargo de
Programador Visual, Nivel de Classificacdo E, Padrdo de
vencimento 3, lotado na Coordenadoria de Comunicacao Social da
Reitoria, em vista da conclusdo dos cursos Curso de UX: User
Experience; Curso de Design Thinking, restando a carga horaria
excedente de 10h, e tendo como base a Lei n®11.091, de 12/01/2005,
regulamentada pelo Decreto n°® 5.824/2006, Portaria Ministerial
n° 09/2006, Lei n®12.772, de 28/12/2012, Lei n°® 13.325/2016 e a Ordem
de Servico PROGEPE n° 02, de 16/01/2020. Art. 2° - Os efeitos
financeiros retroagem a 27/08/2021. (Processo n°23102.000232/2020-
77).

N° 867, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressdo Funcional ao
Professor (a) BRUNA DIIRR GONCALVES DA SILVA, matricula SIAPE
n° 1427193 — Adjunto A Nivel 1, para Professor Adjunto A Nivel 2,
referente _ao _intersticio: 16/09/2019 a 15/09/2021, com base no
Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n°® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressdao Docente terdao vigéncia a
partir de 16/09/2021, de acordo com a Lei n® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002425/2021-43).

N° 868, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressdo Funcional ao
Professor (a) FABRICIO RAPHAEL SILVA PEREIRA, matricula SIAPE
n°® 1143814 — Adjunto A Nivel 1, para Professor Adjunto A Nivel 2,
referente _ao _intersticio: 16/09/2019 a 15/09/2021, com base no
Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n°® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressdao Docente terdo vigéncia a
partir de 16/09/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002433/2021-90).

N° 869, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressdo Funcional ao
Professor (a) DANILO ANDRE CINACCHI BUENO, matricula SIAPE
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n® 1007047 — Assistente A Nivel 1, para Professor Assistente A
Nivel 2, referente ao intersticio: 26/08/2019 a 25/08/2021, com base
no Artigo 12, Inciso 2° - alinea |l e Il da Lei n°® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 26/08/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016. Revogadas as disposicdes em contrario. (Processo
n° 23102. 002757/2021-28).

N° 870, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao Funcional ao
Professor (a) FABIO ANTONIO VIEIRA PINTO, matricula SIAPE
n® 1526943 — Adjunto Classe C Nivel 2, para Professor Adjunto
Classe C Nivel 3, referente ao _intersticio: 27/04/2019 a 26/04/2021,
com base no Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n® 12.772
de 28/12/2012 e Resolucéo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2°-Os
efeitos financeiros parafins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 27/04/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002548/2021-84).

N° 871, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao Funcional ao
Professor (a) GLEISON DOS SANTOS SOUZA, matricula SIAPE
n° 1726289 — Associado Classe D Nivel 2, para Professor Associado
Classe D Nivel 3, referente ao intersticio: 11/09/2019 a 10/09/2021,
com base no Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n° 12.772
de 28/12/2012 e Resolucéao - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os
efeitos financeiros parafins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 11/09/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002481/2021-88).

N° 872, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao Funcional ao
Professor (a) JOBSON LUIZ MASSOLLAR DA SILVA, matricula
SIAPE n° 3148774 — Adjunto A Nivel 1, para Professor Adjunto A
Nivel 2, referente ao intersticio: 16/09/2019 a 15/09/2021, com base
no Artigo 12, Inciso 2° - alinea |l e Il da Lei n® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 16/09/2021, de acordo com a Lei n® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002482/2021-22).
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N° 873, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao Funcional ao
Professor (a) MARCOS PEREIRA ESTELLITA LINS, matricula SIAPE
n® 1168073 — Adjunto Classe C Nivel 1, para Professor Adjunto
Classe C Nivel 2, referente ao_intersticio: 08/06/2019 a 07/06/2021,
com base no Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n° 12.772
de 28/12/2012 e Resolucao - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os
efeitos financeiros parafins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 08/06/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002687/2021-16).

N° 874, de 17.09.21 — Art. 1° - Conceder Progressao Funcional ao
Professor (a) TADEU MOREIRA DE CLASSE, matricula SIAPE
n® 3148625 — Adjunto A Nivel 1, para Professor Adjunto A Nivel 2,
referente _ao _intersticio: 16/09/2019 a 15/09/2021, com base no
Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n°® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 16/09/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 002478/2021-64).

N° 875, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Promocao ao Professor (a)
LUIZ HENRIQUE DA SILVA E SA, matricula SIAPE
n° 1581635 — Adjunto Classe C Nivel 4, para Professor Associado
Classe D Nivel 1, referente ao intersticio: 05/05/2019 a 04/05/2021, e
em vista a obtencao do titulo de Doutor em 13/02/2017, com base no
Artigo 13, Inciso 2° - alinea Ill da Lei n® 12.772 de 28/12/2012 e
Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 05/05/2021, data que iniciarad seu novo intersticio, revogadas
as disposi¢cdes em contrério. (Processo n° 23102. 002601/2021-47).

N° 876, de 17.09.21 — Art. 1° - Concede Aceleracao da Promocao ao
Professor (a) GABRIEL MUNIZ IMPROTA FRANCA, matricula SIAPE
n°® 1340875 — Adjunto A Nivel 2, para Professor Adjunto Classe C
Nivel 1, com base no Artigo 13, inciso | dalLein®12.772 de 28.12.2012
e Resolucdo - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os efeitos
financeiros para fins de Aceleracdo Docente vigoram a partir
de 27/08/2021, data gue iniciara seu novo intersticio, revogadas as
disposicdes em contrario. (Processo n° 23102. 002723/2021-33).
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N° 877, de 17.09.21 — Art. 1° Concede aposentadoria voluntaria com
proventos integrais a SONIA MARIA MADEIRA, matricula SIAPE
n° 398092, ocupante do cargo de Auxiliar de Enfermagem, Nivel de
Classificacao C, Nivel de Capacitacao IV, Padrao de Vencimento 16,
do Quadro de Pessoal da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro, com fundamento no artigo 3° da Emenda Constitucional
n°® 47, de 05.07.2005, publicada no DOU de 06.07.2005 e assegurada
pelo artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103, de 12.11.2019,
publicada no DOU de 13.11.2019. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor
a partir de sua publicagao no DOU. (Processo n°23102.002682/2021-
85).

N° 878, de 17.09.21 - Reconhece o0 exercicio da servidora
CAROLINA RIBEIRO MELLO, ocupante do cargo de Médico, CPF
n° 070.697.337-20, matricula SIAPE n° 1313275, no Servico de
Anestesiologia do HUGG, a contar de 15/09/2021. (Processo
n° 23102.000.337/2019-92).

N° 879, de 17.09.21 — Reconhece o exercicio da servidora FERNANDA
SANDES CARDOSO, ocupante do cargo de Enfermeiro, CPF
n° 130.985.057-70, matricula SIAPE n° 1099617, no Servico de
Pacientes Externos do HUGG, a contar de 01/08/2021. (Processo
n° 23102.002.512/2019-86).

N° 880, de 20.09.21 — Art. 1° - Concede Progressédo por Mérito aos
servidores do Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG)
constantes do quadro anexo, tendo como base a Lei n° 11.091,
de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.825, de 29.06.2006 e
Lei n° 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° - Os efeitos financeiros vigoram
a partir das respectivas datas informadas no anexo desta Portaria.
(Processo n° 23102.000145/2021-09).

N° 881, de 23.09.21 — Art. 1° Concede aposentadoria voluntaria com
proventos integrais a ELIZABETH SANTANA MARTINS, matricula
SIAPE n° 2098398, ocupante do cargo de Enfermeiro-Area, Nivel de
Classificacao E, Nivel de Capacitacao IV, Padrao de Vencimento 16,
do Quadro de Pessoal da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro, com fundamento no artigo 6°, incisos I, Il, lll e IV, da Emenda
Constitucional n° 41/2003 e assegurada pelo artigo 3° da
Emenda Constitucional n° 103, de 12.11.2019, publicada no DOU
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de 13.11.2019. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua
publicacdo no DOU. (Processo n° 23102.002870/2021-11).

N° 882, de 23.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério
e por recomendacao da Comissdo Permanente de Pessoal Docente,
do servidor GABRIEL MUNIZ IMPROTA FRANCA, Matricula Siape
n° 1340875, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem
a 27/08/2021. (Processo n°23102.002723/2021-33).

N° 883, de 23.09.21 — Reconhece o exercicio da servidora ANDREIA
RODRIGUES GONCALVES AYRES, ocupante do cargo de
Enfermeira, CPF n° 052.249.727-60, matricula SIAPE n° 1364037, no
Servico de Arquivo Médico e Estatistica do HUGG, a contar
de 20/09/2021. (Processo n° 23102.005.072/2019-19).

N° 884, de 23.09.21 — Art. 1° - Concede Progressao por Meérito
referente ao més de OUTUBRO de 2021 aos servidores constantes
do quadro anexo, tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.825, de 29.06.2006 e Lei n° 11.784,
de 22.09.2008. Art. 2° - Os efeitos financeiros vigoram a partir das
respectivas datas informadas no anexo desta Portaria. (Processo
n° 23102.002738/2020-11).

N° 885, de 23.09.21 — Art. 1° - Concede Progressdo Funcional ao
Professor (a) CRISTIANE BARBOSA ROCHA, matricula SIAPE
n° 2103367 — Associado Classe D Nivel 2, para Professor Associado
Classe D Nivel 3, referente ao intersticio: 16/04/2019 a 15/04/2021,
com base no Artigo 12, Inciso 2° - alinea | e Il da Lei n°® 12.772
de 28/12/2012 e Resolucao - UNIRIO 4.430 de 28/11/2014. Art. 2° - Os
efeitos financeiros parafins de Progressao Docente terdo vigéncia a
partir de 16/04/2021, de acordo com a Lei n°® 13.325 de 29 de julho
de 2016, revogadas as disposicbes em contrario. (Processo
n° 23102. 001198/2021-39).

N° 886, de 23.09.21 — Art. 1° Designa, como efetivos, o Professor
RONALDO GRECHI PACHECO (UNIRIO) Matr. SIAPE N° 398169, o
Professor LUIZ EDUARDO DA MOTTA FERREIRA (UNIRIO)
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Matr. SIAPE N° 398154, a Professora JEANE PEREIRA DA SILVA
JUVER (UFF) Matr. SIAPE N° 1559678, e, como suplentes, o
Professor RODRIGO FELIPPE RAMOS (UFF) Matr. SIAPE N° 1441736
e 0 Professor LUCAS PEREIRA LOPES DE MEDEIROS (UNIRIO)
Matr. SIAPE N° 3495632, para, sob a presidéncia do primeiro,
comporem a Comissdo Examinadora do Concurso Publico de
Provas e Titulos para a Classe de Professor Adjunto A, em regime de
20 Horas Semanais, Area de Conhecimento Medicina/Oncologia e
Cuidados Paliativos, do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude,
publicado no Edital n°® 67/2019. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor
nesta data.

N° 887, de 23.09.21 — Art. 1° Designa, como efetivos, o Professor
DARIO JOSE HART PONTES SIGNORINI (UNIRIO) Matr. SIAPE
N° 398461; o Professor EUGENIO PACELLE QUEIROZ MADEIRA
(UNIRIO) Matr. SIAPE N° 398466; o Professor EGAS CAPARELLI
MONIZ DE ARAGAO DAQUER (UERJ) Matr. SIAPE N° 1148638 e o
Professor ROSSANO KEPLER ALVIM FIORELLI (UV) Matr. 6398867,
para comporem a Comissdo Examinadora do Concurso Publico de
Provas e Titulos para a Classe de Professor Adjunto A, em regime
de 20 Horas Semanais, na Area de Conhecimento/Disciplina Clinica
Médica/Semiologia, do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude,
publicado no Edital n® 05/2020. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor
nesta data.

N° 888, de 24.09.21 — Art. 1° Concede aposentadoria voluntaria com
proventos integrais a JOSE CARLOS DOS SANTOS ERNANDI,
matricula SIAPE n° 398247, ocupante do cargo de Administrador de
Edificios, Nivel de Classificacdo C, Nivel de Capacitacao |, Padréo
de Vencimento 16, do Quadro de Pessoal da Universidade Federal
do Estado do Rio de Janeiro, com fundamento no artigo 3° da
Emenda Constitucional n° 47, de 05.07.2005, publicada no DOU
de 06.07.2005 e assegurada pelo artigo 3° da Emenda Constitucional
n° 103, de 12.11.2019, publicada no DOU de 13.11.2019. Art. 2° Esta
Portaria entra em vigor a partir de sua publicacao no DOU. (Processo
n° 23102.002868/2021-34).

N° 889, de 24.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio
e por recomendacao da Comissao Permanente de Pessoal Docente,
do servidor VINICIUS DE SOUZA TOLENTINO, Matricula Siape
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n° 2877040, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem
a 01/09/2020. (Processo n° 23102.002200/2021-97).

N° 890, de 24.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio
e por recomendacdao da Comissao Permanente de Pessoal
Docente, do servidor REINALDO VIANA ALVARES, Matricula Siape
n° 3067183, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem
a 27/08/2021. (Processo n° 23102.001722/2021-71).

N° 891, de 24.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio
Probatério e por recomendacdo da Comissdo Permanente de
Pessoal Docente, do servidor GUILHERME DA COSTA ASSUNCAO
CECILIO, Matricula Siape n° 1336179, ocupante do cargo de
Professor do Magistério Superior desta Universidade, conforme
estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988,
bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° Os
efeitos desta Portaria retroagem a 27/08/2021. (Processo
n° 23102.001566/2021-49).

N° 892, de 24.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio
e por recomendacao da Comissao Permanente de Pessoal Docente,
da servidora NATALIA CHANTAL MAGALHAES DA SILVA, Matricula
Siape n° 3032864, ocupante do cargo de Professor do
Magistério Superior desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem a 19/03/2021. (Processo n° 23102.001387/2021-10).

N° 893, de 24.09.21 — Art. 1° Designa, como efetivos, a Profa. Dr2
THAIS FAGGIONI (UNIRIO) - SIAPE: 1787775, o Prof. Dr. MARCO
AURELIO DE AZAMBUJA MONTES (UNIRIO) — SIAPE: 0649361, o
Prof. Dr. D’ANGELO CARLO MAGLIANO (UFF) — SIAPE: 2237062,
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e, como suplentes, o Prof. Dr. JOAO CARLOS DE SOUZA CORTES
JUNIOR (UNIRIO) — SIAPE: 1467170, o Prof. Dr. MARCIO ANTONIO
BABINSK (UFF) - SIAPE: 1355587, para, sob a presidéncia da
primeira, comporem a Comissao Examinadora do Concurso Publico
de Provas e Titulos para a Classe de Professor Assistente A, em
regime de Dedicacdo Exclusiva, Area de Conhecimento
Morfologia/Histologia e Embriologia, do Centro de Ciéncias
Biol6gicas e da Saude, publicado no Edital n°® 35/2021. Art. 2° Esta
Portaria entra em vigor nesta data.

N° 894, de 27.09.21 — Art. 1° Designa, como efetivos, o Dr. MARCOS
LUIZ CAVALCANTI DE MIRANDA (UNIRIO), CPF n° 906.883.337-53,
SIAPE n° 1087938, a Dra. LUDMILA DOS SANTOS GUIMARAES
(UNIRIO), CPF n° 009.152.557-82, SIAPE n° 1413765, a Dra.
HILDENISE FERREIRA NOVO (UFBA), CPF n° 768.651.007-78,
SIAPE n° 2243104, a Dra. ROSANA PORTUGAL TAVARES DE
MORAES (UFF), CPF n° 021.557.797-39, SIAPE n° 2650118, e,
como suplentes, a Dra. TATIANA DE ALMEIDA (UNIRIO), CPF
n°® 099.504.487-27, SIAPE n° 2911426, e a Dra. MARIA LUIZA DE
ALMEIDA CAMPOS (UFF), CPF n°®641.645.787-34, SIAPE n° 6302863,
para comporem a Comissdo Examinadora do Concurso Publico de
Provas e Titulos para a Classe de Professor Assistente A, em regime
de 40 Horas Semanais, na Area de Conhecimento/Disciplina
Organizacao do Conhecimento/ Representacao Descritiva e
Temaética, do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais, publicado no
Edital n®38/2019. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 895, de 27.09.21 — Art. 1° Designa, como efetivos, a Dra. BRISA
POZZI DE SOUSA (UNIRIO), CPF n° 087.441.337-07, SIAPE n° 1466383,
a Msc. BEATRIZ APARECIDA BOSELLI DECOURT (UNIRIO), CPF
n°® 665.172.907-10, SIAPE n° 222974, e, como suplentes, a
Dra. SIMONE DA ROCHA WEITZEL (UNIRIO), CPF n° 801.776.707-20,
SIAPE n° 1124549, e a Dra. JAQUELINE SANTOS BARRADAS (UNIRIO),
CPF n°849.153.587-04, SIAPE n° 1106073, para comporem a Comissao
de Recursos do Concurso Publico de Provas e Titulos na area
de Biblioteconomia/Organizacao do Conhecimento/Representacao
Tematica, do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais, publicado no
Edital n°® 38/2019. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N° 896, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) DOMENIO DE SOUZA FARIA, matricula SIAPE
n°® 1419404, ocupante do cargo de Engenheiro Mecanico desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 16/07/2021. (Processo
n° 23102.005289/2018-48).

N° 897, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) LEANDRO PINHEIRO BATISTA, matricula SIAPE
n° 3057827, ocupante do cargo de Técnico de Laboratério - Analises
Clinicas desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006566/2018-30).

N° 898, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) LEONARDO SILVA FERREIRA, matricula SIAPE
n°® 3067325, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006061/2018-75).

N° 899, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) THALES PENNA DE CARVALHO, matricula SIAPE
n® 1560881, ocupante do cargo de Médico/Cirurgia Geral desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 28/06/2020. (Processo
n°23102.007110/2017-14).

N° 900, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) BRUNO SOUZA CALDAS, matricula SIAPE
n°® 1916403, ocupante do cargo de Médico/Cirurgia Geral desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
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Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 28/06/2020. (Processo
n°23102.007079/2017-11).

N° 901, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) JOSE RODRIGUES GONCALVES JUNIOR,
matricula SIAPE n° 1371302, ocupante do cargo de Médico/Cirurgia
de Coloproctologia desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 28/06/2020. (Processo n° 23102.007858/2017-17).

N° 902, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) LORENA MOREIRA SIGILIANO ALFRADIQUE,
matricula SIAPE n° 3058588, ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicado Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006565/2018-95).

N° 903, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) LENILA LINO FREIRE DECOTHE, matricula SIAPE
n° 3060251, ocupante do cargo de Enfermeiro desta Universidade,
conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do
Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n° 23102.006564/2018-41).

N° 904, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) JULIANA DE CARVALHO GUIMARAES, matricula
SIAPE n° 1703918, ocupante do cargo de Enfermeiro desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006056/2018-62).

N° 905, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) WELLINGTON MARINHO CABRAL TORRES,
matricula SIAPE n° 3061060, ocupante do cargo de Técnico de
Enfermagem desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 18/07/2021. (Processo n° 23102.005428/2018-33).

N° 906, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio
Probatodrio, do(a) servidor(a) CAROLINE BEATRIZ LEMOS SANTOS,
matricula SIAPE n° 3060405, ocupante do cargo de Técnico De
Laboratorio - Analises Clinicas desta Universidade, conforme
estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988,
bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta
portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo n° 23102.006567/2018-
84).

N° 907, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) DANIELA MIRANDA SANTANA, matricula SIAPE
n°® 3060206, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n° 23102.000144/2019-31).

N° 908, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) JAQUELINE CALHEIROS ODILON DA SILVA,
matricula SIAPE n°® 2762654, ocupante do cargo de Técnico de
Enfermagem desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 17/07/2021. (Processo n° 23102.004827/2019-68).

N° 909, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) GRAZIELLA ALCANTARA DA SILVA FERREIRA,
matricula SIAPE n° 1523191, ocupante do cargo de Enfermeiro desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
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Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006055/2018-18).

N° 910, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) JULIANA LOUREIRO SILVA DE MEDEIROS,
matricula SIAPE n° 1704339, ocupante do cargo de Médico/Obstetra
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 28/06/2020. (Processo n° 23102.002168/2018-44).

N° 911, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) MARCIO WILLIAMS LIMA DE CARVALHO, matricula
SIAPE n° 3060398, ocupante do cargo de Técnido de Enfermagem
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 18/07/2021. (Processo n° 23102.006563/2018-04).

N° 912, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) LENILCE PEREIRA DE SOUSA DA SILVA, matricula
SIAPE n° 3061200, ocupante do cargo de Enfermeiro desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.000147/2019-75).

N° 913, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) ANGELICA DE OLIVEIRA MANHAES CARDOZO,
matricula SIAPE n° 1489840, ocupante do cargo de Técnico de
Enfermagem desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 17/07/2021. (Processo n° 23102.006568/2018-29).

N° 914, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) PLACIDO FERREIRA LOPES JUNIOR, matricula
SIAPE n° 3059120, ocupante do cargo de Técnico em Assuntos
Educacionais desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 16/06/2021. (Processo n® 23102.002121/2019-61).

N° 915, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) LEONARDO ROCHA FERRAZ, matricula SIAPE
n® 1520524, ocupante do cargo de Médico/Cirurgia Geral desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 28/06/2020. (Processo
n° 23102.008095/2017-13).

N° 916, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologar a aquisicado da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) GILMAR JUNKER DUARTE, matricula SIAPE n°
1189861, ocupante do cargo de TECNICO DE ENFERMAGEM desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 30/07/2021. Processo
n° 23102.006054/2018-73,

N° 917, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) BRUNO GANCALVES SILVA, matricula SIAPE
n® 3057607, ocupante do cargo de Técnico em Assuntos
Educacionais desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 16/07/2021. (Processo n° 23102.005424/2018-55).

N° 918, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) ALIX GABRIEL DA SILVA FERREIRA, matricula
SIAPE n° 3059747, ocupante do cargo de Arquiteto E Urbanista desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
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Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 16/07/2021. (Processo
n° 23102.006050/2018-95).

N° 919, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) ELZA NOGUEIRA SILVA, matricula SIAPE
n°® 3060352, ocupante do cargo de Técnico em Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n° 23102.006052/2018-84).

N° 920, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) ANA LUCIA OLIVEIRA DOS SANTOS DE AGUIAR,
matricula SIAPE n° 3059991, ocupante do cargo de Técnico em
Enfermagem desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicado Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 17/07/2021. (Processo n° 23102.005423/2018-19).

N° 921, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) ERICA GUIMARAES VIANNA, matricula SIAPE
n°® 1267924, ocupante do cargo de Fisioterapeuta desta Universidade,
conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do
Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 26/06/2020. (Processo
n° 23102.007119/2017-17).

N° 922, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) SARA PEREIRA LEITE LIMA, matricula SIAPE
n® 1843181, ocupante do cargo de Médico/Obstetra desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 30/07/2021. (Processo
n° 23102.000148/2019-10).

N° 923, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) ISABELA VILLELA BONFIM, matricula SIAPE
n°® 3060526, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n° 23102.005288/2018-01).

N° 924, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) LUCIANE DA SILVA LIMA, matricula SIAPE
n°® 3060347, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006062/2018-10).

N° 925, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) TEREZINHA VIEIRA PORFIRIO DE SOUZA,
matricula SIAPE n° 1270844, ocupante do cargo de Enfermeiro desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006066/2018-06).

N° 926, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) LAURA DA ROCHA PASSOS DUARTE, matricula
SIAPE n° 3061563, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 17/07/2021. (Processo n° 23102.006060/2018-21).

N° 927, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) ADRIANA NOVAIS RIBEIRO ROSA, matricula SIAPE
n°® 3066907, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
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Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n°23102.000142/2019-42).

N° 928, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) JACQUELINE DIAS DA SILVA, matricula SIAPE
n® 1944228, ocupante do cargo de Arquivista desta Universidade,
conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do
Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 19/06/2021. (Processo
n° 23102.001873/2021-20).

N° 929, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) RODRIGO PANNO BASILIO DE OLIVEIRA,
matricula SIAPE n°® 5319656, ocupante do cargo de Médico/Anatomia
Patoldgica desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41,
da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no
Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 27/06/2020. (Processo n° 23102.007856/2017-10).

N° 930, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) HUDSON AZEREDO BARCELOS DE MENDONCA,
matricula SIAPE n° 2412459, ocupante do cargo de Assistente em
Administracdo desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 01/08/2020. (Processo n° 23102.005820/2017-00).

N° 931, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) DAVI SCHIAVINI JARDIM, matricula SIAPE
n°® 1824559, ocupante do cargo de Técnico em Audiovisual desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 29/06/2020. (Processo
n° 23102.008098/2017-57).

N° 932, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) BARBARA CRISTINA FARIA DA SILVA, matricula
SIAPE n° 2412732, ocupante do cargo de Assistente em
Administracao desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicado Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 01/08/2020. (Processo n° 23102.007116/2017-83).

N° 933, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) WILIANE SAINT GERMAIN DE SOUSA
ALCANTARA, matricula SIAPE n° 2412519, ocupante do cargo de
Assistente em Administracdo desta Universidade, conforme
estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988,
bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta
portaria retroagem a 03/08/2020. (Processo n° 23102.007509/2017-
97).

N° 934, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(@) MONICA SOARES HAITZ, matricula SIAPE
n® 2412333, ocupante do cargo de Assistente em Administracao
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 01/08/2020. (Processo n°23102.007872/2017-11).

N° 935, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) PRISCILA SARDAO DE GREGORIO BOMFIM,
matricula SIAPE n° 2423776, ocupante do cargo de Técnico de
Enfermagem desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 26/09/2020. (Processo n° 23102.008380/2017-34).

N° 936, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) RODRIGO ELMI GRIPP SAMPAIO, matricula SIAPE
n® 3059342, ocupante do cargo de Assistente em Administracéao
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
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da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006064/2018-17).

N° 937, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) CRISTINA DE FREITAS, matricula SIAPE
n°® 1010876, ocupante do cargo de Assistente em Administracao
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 16/07/2021. (Processo n° 23102.003322/2019-86).

N° 938, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) ANDREA LADEIRA ROSA, matricula SIAPE
n°® 2406532, ocupante do cargo de Psicbélogo/Clinica desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 29/06/2020. (Processo
n° 23102.007049/2017-05).

N° 939, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) GRAZIELA SAYURI ARAUJO KAZAOKA, matricula
SIAPE n° 3057793, ocupante do cargo de Diretor de Producéao desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 16/07/2021. (Processo
n° 23102.000145/2019-86).

N° 940, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) JULIANA RIBEIRO FONTES GNECCO, matricula
SIAPE n° 2422888, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 22/09/2020. (Processo n° 23102.008205/2017-47).

N° 941, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
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do(a) servidor(a) MOISES DIAS DA SILVA, matricula SIAPE
n® 2606298, ocupante do cargo de Médico/Nefrologista desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006562/2018-51).

N° 942, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) PABLO TEIXEIRA MACHADO, matricula SIAPE
n® 1500061, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.006063/2018-64).

N° 943, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) ADALIA PEREIRA DE OLIVEIRA, matricula SIAPE
n°® 1302679, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 17/07/2021. (Processo
n° 23102.005866/2018-00).

N° 944, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) THAIS FERREIRA GARCIA, matricula SIAPE
n® 1717361, ocupante do cargo de Fonoaudidélogo desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 23/05/2021. (Processo
n° 23102.004529/2018-97).

N° 945, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) CINTHIA KELLER DOS SANTOS RODRIGUES,
matricula SIAPE n° 2412032, ocupante do cargo de Assistente em
Administracdo desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
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no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 01/08/2020. (Processo n° 23102.007862/2017-77).

N° 946, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) DAIANA SEABRA VENANCIO, matricula SIAPE
n® 2412100, ocupante do cargo de Assistente em Administracao
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 01/08/2020. (Processo n° 23102.007861/2017-22).

N° 947, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatorio,
do(a) servidor(a) GISELLE VIANA MIRALHES VARGAS, matricula
SIAPE n° 1010465, ocupante do cargo de Enfermeiro desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 19/05/2020. (Processo
n°23102.001711/2021-91).

N° 948, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio
Probatério, do(a) servidor(a) CINTIA MARQUES SOUZA DOS
SANTOS, matricula SIAPE n° 3058781, ocupante do cargo
de Bibliotecario/Documentalista desta Universidade, conforme
estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988,
bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta
portaria retroagem a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006051/2018-
30).

N° 949, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) BRUNO TOSTES DE AGUIAR, matricula SIAPE
n® 3057689, ocupante do cargo de Programador Visual desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 16/07/2021. (Processo
n° 23102.005285/2018-60).
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N° 950, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) FRANCISCO DIOGO LIMA GONCALVES, matricula
SIAPE n° 3057772, ocupante do cargo de Técnico em Tecnologia
da Informacdo desta Universidade, conforme estabelecido no
Artigo 41, da Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006053/2018-29).

N° 951, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) CATIANE DA MOTA SILVA, matricula SIAPE
n° 3060844, ocupante do cargo de Técnico de Laboratério - Andlises
Clinicas desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 17/07/2021. (Processo n° 23102.000143/2019-97).

N° 952, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicdo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatério,
do(a) servidor(a) GIOVANA COPIO VIEIRA, matricula SIAPE
n° 1013438, ocupante do cargo de Enfermeiro desta Universidade,
conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicdo Federal do
Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 18/07/2021. (Processo
n° 23102.005425/2018-08).

N° 953, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicéo de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) SANDRA LUZIA BISPO SANT'ANNA, matricula
SIAPE n° 3060528, ocupante do cargo de Técnico de Enfermagem
desta Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da
Constituicdo Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20,
da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem
a 18/07/2021. (Processo n° 23102.006065/2018-53).

N° 954, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicao da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) ALAN GONCALVES ROCHA DA SILVA, matricula
SIAPE n° 3056916, ocupante do cargo de Assistente em
Administracdo desta Universidade, conforme estabelecido no
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Artigo 41, da Constituicao Federal do Brasil de 1988, bem como,
no Artigo 20, da Lei 8.112/1990. Art. 2° - Os efeitos desta portaria
retroagem a 16/07/2021. (Processo n° 23102.006049/2018-61).

N° 955, de 28.09.21 — Art. 1° - Homologa a aquisicdo da condicao de
servidor estavel, com base no resultado final do Estagio Probatoério,
do(a) servidor(a) PAULA DO VALLE UNGIEROWICZ, matricula SIAPE
n® 2755353, ocupante do cargo de Médico/Nefrologista desta
Universidade, conforme estabelecido no Artigo 41, da Constituicao
Federal do Brasil de 1988, bem como, no Artigo 20, da Lei 8.112/1990.
Art. 2° - Os efeitos desta portaria retroagem a 28/06/2020. (Processo
n° 23102.007857/2017-64).

N° 956, de 29.09.21 — Concede pensdo vitalicia a JOAO BOSCO
SANTANA, na condicao de cdnjuge da ex-servidora Lavinia Maria
Andrade Santana, matricula SIAPE n° 397325, Assistente em
Administracao, do Quadro de Pessoal Inativo desta Universidade,
com fundamento nos artigos 217, inciso | e 222, inciso VII, alinea
“b”, item n° 6, da Lei n° 8.112/1990, com as alteracdes dadas pela
Lei n° 13.135/2015, combinado com o caput do artigo 23 e o0 § 1°,
Inciso Il, do artigo 24, da Emenda Constitucional n°® 103, de 2019, a
partir de 06.09.2021, data do 6bito. (Processo n° 23102.002856/2021-
18).

Publicam-se em anexo
o Despacho/DAB/2021 — Concessédo do Abono de Permanéncia
das servidoras NAILA PIRES NUNES, MARZIA PUCCIONI SOHLER e
MARILZA DE ALMEIDA SAES DE LIMA.
e Instru¢cdes Normativas AC n° 04 e 05/2021.

e Anexo da Portaria PROGEPE n° 880/2021
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

Despacho/DAB/2021

Ref: Naila Pires Nunes

Ass.: Concessdo do Abono de Permanéncia

CODIGO NO STIAPECAD: 049027 PROCESSO : 23102.002606/2021-70

Ao Sr. Diretor de Gestdo de Processos Administrativos:

Informamos a V.S*. que a servidora Naila Pires Nunes, matricula SIAPE n° 1283945, completou em
27 de agosto de 2021 os requisitos necessarios para aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuigdo com base no
Art.40, § 1° inciso III da CF/1988 com redagdo da EC n° 103/2019 c/c o Art. 10, § 1°, inciso I da EC 103/2019, fazendo jus,
portanto, ao abono de permanéncia equivalente ao valor de sua contribuigdo previdencidria enquanto permanecer em atividade,
conforme previsto no § 19 do Art. 40 da Constituigio Federal de 1988 e assegurado pelo §5° do Art. 10 da EC 103/2019.

DAB, em de de 2021
DILCAR REYNIER Assinadsde foma dghal por
DE ABREU Dados: 2021.09.10 13:21:06 03'00'

Dilcar Reynier de Abreu
Chefe da Divisao de Administragdo de Beneficios

A Sra. Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas para ciéncia e encaminhamento ao Magnifico Reitor.

DGPA, em de de 2021
RONALDO DE Assinado de forma digital por

RONALDO DE OLIVEIRA SANTOS

OLIVEIRA SANTOS 0ados: 2021.09.10 20:15:56 -0300°

Ronaldo de Oliveira Santos
Diretor de Gestdo de Processos Administrativos

Ao Magnifico Reitor, para, se de acordo, reconhecer o direito da servidora ¢ encaminhamento & Chefia de
Gabinete para publicagdo do ato em boletim Interno ¢ posterior devolugdo 8 PROGEPE.

PROGEPE, em de de 2021

Pro-Reitora g€ Gestdo dé Pessoas

Cibeli Cardoso Re

I. De acordo.

2. A Chefia de Gabinete para publicagio do reconhecimento do direito da servidora em Boletim

Interno ¢ posterior devolugdo 8 PROGEPE. & Assinado d forma digital por RICARDO SILVA

< b Y CARDOS0:02423900724

"»U‘ JALAN DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=33683111000107,

f v ou=Secretaria da Recelta Federal do Brasil -
RFB, Ou=ARSERPRO, ou=RFB e-CPF A3,
CN=RICARDO SILVA CARDOS0:02423900724

Ricardo Silva Cardoso

Reitor
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

Despacho/DAB/2021

Ref: Marzia Puccioni Sohler

Ass.: Concessdo do Abono de Permanéncia

CODIGO NO SIAPECAD: 049021 PROCESSO : 23102.002800/2021-55

Ao Sr. Diretor de Gestdo de Processos Administrativos:

Informamos a V.S que a servidora Marzia Puccioni Sohler, matricula SIAPE n® 0375470,
completou em 17 de abril de 2020 os requisitos necessarios para aposentadoria voluntaria com base no Art, 4° da EC/103/2019,
fazendo jus, portanto, ao abono de permanéncia equivalente ao valor de sua contribuigdo previdenciaria enquanto permanecer em
atividade, conforme previsto no § 19 do Art. 40 da Constituigdo Federal de 1988 e assegurado pelo Art. 8° da EC 103/2019.

DAB, em de setembro de 2021
DILCAR REYNIER DE Assinado de forma digitat par
DILCAR REYNIER DE ABREV
ABREU Dados: 202).09.17 09:56:14 -03'00°

Dilcar Reynier de Abreu
Chefe da Divisdo de Administragdo de Beneficios

A Sra. Pré-Reitora de Gest3o de Pessoas para ciéncia e encaminhamento ao Magnifico Reitor.

DGPA, em de setembro de 2021
RONALDO DE Assinado de forma digital por

RONALDO DE OLIVEIRA SANTOS
OLIVEIRA SANTOS  0ados: 2021.00.17 122355 -0300'
Ronaldo de Oliveira Santos
Diretor de Gestdo de Processos Administrativos

Ao Magnifico Reitor, para, se de acordo, reconhecer o direito da servidora e encaminhamento a Chefia de
Gabinete para publicagdo do ato em boletim Interno e posterior devoWOGEPE.

“’w/ de 2021

PROGEPE, em A} de

1. De acordo.
2. A Chefia de Gabifiete para publicagdo do reconhecimento do direito da servidora em Boletim
Interno e posterior devolugdo a PROGEPE. I I Assinaio de forma digital por RICARDO SILVA
1) 1\ CARDOS0:02423900724
S v DN:c=8R, 0=ICP-Brasl, ou=33683111000107,
4 £ ou=Secretaria da Recelta Federal do Brasil
RFB, 0u=ARSERPRO, ou=RFB e-CPF A3,
Cn=RICARDO SILVA CARDOS0:02423900724

Ricardo Silva Cardoso
Reitor
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

Despacho/DAB/2021

Ref: Marilza de Almeida Saes de Lima

Ass.: Concessdo do Abono de Permanéncia

CODIGO NO SIAPECAD: 049027 PROCESSO : 23102.002920/2021-52

Ao Sr. Diretor de Gestdo de Processos Administrativos:

Informamos a V.S". que a servidora Marilza de Almeida Saes de Lima, matricula SIAPE n°
1044028, completou em 27 de agosto de 2016 os requisitos necessarios para aposentadoria voluntaria por idade ¢ tempo de
contribui¢do com base no Art.40, § 1°, inciso 11l da CF/1988 com redagio dada pela EC n® 103/2019 ¢/c o Art. 10, § 1°, inciso | da
mesma Emenda Constitucional, fazendo jus, portanto, a0 abono de permanéncia equivalente ao valor de sua contribuigdo
previdenciaria enquanto permanecer em atividade, conforme previsto no § 19 do Art. 40 da Constituigdo Federal de 1988 e
assegurado pelo §5° do Art. 10 da EC 103/2019.
Esclarecemos, porém, que uma vez que a interessada somente poderia aposentar-se e,

consequentemente, optar por permanecer em atividade pelas regras impostas pela EC n® 103/2019, os efeitos financeiros do abono
de permanéncia ora concedido, iniciam-se em 13.11.2019, data da vigéncia da referida Emenda Constitucional.

DAB, em de setembro de 2021
DILCAR REYNIER DE  Assinado de forma digital por

DILCAR REYNIER DE ABREU
ABREU Dados: 2021.09,25 08:45:54 -03'00"

Dilcar Reynier de Abreu
Chefe da Divisdo de Administragéo de Beneficios

A Sra. Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas para ciéncia e encaminhamento ao Magnifico Reitor.

DGPA, em de setembro de 2021
RONALDO DE OLIVEIRA Assinado de forma digital por

RONALDO DE OLIVEIRA SANTOS
SANTOS Dados: 2021.09.27 09:41:53 -03'00'

Ronaldo de Oliveira Santos
Diretor de Gestdo de Processos Administrativos

Ao Magnifico Reitor, para, se de acordo, reconhecer o direito da servidora e encaminhamento a Chefia de
Gabinete para publicagio do ato em boletim Interno e posterior devolugdo 4 PROGEPE.

PROGEPE, em de de 2021

ol

Cibeli Reynaud
citora de Gestdo de Pessoas

1. De acordo.
2. A Chefia de Gabinete para publicagdo do reconhecimento do direito da servidora em Boletim Interno ¢

posterior devolugdo a PROGEPE. A A Assinado de forma digital por RICARDO SILVA
2) 9\ CARDOS0:02423900724
i DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=33683111000107,
ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil -
RFB, ou=ARSERPRO, ou=RFB e-CPF A3,
= cn=RICARDO SILVA CARDOS0:02423900724
Ricards Silva Cardoso

Reitor

4
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO

INSTRUCAO NORMATIVA AC N° 04 DE 26 DE JULHO DE 2021.

Dispde sobre a criacdo do Grupo de Trabalho para
elaboracdo de diretrizes e propostas para a gestdo de
documentos eletronicos na UNIRIO.

A Diretora do Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO). no uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria n° 656 de 29 de setembro de 2020. a
Resolucdo UNIRIO n° 3693. de 19 de agosto de 2011 e a Resolucdo n° 815 de 20 de dezembro de
1990.

Considerando o Decreto n® 8.539 de 08/10/2015. que dispde sobre o uso do meio eletrénico
para a realizacdao de processo administrativo no ambito dos orgdos e entidades da administracdo
publica federal direta. autarquica e fundacional:

Considerando o disposto na Portaria ME n°® 1.042 de 04/11/2015. no tocante a implantacdo e
o funcionamento do processo eletronico no ambito do Ministério da Educacao:

Considerando a Ordem de Ordem Servico GR n° 02. de 05 de fevereiro de 2020 que dispde
sobre a criacdo do Manual de Procedimentos para Formacdo de Processos Administrativos no ambito
da UNIRIO:

Considerando o Oficio Circular SEI n° 1736/2020/ME. de 28 de maio de 2020. sobre a
Estratégia de Governo Digital - 2020 a 2022 e revisdo do planejamento de acdes digitais dos 6rgaos
e entidades:

Considerando o Oficio n® 168/2019/GR/UNIRIO sobre a adesdo da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO) ao Sistema Eletronico de Informacdes (SEI). como ferramenta
de tramite do processo eletronico no ambito desta Universidade.

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Grupo de Trabalho para elaboracdo de direfrizes e propostas para a gestao de
documentos eletronicos na UNIRIO. com os seguintes objetivos:

§1° Elaborar diretrizes e propostas do Arquivo Central para a gestio de documentos
eletronicos na UNIRIO

§2° Auxiliar no planejamento das acdes do Arquivo Cenfral para implantacdo do Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) na UNIRIO.

§3° Definir estratégias de atuacdo das Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais — UAPS a
partir da implementacdo do SEI como nova ferramenta de atuacdo. registro e tramitacdo de processos

no ambito da UNIRIO.
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§4° Auxiliar no mapeamento do fluxo de processos e tipologias documentais no ambito da
UNIRIO para definir as diretrizes de implantacdo do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Art. 2° O Grupo de Trabalho serd coordenado pela Diretora do Arquivo Central. ANNA
CARLA ALMEIDA MARIZ. SIAPE 398794 tendo como membros: ISABELA COSTA DA SILVA.
SIAPE 1181649, FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI LIMA. SIAPE 1668458. PAULA
COTRIM DE ABRANTES, SIAPE 1974097, JACQUELINE DIAS DA SILVA. SIAPE: 1944228,
ALICE VERIDIANA DE SOUSA. SIAPE: 2652384. PATRICIA MACHADO GOULART
FRANCA. SIAPE 1668713, RAIZA VIANA BARBOZA NUNES. SIAPE 3012575. JAQUELINE
WENDERROSCKY JOSE LOPES VELOSO. SIAPE 1777450. LUCIANE ALVES MOREIRA.
SIAPE 1032448.

Art. 3° Deverao ser apresentados os seguintes produtos:

a) Relatorio de propostas e diretrizes do Arquivo Central para implementacdo do SEI na

UNIRIO

b) Relatorio de propostas e diretrizes do Arquivo Central para a gestdo de documentos

eletrénicos na UNIRIO.

Art 4° Os integrantes do Grupo de Trabalho terdo dedicacdo parcial até a conclusdo dos

trabalhos.

Art 5° O prazo previsto para encerramento das atividades é de 60 dias uteis apos a publicacido

desta Instrucdo Normativa.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao em Boletim Interno.

Jploung”

Anna Carla Almeida Mariz
Diretora do Arquivo Central da UNIRIO

TTDD: 010
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —
UNIRIO

INSTRUCAO NORMATIVA AC N° 05. DE 22 DE SETEMBRO DE 2021

Dispde sobre a publicacio do primeiro
Relatério Téenico para a Implantacdo do
sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) na
UNIRIO.

A Diretora do Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (UNIRIO). no uso das atribuigdes que lhe confere a Portaria n° 656 de 29 de
setembro de 2020, a Resolug¢do UNIRIO n® 3693. de 19 de agosto de 2011 ¢ a Resolugdo
n° 815 de 20 de dezembro de 1990,

Considerando o Decreto n° 8.539 de 08/10/2015. que dispde sobre o uso do meio
eletronico para a realizacdo de processo administrativo no ambito dos érgaos e entidades
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional:

Considerando o disposto na Portaria ME n° 1.042 de 04/11/2015. no tocante a
implantacdo e o funcionamento do processo eletrdnico no ambito do Ministério da
Educacio:

Considerando a Ordem de Ordem Servigo GR n° 02. de 05 de fevereiro de 2020
que dispde sobre a criagdo do Manual de Procedimentos para Formacdo de Processos
Administrativos no ambito da UNIRIO:

Considerando a Instrucdo Normativa AC n°® 04. DE 26 de julho de 2021. que
dispde sobre a criacdo do Grupo de Trabalho para elaboracdo de diretrizes e propostas
para a gestdo de documentos eletrénicos na UNIRIO sob o ambito do Arquivo Central:

Considerando o disposto na Portaria GR n° 654. DE 17 de setembro de 2021. que
instituiu o Grupo de Trabalho para promover a implantacdo do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI). no ambito da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO). o qual sera responsavel pela apresenta¢do do Plano de Gerenciamento do
Projeto. coordenacdo das atividades a serem desenvolvidas pelos setores competentes e
supervisdo da execucdo do referido projeto.
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RESOLVE:
Art. 1° Publicar o primeiro Relatério Técnico: diretrizes e propostas para a

Implantacdo do sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) na UNIRIO.

Paragrafo tnico. Este relatério téenico foi elaborado pela equipe do Arquivo
Central no ambito do Grupo de Trabalho para elaboracdo de diretrizes e propostas para a
gestdo de documentos eletrénicos na UNIRIO.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo em
Boletim Interno.

Py

Anna Carla Almeida Mariz
Diretora do Arquivo Central da UNIRIO

TTDD: 010
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1. APRESENTACAO

O Grupo de trabalho para elaboracdo de diretrizes e propostas para a gestdo de

documentos eletronicos na Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO)

foi instituido pelo Arquivo Central por meio da Instrucdo Normativa AC n° 04 de 26 de

julho de 2021. com o propésito de iniciar os estudos acerca da implantacdo do Sistema

Eletronico de Informacdes (SEI) na universidade. atendendo as seguintes disposi¢des:

Constitui¢do Federal de 1988. (art. 216. § 2°). a qual dispde que cabem a
administracdo publica. na forma da lei. a gestdio da documentagio
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem:

Lei n® 8.159. de 8 de janeiro de 1991 que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias:

Resolucdo n° 20 do Arquivo Nacional. de 16 de julho de 2004. que dispde sobre
a insercdo dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de
documentos dos odrgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos:

Resolucdo n° 25 do Arquivo Nacional. de 27 de abril de 2007. que dispde sobre
a adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestido
Arquivistica de Documentos — E-ARQ Brasil pelos orgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

Resolucdo n° 32 do Arquivo Nacional, de 17 de maio de 2010. que dispée sobre
a insercdo dos Metadados na Parte II do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos — E-ARQ Brasil:

Lei de Acesso a Informacdo (Lei n® 12.527. de 18 de novembro de 2011). que

dispde sobre o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do caput do art.
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5°, no inciso IT do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal e
da outras providéncias

® Resolucdo n°® 37 do Arquivo Nacional. de 19 de dezembro de 2012. que aprova
Diretrizes para a Presuncdo de autenticidade de Documentos Arquivisticos
Digitais:

® Resolucdo n° 39. de 29 de abril de 2014. Estabelece diretrizes para a
implementacdo de repositorios digitais confiaveis para a transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituicdes arquivisticas
dos orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR:

® Resolucdo n® 43, de 04 de setembro de 2015. Altera a redacdo da Resolucio do
CONARQ n° 39. de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a
implementacio de repositorios digitais confidveis para a transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituigdes arquivisticas
dos orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR:

e Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015. que dispde sobre o Processo
Eletronico Nacional (PEN):

e Portaria Interministerial n° 1.677. de 7 de outubro de 2015, que define os
procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de protocolo no
ambito dos oOrgdos e entidades da Administracio Publica Federal. para
documentos digitais e ndo digitais:

e Portaria ME n° 1.042. de 04 de novembro de 2015, no tocante a implantacdo e
ao funcionamento do processo eletronico no ambito do Ministério da Educacio:

e Instrucdo Normativa do Arquivo Central AC n® 02. de 10 de fevereiro de 2021
que dispde sobre a criacio do Manual de Procedimentos para Formacido de
Processos Administrativos no ambito da UNIRIO.

O Arquivo Central é um orgdo suplementar vinculado a Reitoria da UNIRIO.
responsavel pela coordenacdo do Sistema de Arquivo e Protocolo de toda a

Universidade. com a competéncia regimental de elaborar as politicas relacionadas a

10
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gestdo de documentos. amparado na legislacdo arquivistica vigente. Atualmente. o
Arquivo Central e suas Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais (UAPS) sdo
responsaveis pela gestdo. guarda e preservacdo do acervo arquivistico produzido por
toda a universidade. tendo sob sua custédia documentos preservados em suporte
analdgico desde os anos 1912 até a atualidade.

O Oficion® 168/2019/GR/UNIRIO determinou a adesdo da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO) ao SEL como ferramenta de tramite do
processo eletronico no ambito desta Universidade. a partir da assinatura do acordo
técnico com o proprietario do sistema, o Tribunal Regional Federal da 4* Regido
(TRF4). concedente aos direitos do uso.

Diante do exposto. o GT foi criado a fim de contribuir de forma intermedidria
com a implantacio do SEI tendo em vista a criagdo do GT especifico para a
implantacdo do SEI-UNIRIO de acordo com a Portaria GR n° 648, de 10 de setembro de
2021.

1x
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2. OBJETIVOS

O Grupo de trabalho para elaboracdo de diretrizes e propostas para a gestdo de
documentos eletronicos na UNIRIO € uma iniciativa do Arquivo Central e sua equipe
com o objetivo de apoiar arquivisticamente a implantagdo do SEI como ferramenta de
tramite do processo eletrénico no ambito desta Universidade. bem como elaborar
diretrizes e propostas para a gestdo de documentos eletronicos na UNIRIO.

Portanto. o objetivo geral do GT é fornecer orientagdes e diretrizes que apoiem a
gestdo de documentos eletrénicos na UNIRIO. Os objetivos especificos sdo:

e Auxiliar no planejamento das ac¢des do Arquivo Central para implantacio do
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) na UNIRIO:

e Definir estratégias de atuacdo das Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais —
UAPS a partir da implementacio do SEI como nova ferramenta de autuacio.
registro e tramitacdo de processos no ambito da UNIRIO:

e Auxiliar no mapeamento do fluxo de processos e tipologias documentais no ambito
da UNIRIO para definir as diretrizes de implantagdo do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI).

Observa-se que para melhor conduzir o usuario em potencial do presente

relatério elaboramos um glossario de termos técnicos ao final do texto.

12
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3. JUSTIFICATIVA

A implantacio do SEI se justifica como um passo inicial em direcdo a
institucionaliza¢do das relacdes operacionais e produtivas em meio eletrénico na
Universidade. visando atender as demandas atuais no que tange ao Processo Eletronico
Nacional (PEN) e transparéncia na administragdo publica federal. O acompanhamento
da equipe do Arquivo Central neste Grupo de Trabalho visa garantir a compatibilidade
dos requisitos de implantacdo do SEI aos padrdes da politica arquivistica da UNIRIO.

O diferencial do SEI é garantir também aos usuarios intermos o seu acesso por
meio do SEI Web ou em dispositivo mével ¢ modo de Pesquisa Publica, com as
respectivas implantagcdes dos modulos correspondentes pela instituicdo. E. devido a
incorporacdo do SEI em diferentes 6rgios publicos. ja esta disponivel na ENAP (Escola
Nacional de Administragio Publica)! o curso gratuito padrdo sobre o sistema e suas
aplicacdes.

Diante do exposto. o Grupo de Trabalho almeja estabelecer as agdes iniciais e
diretrizes para a implantacdo progressiva do SEL por compreender os beneficios que
trazem um sistema de autuacdo. composi¢do e tramitacdo totalmente eletrénica tanto
para os usudrios internos como externos. Além do mais. esperamos alcangar os
seguintes beneficios institucionais com a implantagdo do SEI:

® Reducdo de custos financeiros e operacionais (economia em insumos: papel.
tinta de impressdo. combustivel para transporte):

e Reducdo de impacto ambiental com a economia de insumos gerais:

e Reducido do tempo gasto na abertura. manipulacdo. localizacdo e tramitacdo dos

Processos:

! O Manual técnico do SEI encontra-se disponivel no material integrante do curso SEI USAR. Disponivel
em: <https://softwarepublico.gov.br/social/articles/0004/9746/se1-doc-usuario pdf=. Acesso em: jul -set.
2021.
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e Garantia de transparéncia nas etapas de composi¢do de processos que podem

melhor ser acompanhada por unidades ou usuarios internos e externos.

14
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4. 0 SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI)

O SEI é um sistema de gerenciamento de documentos com interface amigavel e
praticas de trabalho inovadoras. que é um dos produtos do projeto Processo Eletrénico
Nacional (PEN). sob a coordenacdo do Ministério do Planejamento. Org¢amento e
Gestdo. O SEI é um sistema que permite a producdo. edicdo. assinatura ¢ tramite de
documentos. bem como a sua manipulacdo por mais de uma unidade ao mesmo tempo.

Dentre as facilidades do sistema. é possivel ressaltar (UFAM. 2021):>

e DPortabilidade: 100% web e pode ser acessado por meio dos principais
navegadores do mercado: Internet Explorer. Firefox e Google Chrome.
Disponivel para celular por meio da implantacdo de médulo correspondente:

e Acesso Remoto: em razdo da portabilidade ja mencionada. pode ser acessado
remotamente por diversos tipos de equipamentos. como microcomputadores.
notebooks, tablets ¢ smartphones de varios sistemas operacionais (Windows.
Linux. IOS da Apple ¢ Android do Google). Isto possibilita que os usudrios
trabalhem a distancia:

e Acesso de usudrios externos: gerencia o acesso de USUArios externos aos
expedientes administrativos que lhes digam respeito. permitindo que tomem
conhecimento do teor do processo e. por exemplo, assinem remotamente
contratos € outros tipos de documentos:

e Controle de nivel de acesso: gerencia a criacdo e o tramite de processos:

o Tramitacdo em multiplas unidades: varias unidades podem ser demandadas
simultaneamente:

e Funcionalidades especificas: controle de prazos. estatisticas, pesquisa em todo
teor. acompanhamento especial. modelos de documentos. textos padrdo.

sobrestamento de Processos. assinatura em bloco. acesso externo, entre outros:

? Universidade Federal do Amazonas. Disponivel em: <https://portalsei.ufam edu br/vantagens=. Acesso
em: jul. 2021.
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e Sistema intuitivo: com boa navegabilidade e usabilidade.

Assim. o SEI permite controle de usuario por meio de sua identificagdo e
monitoracio de perfil individual atrelado a uma unidade da instituicio. Ou seja. o
usuario ¢ habilitado para uma ou mais etapas da tramitacdo de um processo eletrénico.
sem com 1ss0 restringir a transparéncia sobre os tramites do mesmo para os demais
USUArios internos ou externos.

Observa-se que os usuarios externos poderdo ser partes ativas na constituicdo
processual, apds a devida identificacdo e sua certificacdo junto ao orgdo. que poderd
habilitad-lo para acesso integral ou parcial. conforme o seu perfil. Mas isso nido impede
que o usuario externo ou a sociedade possam ter acesso parcial ou integralmente aos
processos. tendo em vista o cumprimento do disposto na Lei de Acesso a Informacdo
(Lein®. 12.527/2011).

O usuério habilitado ao uso do SEI na instituicdo entrard com seu login € senha.
¢ de acordo com seu perfil ou unidade podera autuar um determinado tipo de processo
(com controle de assunto e cédigo de classificacdo de documentos), compor ou fazer
uso de documentos padronizados para cada tipologia de processo, compor por anexacdo
de documentos um processo. observar a tramitacdo do processo ete. Além disso. toda a
movimentacdo em relacdo a um processo sera registrada pelo sistema e monitorada para
fins de auditoria e seguranca. Logo. o uso do SEI permitira o maior controle sobre as
tipologias de processos. o acesso de usudrios ¢ o fluxo processual na universidade.

O SEI tem moédulos para serem implementados que podem atender as diferentes
necessidades da instituicdo e permitir a interacdo do sistema SEI da UNIRIO com
outros 6rgdos da administragdo publica.

O uso do SEI em dispositivo mével, que esta disponivel para download na
AppStore ¢ no GooglePlay. tornara mais pratico o uso do sistema em formas hibridas de
trabalho ou no deslocamento geografico dos usuarios entre as unidades da universidade

que estdo distribuidas em diferentes localidades na cidade do Rio de Janeiro. Este
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ultimo fato permitird agilidade nos despachos decisérios. mesmo que seu interlocutor
ndo esteja fisicamente na unidade de referéncia.

E o emprego do médulo “Pesquisa Publica™ ao SEI reforca os mecanismos de
transparéncia por meio do qual a sociedade de maneira geral podera pesquisar por

diversos assuntos nos campos de indexacio. tais como na figura abaixo:

FIGURA 1 - Modelo de disponibilizacdo dos documentos eletrénicos on-line

Pesquisa Pablica

|
N* do Prozeszo o Decamenta ] ) ® shial ‘/
Feax )@ -

gt Lvo L - D1 0 D890 BIME
Peaquisar am: Processos Cocumentzs Gerades Dozumertas Extemas

Injereszado { Reretents.
Unidate Geradory

! [ Pesausa
Tigo 00 Processa Lnpy Campos

Ti0 & Dicumenic.
Data 6o Proceaso / Documerta: ) Farlodo expiicto ) 30 dias 20 oz

Fonte: Modulo pesquisa publica SEI-UFF.?

De acordo a Portaria n° 157. de 24 de agosto de 2015 do Arquivo Nacional,
orgdo central do Sistema de Gestio de Documentos de Arquivo (SIGA) da
Administracdo Publica Federal. que criou o Grupo de Trabalho — GT SEI Avaliacéo, foi
identificado que o SEI ndo pode ser considerado um SIGAD (Sistema Informatizado de
Gestao Arquivistica de Documentos). por ndo contemplar o que ¢ estabelecido pelo
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil).

Portanto, destacamos que o SEI ndo deve ser utilizado como uma ferramenta
central para a implementacdo da gestdo de documentos na UNIRIO. sendo necessario o

comprometimento institucional com a adogdo de uma politica arquivistica a fim de

*Disponivel em:
<https://se1.uff.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesq
uisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0>. Acesso em: jul-set.
2021.
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garantir 0 acesso. uso ¢ preservacdo dos documentos produzidos no ambito da
universidade. sejam eles em suporte eletronico ou analdgico.

O SEI ndo é um software com codigo aberto ou publico. mas sim um software de
governo. sendo atualmente propriedade do TRF4 e seu uso por si s6 ndo garante a
autenticidade e a confiabilidade aos processos eletronicos produzidos e tramitados no
sistema. Com 1isso, torna-se fundamental o cumprimento ao que é estabelecido na
politica de gestdo de documentos. caso contrario corre-se o risco de perda da
confiabilidade. da autenticidade e dos proprios documentos.

Uma versdo do manual para uso do SEI onde consta de forma sintetizada o
passo-a-passo para realizar a autuacdo. edicdo. assinatura. tramitacdo. envio e
recebimento de processos no sistema esta disponivel para acesso no site do Sofhware
Publico do Governo Federal* cujo contetido também & material integrante do curso SEI

Usar fornecido online pela Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP).

4 (o} manual para o uso do SEI encontra-se disponivel em:
1 L 1 1 1 i . Acesso em: jul -set. 2021.
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5.PLANO DE ACAO

As agdes aqui estabelecidas visam contingenciar. no que for possivel, tais
implicacdes observaveis e retificiveis acerca das propriedades legitimas aos
documentos arquivisticos constituidos ou tramitados em meio eletrénico. além de
promover a implantacdo do SEI acordada com as instituicdes governamentais
proponentes ¢ de fiscalizacio.

Desta forma. a metodologia do estudo realizado por este GT. a fim de
estabelecer diretrizes e recomendagdes para a implantacio do SEI-UNIRIO teve seu
percurso estabelecido pelas seguintes agdes:

e Encontros em reunides celebradas nos dias 26/07/2021 (ANEXO B). 11/08/2021

(ANEXO C). ¢ 23/08/2021 (ANEXO D):

e Leitura ¢ estudo sobre os relatérios de implantacdo do SEI em instituicdes
equitativas:

® Mapeamento estatistico dos processos mais relevantes autuados nos ultimos
anos:

e Levantamento de dados dos fluxos junto as unidades capitais da universidade
acerca das tipologias processuais do projeto piloto:

e Elaboracdo do relatorio inicial do GT com apresentacdo do grupo. do sistema. de
diretrizes ¢ de recomendagdes.

As atividades foram realizadas concomitantemente e de forma coletiva sob a

coordenacio da Diretora do Arquivo Central.

5.1 ACOES DE COMPETENCIA INSTITUCIONAL

Para garantir que a implantagdo do SEI na UNIRIO ocorra de forma eficiente e

eficaz é necessaria a acdo conjunta e colaborativa das diversas instancias da
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universidade. tendo a Reitoria como 6rgdo executivo € normativo superior que coordena

¢ superintende todas as atividades. competindo-lhe definir as principais politicas

institucionais. Com isso. consideramos fundamental a implementacdo das seguintes

acdes a nivel institucional para a implantagio do SEIL:

Definicdo e indicacdo. por meio de Portaria publicada no DOU e Boletim
interno. com os nomes dos membros para composicio da Comissdo de
Implantagdo do SEI na UNIRIO. que envolva todas as instancias administrativas
¢ académicas da universidade comprometidas com as melhores praticas para
implantacdo do SEIL

Delegar a Comissdo de implantacdo do SEI citada no item anterior as seguintes
acdes: revisdo ¢ elaboracdo de normas. instalacdo e configuracdo do sistema,
divulgacao do projeto. capacitagdo dos usuarios.

Melhoria da infraestrutura tecnoldgica com a aquisicdo de equipamentos de
hardware ¢ software de qualidade para compor as unidades protocolizadoras. a
fim de atender as necessidades de digitalizagdo. acesso as redes wifi. mobiliarios
¢ equipamentos adequados:

Garantir a seguranca de informacdes para toda a comunidade administrativa e
académica que utilizar o SEI em suas atividades com ampla adesdo a assinatura
digital e backups de preservacio digital:

Promocdo de cursos de aperfeicoamento e treinamento sobre o SEI para os
servidores da UNIRIO no ambito da competéncia de suas instancias
administrativas. além de estimular a realizacdo dos cursos gratuitos que ja sdo
oferecidos pelo sistema na ENAP:

Adocdo de medidas necessarias no ambito da competéneia de suas instancias
administrativas para garantir a migracdo de dados entre os sistemas Sistema de
Informagdo para o Ensino (SIE) e SEI sem que haja comprometimento ¢ perda

de informacées:
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Adocdo de critérios para garantir o funcionamento dos sistemas SIE e SEI de
forma hibrida pelo tempo que for necessario até que seja realizada a adocdo
integral do processo eletronico na universidade:

Definir e estabelecer os processos que serdo implementados inicialmente pelo
SEI de forma gradual e segura para que ndo comprometa as agdes
administrativas ¢ académicas da universidade:

Apoiar téenica e tecnologicamente as parametrizagdes arquivisticas a serem

realizadas durante a customizacio do SEI para uso especifico da universidade.

5.2 ACOES DE COMPETENCIA DO ARQUIVO CENTRAL

A implementacdo do SEI gera novos desafios sem precedentes para a instituicdo.

que assume a missdo de gerenciar e preservar documentos arquivisticos digitais.

garantindo a gestdo de documentos ¢ a preservacdo a longo prazo de todo o acervo

arquivistico produzido. Dentre as competéncias do Arquivo Central no que tange a

implementacido do SEI. é possivel destacar as seguintes:

Coordenar o Sistema de Arquivos e Protocolos da UNIRIO estabelecendo
normas ¢ promovendo a orientacido técnica para o seu cumprimento:

Recolher. arranjar. descrever, conservar e tornar disponiveis para consulta os
documentos de valor permanente acumulados pela UNIRIO em decorréncia de
suas atividades administrativas ¢ académicas:

Promover a disseminagio e acesso do acervo sob sua custddia:

Definir ¢ implementar a politica arquivistica como principal orgdo de
planejamento e execug¢io da gestdo de documentos na instituicdo:

Elaborar diretrizes, propostas e estudos para a gestdo de documentos eletronicos

na UNIRIO:
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e Auxiliar e orientar as acgdes de implantacdo do Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI) na UNIRIO de acordo com critérios arquivisticos adequados.
incluindo o Sistema de Permissées (SIP):

e Definir as estratégias de atuacdo das Unidades de Arquivo e Protocolo Setoriais
— UAPS a partir da implementacdo do SEI como nova ferramenta de autuagéo.
registro e tramitacdo de processos administrativos na universidade:

® Oferecer orientagdo técnica e assessoria arquivistica para a Comissdo de

Implantacdo do SEL a ser definida em Portaria especifica.
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6. METODOLOGIA DO GRUPO DE TRABALHO

Os estudos realizados pelo Grupo de Trabalho envolveram as seguintes etapas de
atividades:

e Criacdo do grupo de trabalho GT para elaboracdo de diretrizes e propostas para a
gestdo de documentos eletrénicos na UNIRIO. tendo como discussdo inicial a
proposta de implantagdo do SEI definida na Instru¢do Normativa AC n° 04 de 26
de julho de 2021 (ANEXO A).

e Apresentacdo da palestra de Djalma M. de Brito. membro da Comissdo de
implantacdo do SEI no Arquivo Nacional. realizada no dia 11/08/2021, com a
participacdo dos membros deste GT e dos servidores da Diretoria de Tecnologia
da Informacédo ¢ Comunicacdo (DTIC) da UNIRIO:

® Realizagdo de discussdes iniciais visando a identificacdo dos principais
processos a serem incluidos no projeto piloto de implantacio do SEI e as
justificativas com base em parametros arquivisticos:

e Levantamento ¢ mapeamento do fluxo de processos junto aos setores produtores
da UNIRIO. tendo como principais setores para esta analise: a Pro-Reitoria de
Graduacdo (PROGRAD). a Pré-Reitoria de Administracio (PROAD) ¢ a
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE):

e Aplicacdo de formularios de identificagdo de processos administrativos aos
setores analisados (APENDICES A. B. C. D. E. F. G). de acordo com os
assuntos e codigos de classificacdo de documentos respectivos:

e Levantamento bibliografico referente a implantacio. funcionamento ¢
administracdo do SEI e legislacdo correlata:

® Benchmarking com dérgédos publicos os quais ja implantaram o SEI ¢ obtiveram

experiéneias exitosas.
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O Grupo de Trabalho ressalta que o uso do SEI é restrito aos processos
administrativos, ndo incluindo. portanto, os documentos avulsos produzidos pela
Universidade. Entende-se o processo administrativo como produto da atividade meio ou
finalistica. frequente ou ocasional. que é o conjunto de documentos produzidos em
razdo de uma atividade ou acdo especifica a partir de sua instituicdo. que precisa de uma
ou mais pessoas/setores para ser realizada.

Em decorréncia dos estudos realizados. o GT optou como sugestio de
metodologia mais adequada para a implantacdo do SEI a sua implementacio gradual de
processos previamente definidos. ndo sendo recomendada a “virada de chave™ completa
com implementacdo integral do sistema em todos os processos produzidos pela
UNIRIO. Esse estudo foi realizado com base no levantamento dos formularios® de
identificacio de processos administrativos. constante nos “APENDICES™. como
proposta de analise de fluxo e observacdo de experiéncias exitosas em outras
instituicdes.

Além disso. recomendamos que a autuacdo dos processos no SEI seja
centralizada nas unidades de protocolo e que somente sejam incluidos e tramitem no
SEI os processos abertos a partir da data de implantacdo do sistema e/ou a partir do
ultimo volume daqueles processos abertos anteriormente, salvo no caso da expedi¢io e
registro de diplomas que eram anteriormente abertos pelas respectivas secretarias. O GT
concluiu que ndo é recomendada a digitalizacdo em massa de todo o passivo de
processos produzidos na UNIRIO antes da implantacdo do SEIL. sendo necessario
disponibilizar a infraestrutura adequada para realizar a adaptacdo do sistema de forma
hibrida. considerando o armazenamento e preservagdo dos processos eletronicos e

analdgicos.

* O formulario utilizou como referéncia o modelo produzido pela Universidade Federal Fluminense (UFF)
na ocastdo da implantagdo do SEI-UFF. Disponivel em: <https://www uff br/?q=material-de-apoio-se1=.
Acesso em: jul. 2021. Assim. os formularios aplicados na UNIRIO foram modificados para atender a
realidade instituig3o e se encontram disponiveis nos “APENDICES” do presente estudo.
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Inicialmente. consideramos mais adequado iniciar o projeto piloto de
implantacdo do SEI com a centralizacdo e controle da autuacdo de processos sendo
realizada pela UAPS Servico de Protocolo Geral (SPG). o que ndo exclui que o tramite

passe entre unidades de protocolos distintas.
6.1 IDENTIFICACAO DE PROCESSOS PARA INICIAR O PROJETO PILOTO

O mapeamento dos processos autuados no Sistema de Informagdes para o
Ensino (SIE). o sistema vigente na universidade. foi realizado elencando os principais
codigos de classificacdo celebrados nos ultimos anos que contemplassem:
atividade-meio e fim: impacto numérico de producio: e menor quantidade de tipologias
atreladas aos codigos de classificacdo.

Recentemente, no ano 2020 o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivos
(SIGA) do Arquivo Nacional publicou uma nova Tabela de Temporalidade e Destinacédo
de Documentos (TTDD) para as atividades-meio da administracdo publica. na qual os
codigos estabelecidos pela TTDD antiga publicada no ano 2001 foram atualizados e
ficou estabelecido uma tabela de equivaléncia. Contudo. conforme os estudos deste GT.
essas mudancas e alteracdes ndo irdo afetar ou prejudicar diretamente a implantacdo do
SEI na UNIRIO. Para tal. no presente relatério. os codigos de classificacdo serdo
sinalizados conforme a necessidade.

Dentre os fluxos de processos pesquisados. foi identificado que o de maior
impacto na atividade-fim no periodo de 2019-2021 foi o processo de registro e
expedicdo de diplomas (cerca de 30% do total de processos produzidos no periodo).
cujos cddigos de classificacdo estabelecidos pela Tabela de temporalidade e destinacido
de documentos de arquivo relativos as atividades-fim das Instituigdes Federais de
Ensino Superior — IFES sdo representados a seguir (APENDICES E. F ¢ G):

® Processo de Registro e Expedi¢do de Diploma de Graduagdo — Cédigo de

classificagdo: 125.422: Destinacdo final: Guarda Permanente.
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® Processo de Registro e Expedi¢do de Diploma de Pés-Graduagdo Lato Sensu -
Codigo de classificacdo: 134.422: Destinacdo final: Guarda Permanente.
® Processo de Registro e Expedi¢do de Diploma de Pos-Graduagdo Stricto Sensu
- Cédigo de classificacdo: 144.422. Destinacdo final: Guarda Permanente.
Ressaltamos que. na UNIRIO. tanto o registro como a expedicdo de diplomas
sdo considerados um sé processo. o qual recebe como destinacdo final a guarda
permanente. sendo. portanto. todos os documentos decorrentes deste processo
considerados inalienaveis e impreseritiveis para a administracdo publica.
No quadro a seguir temos que no ano 2019, dentre todos os processos
produzidos na UNIRIO. os processos de registro e expedicdo de diplomas
representaram 32.1%, enquanto no ano 2020 foi 47.7% e no ano 2021 esse quantitativo

chegou em 37.5% (até a data em que os dados foram aferidos).

QUADRO 1 - Autuagido de processos de registro e expedicdo diplomas (2019-2021)

Ano de producio | Total de processos | Processos de Estimativa referente
registro e expedicio | aos processos
de diplomas produzidos

(graduacao e
poas-graduacio)

2019 7.784 2.330 32.1%
2020 375 1.338 47.7%
2021 2.258 1.029 37.5%

Fonte: Elaborado pelos autores.

Com isso. consideramos que iniciar o projeto piloto de implantacdo do SEI por
€s5es Processos representara um impacto relevante na universidade. evitando os riscos
que uma implantacdo integral de processos no SEI acarretaria na producio documental a
curto e médio prazo.

No decorrer dos estudos do GT foram enviados e-mails ao setor responsavel
pela producdo dos processos de registro e expedicdo de diplomas (SDRU/PROGRAD)
para colaboracdo no preenchimento do formulario de identificacdo de processos

administrativos sem. contudo, obter respostas do setor. Como o mesmo nio respondeu
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ao formulario. disponibilizamos os formularios nos “APENDICES E. F ¢ G” que foram

preenchidos pelos proprios membros do GT na tentativa de prosseguir com os estudos

dos fluxos de processos.

Outras tipologias de processos para compor o projeto piloto também estdo sendo

estudadas pelo Grupo de Trabalho. dentre as quais:

® Processo de progressdo por capacitagdo profissional de técnico administrativo -

codigo de classificacio conforme a TTDD antiga: 023.03: cdédigo de

classificagio conforme a TTDD nova: 023.12 (APENDICE A):

® Processo de contratagdo e presta¢do de servigos por dispensa de licitagdo,

Processo de contratagdo e prestagdo de servigos por inexigibilidade, Processo

de contratagdo e presta¢do de servigos terceirizados (repactuagdo) e Processo

de contratagdo e prestagdo de servigos terceirizados - cddigo de classificacdo

conforme a TTDD antiga: 036.1: Cddigo de classificacdo conforme a TTDD

nova: 034 (APENDICE B. C ¢ D).

Nos respectivos graus de qualificacdo na atividade-meio ¢ na atividade-fim,

foram trabalhados os impactos ¢ as possibilidades de implantacdo do SEI nos processos

referentes aos codigos de classificacdo especificados a seguir. conforme as respectivas

produgdes no periodo de 2019 a 2021:

004 (Acordos. ajustes. contratos e convénios). que na tabela nova passa a ser
001.

023.03 (Reestruturacdes e alteracdes salariais). que na tabela nova passa a
ser 023.12.

025.1 (Denuncias. sindicancias e inquéritos). que na tabela nova passa a ser
027.1.

029.21 (Missdes fora de sede. viagens a servigo: no pais). que na tabela nova
passa a ser 028.11.

033.21 (Compra de material de consumo). que na tabela nova passa a ser

031.1
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e 036.1 (Requisicdo e contratacdo de servicos). que na tabela nova passa a ser
034.
e 05221 (Execucdo financeira: Receita). que na tabela nova passa a ser

11.

o
(3]
o

5

e 05

[ 3]
o

2 (Execucdo financeira: Despesa). que na tabela nova passa a ser

1.

o

[}

5

(]
o

e 125422 (Registro de diploma de graduacio).

e 134422 (Registro de diploma de pos-graduacido Stricto Sensu).

e 144422 (Registro de diploma de pos-graduacdo Laro Sensu).

Outros (diferentes cddigos de classificacdo de assuntos sem expressido
quantificativa no ano de referéncia).

A seguir apresentamos no Gréafico 1 os principais cddigos de classificagio

produzidos no ano de 2019.

GRAFICO 1 - Cédigos de classificagdo de documentos mais utilizados em 2019

Processos por codigo de classificacdao documental
2019

8,6%

6,3%
47,5% 3.7%

23,5%

6,4%

= 02303 «»02921 «03321 05222 = 125422 134422 « Outros

Fonte: Elaborado pelos autores a partir dos dados do SIE.

Conforme o Grafico 1 acima. observamos que o processo produzido em maior
quantidade em 2019, além do montante referente a “Outros™ assuntos (47.5% ). foi o de

codigo 125422 - Registro de diploma de graduacdo (23.5%). seguindo-se dos
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subsequentes cddigos de assuntos de processos: 023.03 - Reestruturagdes ¢ alteragdes
salariais (8.6%). 029.21 - Missdes fora de sede. viagens a servico: no pais). (8.4%).
134.422 - Registro de diploma de pds-graduacdo Stricto Sensu (6.4%). 033.21 - Compra
de material de consumo (6.3%). 052.22 - Execucdo financeira: Despesa (3.7%).

A seguir temos no Grafico 2 os principais cédigos de classificacdo produzidos

no ano de 2020.

GRAFICO 2 - Cédigos de classificacio de documentos mais utilizados em 2020

Processos por codigo de classificacdo documental
2020

13,4%

3,7%
3,5%

7,8%
34 3%

= 02303 »02921 05221 05222 = 125422 1134422 . Outros

Fonte: Elaborado pelos autores a partir dos dados do SIE.

Conforme o Grafico 2 acima. observamos que o processo produzido em maior
quantidade em 2020 foi o referente ao cdédigo 125.422 - Registro de diploma de
graduacdo (34.3%). seguindo-se dos seguintes cddigos de assuntos de processos:
“Outros™ assuntos (33%). 023.03 - Reestruturagdes e alteracdes salariais (13.4%).
134422 - Registro de diploma de pds-graduacdo Stricto Sensu (7.8%). 052.21 -
Execucdo financeira: Receita (3.7%). 029.21 - Missdes fora de sede. viagens a servigo:
no pais (3.5%). 052.22 - Execugdo financeira: Despesa (3.5%).

A seguir apresentamos no Grafico 3 os principais codigos de classificacdo

produzidos no ano de 2021.

29

88



Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

U
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —

UNIRIO
ARQUIVO CENTRAL -AC

GRAFICO 3 - Codigos de classificagdo de documentos mais usados em 2021

Processos por codigo de classficacdo documental
2021

33,3%

=004 # 02203 #0251 052.22 w 125422 w 134422 wOutros

Fonte: Elaborado pelos autores a partir dos dados do SIE.

Conforme o Gréfico 3 acima. observamos que o processo produzido em maior
quantidade em 2021 foi o referente ao codigo 125. 422 - Registro de diploma de
graduacdo (33.3%). seguindo-se dos seguintes cddigos de assuntos de processos:
“Qutros™ assuntos (31%). 134.422 - Registro de diploma de pds-graduagio Stricto
Sensu (12.3%). 023.03 - Reestruturacdes ¢ alteracdes salariais (11.5%). 004 - Acordos.
ajustes. contratos e convénios (4.2%). 025.1 - Denuncias. sindicancias e inquéritos
(4%). 052.22 - Execugdo financeira: Despesa (3.7%).

A escolha dos processos levou em consideracdo também a visibilidade dos
assuntos ¢ o interesse das unidades quando contactadas para auxiliar na identificacdo
dos fluxos dos respectivos processos ¢ o grafico proporcional dos respectivos processos

autuados entre 2020-2021 que segue abaixo:
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GRAFICO 4- Cédigos de assuntos de processos indicados para o projeto piloto
autuados entre 2020-2021

2000
1800
1600
1400
1200
1000

g8 8 8

200

023.03 036.1

Fonte: elaboragio dos autores.

125.422

134 422 144 422

A partir da consolidagdo dos dados dos Graficos 1. 2. 3 e 4 foi realizado um

levantamento de processos por assunto e. como conclusio, foram indicados os codigos

conforme os Quadros 2 e 3 abaixo. os quais se enquadram nos requisitos para compor o

projeto inicial de implantacdo do SEI-UNIRIO.

QUADRO 2

- Cddigos de Classi

ficacdo da atividade-meio e assunto

Cadigos de classificacio de atividade-meio

Assunto

023.03 (Cédigo Antigo, 2001) /
023.12 (Cédigo Novo, 2019)

Capacita¢do de servidores do quadro técnico
administrativo

036.1 (Codigo Antigo, 2001)/
034 (Coédigo Novo, 2019)

Contratagdo de prestadores de servigos

Fonte: Elaborado pelos autores.
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QUADRO 3 - Cédigos de Classificacio da atividade-fim e assunto

Cadigos de classificacio de atividade-fim

Assunto

125422 Registro e expedicdio de diplomas de
graduacio

134.422 Registro e expedicdio de diplomas de
pos-graduagdo Lato sensu

144.422 Registro e expedicdo de diplomas de

pos-graduacdo Stricto sensu

Fonte: Elaborado pelos autores.

Esses codigos e tipologias que constam nos quadros 2 e 3 foram indicados para

compor o projeto piloto. que iniciou com o envio de formularios (APENDICES A. B. C.

D. E. F. G) sobre a identificacdo de processos administrativos junto as unidades

identificadas como produtores dos respectivos documentos, a fim de identificar o fluxo

de processos.

Com as informagdes mapeadas e levantadas foi possivel identificar os fluxos dos

referidos documentos ¢ elaborar as agdes e recomendacdes inseridas neste relatério.
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7. DIRETRIZES E RECOMENDACOES

As diretrizes e recomendacdes do presente estudo foram divididas em
infraestrutura. seguranca ¢ preservacdo para melhor orientar o gestor, operador e usuario

do sistema.

7.1 INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

Para equipar as unidades de autuacdo. composicdo ¢ tramitacdo de processos em
meio eletrdnico recomenda-se o acesso as seguintes ferramentas tecnoldgicas:
® acesso direto a computadores completos (monitor. CPU. teclado. mouse) com o
SEI instalado:
® acesso direto dos computadores a rede wifi e cabeada de internet da UNIRIO:
® acesso direto a scanners de mesa ou a impressoras multifuncionais para a
digitalizacdo de documentos fisicos.

Especificamente para as unidades de arquivo e protocolo recomendam-se a
aquisi¢do das seguintes ferramentas tecnoldgicas:

e computadores completos (monitor. CPU. teclado. mouse) com o SEI instalado:

® acesso direto dos computadores a rede wifi e cabeada de internet da UNIRIO:

® acesso direto a scanners de mesa ou a impressoras multifuncionais para a
digitalizagdo de documentos fisicos em que seja possivel a aplicacdo de OCR.

A aquisicdo de hardware adequado nas estagdes de protocolo e arquivo
auxiliardio as demais unidades nas suas demandas por processos integralmente
eletrénicos a partir da implantagdo do SEL Além disso. ainda permitira que os processos
pertencentes ao legado. ou seja. que se encontrem arquivados possam também ser
incluidos no novo sistema conforme a tramitagdo dos mesmos seja novamente

requisitada.
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A necessidade de aquisicdo de ferramentas adequadas para a digitalizacdo se da
devido as orientagdes especificas para o SEI que devera atingir os seguintes parametros.
conforme o manual do sistema: cor monocromatico. Resolucdo com 300 dpi e opgédo de
reconhecimento de texto (OCR) ativada. privilegiando o formato PDF. Mas. se o
original estiver em excelentes condi¢des. o documento podera ser digitalizado com 200
a 240 dpi. As notas fiscais. fotos e documentos coloridos em geral devem ser
digitalizados com pelo menos 100 dpi. Sendo que para os manuscritos. documentos
impressos em fontes desalinhadas e/ou muito pequenas. para os documentos muito
complexos (compostos por diagrama. tabelas e textos. fotografias) deverdo ser ajustados

para parametros especificos. a fim de se conseguir a melhor qualidade possivel.

7.2 SEGURANCA DA INFORMACAO

A seguranca da informacdo é “uma area do conhecimento dedicada a protecido
de ativos da informac¢do contra acessos ndo autorizados, alteragdes indevidas ou sua
indisponibilidade™ (Sémola. 2003. p. 9) . Dito 1sso. o SEI devera garantir a
identificacdo de seus usuarios em cada etapa e procedimento relacionado aos processos
autuados no sistema. bem como os seus observadores dentro do sistema.

Desse modo. a seguranca da informacdo deve ser gerida de forma a garantir a
confidencialidade. integridade. autenticidade ¢ disponibilidade. sendo para isso.
necessario adotar medidas, como:

e Prover condi¢des técnicas. fisicas e ambientais adequadas para o cumprimento
das diretrizes de seguranca da informacio:

® Promover a gestdio da prevencdo de incidentes e a eliminacdo de
vulnerabilidades e ameacas de seguranca da informacao. no que couber a area de

TI:
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® Proteger. de forma fisica. os ativos de tecnologia da informacdo ¢ comunicacao.,
bem como outros ativos que abriguem informagdes da instituigdo:

® A capacitacdo dos colaboradores para o desenvolvimento de competéncia em
seguranca da informacdo deve ser promovida, visando a sua disseminacdo na
cultura organizacional:

e Garantir seguranca para o sistema. mantendo-se evidéncias que permitam a
rastreabilidade para fins de auditoria ou investigacdo:

e A governanca da seguranca da informacdo deve estabelecer critérios bem
definidos no tratamento de dados pessoais. com uso restrito aos fins para os
quais foram disponibilizados. salvaguardando-os contra acessos ndo autorizados
¢ perdas:

® Os processos devem ser padronizados com o intuito de medir e elevar o nivel de
seguranca da informacdo:

® Garantir os niveis de seguranca quanto a classificacdo de dados e informacdes,
assim como a normatizacdo do acesso as informagdes: Ou seja. a
confidencialidade da informacdo deve ser mantida durante todo o processo de
uso da informacdo ¢ pode ter niveis diferentes ao longo de seu ciclo de vida.
como: restrito. sigiloso e publico. Em que. o nivel publico compreende:
processos e documentos assinados disponiveis para visualizacdo de todos os
cidaddos: Ja o nivel restrito abrange processos e documentos disponiveis para
visualizacdo de usuarios das unidades pelas quais o processo tramitar; e nivel
sigiloso que inclui processos e documentos disponiveis apenas para usuarios
com permissdo especifica e previamente credenciados.

Outrossim. a unidade de informatica da universidade devera garantir que os
backups das informacdes no SEI sejam realizados com seguranca e que as atualizacdes
no sistema sejam realizadas visando a seguranca dos dados ja incorporados.

Quanto a seguranga de informagdes pessoais. tendo em vista a Lein® 13.709. de

14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD). devem ser
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considerados que os processos produzidos no ambito do SEI deverdo ser classificados
conforme a hipdtese legal. sendo preferencialmente selecionada a opcdo “Publico™. As
unidades administrativas e académicas que solicitarem a abertura de processos deverdo
produzir documentos/processos adequados a LGPD. isto é. apenas com a captacdo de
dados pessoais indispensaveis para o pleito. informando aos cidaddos proprietarios dos
dados sobre a divulgacdo dos mesmos. especialmente quando o pleito for de acesso
ostensivo. ja que ndo ha a possibilidade de tarjar ou restringir 0 acesso aos processos

atribuidos como publicos. ou seja. disponivel a sociedade em qualquer tempo.

7.3 PRESERVACAO DIGITAL

Baggio ¢ Flores (2013) afirmam que a preservacdo digital surgiu na segunda
metade do século passado e aumentou significativamente neste inicio do século XXI.
Diariamente mais ¢ mais documentos estdo sendo produzidos digitalmente como
alternativa ao papel.

A preservacdo digital segundo Arellano “compreende os mecanismos que
permitem o armazenamento em repositérios de dados digitais que garantem a
perenidade dos seus conteudos.” Segundo este autor. “as condigcdes basicas a
preservacdo digital seriam. entdo. a adocdo desses métodos e tecnologias que
integrariam a preservacdo fisica. logica e intelectual dos objetos digitais™
(ARELLANO. 2004. p. 17).

Nesse sentido. com vistas a preservacdo dos documentos arquivisticos digitais, é
indicada a criacdo do repositdrio arquivistico digital para preservacdo dos documentos
de guarda permanente a longo prazo. A criagdo de um repositério arquivistico digital
compreende um conjunto de elementos como. politica de preservacdo digital.
designacido formal de responsabilidades. procedimentos administrativos e téenicos de

gestdo do software ¢ aplicagdes. previsdo de recursos que permitam a manutencio deste
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ao longo do tempo ete.. de modo que possibilite um ambiente sustentivel a preservacdo
e acesso no longo prazo.
Acerca dos repositdrios arquivisticos digitais confiaveis. Santos e Flores (2019,

p. 20-21) apontam que:

A immplementagdo de um repositoério digital devera ser pautada nas
peculianidades da documentacdo custodiada. No caso de documentos
de arquivo, torna-se necessario desenvolver um RDC-Arq, que
corresponde a um repositério digital confidvel com caracteristicas
especificas para preservar documentos arquivisticos. Apds os
documentos cumprirem suas fun¢des no ambiente de gestdo (arquivo
corrente e intermediario), o Sigad devera transferir os documentos
arquivisticos de guarda permanente para o ambiente de preservacdo
(arquivo permanente). assim. o recolhimento sera feito pelo RDC-Arq.
Ressalta-se que o RDC-Arq em conformidade com o modelo OAIS
representa um ambiente blindado, que tem o propdsito de garantir o
acesso em longo prazo e evitar quaisquer tipos de alteragdes ndo
autorizadas sobre os documentos. Assim, o RDC-Arq deverd ser
offsite com o objetivo de mimimizar possiveis invasdes, e,
consequentemente, agregar mais seguranca aos documentos. Essa
estratégia é frequentemente utilizada para rotinas de backup, em um
plano de recuperagcdo de desastres. Entretanto, também podera ser
usada para conferir confiabilidade ao RDC-Arq, assim, garante que os
documentos, sistemas e servidores ndo serdo afetados em caso de
desastre, erro acidental, invasdo ou falha da plataforma de acesso.

Além disso, o repositdrio arquivistico digital armazena e gerencia documentos
arquivisticos, seja nas fases corrente ¢ intermediaria, seja na fase permanente.
(CONARQ. 2014). Consideramos. portanto. que ele é fundamental para oferecer uma
garantia legal ao patriménio documental digital universitario, independentemente se os
arquivos estiverem na fase corrente, intermediaria ou permanente.

Dessa forma. este ambiente sera responsavel por salvaguardar os documentos de
valor historico. probatério e informativo pelo tempo que for possivel. e assim. requer
recursos de ordem financeira. operacional e técnicas permanentes e indispensaveis ao

seu funcionamento.
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De acordo com a Resolugio CONARQ n° 39/2014. o repositério digital tem
como missdo fornecer a sua comunidade-alvo acesso confiavel. por longo prazo. aos
recursos digitais por ele administrados, agora e no futuro. Para cumprir essa missdo. os
repositérios digitais confiaveis devem:

e Dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a viabilidade de
longo prazo do repositdrio. mas também dos materiais digitais sob sua
responsabilidade:

e Demonstrar sustentabilidade econdmica e transparéncia administrativa:

® Projetar seus sistemas de acordo com convencdes ¢ padrdes comumente aceitos, no
sentido de assegurar, de forma continua. a gestdo. o acesso ¢ a seguranca dos
materiais depositados:

e Estabelecer metodologias para avaliacdo dos sistemas que considerem as
expectativas de confiabilidade esperadas pela comunidade:

e Considerar. para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo. os
depositarios e os usuarios de forma aberta e explicita:

e Dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e
mensuraveis: e

® Observar fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de curadoria dos
repositorios: escopo dos materiais depositados. gerenciamento do ciclo de vida e
preservacdo. questdes legais relacionadas com a propriedade dos materiais

armazenados ¢ implicagdes financeiras.
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8. CONSIDERACOES FINAIS

Este GT recomenda além dos maquinarios adequados a serem disponibilizados
para a digitalizacio de documentos nas unidades de protocolo. que as unidades
apontadas como agentes capitais no processamento dos documentos eletronicos no
estudo e no mapeamento das tipologias documentais e seus fluxos também sejam
contempladas. A necessidade de incrementacdo digital também exige um robusto
investimento em tecnologia para assegurar as iniciativas propostas.

A Universidade precisara constantemente realizar investimentos na area
tecnolégica visando a preservacdo digital de seus documentos. Devido a crescentes
atualizacdes tecnoldgicas, habitualmente ocorrem obsolescéncia de suportes. hardwares
e softwares. Dessa forma. os profissionais envolvidos em todo o processo da
preservacdo digital. precisam ser constantemente capacitados para trabalhar e operar os
novos aparatos tecnoldgicos que surgirem no mercado.

Repositérios digitais também requerem computadores com processamento robusto ¢
precisam ser instalados em data centers seguindo todas as normas ¢ padrdes que esse
ambiente digital exige.

Outro fator importante é que a adesdo ao processo 100% eletronico se faca
paulatinamente junto a equipe do Arquivo Central. a fim de que haja uniformizacio de
seus indexadores e qualificacdes arquivisticas necessarias para a institucionalizacido e
patrimonializa¢do adequada do documento eletrénico naquilo que o sistema permitir.
Para tal. espera-se a cooperacdo téenica da unidade de informatica para os treinamentos
em conjunto € quanto ao estabelecimento de fluxos dos processos a serem realizados na
universidade.

E. consequentemente. salienta-se a necessidade da realizacdo de treinamentos
com as unidades operacionais ¢ demandantes. sempre junto a equipe de informatica da
universidade. tanto para a padronizagdo de procedimentos no SEI quanto para a

composi¢do de processos ¢ a sua modulagdo aos fluxos de maneira simples e objetiva.
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E. por fim. recomenda-se a comunidade da universidade que realize o curso
gratuito disponibilizado pela Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP) sobre
o SEI cujas inscricdes podem ser realizadas individualmente: SEI Usar (curso inicial e
destinado a todos usuarios).® SEI Administrar (cursos destinado aos administradores ou
gestores do sistema).” a fim de que possam se ambientar com as ferramentas disponiveis
pelo sistema e contribuirem de forma mais efetiva para reducéo de etapas burocraticas ¢
pratica conservadora de digitalizacdo de documentos fisicos em detrimento de
elaboracdo de documentos digitais arquivisticos equitativos.

Os estudos relacionados a implantacdo do SEI tendem a suprir a reivindicagido
da sociedade por um formato eletrénico. ndo so para a protocolizacdo ¢ tramitacdo de
seus documentos. como para adesdo eletronica dos processos que passardo a ser
autuados na universidade quando a implantacdo e treinamento de pessoal estiver
totalmente concluida.

Com isso. espera-se também atender o anseio por mais sustentabilidade
ambiental no espaco publico. além de redundar também em economia. agilidade.
controle e transparéncia dos processos administrativos ¢ académicos.

O SEI traz intmeros beneficios ja enumerados, entre os quais. ha a garantia de
intercambialidade. além do histérico de utilizagdo por outros o6rgdos publicos que
podem compartilhar suas experiéncias ¢ desafios de implanta¢io.

Por fim. ressaltamos que o uso do SEI serd uma mudanga de paradigma que
exigird adequagdo de maquinario informatico e o emprego dos recursos humanos da
universidade rumo a patrimonializagdo eletrénica das atividades meio e fim da

universidade.

SCurso disponivel em: <https://www escolavirtual gov.br/curso/74>. Acesso em: ago. 2021.

7 Curso disponivel em: <[ttps://www escolavirtual gov br/curso/304>. Acesso em: ago. 2021.
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GLOSSARIO

Abertura do processo: € a agio que caracteriza a autuagio/formacio de processos.
Acessibilidade: facilidade no acesso ao conteudo e ao significado de um objeto digital.

Armazenamento (documento digital): guarda de documentos digitais em dispositivos
de memoria ndo volatil.

Arquivo: conjuntos de documentos produzidos e recebidos por drgdos publicos.
instituicdes de cardter publico e entidades privadas. em decorréncia do exercicio de
atividades especificas. bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

Arquive corrente: formado por documentos em curso ou que, mesmo sem
movimentacdo. constituam objeto de consultas frequentes.

Arquivo descentralizado: unidade descentralizada de arquivamento. gestio e
preservacdo de documentos.

Arquivo Digital: conjunto de bits que formam uma unidade ldgica interpretavel por um
programa de computador e armazenada em suporte apropriado.

Arquivo central: unidade central de arquivamento. gestio e preservagdo de
documentos.

Arquivo intermediario: formado por documentos que. ndo sendo de uso corrente nos
6rgdos produtores, por razdo de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagio ou
recolhimento para a guarda permanente.

Arquivo permanente: formado por documentos de valor histérico. probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica. resultado de uma operacio
matematica. que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir. com seguranca. a
origem ¢ a integridade do documento. Os atributos da assinatura digital sdo: a) ser Gnica
para cada documento. mesmo que o signatario seja o mesmo: b) comprovar a autoria do
documento digital: ¢) possibilitar a verificacio da integridade: d) assegurar ao
destinatario o “ndo repudio” do documento digital, uma vez que. a principio. o emitente
¢ a tinica pessoa que tem acesso a chave privada que gerou a assinatura.
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Assinatura eletronica: geracdo. por computador, de qualquer simbolo ou série de
simbolos executados. adotados ou autorizados por um individuo para ser o lago
legalmente equivalente a assinatura manual do individuo.

Atualizacao de suporte: técnica de migracdo que consiste em copiar os dados de um
suporte para outro. sem mudar sua codificacio. para evitar perdas de dados provocadas
por deterioragido do suporte.

Autenticacao: declaracio de que um documento original é auténtico — ou que uma
copia reproduz fielmente o original — feita por uma pessoa juridica com autoridade para
tal (servidor publico. notério. autoridade certificadora) num determinado momento.

Autenticidade: credibilidade de um documento enquanto documento, isto &, a
qualidade de um documento ser o que diz ser e que esté livre de adulteracdo ou qualquer
outro tipo de corrupgio.

Autoridade certificadora: organizacio que emite certificados digitais obedecendo as
praticas definidas na infraestrutura de Chaves Publicas — ICP.

Autoridade de registro: organizacdo que distribui certificados digitais aos usuarios
finais. mediante processo de identificacdo estabelecido nas praticas definidas na
infraestrutura de Chaves-Publicas — ICP.

Banco de dados (ambiente computacional): Ambiente computacional composto por: a)
dados estruturados em bases de dados relacionadas entre si. segundo um modelo de
dados: b) regras que definem as operagdes validas sobre os dados e garantem sua
integridade.

Base de dados: conjunto de dados estruturados, com as respectivas regras de acesso.
formatagdo e validacdo. e gerenciados por um Sistema Gerenciador de Banco de Dados
— SGBD.

Cadeia de preservacio: sistema de controles que se estende por todo o ciclo de vida
dos documentos. a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo.

Captura: incorporacio de um documento ao sistema de gestdo arquivistica. por meio
do registro. classificacdo e arquivamento.

Carimbo digital de tempo: cédigo binario. incorporado a um documento. que registra

a data ¢ a hora em que ocorreu um evento. tal como producgio. recebimento. leitura,
modificacio ou eliminac¢io. E uma forma de autenticacio do documento.
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Certificacao digital: atividade de reconhecimento em meio eletrénico que se
caracteriza pelo estabelecimento de uma relacdo unica. exclusiva e intransferivel entre
uma chave de criptografia ¢ uma pessoa fisica. juridica. maquina ou aplicacdo. Esse 12
Base de Dados reconhecimento ¢ inserido em um certificado digital por uma autoridade
certificadora.

Certificado de autenticidade: declaracdo de autenticidade das reproducdes dos
documentos arquivisticos digitais emitida pela instituicdo responsavel por sua
preservacgao.

Certificado digital: Conjunto de dados de computador. gerados por uma autoridade
certificadora. que se destina a registrar, de forma unica, exclusiva e intransferivel. a
relacdo existente entre uma chave de criptografia e uma pessoa fisica. juridica. maquina
ou aplica¢io.

Chave privada: Chave matematica formada por uma sequéncia de digitos. usada para
criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave publica correspondente que
deve ser mantida em segredo pelo portador. Usada para assinar digitalmente
documentos. bem como para decifrar aqueles criptografados com a chave publica
correspondente.

Chave publica: chave matematica formada por uma sequéncia de digitos, usada para
criptografia assimétrica. criada em conjunto com a chave privada correspondente.
disponibilizada publicamente por certificado digital e utilizada para verificar assinaturas
digitais. Também pode ser usada para criptografar mensagens ou arquivos a serem
decifrados com a chave privada correspondente.

Ciclo vital dos documentos: sucessivas fases por que passam os documentos
arquivisticos. da sua producdo a guarda permanente ou eliminacio.

Codigo de classificacio de documentos: instrumento de trabalho utilizado para
classificar por assunto todo e qualquer documento produzido ou recebido. com o
objetivo de agrupar os documentos sob um mesmo tema. como forma de agilizar sua
recuperacdo e facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliacdo. selecdo,
eliminacdo. transferéncia. recolhimento ¢ acesso a esses documentos.

Classificacdo arquivistica: organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecio. de
acordo com o Plano de Classificacdo. Codigo de Classificacdo ou Quadro de Arranjo.
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Classificacao quanto ao grau de sigilo: atribuicdo a documentos. ou as informacdes
neles contidas. de graus de sigilo. conforme legislacdo especifica. Também chamada
“classificacdo de seguranca”.

Componente digital: objeto digital que é parte de um ou mais documentos digitais.  os
metadados necessarios para ordenar. estruturar ou manifestar seu conteudo e forma. que
requer determinadas acdes de preservacio.

Confiabilidade: credibilidade de um documento arquivistico enquanto uma afirmacéo
do fato. Existe quando um documento arquivistico pode sustentar o fato ao qual se
refere, e é estabelecida pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau de
controle exercido no processo de sua producéo.

Conteudo estavel: caracteristica de um documento arquivistico que torna a informagao
¢ os dados nele contidos imutiveis e exige que eventuais mudancas sejam feitas por
meio do acréscimo de atualizacdo ou da producdo de uma nova versio.

Contexto: ambiente em que ocorre a agdo registrada no documento. Na analise do
contexto de um documento arquivistico. o foco deixa de ser o documento em si e passa
a abranger toda a estrutura que o envolve, ou seja. seu contexto documental,
juridico-administrativo. de procedimentos. de proveniéncia e tecnoldgico.

Contexto documental: refere-se a codigo de classificacdo. guias. indices e outros
instrumentos que situam o documento dentro do conjunto a que pertence. ou seja. do
fundo.

Contexto de proveniéncia: refere-se a organogramas, regimentos e regulamentos
internos que identificam a instituicdo produtora de documentos.

Contexto tecnologico: refere-se ao ambiente tecnoldgico (hardware, software e
padrdes) que envolve o documento.

Controle de versao: conjunto de operagdes que permite gerenciar as versdes de um
documento arquivistico digital.

Conversao (dados): conversdo de um formato para outro motivada. principalmente.
pela normalizacdo de formatos e para contornar a obsolescéncia tecnoldgica.

Componente digital: Objeto digital que é parte de um ou mais documentos digitais € 0s

metadados necessarios para ordenar. estruturar ou manifestar seu contetido ¢ forma, que
requer determinadas acdes de preservacio.
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Correspondeéncia: é toda espécie de comunicacdo escrita. que circula nos drgdos ou
entidades, a excegdo dos processos. Classifica-se como interna / externa, oficial
particular. recebida/expedida.

Credencial de seguranca: um ou varios atributos associados a um usuario que definem
as categorias de seguranca segundo as quais o acesso é concedido.

Criptografia: método de codificacdo de dados segundo algoritmo especifico e chave
secreta, de forma que somente os usuarios autorizados possam restabelecer sua forma
original.

Criptografia assimétrica: método de criptografia que utiliza um par de chaves
diferentes entre si que se relacionam matematicamente por meio de um algoritmo. de
forma que o texto cifrado por uma chave apenas seja decifrado pela outra do mesmo par.
As duas chaves envolvidas na criptografia assimétrica sdo denominadas chave publica e
chave privada.

Criptografia simétrica: método de criptografia que utiliza uma chave simétrica, de
forma que o texto seja cifrado e decifrado com esta mesma chave.

Custodia: responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos.
independentemente de vinculo de propriedade. (ARQUIVO NACIONAL. 2005. p. 62)
Digitalizacdo: Processo de conversdo de um documento para o formato digital. por meio
de dispositivo apropriado.

Dado pessoal: informacio relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica. conviecdo religiosa.
opinido politica. filiagdo a sindicato ou a organizacio de caréter religioso. filoséfico ou
politico. dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico. quando

vinculado a uma pessoa natural:

Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos. equipamentos ou sistemas autorizados:

Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato:

Documento arquivistico digital: documento digital reconhecido e tratado como um
documento arquivistico.
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Documento arquivistico eletronico: documento eletrénico reconhecido ¢ tratado como
um documento arquivistico.

Documento digital: informacio registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional.

Documento eletronico: informacio registrada. codificada em forma analdgica ou em
digitos binarios. acessivel e interpretavel por meio de um equipamento eletrénico.

Emulacao: estratégia de preservagio digital que se baseia na utilizacdo de recursos
computacionais para fazer uma tecnologia atual funcionar com as caracteristicas de uma
obsoleta. aceitando as mesmas entradas e produzindo as mesmas saidas.

Forma documental: regras de representagdo que definem como o conteudo de um
documento arquivistico. seu contexto administrativo ¢ documental. e sua autoridade sdo
comunicados.

Formato de arquivo: especificacdo de regras ¢ padrées descritos. formalmente, para
interpretacdo dos bits constituintes de um arquivo digital. Os formatos de arquivo
podem ser: 1. aberto. quando as especificacdes sdo publicas (p. ex.: .xml, html. .odf.
atf. .txt e .png): 2. fechado. quando as especificagdes ndo sdo divulgadas pelo
proprietario (p. ex.: .doc): 3. proprietario. quando as especificacdes sdo definidas por
uma organiza¢do que mantém seus direitos, sendo seu uso gratuito ou ndo (p. ex.: .pdf.
Jpeg. .doc e .gif): 4. padronizado. quando as especificacées sdo produzidas por um
organismo de normalizacdo. sendo os formatos abertos e ndo proprietarios (p. ex.: .xml.
pdf/A).

Informacao: dados. processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissio de conhecimento. contidos em qualquer meio. suporte ou formato:

Informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado.

Infraestrutura de Chaves Publicas: conjunto de técnicas. praticas e procedimentos
que estabelecem os fundamentos técnicos e metodoldgicos de um sistema de
certificacdo digital baseado em chave publica. Normalmente. é composto por uma
cadeia de autoridades certificadoras formada pela autoridade certificadora raiz — AC
Raiz, pelas demais autoridades certificadoras — AC e pelas autoridades de registro — AR.
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Integridade: qualidade da informacdo ndo modificada. inclusive quanto a origem.
transito e destino.

Metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar. gerenciar.
compreender ¢/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo.

Migracao: conjunto de procedimentos ¢ téenicas para assegurar a capacidade de os
objetos digitais serem acessados face as mudangcas tecnolégicas. A migracdo consiste na
transferéncia de um objeto digital: a) de um suporte que estd se tornando obsoleto,
fisicamente deteriorado ou instavel para um suporte mais novo: b) de um formato
obsoleto para um formato mais atual ou padronizado: ¢) de uma plataforma
computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais moderna.

Numero unico de processo (NUP): cddigo numérico que identifica de forma tunica e
exclusiva cada processo. produzido ou recebido. constituido de quinze digitos mais dois
digitos de verificacdo (DV) que visa a integridade do niumero atribuido ao processo ¢/ou
documento. na unidade protocolizadora de origem (Portaria Normativa n° 3 - MPOG).

Numero SEI: codigo numérico sequencial gerado automaticamente para identificar
unica ¢ individualmente cada documento dentro do sistema.

Numero do documento: codigo numérico sequencial. utilizado para documentos que
tenham utilidade externa ao processo, geralmente por exigirem publicacido ou serem de
comunicacdo. que identifica cada documento de um mesmo tipo., podendo ser:
sequencial no drgdo sem renovagdo anual. sequencial anual no 6rgdo ou sequencial
anual na unidade.

Objeto digital: uma ou mais cadeias de bits que registram o contetido do objeto e de
seus metadados associados. A anatomia do objeto digital é percebida em trés niveis: 1.
nivel fisico — refere-se ao objeto digital enquanto fendmeno fisico que registra as
codificagdes logicas dos bits nos suportes. Por exemplo. no suporte magnético. o objeto
fisico é a sequéncia do estado de polaridades (negativa e positiva) e. nos suportes
opticos, € a sequéncia de estados de translucidez (transparéncia e opacidade): 2. nivel
logico — refere-se ao objeto digital como um conjunto de sequéncias de bits. que
constitui a base dos objetos conceituais: 3. nivel conceitual — refere-se ao objeto digital
que se apresenta de maneira compreensivel para o usuario. como. por exemplo. o
documento visualizado na tela do computador.

Preservacao digital: conjunto de acdes gerenciais e téenicas exigidas para superar as

mudancas tecnolégicas e a fragilidade dos suportes. garantindo o acesso e a
interpretacdo de documentos digitais pelo tempo que for necessario.
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Primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte. com o maximo de
detalhamento possivel. sem modificacdes.

Processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma acio
administrativa ou judicial. que constitui uma unidade.

Processo eletronico: processo no qual os atos processuais sdo registrados e
disponibilizados por meio eletronico.

Processo hibrido: processo constituido de documentos digitais e ndo digitais de
natureza diversa. oficialmente reunidos no decurso de uma a¢do administrativa ou
judicial. formando um conjunto conceitualmente indivisivel.

Produtor: pessoa fisica ou juridica que produz. recebe ou acumula documentos
arquivisticos em funcdo de seu mandato/missao. fungdes ou atividades.

Recuperacio da informacao: processo de pesquisa. localizacdo e apresentacdo de
documentos em um sistema de informacdo. A pesquisa ¢ feita por meio da formulacio
de estratégias de busca para identificacdo e localizacdo de documentos e/ou seus
metadados. A apresentacdo pode se dar por visualizagdo em tela, impressdo. leitura de
dados de audio ¢/ou video.

Reformatacao (Migracdo): técnica de migracdo que consiste na mudanca da forma de
apresentacdo de um documento para fins de acesso ou manuten¢io dos dados.

Registro: procedimento que formaliza a captura do documento arquivistico no sistema
de gestdo arquivistica por meio da atribuicdo de um identificador tinico e de outros
metadados (data. classificacdo. titulo) que descrevem o documento.

Repositorio arquivistico digital: repositério digital que armazena e gerencia
documentos arquivisticos, seja nas fases corrente e intermediaria. seja na fase
permanente.

Repositorio digital: um complexo que apoia o gerenciamento dos materiais digitais.
pelo tempo que for necessario. ¢ é formado por elementos de hardware, software e
metadados. bem como por uma infraestrutura organizacional e procedimentos
normativos e téenicos.

Repositorio digital confiavel: repositério digital que é capaz de manter auténticos.
- =
preservar € prover acesso a materiais digitais pelo tempo necessario.
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Representante digital: comumente denominado “documento digitalizado™. é a
representacdo em formato de arquivo digital de um documento originalmente nio
digital.

Sistema de informacao: conjunto organizado de politicas, procedimentos. pessoas.
equipamentos € programas computacionais que produzem. processam. armazenam e
provém acesso a informacéo.

SEI (Sistema Eletronico de Informagdes): sistema informatizado de gestdo de processos
¢ documentos eletrénicos. com a finalidade de gerir o conjunto de procedimentos e
operagdes téenicas relacionadas aos processos ¢ documentos administrativos.

SIE (Sistema de Informacdo para o Ensino): Sistema informatizado de autuacio e
tramitacdo de acdes e/ou processos. utilizado por instituigdes de ensino.

Tramitacio: curso do documento desde a sua producdo ou recep¢io até o cumprimento
de sua funcdo administrativa. Também denominado de tramite ou movimentagio.

Tratamento da informacio: conjunto de acdes referentes a producdo. recepcio.
classificacdo. utilizacdo. acesso. reproducdo. transporte. transmissdo. distribuicdo.
arquivamento. armazenamento. eliminacdo. avaliacdo. destinacio ou controle da
informacéo.

Trilha de auditoria: conjunto de informacdes registradas que permite o rastreamento
de intervencdes ou tentativas de intervencdes feitas no documento arquivistico digital
ou no sistema computacional.

Unidade protocolizadora: unidade organizacional que tenha, dentre suas
competéncias. independentemente de sua denominacdo e hierarquia. na estrutura do
orgdo que integra. a responsabilidade pelo recebimento e expedicdo de correspondéncia
externa e autuacdo de processos.

Unidade protocolizadora na UNIRIO: unidade organizacional que tenha. dentre suas
competéncias. a responsabilidade pelo recebimento e expedi¢do de correspondéncias ¢
autuacio de processos.

Usuario: pessoa fisica que utiliza e/ou se beneficia de um servico.

Usuario do SEI: pessoa fisica relacionada a instituicdo que utiliza o SEL alimentando

ou consultando informacdes sobre documentos e processos e executam. diretamente nos
sistemas. as atividades relativas a documentacio.
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Usuario externo do SEI: pessoa fisica externa a instituicdo que. mediante
credenciamento prévio, fica autorizada a visualizar processos ¢ documentos do SEL
Também pode obter autorizacdo para assinar documentos disponibilizados para este fim.

Versio: uma ou mais variantes de um mesmo documento.

Fontes do glossario:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica.
Rio de Janeiro, 2005. 232p. 30cm. (Publicacdes Técnicas: n° 51). Disponivel
em:<http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion Termx Arquiv.pdf>. Acesso
em: ago. 2021.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS: CAMARA TECNICA DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS (Brasil). E-4rg Brasil: modelo de requisitos para
sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2011. 136 p- Disponivel em:

J sl [QUIV i . br/i i /e-ar >, Acesso  enu

ago.-set. 2021.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Glossdrio de Documentos
Arquivisticos Digitais, i versio. 2016. Disponivel em:
<https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-t

ecnica- de-docmnentos-elenomcos-ctde glosctde_2020_08_07.pdf>. Acesso em:
ago.-set. 2021.

PORTAL SOFTWARE PUBLICO. Glossdrio do SEI (on-line). Dlsponnel en:

<https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-protocolo-e-arquivo/gloss
ario>. Acesso em: set. 2021
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APENDICE A - Formulario de identificacio de processo administrativo: Progressio

por capacitag¢do profissional de téenico administrativo

Tipologia documental: Processo de progressdo por capacitagdo profissional de téenico
administrativo

Codigo de Classificacao: 023.03 (Cddigo Antigo. 2001) / 023.12 (Cédigo Novo. 2019)

Atividade: Progressio por capacitacio profissional de téenico administrativo

Objetivo da producao: Mudanca de nivel de capacitacdo. no mesmo cargo ¢ nivel de
classificacdo. decorrente da obtencio pelo servidor de certificacdo em Programa de
Capacitagdo. compativel com o cargo ocupado. o ambiente organizacional ¢ a carga
horaria minima exigida. respeitado o intersticio de 18 (dezoito) meses.

Setor produtor: (PROGEPE) Setor de Formacio Permanente — SFP

Setores de Procedencia: (PROGEPE) Setor de Formacio Permanente — SFP

Setores de tramitacao:

1) Setor de Formacdo Permanente (SFP):

2) Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional e Incentivo a
Qualificacdo/Capacitacdo*. composta pelos representantes dos setores:

- Setor de Formacao Permanente (SFP). 1 representante:

- Divisdo de Acompanhamento Funcional e Formacdo Permanente (DAFFP). 1
representante:

- Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas (DDP). 1 representante:

- Comissdo Interna de Supervisdo da Carreira (CIS). 2 representantes:

* A Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional e Incentivo a
Qualificacdo/Capacitacdo ndo ¢ um setor, mas faz parte do tramite e é responsavel por
deferir ou indeferir os pedidos de progressio por capacitagdo conforme Ordem de
Servico PROGEPE N° 02. de 16 de janeiro de 2020.

3) Secretaria da PROGEPE:

4) Secdo de Cadastro ¢ Registros de Pessoal (SCRP):
5) Setor de Pagamento de Pessoal (SPP):

6) DivGP do HUGG.

Documentos/procedimentos necessarios:

Requerimento de Solicitacdo de Progressio por Capacitagdo Profissional.

Certificados e declaracdes dos cursos.

Listar os dados: Nome do curso. instituicdo de ensino. data de inicio e fim dos cursos e
carga horaria do curso.

Exemplo: Licitacdes ¢ Contratos Administrativos. ENAP.14/01/2019 a 23/03/2019. 30.
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Base legal:

Lein® 11.091. de 12/01/2005. Decreto n° 5.824 e Portaria Ministerial n° 9, ambos de
29/06/2006. Lein® 12.772, de 28/12/2012. Lein® 13.325. de 29/07/2016 € Ordem de
Servico PROGEPE n° 02. de 16/01/2020.

Possui fluxograma ja mapeado? Temos o passo a passo do procedimento:
1) Servidor apresenta preenchido o requerimento de solicitacdo de progressdo por
capacitacdo profissional e os certificados e declaracdes dos cursos.

2) Setor de Formacdo Permanente (SFP) faz a pré-analise dos documentos entregues
pelo servidor.

3) Caso haja pendéncia, o SFP informa ao servidor as informacdes a serem
complementadas e aguarda o retorno do servidor com os dados corretos para
continuidade ao pedido.

4) Estando as informag¢des completas. conforme exigéneias legais. o SFP confecciona o
documento de informacéo para analise da Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional
¢ Incentivo a Qualificagdo/Capacitacio.

5) O pedido é enviado pelo SFP a Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional e
Incentivo a Qualificacdo/Capacitacdo. Como tal Comissio é composta por
representantes de setores distintos. o pedido deve passar. nessa ordem, pelos setores
abaixo. para que haja o deferimento ou indeferimento do pedido:

5.1) SFP (1 representante):

5.2) DAFFP (1 representante):

5.3) CIS (2 representantes):

5.4) DDP (1 representante).

6) Havendo o indeferimento. o pedido retorna ao SFP. que informara ao servidor sobre o
indeferimento.

6.1) Se o servidor desejar entrar com recurso. no prazo de 30 dias. a partir da
notificacdo. retornar ao item 4 para SFP confeccionar o documento de informacéo para
analise da Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional e Incentivo a
Qualificacdo/Capacitacio.

7) Se deferido. o pedido retorna ao SFP para confec¢do da portaria e envio para a
Secretaria da PROGEPE.

8) Secretaria da PROGEPE recebe a portaria e providencia a assinatura pelo Pré-Reitor.

9) Ap6s assinada a portaria. a Secretaria da PROGEPE encaminha o pedido para:
9.1) Se servidor nao lotado no HUGG:
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9.1.1) Sec¢do de Cadastro e Registros de Pessoal (SCRP) lancar a progressao por
capacitacio no SIAPE.

9.1.2) SCRP encaminha o pedido para o Setor de Pagamento de Pessoal (SPP) efetivar o
pagamento.

9.1.3) SPP devolve o pedido para o SFP tomar ciéncia da implementacio do sistema e
arquivamento do pedido.

9.2) Se servidor lotado no HUGG. a Secretaria da PROGEPE encaminha o pedido
para:
9.2.1) DivGP do HUGG fazer as alteracdes cadastrais e calculo dos efeitos financeiro.

Observacéoes: Em caso de processo fisico. realizadas todas as etapas acima. o processo
retorna ao SFP para aguardar as futuras progressdes do servidor (atualmente todas as
trés progressdes por capacitagdo profissional sdo realizadas no mesmo processo) ou
arquivamento definitivo quando o servidor atinge o ultimo nivel na carreira.

Seguem nas proximas paginas exemplos dos documentos:

- Requerimento de solicitacdo da progressdo por capacitacdo profissional.

- Documento de informacdo enviado a Comissdo Interna sobre Progressdo Funcional e
Incentivo a Qualificacdo/Capacitacdo.

- Portaria de progressio por capacitacio profissional.

*Este formulario foi respondido pela PROGEPE.
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APENDICE B - Formulario de identificacio de processo administrativo:
Contratacao e prestacao de servicos terceirizados

Tipologia documental: Processo de Contratagio e prestagdo de servigos terceirizados

Codigo de Classificacao: 036.1 (Codigo Antigo — AN/ 2001) 034 (Cédigo Novo — AN
2019)

Atividade: Contratacdo e prestacdo de servigos terceirizados

Objetivo da producio:
Manutencio Predial/Limpeza/Administrativo/Seguranca/Jardinagem

Setor produtor:
PROAD

Setores de Procedéncia:
PROAD/DAA

Setores de tramitacao:
PROAD/DAA/GEMAT/CPL/Procuradoria

Documentos/procedimentos necessarios:
-Documento de Formalizacido de Demanda
-Estudo Técnico Preliminar

-Mapa de Risco

-Termo de Referéncia

-Justificativa

-Oficios

Base legal:

-Lei 8.666/1993 de Licitacdes e Contratos Administrativos

-Lei 14.133/2021 de Licitacdes e Contratos Administrativos

-Lei Complementar n°123/2006

-IN 73/2020 — Pesquisa de Precos

-IN 5/2017 — Contratagdo de Servicos de regime de execucdo indireta
-Constituicdo Federal 1988

Possui fluxograma ja mapeado? Sim.

Observacoes:

*Este formulario foi respondido pela PROAD.

57

116




Boletim UNIRIO n° 18, de 30 de setembro de 2021.

U
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —

UNIRIO
ARQUIVO CENTRAL -AC

APENDICE C — Formulario de identificacio de processo administrativo:
Contratacio e prestacio de servicos terceirizados (repactuacao)

Tipologia documental: Processo de Contratagdo e prestacdo de servigos terceirizados por
repactuacio

Codigo de Classificacao: 036.1 (Cédigo Antigo — AN/ 2001) 034 (Cédigo Novo — AN
2019)

Atividade: Contratacdo e prestacdo de servigos terceirizados (repactuacgio)

Objetivo da producao:
Manutencio Predial/ Limpeza/ Administrativo/Seguranca/Jardinagem

Setor produtor: PROAD

Setores de Procedencia:
PROAD/DAA

Setores de tramitacao:
PROAD/DAA/GEMAT/CPL/Procuradoria

Documentos/procedimentos necessarios:
-Documento de Formalizacdo de Demanda
-Estudo Técnico Preliminar

-Mapa de Risco

-Termo de Referéncia

-Justificativa

-Oficios

Base legal:

-Le1 8.666/1993 de Licitacdes e Contratos Administrativos

-Lei 14.133/2021 de Licitacdes e Contratos Administrativos

-Lei Complementar n°123/2006

-IN 73/2020 — Pesquisa de Precos

-IN 5/2017 — Contratagdo de Servicos de regime de execucio indireta
-Constituicdo Federal 1988

Possui fluxograma ja mapeado? Sim.

Observacoes:

*Este formulario foi respondido pela PROAD
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APENDICE D - Formulario de identificacdo de processo administrativo: Contratacio e
prestacdo de servicos por inexigibilidade

Tipologia documental: Nota Fiscal ¢ Nota de Empenho para contratacdo ¢ prestacio de
servigos por inexigibilidade

Codigo de Classificacio: 036.1 (Cédigo Antigo — AN/ 2001) 034 (Cddigo Novo — AN
2019)

Atividade: Contratacdo e prestacdo de servicos por inexigibilidade

Objetivo da producio: Art.74 da Lei 14.133/2021 (inciso I ao V)

Setor produtor:
PROAD

Setores de Procedéncia:
Centros/Arquivo Central/Biblioteca Central

Setores de tramitacao:
PROAD/DAA/GEMAT Procuradoria

Documentos/procedimentos necessarios:
-Documento de Formalizacdo de Demanda
-Estudo Técnico Preliminar

-Mapa de Risco

-Termo de Referéncia

-Justificativa

-Oficios

Base legal:

-Lei 8.666/1993

-Lei 14.133/2021

-IN 73/2020 — Pesquisa de Pregos
-Constituicdo Federal 1988

Possui fluxograma ja mapeado? Sim.

Observacoes:

*Este formulario foi respondido pela PROAD.
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APENDICE E - Formulério de identificagdo de processo administrativo: Registro ¢
Expedicio de Diploma de Graduacao

Tipologia documental: Processo de Registro e Expedicdo de Diploma de Graduacéo

Codigo de Classificacao: 125.422

Atividade: Emissdo de Diplomas

Objetivo da producio: Registro e expedicio de diploma de graduacdo

Setor produtor: Supervisdo de Documentacdo e Registro Universitario (SDRU)

Setores de Procedencia: CCBS. CCH. CCET. CCJPe CLA

Setores de tramitacao:

Secretarias dos cursos ™ Coordenacdes dos cursos s Supervisio de
Documentacio e Registros Universitarios=———=== Reitoria et PROGRAD ==
Supervisdo de Documentagio € Registros UNIVersitarios e Unidade académica.

Documentos/procedimentos necessarios:

Para o aluno:

a) requerimento individualizado por aluno. emitido pelo relatério “11.02.05.10.92
Requerimento para registro de diploma" do SIE. devidamente assinado pelo Coordenador
do Curso:

b) copia atualizada do documento de identificacdo oficial valido e com foto:

c) copia do Diploma e do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente. para registro
dos diplomas de graduacéo:

d) certidao de nascimento ou casamento. (Portaria MEC n° 1.095/2018):

¢) nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPE. (Portaria MEC n°
1.095/2018):

f) titulo de eleitor. (Portaria MEC n® 1.095/2018).

Para Secretarias dos cursos:

Local de entrega pelo aluno dos documentos solicitados.

Para Coordenacao do curso:

a) requerer o registro de diploma dos alunos formados. pela aplicagdo "11.02.05.10.02
Manutengédo de Provaveis Formandos". guia Alunos Formados, do SIE:

b) conferir a documentagcdo entregue pelo aluno e encaminha-la para Supervisio de
Documentacdo ¢ Registros Universitarios:
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Para a Supervisao de Documentacao e Registros Universitarios:

a) emitir a Certiddo de Quitacdo Eleitoral. junto a pagina eletronica do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE). conferindo as informagdes apresentadas na certidio com o Requerimento
anexado ao processo.

b) registrar o diploma do aluno pela aplicacdo “11.02.06.02 Registro de diplomas e
certificados” do SIE:

¢) emitir o diploma do aluno pela aplicacdo <11.02.06.05 Emissdo de Diplomas" do SIE.
assinando em seu verso junto as informacdes do registro:

d) providenciar as assinaturas do Magnifico Reitor ¢ do Senhor Pro-Reitor de Graduacio:

¢) manter em seguranca a guarda do diploma até a entrega:

f) entregar o diploma ao aluno ou procurador;

g) registrar a entrega do diploma no SIE pela aplicacdo ©11.02.06.02 Registro de diplomas e
certificados™

h) solicitar o arquivamento pela Unidade Académica de origem apds a entrega do diploma
ao seu titular ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda estabelecido
pela Tabela de Temporalidade de Destinacdo de Documentos (TTDD) do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Para Unidade académica:

Arquivamento pela Unidade Académica de origem apés a entrega do diploma ao seu titular
ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda estabelecido pela Tabela de
Temporalidade de Destinacdo de Documentos (TTDD) do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Base legal:
Portaria MEC n° 1.095/2018
Ordem de Servico UNIRIO GR 008 2017

Possui fluxograma ja mapeado?

Observacoes:

*Este formulario foi preenchido pela equipe do Arquive Central por meio de
estudo de caso.
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APENDICE F - Formulario de identificacio de processo administrativo: Registro e
Expedicdo de Diploma de Pés-Graduacdo Lato Sensu

Tipologia documental: Processo de Registro e Expedicdo de Diploma de Pés-Graduacio
Lato Sensu

Codigo de Classificaciao: 134.422

Atividade: Emissdo de Diplomas

Objetivo da producao: Registro e expedicdo de diploma de pés-graduacio lato sensu

Setor produtor: Supervisio de Documentacio ¢ Registro Universitario (SDRU)

Setores de Procedencia: CCBS. CCH. CCET. CCJPe CLA

Setores de tramitaciao:

Secretarias dos cursos =% Coordenacdes dos cursos ==t Supervisio de
Documentacdo ¢ Registros Universitarios ==+ Reitoriq s PROPGP] =t
Supervisdo de Documenta¢io e Registros Universitarios Unidade académica.

Documentos/procedimentos necessarios:

Para o aluno:

a) requerimento individualizado por aluno. emitido pelo relatério <11.02.05.10.92
Requerimento para registro de diploma"” do SIE. devidamente assinado pelo Coordenador
do Curso:

b) copia atualizada do documento de identificacdo oficial valido ¢ com foto:

¢) copia do Diploma e do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente. para registro
dos diplomas de graduacio:

d) certidao de nascimento ou casamento. (Portaria MEC n° 1.095/2018):

¢) numero de inscri¢io no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPE. (Portaria MEC n°
1.095/2018):

f) titulo de eleitor. (Portaria MEC n® 1.095/2018).

Para Secretarias dos cursos:

Local de entrega pelo aluno dos documentos solicitados.

Para Coordenacao do curso:
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a) requerer o registro de diploma dos alunos formados. pela aplicagdo "11.02.05.10.02
Manutencdo de Provaveis Formandos". guia Alunos Formados, do SIE:

b) conferir a documentacdo entregue pelo aluno e encaminhéa-la para Supervisio de
Documentacio ¢ Registros Universitarios:

Para a Supervisiao de Documentacao e Registros Universitarios:

a) emitir a Certiddo de Quitacdo Eleitoral. junto a pagina eletrénica do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE). conferindo as informacdes apresentadas na certiddo com o Requerimento
anexado ao processo.

b) registrar o diploma do aluno pela aplicacdo “11.02.06.02 Registro de diplomas e
certificados” do SIE;

¢) emitir o diploma do aluno pela aplicacdo <11.02.06.05 Emissdo de Diplomas" do SIE,
assinando em seu verso junto as informacdes do registro:

d) providenciar as assinaturas do Magnifico Reitor ¢ do Senhor Pro-Reitor de
Pés-Graduacio. Pesquisa ¢ Inovagdo:

¢) manter em seguranca a guarda do diploma até a entrega:

f) entregar o diploma ao aluno ou procurador:

g) registrar a entrega do diploma no SIE pela aplicagdo ©*11.02.06.02 Registro de diplomas e
certificados™;

h) solicitar o arquivamento pela Unidade Académica de origem apds a entrega do diploma
ao seu titular ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda estabelecido
pela Tabela de Temporalidade de Destinagio de Documentos (TTDD) do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Para Unidade académica:

Arquivamento pela Unidade Académica de origem apds a entrega do diploma ao seu titular
ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda estabelecido pela Tabela de
Temporalidade de Destinacdo de Documentos (TTDD) do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Base legal:
Portaria MEC n° 1.095/2018.
Ordem de Servigo Ordem de Servico UNIRIO GR 008 2017.

Possui fluxograma ja mapeado?

Observacoes:

*Este formulario foi preenchido pela equipe do Arquivo Central por meio de
estudo de caso.
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APENDICE G - Formulario de identificacio de processo administrativo: Registro ¢
Expedicdo de Diploma de Pés-Graduacédo Stricto Sensu

Tipologia documental: Processo de Registro ¢ Expedicdo de Diploma de
Pos-Graduacdo Stricto Sensu

Codigo de Classificacao: 144.422

Atividade: Emissio de Diplomas

Objetivo da producao: Registro ¢ expedicdo de diploma de pés-graduacio stricto
sensu

Setor produtor: Supervisio de Documentacio e Registro Universitario (SDRU)

Setores de Procedeéncia: CCBS. CCH. CCET. CCJPe CLA

Setores de tramitacao:

Secretarias dos cursos ™ Coordenacdes dos cursos st Supervisdo de
Documentacio ¢ Registros Universitarios™=== Reitoria st PROPGPI
Supervisdo de Documentacido e Registros Universitarios Unidade
académica.

Documentos/procedimentos necessarios:

Para o aluno:

a) requerimento individualizado por aluno. emitido pelo relatdrio “11.02.05.10.92
Requerimento para registro de diploma" do SIE. devidamente assinado pelo
Coordenador do Curso:

b) copia atualizada do documento de identificacio oficial valido e com foto:

¢) cépia do Diploma e do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente. para
registro dos diplomas de graduagéo:

d) certiddo de nascimento ou casamento. (Portaria MEC n® 1.095/2018):

¢) nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF. (Portaria MEC n°
1.095/2018):

f) titulo de eleitor. (Portaria MEC n® 1.095/2018).

Para Secretarias dos cursos:

Local de entrega pelo aluno dos documentos solicitados.

Para Coordenacio do curso:
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a) requerer o registro de diploma dos alunos formados. pela aplicacdo "11.02.05.10.02
Manutencio de Provaveis Formandos", guia Alunos Formados. do SIE:

b) conferir a documentacio entregue pelo aluno e encaminha-la para Supervisdo de
Documentacio ¢ Registros Universitarios:

Para a Supervisao de Documentacio e Registros Universitarios:

a) emitir a Certiddo de Quitagdo Eleitoral. junto a pagina eletronica do Tribunal
Superior Eleitoral (TSE). conferindo as informacdes apresentadas na certiddo com o
Requerimento anexado ao processo.

b) registrar o diploma do aluno pela aplicagdo <11.02.06.02 Registro de diplomas e
certificados” do SIE:

¢) emitir o diploma do aluno pela aplicacdo “11.02.06.05 Emissdo de Diplomas" do
SIE. assinando em seu verso junto as informacdes do registro:

d) providenciar as assinaturas do Magnifico Reitor ¢ do Senhor Pré-Reitor de
Pés-Graduacdo. Pesquisa ¢ Inovacéo:

¢) manter em seguranca a guarda do diploma até a entrega:

f) entregar o diploma ao aluno ou procurador:

g) registrar a entrega do diploma no SIE pela aplicagdo <11.02.06.02 Registro de
diplomas e certificados™

h) solicitar o arquivamento pela Unidade Académica de origem apds a entrega do
diploma ao seu titular ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda
estabelecido pela Tabela de Temporalidade de Destinacdo de Documentos (TTDD) do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Para Unidade académica:

Arquivamento pela Unidade Académica de origem apds a entrega do diploma ao seu
titular ou procurador legal. para o cumprimento do tempo de guarda estabelecido pela
Tabela de Temporalidade de Destinacdo de Documentos (TTDD) do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Base legal:
Portaria MEC n® 1.095/2018.
Ordem de Servico Ordem de Servico UNIRIO GR 008 2017.

Possui fluxograma ja mapeado?

Observacoes:

*Este formulario foi preenchido pela equipe do Arquivo Central por meio de
estudo de caso.
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ANEXO A - Instrucao Normativa AC n° 04, de 26 de julho de 2021

&

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

INSTRUCAQ NORMATIVA AC N* 04 DE 26 DE JULHO DE 2621,

Disple sobre a cnagio do Grupo de Trabalho para
claboragio de diretrizes ¢ propostas pama a gestho de
documentos eleréamcos na UNIRIO.

A Dirctora do Arguivo Central da Usiversadade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO), no wso das ambuigdes gue lhe confere & Porurnia ° 656 de 29 de setembeo de 2020, 2
Resolugio UNIRIO n® 3693, de 19 de agosto de 2011 ¢ a Resobuglo n® 815 de 20 de dezemibeo de
1990,

Considemndo o Decreto o £ 539 de 08/10: 2015, que dispde sobwe 0 w0 do meio eletrdoico
para a realizagho de pr administrativo no dmbito dos Grglics ¢ entidades da administragio
péblica federal direta, asirquica ¢ fundacional;

Cossiderando o disposto na Portaria ME n* 1.042 de 04/1 172015, no tocame & mmplantacho ¢
o funcionamento do processe eletndmico 2o dmbeo do Mmisténo da Educacio;

Cossidemando a Ordem de Ordem Servigo GR n* 02, de 05 de feversuo de 2020 que disple
sobre a cnaglo do Mamal de Procedimentos para Formaglo de Processes Admimistrativos no &mbito
da UNIRIO:

Cossidemndo o Oficio Circular SEI 2 1T362020ME, de 28 de maio de 2020, sobre a
Estratégia de Governo Digital - 2020 a 2022 ¢ revisho do plancjamento de agles digitais dos Orglos
e entidndes;

Ceossidemndo o Oficio n* 1682019 GR/UNIRIO sobwe 2 adesio da Universidade Federal do
Esaado do Rio de Janewo (UNIRIO) a0 Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI), como ferramenna
de whmite do processo eletrdmico no dmbito desta Universidade.

RESOLVE:

At 1* Criar o Grupo de Trabalho para claboragio de diretrizes ¢ propostas pam a gestio de

documentos eletrdmicos na UNIRIO, com os seguintes objetives:

$1° Elab. diretrizes ¢ peop do Arquivo Cestral para & gestho de decumentos
eletrénicos na UNIRIO
$2° Auxiliar no planej das agles do Arquive Cemtmal pana implanmtacio do Sistema

Eletrdnico de Informagies (SEI) na UNIRIO.

§3° Definir estratégias de atuagho das Unidades de Arguivo ¢ Protocolo Setorinis - UAPS a
partir da implementagio do SEI como nova ferramenta de atuagBio, registro ¢ tramitagio de processos
no dmbito da UNIRIO.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO R1O DE JANEIRO - UNIRIO

$#4° Auxiliar no mapeamento do flawo de processos ¢ tipologins documentais no dmbao da
UNIRIO para definir & diretnzes de smplantagio do Sistema Elerdaico de Informagdes (SEI).

Art. 2* O Grapo de Trabalho sem coordemado pela Divesora do Arquivo Central, ANNA
CARLA ALMEIDA MARIZ, SIAPE 398794 tendo comso membros: ISABELA COSTA DASILVA,
SIAPE 1181649, FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI LIMA, SIAPE 1668438, PAULA
COTRIM DE ABRANTES, SIAPE 1974097, JACQUELINE DIAS DA SILVA, SIAPE: 1944228,
ALICE VERIDIANA DE SOUSA, SIAPE: 2632384 PATRICIA MACHADO GOULART
FRANCA, SIAPE 1668713, RAIZA VIANA BARBOZA NUNES. SIAPE 3012575, JAQUELINE
WENDERROSCKY JOSE LOPES VELOSO, SIAPE 1777450, LUCIANE ALVES MOREIRA,
SIAPE 1052448,

Art. 3 Deverio ser apresentados os seguintes produtos:

8) Relatdro de propostas ¢ diretrizes do Arquiveo Central para implementacho do SEI ma

UNIRK)

b) Relatdrio de propostas ¢ diretrizes do Arquivo Central para & gestho de documentos

cletrémicos ma UNIRID.

Art 4* Os imtegrantes do Grupo de Trabalho terfio dedicagdo parcial até a conclusio dos

trabalios.

Art 5° O prazo previsio pam encerramento das atividades & de 60 dias (teis apds a publicagio

desta lnstraghio Nomaanva

Art. 6° Esta Instrugio Noemsativa enara ens vigor na dem de sun publicagdo em Boletin lmemo.

Py

Anna Carla Almeida Mariz
Diretora do Arquive Censral da UNIRIO

TTDD: 010
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ANEXO B - Ata da 17 Sessao Ordinaria do Grupo de Trabalho (GT) do dia 26 de

julho de 2021.

)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Arquivo Central

ATA DA 1" SESSAQ ORDINARIA DO GRUPO DE TRABALHO PARA
ELABORACAO DE DIRETRIZES E PROPOSTAS PARA A GESTAODE
DOCUMENTOS ELETRONICOS NA UNIRIO, REALIZADA NO DIA 26 DE JULHO
DE 2021

Aos vinte ¢ teis dias do mads & julbo de dois mil ¢ vinte o um, As quinze horas, reuniram-
% remotyments, por meo da Planforma Google Meey o5 soguntes membros da equipe do
Arguivo Central: a Dz ANNA CARLA ALMFIDA MARIZ a arquivists [SABELA
COSTA DA SILVA n2 qualidads de Gerente de Gestio de Documantos ¢ substirata da Dimeglo
do Arquivo Cantral; » arqaivista PAULA COTREIM DE ABRANTES n» quakdade de Gerunts
de Documentagio Parmanente; as arquivistas FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI
LIMA, JACQUELINE DIAS DA SILVA ¢ JAQUELINE WENDERROSCEY JOSE LOPES
VELOSO; 2 técmica sm argunvo RAIZA VIANA BARBOZA NUNES; as Assistemtes
Admimistrativas ANA LUCIA DA SILVA ASSUNGAQ ¢ LUCIANE ALVES MOREIRA A
Dirstora do Argaivo Central ANNA CARLA AIMEIDA MARIZ shriu a reuniio mformando
sobre o andsments da asinamura do contrato de adesdio do Sistezma Fletrémico de Informacles
(SEI) com o TRF4 ¢ sobre a necessidade de realizacio de plano agdc para 2 insergdo de
processos eletrémicos o moedulo CADE, cujo praze estipaiado pele TCU para a adesdo foi de
120 dias. Dando contmmidads, 3 Gersas de Gestlo de Documentos ISABELA COSTA DA
SILVA amumciou o3 primcipais #ens de pauta: 1) Aprovacio da Imseruclio Normativa do
Grupo de Trabalbo pars elaboragio de diretrizes ¢ propestas para a pgestlo de
documentos eletrdmicos na UNIRIO. Coms iuso, todos 05 membros prosentes sstiveram de
acordo com 2 aprovaco da Instrucio Normativa, que seguira para asinatura ¢ aprovacio da
Dirstora do Asquive Csatral. 2) Definiclo de proposts dos pr que irSlo compor o
projeto pilloto de implantaclio do SEI; Em sogmida, 2 dirstora ANNA CARLA ALMFIDA
MARIZ justiicou que sema mteressants iniciar o projeto ploto de implantacio do SEI com o8
processos referentes 2 “pedido de regato de diplomas” produzides pelo SDRUPROGRAD
dovido 3 wgdnca dx solicitagles ¢ 3 pouca tamitacio em setores diverses gue comple o
processo, o que fxcibtaria o controle sobre 2 wxecugdo da muplantacio do Sistemsa Flewromico
do Informacdes (SEI) nestes processos. A arquivism FABIANA DA COSTA FERRAZ

P

[Mash DHAZ%E]
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PATUELI LIMA justificou a importincia de imiciarmos por processos produzidos por setores
com oOF QuMs powamos ter um maor feedback ¢ que demonstrem maior misTesse na
moplatacio do SEI Em seguida, o grupo concordou sm realizar sstado para propor soves
processos para mmplantaclo do projeto pilees, 03 quan censtarde no Ralareno que e somegus
20 final dos wabalbos. 3) Nomeaglo de uma secretaria pars o GT. O: mambros acordaram
quse 3 respensabilidade pela redacio das atas do reunillo do GT ficard a cargo de ISABFLA
COSTA DA SILVA ou de RAIZA VIANA BARSOZA NUNES, conforme dispombilidads,
czbendo 2 assmaturs & Ata pely Coordenadora do GT ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ o
pelz secretania gue tver udo mapensavel pela redacic. 4) Definiclo das proxmas ages. As
proxizas agles foram divididas entre o mambros do gupe da seguinte forma: as arquivistas
ISABFIA COSTA DA SILVA, FABIANA DA COSTA FERRAZ PATUELI LIMA,
JACQUELINE DIAS DA SILVA o2 técmica em anguivo RAIZA VIANA BARBOZA NUNES
ficar¥o responsaveis por slaberer a pumuta do Relattrio de prop e di & Asguivo
Contral pars suplementagio do SEI sa UNIRK), J s arquivstss JAQUELINE WENDERROSCEY
JOSE LOPES VELOSO, PAULA COTRIM DE ABRANTES & a asistente administrativa
LUCIANE ALVES MOREIRA Scarfo responsaveis por realizar o mapeamsato das tipologias
documentais dos processos que irdo compor a proposta do projeto pdoto para implantacio do
Sistema Fletromico de Informacdes (SEI). 5) Assuntos gersis. Foi acordado que as reuniles do
GT ccomwrio penodicaments de forma qunzezal, prefersaciaiments 2 quintas-fairas as 152
E, nads mais hwwendo a trater, foi excemrada 2 Sesslo as 1630k, & qual, para constar, foi
Invmada a prossate At que vai assimada por mim, na qualidade de secretaria @ pela Sexbora
Cocrdenadora.

" » - Ok
v Cosle Héwrsy

[Maah SeAZSE]

Assmarema da Cocrdemadora Asuzatura da Secretama
Nome Neoze
Cargo Cargo
TTDD: 010.
¥
ras maides do art. 10 2 WP 220001 & Lt 1463520 E
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ANEXO C - Ata da 2% Sessao Ordinaria do Grupo de Trabalho (GT) do dia 11 de

‘Dscumantn

sremans

wuwaunavm.um

agosto de 2021
<,

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Arguivo Central

ATA DA 2" SESSA0 ORDINARIA DO GRUPO DE TRABALHO PARA
ELABORACAO DE DIRETRIZES E PROPOSTAS PARA A GESTAO DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS NA UNIRIO, REALIZADA NO DIA 11 DE
AGOSTO DE 2021

Aos onze dias do mos de 2@0sto de dods mil ¢ vinte ¢ um, & dez horas, reussrans-i
remotaments, por meso da Plataforma Google Meet o5 seguintes membros da squipe do
Arguive Cantral (AC): 2 Dirstors ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ; 2 arquivista PAULA
COTRIM DE ABRANTES = qualidsde de Gersute de Documsntaclo Permaments; 25
arquivistas ALICE DE VERIDIANA DE SOUSA, FABIANA DA COSTA FERRAZ
PATUELI LIMA, JAQUELINE WENDERROSCKY JOSE LOPES VELOSO e PATRICIA
MACHADO GOULART FRANCA. Tamb i pr o6 SeFuE beos da
Diretoriz de Teczologia dz Informacdo ¢ C scaglo (DTIC) d2 UNIRIO: o Diretor da
DTIC PAULO ROBERTO PEREIRA DOS SANTOS; ¢ os sarvidoses de tecmologia o
informagio FRANCISCO DIOGO LIMA GONGALVES, JULYANNA GARCIA DE
CARVALHO NASCIMENTO, LEONARDO DE SALLES SANTOS, VINICIUS JOSE
SERVA PEREIRA, YARA DE LIMA ARAUIO; ¢ os seguintes sarvidores do Arquive
Naciozal: o arguivista DJALMA MANDU DE BRITO e o profissional de tscnologiz @
informagdo BRUNO TAVARES. Todos os p X 2 gravagdo da rounifo. A
Diretors do AC ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ sbnu a reemilo apressatamdo o
profissional idydo que compartilhou 3 sua2 expsméacia n2 mmplntacio do Sistema
Elotronico do Informacles (SEI) =o Arquvo Naciomal Foi ionado gue 3 equips
responsavel pela implantacdo do SEI no AN fSzeram os segumintes cursos: SEI Usar (curso
imicial do sistema, dispontvel em:- (https//wwwescolavistml govbe'cune74), SEI
Admanistrar (disponsvel em:- hetps ‘www escolavirtual gou br/cursa/304), ¢ SEI Implantar
(dsstinade & equipe de tecnologia). Alam disso, o AN realizou tambam reussBes com cutras
institsicBes que ja tinkam passado pela experidncia de implaztaclo ¢ Szeram o processe de
comscientizacio o treinamento dos funciomarios da mstituicdo, inclumndo a slzboragio de

manuais ® postarias (dasponivel sm:
fwrarw. gow befangui i
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ndo recupara o processe por codizo de classificacio da tabela de temporalidade o destizagio
de documentes do CONARQ), apezas por tipologia do peocesse. A cads configuracio de um
processo zo SEI ¢ realizads a prrametizacio do mesme com 2 aposiglo do respectivo codigo
de classificaglo. Observou-se gae o SEI nlo conversa com outros sistemsas, para realizar 2
convers: sutre o sistemas ¢ instalado um complemsato, inclusive para 2 dispesshilizacio de
2cess0 sxtarzo (Barramssto - sistema imteropsravel com o SEI de outras mstitmigBes) Na
“Base de haci " devem © mapeamento @ o5 Spos de documsztos que
compdem cada tipo de processo. A equips de protocolo fod capacitada para omextar os

106 1 © disponshilizon canais de comumicagio com 0s mesmos, teado wm Vistz que
2 aumaclo do sisten=a ¢ descsztralizada. O SET teem o SIP (Sistemna de ParmissBes) que ¢ 2
perte malacionadz 20 pecfil dos wsuasios, genimdo tode o fumciomamento do sistemz
propriamante ditc. Comstratram um awhbiente de tests que imchasive foi wilizade para 2
capacitagio de pesscal que esta em vigdocia até o momente. Confirmou que o documeato do
SEI tam £ publica ¢ = verificagio de autexticidade da assinatura realizads =o sistema 2t em
conformidade com o Decrsto 8.539 de § de omtubro da 2015. BRUNO TAVARES falon
rapédemnente especialments sobrs 2 parte de TI assizalando que o SIP & o SEI devem estar n2
mesm miquina estre outros componsates informaticos. Quazto As atuslizacles do sistema,
comenton que © AN sspera a estabilizacio da mesmaz antes de sua implantaglo. As diretrizes
dos modulos estdo dispontveis na platafornm de Software Pablico do governe ¢ sio mstalados

fe baa idade. Atual ssdo dando o SEI no médulo mobile para
implantacio = imstimiglo. Ressalton também que 2 dficuldeds da TI particularments foi o
cadastamento individaal dos usuarios ¢ observou que nio ka workflow fixo no SEI, per isso 2
cenmalizacio da c¥o do pr podaria dimsruir risco do extravie de decumssntos &
b di s de po . Foram realizados o5 segus questicmamentos 20
lo=go da apresentagdc do AN: 1) a arquivista PAULA COTRIM DE ABRANTES do AC
questionou sobwe a ceztralizacio ¢ descentralizaclo de amtuagdo de processos zo AN, 2
Tespedto da parametnzacio de p se 0 AN its documento avalso no sistemz @ 56
incorporeram o legado de pr o SEL O arquivists DJALMA MANDU DE BRITO do
AN respendeu gue a imsttmicio optou pels descemtralizaclo na sutuzcdo de processos para
cada umdade da mstituiclo, 0 gwe wvem acametando problemsas guamto & indexacdo o
classificaclo dos respectives processos guwe 208 pomcos ¢ comrigido pelos fumciomarios do
protocole; @ paramemizagio dos processos foi malizada pela equips de protocelo do AN,

sendo respomsavel pela customizacio do SEI quanto 2 mdexad map ®
claszificacio ds p . 0 AN oo ita & lﬂho(lﬂiuuﬂnmoqm 'E
m—“mmw.nuant—m-um
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diz 3 Portaria 2" 166, de 13 ds abxl de 2020), camitando pelo SEI apenas processos: ¢ ©
logado esta sando imserido no SEI paulatinaments do forma integral ou htbmido. 2) o Darstar
da DTIC PAULO ROBERTO PEREIRA DOS SANTOS perguntou sobre a auteaticacio do
USWATC SXWIDO @ guem Ina sancicns-lo 2o acesso do SEI m imstimuicde: o ayqmivista
DJAIMA MANDU DE BRITO do AN respondeun demomstrando que © ussinio extemo
devera e cad conf ssatacdo do SEIL o que sera completado por e-mail com 2
concordancia de weracidade das informacles cadastades, a iasdo sera imformads 20

¥

usuaric para que © Mesmo possa tamacicaw decumentos com 3 imtituicdo pelo SEI com
visualizacio intogral om parcial a wm om mais processes pela unidade produtora do
documento, conforme 3 Portaria UORG/ORG o 333, de 7 de outsbro de 2019 do AN 3)
LEONARDO DE SALLES SANTOS da DTIC perguntou 56 o controle d¢ acesso pedaria ser
foita por grupo: o arquinista DJALMA MANDU DE BRITO do AN respondeu que o cadastro
¢ individual: 0 BRUNO TAVARES do AN complstou que ¢ acesso am grupo pods ser feito
pana a comuxidads interza &y seguinte forma: vincular mais de mma pessoa a uma mnidade
com atrbwicle am bloco. 4) o Dimter da DTIC PAULO ROBERTO PEREIRA DOS
SANTCS pargunton sobre como saber as atribuicdes 2os parfis; 0 BRUNO TAVARES do AN
que estava com 2 faly no momeanto respomden que b como saber ndividmaiments sobre 23
respectvas ambuigles dos parfis; em wgmida VINICIUS JOSE SERVA PEREIRA da DTIC
aumalon que todes o8 wswmarios deverdo comstar mo SEI como cbservadars: ¢ cartificadores;
BRUNO TAVARES do AN falou qus o5 10 deverd cemo blogusade para abor
processo; @ DJALMA MANDU DE BRITO do AN informoes que o adminitrador do sisteza
pods a¥o habilitar a uxidads o iss0 ja torma os perfis dos uswmarios como nlo autorizados para
shertara de processos automaticaments. ¥) o Dieter da DTIC PAULO ROBERTO PEREIRA
DOS SANTOS pergantou se o AN realizou a publicizacdo dos processes pele portal web. O
mDJAm{MANDUDEBm&ANquMmpan
Pesquisa Publica ) . Ainds, quanto 2 i5s0,
2 Diretora do AC ANNA CARLA ALMEIDA MARIZ quests scbre a reswigde de acsuso

nsdmmmSﬂqMaLGPD.anmnDL&LMAMANDUDEBRﬂD do AN
informon gue o processo que aio possui a restrigdo de acesso (Erau de sigilo The imputado na
axtuazic) podera aparecer a0 portal BRUNO TAVARES do AN resmaltou gue o mau de sigile
paa um determinade tipo d processo podera ser realizado pesteniommente, quando for
percobido as implicagles da LGPD e o argmivista DJALMA MANDU DE BRITO do AN
reforgon que o grau de sigilo devera ser fito de forma resp l ¢ com wE lsgal
FMuﬂnkBRUNOtkmhMm:smuﬁspumFE

Documentc assinado sletronicaments nos mokdes do art. 10 de MP 220001 « Lal $030220
[Hann SHAZSE] SOOI o7 40005 o A g a 3044 1100 THEST0R) | D6 NN TT 00
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atsader @ duovidas durants 3 inplantagic na UNIRIO ¢ comentou que deve ser estmulade ao
usuaric a produgdo de documento ds forma digital a0 mvés de digitalizs-lo para o sistema xio
ficar pesado o Jsato. DJALMA MANDU DE BRITO do AN fxalizon voltando nas seguintes
stapas que fzeram parte dys dirstrzzes da unidads de documsnngdo ¢ protocolo da mstitaicdo:
1) Treinamentc de SEI para admunistrador: 2) Treinamento do SEI pama usuaric; 3)
Configuracdo & dispomibilizacio de ambients tests: a) mstalaglo do sistemsa, b) cadamstro =0
SIP da instinuigdo (orgazogramsa ¢ relagles hisrarguicas) ¢ dos wsuanios, ¢) defizigdo de peris:
4) Definic3o de processos administrative a ser capturado pelo SEIL 5) Tests do criagdo o
amite de processc adminitrativo (piloto) no SEL 6) Nemmatizago de procedimentos de uso
do SEL; 7) Confizeracdo o dispomibilizacio do ambicars do producdo (apes fawe do teste
pilote): 2) instalaclo plema do sistema SEL b) cadestro 20 SIP da imtituigdo, ) definicdo de
parfis; §) Almantagdc da “Base de combecimsate” do SEI (mazualizacdo de procsssos); 9)
Dafmicio ¢ mssrgdo do modslos de documentes no SEL 10) Camspanka do conscientizacio
juzto acs usmarios do AN do wso do SEI za instimigde: 11) Treinamente do SEI pama os
ususrios da instimiclo; 12) Inicio do uso pleno do SEI m imstimigdio; 13) Assistdncia ao:
usuarics do sistema A Dirstora de Arguive Central ANNA CARLA ATMEIDA MARIZ, o
Dirstor da DTIC PAULO ROBERTO PEREIRA DOS SANTOS s o serador VINICIUS
JOSE SERVA PEREIRA da DTIC agradeceram a preseaca dos respectives fumcionssios do
AN quantc 35 mformagles prestadas ¢ sacsmraram a reunido. E, sada mads havendo a tatar,
foi encerrada a sessdo a5 12:00b da gml pama comstar, foi Inmada a presente At que val
2asimada por muim. na qualidads de secretaria ¢ pela Senhora Coordenadora.

Moy e B3Rt

Assinatura d2 Cocrdenadora Assinatura da Secretana
Nome Neme
Cazgo CamEo
TTDD: 010.
now moldes @0 st 10 de MP 22001 « Ll 54063728
[Maa SHAZSE WA S A W TT ol m
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ANEXO D - Ata da 3* Sessao Ordinaria do Grupo de Trabalho (GT) do dia 23 de

agosto de 2021

&

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRQ - UNIRIO
Arquivo Central

ATA DA 3 5ESSA0 ORDINARIA DO GRUPO DE TRABALHO PARA
ELABORACAO DE DIRETRIZES E PROPOSTAS PARA A GESTAO DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS NA UNIRIO, REALIZADA NO DIA 23 DE
AGOSTO DE 2021

Aos vims & wés dias do més de agosto de dois mil ¢ vints o um, ¥ guinws horas,
Teuniram-6 Fmotuments, por medo da Plamforma Google Meer os segumtes membros da
equipe do Arquive Cenmal (AC): a Dimtora ANNA CARLA AIMEIDA MARIZ: a
arquivista ISABELA COSTA DA SILVA ma qualidads de Geramte ds Gestdo ds Documantos;
3 argaivista PAULA COTRIM DE ABRANTES za guabidade de Gersats ds Documentacio
Pormanente; 3s arquivistas ALICE DE VERIDIANA DE SQUSA, FABIANA DA COSTA
FERRAZ PATUELI LIMA, JACQUELINE DIAS DA SILVA ¢ PATRICIA MACHADO
GOULART FRANCA: a técmica em arquvo RAIZA VIANA BARBOZA NUNES. A
Dirstera do AC ANNA CARLA AIMFIDA MARIZ abriu a reuniio com 04 informes sobre a
penddncia da mizata do Portaria refi 3 mplantaclo do Si El ico de
Informacdes (SEI) ma UNIRIO a ser publicada em breve pela Raeitoria. Fod falado sobrs a
zecesndads do partcipacic com cutras unidades dy untvarsidade tanto para a comicintzacdo

gaanto para 3 integracde 46 mecaTios 3223 o by 28mde ac pardl dos
servidore: lomdo: oo p lo saberes inft 3 Eamano: especializados, bem
como do oquip inf icos disp . A Dizotora do AC tmbem informon que

apes alguns pedidos de equipamentos informssticos, alvms foram: GETOEUSS TOCADINMSRS DO
Senvice ds Protocole Geral (SPG). A Dirstora mencionou gus, para 0 prosseguimentc das
atividedes o publcagio da Pormamia inerdisciphnar sepscifica para 2 mmplazagio do SEl ma
UNIRIO, sera necessanio definir quais 05 processos comporio o projes piloto, © que ja esta
emd himento com 0 B GT. Com ius0, 2 equipe questicacu quantc 3 demorn da
Tespostas dos tetores am relaglo acs fluxcs das tpologias de procesios que a arguivists Pamla
Cotrize savion axtenicrmwente por e-mail Per o foi decidido restecar 23 sobicatagdes aos
wewres que ndc respondsram por meso do ¢-mail da Dirstora do AC. Decidin-se juxto 2
Squipe gue iramos miciar com 2 descentralizacio para o5 p o & axpedicd

o n
[V Sracne] .

ros makdes 40 ars. 10 da MP 230001 = Lal 1406300 [
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PROGRESSAO POR MERITO

SIAPE NOME ADMISSA0 CARGO CLASSE| DE |PARA| D4 | rrcaneaoeos
1445384 |ALBERTINA VARANDAS CAFELO 11/03/2004 MédicoArea E |411] 412 | 11092021 | 11092021
2283047 |ANA CLARA LOPES BARBOSA FERREIR| 11032004 Médico-Area E [411] 412 | 110972021 | 110972021
1435625 |[ELIANE MIRANDA DA SILVA 12/03/2004 Médico-Aren E  [311] 312 | 1240972021 | 12/0972021
1522108 [FERNANDO CLATUDIO MACHADO VAZ | 02/03/2006 | Assistenteem Administrmgia| D | 410 | 411 | 020092021 | 02/09/2021
3190326 |HENRIQUE NOVO COSTA FEREIRA 12/03/2004 Médico.Area E [111] 112 | 12092021 | 120972021
1446634 [MARGARIDA MARIA CHRYSOSTOMO RIBEIRO 18/03/2004 Palcdlogo-Area E 411 | 412 184092021 1840972021
1425364 [NUBIA MACIEL TAVARES 17/09/2003 Farmactatico E_ [411] 412 | 17092021 | 17/09/2021
1445013 |PATRICIA CANELHA RIBFIRO ALVES | 15/03/2004 Madico Aren E  [111] 112 | 150972021 | 150972021
1611911 |PRISCILA CRISTINA NUNES SOARES | 02/09/2015 | Técalcode Laboracsrio Ares | D | 204 | 205 | 020092021 | 02/09/2021
1415628 [ROSANGELA SOUZA EALIL 11/03/2004 Palcdlogo-Aren E [211] 212 | 114092021 | 114092021
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