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INSTRUCAO NORMATIVA PROPLAN N.° 001, DE 04 DE MAIO DE 2020

Dispbe sobre as atividades essenciais
desenvolvidas durante a Pandemia de Covid
-19, de forma remota pela Prd-Reitoria de
Planejamento (Proplan) da UNIRIO.

A Pré-Reitora de Planejamento da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (UNIRIO), usando das atribuicdes da delegacdo de competéncia que lhe foi
conferida pelo Magnifico Reitor por meio da Portaria GR n°® 509 de 11 de junho de
2015, delegacdo prevista no Art. 15 do Estatuto aprovado pela Portaria n° 84, de 3 de
dezembro de 2018, do Ministério da Educacdo, bem como pelo Art. 21, inciso XIV, do
Regimento Geral, e pela Portaria n°® 949, de 31 de outubro de 2012, que delega
competéncia aos Pro-Reitores para, observados os limites de suas respectivas areas de
atuacdo, emitirem, isoladamente ou em conjunto, Ordens de Servico (atuais Instrucdes
Normativas) que se facam necessarias,

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer as atividades consideradas essenciais, a serem desenvolvidas
remotamente pela Pro-Reitoria de Planejamento (Proplan) durante o periodo
excepcional de pandemia pela Covid-19.

Art. 2° Especificar que, na Diretoria de Orgcamento (DORC), serdo admitidas
como atividades essenciais as seguintes atividades, a saber:
I.  redimensionamento do orgamento de 2020;

Il.  elaboracdo da previsdo orcamentaria para 2021;

I1l.  acompanhamento da composicdo da programacao condicionada a aprovacgao
legislativa;

IV. auxilio e provimento de informacdes para o Relatério Anual de Gestdo 2020
— ano-base 2019;

V. fornecimento de informacdes para a elaboragdo do monitoramento anual do
PDI 2020 — ano-base 2019 e do Plano de Governanca, Gestdo de Riscos e
Controles Internos (PGERCI 2020) — ano-base 2019;

VI. acompanhamento dos relatérios de cumprimento de objeto e demais
atividades vinculadas aos Termos de Execucdo Orcamentaria (TED);

VII.  apoio a Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) na execucdo das emendas
parlamentares, dentro da competéncia da Diretoria; e
VIIl.  atualizacdo da pagina on-line da DORC.

Art. 3° Especificar que, na Diretoria de Avaliacdo e Informacdes Institucionais
(DAINF), serdo admitidas como atividades essenciais as seguintes atividades, a saber:


http://www.unirio.br/pro-reitorias-1/acessoinformacao/arquivos/plano-e-governanca-gestao-de-riscos-e-controles-internos
http://www.unirio.br/pro-reitorias-1/acessoinformacao/arquivos/plano-e-governanca-gestao-de-riscos-e-controles-internos

I.  captacdo dos Indicadores de Gestéo (IG), referentes ao TCU,;
Il.  execucdo do Relatorio Anual de Gestdo 2020 — ano-base 2019;
I1l.  elaboracdo do Censo da Educacdo Superior 2020 (Censup);
IV. atualizacdo do Sistema e-MEC de Instituicdes e Cursos do Ensino Superior;
V. elaboracdo do Relatério de Atividades Anual;

VI.  realizacdo do demonstrativo UNIRIO em NuUmeros;

VII.  fornecimento de informacgdes para a elaboracdo do monitoramento anual do
Plano de Desenvolvimento Institucional 2020 — ano-base 2019 e do Plano de
Governancga, Gestdo de Riscos e Controles Internos (PGERCI 2020) — ano-
base 2019; e

VIII.  atualizagdo da pagina on-line da DAINF.

Art. 4° Especificar que, na Diretoria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo (DTIC), serdo admitidas como atividades essenciais as seguintes
atividades, a saber:

I.  manutenc¢do do Servico de Controle de Chamados (GLPI);
Il.  disponibiliza¢do e utilizacdo do Lime Survey, software livre para aplicacdo
de questionarios/pesquisas on-line;
I1l.  disponibilizacdo e utilizacdo do Plone, sistema de gerenciamento de
conteudos institucionais para WEB;
IV.  manutencdo ativa da seguranca da informacéo;
V.  manutencdo do sistema administrativo de concursos;
VI.  manutengdo do SISU SIE, sistema gestor de ingressos provenientes do SISU

e THE;
VII.  manutengdo do sistema web utilizado pelo servidores técnico-administrativos
da UNIRIO para a realizacdo da avaliacdo obrigatdria anual;
VIIl.  manutencdo do sistema de criacdo de e-mail institucional para estudantes e
servidores;

IX.  manutengéo dos sistemas relacionados ao ensino, pesquisa e extenséo;

X.  fornecimento de informacdes para a elaboracdo do monitoramento anual do
PDI 2020 — ano-base 2019 e do Plano de Governanca, Gestdo de Riscos e
Controles Internos (PGERCI 2020) — ano-base 2019; e

XI.  atualizacdo da pagina on-line da DTIC.

Art. 5° Especificar que, na Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (COPLADI), serdo admitidas como atividades essenciais as seguintes
atividades, a saber:

I. atualizacdo do Sistema de InformagGes organizacionais do Governo Federal
(SIORG);
Il.  construcdo do sistema E-org em parceria com a Pro-Reitoria de Gestdo de
Pessoas — Progepe;
I1l.  atualizacdo da listagem de laboratorios e nucleos institucionais registrados e
credenciados no SIE e e-MEC;
IV.  monitoramento anual do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI
2020;
V. atualizacdo anual do Plano de Desenvolvimento Institucional 2017-2021;
VI.  monitoramento anual do Plano de Governanca, Gestdo de Riscos e Controles
Internos (PGERCI);
VIl.  elaboracdo do Relatério da Comissdo Permanente de Transparéncia
Organizacional,
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VIII.
IX.

XI.

XII.

consolidacédo dos indicadores institucionais (TCU e PDI);

atualizacdo da pagina on-line da Copladi e da Proplan;

inicializacdo da elaboragdo do guia para a constru¢do do novo PDI 2022-
2026;

atendimento on-line para dirimir quaisquer davidas sobre o trabalho
executado na Proplan; e

fornecimento de informagdes para a elaboragdo do monitoramento anual do
PDI 2020 — ano-base 2019 e do Plano de Governanca, Gestdo de Riscos e
Controles Internos (PGERCI 2020) — ano-base 2019.

Art. 6° A presente Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir da sua publicagdo na
pagina da Proplan/UNIRIO, revogando as disposi¢des em contrario.

Pro-Reitora de Planejamento
SIAPE 398152

TTDD 010.
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