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Autenticando no Site

Ao abrir o site Plone, no canto superior direito
VOCE vera a aba acessar.

Clique nela.



Autenticando no Site

& Plone

Pagina Inicial

Moticias Eventos Usuarios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Bem-vindo ao Plone

Parabéns! Vocé instalou o Plone com sucesso.
Tambeém disponivel no modo de apresentagao.

Primeiros passos

Antes de iniciar a exploragdo de seu novo Plone site, por favor siga os seguintes passos:

1. Garanta que voce esta autenticado como administrador do site. (Voce

2. Indique um servidor de e-mail.. (O Plone utiliza

3. Decida qual o nivel de seguranga vocé deseja em seu site.. (Que

Conheca mais

Apos os primeiros passos sugerimos gue vocé continue explorando o Plone e:

+ Descubra o que ha de novo no Plone.

¢ Leia a documentacao, especialmente quais documentacoes devo ler e recomendacdes de servidores.
+ Explore os produtos adicionais ao Plone.

¢ Leia efou assine os foruns de suporte.

Personalize

O Plone possui diversas configuragdes para que vocé o deixe adequado ao seu site. Veja alguns exemplos:

¢ Selecione uma nova aparéncia. escolha um dos temas entre os ja inclusos, ou procure outro dispenivel no plone.org. (Ve

¢ Decida qual o tipo de workflow sera utilizado em seu site. (O padra orkfio

8 & LM WOTKTIoW para Sies Web, Caso

S0 VOCE U

+ O Plone utiliza, por padrao, um editor visual para conteddos.

¢ ...muitas outras configuragdes estao disponiveis em Configuracoes do ¢
Conte-nos como vocé utiliza o Plone

Site

Buscar no

eNas nesta secao

no painel de controle de marcagio.)

Acessar

Buscar



Autenticando no Site

Ao clica-la, abrira uma janela para que vocé
cologue seu login e sua senha.

Depois de colocar seus dados de acesso clique
no botao acessar.



Autenticando no Site

Buscar
©
Nome do Usuério

Vocé esta aqui

B e Pl Acessar

Esqueceu sua senha?
Se voce esqueceu a sua senha, podemos enviar Uma nova para voce.

Antes de iniciar a exploragio de seu novo Plone site, por favor siga os seguintes passos

1. Garanta que vocé esta autenticado como administrador do site b
2
Apos os primeiros passos sugerimos que vocé continue explorando o Plone e

+ Descubra

* leiaa especialmente e

+ Explore os ao Plone.

* Leia e/ou assine os
O Plone possui diversas configuragbes para que vocé o deixe adequado ao seu site. Veja alguns exemplos

. encia, escolha um dos temas entre OU procure outro

.

» O Plone utiliza, por padrao, um editor visual para conteados

L

~ -



Autenticando no Site

Ao clicar em acessar, VOCE vera que seu home
de usuario aparecera na aba acesso no canto
superior direito da tela.



Adicionando uma Pasta

Como e nossos computadores pessoais, €
interessante organizarmos o nosso conteudo
em pastas.

Depois de autenticado no site Plone uma barra
verde de acoes surgira na tela.

Na barra verde, no canto direito da tela, clique
em "Adicionar ltem...” e no menu que surgira,
clique em "Pasta’.



Adicionando uma Pasta

andre.guimaraes ¥

L] . _
I l 0 n e Buscar no Site Buscar
=) apenas nesta segao

Pagina Inicial Moticias Eventos Usuarios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

0:| Publicado | v

Bem-vindo ao Plone e

por samuelmiranda — Gitima modificacae 22/06/2011 08:53 — Histdrice # Evento
Parabéns! Vocé instalou o Plone com sucesso. E ima

Tambem disponivel no modo de apresentacao. ;

Caso voce esteja visualizando este texto ao inves do contetdo que esperava, € que o dono deste site acabou de instalar o Plone. Per favor, nao contate a Equipe do Plone ou nossos grupos de discussao sobre este assunto. -
Primeiros passos m
Antes de iniciar a exploragao de seu novo Plone site, por favor siga 0s seguintes passos: E Pagina

1. Garanta que vocé esta autenticado como administrador do site. (v fisualizar um link para config site no canto superior direito)

tiliza sudrio € enviar lembretes de senhas.)

2. Indigue um servidor de e-mail.. (O Plo

servidor SMTP para verificar da
3. Decida qual o nivel de seguranca vocé deseja em Seu site.. (Quem pode se associar, qual a politica de senhas, etc.)
Conheca mais
Apos os primeiros passos sugerimos que vocé continue explorando o Plone e:
+ Descubra o que ha de novo no Plone.
+ Leia a documentagao, especialmente quais documentagoes devo ler e recomendagoes de servidores.

+ Explore os produtos adicionais ao Plone.

+ |eia efou assine os foruns de suporte.
Personalize
O Plone possui diversas configuragdes para gue vocé o deixe adequado ao seu site. Veja alguns exemplos:

85 VErso

10.4 31_GISﬂL_estefcreateobje&t?f_ype name=Folder Nas entre os ja inclusos, ou procure outro disponivel no plone.org. (Verfigue apenas as v

i Plone as quais o tema € compativel)



Adicionando uma Pasta

Apos clicar em pasta uma tela com um
formulario surguira.

Preencha os campos necessarios € cliqgue em
"Salvar’.

Pronto! Sua pasta esta criada.



Adicionando uma Pas
@ Plone’ — ===

Buscar

Pagina Inicial Noticias Eventos Usuarios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial » [--]

Adicionar Pasta
Padrao Categorizagao Datas Propriedade  Configuragoes
Titulo =
Descricao b
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Salvar Cancelar

O Plone®™ - CMS/WCM de Codigo Aberto tem © 2000-2011 pela Fundacéo Plone e amigos. Distribuido sob a Licenca GNU GPL.

Impulsionado por Plone e Python

Mapa do Site Acessibilidade Contato



Adicionando um Arquivo

Depois de autenticado no Site, vamos adicionar
um arquivo.

Na barra verde, cligue em "Adicionar ltem...”
No menu que surgira clique na opcao "Arquivo”.

No formulario que surgira preencha os dados
necessarios e clique em "Choose File”



Adicionando um Arquivo

MNoticias Eventos Usuarios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial » [---]

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site.
Padrao Categorizacdo Datas Propriedade  Configuracoes h
Titulo
Descrigio

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

andre.guimaraes ¥

Buscar

Arquivo =

Choose File | yp file chosen

Salvar Cancelar

O Plone®™ - CMSMWCM de Cadigo Aberto tem & 2000-2011 pela Fundacio Plone e amigos. Distribuido sob a Licenca GNU GPL.

Impulsionade por Plone e Python

Mapa do Site Acessibilidade Contato



Adicionando um Arquivo

Ao clicar em "Choose File”, uma janela se
abrira e vocé podera navegar nas pastas do

seu computador para encontrar o arquivo que
deseja adicionar ao site.

Depois de escolhido o arquivo cligue em
"Salvar’ e o0 arquivo sera carregado para o site.



Adicionando um Arquivo

Open File
R4 4 || sialmbarros
Places Mame v | Size Modified
Q, search [~ | |
&) Recently Used Bl Desktop 07/07/2011
= almbarros sl DevilsCandy Thursday
@ pesktop i Documents 11:12
2 File system i Downloads 10:24
} @@ Documents i JTDS 07/08/2011
il Music il Music 06/30/2011
o |[E Pictures =] Pictures 11:07 d
il Videos s Portal IVL Yesterdayat 11:17
Bl Downloads &4 Public 06/30/2011
| @ Space o8/09,/2004
il s squirrel-sgl-3.2.1 07/05/2011 A
i Templates [ 06/30/2011
i@ videos 07/12/2011
s VirtualBox VMs 07/04/2011
g 005-Circ-Notebooks-Netbooks-Anexo.pdf 35.5 KB Yesterdayat 10:10| Q#
examples.desktop 179 bytes 06/30/2011
GDM-DevilsCandy.tar.gz 312.6 KB Thursday
| MSOFFice2010.is0 643.1 MB | 07/11/2011
B OTHER-BlueAndGoldsky 1024x768.jpg 0 bytes Yesterday at 11:43
I Windows7.iso 4.0 GB Thursday

Add

Cancel | ©Open




Adicionando uma Pagina

Para adicionarmos uma pagina ao nosso site
plone, devemos ter certeza de estarmos
logados no site.

Da mesma maneira como logamos quando
adicionamos uma pasta ou um arquivo.

Depois de nos logar no site, na barra verde que
aparecera clicaremos em "Adicionar ltem...” e
NO menu que surgira a seguir clicaremos em
"Pagina ”.



Adicionando uma Pagina
@ Plone

Pagina Inicial MNoticias Eventos Usudrios

Wocé esta aqui: Pagina Inicial

Exibicao v Adicionar item... 1'* Estado: Publicado | w

Bem-vindo ao Plone B (e

por samuelmiranda — dltima medificacio 22 011 08:53 — Histdrico B Evento
Parabéns! Vocé instalou o Plone com sucesso. 3
- i - Ei Imagem
Tambem disponivel no modo de apresentacao.
“ Link
Caso esteja visualizando este texto ao inve site acabou de instalar o Plone. Por faver, ndo contate a Equi cussao sobre assunto. 0 .
B Moticia
Primeiros passos im Pasta
Antes de iniciar a exploracao de seu novo Plone site, por favor siga os seguintes passos: I B Pagina

1. Garanta que vocé esta autenticado como administrador do site. (Vo er visualizar um link para configu

do site no canto superior direito)

2. Indique um servidor de e-mail.. (O Plone utiliza este sen de usudrio e enviar lembretes

SMTP para verificar

senhas.)

3. Decida qual o nivel de seguranga vocé deseja em seu site.. (Quem pode se associar, qual a politica de senhas,

Conheca mais

Apos os primeiros passos sugerimos que vocé continue explorando o Plone e:

« Descubra o que ha de novo no Plone.
» Leia a documentacao, especialmente quais documentagoes devo ler e recomendagoes de servidores.
+ Explore os produtos adicionais ao Plone.

+ |eia efou assine os foruns de suporte.

Personalize

O Plone possui diversas configuragdes para que vocé o deixe adequado ao seu site. Veja alguns exemplos:

« Selecione uma nova aparéncia, escolha um dos temas entre os ja inclusos, ou procure outro disponivel no plone.org. (Veriigue apenas as versa

do Plone as quais o tema € compativel)

+ Decida qual o tipo de workflow sera utilizado em seu site. (O padréo & um workflow para sites web, caso vocé utilize o Plone para sua intranet, & necessario ajustar o tipo de workflow corretamente.)

+ O Plone utiliza, por padrao, um editor visual para conteldos. (Caso prefira editar o conted de sintaxe de texto e wiki,

e alterar a configuracao no painel de controle de marcagao.)




Adicionando uma Pagina

Ao clicar em Pagina abrira um formulario para a
iInclusao da nova pagina.

Preencha o formulario com os dados
necessarios e clique em "Salvar”.

Para a construgcao da nova pagina vocé podera
utilizar o Kupu, que € um poderoso editor
HTML e ja vem com o Plone. E simples de usar
como um editor de textos comum.



IORALY I IRA

Adicionando uma

-
Padrao Categorizacdo Datas Propriedade  Configuracoes
Titulo =
Sumério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
P
Corpo do texto
Style... = = §§ & £ urme (=]
[
L

Comentario da versao
Informe um comentario descrevendo as alteragoes que voce fez.

Salvar Cancelar




O Editor de HTML Kupu

O que € o Kupu?

Kupu € um editor client-side e de codigo aberto suportado nos
navegadores Firefox, Netscape e Internet Explorer.

Funcionalidades:

Kupu é facilmente integravel a uma variedade de sistemas de
gerenciamento de conteudo..

Kupu pode ser facilmente customizado e extendido.

Uso de extensivo de CSS, ao invés de HTML, para apresentacao
e layout...



O Editor de HTML Kupu

Interface do Kupu

Barra de ferramentas e icones do Kupu e suas fungoes

Corpo do texto

Y ses=s-z==8H v @ o @




O Editor de HTML Kupu

Inserindo imagens com o Kupu

Uma descricao das opcoes disponiveis para a
iInsercao de imagens com o Kupu.

O editor Kupu permite que voce insira imagens
armazenadas no Plone diretamente no seu
documento. Para tanto utilize, o botao i da
barra de ferramentas do Kupu



Adicionando Noticias

Para adicionar noticias ao seu site, basta vocé
estar logado no site, e na barra verde clicar em
"Adicionar Item...”

No menu que aparecera, voceé devera clicar em
Noticias.



Adicionando Noticias
@ Plone

Pagina Inicial Moticias Eventos Usuarios

Voce esta aqui: Pagina Inicial

Exibicdo » Adicionar item... * Estado: Publicado v

E Arquivo
1 A operacao de adicionar um novo item foi cancelada.
| ornacao LR e
. B Evento
Bem-vindo ao Plone _
E Imagem

por samuelmiranda — Gltima mod orico N
Parabéns! Vocé instalou o Plone com sucesso. S
Também disponivel no modo de apresentacao. I E Noticia
Caso voce esteja visualizande este texto ao inve contelido que esperava, € que o dono deste site acabou de instalar o Plone. Por favor, nao contate a Equipe de Plone ou nossos grupo discussao sobre este assunto. i Pasta

Primeiros passos

Antes de iniciar a exploragao de seu novo Plone site, por favor siga os seguintes passos:

1. Garanta que vocé esta autenticado como administrador do site. (Voce deve poder visualizar um link para configuracies do site no canto superior direito)

de usudrio & enviar lembrete

s de senhas.)

2. Indigue um servidor de e-mail.. (O Plone utiiza este servidor SMTP para verificar dad

3. Decida qual o nivel de seguranga vocé deseja em Seu Site.. (Quem pode se associar, gual a politica de senhas, etc.)

Conheca mais

Apos os primeiros passos sugerimos que vocé continue explorando o Plone e:

¢ Descubra o que ha de novo no Plone.
+ Leia a documentagao, especialmente quais documentagoes devo ler e recomendacoes de servidores.
» Explore os produtos adicionais ao Plone.

* Leia e/ou assine os foruns de suporte.

Personalize

O Plone possui diversas configuracdes para que vocé o deixe adequado ao seu site. Veja alguns exemplos:

« Selecione uma nova aparéncia, escolha um dos temas entre os ja inclusos, ou procure outro disponivel no plone.org. (Verifigue apenas as versies do Plone as quais o tema & compativel)



Adicionando Noticias

No formulario que se abre, preencha os
campos necessarios.

Insira imagens a sua noticia clicando no botao
"Choose File”, se desejar.

Ao clicar no botao "Choose File” vocé podera
escolher o arquivo da imagem que desejar em
seu computador.



Adicionando Noticias

andre.guimaraes ¥

@ Plone

Buscar
Pagina Inicial Moticias Eventos Usuarios
Vocé esta aqui: Pagina Inicial » [--]
Adicionar Noticia N
Um aviso que sera exibido nas listas de noticias.
Padrao  Categorizagao Datas  Propriedade  Configuragoes
Titulo =
Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
p

Corpo do texto

Style... B r

i

]
I
i
ke
&
Ls

wrme |5




Adicionando Noticias

Style... |'| B I = iz = W wim [

Imagem

Sera exibido na listagem de noticias e na propria noticia. A imagem sera redimensionada para um tamanho adequado.
Choose File | Mg file chosen

Titulo da Imagem

Comentario da versao
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que voce fez.

Salvar |Cancelar

O Plone®™ - CMS/WCM de Cadigo Aberto tem © 2000-2011 pela Fundacao Plone e amigos. Distribuido sob a Licenca GNU GPL.

Impulsicnado por Plone e Python

Mapa do Site Acessibilidade Contato



Criando um novo Usuario

Para criar um novo usuario em seu site Plone,
clique em seu nome, caso vOcCe seja 0
administrador do site, um menu do tipo "drop-
down” surgira com as opgoes:

Painel Pessoal;

Preferéncias;

Configuracao do Site e;

Sair

Cligue em "Configuracao do Site”



Criando um novo Usuario

® Plone

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Vocé nao configurou o servidor de E-Mail ou o endereco do site. Varias caracteristicas, incluindo os formularios de contato, notificagdes de e-mail e reinicializagao de senha nao irao funcionar. Va até o Pai

Mail para corrigir isso.

Configuracao do Site

Area de configuracio do Plone e produtos
Configuragdes do Plone

4, Buscar

[& Calendario

@& Colegdes

= E-Mail

& Editar

€ Editor Visual TingyMCE

@ Ermos

[ Filtragem HTML

rodutos

Jerhum el de preferé

Configuragoes de P

Versao
Plone 4.0

Zope 2.12.10

Pagina Inicial EENGIIHES Eventos Usuarios

Idioma

74 Interface de Geréncia do Zope
[E Manipulagio de Imagem

# Manutengao

# Marcacao

B2 Navegacgao

& Produtos

% Regras de Contetido

Python 2.6.5 (r265:79063, Sep 17 2010, 09:50:18) [GCC 4.4.1 [gcc-4_4-branch revision 150839]]

& Seguranca
@ Site

IE Temas

& Tipos

22 Usuarios e Grupos

andre.guimaraes 'D?
Painel pessoal
Preferéncias
Configuragao do Site

Sair




Criando um novo Usuario

Ao clicar em "Configuracao do Site”, e uma tela
com opgoes aparecera.

Vocé devera clicar em “Usuarios e Grupos”



Criando um novo Usuario

@ Plone
Pagina Inicial Moticias Eventos Usudrios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

andre.guimaraes ¥

Buscar

Vocé nao configurou o servidor de E-Mail ou o endereco do site. Varias caracteristicas, incluindo os formularios de contato, notificagoes de e-mail e reinicializagao de senha nao irao funcionar. Va ate o Painel de Controle de E-
Mail para corrigir isso.

Configuracao do Site

Area de configuracio do Plone e produtos

Configuragoes do Plone

4, Buscar B Idioma =) Seguranca

[& calendario ¥4 Interface de Geréncia do Zope Df @ Site

@& Colegdes [E Manipulagao de Imagem [ Temas

Ed E-Mail  Manutencao @ Tipos

d6 Editar # Marcagao Usuarios e Grupos
€ Editor Visual TinyMCE T2 Navegagao

& Enmos [ Produtos

& Filtragem HTML 4 Regras de Contetdo

Configuracoes de Produtos

Versao

Plone 4.0
Zope 2.12.10

Python 2.6.5 (r265:79063, Sep 17 2010, 09:50:18) [GCC 4.4.1 [gce-4_4-branch revision 150839]]



Criando um novo Usuario

Ao clicar em Usuarios e Grupos, uma tela para
adicionar usuarios se abrira.

Cligue em "Adicionar Novo Usuario”.



Criando um novo Usuario

andre.guimaraes ¥

Buscar

@ Plone

Pagina Inicial Moticias

Configuragio do Site
Configuragdes do Plone
2, Buscar

[E calendario

& Colecdes

Ed E-Mail

o Editar

© Editor Visual TinyMCE
@ Eros

& Filtragem HTML

| Idioma

=3
)
=

Interface de Geréncia do Zope
[E Manipulagao de Imagem

" Manutencao

# Marcacao

MNavegacao

ity

Produtos

[

&

3% Regras de Contetdo

¥

Seguranca
Site
Temas

Tipos

y B & ® B

Eventos Usuarios

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Usuarios

Visao Geral dos Usuarios
Voltar para as Configuragdes do Site

Cligue no nome do usuario para visualizar e alterar os detalhesbde um usuario especifico. Vocé também pode adicionar e remover Usuarios.

Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usuario. O simbolo @ indica um papel herdado pela participagio em um grupo.
»Adicicnar Novo Usuario

Busca de Usuarios: Buscar Mostrar todos

Nome do usuario Papéis Limpar Senha Excluir usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador
- - | !
£ André Barros (almbarros) "
o o

£ Teste (t.este) =

Aplicar alteragoes



Criando um novo Usuario

Ao clicar em "Adicionar Novo Usuario’,

aparecera um formulario para o cadastro do
Novo usuario.

Preencha os dados solicitados no formulario e
clique em "Registrar”



Criando um novo Usuario

P = (D 10.4.31.68 wl N

E globo.com - Abso... [¥] Gmail: Email do G... [EJ Facebook (8) [ Other Bookmarks

Buscar

(>}

=

Adicionar Novo usuario

Nome completo
) B _ Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.
Configuragdo do Site |

Configuragoes do Plone Usuario =
Informe o nome do usuario que vocé deseja. geralmente algo como 'jsilva’. Nao use espacos ou caracteres especiais. Nomes de
usuarios e senhas a0 sensiveis a letras mailsculas e minasculas, certifique-se que a tecla Caps Lock nao esteja ativa. Esse é 0
noime que Voce Usara para acessar.

Isuarios

E-Mail =
Informe seu endereco de E-Mail. 1S50 & necessario caso voce esqueca sua senha. Nos respeitamos sua privacidade e nao iremos
fornecer seu enderego a terceiros ou divulga-lo em nenhum lugar.

%

M um grupo

Senha =
"] Minimo de 5 caracteres.

Confirme a senha =
=] Informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas s&o idénticas.

Mormalmente, nds oferecemos para enviar ao Usuario um e-mail com instrucdes para definir uma senha no preenchimento deste
formulario. Mas este site nao possui uma configuragao de e-mail valida. Vocé pode corrigir isso nas configuragdes de e-mail.
Adicionar aos seguintes grupos:

Administrators (Administrators)
Reviewers (Reviewers)

Registrar P

=



Editando um Usuario

O administrador devera estar autenticado no
Site e procedera como se fosse criar um novo
usuario, clicando em "Configuracao do Site” e
depois em "Usuarios e Grupos”.

Na tela que se abrira vocé vera os usuarios ja
criados e as permissoOes destes usuarios.

Voce podera dar mais permissoes ou retirar as
permissoes de usuarios nesta tela marcando
ou desmarcando as "checkboxes” embaixo de
cada nivel de usuario.



Editando um Usuario

andre.guimaraes ¥

Buscar

® Plone

Pagina Inicial Noticias Eventos Usuarios

Configuragao do Site Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Usuérios

Configuragoes do Plone x
A, Buscar
% Visdo Geral dos Usuérios
[& Calendario
3 Colecd Voltar para as Configuragdes do Site
@ Colecoes
¢ Clique no nome do usuario para visualizar e alterar os detalhes de um usuério especifico. Vocé também pode adicionar e remover Usuarios.
Note que os papeis definidos aqui se aplicam diretamente a um usuario. O simbolo @ indica um papel herdado pela participacao em um grupo.
&6 Editar

Adicionar Nova Usuario
4 Editor Visual TinyMCE

@ Emos Busca de Usuérios: || Buscar | | Mostrar todos

@ Filtragem HTML Nome do usuario Papéis Limpar Senha Excluir usuario
-

B5 ldioma Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador

7& interface de Geréncia do Zope

(=]

=

£ André Barros (almbarros)
[E Manipulacdo de Imagem

]
€l

2T
./ Manutencio & Teste (t.este)

# Marcacio : -
i i Aplicar alteragdes
2 Navegacdo
£} Produtos
- Regras de Conteldo

Tt

£l Seguranca
@ site
m Temas

-
m -



Editando um Usuario

Apos alterar as permissoes do usuario clique
em "Aplicar Alteracoes”.

Pronto! O usuario tem novas permissoes de
acesso.
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